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Projekt umowy - załącznik nr 3 do Zapytania  

UMOWA nr………….. 
 
Zawarta w dniu ………….. 2020r. w Sosnowcu pomiędzy Zakładem Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie  
z siedzibą przy ul. Szamockiej 3, 5; 01-748 Warszawa NIP: 5213017228, zwanym dalej w tekście 
“Zamawiającym”, którego reprezentuje, na podstawie udzielonego pełnomocnictwa: 

Dyrektor Oddziału ZUS w Sosnowcu       -     Elżbieta Niewiara 
a 
................................................................; NIP ....................... REGON: ...................................... zwanym dalej w tekście 
„Wykonawcą” którego reprezentuje:      

…………………………        -       ....................................... 
 
Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą, zobowiązuje się do dostawy i montażu 4 barier 
przeciwpowodziowych. 

2. Dostarczone bariery muszą być fabrycznie nowe, nie używane, wolne od wad technicznych i prawnych, 
dopuszczone do obrotu w budownictwie.  

3. Konstrukcja barier - lekka aluminiowa, szczelność zapewniona przez wyposażenie w uszczelki gumowe. 
4. W ramach Przedmiotu umowy Wykonawca będzie zobowiązany do:  

1) dostawy i montażu 4 barier przeciwpowodziowych zabezpieczających przed zalaniem w następujących 
lokalizacjach: 
a) Oddział ZUS w Sosnowcu ul. Partyzantów 1 - brama wjazdowa do magazynu przy budynku B, 

montaż bariery pomiędzy murowanymi słupkami ogrodzenia w miejscu bramy wjazdowej. 
Elementy systemu po zdemontowaniu bariery nie mogą ograniczać – uniemożliwiać otwarcia  
bramy, 

b) Inspektorat ZUS w Dąbrowie Górniczej Al. T. Kościuszki 48: 

 brama wjazdowa na parking wewnętrzny, montaż bariery pomiędzy ścianą budynku  
a murowaną częścią ogrodzenia. Elementy systemu po zdemontowaniu bariery nie mogą 
ograniczać – uniemożliwiać otwarcia bramy, 

 zabezpieczenie zejścia do piwnic i kotłowni w podcieniu budynku, montaż bariery pomiędzy 
ścianami budynku. 

c) Inspektorat ZUS w Jaworznie ul. Grunwaldzka 274 - zabezpieczenie drzwi zewnętrznych 
wejściowych do budynku od strony parkingu wewnętrznego, montaż bariery przed drzwiami. 
Elementy systemu po zdemontowaniu bariery nie mogą ograniczać – uniemożliwiać otwarcia 
drzwi. 

2) wykonania dokumentacji powykonawczej zawierającej w szczególności:  
a) opis techniczny zamontowanych urządzeń, 
b) dokumenty dopuszczające urządzenia do obrotu w budownictwie, 
c) sposób użytkowania i przechowywania barier, 
d) sposób i częstotliwość konserwacji. 

3) przeszkolenia pracowników Zamawiającego w zakresie dotyczącym sposobu użytkowania barier. 
5. Wykonawca będzie realizował Przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi warunkami technicznymi oraz 

normami i dokumentacją techniczną producentów montowanych urządzeń. 
6. Wszelkie decyzje dotyczące ewentualnych zmian i odstępstw od określonego zakresu rzeczowego prac, 

wymagań i zaleceń należą wyłącznie do kompetencji Zamawiającego.  
7. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, umiejętności, kwalifikacje, potencjał techniczny oraz 

wymagane uprawnienia niezbędne i wystarczające do należytego wykonania Przedmiotu umowy.  
8. Zamawiający wymaga, aby osoby bezpośrednio uczestniczące w realizacji Przedmiotu umowy były 

zatrudnione, przez cały okres realizacji Umowy, przez Wykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie 
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mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę albo z zastosowaniem minimalnej stawki godzinowej – 
ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. 
U. z 2018r. poz. 2177). 

 
§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu umowy, zobowiązany jest do:  

1) wykonania Przedmiotu umowy terminowo, z najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa dotyczącymi Przedmiotu umowy oraz zasadami wiedzy technicznej;  

2) wykonania Przedmiotu umowy przy użyciu dostarczonych przez siebie materiałów odpowiadających 
wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie zgodnie z Prawem 
budowlanym i ustawą z dnia 16 kwietnia 2004r. o wyrobach budowlanych (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 215 
ze zm.) przy użyciu własnego sprzętu i wyposażenia, zapewniającego należyte wykonanie Przedmiotu 
umowy;  

3) skierowania do realizacji Przedmiotu umowy osób posiadających niezbędną wiedzę, doświadczenie 
oraz odpowiednie uprawnienia do wykonywania Przedmiotu umowy;  

4) zapewnienia w trakcie wykonywania Przedmiotu umowy bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, 
przestrzegania przepisów bhp, ppoż. oraz wymogów ochrony środowiska, pod rygorem 
odpowiedzialności odszkodowawczej z tytułu nienależytego wykonywania tych obowiązków; 

5) usunięcia wszystkich uszkodzeń, zniszczeń powstałych w trakcie prowadzonych prac i przywrócenia 
do stanu pierwotnego uszkodzonych elementów obiektów i urządzeń; 

6) przekazania Zamawiającemu wraz ze zgłoszeniem gotowości do odbioru końcowego oryginałów lub 
poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów, pozwalających na ocenę prawidłowego 
wykonania Przedmiotu umowy;  

7) przekazania Zamawiającemu nie później niż w dniu odbioru końcowego gwarancji producentów na 
zastosowane materiały i urządzenia;  

8) zabezpieczenia miejsca wykonywania prac. Koszt robót zabezpieczających zostanie wliczony w cenę 
ofertową;  

9) ponoszenia całkowitej odpowiedzialności za materiały i urządzenia użyte do realizacji Przedmiotu 
umowy oraz wykonane prace, aż do chwili ich odbioru końcowego;  

10) nadzoru nad mieniem znajdującym się na miejscu wykonywania prac. Wykonawca ponosi, aż do chwili 
zakończenia i oddania Przedmiotu umowy, odpowiedzialność materialną za szkody wynikłe na 
przekazanym terenie; 

11) usuwania i składania wszelkich urządzeń pomocniczych, zbędnych materiałów oraz odpadów i śmieci, 
związanych z wykonywanymi robotami w miejscach wskazanych przez Inspektora nadzoru; 

12) uporządkowania przed przystąpieniem do odbioru końcowego miejsca wykonywania prac  
i przekazanie ich Zamawiającemu w stanie niepogorszonym;  

13) współpracy i wykonywania wszelkich poleceń przedstawicieli Zamawiającego, zgodnych z przepisami 
prawa i postanowieniami Umowy;  

14) usuwania wszelkich wad i usterek Przedmiotu umowy, w uzgodnionym z Zamawiającym terminie, 
stwierdzonych przez nadzór inwestorski w trakcie trwania robót, przy odbiorach oraz w trakcie okresu 
gwarancji jakości i rękojmi; 

2. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji Przedmiotu umowy zobowiązany jest do zweryfikowania 
wszystkich wymiarów wskazanych przez Zamawiającego własnymi obmiarami.  

3. Wykonawca w okresie gwarancji w celu zapewnienia sprawnego i niezawodnego funkcjonowania barier 
będzie zobowiązany do przeprowadzania przeglądów, konserwacji i napraw, w zakresie zgodnym 
z wymaganiami producenta nie rzadziej jednak niż raz w roku.  

4. Wykonanie przeglądu i konserwacji barier zostanie potwierdzone protokołem zawierającym  
w szczególności:  

a) informację o lokalizacji urządzenia,  
b) informację o zakresie wykonanych czynności, 
c) informację o stanie technicznym urządzenia, z jednoznacznym stwierdzeniem czy jest sprawne, 



Strona 3 z 14 

 

d) w przypadku stwierdzenia zużycia lub uszkodzenia informację o proponowanym zakresie 
naprawy urządzenia lub jego elementu oraz kolejności wykonania prac,  

e) podpis osoby przeprowadzającej przegląd i konserwacje. .  
5. Każdorazowo w trakcie przeglądu Wykonawca będzie zobowiązany do montażu barier w celu sprawdzenia 

poprawności ich działania.  
6. Koszt przeglądów, konserwacji i napraw, wraz z wykorzystanymi materiałami eksploatacyjnymi i częściami 

zamiennymi, wykonywanych w okresie gwarancji pokrywa w całości Wykonawca. 
7. Prace wykonywane będą w czynnym obiekcie użyteczności publicznej wobec czego, Wykonawca będzie 

zobowiązany zorganizować je tak, aby nie narażać pracowników na uciążliwości wynikające  
z prowadzonych prac, a także pracowników i osób trzecich na niebezpieczeństwo. 

8. Pracownicy Wykonawcy mogą przebywać jedynie w rejonie wykonywanych prac. 
9. Wykonawca wykonując usługę będzie korzystał z własnego sprzętu i wyposażenia.  
10. Wykonawca oświadcza, że przed podpisaniem Umowy zapoznał się z zakresem prac, dokonał wizji lokalnej 

miejsca wykonania prac i nie wnosi uwag mogących mieć wpływ na ustaloną w Umowie cenę oraz termin 
wykonania robót.  

 
§ 3 

Obowiązki Zamawiającego 
1. Zamawiający zobowiązany jest do:  

1) przekazania Wykonawcy miejsca wykonywania prac;  
2) terminowego dokonania odbioru wykonanych prac;  
3) wskazania Wykonawcy przyłączy energii elektrycznej;  
4) terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy; 
5) przekazania, bezpośrednio po podpisaniu umowy: 

a) dokumentacji projektowej budynków w tym zagospodarowania terenu, 
b) wewnętrznych przepisów obowiązujących w Zakładzie, a w szczególności przepisów bhp i ppoż., 

m.in. Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, Instrukcje użytkowania obiektu Oddziału oraz 
Inspektoratów w Dąbrowie Górniczej i Jaworznie, Księgi bezpieczeństwa dla Wykonawców  
i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w celu 
zapoznania z nimi pracowników skierowanych bezpośrednio do realizacji umowy; 

c) Kodeksu etyki pracownika Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w celu zapoznania z nim 
Wykonawcy.  

2. W przypadku naruszenia dyscypliny pracy lub przepisów BHP, Zamawiający ma prawo przerwać dalsze 
prace i wyciągnąć konsekwencje przewidziane odpowiednimi przepisami. 

3. Obowiązek przekazania dokumentów wymienionych w ust. 1 pkt. 5) spoczywa na osobach wskazanych  
w § 7 ust. 1 Umowy. 
 

§ 4 
Termin realizacji 

1. Strony ustalają następujące terminy wykonania Przedmiotu umowy:  
1) rozpoczęcie – od dnia przekazania miejsca prowadzenia prac; 
2) zakończenie  - 40 dni od dnia podpisania Umowy, tj. do dnia ……………………..   

2. Protokolarne przekazanie Wykonawcy miejsca prowadzenia prac nastąpi w terminie do 3 dni od daty 
podpisania Umowy. 

3. Za dzień zakończenia realizacji Przedmiotu umowy uważa się dzień w którym Wykonawca zakończył 
wszystkie roboty objęte Umową oraz dokonał skutecznego zgłoszenia do odbioru. 

 
§ 5 

Wynagrodzenie i warunki płatności 
1. Za wykonanie Przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe, którego wysokość 

zgodnie ze złożoną ofertą wynosi ................. zł. netto, ............. zł wartość podatku VAT według stawki …….. 
%, razem: ................. zł. brutto, (słownie: ............................. zł .......... ).  
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2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z wykonaniem Przedmiotu umowy  
i nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania Umowy.  

3. Podstawą do wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiającego bezusterkowy protokół odbioru 
końcowego.  

4. Zapłata za wykonane zgodnie z Umową roboty nastąpi w formie przelewu na rachunek Wykonawcy nr 
…………………………….……. wskazany na fakturze w terminie do 30 dni licząc od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

5. Zamawiający dokona weryfikacji numeru rachunku bankowego Wykonawcy, w sposób przewidziany art. 96b 
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 106). 

6. W przypadku podania przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego, nie znajdującego się na liście, 
prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, płatność zostanie wstrzymana, do czasu 
podania prawidłowego, zgłoszonego w urzędzie, numeru rachunku bankowego.  

7. W powyższym przypadku, Wykonawcy nie przysługują odsetki za opóźnienie związane z nie dotrzymaniem 
wyznaczonego terminu płatności. 

8. Wykonawca wystawiając fakturę umieści następujące dane Zamawiającego:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa ul. Szamocka 3, 5, 
Oddział w Sosnowcu, 41-200 Sosnowiec, ul. Partyzantów 1, NIP: 521-301-72-28. 

9. Fakturę w formie papierowej należy dostarczyć na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział  
w Sosnowcu, ul. Partyzantów 1, 41-200 Sosnowiec. 

10. Fakturę w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 
Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu 
elektronicznego. 

11. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania można przekazywać wyłącznie faktury. 
12. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 
a) dla Nabywcy: 5213017228, 
b) dla Odbiorcy: 6442996494. 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………….., stanowiący nr umowy zamówienia 
publicznego nadany przez Zamawiającego. 

13. Terminem zapłaty jest dzień przyjęcia przez bank Zamawiającego polecenia dokonania przelewu.  
14. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w fakturze, a wynikającym  

z niniejszej Umowy przyjmuje się, że właściwy jest termin określony w Umowie.  
15. W przypadku nieterminowego uregulowania należności Wykonawca ma prawo naliczać Zamawiającemu 

odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia.  
 

§ 6 
Odbiór końcowy wykonanych prac 

1. Odbiór końcowy nastąpi po wykonaniu Przedmiotu umowy.  
2. Podstawą odbioru końcowego jest: 

1) pisemne zgłoszenie Zamawiającemu gotowości do odbioru końcowego;  
2) dostarczenie Zamawiającemu: 

a) dokumentacji powykonawczej, 
b) instrukcji obsługi oraz gwarancji na zamontowane materiały i urządzenia. 

3. Zamawiający zobowiązany jest wyznaczyć datę odbioru końcowego i rozpocząć czynności odbioru 
końcowego nie później niż w terminie 7 dni od daty zgłoszenia gotowości do odbioru końcowego przez 
Wykonawcę, pod warunkiem dostarczenia dokumentów, o których mowa w ust. 2.  

4. Odbiór poprzedzony zostanie przeszkoleniem w zakresie użytkowania i obsługi osób wskazanych przez 
Zamawiającego.  

5. Wykonawca w ramach odbioru zobowiązany jest zademonstrować Zamawiającemu czynności związane  
z obsługą urządzeń oraz zwrócić uwagę na czynniki wpływające na użytkowanie.  

6. Jeżeli w toku czynności odbioru zostanie stwierdzone, że prace będące Przedmiotem umowy nie są gotowe 
do odbioru z powodu ich niezakończenia, z powodu wystąpienia istotnych wad, uniemożlwiających 
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korzystanie z Przedmiotu umowy, Zamawiający może przerwać odbiór końcowy, wyznaczając Wykonawcy 
termin do wykonania prac, usunięcia wad, uwzględniając ich złożoność techniczną, a po jego upływie 
Wykonawca będzie zobowiązany do ponownego zgłoszenia gotowości do odbioru końcowego. W takim 
przypadku, datą zakończenia realizacji robót będzie dzień ponownego zgłoszenia przez Wykonawcę 
gotowości do kontynuowania odbioru (po usunięciu wad). 

7. W przypadku ujawnienia wad nienadających się do usunięcia: 
1) jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie Przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiający 

może żądać wykonania Przedmiotu umowy  po raz kolejny, na koszt Wykonawcy albo odstąpić od 
Umowy; 

2) jeżeli wady nie uniemożliwiają użytkowania Przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, 
Zamawiający może dokonać odbioru po obniżeniu wynagrodzenia stosownie do utraconej wartości 
technicznej, użytkowej i estetycznej Przedmiotu umowy.  

8. O usunięciu wad stwierdzonych w trakcie odbioru Wykonawca pisemnie informuje Zamawiającego.  
9. Odbiór końcowy powinien być stwierdzony na piśmie w formie protokołu odbioru końcowego podpisanego 

przez obie Strony Umowy.  
10. W przypadku ujawnienia w trakcie odbioru końcowego usterek nie wpływających na użytkowanie 

Przedmiotu umowy, Zamawiający wyznaczy termin ich usunięcia nie dłuższy niż 14 dni. Usunięcie usterek 
zostanie potwierdzone dodatkowym protokołem lub notatką. 

11. Podpisanie protokołu odbioru końcowego nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wady  
i usterki w okresie gwarancji jakości i rękojmi. 

12. Zakończenie czynności odbioru końcowego następuje nie później niż w terminie 7 dni roboczych od daty ich 
rozpoczęcia.  

 
§ 7. 

Nadzór i koordynacja wykonania Umowy 
1. Osobami sprawującymi nadzór nad wykonaniem Przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego są:  

1) ……………….., e-mail …………………………tel. …………………..; 
2) …………………, e-mail ……………………….. ; tel. ……………………….; 

2. Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Wykonawcy sprawował będzie ....................., tel. ........................, e-
mail................................. 

 
§ 8. 

Podwykonawstwo 
Zamawiający nie wyraża zgody na realizację Przedmiotu umowy przy udziale podwykonawców.  

 
§ 9. 

Gwarancja jakości i rękojmia 
1. Wykonawca udziela na wykonane prace jak i na całość Przedmiotu umowy 36 miesięcznej pisemnej 

gwarancji jakości. 
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu, nie później niż w dniu odbioru końcowego, podpisaną kartę 

gwarancyjną, a w przypadku jej nieprzekazania Zamawiający będzie mógł dochodzić uprawnień  
z gwarancji w okresach, o których mowa w ust. 1, liczonych od daty odbioru końcowego. 

3. Bieg okresu gwarancji jakości rozpoczyna się w dniu podpisania bezusterkowego protokołu odbioru 
końcowego.  

4. Wykonawca udziela rękojmi na poszczególne świadczenia, jak i na całość wykonanych prac.  
5. Uprawnienia z tytułu rękojmi wygasają po upływie 36 miesięcy licząc od dnia podpisania bezusterkowego 

protokołu odbioru końcowego. 
6. Zamawiający jest zobowiązany do umożliwienia wstępu pracownikom na posesję celem usunięcia wad, 

awarii i usterek. 
7. W okresie udzielonej gwarancji jakości i rękojmi, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia ujawnionych 

wad, awarii lub usterek w terminie do 14 dni od daty zgłoszenia wady, awarii  lub usterki przez 
Zamawiającego.  
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8. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z naprawami gwarancyjnymi lub wynikającymi z rękojmi. 
9. W przypadku, gdy zakres wad, awarii lub usterek uniemożliwią ich usunięcie w terminie określonym w ust. 7, 

Wykonawca niezwłocznie uzgodni z Zamawiającym nowy termin ich usunięcia. 
10. Dopuszcza się zgłoszenie wad, awarii lub usterek drogą telefoniczną (nr ...................) mailową 

(......................................) przy czym każdorazowe zgłoszenie wad, awarii lub usterek w tej formie, 
potwierdzone zostanie przez Wykonawcę. 

11. Wszelkie naprawy wynikające z gwarancji jakości lub rękojmi winny być wykonywane w miejscu 
zainstalowania barier.  

12. W przypadku braku możliwości naprawy barier w miejscu ich montażu, Wykonawca ma obowiązek zabrać 
barierę lub jej element do serwisu, na własną odpowiedzialność i na własny koszt. Naprawioną barierę lub jej 
element Wykonawca jest zobowiązany na własny koszt z powrotem dostarczyć do miejsca jej montażu. 
Wykonawca zobowiązuje się dokonać naprawy  w serwisie w ciągu do 7 dni licząc od dnia w którym 
stwierdzono brak możliwości naprawy w miejscu montażu.  

13. Usunięcie wad, awarii oraz usterek stwierdza się protokolarnie. 
 

§ 10. 
Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy bez 
wyznaczania dodatkowego terminu w przypadku wystąpienia wad Przedmiotu umowy nienadających się do 
usunięcia, uniemożliwiających jego użytkowanie. 

2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, po 
wyznaczeniu dodatkowego terminu, jeśli Wykonawca: 
1) nie usunął wad Przedmiotu umowy w terminie wyznaczonym w protokole odbioru; 
2) wykonuje Przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami Umowy lub w sposób wadliwy, niezgodnie 

z zasadami wiedzy technicznej, używa materiałów i urządzeń nie posiadających dopuszczenia do 
stosowania lub nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy jeżeli: 
1) wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie Umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania Umowy - w terminie 10 dni od 
powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach,  

2) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy, 
3) w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidację, 
4) Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn lub jej nie realizuje pomimo 

wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie. 
4. W przypadku o którym mowa w ust. 3 pkt. 1), Wykonawca może jedynie żądać wynagrodzenia należnego 

mu z tytułu wykonania części Przedmiotu umowy. 
5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) sporządzenia przy udziale Zamawiającego, protokołu inwentaryzacyjnego robót w toku, materiałów  
i urządzeń znajdujących się na miejscu wykonywania prac według stanu na dzień odstąpienia. 
W przypadku gdy Wykonawca nie sporządzi ww. protokołu, Zamawiający ma prawo zlecić jego 
wykonanie na koszt Wykonawcy, w tym przypadku Wykonawcy nie przysługuje prawo do zmiany jego 
ustaleń; 

2) zabezpieczenia prac w toku, materiałów i urządzeń znajdujących się na miejscu wykonywania prac,  
w zakresie uzgodnionym z Zamawiającym, na koszt Strony z powodu której od Umowy odstąpiono; 

3) pisemnego wezwania Zamawiającego do dokonania odbioru prac w toku, w wyznaczonym terminie. 
6. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Zamawiający jest zobowiązany do: 

1) dokonania odbioru prac wykonanych i prac zabezpieczających; 
2) przejęcia miejsca wykonywania prac; 
3) zapłaty wynagrodzenia za faktycznie wykonaną część Przedmiotu umowy. 

7. Do odbioru prac wykonanych i prac zabezpieczających stosuje się odpowiednio postanowienia Umowy 
dotyczące odbioru końcowego. 

8. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

mailto:boguslaw@cencek.pl


Strona 7 z 14 

 

§ 11. 
Kary umowne i odpowiedzialność odszkodowawcza 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne. 
2. W przypadku opóźnienia terminu wykonania Przedmiotu umowy, o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2), 

Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 500,00 zł. za każdy dzień opóźnienia.  
3. W przypadku opóźnienia terminu usunięcia awarii, usterek i wad stwierdzonych w okresie gwarancji jakości, o 

którym mowa w § 9 ust 7, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 150,00 zł. za każdy dzień 
opóźnienia.  

4. W przypadku opóźnienia terminu usunięcia wad i usterek stwierdzonych w trakcie odbioru, o którym mowa w 
§ 6 ust. 10 Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 150,00 zł. za każdy dzień opóźnienia. 

5. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 12, Wykonawca zapłaci karę 
umowną w wysokości 500,00 zł za każdy taki stwierdzony przypadek oddzielnie. 

6. Za każdy przypadek nie wykonywania lub nienależytego wykonywania obowiązków wynikających z Umowy, 
poza przypadkami wymienionymi w ust. 2 - 5, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 100,00 zł; 

7. Za odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto określonego  
w § 5 ust. 1.  

8. Łączna wysokość kar umownych o których mowa w ust. 2 – 6 nie może przekroczyć wysokości kary za 
odstąpienie od Umowy. 

9. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie, Zamawiający może zastosować łącznie. 
10. Zamawiający pisemnie wzywa Wykonawcę do zapłaty kar umownych. Do wezwania do zapłaty kary 

umownej Zamawiający dołączy notę księgową. 
11. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 10 dni od daty otrzymania wezwania do 

zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do ich potrącania z bieżących 
należności Wykonawcy, jak również dochodzenia ich na drodze sądowej. 

12. W przypadku szkody przekraczającej wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zamawiający może dochodzić 
odszkodowania na zasadach ogólnych. 

13. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez Zamawiającego  
z należnego mu wynagrodzenia.  

14. Zapłata kary lub jej potrącenie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia prac oraz wykonania 
pozostałych zobowiązań umownych. 

15. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa cywilnego za 
szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem Przedmiotu umowy. 

16. Każda ze Stron jest zwolniona od kar umownych za opóźnienie, jeżeli opóźnienie w wykonaniu Umowy 
wynikło z przyczyny siły wyższej. Strona powołująca się na tę okoliczność winna udowodnić jej zaistnienie. 

 
§ 12. 

Bezpieczeństwo informacji  
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez względu na 

formę ich utrwalenia, stanowiących tajemnicę prawnie chronioną Zamawiającego, uzyskanych w trakcie 
wykonywania Umowy. 

2. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego 
informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej oraz stosowanych 
zabezpieczeń.  

3. Zamawiający przekazując Wykonawcy dokumenty zawierające informacje stanowiące jego tajemnicę, 
oznakuje je w sposób umożliwiający ich identyfikację, jako tajemnica Zamawiającego. 

4. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem Umowy, informacje nie mogą być wykorzystane 
do innego celu, niż do realizacji Umowy. 

5. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
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3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 
6. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca zobowiązany jest do 

zwrotu Zamawiającemu wszelkich materiałów zawierających informację stanowiącą tajemnicę 
Zamawiającego, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem Umowy. Potwierdzenie zwrotu 
ww. materiałów dokumentuje się w protokole, który podpisują Strony. Wykonawca może pozostawić sobie 
jedną kopie ww. materiałów niezbędnych do dochodzenia roszczeń zapewniając im ochronę w stopniu, co 
najmniej równym poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Niezwłocznie po upływie terminu 
przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca zwróci pozostawioną kopię materiałów dokumentując, 
ten fakt  w protokole podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

7. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy na terenie obiektu użytkowanego przez 
Zamawiającego są zobowiązane do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego uregulowań 
wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji. Wszystkie osoby biorące udział w realizacji 
Przedmiotu umowy zostaną poinformowane przez Wykonawcę o  informacjach prawnie chronionych 
Zamawiającego oraz zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za 
wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, włącznie z odpowiedzialnością materialną. Zasady 
ochrony informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych wskazano w Załączniku nr 5 do Umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu, w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia, 
informacje o naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym informacje niezbędne Zamawiającemu do 
zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE. L. 2016  Nr 119/1). 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 
bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

 
§ 13. 

Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca na 3 dni przed przystąpieniem do wykonywania Przedmiotu umowy w obiektach 

Zamawiającego, zobowiązany jest do przedstawienia: 
1) listy osób skierowanych do realizacji Przedmiotu umowy zawierającej co najmniej imię, nazwisko oraz 

seria i nr dowodu osobistego osób wykonujących pracę. 
2) Oświadczenia o wypełnieniu obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO – 

Załącznik nr 4 do Umowy; 
3) podpisane przez osoby skierowane do realizacji Umowy „Zasady ochrony informacji w Zakładzie 

Ubezpieczeń Społecznych” – Załącznik nr 5 do Umowy; 
4) dokumenty i oświadczenia podpisane przez pracowników, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu 

Umowy wynikające z przekazanych przez Zamawiającego dokumentów wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. 
5) ppkt. b). 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej, poprzez 
sporządzenie aneksu. 

3. Nie stanowi zmiany Umowy: 
1) zmiana adresu do korespondencji, wskazanego w komparycji Umowy; 
2) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści Umowy. Strony stosują się do 

obowiązujących w danym czasie aktów prawnych; 
3) zmiana osób, o których mowa w § 7; 
4) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę; 
5) zmiana numeru konta Wykonawcy na które realizowane będą płatności. 

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3 z wyjątkiem pkt 2) dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 
oświadczenia Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

5. Z wnioskiem o zmianę postanowień Umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak  i Zamawiający. 
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6. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów, z zastrzeżeniem, że 
jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej przyczyny nie dokona 
odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany adres będą uważane za 
prawidłowo doręczone.  

7. Strony dopuszczają w kontaktach roboczych posługiwanie się środkami bezpośredniego komunikowania na 
odległość (faks, e-mail). Skuteczność doręczenia wymaga potwierdzenia odbioru (faks, e-mail). 

8. Protokoły przewidziane Umową wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
9. Cesja praw i obowiązków wynikających z Umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 
10. Strony ustalają, że spory wynikające z Umowy będą rozstrzygane w drodze polubownych rokowań.  

W przypadku nierozwiązania sporu w terminie 30 dni od dnia jego powstania, spór zostanie poddany pod 
rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Oddziału ZUS w Sosnowcu. 

11. Niniejsza Umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 
informacji publicznej. 

12. Strony umowy niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem 
COVID-19 na należyte wykonanie tej umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może wystąpić, okoliczności te 
muszą być potwierdzone i udokumentowane. 

13. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy, Kodeksu cywilnego, 
Prawa budowlanego oraz inne mające związek z realizacją Przedmiotu umowy w tym dotyczące ochrony 
danych osobowych. 

 
§ 14. 

Integralną część umowy stanowią :  

 oferta Wykonawcy       –    zał. nr 1 

 karta gwarancyjna        –    zał. nr 2 

 klauzula informująca RODO              –    zał. nr 3 

 oświadczenie o wypełnieniu obowiązku informacyjnego RODO   –    zał. nr 4 

 zasady ochrony informacji w ZUS      -     zał. nr 5 
 

§ 15. 
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego.  
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
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Załącznik nr 2 do Umowy 
 

KARTA GWARANCYJNA 
 
na prace objęte umową nr. ………………………………z dnia...................................... 
 
1. W ramach niniejszej gwarancji Wykonawca: ………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………..… 
 
zapewnia, że Przedmiot umowy z dnia ………………………………………………. wykonany został zgodnie 
z warunkami technicznymi, należytą starannością, jest niewadliwy i posiada pełną sprawność 
eksploatacyjną. 

 
2. Termin gwarancji, liczony od daty podpisania protokołu odbioru końcowego, wynosi: 36  miesięcy na 

wykonane prace, na zastosowane materiały i urządzenia zgodnie z gwarancją udzieloną przez producenta. 
 
3. Wykonawca w ramach gwarancji zobowiązuje się do usunięcia zgłoszonych przez Zamawiającego (Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Sosnowcu), usterek w terminie do 14 dni od daty otrzymania 
pisemnego zgłoszenia. 

 
4. Dopuszcza się zgłoszenie wad, awarii i usterek drogą telefoniczną (tel.   nr…………………..) lub pocztą 

elektroniczną (adres: ……………………….), przy czym każdorazowe zgłoszenie wad, awarii i usterek w tej 
formie, potwierdzone zostanie przez Wykonawcę. 

 
5. W przypadku, gdy zakres wad, awarii i usterek uniemożliwią ich usunięcie w terminie określonym w pkt 3, 

Wykonawca niezwłocznie uzgodni z Zamawiającym nowy termin ich usunięcia. 
 
6. Gwarancja nie obejmuje uszkodzeń Przedmiotu umowy, wynikających  z normalnego jego używania. 
 
 
 

                                                                                                              
WYKONAWCA 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
RODO – KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zamawiający informuje, że w związku z realizacją Umowy na Zakup i montaż barier 
przeciwpowodziowych przetwarzał będzie dane osobowe osób fizycznych, od których te dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: wykonawcy będącego osobą fizyczną, wykonawcy 
będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, koordynatora Umowy będącego 
osobą fizyczną, pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną, osób skierowanych do realizacji Umowy.  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: 
RODO, podaje zgodnie z art. 13 RODO  informację dotyczącą przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych. 
1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział ZUS w Sosnowcu, ul. Partyzantów 1, 41-200 Sosnowiec. 
2 Nadzór nad ochroną danych osobowych prowadzony jest przez Inspektora Ochrony Danych ZUS, Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, kontakt e-mail: ODO@zus.pl, lub kontakt 
przez formularz kontaktowy dostępny na Portalu Usług Elektronicznych. 

3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
realizacją niniejszej Umowy.   

4 Dane nie będą przekazywane odbiorcom danych osobowych, chyba że inaczej wynikać będzie  
z przepisów prawa. 

5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983r.  
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 553 ze zm.) oraz uregulowaniami 
wewnętrznymi Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, tj. w przypadku dokumentacji zamówień publicznych 
przez okres 5 lat, liczonych począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia 
postępowania o zamówienie publiczne, zaś w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania o 
zamówienie publiczne przez okres 10 lat, liczonych począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty 
zakończenia realizacji umowy. 

6 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

7 Osoby, których dane będą przetwarzane posiadają: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących oraz do uzyskania 

informacji w nim wymienionych, 
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych, 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO1, 
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że 

przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO. 
8  Osobie, których dane będą przetwarzane nie przysługuje: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych do chwili 
wygaśnięcia Umowy, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
9 Wykonawca składający listę osób skierowanych do realizacji umowy zobowiązany jest do złożenia 

oświadczenia  o treści zgodniej z Załącznikiem nr 4 do Umowy.  
 

 

 
                                                           
1
 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień Umowy 
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Załącznik nr 4 do Umowy 

 
 
 
  ……………………………………………… 
 ( nazwa i siedziba Wykonawcy ) 
 

  
 

OŚWIADCZENIE 
w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO  

 

 

 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu realizacji Umowy na Zakup 

i montaż barier przeciwpowodziowych*. 

 

 

 

 

 

 
                                                     ……………………...……………………………………………..…… 

                                                                                                                          czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy   
                                                                                                                                      lub osoby upoważnionej                                                                                                          

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa. 
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   Załącznik nr 5 do Umowy 

 
ZASADY OCHRONY INFORMACJI 

w ZAKŁADZIE UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH 
 
Informacje ogólne  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych gromadzi i przetwarza informacje na podstawie przepisów ustaw 
określających zadania ZUS. Informacje gromadzone i przetwarzane przy realizacji statutowych obowiązków ZUS 
stanowią dane osobowe i podlegają ochronie wynikającej z przepisów o ochronie danych osobowych.  

Danymi osobowymi są wszelkie informacje, które dotyczą zidentyfikowanej lub możliwej do 
zidentyfikowania osoby fizycznej. Każda informacja dotycząca osoby fizycznej stanowi dane osobowe. Tym 
samym informacje, takie jak imię, nazwisko, nr PESEL, nr dowodu osobistego adres zamieszkania są danymi 
osobowymi. W ZUS dane takie nazywane są również danymi osób ubezpieczonych.  

Poza danymi osobowymi ZUS gromadzi również dane zakładów pracy i innych instytucji zobowiązanych 
do opłacania składek na ubezpieczenie za osoby ubezpieczone. Składki na ubezpieczenie społeczne mogą 
również opłacać osoby fizyczne, które zatrudniają pracowników w związku z prowadzoną działalnością 
gospodarczą. Powyższe dane nazywane są danymi płatników składek. Każda informacja dotycząca zakładu 
pracy, instytucji lub firmy, numer NIP lub REGON stanowi dane płatnika. Dane płatników podlegają takiej samej 
ochronie jak dane osobowe.   

Zarówno dane ubezpieczonych jak i dane płatników składek przetwarzane są w systemach 
informatycznych, w formie różnego rodzaju dokumentacji i wydruków oraz mogą być zapisane na nośnikach 
elektronicznych takich jak dyskietka, pamięć USB, płyty DVD/CD lub taśmy magnetyczne.  

Do przetwarzania danych osobowych uprawnione są osoby posiadające odpowiednie upoważnienie. Na 
osobach tych spoczywa obowiązek ochrony danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom 
nieupoważnionym, zaborem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów o ochronie 
danych osobowych oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

W razie przypadkowego wejścia w posiadanie dokumentów spełniających powyższe warunki lub 
pozostawionego bez nadzoru należy ten fakt zgłosić do komórki bezpieczeństwa informacji, pokój 714-715  
w Budynku A, a w Inspektoracie do Kierownika Inspektoratu. 

W ZUS przetwarzane są również informacje niejawne o klauzuli „Zastrzeżone” oraz „Poufne” zgodnie  
z ustawą o ochronie informacji niejawnych. Dostęp do takich informacji mają wyłącznie osoby posiadające 
Upoważnienie lub Poświadczenie Bezpieczeństwa Osobowego. W przypadku wejścia w posiadanie dokumentu 
opatrzonego klauzulą „Zastrzeżone” lub „Poufne” należy skontaktować się z pracownikiem komórki 
bezpieczeństwa informacji, pokój 714-715 w Budynku A Oddziału ZUS w Sosnowcu. 

 
Podstawowe obowiązki związane z bezpieczeństwem informacji 
1. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji stanowiących tajemnicę prawnie chronioną, z którymi osoba 

zapoznała się w związku z realizacją Umowy, jak również po zakończeniu jej wykonywania. 
2. Obowiązek zabezpieczenia dokumentacji oraz nośników z danymi przed zabraniem przez osoby 

nieuprawnione i dostępem do nich osób nieuprawnych. 
3. Obowiązek przebywania w pomieszczeniach, w szczególności w wyznaczonych obszarach bezpiecznych, 

strefach ograniczonego dostępu oraz pomieszczeniach wymagających szczególnej ochrony wyłącznie  
w towarzystwie osób uprawnionych. 

 
Naruszenia bezpieczeństwa informacji: 
1. Udostępnienie informacji stanowiącej tajemnicę nieupoważnionym osobom lub podmiotom w wyniku 

zamierzonego lub niezamierzonego działania przez osobę, która miała do niej uprawniony dostęp związany  
z wykonywaną pracą. 

2. Niewłaściwe zabezpieczenie dokumentów i informatycznych nośników danych. 
3. Kradzież dokumentów lub informatycznych nośników danych. 
4. Zagubienie dokumentów lub informatycznych nośników danych. 
5. Wynoszenie przez pracowników dokumentacji służbowej poza budynek Zakładu. 
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6. Pozostawienie otwartych drzwi do pomieszczenia biurowego. 
7. Uszkodzenie lub zniszczenie urządzeń informatycznych lub sieciowych. 
8. Dostęp osób nieuprawnionych do pomieszczeń, w którym przetwarzane są dane osobowe. 
9. Umożliwienie dostępu do danych osobowych osobom do tego nieupoważnionym, np. przez możliwość 

zapoznania się z danymi zawartymi na monitorze komputera, w dokumentach lub innych materiałach 
umieszczonych na biurku lub innej przestrzeni biurowej w sposób umożliwiający zapoznanie się z nimi przez 
osoby nieupoważnione. 

10. Przekazanie nośników zawierających dane osobowe osobom nieupoważnionym do ich przetwarzania. 
11. Naruszenie zabezpieczeń na drzwiach, oknach, biurku, drzwiach szaf i szuflad zamykanych na klucz,  

w których przechowywane są dane osobowe. 
12. Naruszenie zabezpieczeń systemu komputerowego skutkujące dostępem do danych osobowych. 
13. Dostęp nieuprawnionego odbiorcy do treści wiadomości zawierającej dane osobowe. 
Jeżeli pracownik firmy zewnętrznej, zauważył jedną z powyższych sytuacji, której wynikiem może być naruszenie 
ochrony danych osobowych lub powziął uzasadnione podejrzenie, że takie naruszenie miało miejsce, ma on 
obowiązek niezwłocznie zgłosić ten fakt do komórki bezpieczeństwa informacji, pokój 714-715 w Budynku A,  
a w Inspektoracie do Kierownika Inspektoratu 
Niezgłoszenie zauważonego naruszenia lub podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych będzie 
traktowane, jako udział w tym naruszeniu. 

 
Przepisy karne wynikające z przepisów o ochronie danych osobowych: 

Kto przetwarza dane osobowe, choć ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do ich przetwarzania 
nie jest uprawniony, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat dwóch. 

Jeżeli przetwarzanie dotyczy danych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 
polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych, danych 
genetycznych, danych biometrycznych przetwarzanych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, 
danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia 
wolności albo pozbawienia wolności do lat trzech. 

Wszelkich informacji w zakresie bezpieczeństwa informacji udziela komórka Bezpieczeństwa Informacji 
w Oddziale. 
 
Oświadczam, że zapoznałam/łem się z powyższymi Zasadami ochrony Informacji w Zakładzie Ubezpieczeń 
Społecznych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, które pozyskałam/em w  związku  
z realizacją umowy nr …………… 
 

Lp. Imię i Nazwisko Własnoręczny Podpis 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

…… 
  

 

 


