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Dotyczy: postępowania  na  wykonanie pomiarów eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach 

I Oddziału ZUS w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz 
Kasprowicza 151, znak postępowania 440000/272/13/ZAP-ZP 

 

Zapytanie publiczne  

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Warszawie, z siedzibą 00-917 Warszawa, ul. 

Senatorska 6/8, tel. 22 538 22 45, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.  
1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2019 r. poz. 1843 ze zm.). 
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
2. Przedmiot zamówienia 
 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pomiarów eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach 
I Oddziału ZUS w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz 
Kasprowicza 151 

2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 

 
3. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy) 
 

Wzór umowy stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego Zapytania. 

 

4. Kryteria oceny ofert 
 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena 100 % (100 pkt) 
najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / cena 

brutto badanej oferty) x 100 pkt 

 

5. Przygotowanie i składanie ofert 
 

5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
5.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 
5.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego 

Zapytania. 
5.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim 

5.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Warszawa1@zus.pl 
- do 23 września 2020 r. do godz. 10.00  

5.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków. 
5.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 

rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
5.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10.30  informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 
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5.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
5.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

6. Przebieg postępowania 
6.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 

składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 
6.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na 

stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert. 
6.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania 
Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

6.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów 
albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia. 

6.3. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania 
do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 

6.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  
6.4.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym; 
6.4.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;1 

 
6.4.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
6.4.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

6.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą 
ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

6.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

6.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy. 
6.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, 

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. 
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) 
oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

6.9. Informację, o której mowa w  pkt 6.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej. 
6.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu 

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 
6.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 
6.12. Ze strony Zamawiającego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania są:  

 
 
W sprawach formalnych: 
Olga Górska 
Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
T: 22 538 22 45  
E: ZAP_Warszawa1@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.) 
 
Danuta Krzymianowska  
Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
T: 22 538 20 78  
E: ZAP_Warszawa1@zus.pl  
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.) 
 
 
 
                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym – w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
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W sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: 
Robert Raczkowski 
Starszy specjalista 
T: 22 538 29 29  
E: robert.raczkowski@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.) 
 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy wraz z załącznikiem 

Załącznik nr 4 – Informacja dla osób składających ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego 

 

 

 

Dokument zatwierdził: 
Krzysztof Nowicki 
Z-ca Dyrektora Oddziału

mailto:robert.raczkowski@zus.pl
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Załącznik nr  4 do Zapytania 
 
Informacja dla osób składających ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych stosując przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: 
„RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informację dotyczącą przetwarzania Twoich danych osobowych. 

I. Dane kontaktowe Zakładu Ubezpieczeń Społecznych jako administratora danych osobowych:  
 
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 
Możesz się  z nami skontaktować  w następujący sposób: 

1) udać się osobiście w godzinach urzędowania do Wieloosobowego Stanowiska Bezpieczeństwa Informacji 
w I Oddziale Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa. 

Informacja o godzinach urzędowania  jednostek organizacyjnych ZUS jest dostępna na Portalu Usług 
Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej  stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS; 

2) telefonicznie - wykorzystując możliwość kontaktu z I Oddziałem ZUS w Warszawie za pośrednictwem 
stacjonarnych lub komórkowych telefonów służbowych; 

3) przez pocztę elektroniczną (e-mail). 

II. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych: 
 
ZUS wyznaczył inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. Z 
inspektorem możesz kontaktować się w następujący sposób: 

1) listownie na adres:   
Pani Agnieszka Gębicka 
Inspektor Ochrony Danych 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl. 

III. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych: 
Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe, aby przeprowadzić postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego na wykonanie pomiarów eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach I Oddziału ZUS 
w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz Kasprowicza 151, znak 
postępowania 440000/272/13/ZAP-ZP prowadzone w trybie zapytania publicznego. 

IV. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych: 
Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe  na podstawie: 
- art. 6 ust.1 lit. f RODO -  naszego prawnie  uzasadnionego interesu prowadząc postępowanie  
o udzielenie zamówienia publicznego, 
- ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej w przypadku udostępniania informacji związanych 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

V. Odbiorcy Twoich danych osobowych. 
Twoje dane będziemy przekazywać osobom, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania.  

VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS – jeżeli przetwarzanie odbywa się  
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f). 

Uzasadnionym prawnie interesem ZUS związanym z przetwarzaniem  takich danych jest  udzielenie zamówienia 
publicznego. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczących osób składających ofertę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, dla których podstawę prawną przetwarzania stanowi prawnie 
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania publicznego.  

VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych. 
Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez czas  określony dla poszczególnych symboli  kategorii 
archiwalnej, którym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem 
Akt Zakładu Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego z 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania 
materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 
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VIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
Nie dotyczy 

IX. Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych. 
Przysługują Ci  następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

1) prawo dostępu do Twoich danych osobowych; 

2) prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

4) prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych - jeżeli podstawą ich przetwarzania nie jest obowiązek 
prawny; 

5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 

6) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze względu na Twoją szczególną sytuację – w 
przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu; 

7) prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Twoich danych osobowych, w 
ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym nadającym się do odczytu 
maszynowego. Możesz przesłać te dane innemu administratorowi danych lub żądać, abyśmy przesłali Twoje 
dane do innego administratora. Jednakże zrobimy to tylko jeśli takie przesłanie jest technicznie możliwe. 
Prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje Ci tylko co do tych danych, które przetwarzamy na 
podstawie umowy z Tobą.  

X. Obowiązek podania danych. 
Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczególności z przepisów prawa wskazanych w pkt. 
IV. 

XI. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji , w tym profilowaniu. 
Nie dotyczy. 
 
 


