ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na wykonanie pomiarow eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach
| Oddziatu ZUS w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz
Kasprowicza 151, znak postepowania 440000/272/13/ZAP-ZP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Warszawie, z siedzibg 00-917 Warszawa, ul.
Senatorska 6/8, tel. 22 538 22 45, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019r. poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamodwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie pomiarow eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach
| Oddziatu ZUS w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz
Kasprowicza 151

2.2. Szczegétowy zakres zamowienia znajduje sie w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wz6r umowy)

Wzér umowy stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania.

. Kryteria oceny ofert

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert / cena '
brutto badanej oferty) x 100 pkt

1. ‘ Cena ‘ 100 % (100 pkt)

. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.2.  Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢é na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Warszawal@zus.pl
- do 23 wrze$nia 2020 r. do godz. 10.00

5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10.30 informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.
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5.8.
5.9.
5.10.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.
6.10.

6.11.

6.12.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

6.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

6.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw, ktdérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw

albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Zamawiajacy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania

do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;

6.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*

6.4.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

6.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg

oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkoéw (tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)

oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 6.8. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty

ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

W sprawach formalnych:

Olga Gérska

Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
T:22538 2245

E: ZAP_Warszawal@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.)

Danuta Krzymianowska

Starszy specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
T:225382078

E: ZAP_Warszawal@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.)

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamowienia:
Robert Raczkowski

Starszy specjalista

T:225382929

E: robert.raczkowski@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30-15.30 (pn.- pt.)

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem

Zatacznik nr 4 — Informacja dla oséb sktadajgcych oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego

Dokument zatwierdzit:
Krzysztof Nowicki
Z-ca Dyrektora Oddziatu
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Zatacznik nr 4 do Zapytania

Informacja dla osdb sktadajacych oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

Zaktad  Ubezpieczen  Spofecznych  stosujgc  przepisy  rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej:
»RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczacg przetwarzania Twoich danych osobowych.

l. Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.
Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposdb:
1) udaé sie osobiécie w godzinach urzedowania do Wieloosobowego Stanowiska Bezpieczeristwa Informacji
w | Oddziale Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 00-917 Warszawa.
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug
Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS;
2) telefonicznie - wykorzystujagc mozliwo$é kontaktu z | Oddziatem ZUS w Warszawie za posrednictwem
stacjonarnych lub komérkowych telefondw stuzbowych;
3) przez poczte elektroniczng (e-mail).
1. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z
inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy sposdb:
1) listownie na adres:
Pani Agnieszka Gebicka
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
2) przez e-mail: ODO@zus.pl.
1. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:
Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego na wykonanie pomiaréw eksploatacyjnych instalacji elektrycznych, w obiektach | Oddziatu ZUS
w Warszawie: przy ul. Senatorskiej 8, ul. Senatorskiej 10, ul. Goleszowskiej 2 oraz Kasprowicza 151, znak
postepowania 440000/272/13/ZAP-ZP prowadzone w trybie zapytania publicznego.
V. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:
Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na podstawie:
- art. 6 ustl lit. f RODO - naszego prawnie uzasadnionego interesu prowadzac postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego,
- ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej w przypadku udostepniania informacji zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
V. Odbiorcy Twoich danych osobowych.
Twoje dane bedziemy przekazywac¢ osobom, ktérym bedzie udostepniona dokumentacja postepowania.
VI. Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
Uzasadnionym prawnie interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest udzielenie zamdwienia
publicznego. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczacych oséb sktadajacych oferte w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, dla ktérych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania publicznego.
VII. Okres przechowywania Twoich danych osobowych.
Bedziemy przechowywaé¢ Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli kategorii
archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Stronadz5



VI

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie dotyczy

IX.

X

Xl

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystuguja Ci nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zadania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest obowigzek
prawny;

5) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng sytuacje — w
przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu;

7) prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Twoich danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie do odczytu
maszynowego. Mozesz przestac¢ te dane innemu administratorowi danych lub zgdaé, abysmy przestali Twoje
dane do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe.
Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje Ci tylko co do tych danych, ktdre przetwarzamy na
podstawie umowy z Toba.

. Obowigzek podania danych.

Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepiséw prawa wskazanych w pkt.

V.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji , w tym profilowaniu.

Nie dotyczy.

Strona5z5



