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CzESC | WARUNKOW ZAMOWIENIA
OGOLNE ZAtOZENIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW

UWAGA:

1. llekro¢ w niniejszych Warunkach zamdwienia uzyte zostang okreslenia:

1) WZ - nalezy przez to rozumie¢ Warunki zamodwienia wraz z zatgcznikami, ktére stanowig jego

integralng czes¢.

2) Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(t.j. Dz.U.z2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

3) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumieé Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Opolu,

ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole.

4) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie zamédwienia

publicznego, ztozy oferte lub zawart umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem 240000/271/12/2020-ZAP. Wskazane jest,

aby Wykonawcy powotywali sie na ten znak we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym.

ROZDZIAL |
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Nazwa zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu
Adres zamawiajgcego: ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

Telefon: 77 4511620

Strona internetowa: wWww.zus.pl

E-mail: ZAP_Opole@zus.pl

Rodzaj zamawiajgcego: Podmiot prawa publicznego

Godziny dostepnosci: 7:00 — 14:00 od poniedziatku do pigtku.
ROZDZIAL I

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy

z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.).

2. Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej

mowa w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

3. Przedmiotem zamédwienia s3g ustugi edukacyjne i szkoleniowe wymienione w zatgczniku XIV

do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24UE z dnia 26.02.2014 r.

4. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdéw w postepowaniu stosuje sie zapisy

niniejszych Warunkéw Zaméwienia.
5. W sprawach nieuregulowanych w Warunkach Zamdwienia stosuje sie przepisy:
1) ustawy Pzp w zakresie dziatu lll rozdziatu 6;
2) przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 1145).

. Zamawiajgcy przewiduje w niniejszym postepowaniu mozliwos$é zastosowania procedury badania

i oceny ofert, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (tzw. ,procedure odwrécong”):

1) W pierwszej kolejnosci dokonuje sie oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty oraz
kryteriow oceny ofert opisanych w Warunkach Zamowienia, po czym dopiero wytgcznie w odniesieniu
do Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowata sie na najwyzszej
pozycji rankingowej), dokonuje sie oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada ztozone oswiadczenia
wstepne, o ktérych mowa w Rozdziale VII, pkt 1.1.1) i pkt 1.1.2), anastepnie zgda przedtozenia
dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w terminie nie krotszym niz 5 dni.
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2) Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa wyzej, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

ROZDZIAL I
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie specjalistycznych szkolen
informatycznych dla pracownikéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Oddziale w Opolu.

Wspdlny Stownik Zamodwien (CPV):
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

Przedmiot zamodwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie specjalistycznych szkolen
informatycznych z podziatem na 10 czesci, tj.:

Czesc | — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Elasticsearch — zastosowanie i administracja lub réwnowazne

Czes€ Il — obejmujaca 1 temat szkolenia:
z0S JCL und Utilities lub rownowazne

Czes¢ Il — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Szkolenie “Selenium WebDriver dla sredniozaawansowanych. Budowa frameworku testowego” lub
rownowazne

Czes€ IV — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Red Hat System Administration Ill (RH254) lub réwnowazne

Cze$éc V — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Camunda lub réwnowazne

Czes¢ VI — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Fundamental System Skills in z/OS lub réwnowazne

Czesc VIl — obejmujgca 1 temat szkolenia:
Red Hat OpenShift Administration Il (DO 380) lub rownowazne

Czesc VIII — obejmujaca 1 temat szkolenia:
Red Hat System Administration | (RH 124) lub réwnowazne

Czesc IX— obejmujaca 1 temat szkolenia:
Red Hat System Administration Il (RH 134) lub réwnowazne

Czes¢ X— obejmujaca 1 temat szkolenia:
Containers, Kubernetes and Red Hat OpenShift Administration | (DO 285) lub rownowazne

Szczegdtowy opis przedmiotu zawarty jest w czesci Il Warunkéw Zamowienia (Opis przedmiotu
zamodwienia).

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy zawartym w czesci IV Warunkow Zaméwienia.
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2. Rozwigzania rownowazne

1) Przedmiot zamdwienia opisany zostat za pomocg znakdw towarowych, gdyz ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamodwienia, nie mozna go opisa¢ za pomocg dostatecznie doktadnych obiektywnych
okreslen.

2) Zamawiajgcy dopuszcza szkolenia réwnowazine. Za réwnowazne Zamawiajgcy uzna szkolenia
obejmujace tacznie:
a) co najmniej przedmiot zawarty w programie szkolenia o wymienionych nazwach szkolen,
b) taki sam zakres i tematyke przedmiotowych szkolen,
c) taki sam czas wymagany do ich przeprowadzenia,
d) taki sam zakres materiatow szkoleniowych dla uczestnikow szkolen.

3. Podwykonawstwo

1) Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie czesci zamodwienia Podwykonawcom.

2) Zaangazowanie Podwykonawcéw do wykonania czesci zamodwienia nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci przedmiotu umowy.

3) Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy(éw) w takim
samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania wtasne.

4) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

ROZDZIAL IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 18.12.2020 r.

ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

I.  nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy wymaga w niniejszym postepowaniu potwierdzenia przez Wykonawcéw spetniania
przestanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Il.  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jednym
trenerem/wyktadowcg, ktéry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu zamdwienia (z danego tematu),
posiadajgcym doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu co najmniej 1 szkolenia z danego
tematu okreslonego przedmiotem zamodwienia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Ill.  poleganie na zasobach innych podmiotéw.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt. 1.1 niniejszej czesci Warunkéw Zamowienia, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc  zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegOlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.
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3. Tres$¢ zobowigzania, o ktérym mowa powyzej powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywac na
zakres zobowigzania innego podmiotu (zakres udostepnionych zasobdw), okresla¢ czego dotyczy
zobowigzanie oraz w jaki sposéb i w jakim okresie bedzie ono wykonywane.

4. W odniesieniu do warunku dotyczgcego dysponowania trenerem/wyktadowcg, Wykonawca moze
polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustuge, do realizacji ktorej te
zdolnosci s3 wymagane. W takim przypadku zobowigzanie innego podmiotu powinno zawierac
potwierdzenie uczestnictwa tego podmiotu w wykonywaniu zamoéwienia jako Podwykonawcy.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13—22 ustawy Pzp oraz art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca,
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe.

ROZDZIAL VI
PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktérych dotyczg przestanki opisane
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAL VII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ INNYCH DOKUMENTOW SKtADANYCH
W POSTEPOWANIU

I. Dokumenty sktadane wraz z oferta.

1. Wraz z ofertg (Formularzem oferty — Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamdwienia) kazdy Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢:

1) aktualne na dzien sktadania oferty oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia),

2) aktualne na dzien sktadania oferty oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
(Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zamédwienia),

3) formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zamoéwienia),

4) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego, na
potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu oraz na dokonanie oceny ofert wraz z informacjami
na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia publicznego oraz informacja
o podstawie dysponowania tymi osobami (Zatgcznik nr 5 do Warunkéw Zamoéwienia),

5) program szkolenia na czes$¢, na ktdrg sktadana jest oferta,

UWAGA: program szkolenia podlega ocenie pod wzgledem kryterium oceny ofert i nie podlega
uzupetnieniu,

6) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie lub przez
mocodawce(éw) do podpisania oferty — w przypadku podpisania oferty przez osoby nie
wymienione w dokumentach rejestrowych,

7) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie lub przez
mocodawce(éw) do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy — w przypadku petnomocnika
reprezentujgcego Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
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8) pisemne zobowigzanie innego(ych) podmiotu(éw) do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia — jezeli Wykonawca polega
na zdolnosciach innych podmiotéw (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamoéwienia).

2. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw
udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach, o ktérych mowa
w pkt. 1.1.1) i w pkt. 1.1.2).

Dokumenty skfadane po otwarciu ofert.

Kazdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia
ofert, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia
Wykonawca, moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Zatagcznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia).

W przypadku, gdy zostanie zlozona tylko jedna oferta Zamawiajagcy nie wymaga sktadania
ww. oswiadczenia.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwieniem, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona
najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dziei ztozenia
nastepujgcych oswiadczen lub dokumentdow:

1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

1) odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

2) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci
(Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zamdwienia),

3) oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne (Zatgcznik nr 9 do Warunkéw Zamoéwienia),

4) zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajagcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt I11.1.1) sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa w pkt Ill.1.1),
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdrej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
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zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wihasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

5. Oswiadczenia sktadane s3 w formie oryginatu. Dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnosc
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdérego zdolnosciach polega
Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie
dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza. Dokumenty sktadane w jezyku obcym, winny by¢
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczern lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

7. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 1.1.1) i w pkt 1.1.2) lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajgcy posiada
oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700).

Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw

Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw, dokumentéw
wskazanych w pkt. 111.1.1)-4).

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pefnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1)-2) — samodzielnie przez kazdego z Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

2) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym
mowa w pkt. Il — samodzielnie przez kazdego z Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

3) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1ll.1.1)-4) — samodzielnie przez kazdego
z Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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4) dokument, o ktérym mowa w pkt. 1.1.4) — Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia sktadajg tacznie.

Informacje dotyczace badania i oceny ofert

1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

3. Przez oczywista omytke rachunkowg nalezy rozumiec taki btgd popetniony przez Wykonawce
w obliczeniu ceny, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego
na dobrych sktadnikach wyjsciowych i ktéry znajagc reguty arytmetyczne mozna jednoznacznie
poprawicé.

4. O dokonaniu poprawy oczywistych omytek Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce niezwtocznie
po dokonaniu poprawy. W przypadku omytki, o ktérej mowa w pkt VI.2.3) Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce o jej poprawieniu i zwrdci sie do Wykonawcy o wyrazenie przez niego zgody na
dokonanie poprawy. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyiki, oferta zostanie
odrzucona. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie bedzie oznaczaé niewyrazenie zgody.

5. Jezeli cena oferty bedzie wydawaé sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny oferty. Brak
ztozenia wyjasnied lub brak nalezytego uzasadnienia wysokosci zaoferowanej ceny ofertowej
spowoduje, ze oferta zostanie odrzucona.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci Warunkéw Zamodwienia, z zastrzezeniem postanowien pkt VI.2,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub Wykonawca nie udzielit
wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny, o ktérych mowa w pkt VI.5,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w pkt VI.2.3),

6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

ROZDZIAL Vil

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie w jezyku polskim.
2. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Katarzyna Adamska

Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych

tel. 77 4511034,

e-mail: ZAP_Opole@zus.pl

od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 — 14:00.
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3. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
sobie pocztg elektroniczng, z zastrzezeniem dokumentow wymienionych w pkt. 6, dla ktérych zostata
przewidziana wytgcznie forma pisemna.

4. Jezeli Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przy
uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron postepowania na zadanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania — Wykonawca poprzez podpisanie pierwszej strony danego dokumentu
i zwrotne potwierdzenie za posrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia
ze strony Wykonawcy odbioru przestanych informacji (pomimo takiego zgdania), potwierdzenie wystania
informacji do Wykonawcy stanowi¢ bedzie wydruk komunikatu z poczty elektronicznej.

5. Dokument uwaza sie za wniesiony w terminie, jezeli jego tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu, z zastrzezeniem pkt 6.

6. W formie pisemnej Wykonawcy sktadaja:

1) oferte wraz z zatgcznikami,

2) oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VII niniejszej cze$ci Warunkéw Zaméwienia oraz
petnomocnictwa (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa
w Rozdziale VIl pkt. 111.7 i 8),

3) zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

7. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce winny by¢
przekazywane pocztg elektroniczng na adres e-mail: ZAP_Opole@zus.pl z zastrzezeniem pkt. 6.

8. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamodwienia.
Zamawiajgcy, zwraca sie z prosbg o przekazywanie pytan réwniez pocztg elektroniczng w formie
edytowalnej, gdyz skréci to czas udzielania wyjasnien.

9. Zamawiajacy, jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamowienia
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

10.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkdéw Zamdwienia wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnier,, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

11.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej, na ktérej
zamieszczono Warunki Zamodwienia, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz przekaze Wykonawcom
sktadajgcym zapytanie.

12.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢
Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane tresci Warunkéw Zamodwienia, Zamawiajacy udostepni na
swojej stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Warunki Zamodwienia.

13.Jezeli w wyniku zmiany tresci Warunkéw Zamodwienia niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu do
wprowadzenia tych zmian.

14.Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci
Warunkéw Zaméwienia.

15.Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy przesle Wykonawcom poczty
elektroniczna.

ROZDZIAL IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

ROZDZIAL X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



3.

_10_

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg,
ztym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

El SN

o

8.
9.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, w sposdb trwaty i czytelny. Zaleca sie, aby wszystkie
dokumenty tworzgce oferte byly spiete lub zszyte oraz posiadaty ponumerowane zapisane strony.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Warunkéw Zamowienia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub korekty btedéw w tekscie oferty (np. przekreslenia, uzupetnienia,

dopiski, uzycie korektora) byty opatrzone podpisem co najmniej jednej z oséb podpisujgcych oferte.

Poprawki nalezy nanosi¢ czytelnie.

Sposéb podpisania oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) nalezycie upowazniong(e)

do reprezentowania Wykonawcy, wymieniong(e) w dokumentach rejestrowych firmy albo przez inng(e)

osobe(y) uprawniong(e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w oparciu o aktualne
petnomocnictwa.

1) Umocowanie innych oséb do podpisania oferty i zatgcznikdw (petnomocnictwo):

a) okreslajgce zakres udzielonego petnomocnictwa,

b) podpisane przez Wykonawce,

musi by¢ zatgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
notarialnie lub przez mocodawce.

2) Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny — umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujgcej. Zaleca sie ztozenie podpisu wraz z pieczatka
okreslajacg imie i nazwisko osoby podpisujgce;j.

Informacje dotyczace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia (konsorcjow,

spotek cywilnych).

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

2) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana w sposéb wigzgcy prawnie wszystkich Wykonawcoéw.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4) Pisemne petnomocnictwo, o ktérym mowa w ppkt 3) powinno okreslaé:

a) zakres udzielonego petnomocnictwa,

b) podmiot uprawniony do reprezentowania Wykonawcow (petnomocnika),

c) wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

oraz winno by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcdéw udzielajgcych petnomocnictwa i dotgczone
do sktadanej oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie
lub przez mocodawce.

5) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie zobowigzani sq przed zawarciem umowy do przedtozenia umowy
regulujacej ich wspétprace.

Oferta musi obejmowac catosé¢ zamodwienia.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne i podlegaja

udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), jezeli Wykonawca w terminie sktadania ofert wyraznie zastrzegt, ze nie
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mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy zaleca wyodrebnienie informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa
od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszystkie os$wiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do informacji publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Nie podlegajg zastrzezeniu informacje zawarte w ofercie obejmujace: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania zamdéwienia i warunki ptatnosci.

Zamawiajgcy nie bedzie wystepowat o uzupetnienie lub wyjasnienie ztozonego w ofercie zastrzezenia
tajemnicy przedsiebiorstwa oraz jego uzasadnienia.

Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznosé¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa oraz
jego uzasadnienia. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Il CZP 74/05) ich
odtajnieniem. W takim przypadku oferta bedzie jawna réwniez w zakresie nieskutecznie objetym
tajemnicg przedsiebiorstwa, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce.

W przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego wezwanie dotyczgce wyjasnienia razgco
niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnicy przedsiebiorstwa. Zastrzezenie zostanie uznane
za skuteczne, jezeli Wykonawca oprdocz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

.Oznaczenie oferty

1)

2)

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ nieprzezroczysta i zaklejona
w taki sposdb, aby nie budzito to zadnych watpliwosci, co do mozliwosci wczesniejszego jej otwarcia
lub ujawnienia tresci oferty przez osoby nieupowaznione.

Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy:

Adresat: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu
Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych
ul. Wroctawska 24
45-701 Opole

Oferta przetargowa na:
Zorganizowanie i przeprowadzenie specjalistycznych szkolen informatycznych
dla pracownikéw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Oddziale w Opolu

UWAGA: nie otwierac przed: 30.09.2020 r. godz. 12:00

ROZDZIAL XII
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Zamknietg koperte zawierajgcy oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy:
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1) ztoizy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu,
Sala Obstugi Klienta, stanowisko: ,Dziennik podawczy + Informacja ogdlna”, ul. Wroctawska 24,
45-701 Opole,

lub

2) przestac¢ na adres Zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu, Wieloosobowe
Stanowisko Zamoéwien Publicznych, ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole pok. nr 309 budynek C,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.09.2020 r. do godz. 11:30.

Z uwagi na zastosowane przez Zamawiajgcego srodki zapobiegawcze pandemii wirusa SARS-CoV-2, w tym
kwarantanne, jakiej podlega cata korespondencja wptywajgca (dokumenty beda obstugiwane przez
kancelarie dopiero po uptywie jednego dnia od ich ztozenia), prosimy o odpowiednio wczesniejsze
ztozenie ofert (na co najmniej peten 1 dzien przed wyznaczonym terminem sktadania ofert)

10.

11.

12.

13.

14.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do miejsca okreslonego w pkt 1.

Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje zwigzane z wptywem oferty do innego miejsca i w innym

terminie niz okreslono w pkt 1.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek
z wymaganych informacji, moggce skutkowac w szczegdlnosci przedterminowym otwarciem oferty,

2) opdinienie w ztozeniu oferty spowodowane przyczynami lezgcymi po stronie poczty kurierskiej,
Poczty Polskiej lub innego operatora publicznego,

3) dostarczenie oferty do innego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego niz okreslono w pkt 1.

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.09.2020 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu

ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

pok. nr 014 budynek C (duza sala narad).

Wykonawca przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert moze wprowadzi¢ zmiany,

poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty oraz ma prawo wycofaé sie z postepowania.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak

sktadana oferta. Koperte zawierajagcg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”.

W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé napisem

LZMIANA NR ...”.

Woycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy pisemnego zawiadomienia (w oryginale) o wycofaniu oferty. Zawiadomienie o wycofaniu

oferty musi byé ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta. Wycofanie nalezy ztozy¢

w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy skfadaniu ofert. Koperte zawierajagcg pisemne

zawiadomienie o wycofaniu oferty nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE".

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Koperty oznaczone dopiskiem ,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu

poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert

wycofanych nie bedg otwierane i zostang zwrécone Wykonawcy.

Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory

wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do

oferty.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje

dotyczace, ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej (www.zus.pl) informacje

dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach;

4) czy Wykonawca zatgczyt program szkolenia.
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ROZDZIAL Xl
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty to wartos¢ brutto realizacji catosci przedmiotu zaméwienia, wynikajgca z Formularza
cenowego (stanowigcego Zatacznik nr 2 w czesci lll Warunkéw Zamowienia) i przeniesiona do
Formularza ofertowego.

2. Cena oferty w szczegdlnosci obejmuje:

1) koszt przeszkolenia pracownikow,

2) koszt materiatow szkoleniowych,

3) koszt przygotowania i udostepnienia platformy szkoleniowe]j przez Wykonawce, umozliwiajacej zdalng
realizacje szkolen,

4) koszt wynagrodzenie dla treneréw/wyktadowcow,

5) zysk, podatki, upusty, rabaty, itp.

3. Cena oferty okreslona w pkt 1 uwzglednia wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w wyniku realizacji
umowy.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu cenowym sg state i nie mogg ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy.

5. Cena za przeprowadzenie szkolenia zawiera w sobie podatek od towardw i ustug ze stawka zwolniony.
Zamawiajacy oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu zamdwienia finansowane bedzie w catosci ze srodkéw
publicznych.

6. Cene oferty nalezy obliczy¢ (na kazdym etapie wyliczen) z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
w sposéb okreslony w Formularzu cenowym i wpisac jg cyframi i stownie w polskich ztotych do Formularza
ofertowego. Podczas dokonywania obliczerr obowigzujg nastepujgce zasady zaokraglania drugiego miejsca
po przecinku: jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie miejsce po przecinku pozostaje
niezmienione, jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 5 do 9 to drugie miejsce po przecinku nalezy
zaokragli¢ w gore.

7. Rozliczenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone
beda w polskich ztotych.

ROZDZIAL XIV
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJIACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie kryteriami, ktdrych
znaczenie okresla procent:
1) cena oferty (C)—70%
2) doswiadczenie trenera/wyktadowcy (DTW) —20 %
3) program szkolenia (PS)—10 %

2. Oferty bedg oceniane punktowo. Maksymalna liczba punktéow, jaka po uwzglednieniu kryteriow moze
uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty za kryteria
wymienione w pkt 1, obliczone wg ponizszych zasad:

1) za catkowitg cene oferty (C) punkty zostang przyznane wg ponizszego wzoru (z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku):

C = (cena brutto oferty najtanszej / cena brutto badanej (ocenianej) oferty) x 70

2) za doswiadczenie trenera/wyktadowcy (DTW) punkty zostang przyznane za kazde dodatkowe nalezycie
wykonane szkolenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (ponad szkolenie
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej,
rozumiane jako dysponowanie osobg lub osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia), w oparciu
o informacje zawarte w Wykazie oséb zaproponowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia.
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Przyjmuje sie, ze w odniesieniu do kazdej czesci zamowienia:

— za przeprowadzenie 1 szkolenia z danego tematu — zostanie przyznanych 0,00 punktow,
(przeprowadzenie 1 szkolenia bedzie spetnieniem warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w Rozdziale V pkt II. 1),

— za przeprowadzenie 2 szkolen z danego tematu — zostanie przyznanych 5,00 punktéw,

— za przeprowadzenie 3 szkolen z danego tematu — zostanie przyznanych 10,00 punktéw,

— za przeprowadzenie 4 szkolen z danego tematu — zostanie przyznanych 15,00 punktéw,

— za przeprowadzenie 5 i wiecej szkolen z danego tematu — zostanie przyznanych 20,00 punktéw.

Sposdb wyliczenia punktacji dla kazdej cze$ci zamdwienia jest nastepujacy:

— jezeli Wykonawca wskaze do realizacji zamdwienia z danego tematu wiecej niz jednego
trenera/wyktadowce, wodwczas suma punktdw przyznana trenerom/wyktadowcom za ich
doswiadczenie w danym temacie zostanie podzielona przez liczbe trenerdéw,

3) za program szkolenia (PS) punkty zostang przyznane Wykonawcy, na podstawie sporzadzonego
i zatgczonego do oferty programu szkolenia.

Przyjmuje sie, ze w odniesieniu do kazdej czesci zamdwienia-za przygotowanie i zatgczenie do oferty
programu szkolenia z danego tematu — zostanie przyznanych maksymalnie 10,00 punktéw, zgodnie
z kryteriami:
- rozktad blokéw tematycznych — 4,00 punkty,
- informacje na temat realizacji zaje¢ praktycznych z wykorzystaniem platformy e-learningowej —
4,00 punkty
- opis metod badania realizacji celéw szkoleniowych — 2,00 punkty.
Oferta Wykonawcy ktdra nie bedzie zawierata programu szkolenia z danego tematu zostanie
odrzucona.

4. Suma punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow (C + DTW + PS) bedzie podstawg wyboru oferty
najkorzystniejszej w odniesieniu do danej cze$ci zamdwienia.

5. Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postepowania,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, w terminie nie krétszym niz 2 dni od dnia przestania poczty elektroniczng
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.



_15_

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana, o terminie podpisania umowy.
Miejscem podpisania umowy bedzie Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opoluy,
ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do:

a) podania nr konta bankowego, na ktdry Zamawiajgcy bedzie przelewat wynagrodzenie za realizacje

zamdwienia,

b) podania imienia, nazwiska, numeru telefonu i adresu e-mail osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje
koordynatora,

c) podania nazwy podwykonawcéw, ktéorym zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamdwienia (jesli
dotyczy),

d) dostarczenia umowy regulujacej wspodtprace Wykonawcéw, gdy zostanie wybrana oferta
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

e) dostarczenia petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy dla osoby (osdb)
podpisujgcych umowe, chyba ze dokumenty takie sg juz w ofercie.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do opracowania i uzgodnienia
z Zamawiajgcym harmonogramu szkolenia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu harmonogram
szkolenia w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku sktadania ofert dodatkowych zostang ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL XVI
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII
WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO. ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY.

1. Wzdr umowy okres$lajacy szczegdtowe warunki, na jakich Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca
stanowi zatacznik do niniejszych Warunkéw Zamoéwienia.

2. Wzdr umowy nie podlega negocjacjom.

3. Warunki zmian postanowiern umowy okreslono we wzorze umowy stanowigcej zatacznik do niniejszych
Warunkéw Zaméwienia.

ROZDZIAL XVIII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy uczestniczagcemu w postepowaniu nie przystuguje mozliwos¢ skorzystania ze $rodkow
odwotawczych przewidzianych w Dziale VI ustawy Pzp.
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ROZDZIAL XIX
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony
na 10 czesci. Wykonawcy moga sktadaé oferty wg wyboru na jedng, kilka lub na wszystkie czesci objete
niniejszym postepowaniem. Zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci zamdwienia, ktére moga by¢ udzielone
jednemu Wykonawcy.

ROZDZIAL XX
INFORMACIA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

ROZDZIAL XXI
OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL XXII
INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg w walutach obcych.

ROZDZIAL XXIII
ZWROT KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

ROZDZIAL XXIV
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:
1. administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu

ul. Wroctawska 24,

45-701 Opole
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych jest:

Pan Agnieszka Gebicka

Inspektor Danych Osobowych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

e-mail: ODO@zus.pl
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. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie
specjalistycznych szkolen informatycznych dla pracownikow Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
w Oddziale w Opolu. Oznaczenie sprawy: 240000/271/12/2020-ZAP. Tryb postepowania: postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp.

. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553) oraz uregulowaniami wewnetrznymi Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;

. obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pan/Pani:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych’;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Panu/Pani:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Opole, dnia 22.09.2020 r.

ZATWIERDZAM:

p.o. Dyrektora Oddziatu
ZUS w OPOLU

Beata Dyko

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

- Wyjasnienie: Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw.



