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CZĘŚĆ I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Płocku 
al. Jachowicza 1, 09-402 Płock 
tel. (24) 262-52-71, fax (24) 262-56-60,  
http://www.zus.pl 
e-mail: ZAP_Plock@zus.pl 
Godziny pracy: 7:00-15:00 w dni robocze od poniedziałku do piątku. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawą Pzp.  

2. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty określonej 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

 
III. INFORMACJE OGÓLNE 

 
1. Zgodnie z art. 39 ustawy Pzp Zamawiający zaprasza do składania ofert w trybie przetargu 

nieograniczonego na: Serwis urządzeń transportu bliskiego (dźwigów osobowych 
i towarowych) w budynkach Oddziału ZUS w Płocku oraz terenowych jednostkach 
organizacyjnych. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 
3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zaleca się, 

aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w miejscu realizacji zamówienia i zdobył wszelkie 
informacje, które mogą być konieczne do prawidłowego przygotowania oferty. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych, według wyboru Wykonawcy, na 
dowolne części zamówienia. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 
7. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 
10. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. 
11. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

12. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa wyżej została wybrana Zamawiający będzie żądał 
przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

13. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 
14. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu 

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się 
od chwili ich otwarcia. 

15. Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a następnie 
zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
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W pierwszej kolejności dokonuje się oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 
ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym dopiero wyłącznie w odniesieniu 
do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej 
pozycji rankingowej), dokonuje się oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada oświadczenia wstępne, 
a następnie żąda przedłożenia dokumentów na wezwanie Zamawiającego w trybie art. 26 ust. 2 
ustawy Pzp. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w części II SIWZ.  
2. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, według wyboru Wykonawcy, na 

dowolne części zamówienia: 
1) Część 1 – Serwis urządzeń transportu bliskiego (dźwigów osobowych) w budynkach Oddziału 

ZUS w Płocku: al. Jachowicza 1, al. Piłsudskiego 2b; 
2) Część 2 – Serwis urządzeń transportu bliskiego (dźwigów osobowych i towarowych) 

w terenowych jednostkach organizacyjnych: Inspektorat ZUS w Ciechanowie, 
ul. Rzeczkowska 8, Inspektorat ZUS w Mławie, ul. Padlewskiego 29/31, Inspektorat ZUS 
w Płońsku, ul. Warszawska 5, Inspektorat ZUS w Ostrołęce, ul. Kuklińskiego 3. 

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)  
– 50531400-0 Usługi w zakresie napraw i konserwacji dźwigów 
– 50750000-7 Usługi w zakresie konserwacji wind 

4. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawców1 na podstawie umowy 
o pracę2 (w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy), nie mniej niż 2 osób (w przeliczeniu na pełen 
etat: nie mniej niż 0,5 etatu, w tym: dla części nr 1 – 0,1 etatu, dla części nr 2 – 0,4 etatu) osób 
wykonujących czynności serwisowe.  

5. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 4 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji Umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości 

nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 

2177). 

6. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 
wymogów określonych w ust. 2, co oznacza, że w szczególności:  

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym związane 

z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa 

w ust. 4, 

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności 

od zatrudnionych, o których mowa w ust. 4. 

7. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 4, 

za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów oraz dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów,  

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

                                                           
1 Zapis będzie miał zastosowanie w przypadku, gdy realizacja Umowy zostanie powierzona Podwykonawcom. 
2 W zakresie spółki osobowej, w której wspólnicy będą samodzielnie świadczyli pracę w zakresie czynności określonych przez 
Zamawiającego, brak jest możliwości zastosowania obowiązku zatrudniania takich osób na umowę o pracę. Wyrok KIO z dnia 
24 listopada 2016 r. KIO 2101/16. 
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8. W trakcie realizacji Umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 

dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 4 czynności: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących 

czynności, o których mowa w ust. 4: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 

za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), 

oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją Umowy, o których mowa w ust. 6 

oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy czynności, których 

dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy z zastrzeżeniem, że kopie umów 

będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, 

a informacje dotyczące: imion i nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy 

o pracę i wymiaru etatu będą możliwe do zidentyfikowania; 

3) zaświadczenie właściwego Oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 

kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do 

ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę. 

Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia dla części nr 1 i nr 2 w terminie: 
– od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 01.01.2021 r., do 31.12.2023 r. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z 
POSTĘPOWANIA 

 
1. O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, 
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2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów (Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie); 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie); 
c) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca skierował do realizacji zamówienia publicznego, 
co najmniej jedną osobę na każdą część zamówienia, posiadającą zaświadczenie 
kwalifikacyjne uprawniające do konserwacji dźwigów, wydane przez organ właściwej 
jednostki dozoru technicznego oraz świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do 
zajmowania się eksploatacją (na stanowisku eksploatacji oraz na stanowisku dozoru) w 
zakresie obsługi, konserwacji, remontów, montażu, kontrolno-pomiarowym urządzeń, 
instalacji i sieci elektroenergetycznych o napięciu nie wyższym niż 1kV.  

2. Zamawiający, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp, wyklucza z postępowania 
o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków w postępowaniu lub 
nie wykazał braku podstaw wykluczenia. 

3. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, jeżeli zachodzą 
w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy 
Pzp. 

4. Zamawiający wyklucza również z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, Wykonawcę: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 z późn. 
zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 
zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację 
jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 
(Dz. U. z 2017 poz. 2344 ze zm.); 

5. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy 
Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej 
przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznana krzywdę 
lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z 
organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i 
kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom 
skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie 
stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym 
wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym 
wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 
spółki cywilnej, konsorcjum): 
1) brak istnienia podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu musi być wykazany wobec 

każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
2) warunek udziału w postępowaniu określony w pkt 1 ppkt 2) lit. c musi spełniać jeden 

z Wykonawców (Partnerów) wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub 
Wykonawcy mogą spełniać łącznie. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
określonych w pkt 1 ppkt 2) w odniesieniu do części zamówienia, na którą(e) składa ofertę, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
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8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

9. Treść zobowiązania, o którym mowa w pkt. 8 powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywać na 
zakres zobowiązania innego podmiotu (zakres udostępnianych zasobów), określać czego dotyczy 
zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane – Załącznik nr 6 do 
SIWZ. 

10. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy Pzp. 

11. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 
zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

12. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca, 
nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego: 
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

wymagane zdolności techniczne lub zawodowe w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu. 

 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK  

PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert następujące oświadczenia 
stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu: 
1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o braku podstaw 

wykluczenia– Załącznik nr 3 do SIWZ 
2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, 

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie 
w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje 
o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 – Załącznik nr 3 do SIWZ. 

3. W celu oceny, czy Wykonawca, polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w 
stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek 
łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, 
wykonawca przedstawia wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dokumenty muszą określać 
w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
4) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 
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4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 
spółki cywilnej, konsorcjum), oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wg wzoru na 
Załączniku Nr 3 do SIWZ składa osobno każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie.  

5. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie 
internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekazuje 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 229 z późn. zm.) – wg wzoru na Załączniku Nr 4 do SIWZ. Wraz ze 
złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiazania z innym 
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.3  

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 
spółki cywilnej, konsorcjum), dokumenty, o których mowa w zdaniu poprzedzającym składa 
osobno każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

7. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

9. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza 
informacje o Podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 ppkt 2) – Załącznik nr 3 
do SIWZ. 

10. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego 
oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 

11. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych 
na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. 

12. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia 
i dokumenty: 

12.1. w celu potwierdzania spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami. 
 

12.2. w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia: 

Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

13. Inne dokumenty dołączane do oferty: 

                                                           
3 W przypadku, gdy Wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów (t.jedn. Dz. U. z 2017r., poz. 229 ze zm.), może złożyć przedmiotowe oświadczenie 
wraz z ofertą, wypełniając odpowiednio Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ. 
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1) Pełnomocnictwo /oryginał lub kopia poświadczona notarialnie/ osoby lub osób podpisujących 
ofertę - jeżeli uprawnienie do podpisu nie wynika z wpisu do KRS lub CEIDG (lub ich 
odpowiednika w danym kraju), 

2) W przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi. 

3) Zobowiązanie podmiotu trzeciego jeżeli dotyczy – Załącznik nr 6 do SIWZ. 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się: 
1) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481) lub 
2) osobiście lub 
3) za pośrednictwem posłańca lub 
4) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219). 
2. Forma pisemna jest zastrzeżona dla: 

1) oferty, zmiany i wycofania oferty, 
2) oświadczeń i dokumentów składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, 
3) pełnomocnictw,  
4) oświadczeń, dokumentów i pełnomocnictw składanych lub uzupełnianych na podstawie art. 26 

ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej Strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Wykonawca potwierdza fakt otrzymania dokumentu 
poprzez jego odesłanie na adres e-mail: ZAP_Plock@zus.pl lub numer faksu (24) 264 03 41. 

Uwaga: wielkość jednej wiadomości przekazywanej pocztą elektroniczną łącznie z załącznikami 
musi być mniejsza niż 10 MB. 

4. Osoba wyznaczona do porozumiewania się z Wykonawcami w dni robocze dla Zamawiającego 
w godzinach od 8:00 do 15:00: 

w zakresie proceduralnym: Marta Pomierna 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Płocku 
al. Jachowicza 1, 09-402 Płock 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 
e-mail: ZAP_Plock@zus.pl 
tel. (24) 262-52-71 wew. 25-05 

w zakresie opisu przedmiotu zamówienia: Radosław Mustwiłło  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Płocku 

al. Jachowicza 1, 09-402 Płock 
Wydział Administracyjno-Gospodarczy 
tel. (24) 262 52 71 wew. 21-13 

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości: 

1) 1 000,00 zł (jeden tysiąc złotych) – jeżeli Wykonawca składa ofertę na wykonanie części nr 1 
zamówienia; 
2) 2 000,00 zł (dwa tysiące złotych) – jeżeli Wykonawca składa ofertę na wykonanie części nr 2 
zamówienia; 

2. Wadium wnosi się w jednej lub kilku następujących formach: 
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1) pieniądzu, 
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, 

z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  
(Dz.U. z 2018 poz. 110 t.j.). 

3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 
prowadzony przez PKO BP SA I Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie I Centrum 
Korporacyjne w Warszawie numer rachunku 42 1020 5590 0000 0402 9240 7015. W tytule 
przelewu należy umieścić informację „wadium – postępowanie nr 280000/271/13/2020-ZAP dla 
części ………”. Za datę wniesienia wadium uznaje się datę wpływu środków pieniężnych na 
rachunek bankowy Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń bankowych, poręczeń spółdzielczej kasy oszczędnościowo 
– kredytowej, gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, poręczeń udzielanych przez 
podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości należy złożyć w siedzibie Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych Oddział w Płocku, al. Jachowicza 1, I piętro, pokój 211, Wieloosobowe Stanowisko 
Zamówień Publicznych. 

6. Wadium wnoszone w formie poręczeń bankowych, poręczeń spółdzielczej kasy oszczędnościowo 
– kredytowej, gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, poręczeń udzielanych przez 
podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości winno: 

1) wskazywać gwaranta lub poręczyciela (nazwa podmiotu udzielającego gwarancji lub 
poręczenia), 

2) wskazywać beneficjenta (Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Płocku), 

3) określać termin obowiązywania gwarancji lub poręczenia (musi obejmować okres związania 
ofertą), 

4) określać kwotę poręczenia lub gwarancji (musi być równa kwocie wadium), 

5) „gwarantować wypłatę należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze 
żądanie”, 

6) Wskazywać przyczyny zatrzymania wadium przez Zamawiającego, określone w art. 46 ust. 4a 
oraz ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób 
nieprawidłowy. 

8. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed 
upływem terminu składania ofert. 

9. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 13. 

10. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 
niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

11. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium 
na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 
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12. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi 
na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego 
stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1, pełnomocnictw lub nie wyraził 
zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak 
możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 
wybrana: 

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 
w ofercie, 

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy. 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERT 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2. Do upływu terminu do składania ofert Wykonawca składa: 

1) wypełniony formularz oferty - Załącznik nr 1 do SIWZ w ramach wybranej części zamówienia, 
na którą Wykonawca składa ofertę, 

2) wypełniony formularz cenowy – Załącznik nr 2.1, 2.2 do SIWZ (odpowiednio dla części na 
którą/które Wykonawca składa ofertę) 

3) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika – pełnomocnictwo, 

4) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – 
pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, 

5) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia – Załącznik nr 3 do SIWZ, 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie tej samej części zamówienia. 
W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty na wykonanie tej samej części 
zamówienia, Zamawiający odrzuci wszystkie oferty złożone przez Wykonawcę na wykonanie tej 
samej części zamówienia.  

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim trwałą i czytelną techniką. Zamawiający 
dopuszcza ręczne, czytelne wypełnienie formularzy załączników określonych w SIWZ. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Wykonawca może wykorzystać formularze załączników zawartych w SIWZ lub sporządzić własne, 
jednakże muszą one zawierać treść załączników określoną przez Zamawiającego. 
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7. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. Zamawiający 
w takim wypadku żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

8. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę(y) umocowaną(e) 
do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje 
się osoby wymienione we właściwym rejestrze lub w pełnomocnictwie. 

9. Pełnomocnictwo do podpisania oferty wraz z załącznikami powinno być przedstawione w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

10. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, 
składane są w oryginale. 

11. Dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia, o których mowa w punkcie 
poprzedzającym, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio: 
 Wykonawca, 
 podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, 
 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

13. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. Poświadczenie za 
zgodność z oryginałem można złożyć według następującego wzoru: 

Za zgodność z oryginałem 
 

             
(podpis oraz pieczątka umocowanego przedstawiciela Wykonawcy) 

14. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 
nie zwraca materiałów stanowiących ofertę. 

15. Wykonawca może: 

1) dokumenty tworzące ofertę spiąć, zszyć lub trwale zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający 
zmianę zawartości, 

2) kolejno ponumerować wszystkie strony (karty), 

3) na ostatniej stronie (karcie) dokonać wpisu wg wzoru: 

Oferta zawiera ............... kolejno ponumerowanych stron (kart). 

16. Wykonawca może – nie później niż w terminie składania ofert – zastrzec, że informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji nie mogą być udostępniane. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany 
wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

17. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie 
ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których 
przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

18. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, podawanych przez Zamawiającego podczas otwarcia ofert, tj. nazwy 
(firmy) oraz adresu (siedziby) Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 
gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie. 

19. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiązany 
wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio zabezpieczyć takie informacje oraz umieścić 
stosowne oświadczenie woli podpisane przez osobę(y) umocowaną(e) do reprezentowania 
Wykonawcy, np.: 

„Uwaga. Niniejsze informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane”. 
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20. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

21. Wykonawca na własne ryzyko dołącza informacje (dokumenty, oświadczenia, itp.), które nie są 
wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
nie przysługują roszczenia w stosunku do Zamawiającego w związku z udostępnieniem tych 
informacji. 

22. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia tylko przed 
upływem terminu do składania ofert. 

23. Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu muszą być przygotowane, oznaczone zgodnie z pkt XII.1. 
i dodatkowo opisane „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

24. W przypadku wycofania oferty przed upływem terminu do składania ofert, oferta zostanie 
zwrócona Wykonawcy, niezwłocznie po otwarciu ofert. 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu oznaczonym w następujący sposób: 

Oferta przetargowa – Serwis urządzeń transportu bliskiego (dźwigów 
osobowych i towarowych) w budynkach Oddziału ZUS w Płocku oraz 

terenowych jednostkach organizacyjnych 
nie otwierać przed 06.10.2020r., godz. 13:00 

Wykonawca może umieścić na kopercie swoje logo oraz nazwę i adres. 

2. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Płocku, 
al. Jachowicza 1, I piętro, pokój 211 – Wieloosobowe stanowisko zamówień publicznych – 
w terminie do dnia 06.10.2020 r. do godz. 09:00. 

UWAGA! Z powodu konieczności objęcia ofert w postaci papierowej 1-dniową kwarantanną, 
Zamawiający zwraca się z prośbą o złożenie ofert w terminie umożliwiającym poddanie ofert 
kwarantannie przed ich otwarciem.  

Zamawiający zaleca potwierdzenie przez Wykonawcę drogą mailową lub telefonicznie faktu 
wysłania/dotarcia oferty do Zamawiającego. 

3. Wymóg złożenia oferty w terminie będzie spełniony, jeżeli oferta zostanie złożona albo 
dostarczona za pośrednictwem poczty w miejscu i przed upływem terminu określonego w pkt 2. 

Naruszeniem terminu jest każde opóźnienie ze złożeniem oferty, niezależnie od ilości minut czy 
godzin opóźnienia. 

4. Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, poczty kurierskiej należy przygotować 
w sposób określony w pkt 1 i przesłać w zewnętrznym opakowaniu zaadresowanym 
w następujący sposób: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Płocku 

09-402 Płock, al. Jachowicza 1 
(oferta przetargowa – Serwis urządzeń transportu bliskiego (dźwigów 
osobowych i towarowych) w budynkach Oddziału ZUS w Płocku oraz 

terenowych jednostkach organizacyjnych) 

 
5. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca 

ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 
6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.10.2020 r. o godz. 13:00 w siedzibie Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych Oddział w Płocku, al. Jachowicza 1, I piętro, sala konferencyjna. 
7. Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający 

zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
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3) ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach. 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty należy przedstawić w Formularzu oferty – Załącznik Nr 1 do SIWZ.  
2. Wykonawca w Formularzu oferty – poda łączną wartość brutto za zrealizowanie całości 

przedmiotu zamówienia, wartość netto, stawkę podatku VAT oraz wartość podatku VAT. 
3. Cenę oferty należy obliczyć w sposób określony w formularzu cenowym – Załącznik Nr 2.1, 2.2 

do SIWZ w ramach wybranej części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę. 
4. Wszelkie kwoty zawarte w ofercie muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN). 
5. Udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, opusty muszą być uwzględnione 

w cenie ofertowej. 
6. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową.  
7. Podstawowe znaczenie dla kalkulacji ceny ofertowej ma Opis przedmiotu zamówienia. 
8. Cena ofertowa musi  uwzględniać wskaźnik inflacji. 
9. Cena ofertowa musi uwzględniać opłaty wszystkich świadczeń na rzecz usługodawców, należne 

podatki, itp. Powyższe opłaty obciążają koszty pośrednie Wykonawcy.  
10. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również 

wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w Dziale II-III niniejszej SIWZ. 
11. Cena powinna być przedstawiona do dwóch miejsc po przecinku. 

12. Określone przez Wykonawcę w formularzu cenowym kwoty wynagrodzenia za wykonanie 
jednorazowej konserwacji obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu 
umowy, określone w części II SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia oraz na warunkach 
określonych we wzorze umowy zawartym w część III SIWZ, w szczególności: koszty robocizny 
przy wykonywaniu konserwacji i napraw, niezależnie od ilości napraw, przeglądów doraźnych, 
koszty dojazdów wykwalifikowanego serwisu, koszty narzędzi i materiałów w tym m.in. 
sprężonego powietrza, materiałów czyszczących, olejów i smarów na uzupełnienie, sporządzania 
na wniosek Zamawiającego pisemnych ekspertyz technicznych, utylizacji zużytych części 
zamiennych oraz innych wymagających tego elementów. Do wynagrodzenia podlega doliczeniu 
podatek od towarów i usług VAT. 

13. Wynagrodzenie za wykonanie jednorazowej konserwacji nie obejmują kosztów części 
zamiennych. Kosztami dostarczonych w ramach wykonywanych napraw części zamiennych 
Wykonawca obciąży Zamawiającego według cen ich zakupu. (pkt 12,13 dotyczy części 1, 2 
zamówienia – jednostki Oddziału ZUS w Płocku). 

 
XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

 
1. Kryteria oceny ofert i ich wagi: 
Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium 
1. Cena oferty 60% 
2. Czas realizacji naprawy awarii 40% 
 
2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

największą liczbę punktów, stanowiących sumę punktów przyznanych w każdym kryterium 
z uwzględnieniem wagi procentowej danego kryterium. 

3. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 
4. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po 

przecinku. 
5. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następujących 

zasad: 
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CENA OFERTY 
 
Ocena ofert w tym kryterium zostanie dokonana wg wzoru: 
                  
                 Najniższa cena oferty brutto 
Cena  =  -------------------------------------------------- x 60 = ………. pkt 
    Cena brutto oferty badanej 
 
 
CZAS REALIZACJI NAPRAWY AWARII 
 
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia złożonego 
w ofercie.  
W tym kryterium oferta może uzyskać max 40 pkt. 
Czas realizacji naprawy należy podać wyłącznie w pełnych godzinach (w przypadku podania 
godzin i minut Zamawiający zaokrągli wartość do pełnej godziny w górę, np. za wartość 5 godz. 
15 minut przyznane zostanie 35 punktów). 

Punkty będą przyznawane w sposób następujący: 
 

Lp. 
Czas realizacji naprawy 

awarii 
Ilość 

punktów 
1. 12 godzin 0 
2. 11  godzin 10 
3. 10 godzin 15 
4. 9  godzin 20 
5. 8 godzin 25 
6. 7 godzin 30 
7. 6 godzin 35 
8. 5 godzin i mniej 40 

 
W przypadku, gdy Wykonawca: 
– nie złoży oświadczenia, Zamawiający przyjmie, że czas realizacji naprawy awarii wynosi 12 h 

i przyzna 0 pkt w tym kryterium, 
– złoży oświadczenie, w którym zaoferuje czas realizacji naprawy awarii dłuższy niż 12 h – 

Zamawiający odrzuci ofertę. 
 

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
 

XV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE  

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem 
art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo nie 
krótszym niż 10 dni - jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa w pkt 1, jeżeli 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego została złożona tylko jedna oferta. 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach określonych we 
wzorze umowy – Dział III. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych. 



 

 14

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy lub nie wniesie 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie 
podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył 
ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

6. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 

7. Strony dopuszczają możliwość dokonania w umowie następujących zmian: 
1) zakresu przedmiotu zamówienia polegającego na jego zmniejszeniu, w przypadku czasowego 

lub stałego wyłączenia z usług serwisowych poszczególnych urządzeń z użytkowania z 
powodu prowadzenia prac remontowo-budowlanych w budynku, rezygnacji z naprawy 
urządzenia albo w przypadku wymiany urządzenia).  
W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie z tytułu wykonania 
części umowy (od wartości przysługującego wynagrodzenia należy odjąć wartość 
niewykonanych konserwacji). 

2) wynagrodzenia, w przypadku: 
a) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 

godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), 

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne  

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę. 
e) wystąpienia sytuacji, o której mowa w ust. 7 pkt 1). 

 
XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także 
innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu danego zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy 
Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci 
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

6. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 
do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 
wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
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XVII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, 
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa jest Pani Agnieszka Gębicka - Inspektor Ochrony 
Danych, kontakt przez e-mail: ODO@zus.pl lub poprzez formularz kontaktowy dostępny na 
Portalu Usług Elektronicznych; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na Remont okresowy w 
Inspektoracie ZUS w Ciechanowie prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej 
„ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych4; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO5;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2. Jednocześnie Zakład Ubezpieczeń Społecznych przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane 
zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający 
pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie 
co najmniej jedno z wyłączeń, o którym mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

                                                           
4 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 
5 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
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XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nie uregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy: 

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) 
oraz obowiązujących aktów wykonawczych; 

2) ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r. poz. 459  
z późn. zm.), z zastrzeżeniem w szczególności, że jeżeli koniec terminu do wykonania 
czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia 
następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 


