	Załącznik Nr 10 do Instrukcji zamówień:  

Zapytanie publiczne
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   Warszawa dnia 07.10.2020 r.
	
	


Dotyczy: postępowania  na  wykonywanie  usługi przeglądów, konserwacji i serwisu instalacji elektrycznych. Znak postępowania: 8000325076
Zapytanie publiczne 
1. Informacje ogólne
1.1. Zamawiającym jest Centrala Zakładu Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, tel. +48 22 667 14 10, fax +48 22 667 14 25 NIP: 521-30-17-228, tel. REGON 000017756. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamówienia
2.1. Przedmiotem zamówienia jest:   wykonanie 12 przeglądów miesięcznych, konserwację oraz świadczenie usług  serwisowych instalacji elektrycznych 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobę.
2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w załączniku Nr 2 do niniejszego Zapytania
(wzór umowy).
3. Warunki udziału w Postępowaniu 
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
4. Zamawiający nie określa warunku postępowania w ww. zakresie.

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do  wykonania zamówienia; Zamawiający uzna, że powyższy warunek został spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje : 
3.2.1 przynajmniej 1 osobą posiadającą świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji („E”) w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną o napięciu nie wyższym niż 1 kV.
3.2.2 przynajmniej 1 osobą posiadającą świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji („E”) w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną o napięciu wyższym niż 1 kV.
3.2.3 przynajmniej 1 osobą posiadającą świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku na stanowisku dozoru w zakresie: zasad i warunków wykonywania prac kontrolno- pomiarowych i montażowych dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energie elektryczną o napięciu nie wyższym niż 1 kV.
3.2.4 przynajmniej 1 osobą posiadającą świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku na stanowisku dozoru w zakresie: zasad i warunków wykonywania prac kontrolno- pomiarowych i montażowych dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energie elektryczną o napięciu powyżej niż 1 kV.

3.2.5 Doświadczenie w zakresie obsługi i konserwacji rozdzielnic SN zainstalowanych w obiekcie (rozdzielnica SN – „Rotoblok SF” Włoszczowa).
3.2.6 Doświadczenie w zakresie obsługi i konserwacji elementów rozdzielczych 
i automatyki rozdzielnic zainstalowanych w obiekcie (producent Siemens; Certyfikat firmy Siemens na obsługę i konserwację wyłączników).
3.3.
Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

Zamawiający nie określa warunku postępowania w ww. zakresie.
4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy)
4.1. Warunki realizacji zostały określone we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 4. 

5. Kryteria oceny ofert

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie waga % (pkt)
	Opis metody przyznawania punktów

	1.
	cena
	98 pkt.
	Ocena kryterium „cena” dla n-tej oferty Wykonawcy (Ccn) dokonywana będzie poprzez porównanie ceny najniższej wśród ocenianych ofert (Cmin), do oceny zawartej w badanej ofercie (Cn).

Pcn = Cmin/Cnx98%

(Pcn)-ilość punktów za cenę dla ocenianej oferty,

(Cmin)-najniższa cena spośród cen ocenianych ofert,

(Cn)-cena zawarta w badanej ofercie

Maksymalna ilość możliwa do uzyskania ocena w tym kryterium wynosi 98 pkt.

	2.
	społeczne
	2 pkt. 
	Procentowy udział osób niepełnosprawnych zatrudnionych przez Wykonawcę liczone będą według następującego wzoru:

Ponn = P%b/P%maxx2%

 (Ponn)-ilość punktów za procentowy udział osób niepełnosprawnych dla ocenianej oferty;

(P%b)-Procentowy udział osób niepełnosprawnych zatrudnionych przez Wykonawcę w badanej ofercie;

(P%max)-Najwyższy procentowy udział osób niepełnosprawnych zatrudnionych przez Wykonawcę spośród ocenianych ofert.

Przy wyliczeniu punktacji, Zamawiający będzie brał pod uwagę podany 
w formularzu oferty procentowy udział pracowników niepełnosprawnych 
w ogólnej liczbie zatrudnionych pracowników przez Wykonawcę wg stanu na dzień 30.09.2020 roku.

Zamawiający dopuszcza wszystkie formy zatrudnienia (umowa o pracę, umowa
zlecenie, itp.)

Maksymalna ilość możliwa do uzyskania ocena w tym kryterium wynosi 2 pkt.


5.1.
Przyjmuje się, że waga kryterium w % równa się liczbie punktów.

5.2.
Liczba (suma) punktów oferty zostanie wyliczona po zsumowaniu kryterium Pcn  i Ponn.

5.3.
Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.
6. Przygotowanie i składanie ofert

6.1       Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania.
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim

6.4.1. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres : Zamowienia_DAW@zus.pl
lub

6.4.2. dostarczyć w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych  Departament Administracyjny ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, pokój B106
- do dnia 15.10.2020 r. do godz. 10:00 

6.5. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków.
6.6. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
6.7. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz.12:00 informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty.
6.8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile zostały złożone w formie pisemnej.
6.9. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
6.10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni.
7. Przebieg postępowania
7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach:

7.1.1  Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do składania ofert.

7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu.
Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu.
7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia, uzupełnienia lub wyjaśnień.

7.3. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert.
7.4. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 

7.4.1.   nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
               
7.4.2.   zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7.4.3.   zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia;

7.4.4.   jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

7.4.5.   nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostało wniesione w sposób nieprawidłowy
.
7.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

7.6. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy.

7.8. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.9. Informację, o której mowa w  pkt 7.8. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej.

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń.

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 
Włodzimierz Orłowski,

Główny Specjalista, Departament Administracyjny 

T: +48 22 667 14 50
E: : Zamowienia_DAW@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:30-15:30 (pn.- pt.)
8. Klauzula informacyjna – art. 13 RODO
8.1 Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności:
8.1.1    wykonawcy będącego osobą fizyczną,
8.1.2 wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą,
8.1.3 pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 
w pełnomocnictwie),
8.1.4 członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
8.1.5 osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
8.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
8.2.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
8.2.2 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;
8.2.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu udzielenia przedmiotowego zamówienia;
8.2.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 
8.2.5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania Umowy;
8.2.6 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
8.2.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8.2.8 posiada Pani/Pan: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania  danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8.2.9 nie przysługuje Pani/Panu:
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c.       na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
8.3           Wykonawca powinien złożyć wraz z ofertą oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3                
           do zapytania publicznego.

Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 


...............................
data sporządzenia oferty                                                                                                                                
	Nazwa (firma) Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	

	nr telefonu:
	

	nr faksu:
	

	adres e-mail:
	

	NIP:
	

	REGON
	

	reprezentowany przez
	………………………………………            
  imię, nazwisko, adres



Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, którego przedmiotem zamówienia jest wykonanie 12 przeglądów miesięcznych, konserwację oraz świadczenie usług serwisowych instalacji elektrycznych 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobę w dwóch obiektach Centrali ZUS składam(-my)  niniejszą ofertę: 
1. Cena oferty:

	Lp.
	Asortyment

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia – załącznik nr 3)
	Ilość
	Cena jednostkowa netto za m/c

/zł/
	Stawka podatku VAT

%
	Cena jednostkowa brutto za m/c

/zł/

(kol. 4 + kol. 4 × kol. 5)
	Łączna 
cena  netto

 /zł/

(kol. 4 × kol. 3)
	Łączna
 cena 
 brutto 

/zł/ 

(kol. 6 × kol. 3)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Wykonywanie usługi przeglądów, konserwacji

i serwisu instalacji
elektrycznych
	12
	
	
	
	
	


Łączna cena brutto  zamówienia …………………………….…….. zł  (wskazana w kol. 8)

(słownie: …………………………………………………………………………………………………..….……………………………………)

2. Oświadczam (-my), że procentowy udział pracowników niepełnosprawnych w ogólnej liczbie zatrudnionych pracowników wg stanu na dzień 30.09.2020 r. wynosi ………………… %
3.  Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi …...…… dni.
4.      Zakres usługi będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 Zapytania z dnia …………….………………. 
5.      Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania z dnia ……..……… .

Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia . Na potwierdzenie niniejszego przedstawiam:
5.1. w zakresie pkt 3.2.1. – 3.2.4.

	L.p.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanego uprawnienia
	Nr posiadanego uprawnienia

	Informacja o podstawie do
dysponowania osobą, która będzie uczestniczyć 

w wykonywaniu

zamówienia (np. umowa o pracę, zlecenia)

	1.


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4


	
	
	
	

	n…


	
	
	
	


 5.2. w zakresie pkt 3.2.5 – 3.2.6.
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie w zakresie
	Informacja o podstawie do
dysponowania osobą, która będzie uczestniczyć 

w wykonywaniu

zamówienia (np. umowa o pracę, zlecenia)

	1.


	
	
	

	2


	
	
	

	3


	
	
	

	4


	
	
	

	n…


	
	
	


6.      Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania z dnia ………………….………….. .
7.      Zobowiązuję się do przestrzegania przez cały okres obowiązywania Umowy, regulacji prawnych dotyczących         
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wchodzące w skład Usługi, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
8.      Oświadczam, że osoby wykonujące Usługę, będą zatrudnione przez cały okres realizacji Umowy za 
wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę – ustalone na podstawie art. 6 – 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847).
9.       Oświadczam, że nie będę zgłaszać żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez Zamawiającego 
          Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę.

………………….………
…………………………..
..……………………..………………………………………..……


miejscowość
data


 czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej







Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego
Umowa nr ……………………………………………………

W dniu……………………………………………. w Warszawie pomiędzy:

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, posiadającym 
NIP 521-30-17-228, REGON 000017756, reprezentowanym przez: 

Jolantę Lasotę – Dyrektora Departamentu Administracyjnego

zwaną dalej Zamawiającym 

a

posiadającym 
NIP:                                 , REGON:  

reprezentowanym przez:

zwanego dalej  Wykonawcą,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

łącznie zwanymi „Stronami”, a osobno „Stroną”

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty najkorzystniejszej w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie zapytania publicznego, poza ustawą Prawo zamówień publicznych, na podst. art. 4 pkt. 8, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) – została zawarta Umowa o następującej treści:

§ 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Przedmiot Umowy

1. Przedmiot Umowy obejmuje:

1.1 wykonanie 12 przeglądów miesięcznych, konserwację oraz świadczenie usług serwisowych n/w instalacji elektrycznych 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobę: 

1.1.1 Rozdzielnice i transformatory w obiekcie Centrali i Centralnego Ośrodka Obliczeniowego ZUS (C.O.O.) w  Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5,

1.1.2 Rozdzielnica Główna Biura Poligrafii ZUS (BPL) w Warszawie przy ul. Podskarbińskiej 25a;

1.2 dokonanie kontroli pracy układu zasilania podczas comiesięcznych testów pracy czterech agregatów prądotwórczych pod obciążeniem w Centralnym Ośrodku Obliczeniowym ZUS w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5, w terminie ustalonym z Zamawiającym;

1.3 wykonanie przeglądu rozszerzonego  (tzw. rocznego);

1.4 udzielanie konsultacji i doradztwo techniczne w zakresie projektowanych zmian, rozwoju lub modernizacji instalacji, nie częściej niż raz w każdym z dwunastomiesięcznych okresów świadczenia usługi przez Wykonawcę na postawie Umowy; 

1.5 asysty serwisowe pracownika WYKONAWCY w wymiarze nie większym niż 24 godziny 
w każdym z dwunastomiesięcznych okresów świadczenia usługi przez Wykonawcę na postawie Umowy, w miejscu i czasie wskazanym przez ZAMAWIAJĄCEGO.

1.6 W ramach Umowy WYKONAWCA świadczył będzie również usługi napraw bieżących polegające na usuwaniu awarii i usterek wadliwie działających urządzeń i instalacji podlegających przeglądom i konserwacji, o których mowa w ust. 1 pkt 1.1.

2.     Szczegółowy opis Przedmiotu Umowy zawiera Załącznik nr 2 do Umowy.

§ 2

Termin i warunki wykonania przedmiotu Umowy

1. Wykonawca będzie świadczył usługi, o których mowa w § 1, w okresie od 20.12.2020 r. do 19.12.2021 r. 

2. Każda ze Stron może rozwiązać  Umowę za uprzednim, trzy-miesięcznym wypowiedzeniem, dokonanym na koniec miesiąca kalendarzowego.

3. ZAMAWIAJĄCY powierza a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania usługę polegającą na wykonywaniu  comiesięcznych przeglądów i konserwacji zgodnie z zakresem prac zawartym w Załączniku nr 2.

4. Przeglądy wykonywane będą w cyklu miesięcznym jednak nie później niż do dnia 30 każdego miesiąca. Raz w roku, po uzgodnieniu terminu z ZAMAWIAJĄCYM, jednak nie później niż 
w ostatnim miesiącu świadczenia usługi, WYKONAWCA  wykona przegląd  rozszerzony, (tzw. roczny) zgodny z zakresem opisanym w Załączniku nr 2. Wykonanie każdego przeglądu potwierdzone będzie odpowiednim protokołem z ich wykonania, których wzory stanowią Załączniki nr  3, 4, 5, 6, 7.
5. WYKONAWCA oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami niezbędnymi do prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy.

§ 3

Osoby uprawnione do kontaktów

1. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad prawidłową realizacją Umowy ze strony ZAMAWIAJĄCEGO będzie: Grzegorz Chmielewski tel. 502-007-243, mail: grzegorz.chmielewski@zus.pl i Zdzisław Jesionowski tel. 502-007-099, mail: zdzislaw.jesionowski@zus.pl.

2. Osobą wskazaną przez WYKONAWCĘ do kontaktów z  ZAMAWIAJĄCYM będzie: ……………….

3. Zmiana osób odpowiedzialnych, numerów telefonów, adresów e-mail nie stanowi zmiany Umowy, wymaga jednak, dla swej skuteczności, poinformowania pisemnie lub drogą elektroniczną drugiej Strony.

§ 4


Obowiązki WYKONAWCY I ZAMAWIAJĄCEGO

1. Strony ustalają, że przedmiot Umowy WYKONAWCA będzie wykonywał w dni  robocze, 
w godzinach 8:00 - 16:00 lub innych terminach uzgodnionych z ZAMAWIAJĄCYM, 
z zastrzeżeniem ust. 13.

2. Za dni robocze przyjmuje się dni pracy ZAMAWIAJĄCEGO, tj. od poniedziałku do piątku 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Usługi wynikające z przedmiotu umowy WYKONAWCA będzie wykonywał bez odrębnego wezwania ze strony ZAMAWIAJĄCEGO.

4. Zgłoszenia o awariach, wadliwych działaniach urządzeń i instalacji podlegających przeglądom 
i konserwacji oraz ewentualne usterki odnotowywane będą wraz z datą i godziną dokonania zgłoszenia w książce serwisowej umieszczonej na stałe w rozdzielni, w budynku A oraz budynku D.

5. ZAMAWIAJĄCY będzie zgłaszał awarie na poniższe numery telefoniczne WYKONAWCY:

oraz na adres e-mail wskazany w § 3 ust. 2.

6. Czas reakcji WYKONAWCY na zgłoszoną przez ZAMAWIAJĄCEGO awarię będzie nie dłuższy niż 1 godzina od momentu otrzymania mailem lub telefonicznie przez Wykonawcę powiadomienia o awarii , na adres wskazany w § 3 ust.2. lub numer telefonu:

7. Czas reakcji WYKONAWCY na zgłoszoną przez ZAMAWIAJĄCEGO usterkę będzie nie dłuższy niż 1 godzina od momentu powiadomienia WYKONAWCY e-mailem na adres wskazany w § 3 ust.2. lub telefonicznie pod numer:

8. Naprawy awarii /usterki wykonywane będą w możliwie jak najkrótszym czasie od momentu przystąpienia do wykonywania tych czynności, ale nie dłuższym niż 24 godziny, licząc od daty zgłoszenia awarii/usterki.

9. W przypadku braku możliwości dokonania naprawy w terminie umownym, z przyczyn nie leżących po stronie WYKONAWCY, na jego uzasadniony wniosek, ZAMAWIAJĄCY może wyrazić zgodę na wydłużenie czasu naprawy i wyznaczyć inny termin dokonania naprawy niż wymagany w ust. 7.

10. Zmiana terminu, o którym mowa w ust. 8, wymaga formy pisemnej lub co najmniej powiadomienia WYKONAWCY drogą elektroniczną na adres wskazany w § 3 ust. 2.

11. Koszt zużytych przez WYKONAWCĘ materiałów do przeprowadzenia konserwacji i napraw  serwisowych, do kwoty 500,00 zł brutto (słownie: pięćset złotych), zawarty jest w wynagrodzeniu miesięcznym.

12. W przypadku, kiedy koszt zużytych przez WYKONAWCĘ materiałów do przeprowadzenia konserwacji i napraw serwisowych przekroczy 500,00 zł brutto (słownie: pięćset złotych), ZAMAWIAJĄCY może pokryć nadwyżkę, po uprzednim przedstawieniu przez WYKONAWCĘ kosztorysu zużytych  materiałów oraz analizy zasadności ich zastosowania. 

13. WYKONAWCA zobowiązany jest do świadczenia usług serwisowych, o których mowa
 w § 1 ust. 1.6 ,  przez 24 godziny na dobę, przez 7 dni w tygodniu.

14. Do wykonania przeglądów, konserwacji oraz napraw bieżących i awaryjnych objętych niniejszą Umową, WYKONAWCA będzie używał własnych narzędzi i przyrządów pomiarowych posiadających ważne legalizacje.

15. Wymiana źródeł światła w oprawach bądź naprawa uszkodzonych opraw, o których mowa 
w załączniku nr 2, dokonywana będzie maksymalnie w ciągu 30 dni od daty zgłoszenia lub dokonania wpisu w protokole przeglądu miesięcznego. Każda wymiana lub naprawa potwierdzona będzie odpowiednim protokołem.

16. WYKONAWCA zobowiązany jest do wykonywania określonych działań związanych 
z wydawaniem poleceń, koordynacją prac lub dopuszczeniem do prac związanych 
z eksploatacją urządzeń energetycznych Centrali Zakładu, w rozumieniu rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy urządzeniach energetycznych (Dz.U. z 2013 r. poz.492), w zakresie określonym Umową.

§ 5

Wynagrodzenie umowne i zasady rozliczeń

1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku VAT, które nie przekroczy ………………. zł (słownie złotych: ……………), zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 1.
2. Wynagrodzenie miesięczne z tytułu wykonywania usług, o których mowa w § 1 ust. 1, nie przekroczy kwoty : ……………. zł brutto (słownie złotych: …….…..), w tym: wynagrodzenie netto …………….. zł (słownie złotych: ……………), wartość podatku VAT ……………… zł (słownie złotych: …………….), wg stawki 23%.

3. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania usług, o których mowa w § 1 ust. 1 WYKONAWCA będzie otrzymywał w miesięcznych równych ratach, z dołu, w wysokości określonej w ust. 2, z zastrzeżeniem pierwszej i ostatniej. Pierwsza płatność dokonana będzie za okres od daty rozpoczęcia świadczenia usług do zakończenia miesiąca kalendarzowego, w którym świadczenie usługi się rozpoczęło, a ostatnia za ostatni miesiąc kalendarzowy świadczenia usługi. Wynagrodzenie za pierwszy i ostatni okres rozliczeniowy będzie wyliczane w następujący sposób: wynagrodzenie za jeden miesiąc świadczenia usług, określone w ust. 2, podzielone przez liczbę dni danego miesiąca i pomnożone przez liczbę dni świadczenia usług w tym miesiącu. Zastosowanie formuły określonej w zdaniu poprzedzającym w żaden sposób nie może doprowadzić do przekroczenia kwoty wynagrodzenia brutto wskazanej w ust. 1.

4.

Płatność wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, po podpisaniu bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron odpowiedniego protokołu/protokołów, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: ………………… Wykonawca wystawi fakturę po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, w którym świadczył usługi.

5.

Wykonawca oświadcza, że jest/ nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT a wskazany 
w ust. 4 rachunek, jest/ nie jest rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT, 
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) i został / nie został zawarty w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96 b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108 a ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106). (Zdanie pierwsze ust. 5 zostanie dostosowane odpowiednio przed zawarciem Umowy. Zdanie drugie zostanie usunięte w przypadku, gdy Wykonawca nie będzie zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.)
6.

Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – jeżeli Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego. W związku z takim wstrzymaniem płatności, Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

7.
Fakturę należy wystawiać w brzmieniu:
dane Nabywcy i Odbiorcy:

NIP 521-30-17-228
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5.

8.
Faktury w formie papierowej wraz z właściwymi Protokołami wykonanych przeglądów, których wzory stanowią Załącznik nr 3, 4, 5, 6, 7 do Umowy, należy dostarczać na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych – sekretariat Departamentu Administracyjnego, ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa.

9.
Faktury w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (bez załączników), należy przekazywać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. Załączniki w formie papierowej należy przekazywać każdorazowo na adres wskazany w ust. 8.

10.
Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

dla Nabywcy: 5213017228

dla Odbiorcy: 5213017228

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr          , (stanowiący numer umowy zamówienia  publicznego nadany przez Zamawiającego).

11.
Wybór formy doręczenia faktury, o których mowa w ust. 8 i 9, należy do Wykonawcy.

12.

Faktura wystawiona lub doręczona niezgodnie z obowiązującymi  przepisami lub postanowieniami Umowy, nie będzie stanowiła podstawy do zapłaty.

13.
Za termin dokonania zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego należną Wykonawcy kwotą.

§ 6

Kary umowne

1. W przypadku opóźnienia terminu realizacji Przedmiotu Umowy WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w 
§ 5 ust. 1, za każdy/ą rozpoczęty/ą dzień/godzinę opóźnienia, zgodnie z Załącznikiem nr 2 pkt VII.
2. W przypadku opóźnienia terminu realizacji przeglądu miesięcznego lub rozszerzonego (tzw. rocznego) o więcej niż 5 dni kalendarzowych, ZAMAWIAJĄCY może odstąpić od Umowy w trybie natychmiastowym, a WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJACEMU karę umowną w wysokości 20% wynagrodzeni brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn niezależnych od ZAMAWIAJĄCEGO, WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.

4. Łączna wysokość kar umownych, nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto WYKONAWCY, o którym mowa w § 5 ust. 1.

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w  interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, ZAMAWIAJĄCY może odstąpić od Umowy w terminie 5 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach. W takim wypadku WYKONAWCA może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.

6. Strony ustalają, iż w przypadku, gdy szkoda wynikająca z realizacji niniejszej Umowy będzie wyższa niż zastrzeżone w Umowie kary umowne, ZAMAWIAJĄCY będzie miał prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego kary umowne, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.

7. Każde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przesłaniem do WYKONAWCY przez ZAMAWIAJĄCEGO noty obciążeniowej zawierającej w treści kalkulację kwot naliczonych kar umownych. ZAMAWIAJĄCY ma prawo potrącenia kar umownych 
z wynagrodzenia WYKONAWCY bez potrzeby uzyskania zgody WYKONAWCY. W przypadku braku takiej możliwości ZAMAWIAJĄCY określi termin płatności w wystawionej nocie obciążeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak możliwości dokonania potrącenia z faktury lub brak wpłaty za notę przez WYKONAWCĘ upoważnia ZAMAWIAJĄCEGO do wystawienia wezwania do zapłaty. Brak wpłaty w odpowiedzi na wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na drodze windykacji sądowej.

§ 7

Bezpieczeństwo informacji

1.
Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych i wiedzy dotyczących zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych  przetwarzanych informacji, bez względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu i bez względu na ewentualne ich oznaczenie. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.

2.
Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

a.
stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

b.
były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

c.
podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

       3.
Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.

       4.
Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do: 

a.
nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;

b.
podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy; 

c.
niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;

d.
w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest zaangażowanie przez Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zakładu na powierzenie podwykonawcy przetwarzania informacji, o których mowa w ust.1.

e.
w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6.

       5.
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:

a.
bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych; 

b.
podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie. 

       6.
W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

       7.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

§ 8

Ochrona danych osobowych

1. Strony, zobowiązują się do przetwarzania  danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

2. 
Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu Wykonawcy w celu i zakresie niezbędnym do realizacji Umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej. 

3.
Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr 8 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 8 do Umowy. 

       4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie 
              zobowiązania  określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli  
              informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych  
              personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 8 do Umowy.

§ 9

Siła wyższa

1. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie zobowiązań zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności zaistnienia siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnianiu.

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia, przy czym chodzi tu raczej o niemożliwość zapobieżenia jego szkodliwym następstwom.

3. Strony zawierając Umowę mają świadomość, że w dniu 13 marca 2020 r. ogłoszono 
w Rzeczpospolitej Polskiej stan zagrożenia epidemicznego, a w dniu 20 marca 2020 r. stan epidemii, oraz w związku z tym wprowadzone zostały szczególne regulacje prawne, spośród których można wymienić ustawę z dnia 2 marca 2020 r., o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 dalej „Ustawa”), w brzmieniu znowelizowanym ustawą z 31.03.2020 r. o zmianie ustawy o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. poz.568).

4. Wykonawca oświadcza, że zawierając Umowę, uwzględnił stan epidemii, a także regulacje prawne i ograniczenia z niego wynikające.

5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 4 nie wyłącza możliwości powołania się na wystąpienie epidemii COVID-19, jako zdarzenia siły wyższej, w sytuacji, gdy:

1) rozwój epidemii dotknie którąkolwiek ze Stron w stopniu zwiększonym aniżeli w chwili złożenia oferty;

2) wprowadzenia nowych regulacji prawnych związanych ze stanem epidemii – jeżeli zmienione okoliczności lub regulacje prawne mają wpływ na realizację Umowy.

6. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie lub e-mailem drugą stronę w ciągu 5 dni od jej zaistnienia.

7. Okoliczności zaistnienia siły wyższej oraz ich wpływ na realizację Umowy muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje.

§10

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć z zawarcia i wykonania Umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem Umowy.

3. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące Umowy wymagają formy pisemnego aneksu 
pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmiany danych adresowych oraz osób odpowiedzialnych za realizację Umowy.

5.  Jeśli Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie powiadomienia przekazywane przez jedną ze Stron drugiej Stronie muszą być dokonywane pisemnie w formie listu poleconego, faksu lub pocztą elektroniczną. Przesłanie informacji faksem lub drogą elektroniczną wymaga potwierdzenia faktu otrzymania przez Stronę będącą adresatem.

6.   Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw ani obowiązków wynikających z Umowy, w tym dokonać cesji wierzytelności.

7.
W razie zmiany adresów, każda ze Stron ma obowiązek bezzwłocznego poinformowania o tym drugiej Strony. Przy braku przekazania takiej informacji, powiadomienie złożone na ostatnio wskazany adres Strony będzie uznawane za skutecznie doręczone.

8.   Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez obie Strony.

9.  Umowę sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, 1 (jeden) dla Zamawiającego  1 (jeden) dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJĄCY
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OFERTA WYKONAWCY
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PRZEDMIOT UMOWY

Zakres prac i obowiązków związanych z wykonywaniem usługi przeglądów, konserwacji i serwisu instalacji elektrycznych.

I.
INSTALACJE ELEKTRYCZNE WRAZ Z LOKALIZACJĄ

1. Rozdzielnice średniego i niskiego napięcia (dalej SN i NN) oraz transformatory w obiektach Centrali ZUS i Centralnego Ośrodka Obliczeniowego ZUS w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5;

2. Rozdzielnica Główna niskiego napięcia (dalej RGNN) Biura Poligrafii ZUS (dalej BPL) 
w Warszawie przy ul. Podskarbińskiej 25a;

A. Obszar Centralnego Ośrodka Obliczeniowego ZUS (C.O.O.) w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 

- Rozdzielnice SN (rozdzielnice abonenckie obsługiwane przez użytkownika);

  szafy „Rotoblok SF” w izolacji SF6,

- Transformatory: TR1, Tr2, Tr3, Tr4; 

  moc 1000 kVA, typ suchy żywiczny, rok produkcji 2007, grupa połączeń Dyn5, napięcie    15750/400V,

- Rozdzielnice NN - TOZ/OS1,

- RG ppoż,

- Rozdzielnica RGNN - Budynek D.

B. Obszar Centrali ZUS w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 

- Rozdzielnice SN (rozdzielnice abonenckie obsługiwane przez użytkownika),

szafy „Rotoblok SF” w izolacji SF6,

- Transformatory: TR1, Tr2, Tr3;

moc 800 kVA, typ suchy żywiczny, rok produkcji 2007, grupa połączeń Dyn5, napięcie 15750/400V,

- Rozdzielnica pośrednia NN (TS1;TS2;TS3),

- Rozdzielnice NN  - TOZ/OS2; TOZ/OS3,

- RG ppoż,

- Rozdzielnica RGNN- Budynek A

Producent transformatorów Zucchini, producent rozdzielnic SN ZPUE S.A., producent rozdzielnic NN Siemens Technology Sivacon 8PT, Schrack Energietechnik.
       C. Teren zewnętrzny (oświetlenie) Centrali ZUS i Centralnego Ośrodka Obliczeniowego 
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 

       D.  Obszar Biura Poligrafii (BPL) ZUS w Warszawie, ul. Podskarbińska 25a
- Rozdzielnica główna RGNN.

Producent rozdzielnic Moeller typ ON-4/1950/400, aparatura elektryczna:

Jean Mueller, ABB, Legrand, Clear, Eaton.

II.
OPIS ORZEDMIOTU UMOWY:

1.   Zamawiający zleca wykonanie w obiekcie Centrali ZUS i C.O.O. w Warszawie ul. Szamocka 3, 5 oraz w Biurze Poligrafii ZUS w Warszawie, ul. Podskarbińska 25a prac polegających na comiesięcznym przeglądzie i konserwacji oraz świadczeniu usług serwisowych instalacji elektrycznych.

2.
Kontrola pracy układu zasilania podczas comiesięcznych testów pracy 4-ch agregatów prądotwórczych pod obciążeniem w Centralnym Ośrodku Obliczeniowym w Warszawie, przy ul. Szamockiej 3, 5;

3.
Konsultacje i doradztwo techniczne w zakresie zmian, rozwoju lub modernizacji instalacji elektrycznych, nie częściej niż raz w każdym roku świadczenia usług przez Wykonawcę na postawie umowy oraz asyst serwisowych pracownika Wykonawcy w wymiarze nie większym niż 24 godziny w każdym roku świadczenia usług przez Wykonawcę na postawie umowy, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego.

Przeglądy wykonywane będą w cyklu comiesięcznym, ponadto raz w roku jeden z przeglądów miesięcznych będzie rozszerzany o zakres podany przy przeglądzie rozszerzonym (tzw. rocznym).

1. Przegląd miesięczny - zakres: 

a) Oględziny i kontrola rozdzielnic głównych NN; rozdzielnic SN:

· sprawdzenie stanu napisów i oznaczeń informacyjno-ostrzegawczych,

· sprawdzenie stanu osłon i zamknięć rozdzielnic zapewniających: bezpieczeństwo pracy 
i bezpieczeństwo osób postronnych,

· sprawdzenie stanu zewnętrznego aparatury rozdzielczej, napędów, łączników, zabezpieczeń     i układów automatyki,

· sprawdzenie gotowości ruchowej układów zabezpieczeń, automatyki, sygnalizacji oraz 
SZR-ów,

· sprawdzenie działania przyrządów kontrolno-pomiarowych,

· sprawdzenie stanu instalacji przeciwporażeniowej – stanu zacisków  ochronnych i całość połączeń przewodu ochronnego,

· sprawdzenie stanu izolatorów,

· sprawdzenie zgodności położenia przełączników automatyki z aktualnym układem połączeń stacji transformatorowej,

· sprawdzenie stanu ochrony odgromowej  - kontrola ochronników przeciwprzepięciowych
i odgromników,

· kontrola i ocena parametrów zasilania elektrycznego: wartości napięć, prądów, wyższych harmonicznych napięcia i prądu,

· sprawdzenie stanu zasilacza UPS zasilającego automatykę SZR,

· sprawdzenie sprzętu ochronnego BHP średniego napięcia,

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości,

· sporządzenie protokołu z dokonanego przeglądu.

b) Przegląd oświetlenia zewnętrznego terenu   (nie dotyczy BPL),

· uzupełnienie – wymiana niesprawnych źródeł światła w oprawach oświetleniowych   zamontowanych na budynkach i słupach oświetleniowych na koszt Wykonawcy.

· naprawa opraw oświetleniowych zamontowanych na budynkach i słupach oświetleniowych na koszt Wykonawcy.

Zestawienie opraw oświetleniowych i źródeł światła terenu zewnętrznego

	Symbol
	Typ lamp
	Źródło światła
	Ilość lamp (szt.)

	A
	URAN 20 32200
	1x HIPAR-L 30/35W
	40

	B
	URAN 20 322300
	1x HIPAR-L30 70W
	14

	C
	URAN 20 322300
	1x HIPAR-L30 35W
	92

	D
	URAN 20 322300/RO
	1x HIPAR-L30 70W
	8

	E
	URAN 20 301500
	1x HIT 70W
	2

	F
	OCP-PC/II 313100
	1x HME 125W
	62

	G
	PD.150  N/H-A
	1x HIT-DE150W
	15

	H
	G4215
	1x HIT-DE 70W
	14

	I
	G4212
	2x TC-D 26W
	10

	J
	G8328
	2x TC-S 9W
	50

	K
	G8625
	1x HQL 50W
	23

	L
	G8625
	2x TC-S 9W
	25

	M
	LEO MINI RAL 9006
	1x QT14 40W
	20

	N
	LEO MINI RAL 9006
	1x QT14 40W
	72

	O
	PD.150 N/H-S
	1x HIT-DE 150W
	-

	P
	PD.150 H
	1x HIT-DE 150W
	-

	S
	DRAGON 230404
	2x TC-D 26W
	112

	T
	LP113M
	1x TC-T 13W
	30

	U
	PD.70 N/H-A
	1x HIT-DE 70W
	54

	W
	CO4 136 EVG
	1x T8  36W
	150


Legenda:

Lampy przy ogrodzeniu  -  U, F, G

Lampy przy budynku D  -  C, H, I, 

Lampy przy budynku A, B, C  -  N, A, C, B, J, U, S, L, M, K, D

Kontrola pracy układu zasilania podczas comiesięcznych testów pracy agregatów prądotwórczych pod obciążeniem (usługa wykonywana w wg wytycznych Departamentu Administracyjnego -  (nie dotyczy BPL).
2. Przegląd rozszerzony  (tzw. roczny)- zakres:

a) Przegląd rozdzielnic głównych NN i SN:
· wzrokowe sprawdzenie głównych właściwości elektrycznych rozdzielnic bez otwierania drzwiczek celek (zdejmowania osłon),

· sprawdzenie stanu i działania układów zabezpieczeń, automatyki i sygnalizacji,

· sprawdzenie zgodności położenia wskaźników aparatury łączeniowej,

· sprawdzenie stanu i czystości aparatury,

· sprawdzenie stanu i działania łączników i ich napędów,

· oczyszczenie rozdzielnic i ich elementów – w razie potrzeby,

· kontrola temperatury torów prądowych  –  pomiar pirometrem,

· sprawdzenie i ewentualne dokręcenie połączeń śrubowych,

· sprawdzenie ciągłości i stanu połączeń głównych torów prądowych i  przewodów uziemiających,

· sprawdzenie stanu kanałów kablowych, konstrukcji wsporczych,

· sprawdzenie działania układów SZR (wraz z oprogramowaniem),

· sprawdzenie działania odłączników, styczników i wyłączników,

· sprawdzenie działania wskaźników, kontrolek,

· sprawdzenie poprawności działania aparatury kontrolno-pomiarowej, stanu tablic licznikowych, wskazań samych liczników,

· sprawdzenie stanu zasilacza UPS zasilającego automatykę SZR,

· kontrola stanu oświetlenia,

· sprawdzenie sprzętu ochronnego BHP średniego napięcia,

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości,

· sporządzenie protokołu z dokonanego przeglądu.

b) Przegląd stacji transformatorowej:   -   (nie dotyczy BPL):

· kontrola stanu pomieszczenia – ściany, sufity, (zacieki, pęknięcia itp.),

· kontrola dokręcenia śrub na zaciskach przyłączeniowych i odczepach, 

· sprawdzenie stanu oznaczeń i napisów ostrzegawczych,

·  sprawdzenie stanu transformatora i aparatury pod względem uszkodzeń mechanicznych 
i termicznych,

· sprawdzenie działania wentylatorów,

· kontrola otworów wentylacyjnych pod kątem ilości powietrza do wentylowania – zasłonięcie otworów, 

· sprawdzenie działania aparatury kontrolno-pomiarowej,

· kontrola stanu oświetlenia,

· sprawdzenie stanu ogrodzeń i zamknięć,

· sprawdzenie stanu izolatorów,

· dokonanie wizualnej inspekcji i usunięcie zabrudzeń transformatora,

· przeprowadzenie czyszczenia transformatorów i komór transformatorowych - przeczyszczenie z kurzu, a w miejscach trudno dostępnych przedmuchanie sprężarką,

· weryfikacja sygnałów wchodzących do BMS,

· usunięcie wykrytych usterek,

· sporządzenie protokołu z dokonanego przeglądu.

I. WYMAGANE AKTUALNE UPRAWNIENIA

Pracownik nadzoru:

· świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji 
i sieci na stanowisku dozoru i eksploatacji w zakresie obsługi, konserwacji, remontów, montażu, kontrolno – pomiarowym dla następujących urządzeń, instalacji i sieci:

Grupa 1:

· urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu znamionowym nie wyższym niż 
1 kV,

· urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu znamionowym powyżej 1 kV,

· uprawnienia budowlane bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji 

i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych.

Pracownik serwisu:

· świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji 
i sieci na stanowisku eksploatacji w zakresie obsługi, konserwacji, remontów, montażu, kontrolno – pomiarowym dla następujących urządzeń, instalacji i sieci:

Grupa 1:

· urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu znamionowym nie wyższym niż 
1 kV,

· urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napięciu znamionowym powyżej 1 kV.

Doświadczenie w zakresie obsługi i konserwacji elementów rozdzielczych i automatyki rozdzielnic zainstalowanych w obiekcie (producent Siemens; Certyfikat firmy Siemens na obsługę i konserwację wyłączników).

Doświadczenie w zakresie obsługi i konserwacji rozdzielnic SN zainstalowanych w obiekcie (rozdzielnica SN – „Rotoblok SF” Włoszczowa).

W celu wykazania powyższego Wykonawca powinien złożyć stosowne oświadczenia w tej kwestii.

II. WYKONAWCA ZAPEWNI:

Możliwość kontaktu telefonicznego i e-mailowego do serwisu Wykonawcy działającego całodobowo (zgłoszenia awarii, usterek, konsultacje, itp.) przez 24 godziny/dobę, 7 dni w tygodniu. 

III. ZGŁOSZENIA AWARII I USTEREK:

Zgłoszenie awarii i usterek do serwisu Wykonawcy nastąpi drogą telefoniczną oraz e-mailową.

Zgłoszenie awarii i usterek ze strony Zamawiającego do Wykonawcy mogą dokonywać wyznaczeni pracownicy:

● Departamentu Administracyjnego Centrali ZUS – Wydziału Administracyjnego,

● Biura Poligrafii – Wydziału Wsparcia Organizacyjnego,

przy czym przyjmuje się, że termin:

awaria -  to, zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności instalacji lub urządzenia;

usterka – to, uszkodzenie urządzenia lub instalacji lub ich elementu składowego nie mające wpływu na ich sprawność.

IV. POTWIERDZENIE ZGŁOSZENIA AWARII I USTEREK:

Wykonawca w ciągu 1 godziny od chwili otrzymania zgłoszenia awarii lub usterki potwierdza ich otrzymanie za pomocą zwrotnej wiadomości e-mail (lub telefonicznie) przesłanej do pracownika Zamawiającego wskazanego do sprawowania nadzoru nad umową i do osoby zgłaszającej awarię lub usterkę. 

V. CZAS REAKCJI I REALIZACJI:

Wykonawca zobowiązuje się do zakończenia czynności naprawczych w możliwie najkrótszym terminie, jednak czas reakcji i realizacji naprawy przez Wykonawcę nie może być dłuższy niż określony  poniższej :

● Czas reakcji (awaria)



-  1 godzina

● Czas reakcji (usterka)



-  1  godziny
● Czas realizacji naprawy awarii i usterki
- 24 godziny
przy czym przyjmuje się, że termin:

· czas reakcji  - to, maksymalny czas przystąpienia do wykonania czynności serwisowych, licząc od momentu zgłoszenia awarii i usterek przez Zamawiającego,

· czas realizacji naprawy  - to, maksymalny czas całkowitego usunięcia awarii i usterek.

VI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Przeglądy, konserwację i naprawy, obejmujące wymianę części na nowe w przypadku braku możliwości ich naprawienia, przeprowadzane są w ramach ceny usługi na koszt Wykonawcy, przy czym Wykonawca zapewnia w ramach usługi i pokrywa koszt wszystkich potrzebnych do wykonania naprawy części zamiennych, podzespołów, materiałów dodatkowych, materiałów eksploatacyjnych, robocizny, narzędzi, urządzeń tj. drabiny, wysięgniki, zabezpieczenia związane z pracami na wysokościach, itp. Koszt zużytych przez Wykonawcę materiałów 
do przeprowadzenia konserwacji i napraw serwisowych, do kwoty 500,00 zł brutto, zawarty jest w wynagrodzeniu miesięcznym. W przypadku kiedy koszt zużytych przez Wykonawcę materiałów do przeprowadzenia konserwacji i napraw serwisowych (w danym miesiącu) przekroczy 500,00 zł brutto, Zamawiający może pokryć nadwyżkę, po uprzednim przedstawieniu przez Wykonawcę kosztorysu zużytych materiałów oraz analizy zasadności ich zastosowania.

2. Użyte przez Wykonawcę do wykonania naprawy części zamienne, podzespoły, materiały dodatkowe, materiały eksploatacyjne itp.: muszą być fabrycznie nowe o nie gorszych parametrach technicznych niż wymieniane, zgodne z dokumentacją techniczną urządzenia.

3. Każdorazowo, po wykonaniu przeglądu, konserwacji lub naprawy, Wykonawca sporządza protokół z wykonania czynności serwisowych i przekazuje go niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie do 3 dni roboczych po wykonaniu usługi, w formie elektronicznej lub papierowej do Zamawiającego celem uzyskania potwierdzenia wykonania usługi, przy czym Zamawiający ma prawo wnieść uwagi do protokołu dotyczące wykonanej usługi.

4. W przypadku braku możliwości wykonania naprawy w terminach, o których mowa w pkt. VII,

Zamawiający może na pisemny wniosek Wykonawcy wraz z uzasadnieniem podjąć decyzję 
o przedłużeniu terminu realizacji naprawy.

5. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę, że urządzenie nie nadaje się do naprawy 
lub dalszej eksploatacji, Wykonawca sporządza pisemną ekspertyzę techniczną. Jeżeli w wyniku przeprowadzonej ekspertyzy okaże się, że wymiana urządzenia na nowe jest uzasadniona, 
to Zamawiający dopuszcza możliwość naprawy poprzez wymianę urządzenia. Wymiana urządzenia wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

6. Części wymienione podczas przeglądu, konserwacji lub naprawy stają się własnością Wykonawcy, natomiast części sprawne wstawione przez Wykonawcę w miejsce  za części wadliwe stają się własnością Zamawiającego. Na wymienione przez Wykonawcę części  Wykonawca udziela gwarancji na okres co najmniej 12 miesięcy od dnia  wykonanej  naprawy.

7. Wykonawca w ramach ceny usługi utylizuje zużyte części zamienne, materiały eksploatacyjne i materiały dodatkowe oraz inne wymagające tego elementy na zasadach określonych 
w obowiązujących przepisach prawa, a protokoły z utylizacji przekazuje Zamawiającemu.

      8.   
W przypadku nie przystąpienia przez Wykonawcę do usunięcia zgłoszonej awarii lub usterki w  
       
terminie wskazanym w pkt. VII, Zamawiający może usunąć je na koszt Wykonawcy.

      9. 
Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia pracownikom odzieży, z umieszczoną 
  
 w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym Wykonawcy oraz umieszczonym                           
              w widocznym miejscu identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię i nazwisko pracownika.
Załącznik nr 3 do Umowy nr ……………………………..

PRZEGLĄD MIESIĘCZNY

do Umowy nr  ……………… z dnia ……………………….. r.

 Protokół Wykonanego Przeglądu 

 w dniu ………………… r. na terenie Centrali ZUS w Warszawie. ul. Szamocka 3,  5.

Wykaz  obiektów i urządzeń podlegających konserwacji lub naprawie

- rozdzielnice główne NN, rozdzielnice SN, transformatory budynków A i D;

- oświetlenie zewnętrzne.

Zakres prac podlegających konserwacji lub naprawie

Oględziny i kontrola rozdzielnic głównych NN; rozdzielnic SN:

· sprawdzenie stanu napisów i oznaczeń informacyjno-ostrzegawczych,

· sprawdzenie stanu osłon i zamknięć rozdzielnic zapewniających: bezpieczeństwo pracy 
i bezpieczeństwo osób postronnych,

· sprawdzenie stanu zewnętrznego aparatury rozdzielczej, napędów, łączników, zabezpieczeń     i układów automatyki,

· sprawdzenie gotowości ruchowej układów zabezpieczeń, automatyki, 

· sprawdzenie gotowości ruchowej układów zabezpieczeń i automatyki, sygnalizacji oraz 
SZR-ów, 

· sprawdzenie zgodności położenia przełączników automatyki z aktualnym układem zasilania,
· sprawdzenie działania przyrządów kontrolno-pomiarowych,

· sprawdzenie stanu instalacji przeciwporażeniowej – stanu zacisków  ochronnych i całość połączeń przewodu ochronnego,

· sprawdzenie stanu izolatorów,

· sprawdzenie zgodności położenia przełączników automatyki z aktualnym układem połączeń stacji transformatorowej,

· sprawdzenie stanu ochrony odgromowej  - kontrola ochronników przeciwprzepięciowych
i odgromników,

· kontrola i ocena parametrów zasilania elektrycznego: wartości napięć, prądów, wyższych harmonicznych napięcia i prądu,

· sprawdzenie stanu zasilacza UPS zasilającego automatykę SZR,

· sprawdzenie sprzętu ochronnego BHP średniego napięcia,

· przegląd oświetlenia zewnętrznego terenu,

· uzupełnienie/wymiana niesprawnych żarówek w oprawach oświetleniowych,

· kontrola pracy układu zasilania podczas comiesięcznych testów pracy agregatów prądotwórczych pod obciążeniem (usługa wykonywana w soboty wg. Departamentu Administracyjnego),

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości,

· testy kontrolne układu SZR (między innymi RGNN, RGPPOŻ) podczas pracy układu na zasilaniu awaryjnym.
UWAGI …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………...........................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………...........................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………...........................................................................................................................................

Potwierdzenie wykonania prac 

...............................................................                           …………………………………….……..

(podpis i pieczątka WYKONAWCY )                             (podpis i pieczątka ZAMAWIAJĄCEGO) 

Załącznik nr 4 do Umowy nr ……………………………..

PRZEGLĄD MIESIĘCZNY

do Umowy nr  ………………………….

 Protokół Wykonanego Przeglądu 

 w dniu ………………na terenie Biura Poligrafii ZUS w Warszawie, ul. Podskarbińska 25a.

Wykaz  obiektów i urządzeń podlegających konserwacji lub naprawie

.......................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………..

Zakres prac podlegających konserwacji lub naprawie

Oględziny i kontrola rozdzielnic głównych NN:

· sprawdzenie stanu napisów i oznaczeń informacyjno-ostrzegawczych,

· sprawdzenie stanu osłon i zamknięć rozdzielnic zapewniających: bezpieczeństwo pracy 
i bezpieczeństwo osób postronnych,

· sprawdzenie stanu zewnętrznego aparatury rozdzielczej, napędów, łączników, zabezpieczeń     i układów automatyki,

· sprawdzenie gotowości ruchowej układów zabezpieczeń, automatyki, sygnalizacji oraz testy kontrolne układu SZR podczas pracy układu na zasilaniu awaryjnym,

· sprawdzenie działania przyrządów kontrolno-pomiarowych,

· sprawdzenie stanu instalacji przeciwporażeniowej – stanu zacisków ochronnych i całość połączeń przewodu ochronnego,

· sprawdzenie stanu izolatorów,

· sprawdzenie zgodności położenia przełączników automatyki z aktualnym układem połączeń stacji transformatorowej,

· sprawdzenie stanu ochrony przeciwprzepięciowej i odgromowej  - kontrola ochronników 
i odgromników,

· kontrola i ocena parametrów zasilania elektrycznego: wartości napięć, prądów, wyższych harmonicznych napięcia i prądu,

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości,

UWAGI 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………............................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………............................................................................................................................................

Potwierdzenie wykonania prac 

...............................................................                           …………………………………….……..

(podpis i pieczątka WYKONAWCY )                             (podpis i pieczątka ZAMAWIAJĄCEGO)

Załącznik nr 5 do Umowy nr ……………………………..

PRZEGLĄD ROZSZERZONY (TZW. ROCZNY)

do Umowy nr  ………………………….

 Protokół Wykonanego Przeglądu 

 w dniu …………………… na terenie Centrali ZUS w Warszawie. ul. Szamocka 3,  5.

Wykaz  obiektów i urządzeń podlegających konserwacji lub naprawie

.......................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zakres prac podlegających konserwacji lub naprawie

Przegląd rozdzielnic głównych NN i SN:

· wzrokowe sprawdzenie głównych właściwości elektrycznych rozdzielnic bez otwierania drzwiczek celek (zdejmowania osłon),

· sprawdzenie stanu i działania układów zabezpieczeń, automatyki i sygnalizacji,

· sprawdzenie zgodności położenia wskaźników aparatury łączeniowej,

· sprawdzenie stanu i czystości aparatury,

· sprawdzenie stanu i działania łączników i ich napędów,

· oczyszczenie rozdzielnic i ich elementów – w razie potrzeby,

· kontrola temperatury torów prądowych  –  pomiar pirometrem,

· sprawdzenie i ewentualne dokręcenie połączeń śrubowych,

· sprawdzenie ciągłości i stanu połączeń głównych torów prądowych i  przewodów uziemiających,

· sprawdzenie stanu kanałów kablowych, konstrukcji wsporczych,

· sprawdzenie działania układów SZR (wraz z oprogramowaniem),

· sprawdzenie działania odłączników, styczników i wyłączników,

· sprawdzenie działania wskaźników, kontrolek,

· sprawdzenie poprawności działania aparatury kontrolno-pomiarowej, stanu tablic licznikowych, wskazań samych liczników,

· sprawdzenie stanu zasilacza UPS zasilającego automatykę SZR,

· kontrola stanu oświetlenia,

· sprawdzenie sprzętu ochronnego BHP średniego napięcia,

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości.

Przegląd transformatorów:

· kontrola stanu pomieszczenia – ściany, sufity, (zacieki, pęknięcia itp.),

· kontrola dokręcenia śrub na zaciskach przyłączeniowych i odczepach, 

· sprawdzenie stanu oznaczeń i napisów ostrzegawczych,

·  sprawdzenie stanu transformatora i aparatury pod względem uszkodzeń mechanicznych 
i termicznych,

· sprawdzenie działania wentylatorów,

· kontrola otworów wentylacyjnych pod kątem ilości powietrza do wentylowania – zasłonięcie otworów, 

· sprawdzenie działania aparatury kontrolno-pomiarowej,

· kontrola stanu oświetlenia,

· sprawdzenie stanu ogrodzeń i zamknięć,

· sprawdzenie stanu izolatorów,

· dokonanie wizualnej inspekcji i usunięcie zabrudzeń transformatora,

· przeprowadzenie czyszczenia transformatorów i komór transformatorowych - przeczyszczenie 
z kurzu, a w miejscach trudno dostępnych przedmuchanie sprężarką,

· weryfikacja sygnałów wchodzących do BMS,

· usunięcie wykrytych usterek.

UWAGI …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Potwierdzenie wykonania prac

...............................................................                           …………………………………….……..

(podpis i pieczątka WYKONAWCY )                             (podpis i pieczątka ZAMAWIAJĄCEGO) 

Załącznik nr 6 do Umowy nr ……………………………..

PRZEGLĄD ROZSZERZONY (TZW. ROCZNY)

do Umowy nr  ………………………….

 Protokół Wykonanego Przeglądu 

 w dniu …………… na terenie na terenie Biura Poligrafii ZUS w Warszawie, ul. Podskarbińska 25a.

Wykaz  obiektów i urządzeń podlegających konserwacji lub naprawie

.......................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Zakres prac podlegających konserwacji lub naprawie

Przegląd rozdzielnic głównych NN:

· wzrokowe sprawdzenie głównych właściwości elektrycznych rozdzielnic bez otwierania drzwiczek celek (zdejmowania osłon),

· sprawdzenie stanu i działania układów zabezpieczeń, automatyki i sygnalizacji,

· sprawdzenie zgodności położenia wskaźników aparatury łączeniowej,

· sprawdzenie stanu i czystości aparatury,

· sprawdzenie stanu i działania łączników i ich napędów,

· oczyszczenie rozdzielnic i ich elementów – w razie potrzeby,

· kontrola temperatury torów prądowych  –  pomiar pirometrem,

· sprawdzenie i ewentualne dokręcenie połączeń śrubowych,

· sprawdzenie ciągłości i stanu połączeń głównych torów prądowych i  przewodów uziemiających,

· sprawdzenie stanu kanałów kablowych, konstrukcji wsporczych,

· sprawdzenie działania układów SZR (wraz z oprogramowaniem),

· sprawdzenie działania odłączników, styczników i wyłączników,

· sprawdzenie działania wskaźników, kontrolek,

· sprawdzenie poprawności działania aparatury kontrolno-pomiarowej, stanu tablic licznikowych, wskazań samych liczników,

· sprawdzenie stanu zasilacza UPS zasilającego automatykę SZR,

· kontrola stanu oświetlenia,

· sprawdzenie sprzętu ochronnego BHP niskiego napięcia,

· usunięcie zauważonych nieprawidłowości.

UWAGI …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……………………………………………………………………………………………...........................

Potwierdzenie wykonania prac 

...............................................................                           …………………………………….……..

(podpis i pieczątka WYKONAWCY )                             (podpis i pieczątka ZAMAWIAJĄCEGO) 

	Wykonawca
	Protokół z okresowej wymiany źródeł światła 
w oprawach/naprawy oprawy* oświetlenia zewnętrznego
sporządzony w dniu …………………………



	Zleceniodawca: Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5 w Warszawie

Obiekt: Oświetlenie zewnętrzne budynków ZUS i terenów podległych

	Podstawa wykonania prac: protokół/zlecenie* 


Załącznik nr 7 do Umowy nr ……………………………..

TABELA ŹRÓDEŁ ŚWIATŁA

	lp.
	Typ lamp
	Źródło światła
	Zamówienie
	Termin wymiany/odbioru robót
	uwagi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


Uwagi:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Stwierdza się, że wymiana źródeł światła na nowe została dokonana zgodnie/niezgodnie* 
z zapisami umowy – oświetlenie zewnętrzne jest sprawne technicznie i nadaje się do bezpiecznej eksploatacji. 

    Wykonawca:






      Zamawiający:

………………………………………





………………………………….






*- niepotrzebne skreślić.
Załącznik nr 8 do Umowy …………………………………                                                     


KLAUZULA INFORMACYJNA


1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako:

· osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do reprezentowania) 

· osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej),

zostały nam przekazane przez ……………………………… z siedzibą w …………………………

3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny ), a także w związku z bieżącą realizacją Umowy dotyczącej wykonywania przeglądów miesięcznych, konserwacji oraz świadczenia usług serwisowych instalacji elektrycznych w obiektach Centrali ZUS, Centralnego Ośrodka Obliczeniowego ZUS i Biura Poligrafii oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego 
z przepisów z przepisów  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą realizacją Umowy dotyczącej wykonywania przeglądów miesięcznych, konserwacji oraz świadczenia usług serwisowych instalacji elektrycznych w obiektach Centrali ZUS, Centralnego Ośrodka Obliczeniowego ZUS i Biura Poligrafii oraz nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych związanych 
z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

7.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 18 lat licząc od dnia zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej archiwizacji.  

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

9. Posiada Pani/Pan:  

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;    

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

10. Nie przysługuje Pani/Panu:  

e. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

f. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

g. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się w  następujący sposób:  

1) listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  

ul. Szamocka 3, 5,  

01-748 Warszawa,  

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.    

Załącznik nr 9 do Umowy nr ……………………………..

PROTOKÓŁ ZWROTU MATERIAŁÓW 

ZAWIERAJĄCYCH INFORMACJĘ CHRONIONĄ
Dotyczy: Umowy nr...................... z dnia ......................, zawartej pomiędzy Zakładem Ubezpieczeń Społecznych,  a ...........................................

W dniu …………. Komisja w składzie:

ze strony ZAMAWIAJĄCEGO:

ze strony WYKONAWCY:

1. ..................................................

1. ......................................................

2. ..................................................

2. ......................................................

potwierdziła dokonanie zwrotu Zamawiającemu następujących materiałów zawierających informację  chronioną:

Wykonawca oświadcza, że zwrócił wszystkie materiały zawierające   informację chronioną z wyjątkiem jednego egzemplarza, zgodnie z postanowieniami § 7 ust. 6 Umowy:

Uwagi: 


Protokół niniejszy sporządzono w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.


PRZEDSTAWICIEL
PRZEDSTAWICIEL


ZAMAWIAJĄCEGO
WYKONAWCY


1. .......................................
1. ..........................................


2. .......................................
2. ..........................................

.................................., dnia .........................

Załącznik nr 10 do Umowy nr ……………………………..

PEŁNOMOCNICTWO Nr 722/2018

       Załącznik nr 11 do Umowy nr ……………………………

WYDRUK CEIDG WYKONAWCY
Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego
Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.(
2. Oświadczam, że nie przekazuję danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.(
*
niewłaściwe skreślić
………………….………
…………………………..
..……………………..………………………………………..……


miejscowość
data


 czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej
� w przypadku ujęcia całego opisu przedmiotu zakupu w pkt 2.1, nie wyodrębniać punktów i usunąć pkt 2.2.


� O ile dotyczy


� obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy


� Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień Umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.


� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


� Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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