ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Koszalin, 7 pazdziernika 2020 r.

Dotyczy: postepowania na zakup wraz z dostawg fartuchéw ochronnych jednorazowych na potrzeby Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych Oddziatu w Koszalinie, przy ul. Juliana Fatata 30.

Znak postepowania: 170000/273/94/2020-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczerh Spotecznych Oddziat w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana
Fatata 30, tel. 94 348 55 00, fax 94 342 52 62, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1.

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg fartuchéw ochronnych jednorazowych na potrzeby

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziatu w Koszalinie, przy ul. Juliana Fatata 30, spetniajgcych ponizsze

wymagania:

2.1.1. materiat: polipropylen, min 40 g/mz,

2.1.2. posiadajace oznaczenie CE,

2.1.3. posiadajgce dtugie troczki do wigzania przy szyi i w pasie pozwalajgce na dopasowanie rozmiaru
fartucha,

2.1.4. dtugirekaw, zakoriczony gumka,

2.1.5. kolor: biaty, zielony lub niebieski,

2.1.6. rozmiar XL.

Szczegotowy zakres zamdwienia znajduje sie w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zapytania.

Kod CPV Wspdlnego Stownika Zamdwien:

35113400-3 Odziez ochronna i zabezpieczajaca

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,Formularzu
ofertowym”.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,Formularzu
ofertowym”.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,Formularzu
ofertowym”.
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4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:
4.1.1 Termin realizacji przedmiotu umowy:
4.1.1.1. termin realizacji pierwszej dostawy 3 000 szt. fartuchéw ochronnych do 7 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy,
4.1.1.2. termin realizacji pozostatej ilosci przedmiotu umowy do 13 listopada 2020 r.
4.1.2 Miejsce realizacji przedmiotu umowy: Oddziat ZUS w Koszalinie, ul. Juliana Fatata 30.
4.2. Warunki ptatnosci:

Rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na podstawie podpisanego przez Zamawiajgcego

protokotu odbioru dostawy oraz poprawnie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, w terminie 30 dni

od daty jej otrzymania, po kazdej dostawie.
4.3. Kary umowne:

4.3.1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nastepujace kary umowne:

4.3.1.1. 50,00 zt za kazdy dzier opdznienia w dostarczeniu fartuchéw ochronnych jednorazowych po
terminie ustalonym w § 2 ust. 2 pkt 1) lub 2) umowy,

4.3.1.2. 50,00 zt za kazdy dzien opdzinienia w wymianie wadliwych fartuchdw ochronnych
jednorazowych na wolne od wad, w stosunku do terminu okreslonego w umowie,

4.3.1.3. 20% wartosci brutto umowy, wskazanej w § 4 ust. 1 umowy, za odstgpienie od umowy
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

4.3.2. taczna wysokosc naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
umowy.

4.3.3. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng niezwiocznie po doreczeniu pisemnego
wezwania do zaptaty, wystosowanego przez Zamawiajgcego.

4.3.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potrgcania kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia (faktury). Zamawiajgcy ztozy Wykonawcy oswiadczenie o potrgceniu bez osobnego
wezwania.

4.3.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4.4. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
4.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.
4.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert:

4.6.1. czesciowych. Oferta winna dotyczy¢ realizacji catosci przedmiotu zamodwienia.

4.6.2. wariantowych.

Projekt wzoru umowy stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / cena

[s)
Cena 100 % (100 pkt) brutto badanej oferty x 100 pkt

Cena podana w ofercie winna zawieraé¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia
(okreslone w niniejszym Zapytaniu) wraz z podatkiem VAT.

Cene oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich, z zaokragleniem do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).
Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposéb, ze korncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza w gore.

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw za kryterium z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow, sposrdd ofert spetniajgcych wymagania okreslone
w Zapytaniu.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.
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6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania. Wykonawca przygotowujgc oferte winien uwzgledni¢ ewentualne
wyjasnienia i zmiany tresci Zapytania, ktére Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (czytelny
podpis lub piecze¢ imienna i parafa). W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje (-3) osoba (-y)
inna (-e) niz wymieniona (-e) w dokumentach rejestrowych (CEiDG, KRS), do oferty nalezy zataczy¢ dokument,
z ktérego bedzie wynikac zakres umocowania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zap_koszalin@zus.pl., do 16.10.2020 r., do godziny 10:00.

W temacie e-maila nalezy wpisaé: Oferta na zakup wraz z dostawg fartuchow ochronnych jednorazowych.

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem skfadajgcym sie co najmniej z 8 znakdéw.

6.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu (od godz. 10:01), a przed terminem otwarcia
ofert (do godz. 11:00) nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy,
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6.9. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana, a Zamawiajacy nie
otrzyma w wyznaczonym terminie informacji zawierajacej hasto w celu otwarcia oferty, nie bedzie
rozpatrywana.

6.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6.11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30
dni.

6.12.Termin skfadania ofert uptywa 16.10.2020 r. o godz. 10:00.

6.13. Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sie 16.10.2020 r. o godz. 11:00.

6.14. Wielkos¢ jednej wiadomosci przekazywanej poczta elektroniczng facznie z zatacznikami musi by¢ mniejsza
niz 10 MB.

7. Przebieg postepowania

7.1. Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Zapytania.

7.1.1. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi
zamieszczajac tres$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe;j.

7.1.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
w pkt. 7.1.1., Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili
zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

7.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

7.4. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.5. Zamawiajacy moze wskazad inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania
do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkdéw i kryteriéw oceny ofert.

7.6. Zamawiajacy moze poprawic¢ w tresci oferty:

7.6.1. oczywiste omytki pisarskie;

7.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

7.6.3. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7.7. W przypadku innej omytki, o ktérej mowa w pkt. 7.6.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce
o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.
7.14.

7.15.
7.16.

7.17.

7.18.

roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi oznacza¢ bedzie niewyrazenie zgody.
W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy nie bedzie podlegac ocenie.
Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.8.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;
7.8.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajacy nie moze poprawic jako omytki;
7.8.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

7.8.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci: zostata ztozona przez osobe/y,
ktdéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy; nie zostata podpisana.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

7.9.1. nie wptyneta zadna oferta,

7.9.2. 7adna oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu,

7.9.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mégt zwiekszy¢ tg kwote do wysokosci
ceny najkorzystniejszej oferty,

7.9.4. zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, o ktérych mowa w pkt. 5.5.,

7.9.5. zaistniejg lub ujawnig sie okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania i zawarcie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego wczesniej nie mozna byto przewidzie¢

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert, bez

podania przyczyny.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajagcy moze

wybrac najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty

w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci) umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty:

7.14.1. o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres

Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty
lub

7.14.2. o zakorczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 7.14. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu

oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty

ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania sa:

W zakresie procedury:

- Barbara Wojtan,

Specjalista, ZUS Oddziat w Koszalinie, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych

- Katarzyna Saporowska,

Specjalista, ZUS Oddziat w Koszalinie, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych

T:+48 94 348 55 14

E: zap_koszalin@zus.pl

W zakresie przedmiotu zamowienia:

- Kamila Trepka

Starszy Inspektor, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T: +48 94 348 55 15

E: kamila.trepka@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-14:00 (pn. - pt.)

8. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

* ¥k

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

z inspektorem mozna skontaktowad sie za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: odo@zus.pl) lub
listownie (adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup wraz z dostawg fartuchdw ochronnych
jednorazowych na potrzeby Zaktadu Ubezpieczerr Spotecznych Oddziatu w Koszalinie, przy ul. Juliana
Fatata 30, znak postepowania: 170000/273/94/2020-ZAP, prowadzonym w trybie Zapytania publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez czas okreslony dla symboli kategorii archiwalnej,
ktérym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zaméwien publicznych i realizacji
zakupow, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na
podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow w panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

8.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

8.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

8.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

8.8.4. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

8.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

8.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z przepisami.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

9. Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Projekt wzoru umowy
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — Instrukcja szyfrowania oferty

Zatwierdzita
Zastepca Dyrektora
Joanna Sufried
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