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Załącznik nr 4 do Zapytania publicznego 

Umowa nr  …… 
 
 

Zawarta w Pile, ….. ………. 2020 r. pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,  
posiadającym NIP 5213017228, REGON 000017756, 
reprezentowanym przez …………………… udzielonego przez Prezesa Zakładu, 
zwanym w dalszej treści umowy Zamawiającym, 
 

a …………….. zamieszkałym ……………. przy ……………. prowadzącym działalność gospodarczą  
pod nazwą ……………………………….. z siedzibą w …………………. przy …………………….., posiadającym NIP 
…………………, REGON …………… 
zwaną w dalszej treści umowy Wykonawcą, 
 
łącznie zwanymi w dalszej treści umowy „Stronami”. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie rocznej kontroli okresowej budynków, zwanej dalej 

„kontrolą”, polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego w budynkach Oddziału ZUS w Pile 
oraz podległych Inspektoratów w Chodzieży, Czarnkowie, Wągrowcu i Złotowie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy wraz z opisem budynków zawiera załącznik nr 1  
do umowy, stanowiący jej integralną część. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne wymagane prawem uprawnienia do realizacji 
przedmiotu umowy tj. uprawnienia budowlane w zakresie sprawowania kontroli technicznej 
utrzymania obiektów budowlanych. 

4. Kontrolę budynków należy wykonać zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Budowlane  
z 7 lipca 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333, ze zmianami). 

5. Po podpisaniu umowy w ciągu trzech dni roboczych, Wykonawca po uzgodnieniu  
z Zamawiającym, przedstawi harmonogram realizacji kontroli. 

6. Kontrole będą realizowane w dni robocze od 7:00 do 15:00 (za dzień roboczy przyjmuje się dni 
od poniedziałku do piątku).  

7. Kontrole będą prowadzone każdorazowo przy udziale przedstawicieli Zamawiającego. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia z przeprowadzonej kontroli budynków 

protokołów okresowej kontroli budynków zwanych dalej „protokołami”, wraz z dokumentacją 
fotograficzną, oddzielnie dla każdego budynku, 1 egz.w wersji elektronicznej i 2 egz. papierowej 
Wzór protokołu stanowi załącznik nr 2 umowy, stanowiący jej integralną część. 

 
§ 2 

1. Miejscem odbioru przedmiotu umowy będzie siedziba Oddziału ZUS w Pile przy  
ul. Dr. Drygasa 7. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać cały przedmiot umowy w terminie do 44 dni 
kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w terminie do 20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy 
do wykonania czynności kontrolnych we wszystkich budynkach Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy 
sporządzić protokoły i dostarczyć je Zamawiającemu do zweryfikowania. 

5. Dostarczenia przez Wykonawcę protokołów będzie potwierdzone pisemnie przez 
Zamawiającego. Dostarczenie protokołów nie oznacza potwierdzenia ich ostatecznego odbioru. 
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6. Zamawiający odmówi przyjęcia protokołów, jeżeli będą one w stanie niekompletnym lub nie 
będą spełniać warunków Zamawiającego. 

7. Po otrzymaniu protokołów przekazanych przez Wykonawcę, Zamawiający dokona ich 
zweryfikowania w możliwie najkrótszym terminie, jednak nie dłuższym niż 7 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania protokołów i może wnieść do nich uwagi.  
Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia uwag w możliwie najkrótszym terminie, 
jednak nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania. 

8. Jeżeli okres weryfikacji protokołów o którym mowa w ust. 7 będzie dłuższy niż 7 dni 
kalendarzowych, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zrealizowania 
przedmiotu umowy o którym mowa w ust. 2, o ilość dni opóźnienia w weryfikacji protokołów. 

9. Wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokołem odbioru. 
10. Za termin realizacji przedmiotu umowy uznaje się datę podpisania przez przedstawicieli Strony 

bez zastrzeżeń protokołu odbioru. 
 

§ 3 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe: 

a) brutto: …………. zł (słownie: ……………… złotych 00/100), 
b) netto: …………..zł (słownie: ……………. złotych 00/100), 
c) stawka podatku VAT:  ………., 
d) wartość podatku VAT: ……………. zł (słownie: …………………… złotych 00/100), 
zgodnie z formularzem cenowym, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, będącym jej integralną 
częścią. 

2. Postawą wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu umowy będzie dostarczenie protokołów 
i podpisanie bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron protokołu odbioru. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni kalendarzowych od daty 
wykonania usługi i przekazania: 

a) w formie papierowej do siedziby Zamawiającego, 
lub 

b) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych (w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można 
przekazać wyłącznie fakturę). 

4. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
- wprowadzić dodatkowe numery PEPPOL/PEF tj.: 

 dla Nabywcy: 5213017228, 

 dla Odbiorcy: 7642165798, 
 - w polu „numer umowy” należy wskazać nr …………………… 
5. Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze następujących danych dotyczących 

Zamawiającego:  
Dane Nabywcy:  NIP 52103017228 
  Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
  01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5;     
Dane Odbiorcy: Oddział w Pile 
  64-920  Piła, ul. Dr. Drygasa 7 

6. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy będącego / niebędącego* 
przedsiębiorcą (VAT) nr …………………… w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury i protokołu odbioru, z uwzględnieniem potrąceń wynikających  
z umowy. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
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7. W przypadku gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym 
przedmiocie wymogów prawa albo będzie zawierała błędy do których skorygowania uprawniony 
jest Wykonawca lub nie zostanie dostarczony protokołu odbioru, termin zapłaty określony  
w ust. 6 będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury lub protokołu odbioru.   

8. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
* Uwaga! Zapis zostanie dostosowany w zależności od złożonej deklaracji przez Wykonawcę 

 
§ 4 

Do koordynowania spraw związanych z realizacją umowy, w tym odbioru dokumentacji, Strony 
wyznaczają następujące osoby: 
a) ze strony Zamawiającego:  

- p. …………….., tel. ……………..  e-mail: ……………….., 
- p. …………….., tel. ……………..  e-mail: ……………….., 

b) ze strony Wykonawcy:  
- p. …………., tel.  …………., e-mail: ……………       

 

§ 5 
1. Strony umowy postanawiają, że w razie niewykonania lub nienależytego wykonania 

obowiązków określonych w niniejszej umowie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary 
umowne. 

2. Kary umowne naliczane będą w następujących przypadkach i wysokościach: 
a) 50,00 zł brutto za każdy dzień zwłoki w wykonaniu czynności kontrolnych we wszystkich 

budynkach Zamawiającego ponad nad termin określony w § 2 ust. 3 umowy, 
b) 50,00 zł brutto za każdy dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy ponad termin określony 

w § 2 ust. 4 umowy, 
c) 50,00 zł brutto za każdy dzień zwłoki w uwzględnieniu uwag ponad termin określony  

w § 2 ust. 7 umowy, 
d) 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 lit. a) umowy za odstąpienie od umowy 

przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
3. Maksymalna wysokość kar umownych naliczanych z każdego tytułu łącznie bądź oddzielnie nie 

może przekroczyć dwukrotności kary umownej przysługującej z powodu odstąpienia od umowy. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia na podstawie wystawionej przez siebie  

noty obciążeniowej kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy poprzez dokonanie zapłaty  
w kwocie odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego z faktury. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia wyrównania szkody na zasadach ogólnych 
określonych przepisami Kodeksu Cywilnego, o ile przekroczy ona wysokość kar umownych.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, które spowoduje 
Zamawiającemu lub osobom trzecim podczas realizacji umowy. 

 

§ 6* 
1. Wykonawca oświadcza, że w zakresie realizacji niniejszej umowy korzysta/nie korzysta 

z usług Podwykonawców. 
2. Wykonawca oświadcza, że powierza Podwykonawcom następujący zakres przedmiotu umowy,  

tj. ……………………………………………. 
3. Wykonawca odpowiada za działania Podwykonawcy, tak jakby samodzielnie realizował 

przedmiot umowy.  
* Uwaga! Paragraf zostanie dostosowany do treści wybranej oferty. 
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§ 7 
1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w ciągu 21 dni kalendarzowych  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, a w szczególności w przypadku zwłoki w realizacji 
przedmiotu umowy przekraczającej o 10 dni kalendarzowych ponad termin określony w § 2 ust. 2 
lub § 2 ust. 3  lub § 2 ust. 4 umowy.  

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3.  W przypadku o którym mowa w ustępie 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy. 

 
§ 8 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 
Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności tajemnicy prawnie 
chronionej, wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, 
ich wykorzystywania oraz sposobów zabezpieczenia, w tym informacji związanych  
z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych, konfiguracji infrastruktury 
techniczno-systemowej (ITS) oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, a także informacji 
pozyskanych w wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych informacji, których ujawienie 
mogłoby narazić Zakład na szkodę, bez względu na formę ich utrwalenia i sposób 
przechowywania, okoliczności uzyskania do nich dostępu. Obowiązek zachowania w tajemnicy 
trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.  

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w takim przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego.  

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji,  
w szczególności zawartych w Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń 
Społecznych, a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarządzania dostępem  
i uprawnieniami do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego,  
w szczególności w przypadku, gdy wykonują oni te zadania poza terenem budynków  
(praca zdalna), na terenie budynków, pomieszczeń lub części pomieszczeń użytkowanych przez 
Zakład.  

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do:  
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 

wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności  
na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  
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3) niewykorzystywania w jakikolwiek sposób informacji chronionych, w szczególności  
w prowadzonej przez Wykonawcę działalności gospodarczej;  

4) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 
Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;  

5) w przypadku podjęcia współpracy z wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 8.  

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:  
1) wykonania testów bezpieczeństwa dla wszystkich produktów umów wraz z ich obsługą,  

tj. przeprowadzeniem analizy ryzyka oraz usunięciem nieakceptowalnych przez właścicieli 
ryzyka zagrożeń/podatności ujawnionych na każdym etapie ich realizacji,  

2) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych 
incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych;  

3) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne,  
dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym 
zakresie;  

4) stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia 
przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez 
Zamawiającego, o którym mowa w ust. 6.  

6. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do dokonywania sprawdzenia, w miejscach, w których 
są przetwarzane powierzone Wykonawcy do przetwarzania informacje, w terminie wspólnie 
ustalonym przez Strony, nie późniejszym jednak niż 14 (czternaście) dni kalendarzowych od dnia 
otrzymania przez Wykonawcę powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia sprawdzenia, 
prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania informacji.  

7. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń dotyczących poprawy sposobu 
przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku 
sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiającego.  

8. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku  
z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 
ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu 
przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną 
wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być udokumentowane 
protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu 
przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego  
o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń.  
W przypadku zastosowania rozwiązania opartego na nie stacjonarnym nośniku danych np. 
technologia Cloud, Wykonawca zobowiązany jest przekazać ostatni login i hasło administratora 
do systemu pracującego na nie stacjonarnych nośnikach danych.  

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.  
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§ 9 
1. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie zobowiązań 

zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności zaistnienia 
siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnianiu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 
przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do 
zapobieżenia, przy czym chodzi tu raczej o niemożliwość zapobieżenia jego szkodliwym 
następstwom. 

3. Strony zawierając Umowę mają świadomość, że 13 marca 2020 r. ogłoszono w Rzeczpospolitej 
Polskiej stan zagrożenia epidemicznego, a w dniu 20 marca 2020 r. stan epidemii,  
oraz w związku z tym wprowadzone zostały szczególne regulacje prawne, w tym ustawę  
z 2 marca 2020 r., o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi 
sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 r. poz. 374 ze zm.) oraz innych przepisów prawa. 

4. Wykonawca oświadcza, że zawierając Umowę, uwzględnił stan epidemii, a także regulacje 
prawne i ograniczenia z niego wynikające. 

5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 4 nie wyłącza możliwości powołania się na wystąpienie 
epidemii COVID-19, jako zdarzenia siły wyższej, w sytuacji, gdy: 
a) rozwój epidemii dotknie którąkolwiek ze Stron w stopniu zwiększonym aniżeli w chwili 

złożenia oferty; 
b) wprowadzenia nowych regulacji prawnych związanych ze stanem epidemii – jeżeli zmienione 

okoliczności lub regulacje prawne mają wpływ na realizację Umowy. 
6. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym 

pisemnie lub e-mailem drugą stronę w ciągu 5 dni od jej zaistnienia. 
7. Okoliczności zaistnienia siły wyższej oraz ich wpływ na realizację Umowy muszą zostać 

udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje. 
 

§ 10 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. Nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych w związku  
z art. 4 pkt 8 tej ustawy. 

2. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy lub z nią związane rozstrzygane będą na 
drodze sądowej przez sąd właściwy dla miasta Piły. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. Zmiana osób wymienionych w § 4, nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga pisemnego 
powiadomienia drugiej strony. 

5. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw, 
obowiązków, wierzytelności, w tym cesji, wynikających z niniejszej umowy. 

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze  
dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

Załączniki: 
1. szczegółowy opis przedmiotu umowy wraz z wykazem opracowań; 
2. wzór protokołu okresowej kontroli budynków; 
3. formularz cenowy. 

 
ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 


