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Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

Istotne postanowienia umowy 
na remont schodów zewnętrznych i podjazdu dla niepełnosprawnych w Inspektoracie ZUS 

w Ostrowcu Świętokrzyskim przy ul. Rosłońskiego 4 
 

zawarta w Kielcach w dniu …………….. pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 
Warszawa, Oddział w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP 521-301-72-28  
reprezentowanym przez: 
……………………………………. - …………………………………………………….. 
zwanym dalej „Zamawiającym”, a  
…………………………………………………………………………………………………….… 
reprezentowanym przez: ……………………………………………………………… 
 

zwanym dalej „Wykonawcą” 
 

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych  
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zmianami) do niniejszej umowy nie mają 
zastosowania przepisy w/w ustawy. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą zobowiązuje się do 
wykonania następujących robót budowlanych (dalej: robót) polegających na remoncie 
schodów zewnętrznych i podjazdu dla niepełnosprawnych w Inspektoracie ZUS 
w Ostrowcu Świętokrzyskim przy ul. Rosłońskiego 4 (dalej: przedmiot umowy). 

2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania przedmiotu umowy określają następujące 
dokumenty: 
a)  przedmiar robót stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 
b)  opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej umowy, 
c)  specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót stanowiąca załącznik nr 3 do 

niniejszej umowy. 
 

§ 2 
Termin realizacji 

1. Strony ustalają, iż realizacja przedmiotu umowy nastąpi do 20 grudnia 2020 r. 
2. Rozpoczęcie robót nastąpi z chwilą podpisania protokołu przekazania placu budowy. 
3. Przekazanie placu budowy nastąpi w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy. 
4. Za dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy uważa się dzień zgłoszenia przez 

Wykonawcę gotowości do odbioru końcowego. 
 

§ 3 
Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się do:  
1)  wskazania Wykonawcy: 

a) przyłączy wody i energii elektrycznej oraz sposobu korzystania z nich w zakresie 
niezbędnym do realizacji przedmiotu umowy, 
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b) miejsca na składowanie bieżących materiałów i niezbędnych podręcznych 
urządzeń, 

c) miejsca pod kontener na odpady i śmieci, 
2)  protokolarnego przekazania Wykonawcy terenu robót budowlanych, 
3)  zapewnienie nadzoru inwestorskiego, 
4)  terminowego przystępowania do odbioru końcowego po pisemnym powiadomieniu 

przez Wykonawcę o gotowości do odbioru końcowego, 
5)  terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie 

przedmiotu umowy. 
§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1)  wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami, właściwymi 
normami i zasadami wiedzy technicznej oraz należytą starannością i rzetelnością, 
bezpieczeństwem, dobrą jakością i właściwą organizacją, 

2)  wykonanie wszystkich robót określonych w przedmiarze robót oraz w specyfikacji 
technicznej wykonania i odbioru robót z materiałów własnych, przy użyciu 
pozostających w jego dyspozycji sprzętu i narzędzi. Wyroby i materiały powinny być 
wysokiej jakości i posiadać wszelkie konieczne atesty, w szczególności aprobaty 
techniczne oraz właściwe certyfikaty wyrobów budowlanych dopuszczonych do 
obrotu i stosowania w budownictwie, zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo 
budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 ze zm.) i ustawą  z dnia 16 kwietnia 2004 
r. o wyrobach budowlanych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 215 ze zm.), 

3)   przedstawienie na każde żądanie Zamawiającego atestów, certyfikatów lub 
świadectw potwierdzających dopuszczenie do stosowania w budownictwie dla 
wbudowanych materiałów, 

4)   wykonanie przedmiotu umowy przez pracowników posiadających odpowiednie 
kwalifikacje i uprawnienia zawodowe do wykonania określonych robót, 

5)   zapewnienie we własnym zakresie i z własnych środków właściwej organizacji robót, 
6)   prowadzenie robót zgodnie z przepisami BHP i wymogami instrukcji p. poż. dla 

budynku, w którym będą prowadzone roboty oraz pozostałymi obowiązującymi 
w tym względzie przepisami oraz ponoszenie wyłącznej odpowiedzialności za ich 
naruszenie, 

7)   roboty objęte zakresem zadania należy wykonywać zgodnie z harmonogramem 
wykonywania robót zawartym w Specyfikacji Technicznej Wykonania i Odbioru Robót.  

8)   wywóz i utylizacja odpadów powstałych w wyniku wykonywania robót, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2020 r.  
poz. 797 ze zm.), 

9)   dokonania na własny koszt naprawy wszelkich szkód powstałych w wyniku robót Wykonawcy. 
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż prace wykonywane będą w czynnym obiekcie  

i dołoży wszelkich starań, aby działalność Zamawiającego przebiegała w sposób 
niezakłócony. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać prace w dni robocze tj. od 
poniedziałku do piątku w godzinach od 600 do 1900.  

3. Z chwilą przejęcia terenu robót Wykonawca odpowiada za jego stan. 
1)  Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo przed przystąpieniem do prac 

zabezpieczyć mienie Zamawiającego, które mogłoby ulec zniszczeniu podczas 
wykonywania robót budowlanych;  
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2)  Wykonawca zobowiązuje się uporządkować teren robót do odbioru końcowego 
przedmiotu umowy oraz uporządkowanie terenu wokół budynku ze zbędnych 
odpadów budowalnych;  

3)  Wykonawca zobowiązuje się utrzymywać należyty porządek w obrębie miejsca 
wykonywania robót oraz wykorzystywanych ciągach komunikacyjnych bezpośrednio 
sąsiadujących z miejscem wykonywania robót, usuwanie wszelkich urządzeń 
pomocniczych i zbędnych materiałów, odpadów oraz śmieci. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uszkodzenia mienia Zamawiającego 
i osób trzecich powstałe w czasie wykonywania przedmiotu umowy oraz przy usuwaniu 
wad w okresie gwarancji/rękojmi. 

5. Wykonawca nie może powierzyć podwykonawcy wykonania żadnej z części przedmiotu umowy. 
6. Wykonawca zobowiązuje się przez cały okres realizacji niniejszej umowy do stosowania  

i przestrzegania przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego 
minimalnego wynagrodzenia za pracę pracowników oraz minimalnej stawki godzinowej 
dla umów zlecenia zgodnie zapisami ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177). 

 

§ 5 
Wynagrodzenie, termin płatności 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe, 
którego wysokość zgodnie ze złożoną ofertą wynosi: ……..………. zł brutto (słownie: 
………………………………………………………….. ). 

2. Cena określona w ust. 1 zawiera w sobie koszty wykonania robót zgodnie 
z przedmiarem robót oraz specyfikacją techniczną wykonania i odbioru robót, jak 
również koszty robót nieujętych w przedmiarze robót oraz w STWiOR, a niezbędnych do 
realizacji zadania, w szczególności: dostarczenie materiałów i sprzętu, koszty wszelkich 
robót przygotowawczych i porządkowych (zabezpieczenie przed zabrudzeniem 
i zakurzeniem, mycie i sprzątanie po wykonaniu prac), wywóz i utylizację zbędnych 
materiałów, odpadków i śmieci, koszt współpracy z Zamawiającym, dostarczenia 
niezbędnych dokumentów celem dokonania odbioru wykonanych prac.  

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy (numer 
rachunku bankowego …………………………………………………) w terminie 30 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia 
faktury będzie protokół odbioru końcowego robót, potwierdzający przyjęcie przez 
Zamawiającego wykonanego przedmiotu umowy. 

4. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
ul. Szamocka 3, 5  
01-748 Warszawa 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Kielcach 
ul. Piotrkowska 27, 
25-510 Kielce 

6. Faktury można dostarczyć następującymi kanałami: 
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1)  w formie papierowej pocztą na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział 
w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub osobiście na adres: Kancelaria – Referat 
Obsługi Korespondencji Oddziału ZUS znajdującej się w budynku A, parter obok 
portierni przy ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach lub na Informację Ogólną – Dziennik 
Podawczy w budynku przy ul. Kolberga 2a w Kielcach (parter – wejście główne); 

2)  za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu 
elektronicznego (wyłącznie faktury). Zamieszczając dane faktury na Platformie 
Elektronicznego Fakturowania należy: 
a) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

−  dla Nabywcy: 5213017228, 
−  dla Odbiorcy: 9591343617, 

b) w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000320608, stanowiący nr umowy 
nadany przez Zamawiającego; 

3)  pocztą elektroniczną na adres: kielce_faktury@zus.pl (w formacie PDF wraz 
z wymaganymi załącznikami). Faktury wysyłane pocztą elektroniczną będą zawierać 
nr 8000320608, stanowiący nr umowy nadany przez Zamawiającego. Wiadomości 
zawierające faktury oraz załączniki będą wysyłane przez Wykonawcę wyłącznie 
z adresu e-mail: ………………………… 

7. Cena określona w ust. 1 niniejszego § nie ulegnie podwyższeniu w okresie 
obowiązywania niniejszej umowy, także w przypadku zmiany wysokości obowiązujących 
stawek podatku VAT. 

8. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

9. Wykonawca nie może dokonywać przelewu (cesji) wierzytelności przypadającej mu 
w stosunku do Zamawiającego na rzecz osób trzecich bez uzyskania uprzedniej, 
pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 

 

§ 6 
Gwarancja jakości, rękojmia za wady 

1. Na wykonane roboty Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na okres  36 miesięcy. 
2. Wykonawca udziela rękojmi na poszczególne roboty, jak i na całość przedmiotu umowy.  
3. Uprawnienia z tytułu rękojmi wygasają po upływie 36 miesiące licząc od dnia podpisania 

protokołu odbioru końcowego. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń z tytułu rękojmi, zgodnie  

z przepisami Kodeksu Cywilnego. 
5. Bieg terminów rękojmi i gwarancji określonych w umowie rozpoczyna się z dniem 

podpisania przez obie strony protokołu końcowego odbioru przedmiotu umowy. 
6. Wykonawca nie może zwolnić się z obowiązku usunięcia wad i usterek oraz awarii stwierdzonych 

w okresie gwarancji lub rękojmi ze względu na wysokość związanych z tym kosztów. 
7. Wykonawca zobowiązuje się, w trakcie okresu gwarancyjnego, na pierwsze żądanie 

Zamawiającego, na swój koszt usunąć w ciągu 7 dni roboczych wszystkie wady, usterki 
i awarie wykonanego przedmiotu umowy. 

8. Dopuszcza się zgłoszenie wad lub usterek drogą faksową (na nr ………………………….) oraz 
mailową (adres mailowy ………………) przy czym każdorazowe zgłoszenie wad lub usterek  
w tej formie, potwierdzone zostanie telefonicznie na wskazany w § 12 ust. 3 przez 
Wykonawcę numer kontaktowy. 
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9. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo po otrzymaniu zgłoszenia wad lub usterek,  
o których mowa w ust. 8 niniejszego §, do niezwłocznego potwierdzenia faktu jego otrzymania. 

10. Domniemywa się, iż zgłoszenie wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub adres 
poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób 
umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią zgłoszenia. 

11. Jeżeli Wykonawca nie przystąpi do usuwania wad, usterek i awarii w terminie 7 dni 
roboczych od daty otrzymania pierwszego pisemnego wezwania, Zamawiający ma 
prawo do zaangażowania na konkurencyjnych warunkach innych osób prawnych lub 
fizycznych w celu usunięcia awarii, a powstałymi kosztami obciążyć Wykonawcę. 

12. Przed upływem ostatniego roku gwarancji nastąpi komisyjny przegląd wykonanych robót, 
z którego sporządzony zostanie protokół pogwarancyjny podpisany przez obie strony. 

 

§ 7 
Odbiór robót 

1. Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia na piśmie lub przy pomocy poczty 
elektronicznej o gotowości do odbioru końcowego. 

2. Zamawiający zobowiązany jest wyznaczyć datę odbioru końcowego i zakończyć 
czynności odbioru końcowego nie później niż w terminie 7 dni roboczych od daty 
zgłoszenia gotowości do odbioru końcowego przez Wykonawcę. 

3. Odbioru końcowego dokonuje w imieniu Zamawiającego powołana przez niego komisja. 
4. W trakcie czynności odbioru oddający i odbierający mogą korzystać z opinii rzeczoznawców. 
5. W przypadku ujawnienia wad nadających się do usunięcia, dopuszcza się dokonanie 

odbioru końcowego ze wskazaniem tych wad w protokole odbioru końcowego 
i zakreśleniem odpowiedniego terminu do ich usunięcia. 

6. W przypadku ujawnienia wad nienadających się do usunięcia: 
a)  jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie 

z przeznaczeniem, Zamawiający może żądać wykonania przedmiotu umowy po raz 
kolejny, na koszt i ryzyko Wykonawcy albo odstąpić od umowy, 

b)  jeżeli wady nie uniemożliwiają użytkowania przedmiotu umowy zgodnie 
z przeznaczeniem, Zamawiający może dokonać odbioru po obniżeniu wynagrodzenia 
stosownie do utraconej wartości technicznej, użytkowej i estetycznej przedmiotu umowy. 

7. Z czynności odbioru sporządza się protokół, który powinien zawierać ustalenia 
poczynione w toku odbioru. 

8. Podpisanie protokołu odbioru końcowego nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 
za wady i usterki w okresie gwarancji jakości i rękojmi. 

 

§ 8 
Kary umowne 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań umownych w formie kar umownych w następujących przypadkach 
i wysokościach:  
1)  Zamawiający zapłaci kary umowne Wykonawcy: 

a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Zamawiającego  
- w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 
niniejszej umowy. Zamawiający nie będzie zobowiązany do zapłacenia kary,  
 której mowa w zdaniu pierwszym jeśli odstąpienie od umowy nastąpi 
z powodów związanych z stanem epidemii lub jego skutkami, 

2)  Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu: 
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a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy  
- w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 
niniejszej umowy, 

b) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy ponad termin określony w § 2 ust. 
1 umowy – 0,2 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej 
umowy, za każdy dzień zwłoki, 

c) za zwłokę w usunięciu wad fizycznych stwierdzonych przy odbiorze lub 
w okresie gwarancji / rękojmi ponad termin określony w umowie lub ustalone 
z Zamawiającym – 0,2 % wynagrodzenia brutto, o którym  mowa w § 5 ust. 1 
niniejszej umowy, licząc za każdy dzień zwłoki, 

d) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych 
w § 4 ust. 6 umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto określonego 
w § 5 ust. 1 umowy, 

e) za niespełnianie przez Wykonawcę przetwarzającego dane osobowe wymogów 
określonych w RODO – 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 
ust. 1 niniejszej umowy, za każdy stwierdzony przypadek. 

2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy 
3. O nałożeniu kary umownej Strona nakładająca karę zawiadomi druga Stronę w formie 

pisemnej wraz z podaniem uzasadnienia. 
4. Kwotę należną z tytułu kary umownej Wykonawca wpłaci na rachunek bankowy Zamawiającego 

w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zapłaty w formie noty księgowej. 
5. Za termin zapłaty kary umownej uznaje się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia 

wezwania do zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony 
do ich potrącania z bieżących należności objętych fakturami Wykonawcy. 

7. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywają w całości poniesionej szkody Zamawiający ma 
prawo dochodzenia odszkodowań uzupełniających na zasadach ogólnych. 

8. Zapłata kar umownych, ich potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy 
z obowiązku zakończenia robót oraz wykonania pozostałych zobowiązań umownych. 

9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych 
prawa cywilnego za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku 
z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

10. Postanowienia umowy dotyczące kar umownych pozostają wiążące dla Stron także 
w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron. 

 
§ 9 

Odstąpienie od umowy 

1. Strony postanawiają, że oprócz przypadków wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny 
przysługuje im prawo odstąpienia od umowy w następujących wypadkach: 
1)  Wykonawca może odstąpić od umowy, jeżeli: 

a) Zamawiający odmawia bez uzasadnionych przyczyn odbioru przedmiotu 
umowy; 

b)  Zamawiający opóźnił zapłatę wynagrodzenia należnego Wykonawcy o 60 dni 
ponad termin płatności faktury i pomimo dodatkowego wezwania listem 
poleconym odmawia uiszczenia należności. 

2)  Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli: 
a) w stosunku do Wykonawcy ogłoszono likwidację; 
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b) Wykonawca zaprzestał działalności lub utracił uprawnienia do prowadzenia 
działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem; 

c) Wykonawca jest w zwłoce w realizacji przedmiotu umowy powyżej 14 dni 
kalendarzowych;  

d) zaistniała istotna zmiany okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia 
powzięcia przez stronę wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 1 
i wymaga formy pisemnej z podaniem uzasadnienia. 

3. Przed wykonaniem prawa odstąpienia od umowy, strona zamierzająca odstąpić od 
umowy wyznaczy drugiej stronie stosowny termin na usunięcie naruszeń lub usunięcia 
ich przyczyn, który nie może być jednakże dłuższy niż 5 dni kalendarzowych od dnia 
otrzymania zawiadomienia. 
 

§ 10 

Bezpieczeństwo informacji 
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 

Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich 
danych i wiedzy dotyczących zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych 
przetwarzanych informacji, bez względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania 
do nich dostępu i bez względu na ewentualne ich oznaczenie. Obowiązek zachowania 
w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.  

2. Informacje chronione to informacje związane z działalnością ustawową Zakładu, bez 
względu na formę ich utrwalenia, których ujawnienie mogłoby narazić Zakład na szkodę. 

3.  Wykonawca umowy zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób 
zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”.  

4. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym 
do realizacji Umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści 
klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez 
Zamawiającego, zawartej w Załączniku nr 6.  

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
1)  stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte 

zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  
3)  podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca 

zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego.  
7. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania 

uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji.  
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8. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania 
w poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności 
zobowiązany jest do:  
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom 

Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym, którzy nie biorą udział bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak 
również jakimkolwiek osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających 
w szczególności na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania 
z Informacjami chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, 
podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać 
w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych 
przez Wykonawcę informacji chronionych.  

4)  w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć 
w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania 
w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów 
zawierających Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 8.  

9. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:  
1)  bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub 

podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych;  
2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe 

i adekwatne, dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy 
z Zamawiającym w tym zakresie;  

10. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca 
jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub 
wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów 
niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone 
niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym 
materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu 
ww. materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez 
Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia 
potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu 
kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń.  

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, 
w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, 
będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych 
w kodeksie cywilnym.  
 

§ 11 
Powiadomienia 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana pod niżej wskazane adresy: 
1)  Zamawiający: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach ul. Piotrkowska 27,  

25-510 Kielce, fax (41) 33 56 743, tel. (41) 33 56 807, e-mail: marcin.adamczyk@zus.pl 
2)  Wykonawca ………………………………. 
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2. Osobami do kontaktu po stronie Zamawiającego są : 
1)  Pan Norbert Chodynicki tel. 41 33 56 806 e-mail: norbert.chodynicki@zus.pl 

2)  Pan Marcin Adamczyk tel. 41 33 56 807 e-mail: marcin.adamczyk@zus.pl  

3. Osobą do kontaktu po stronie Wykonawcy jest : 
1)  …………………………… 

4. Korespondencja, o której mowa w ust. 1, będzie uważana za prawidłowo dostarczoną 
w dniu osobistego doręczenia lub w dniu potwierdzenia doręczenia w przypadku 
zawiadomienia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania 
powiadomienia faksem lub mailem. 

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej 
zmianie danych, o których mowa w niniejszym §, pod rygorem uznania, iż poczta 
wysłana na poprzedni adres została skutecznie doręczona. 

6. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej 
zmianie adresu swojej siedziby oraz innych danych. Zmiany, o których mowa powyżej 
nie stanowią zmiany umowy. 

7. Zmiana osób reprezentujących Strony oraz ich adresy i numery telefonów nie stanowią 
zmiany umowy, ale wymagają pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 

 

§ 12 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem 
nieważności, z wyłączeniem zmian, o których jest mowa w § 12 ust. 6 i 7 umowy. 

2. Wszelkie sprawy sporne wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy strony będą starały 
się rozstrzygać polubownie. W razie braku porozumienia sprawy sporne rozstrzygać 
będzie właściwy Sąd powszechny w Kielcach. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: 
1)  właściwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. 

z 2019 r., poz. 1145 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy, 
2)  właściwe przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 

z 2020 r. poz. 1333 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy 
4. Integralną część umowy stanowią jej załączniki: 

1) przedmiar robót stanowiący załącznik nr 1, 
2) opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 2, 
3) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót stanowiąca załącznik nr 3, 
4) protokół przekazania placu budowy stanowiący załącznik nr 4, 
5) protokół odbioru końcowego robót stanowiący załącznik nr 5, 
6) klauzula informacyjna związana z przetwarzaniem danych osobowych przez 

Zamawiającego stanowiąca załącznik nr 6, 
7) Księga Bezpieczeństwa stanowiąca załącznik nr 7. 

5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla Zamawiającego i Wykonawcy. 

 
ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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załącznik nr 4 do umowy  

 

Kielce, dnia ............................. 
 

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA PLACU BUDOWY 
 
I. 
Komisja w składzie: 
Przekazujący:  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25 -510 Kielce 
reprezentowany przez : 
1. ……………………………………. 
2. ……………………………………. 
3. ……………………………………. 
4. ……………………………………. 
Przyjmujący:  
…………………………………………………………………………………………….. 
reprezentowany przez: 
1. ……………………………………. 
2. ……………………………………. 
przy udziale osób: 
1. ……………………………………. 
Dokonała w dniu ........................ przeglądu miejsca realizacji zadania budowlanego pod 
nazwą …………………………………………………………………………………………………… i uznała, że plac 
budowy spełnia warunki określone obowiązującymi przepisami jako miejsce realizacji 
zadania. 
II. 
Wykonawca przyjmuje plac budowy i zobowiązuje się do jego wykorzystania na cele budowy 
zgodnie  
z obowiązującymi przepisami Prawa Budowlanego, Kodeksu Cywilnego i zapisami umowy, 
przyjmując pełną odpowiedzialność za ewentualne skutki wynikłe z nie przestrzegania tych 
przepisów w trakcie sprawowania dozoru nad przedmiotowym placem budowy. 
III. 
Plac budowy ogranicza się do terenu niezbędnego do wykonania przedmiotu umowy 
z możliwością wygospodarowania miejsca na składowanie materiałów budowlanych oraz 
niezbędnego sprzętu, przy zachowaniu możliwości korzystania z ciągu pieszego i jezdnego. 
IV. 
Punkt poboru wody znajduje się w budynku Inspektoratu/Biura Terenowego ZUS 
w …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
V. 
Punkt poboru energii elektrycznej znajduje się w budynku Inspektoratu/Biura Terenowego 
ZUS ……………………………………………... 
VI. 
Zamawiający przekazał Wykonawcy dokumentację: 
1. …………………………………………….. 
2. …………………………………………….. 
3. …………………………………………….. 
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4. …………………………………………….. 
5. …………………………………………….. 
6. …………………………………………….. 
VII. 
Za prawidłowe zabezpieczenie placu budowy w okresie realizacji zadania odpowiada: 
1. …………………………………………….. 
VIII. 
Za utrzymanie w pełnej sprawności eksploatacyjnej przekazanych urządzeń i uzbrojenia odpowiada:  
1. …………………………………………….. 
IX. 
Opis stanu istniejącego:  
…………………………………………………………………………………………………………………….…………………………
………………………………………………………..…………….……………………………….……………………….…………… 
X. 
Inne ustalenia i uzgodnienia dot. przekazania placu budowy: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
XI. 
Przyjmujący obowiązuje się do zwrotu niniejszego placu budowy po zakończeniu realizacji 
umowy  
nr …………………… z dn. ……………… r. w stanie nie pogorszonym, a wszelkie uszkodzenia, 
powstałe z winy przejmującego w okresie realizacji tej umowy, zostaną usunięte staraniem i 
na koszt przejmującego. 
 

PODPISY 
 
Podpisy przedstawicieli Zamawiającego: Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 
 
1. .......................................................  1. ....................................................... 
 
2. ....................................................... 2. ....................................................... 
 
3. ....................................................... 3. ....................................................... 
 
Podpisy osób towarzyszących: 
 
1. .......................................................  
 
2. ....................................................... 
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Załącznik nr 5 do umowy 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU KOŃCOWEGO ROBÓT 

sporządzony dnia  .........................r. w sprawie 

odbioru końcowego zadania budowlanego p.n. 

.............................................................................. 

w  ............................................... 

 

CZĘŚĆ I 

Skład komisji i wykaz dokumentów 

 

1. Komisja powołana przez 
.......................................................................................................................................... 

(nazwa inwestora, adres) 

........................................................................................................................................... 

pismem ........................ z dnia ................................ na podstawie zgłoszenia Wykonawcy 

o gotowości do odbioru pismem ................................z dnia ............................. zebrała się 

w następującym składzie: 

1.1. Przewodniczący: ............................................................................................................... 
(imię, nazwisko, funkcja) 

1.2. Członkowie: 

a) Przedstawiciele Inwestora ............................................................................................. 
(imię, nazwisko, funkcja) 

     ........................................................................................ 

     ........................................................................................ 

b) Przedstawiciele Wykonawcy: 

     Wykonawca ............................................................................................ 
(imię, nazwisko) 

     Kierownik budowy .................................................................................................. 
(imię, nazwisko) 

c) Kierownicy Robót Podwykonawców: 

........................................................................................................................................... 
 (branża, firma, imię, nazwisko) 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 
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1.3. Przy współudziale właściwych terenowo przedstawicieli: 
a) Służby architektoniczno – budowlanej: 

....................................................................................................................................... 
(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

b) Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej: 

....................................................................................................................................... 
(  imię, nazwisko, funkcja) 

c) Komendy Wojewódzkiej Straży Pożarnej: 
....................................................................................................................................... 

(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

d) Państwowej Inspekcji Pracy: 
....................................................................................................................................... 

(  imię, nazwisko, funkcja) 

e) Wydziału Ochrony Środowiska: 
....................................................................................................................................... 

(  imię, nazwisko, funkcja) 

f) innych............................................................................................................................ 
(urząd, imię, nazwisko, funkcja) 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

1.4. W obecności specjalistów powołanych przez inwestora: 

a) nadzór techniczny: 
– inspektor nadzoru robót................................................................................................ 

(branża, imię, nazwisko, funkcja) 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

b) nadzór autorski: 
....................................................................................................................................... 

(branża, imię, nazwisko, funkcja) 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
1.5. Inni uczestnicy odbioru: 

....................................................................................................................................... 
( imię, nazwisko, firma, funkcja) 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

2. Komisji przedstawione zostały następujące dokumenty i materiały stanowiące załączniki do protokołu: 

a) umowa z Generalnym Wykonawcą na realizację robót wraz z aneksami – 

    zał. nr............................., 
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b) Pozwolenie na budowę wydane przez .......................................................................... 

zał. nr ..........................., 

c) oświadczenie Kierownika Budowy o sposobie realizacji robót oraz o uregulowaniu 

wszelkich zobowiązań w stosunku do osób trzecich z tytułu usług świadczonych na 

rzecz budowy – zał. nr..................., 

d) Dzienniki budowy wg wykazu - zał. nr......................, 

e) Plan realizacyjny z naniesionymi obiektami naziemnymi i uzbrojeniem podziemnym – 

inwentaryzacja geodezyjna wykonana przez .................................................................. 

..............................................................................................................zał. nr............., 

f) komplet  dokumentacji projektowej z naniesionymi zmianami powykonawczymi wg 

wykazu – zał. nr........................, 

g) protokoły z prób i badań oraz odbiorów częściowych, w tym: zaświadczenie 

kominiarskie, protokoły kontroli przewodów wentylacyjnych, prób instalacji c.o., 

odbioru instalacji elektrycznych i odgromowych, drożności kanalizacji, odbioru 

dźwigów i innych urządzeń, itp., skompletowane wg wykazu – zał. nr..........................., 

h) atesty na materiały, świadectwa dopuszczenia do stosowania w budownictwie, 

certyfikaty, wyniki ekspertyz, itp., 

i) gwarancje udzielone na roboty, karty gwarancyjne urządzeń wraz z instrukcjami 

eksploatacji, wg wykazu – zał. nr........................  . 

 

CZĘŚĆ  II 

Ustalenia dotyczące przedmiotu odbioru 

 

1.  Na podstawie przedstawionych dokumentów ustalono: 

1.1. Przedmiot odbioru końcowego i przekazania do użytku wykonany w oparciu o 

umowę nr ...............................................z dnia............................................................ 

przez ................................................................................................................................. 

dla .................................................................................................................................. 

stanowi zadanie o wartości kosztorysowej – umownej* ..........................................zł 

słownie:  

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 
1.2. Opis zadania inwestycyjnego. 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 
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1.3. Roboty zostały wykonane w okresie od .................................r. do ......................... r. 

w zakresie zgodnym z umową, dokumentacją techniczną i zapisami w dziennikach 

budowy. 

1.4. Termin zakończenia – nie* – jest opóźniony w stosunku do ustaleń umownych 

o.............dni. Opóźnienie wynikło z przyczyn: 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................  

2. Po przeprowadzonej kontroli obiektu i sprawdzeniu działania instalacji i urządzeń 

ustalono: 

2.1.  Zmiany i odstępstwa od dokumentacji – nie* – zostały uwzględnione w dokumentacji 

powykonawczej, dziennikach budowy i kosztorysach zamiennych.                              

W związku z tym należy: 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

2.2.  Inwestor – nie* – wnosi zastrzeżeń do wprowadzonych zmian. 

          Zastrzeżenia dotyczą: 

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................  

 Odbierany obiekt – nie* – posiada wady nienadające się do usunięcia, których 

wyszczególnienie zawiera zał. nr ..................... 

 

2.3.  Uznaje się konieczność zmniejszenia wartości robót wykonanych poniżej wymagań 

technicznych a niemożliwych do poprawienia wg poniższego zestawienia: 

 

Element Wartość 

robót zł 

Rodzaj wady Zmniejs

z 

wartości 

% 

Kwota 

zmniejsz. 

zł 

Uwagi 
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2.4.  Okres rękojmi trwa: 

dla robót konstrukcyjnych ...................m-cy, tj. do dnia ..............................................r, 

dla robót pozostałych ..........................m-cy, tj. do dnia ..............................................r, 

od daty dokonania odbioru końcowego tj. od dnia ......................................................r.  

 

CZĘŚĆ III 

Ustalenia końcowe 

 

1.  Obiekt odpowiada przeznaczeniu i spełnia wymogi Prawa budowlanego oraz warunki 

techniczne dla obiektów będących zakładami pracy. 

2.  Roboty zostały wykonane należycie zgodnie z przepisami prawa budowlanego i zostały 

prawidłowo ukończone, zgodnie z wymaganiami określonymi w umowie. 

3.  Inne wnioski i ustalenia stron: 

    ................................................................................................................................................. 

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

........................................................................  

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Inwestora 

i Wykonawcy 

3.  Na tym protokół zakończono i po odczytaniu podpisano. 

 

Podpisy uczestników odbioru: 

 

Inwestor:                                                                  Wykonawca: 

........................................................            ..................................................................... 

........................................................            ..................................................................... 

........................................................            ..................................................................... 

.......................................................             ..................................................................... 

Inni uczestnicy odbioru: 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 

 

 
* niepotrzebne skreślić 
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 Załącznik Nr 6 do umowy  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
 

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych 
osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy:  
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko, nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej) 

zostały nam przekazane przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku 
prawnego wynikającego z ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w związku 
z bieżącą realizacją Umowy na remont schodów zewnętrznych i podjazdu dla 
niepełnosprawnych w Inspektoracie ZUS w Ostrowcu Świętokrzyskim przy 
ul. Rosłońskiego 4 oraz nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi 
z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych 
związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane 
przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które 
w ramach sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym 
zażądają udostępniania Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie 
zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

4. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 4 lata licząc od dnia 
zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami 
podlega obowiązkowi jej archiwizacji.  

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

7. Posiada Pani/Pan:  
1)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
2)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  
3)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO**;  

4)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO;  

8. Nie przysługuje Pani/Panu:  
1)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
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2)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
3)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
9. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, 
z którym można skontaktować się w następujący sposób:  
1)  listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa,  

2)  przez e-mail: ODO@zus.pl.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.  
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 7 do umowy 

 
 

Księga Bezpieczeństwa 

dla Wykonawców i Podwykonawców 

wykonujących prace na terenie  

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

 
 
 

Warszawa, lipiec 2018 r.
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Księga Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie  
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

1. Cel i zakres stosowania 

1. Celem „Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących 

prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych”, zwaną dalej „Księgą 

Bezpieczeństwa”, jest wprowadzenie jednolitych wymagań w zakresie 

bezpieczeństwa i higieny pracy w stosunku do Wykonawców robót budowlanych, 

dostawców towarów i usług, a także ich Podwykonawców realizujących usługi na 

rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, zwanego dalej „Zakładem”. 

2. Księga Bezpieczeństwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte mają zastosowanie 

dla wszystkich Wykonawców lub Podwykonawców usług, dostaw lub robót 

budowlanych oraz osób pozostających w stosunkach cywilno-prawnych z Wykonawcą 

lub Podwykonawcą. 

3. Przy prowadzeniu robót budowlanych mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia  

7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz.U. 2018 poz. 1202, tj., z późn. zm.) oraz 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny pracy podczas wykonywania robót budowlanych (Dz.U. Nr 

47 poz. 401). 

2. Stosowane pojęcia i definicje 

1. Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, która realizuje zawartą z Zakładem umowę. 

2. Podwykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, która na podstawie zawartej z Wykonawcą 

Umowy  realizuje część zamówienia. 

3. Nadzorujący usługę – przedstawiciel Zakładu, odpowiedzialny za nadzorowanie 

wykonywanych usług przez Wykonawcę. 

4. Teren Zakładu– cały teren Zakładu, w szczególności obszary i tereny wydzielone 

ogrodzeniem tj.: konstrukcje naziemne, nadziemne i podziemne, budynki, drogi  

i place. 

5. Praca na terenie Zakładu – remont, modernizacja, konserwacja, rozbiórka, 

inwestycja, a także załadunek i rozładunek na terenie Zakładu. 

6. Koordynator Wykonawców – pracownik wyznaczony w porozumieniu Zakładu, 

z Wykonawcami, odpowiedzialny za przestrzeganie przepisów i zasad bhp na 

obszarze wykonywanych robót. 

7. Wieloosobowe Stanowisko BHP oraz OP – wewnętrzna komórka organizacyjna 

Zakładu, odpowiedzialna za przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa  

i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej na terenie Zakładu. 

8. Ryzyko zawodowe – prawdopodobieństwo wystąpienia niepożądanych zdarzeń 

związanych z wykonywaną pracą powodujących straty, w szczególności wystąpienia 

u pracowników niekorzystnych skutków zdrowotnych w wyniku zagrożeń 
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zawodowych występujących w środowisku pracy lub sposobu wykonywania pracy.  

3. Wybór Wykonawcy 

1. W umowie z Wykonawcą należy zamieścić wymagania zawarte w Księdze 

Bezpieczeństwa. 

2. Wymóg, o którym mowa w ust. 1 dotyczy również wszystkich Podwykonawców 

zatrudnionych na terenie Zakładu przez Wykonawcę. 

3. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Księgę Bezpieczeństwa, w celu realizacji 

ust. 2. 

4. Działania poprzedzające rozpoczęcie prac  

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zatrudnione przez siebie osoby oraz 

Podwykonawców i zobowiązany jest do umieszczenia, w zawieranych 

z Podwykonawcami umowach na usługi wykonywane na rzecz Zakładu, wymagań 

dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej 

określonych w Księdze Bezpieczeństwa. 

2. Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp i ppoż. Zakładu przekazuje 

Wykonawcy informację o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia, 

a Wykonawca informuje o potencjalnych zagrożeniach mogących wystąpić podczas 

wykonywania robót. 

3. Potwierdzeniem przekazania informacji o zagrożeniach dla obszaru realizacji 

zamówienia jest dokument stanowiący załącznik Nr 1 do Księgi Bezpieczeństwa. 

4. Informację o których mowa w ust. 2 przekazywane są osobom zatrudnionym przez 

Wykonawcę i Podwykonawcą w formie pisemnej lub elektronicznej. O formie 

przekazania informacji decyduje Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp  

i ppoż. Zakładu, na terenie, którego są wykonywane prace. 

5. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego 

obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są prace. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania z Instrukcją bezpieczeństwa 

pożarowego wszystkich pracowników własnych, Podwykonawców oraz inne osoby 

zatrudnione do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

Zapoznanie z treścią Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, każda osoba 

zobowiązana jest potwierdzić wpisem na liście zawartej w Instrukcji bezpieczeństwa 

pożarowego. 

7. Za przekazywanie informacji o występujących przy wykonywaniu prac zagrożonych 

dla bezpieczeństwa dla życia i zdrowia osób zatrudnionych oraz Podwykonawców  

odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 
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5. Dopuszczenie do realizacji prac 

1. Przed rozpoczęciem prac Nadzorujący usługę zobowiązany jest przeprowadzić 

spotkanie z udziałem Wykonawców lub Podwykonawców w celu omówienia 

zagadnień z zakresu bezpieczeństwa i organizacji pracy. Ze spotkania Nadzorujący 

usługę sporządza notatkę. 

2. Wszelkie zmiany mające wpływ na warunki i bezpieczeństwo pracy muszą być 

poprzedzone spotkaniem, o którym mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca przekazuje Nadzorującemu usługę: 

1) oświadczenie stanowiące załącznik Nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa; 

2) wykaz pracowników, którzy będą wykonywać prace na terenie Zakładu, 

stanowiący załącznik Nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa. 

4. Każdy pracownik Wykonawcy lub Podwykonawcy przebywający na terenie Zakładu 

powinien mieć na sobie ubranie robocze/ochronne wyróżniającego od stałych 

pracowników Zakładu. Wskazane jest używanie kamizelki odblaskowej. 

5. Praca może być wykonywana wyłącznie przez pracowników wyposażonych w ubrania 

robocze oraz odpowiednie środki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym 

stanowisku pracy. 

6. Realizacja zamówienia 

1. Wykonawca realizujący usługi na rzez Zakładu jest zobowiązany przestrzegać 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa, zasad, norm i standardów 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, a także 

udostępnionych mu przepisów wewnętrznych Zakładu. 

2. Prace należy prowadzić w sposób bezpieczny dla ludzi i nienarażający mienia Zakładu 

na szkodę. 

3. Wykonawca zapewnia w miejscu wykonywania prac osobę odpowiedzialną za udział 

w czynnościach kontrolnych przeprowadzanych przez Zakład w zakresie zachowania 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz bezpieczeństwa pożarowego podczas 

wykonywanych prac. 

4. Podczas prowadzenia prac Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić działalność 

innych Wykonawców. 

5. W przypadku gdy jednocześnie w tym samym miejscu wykonuje pracę co najmniej 

dwóch Wykonawców, Wykonawcy ci mają obowiązek: 

1) współpracować ze sobą; 

2) wyznaczyć w formie pisemnej w porozumieniu z Zakładem Koordynatora 

Wykonawców sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy 

wszystkich osób wykonujących pracę w tym samym miejscu; 

3) ustalić zasady współdziałania uwzględniające sposoby postępowania  

w przypadku wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia osób wykonujących 

pracę; 
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4) informować siebie nawzajem oraz osoby wykonujące pracę lub ich 

przedstawicieli o działaniach w zakresie zapobiegania zagrożeniom 

zawodowym występującym podczas wykonywanych przez nich prac. 

6. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego powiadamiania Zakładu o wszelkich 

stwierdzonych zagrożeniach dla zdrowia i życia osób zatrudnionych do wykonywania 

zleconych przez Zakład prac, a także, gdy niebezpieczeństwo takie grozi innym 

osobom. 

7. Pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP i nadzorujący usługę są 

uprawnieni do przeprowadzania kontroli z zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy 

oraz ochrony przeciwpożarowej w miejscu prowadzonych robót i do sporządzania 

zapisów z czynności kontrolnych w formie protokołu, bez uprzedniego informowania 

Wykonawcy o dacie, celu i zakresie kontroli. 

8. Wykonawca na żądanie kontrolującego ma obowiązek udostępnić wszelkie 

wymagane przez przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczące 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej wykonywanych prac. 

9. W przypadku stwierdzenia nie przestrzegania przez Wykonawcę lub zatrudnione 

przez niego osoby powszechnie obowiązujących przepisów prawa, przepisów 

wewnętrznych Zakładu i zasad obowiązujących w zakresie bezpieczeństwa i higieny 

pracy oraz ochrony przeciwpożarowej – Nadzorujący usługę lub pracownik 

Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP Zakładu ma prawo wstrzymać czynności 

wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub też wstrzymać część lub 

całość prac zleconych przez Zakład. Wstrzymanie prac wymaga formy pisemnej  

i zawiera przyczynę oraz uzasadnienie wstrzymania prac. 

10. Wstrzymanie prac w formie ustnego polecenia może nastąpić przez 

Nadzorującego usługę lub pracownika Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP 

w razie stwierdzenia bezpośredniego zagrożenia dla życia i zdrowia osób. 

7. Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń 

Wykonawca i/lub Podwykonawca zobowiązany jest do odgrodzenia i oznakowania 

miejsc wykonywania prac oraz występujących zagrożeń zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

8. Prace szczególnie niebezpieczne 

8.1. Prace na wysokości 

1. Prace na wysokości na terenie Zakładu mogą być wykonywane zgodnie 

z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa podczas wykonywania prac na wysokości.  

2. Prace na dachach mogą być wykonywane wyłącznie po uzyskaniu „dopuszczenia do 

prac” od Nadzorującego usługę, zakładu po wykonaniu niżej wymienionych działań:  

1) oceny stanu technicznego dachu pod względem wytrzymałości poszycia  
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i możliwości bezpiecznego prowadzenia prac; 

2) oznakowania w sposób trwały i widoczny miejsc niebezpiecznych (np.: świetliki, 

miejsca o zmniejszonej wytrzymałości itp.); 

3) sporządzenia oceny ryzyka dla wszystkich czynności wykonywanych w miejscu 

prowadzenia prac uwzględniającego zagrożenie upadkiem; 

4) przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu 

prowadzenia prac obejmującego: bezpośredni nadzór nad tymi pracami, 

instruktaż przy poszczególnych czynnościach, imienny podział pracy, kolejność 

wykonywania zadań oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzętu 

zabezpieczającego przed upadkiem z wysokości; 

5) zapoznanie z oceną ryzyka wszystkich pracowników za pisemnym potwierdzeniem; 

6) wygrodzenie i oznakowanie terenu wokół wykonywanych prac w celu 

ograniczenia dostępu; 

7) wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu (jeśli istnieje taka konieczność). 

3. Prace na wysokości powinny być wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na 

bieżąco kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy. 

4. Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na wysokości w tym osoby nadzorujące prace 

powinny używać certyfikowanego sprzętu chroniącego przed upadkiem z wysokości. 

5. Transport lub przenoszenie pracowników na wysokość może odbywać się wyłącznie 

przy zastosowaniu urządzeń do tego celu przeznaczonych i spełniających 

obowiązujące przepisy. 

8.2. Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych 

Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych mogą być 

wykonywane wyłącznie przez uprawnionych do tego pracowników, zgodnie 

z instrukcjami obowiązującymi przy tego rodzaju pracach. 

9. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo. 

Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane wyłącznie zgodnie  

z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu,  

w którym wykonywane są prace. 

 

UWAGA 

Rozpoczęcie prac niebezpiecznych pożarowo może nastąpić wyłącznie po uzyskaniu 

przez Wykonawcę pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie 

z trybem określonym w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego. 

10. Postępowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii 

1. Każdy wypadek przy pracy, któremu uległ pracownik Wykonawcy i/lub 

Podwykonawców należy niezwłocznie zgłosić Nadzorującemu usługę oraz do 
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Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP.  

2. W uzasadnionych przypadkach Zakład, ma prawo do uczestniczenia w dokonywaniu 

ustaleń okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy oraz do otrzymania kopii 

sporządzonej dokumentacji powypadkowej. 

3. Wykonawca oraz Podwykonawcy obowiązani są podjąć środki zaradcze w przypadku 

wystąpienia, w trakcie realizacji prac, wypadku, awarii lub innego zdarzenia 

mogącego mieć wpływ na bezpieczeństwo osób przez nich zatrudnionych do 

wykonywania prac, osób postronnych lub mienia Zakładu. 

4. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 3 Wykonawca zobowiązany 

jest przerwać pracę, zabezpieczyć miejsce wykonywania prac oraz poinformować  

o tym fakcie przedstawiciela Zakładu lub Nadzorującego usługę. 

5. Zgłoszenie, o którym mowa powyżej, nie zwalnia Wykonawcy od przeprowadzenia 

postepowania powypadkowego, określonego w odpowiednich przepisach prawa 

powszechnie obowiązującego. 

6. Każdej osobie, która uległa wypadkowi należy udzielić pierwszej pomocy, 

w szczególności poprzez: 

1) użycie apteczek pierwszej pomocy – bez ograniczeń, fakt skorzystania z jej 

zawartości należy zgłosić do Nadzorującego usługę lub Wieloosobowego 

Stanowiska BHP oraz OP; 

2) pomoc medyczna – wezwać karetkę pogotowia: tel. 112 lub 999. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w miejscach, w których wykonuje prace, 

własnej apteczki do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcji udzielania pierwszej 

pomocy przedmedycznej. 

8. Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe tj. niebezpieczne zdarzenie, związane 

z wykonywana pracą, podczas, którego nie dochodzi do urazów lub pogorszenia 

stanu zdrowia niezwłocznie zgłosić do Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP. 
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 Załącznik Nr 1 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców  
wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

 
..................................., dnia ................................. 

 

Informacja 
o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących w miejscu wykonywania prac 

realizowanych na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
 

Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz.U. 2018 poz. 917 z późn. zm.) oraz 

§ 2 pkt 2 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie 

szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z późn. zm.) 

stwierdza się co następuje: 

1. W związku z umową zawartą pomiędzy Zakładem ……………………………………………………….. 

reprezentowanym przez ………………………………… zwanym dalej zleceniodawcą, 

a …………...…………………………………………, reprezentowanym przez ……………...……………………, 

zwanym dalej zleceniobiorcą na terenie ……………………………………………...…… zostaną 

przeprowadzone prace z zakresu: …………………………………………………………………………………. 

…………………….……………………………………………….……………………..… ………………………………………. 

2. Zleceniodawca poinformował zleceniobiorcę o zagrożeniach dla bezpieczeństwa 

i zdrowia występujących na terenie zakładu pracy. 

3. Zleceniobiorca poinformował zleceniodawcę o zagrożeniach związanych z realizacją zleconych prac. 

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres działań w zakresie zapobiegania zagrożeń 

występujących podczas wykonywania prac. 

5. O zagrożeniach omówionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca 

obowiązany jest poinformować swoich pracowników przed rozpoczęciem przez nich 

pracy oraz uzyskać od nich pisemne potwierdzenie zapoznania się z tymi zagrożeniami. 

  

………………………………. …………………………………. 

Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniodawcy Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniobiorcy 
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Załącznik Nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych 

 
 
 

..................................., dnia ................................. 
 

 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
 
Wykonawca ………………………………………………………………………………… 
                                                       (imię i nazwisko / nazwa) 
 
 
Ja niżej podpisana/y oświadczam, że otrzymałam/em kopię Księgi Bezpieczeństwa dla 

Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych oraz zapoznałam/łem się z jej postanowieniami. Zobowiązuję się do 

przestrzegania postanowień Księgi Bezpieczeństwa oraz zobowiązuję się do zapoznania z jej 

treścią, do przeszkolenia i zobowiązania do stosowania wymagań dotyczących 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej obowiązujących w Zakładzie 

Ubezpieczeń Społecznych wszystkich pracowników własnych, Podwykonawców oraz inne 

osoby zatrudnione do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

 

Oświadczam ponadto, iż osoby przeze mnie i przez moich Podwykonawców zatrudnione 

(niezależnie od podstawy i formy prawnej ich zatrudnienia) do wykonania usług na rzecz 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych: 

 posiadają aktualne szkolenie bhp, dopuszczające pracowników do wykonywania prac 

określonych w przydzielonych im do wykonywania zadaniach; 

 posiadają aktualne badania lekarskie, bez przeciwwskazań do wykonywania 

powierzonych im zadań /prac; 

 zostali zapoznani z instrukcjami stanowiskowymi, ryzykiem zawodowym 

występującym na stanowisku pracy, zagrożeniami występującymi w związku 

z realizacją zadań /świadczenia usług, 

 zostali zapoznani z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie 

obiektu, w którym wykonywane są prace. 

 

 

 

 

        …………………………………..               ………………………………….. 
 Imię i nazwisko składającego oświadczenie               Podpis składającego oświadczenie 
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Załącznik Nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców  
wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 
..................................., dnia ................................. 

Wykaz pracowników Wykonawcy/Podwykonawcy wykonujących czynności na obiekcie 

Lp. Imię i Nazwisko Nazwa firmy 
Termin 

ważności 
szkolenia bhp 

Termin ważności 
badania 

lekarskiego 

Zapoznanie się z 
zagrożeniami 
i oceną ryzyka 

Dodatkowe 
wymagane 

uprawnienia 

 
Uwagi 

 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

6.        

Niniejszym oświadczamy, że w/w pracownicy posiadają niezbędne uprawnienia do wykonywanych przez siebie czynności, posiadają ubrania 
i obuwie ochronne są wyposażeni w odpowiednie środki ochrony indywidualnej w zależności od wykonywanych czynności oraz przedstawiono 
zagrożenia na obiekcie. 

 

 
 

……………………………………………. 
 

 …………………………………. 
Imię i nazwisko oraz podpis nadzorującego umowę 

po stronie Zakładu Ubezpieczeń Zakładu 
                                               Imię i nazwisko oraz podpis przedstawiciela Wykonawcy 

 
 


