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                                 III Oddział w Warszawie
	
	


Dotyczy postępowania na: 
„Zakup wraz z dostawą foteli obrotowych dla III Oddziału ZUS 
w Warszawie.”
Znak postępowania: 

550000/271/21PU/2020-ZAP
Zapytanie publiczne
1. Informacje ogólne
1.1. Zamawiającym jest III Oddział ZUS w Warszawie z siedzibą w Warszawie, przy ul. Czerniakowskiej 16, tel. 22 890 43 94, NIP: 521-301-72-28,  REGON 000017756. 

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 j.t. - dalej: „Ustawa Pzp”).
1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamówienia
2.1. Przedmiotem umowy jest zakup wraz z dostawą foteli obrotowych biurowych dla III Oddziału ZUS w Warszawie.
2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do Zapytania publicznego 
- „Opis Przedmiotu Zamówienia”.

3. Warunki udziału w Postępowaniu 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności
lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień
- Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
- Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
- Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie;

4. Warunki realizacji zamówienia
(istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór umowy)
5. Najistotniejsze postanowienia umowy, w szczególności:

4.1 Termin realizacji zamówienia: Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie do 21 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, w godzinach od 8:00 do 14:00 (od poniedziałku do piątku). Szczegółowy termin realizacji dostawy przedmiotu zamówienia (realizowanego w całości) zostanie uzgodniony z Zamawiającym. 

4.2 Miejsce realizacji zamówienia: ZUS III Oddział w Warszawie, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa.
4.2 Wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy – 10% wartości umowy brutto, 
w formie pieniądza. 
4.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
4.4 Nie przewiduje się udziału podwykonawców w realizacji umowy.
4.5 Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określa Wzór umowy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
5. Kryteria oceny ofert

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie waga % (pkt)
	Opis metody przyznawania punktów

	1.
	 Łączna cena brutto za całość zamówienia
	 100 % (100 pkt)
	(najniższa łączna cena brutto za całość zamówienia spośród złożonych ofert / łączna cena brutto za całość zamówienia badanej oferty) x 100 pkt


Cena podana w ofercie winna zawierać wszystkie koszty wykonawcy związane z realizacją zamówienia 
wraz z podatkiem VAT.
6. Przygotowanie i składanie ofert

6.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6.2 Oferta winna odpowiadać treści niniejszego Zapytania.
6.3 Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

6.4 Ofertę należy złożyć w języku polskim.
6.4.1 Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: ZAP_Warszawa3@zus.pl, do dnia 26.10.2020 r., do godziny 09:00.
6.5 Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej z 8 znaków, według instrukcji z załącznika nr 4 – Instrukcja szyfrowania.
6.6 Oferty złożone za pośrednictwem poczty elektronicznej, które nie zostaną zaszyfrowane nie będą rozpatrywane i brane pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7 Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godziny 11:00, informację zawierającą hasło 
w celu otwarcia oferty.
6.8 Oferty, których hasło zostanie przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.

6.9 Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
6.10 Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
6.11 Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni.
7. Przebieg postępowania

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach:
7.1.1.
Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej.

7.1.2.
Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu.
6. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu.
7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub uzupełnienia.

7.3. Informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty, wynikające 
z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert:
Ocena ofert w zakresie przedstawionego w pkt 5 niniejszego Zapytania kryterium zostanie przeprowadzona w następujący sposób:

Cb = (Cn/Cob) x 100 
gdzie: 

Cb 
- liczba punktów, jakie uzyskała oferta, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

Cn 
- najniższa łączna cena brutto za całość zamówienia spośród złożonych ofert, 

Cob 
- łączna cena brutto za całość zamówienia badanej oferty. 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

Maksymalna ilość punktów wynosi: 100,00. 

Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Zamawiający poinformuje Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych wcześniej ofertach.
7.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zamówienia lub jego części, na każdym etapie postępowania poprzedzającym zawarcie umowy.

7.5. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 
7.5.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu;
7.5.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
 

7.5.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia;

7.5.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

7.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

7.7. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.

7.8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po ustaleniu szczegółowych warunków (treści) umowy.

7.9. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy złożyli oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7.10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń.

7.11. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 
- w sprawach formalnych:
               Maria Domańska,

  Główny Specjalista, III Oddział ZUS w Warszawie 

  (+48 22 890 43 41
  ( zap_warszawa3@zus.pl  

  godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.)

- w sprawach merytorycznych:
  Anna Walczak
  Specjalista, III Oddział ZUS w Warszawie
  (+48 22 890 44 48
  ( anna.walczak@zus.pl 

  godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 – 15.00 (pn. – pt.)

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", Zakład Ubezpieczeń Społecznych III Oddział w Warszawie informuje, że:

8.1. 
administratorem danych osobowych jest:

Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2. 
Inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest:

Inspektor Ochrony Danych, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, ODO@zus.pl;

8.3. 
Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:
	Nazwa postępowania
	„Zakup wraz z dostawą foteli obrotowych dla III Oddziału ZUS w Warszawie”

	Znak postępowania
	550000/271/21PU/2020-ZAP

	Tryb postępowania
	Zapytanie publiczne


8.4. 
Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.);

8.5. 
Dane osobowe (uzyskane w postępowaniach podprogowych) będą przechowywane, zgodnie 
z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 217, ze zm.) oraz uregulowaniami wewnętrznymi Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, tj. w przypadku dokumentacji zamówień publicznych przez okres 5 lat, liczonych począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia postępowania o zamówienie publiczne podprogowe, zaś w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania o zamówienie publiczne podprogowe przez okres 10 lat, liczonych począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia realizacji umowy;

8.6. 
Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;

8.7. 
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.8.
osoby, których dane będą przetwarzane posiadają:


- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;


- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ich danych osobowych ;


- podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;


- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO;

8.9. 
Osobom, których dane będą przetwarzane, nie przysługuje:


- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;


- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;


- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Załączniki

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 do Zapytania Publicznego 
- „Opis Przedmiotu Zamówienia”,

2. Załącznik nr 2 do Zapytania Publicznego 
- „Wzór umowy”,

3. Załącznik nr 3 do Zapytania Publicznego 
- „Formularz ofertowy”.

4. Załącznik nr 4 do Zapytania Publicznego 
- „Instrukcja szyfrowania ofert”.

Dokument zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego

� Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia. 
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