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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ttumaczenie dokumentdéw z jezykow obcych na jezyk polski
dla Il Oddziatu ZUS w Warszawie

Tryb postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY

WARSZAWA 2020




ROZDZIAtL |
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dane Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziat w Warszawie

Adres do korespondencji 03-829 Warszawa, ul. Podskarbinska 25

Adres e-mail

ZAP_Warszawa@zus.pl

Adres strony internetowej www.zus.pl

Znak postepowania 450000/271/10/2020-ZAP

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie znakiem postepowania.

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2. Wartosc¢ udzielanego zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 111
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie przez tlumacza przysiegtego pisemnego
poswiadczonego ttumaczenia tekstow, gtéwnie medycznych (wasko specjalistyczna dokumentacja
medyczna) i z zakresu Swiadczen ZUS z jezykdw obcych na jezyk polski dla I Oddziatu ZUS
w Warszawie.

2. Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia zawiera Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia,
stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ.

3. Gtéwny przedmiot zamodwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79-53-00-00-8 ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czes$ciowych.

5. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamodwien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia, tj. wykonanie przez ttumacza przysiegtego poswiadczonego ttumaczenia tekstéw.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

ROZDZIAL IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej
niz od 01.01.2021r.

ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W
ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP
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1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajag wykluczeniu - Zamawiajgcy wymaga w niniejszym postepowaniu potwierdzenia
przez Wykonawcow spetnienia przestanek braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 - 8 ustawy Pzp,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym
zakresie,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Wykonawca spetni warunek jezeli dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamdéwienia, tzn.:

» dysponuje co najmniej jednym ttumaczem przysiegtym w kazdym z nizej
wymienionych jezykéw:
-niderlandzki,
- francuski,
- niemiecki,
- angielski,
- ukrainski,

- butgarski.

ROZDZIAtL VI
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ INNE WYMAGANE DOKUMENTY

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatagczy¢ nastepujace oswiadczenia:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu — wzdr o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania —wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia:

1) Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia
lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego.

2) oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamodwienie. Os$wiadczenia te majg potwierdzaé spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Zamawiajacy stosuje w niniejszym postepowaniu procedure, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp.

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci
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lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp —wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.
Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:
1) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:
- wykazu oséb, w celu wykazania, ze Wykonawca spetnia warunek, o ktérym mowa Rozdziale V
ust. 1 pkt 2 lit ¢) SIWZ — wzdr wykazu stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.
Forma dokumentow:

1) Dokumenty winny by¢ sktadane w oryginale w formie pisemnej albo podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji. Zaleca
sie by os$wiadczenia podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym byty oznakowane
kwalifikowanym znacznikiem czasu, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

2) Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze badZz w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty.

ROZDZIAL VII
INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujag pocztg elektroniczng, z  zastrzezeniem ust. 2 i 3
(e-mail: ZAP_Warszawa@zus.pl).

Oferte wraz z zatgcznikami, a takze jej zmiane lub wycofanie, sktada sie w jednej z form:

1) w formie pisemnej — Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku wyboru tej formy, oferta zostanie
poddana obowigzkowej ,kwarantannie” przez 1 dzien kalendarzowy, wobec czego nalezy
ztozy¢ oferte w terminie umozliwiajgcym poddanie jej kwarantannie przed publicznym
otwarciem ofert;

2) w formie elektronicznej za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty,
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

2.1 Wykonawca musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza
do komunikacji.

2.2 Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dostepnych na ePUAP
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji
wynosi 150 MB.

2.3 Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP.

2.4 |dentyfikator postepowania i klucz publiczny do wykorzystania przez Wykonawce

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan
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na miniPortalu, oraz informacyjnie udostepnione s3 na Stronie internetowej
Zamawiajgcego.

2.5 Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania plikéw przekazywanych przy
uzyciu ePUAP oraz miniPortalu:

1) specyfikacja pofaczenia — Formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

2) format danych oraz  kodowanie  miniPortal -  Formularze  dostepne
sg w formacie HTML z kodowaniem UTF-8,
3) oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal — wszelkie operacje opierajg

sie o czas serwera i dane zapisywane sg z doktadnoscig co do setnej czesci sekundy,

4) integracja z systemem ePUAP jest wykonana z wykorzystaniem standardowego
mechanizmu  ePUAP. W  przypadku  Wykonawcy  wysytajgcego  wniosek
do Zamawiajgcego, Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) Zamawiajgcego
automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru czyli Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktore jest powigzane
z wysytanym dokumentem. W UPP w sekcji ,Dane poswiadczenia” jest zawarta
informacja o dacie doreczenia.

Dokumenty uzupetniane w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, oswiadczenie, o ktéorym mowa
w Rozdziale VI ust. 4 SIWZ oraz dokumenty w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp), sktada sie w jednej
z form:

1) wformie pisemnej,

2) w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznych
za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres wskazany w Rozdziale VIl ust. 1.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej potwierdza niezwtocznie fakt otrzymania oswiadczen, wnioskdw,
zawiadomien oraz informacji, o ktérych mowa w ust. 1.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzielié¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi. Tres¢ pytan wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej, bez ujawniania Zrdédta
zapytania oraz przekaze wyjasnienia Wykonawcy.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawca:

Adam Konopko —tel. 22 590 28 13,
Joanna Chylinska —tel. 22 590 23 02.

ROZDZIAL VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci
3 600,00 zt.

Wadium moze by¢ wniesione w:
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3.1. pienigdzu,

3.2. poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3.3. gwarancjach bankowych,

3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

3.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U.z2020r., poz. 299)

4. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na konto w banku PKO BP.
o nr 88 1020 5590 0000 0502 9380 7012, z tytutem przelewu:

»Wadium w postepowaniu na ttumaczenie dokumentéw,
numer postepowania 450000/271/10/2020 -ZAP”

5. Wadium winno znalezé¢ sie na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

6.1. pienieznej - dokument potwierdzajgcy wniesienie  wadium  zostat  zafgczony
do oferty,

6.2. innej niz pienigdz, zalecane jest dotgczenie kopii dokumentu do oferty, a oryginat dokumentu
nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie,
ul. Podskarbinskiej 25, w Kancelarii, pok. 18.

7. Z dokumentu wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinno jednoznacznie
wynika¢ gwarantowanie wypfat naleznosci w sposéb nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze
zadanie i w zakresie okreslonym w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. Wykonawca moze wnies¢ wadium
w oryginale w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osdéb
upowaznionych do jego wystawienia (wystawcéw dokumentu) — zatgczajgc je do oferty zgodnie
z Rozdziatem X ust. 1 pkt 1.4.

8. Wadium powinno obejmowa¢ caty okres zwigzania ofertg, poczynajgc od daty sktadania ofert.

9. Jesli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposéb nieprawidtowy, oferta
Wykonawcy zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona.

10. Okolicznosci i zasady zwrotu, zatrzymania oraz zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy okresla ustawa Pzp.

ROZDZIAL IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert, o ktdrym
mowa w Rozdziale XI pkt 1 SIWZ.

3. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzyé termin zwigzania oferta.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta winna zawierac:

1.1. formularz ofertowy wypetniony z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 4 do SIWZ.
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1.2. oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 1-2 SIWZ.

1.3. petnomocnictwo — w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik. Petnomocnictwo
okre$la zakres umocowania petnomocnika. W przypadku oferty w formie pisemnej
petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub w kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza. W przypadku oferty sktadanej w formie elektronicznej oferta
powinna zawiera¢ petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji wskazane we wtasciwym
rejestrze. Petnomocnictwo moze by¢ rédwniez elektroniczng kopig poswiadczong za zgodnos¢
z oryginatem notarialnie lub elektroniczng kopig poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe udzielajgcg petnomocnictwa.

1.4. dokument potwierdzajacy wniesienie wadium — zaleca sie dotgczenie dokumentu do oferty
(W przypadku oferty w formie elektronicznej do oferty nalezy dotaczyé oryginat wadium,
jesli jest wnoszone w formie innej niz pienigdz).

. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta musi spetniaé nastepujace wymogi:

3.1. w przypadku oferty w formie pisemnej, oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

3.2. w przypadku oferty w formie elektronicznej, oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim,
z zachowaniem postaci elektronicznej w szczegdlnosci w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf,
.Xps, .odt, i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktéry winien byé ztozony
przez osobe (-y) upowazniong (-e) do reprezentowania Wykonawcy. Sposéb ztozenia oferty,
w tym zaszyfrowania oferty za pomoca aplikacji do szyfrowania ofert, opisany zostat w Instrukcji
Uzytkownika  Systemu  miniPortal (link do Instrukcji:  https://www.uzp.gov.pl/e-

zamowienia2/miniportal). W przypadku ztozenia oferty w kilku plikach, wymagania odnosza

sie do kazdego z nich. Zaleca sie by oferta podpisywana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym byfa oznakowana kwalifikowanym znacznikiem czasu;

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty w formie pisemnej byta kolejno ponumerowana, a cata
oferta wraz z zatacznikami zawierata spis tresci i byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy
jej samoistng dekompletacje.

Podpisy ztozone przez Wykonawce w ofercie w formie pisemnej oraz w zatgczonych do niej
dokumentach, powinny umozliwi¢ identyfikacje osoby sktadajacej podpis (muszg by¢ czytelne
lub opatrzone pieczecig imienng).

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oraz oznakowaé¢ w nastepujacy
sposdb:

,Oferta na ttumaczenie dokumentoéw z jezykéw obcych na jezyk polski
dla Il Oddziatu ZUS w Warszawie”
numer sprawy 450000/271/10/2020-ZAP
nie otwierac przed dniem 27.10.2020 r. do godz. 11:00
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowymi
(ewidencyjnymi).

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne s3 jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca
skutecznie zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku oferty sktadanej w formie pisemnej, informacje zastrzezone,
jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej, wewnetrznej
kopercie, z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do wykazania
(uzasadnienie nalezy zatgczy¢ na pisSmie), ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
ich odtajnieniem.

Wykonawca moze wycofaé lub dokona¢ zmiany ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne zawiadomienie o wycofaniu lub wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu
sktadania ofert (dotyczy oferty w formie pisemnej). Powiadomienie o wycofaniu oferty
lub wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta
tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej ,zmiana oferty”. Koperty oznaczone ,zmiana oferty”
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i zostang dotgczone
do oferty. Dokonujgc zmiany oferty nalezy uwzgledni¢ okres kwarantanny, o ktérym mowa
w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 1 SIWZ.

W przypadku oferty sktadanej w formie elektronicznej Wykonawca moze przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte oraz zataczniki do oferty, za posrednictwem
Formularza do zlozenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP,
udostepnionych rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty oraz adekwatnie
zatacznikow do oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu. Wykonawca
po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”,
Zamawiajacy informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakfad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat
w Warszawie, ul. Podskarbinska 25, 03-829 Warszawa;
z inspektorem moze sie Pani/Pan kontaktowac sie w nastepujgcy sposob:
- listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
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ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
- przez e-mail: ODO@zus.pl;
- przez formularz kontaktowy dostepny na Portalu Ustug Elektronicznych.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na , Tfumaczenie dokumentdéw
z jezykow obcych na jezyk polski dla Il Oddziatu ZUS w Warszawie”, numer postepowania:
450000/271/10/2020-ZAP;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym  okreslonym w  przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
" na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianqg wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie

moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Termin skfadania ofert wyznaczono do dnia 27.10.2020 r. do godz. 9:00.
2. Wykonawcy mogg sktadac oferty:
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1) w formie pisemnej — osobiscie w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie, ul. Podskarbirnska
25, w Kancelarii, pok. 18 lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Il Oddziat w Warszawie
03-829 Warszawa, ul. Podskarbinska 25

Wieloosobowe Stanowisko Zamdéwien Publicznych, pok. 401

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku wyboru tej formy ztozenia, oferta zostanie poddana

obowigzkowej , kwarantannie” przez 1 dzien, wobec czego nalezy ztozy¢ oferte w terminie

umozliwiajgcym poddanie jej kwarantannie przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert.

2) w formie elektronicznej, wskazanej w Rozdziale X ust. 3 pkt 3.2 SIWZ. Wykonawca, celem
ztozenia oferty, pobiera Formularz ofertowy ze strony Zamawiajgcego. Wykonawca sktada
oferte wraz z zatacznikami, skompresowang do jednego pliku archiwum .zip za
posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego
na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce za pomocg aplikacji do szyfrowania ofert
jest dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu. Klucz publiczny udostepniony jest rowniez
na stronie internetowej Zamawiajgcego www.zus.pl wraz z SIWZ. W Formularzu ofertowym
Wykonawca zobowigzany jest podaé adres e-mail, przy uzyciu ktérego prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem. Wykonawca moze przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmienié¢ lub wycofac oferte oraz zatgczniki do oferty, za posrednictwem
Formularza do zfozenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP,
udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty oraz adekwatnie
zatacznikow do oferty zostat opisany w Instrukcji Uzytkownika Systemu dostepnej
na miniPortalu. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

3. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.10.2020 r., o godz. 11:00, w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie, ul. Podskarbinska 25, pok. 433, Otwarcie ofert ztozonych
w formie elektronicznej nastgpi poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej
na miniPortalu i dokonywane bedzie poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocay klucza
prywatnego.

4. Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang niezwtocznie zamieszczone
na stronie Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U z 2019 r. poz. 1326)
obowigzujg stawki wynagrodzenia ttumacza przysiegtego wskazane w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego
(Dz. U. poz. 131 z pdin. zm.).
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OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z

ROZDZIAL XilI

PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1.1. Termin wykonania ttumaczenia — 95 %,

1.2. Maksymalna liczba stron dokumentdéw przekazana Wykonawcy do ttumaczenia dziennie = 5 %.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

Lp =T+S

gdzie:

Lp —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy - z doktadnosci do 2 miejsc po przecinku
T —liczba punktéw przyznana w kryterium: , Termin wykonania tftumaczenia”:

niefacinskim lub ideogramami

z utrudnieniami

Grupa jezykowa Tryb T Punktacja za termin
wykonania ttumaczenia
| grupa jezykowa
angielski, francuski, - tryb zwykty T, 3 dnirobocze —30 punktéw
niemiecki, rosyjski - tryb zwykty 4 dnirobocze - 20 punktow
z utrudnieniami 5 dni roboczych — 10 punktéw
Il grupa jezykowa
z jezyka europejskiego i z - tryb zwykty 3 dnirobocze - 60 punktéw
jezyka facinskiego (z - tryb zwykty 4 dnirobocze —50 punktéw
wytaczeniem gr |) z utrudnieniami T, 5 dni roboczych — 40 punktow
1l grupa jezykowa
z jezyka pozaeuropejskiego - tryb zwykty 4 dnirobocze — 2,5 punktu
postugujgcego sie alfabetem - tryb zwykty T3 5 dniroboczych —2 punkty
facinskim z utrudnieniami 6 dni roboczych — 1 punkt
IV grupa jezykowa
z jezyka pozaeuropejskiego - tryb zwykty 4 dni robocze - 2,5 punktu
postugujgcego sie alfabetem - tryb zwykty T 5 dni roboczych —2 punkty

6 dni roboczych — 1 punkt

Liczba punktow w kryterium termin wykonania ttumaczenia zostanie obliczona wedtug

nastepujgcego wzoru:
T=T1:T2+ T34 Ty
gdzie:

T1.4— Punkty przyznane za termin wykonania ttumaczenia

S —liczba punktow przyznana w kryterium: ,,Maksymalna liczba stron dokumentéw przekazanych

do ttumaczenia dziennie”
- do 50 stron — 0 pkt
- do 70 stron — 1 pkt
- do 90 stron — 2 pkt
-do 110 stron — 3 pkt
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- do 130 stron — 4 pkt
- do 150 stron =5 pkt

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

ROZDZIAt XIV
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, zgodnie z art. 92 ust. 1

ustawy Pzp poinformuje Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

2. Jednoczesnie, zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy udostepnia informacje o wyniku

postepowania na swojej stronie internetowej.

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego.

4. W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia przed terminem

podpisania umowy:
4.1. dokumentéw, potwierdzajgcych umocowanie osoby Ilub o0séb podpisujgcych umowe
do skfadania oswiadczen woli w jego imieniu, o ile dokumentdéw tych nie zataczy do oferty.

5. Zamawiajacy, w przypadku, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

6.W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, petnomocnik
Wykonawcéw jest zobowigzany do przedstawienia umowy regulujgcej ich wspdtprace.

ROZDZIAL XV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajacy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do wniesienia
przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 5 % wartosci
umowy brutto.

. Zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

4.1. pienigdzu;
4.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;
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4.3. gwarancjach bankowych;

4.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

4.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 310z péin zm.).

5. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych art. 148 ust.2
ustawy Pzp.

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktédrych mowa w ust. 4. niniejszego rozdziatu. Zmiana formy zabezpieczenia moze
by¢ dokonywana pod warunkiem zachowania ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wysokosci.

7. Zabezpieczenie zostanie zwrécone zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy Pzp.

8. Zabezpieczenie w formie pienigdza:

8.1. nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w banku PKO BP
o nr 88 1020 5590 0000 0502 9380 7012.

8.2. bedzie przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwrdci
zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Dokument potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
niepienieznej, musi w szczegélnosci okreslaé:

9.1. termin obowigzywania gwarancji/poreczenia,

9.2. kwote zabezpieczenia,

9.3.wskazanie gwaranta lub poreczyciela, tj. podmiotu wystawiajgcego gwarancje lub poreczenie,

9.4. wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poreczenia, tj.: Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
[l Oddziat w Warszawie,

9.5. nazwe/zakres zamdwienia stanowigcego przedmiot zabezpieczenia,

9.6. nieodwotalnos¢ gwarancji lub poreczenia (tzn. nikt poza Zamawiajagcym nie moze odwotaé

zobowigzania wynikajgcego z udzielonej gwarancji lub poreczenia),

9.7. bezwarunkowos$é dysponowania gwarancjg lub poreczeniem. Zabezpieczenie wnoszone

w gwarancjach lub poreczeniach musi bezwarunkowo gwarantowa¢ Zamawiajgcemu wyptate
pieniedzy na kazde jego wezwanie, ztozone w formie oswiadczenia.

10. W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu Wykonawca
przed podpisaniem umowy winien przedfozy¢ projekt ww. dokumentu, celem sprawdzenia
poprawnosci jego sporzadzenia.

ROZDZIAL XVI
WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza, zostanie
podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Wzo6r umowy stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3. Wazdér umowy jest integralng czescia specyfikacji i nie podlega negocjacjom.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy na podstawie art. 145 ustawy Pzp.
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ROZDZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw niniejszej ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVIII
ZALACZNIKI

1. Nizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

1.1. zafacznik nr 1 — szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia;

1.2. zatacznik nr 2 — wzér oswiadczenia dot. spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;
1.3. zafacznik nr 3 — wzér oswiadczenia dot. przestanek wykluczenia z postepowania;

1.4. zatacznik nr 4 —wzér formularza ofertowego;

1.5. zatacznik nr 5 —wzér oswiadczenia Wykonawcy;

1.6. zatacznik nr 6 —wzér umowy;

1.7. zatacznik nr 7 — wzér wykazu osob.
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