ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Zakup i dostawe toneréw do urzadzenia drukujgcego Konica Minolta
AccurioPress C6100”.
Znak postepowania: 8000330603

ZAPYTANIE PUBLICZNE

1. Informacje ogdlne
1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie,
ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2019r. poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoOwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa oryginalnych toneréw do urzadzenia drukujacego
Konica Minolta AccurioPress C6100, zwanych dalej ,, Tonerami”.

2.2. W ramach Przedmiotu zaméwienia o ktérym mowa w pkt. 2.1. Wykonawca zobowigzany jest do
dokonania wymiany Toneréw oraz kalibracji urzadzenia drukujgcego Konica Minolta AccurioPress
C6100, co zostanie zakonczone wykonaniem testu sprawdzajgcego poprawnosé¢ funkcjonowania
urzadzenia drukujgcego Konica Minolta AccurioPress C6100, a takze uzyskaniem druku o dobrej
jakosci, ktory zostanie zaakceptowany przez Zamawiajacego.

2.3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, wskazanych w pkt. 2.2., z nalezyta
starannoscig z uwzglednieniem standarddéw, zalecen i procedur okreslonych przez producenta
urzadzenia drukujgcego Konica Minolta AccurioPress C6100.

2.4, Zamawiana ilos¢ Toneréw ogodtem: 66 szt., w tym kolor:
a) black— 18 szt.
b) cyan-—16szt.
c) vyellow—16 szt.
d) magenta— 16 szt.
2.5. Nie dopuszcza sie przekroczenia zamawiane;j ilosci.
2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
a) dowolnej wymiany ilosciowej Toneréw w ramach koloréow wymienionych w pkt. 2.4.
b) rezygnacji z realizacji zamdwienia do 10 % ogétem zamawianej ilosci Tonerow.

2.7. Wymagane jest dostarczanie Toneréw z datg waznosci nie krétszg niz 12 miesiecy od dnia ich
dostarczenia.

2.8. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w miejscu uzytkowania urzadzenia drukujgcego Konica
Minolta AccurioPress C6100, tj.: Wydziale Produkcji Poligraficznej (WPP-1) w Chorzowie, ul.
Lwowska 2a, 41-500 Chorzow.

2.9. Zamawiajagcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci, wskazane w pkt. 2.2, posiadaty
odpowiednie kwalifikacje do obstugi urzgdzenia drukujgcego Konica Minolta AccurioPress C6100.
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3. Warunki realizacji zamodwienia — istotne postanowienia umowy

3.1

WARUNKI | TERMIN REALIZACJI

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

Umowa bedzie obowigzywata od daty zawarcia umowy, przez okres 12 miesiecy.

Wykonawca bedzie realizowat Przedmiot umowy w miejscu okreslonym w pkt. 2.8. w dniach
roboczych Zamawiajgcego, tj.: od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach. 8.00 — 14.30, zwane dalej ,dni robocze”.

Pierwsza dostawa po 1 szt. kazdego koloru Toneréw wymienionych w pkt. 2.4. nastgpi w
terminie do 4 dni roboczych od dnia podpisania umowy, nastepne dostawy bedg realizowane
sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem produkcyjnym Zamawiajacego na podstawie
ztozonego zapotrzebowania mailowego do osoby odpowiedzialnej za realizacje Przedmiotu
Umowy.

Wykonawca zrealizuje dostawy na podstawie ztozonych zapotrzebowan w terminie do 4 dni
roboczych.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajgcego opakowan i pojemnikéw po
zuzytych Tonerach.

Za date wykonania Przedmiotu zamdwienia przyjmuje sie dzien dostawy Toneréw do miejsca
wskazanego w pkt. 2.8. i wykonania czynnosci o ktérych mowa w pkt.2.2., potwierdzone
podpisanym przez Przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy bez zastrzezen Protokotem
odbioru dostawy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci ilosciowych, albo pogorszenia
sie jakosci dostarczonych Toneréw w stopniu uniemozliwiajgcym lub znacznie ograniczajgcym
mozliwosé korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajacy dokona pisemnego zgtoszenia
reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto, Wykonawca dokona dostawy
uzupetniajgcej i/lub wymiany wadliwej ilosci Toneréw na nowe wolne od wad, w
maksymalnym terminie do 5 dni roboczych Zamawiajgcego od dnia zlozenia przez
Zamawiajgcego zgtoszenia reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

Dopuszcza sie zmiany Umowy w nastepujgcym zakresie:

a) w przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje Przedmiotu umowy, chyba ze zmiana taka znana byta w chwili sktadania
oferty;

b) niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania, o ile zmiana taka jest konieczna w
celu prawidtowego wykonania Przedmiotu umowy;
c) koniecznos$¢ zmiany umowy wynika z przyczyny sity wyzszej;

d) przedtuzenia terminu realizacji zaméwienia, o ktdrym mowa w ppkt. 3.1.1., nie wiecej niz o
6 miesiecy. W takim przypadku postanowienia dotyczgce przedtuzenia terminu zostang
zawarte w aneksie do umowy.

3.2. WARUNKI | ZASADY ROZLICZEN

3.2.1.

3.2.2.

Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane zrealizacjg
Przedmiotu Umowy i nie ulegnie zwiekszeniu.

Ptatno$¢ wynagrodzenia za kazdg zrealizowang dostawe Przedmiotu Umowy nastgpi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury wraz z Protokotem odbioru dostawy podpisanym bez
zastrzezen przez Przedstawiciela Zamawiajgcego i Wykonawcy.
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3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany* jako czynny podatnik VAT a wskazany
rachunek bankowy, jest/ nie* jest rachunkiem, do ktdérego zostat otwarty rachunek VAT,
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.
U. z2020r. poz. 106 z pdin. zm.), i zostat/ nie zostat zawarty* w wykazie podmiotéw, o ktérym
mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT).
W zwigzku z powyzszym ptatnosé zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).

* zostanie uzupetnione przed zawarciem umowy

Zamawiajgcy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jezeli
Wykonaweca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wyptaty
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidtowego numeru rachunku bankowego.
W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie nalezg sie zadne odsetki.

Za termin dokonania zapfaty przyjmuje sie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

3.3. KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

W przypadku opdznienia terminu okreslonego w ppkt. 3.1.3., i 3.1.4. Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 300,00 ztotych za kazdy rozpoczety dzien roboczy
op6znienia, liczony w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w ppkt. 3.1.2.

W przypadku opdznienia terminu okreslonego w ppkt. 3.1.7., Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 300,00 ztotych za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opdznienia, liczony w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w ppkt. 3.1.2.

W przypadku opdznienia ktéregokolwiek z termindw wymienionych w ppkt. 3.1.3., 3.1.4,
3.1.7., powyzej 10 dni roboczych, liczonym w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w
ppkt. 3.1.2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w trybie natychmiastowym, a Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 25% catkowitego wynagrodzenia brutto.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 25%
catkowitego wynagrodzenia brutto.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowe] zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajagcy ma prawo potragcenia kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku
takiej mozliwosci Zamawiajacy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej,
liczony od daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak wpfaty
za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zapfaty.
Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia
naleznosci na drodze windykacji sgdowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé wysokosci kary za odstgpienie od
Umowy.

Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig praw ani obowigzkéw wynikajacych z
Umowy, w tym cesji wierzytelnosci.

Strona3z6



4. Kryteria oceny ofert

Zasady oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
1. Cena 100 % (100 pkt) C= x 100

cena catkowita oferty badanej netto

4.2. Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktéw.

4.3. Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4.4, Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw tych ofert do ztozenia ofert
dodatkowych.

4.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

4.5.1. oczywiste omytki pisarskie;

4.5.2. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

4.5.3. inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta winna odpowiadad tresci niniejszego Zapytania.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

5.4. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23 pazdziernika 2020 r. do godz. 10:00.
5.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: anna.rola @zus.pl
lub
5.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Biuro Poligrafii,
ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa

z dopiskiem: Zakup i dostawa toneréw do urzadzenia drukujgcego Konica Minolta AccurioPress
C6100”. Postepowanie nr 8000330603.
5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowa¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakow.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informacje zawierajgcg hasto w celu
otwarcia oferty.
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5.8.

5.9.
5.10.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
0 zmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie
wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdéw albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.3.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.3.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;!

6.3.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
6.3.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci)
umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania na stronie internetowej zamieszcza sie informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

6.10.1 W zakresie formalnym:
Anna Rola,
Starszy Specjalista, Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupéw
tel.: +48 (22) 667 28 41
e-mail: anna.rola@zus.pl

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:30 — 15:30 (pn.- pt.)

6.10.2. W zakresie przedmiotu zamdwienia:
Rafat Gtuch
Specjalista Wydziatu Wsparcia Organizacyjnego
Tel.: +48 22 667 28 37
e-mail: rafal.gluch@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:30 — 15:30 (pn.- pt.)
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