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                                                Oddział w Szczecinie
	


Nr postępowania: 271/PN/U/9/ZAP/2020
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia poniżej 139 000 euro pn.:
Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych
w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych
Szacowana wartość zamówienia netto 295 121,95 zł
rodzaj zamówienia: usługa

                                                                                              Zatwierdził Dyrektor Oddziału 

                                                                                                                             ZUS w Szczecinie

------------------ Szczecin, 2020 ---------------------
Rozdział i. 
Nazwa oraz adres zamawiającego

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. Matejki 22, 
70-530 Szczecin, NIP: 5213017228, adres strony internetowej www.zus.pl 
Rozdział II.  
DEFINICJE, Tryb udzielenia zamówienia, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA, PODWYKONAWSTWO, KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
1. DEFINICJE
· „ustawa Pzp” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
· „SIWZ” – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część dla wykonawców ubiegających się o zamówienie,
· pojęcia: „wykonawca”, „cena”, „najkorzystniejsza oferta”, „zamawiający” – zgodnie                     z definicjami zawartymi w art. 2 ustawy Pzp.
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA, ZASTOSOWANA PROCEDURA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

2. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 139 000 EURO, o której mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
3. Zamawiający stosuje w niniejszym postępowaniu postanowienia tzw. „procedury odwróconej” na podstawie art. 24aa ustawy. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

4. Zamówienie nie jest podzielone na części. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty.
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
7. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Wykonawca na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy Pzp zobowiązany jest umieścić w Formularzu oferty oraz w oświadczeniu z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru załącznika do SIWZ, informację o części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcy i podania ich firm. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu stanowiącym załącznik do SIWZ. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.
3. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że: 

· administratorem danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą 
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
· inspektor ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, Inspektor Ochrony Danych, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie przedmiotowego postępowania;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp; 

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Zgodnie z art. 14 RODO ma Pani/Pan obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio przekaże Pani/Pan w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
Rozdział III. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych, w tym dokonywanie przeglądów* i konserwacji* - odpowiednio 2 lub 4 razy w roku dla określonego urządzenia oraz usuwania usterek*, awarii* i dokonywanie napraw* oraz zapewnienie pogotowia serwisowego w trakcie trwania umowy w następujących obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych:
1) Oddział przy ul. J. Matejki 22 w Szczecinie
2) Oddział przy ul. A. Citroena 2 w Szczecinie
3) Inspektorat przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie



4) Inspektorat przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach
5) Inspektorat przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie




6) Inspektorat przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu




7) Inspektorat przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach




8) Inspektorat przy ul. Składowej 2 w Stargardzie




9) Inspektorat przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu




10) Biuro Terenowe przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach




11) Ośrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy przy ul. Głównej 6 w Lubinie

12) Inspektorat przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie

Zamówienie obejmuje łącznie 177 różnych urządzeń klimatyzacyjnych, w tym centrale wentylacyjno-klimatyzacyjne, agregaty, regulatory, kurtyny powietrzne, wentylatory, itp. 

* ”Awaria” – zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności instalacji lub urządzenia

* ”Przegląd” - to zespół czynności kontrolnych obiektu, instalacji lub urządzenia, mający na celu wykrycie nieprawidłowości w ich funkcjonowaniu lub uszkodzeń w ich strukturze

* „Konserwacja” - to zespół czynności służących utrzymaniu instalacji i urządzeń w sprawności bez konieczności przeprowadzenia naprawy

* ”Naprawa” - to zespół czynności, których celem jest przywrócenie sprawności instalacji lub urządzenia.

* ”Usterka” - to uszkodzenie urządzenia lub instalacji lub ich elementu składowego nie mające wpływu na ich sprawność
2. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonywanie serwisu, w tym przeglądu, konserwacji i naprawy urządzeń, zgodnie z „Wykazem urządzeń objętych umową”, stanowiącym załącznik nr 1 do wzoru umowy.  

3. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określa wzór umowy wraz z załącznikami, stanowiący załącznik do SIWZ.
4. Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących czynności serwisowe objęte przedmiotem zamówienia w okresie realizacji umowy, których wykonanie zawierają cechy stosunku pracy określone w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. Wykonawca zatrudni taką liczbę osób, która zapewni należyte wykonanie umowy.

Zgodnie z zapisami wzoru umowy w trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania ww. wymogu.

5. Kategoria przedmiotu zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (CPV):
39717000-1 Wentylatory i urządzenia klimatyzacyjne

50730000-1 Usługi w zakresie napraw i konserwacji układów chłodzących

Rozdział iV.   
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy ale nie wcześniej niż od 21.01.2021 r. do 20.01.2024 r.
Rozdział V.    
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1.1.  O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy:
1.1.1 nie podlegają wykluczeniu
1.1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada aktualny certyfikat dla przedsiębiorców wydany na podstawie art. 30 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 
o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284).
1.1.3 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące  sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu.
1.1.4 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 
Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu, jeżeli wykaże, że dysponuje osobą lub osobami, które skieruje do realizacji zamówienia, która/re posiada/ją aktualny:
· certyfikat dla personelu wydany na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284);
· świadectwo kwalifikacyjne z uprawnieniami na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji i napraw dla urządzeń i instalacji o napięciu nie wyższym niż 1 kV, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz 2005 Nr 141 poz. 1189);
· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW. 

1.2. Wykonawca może w celu potwierdzania spełniania warunków, o których mowa w pkt. 1.1.4., w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
1.3. Zamawiający informuje, że w sytuacji, o której mowa w pkt. 1.2. SIWZ uzna warunek za spełniony jeśli:
1.3.1 wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
W celu oceny czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą dokumentów, które określają w szczególności:
1.3.1.1 zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

1.3.1.2 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia publicznego;

1.3.1.3 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

1.3.1.4 czy podmiot na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

1.3.2 zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy.
1.3.3 zamawiający informuje, iż w przypadku, gdy zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu, o którym mowa w pkt. 1.3.2., nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:
1.3.3.1 zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub;

1.3.3.2 zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa                      w pkt. 1.1.4. 
2.1. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

2.1.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 ustawy.

2.1.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz pkt 8 ustawy to jest:

2.1.2.1 wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2019 r. poz. 243 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498);
2.1.2.2 wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

Rozdział VI.
Wykaz OŚWIADCZEń i DOKUMENTÓW  POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW do WYKLUCZENIA 
1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest załączyć: 

1.1. formularz oferty  zgodnie z załącznikiem  do SIWZ;

1.2. w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania pełnomocnika. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy i złożone w oryginale lub w kopii potwierdzonej notarialnie. 
1.3. aktualne na dzień składania oferty oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w załączniku do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowiły wstępne potwierdzenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku do SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

1.4. oświadczenie RODO, zgodnie z załącznikiem do SIWZ.
2. Zasady udziału wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

2.1. wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty.

2.2. wykonawcy, o których mowa w pkt 2.1., składają jedną ofertę, z uwzględnieniem ust. 1.

3. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże zamawiającemu oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp – wzór oświadczenia stanowi załącznik do SIWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie każdy z wykonawców  musi złożyć powyższy dokument osobno, podpisany przez przedstawiciela danego wykonawcy, zgodnie z jego reprezentacją. 

4. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 
4.1. w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału  w postępowaniu:

1) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

3) oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych - wzór oświadczenia stanowi załącznik do SIWZ.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie każdy z wykonawców musi złożyć powyższe dokumenty osobno, podpisane przez przedstawiciela danego wykonawcy, zgodnie z jego reprezentacją. 
4.2. Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu: 
1) kopia aktualnego certyfikatu dla przedsiębiorców wydanego na podstawie art. 30 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2158, z 2020 poz. 284)
2) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie dysponowania tymi osobami. Zgodnie z brzmieniem warunku z  Rozdziału V pkt 1.1.4 wykonawca w wykazie oświadczy , że osoby skierowane do realizacji zamówienia posiadają aktualny:
· certyfikat dla personelu wydany na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284);
· świadectwo kwalifikacyjne z uprawnieniami na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji i napraw dla urządzeń i instalacji o napięciu nie wyższym niż 1 kV, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz 2005 Nr 141 poz. 1189);
· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW.
5. Jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

6. Dokumenty dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej należy składać zgodnie z § 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).
7. Jeżeli złożone przez wykonawcę kopie dokumentów będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości, co do ich prawdziwości, zamawiający może wezwać wykonawcę do przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
8. Dokumenty sporządzone w języku obcym, winny być składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski.
Rozdział VII.
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE                                                                                        DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy przekazują na adres poczty elektronicznej: czp_szczecin@zus.pl w postaci skanu podpisanego dokumentu, z zastrzeżeniem z pkt. 2. W przypadku korzystania z poczty elektronicznej zaleca się potwierdzenie telefonicznie wpływu wiadomości. 
2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla: 

· złożenia oferty wraz z załącznikami,
· złożenia oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej,
· złożenia / uzupełnienia dokumentów, oświadczeń, oraz pełnomocnictw – art. 26 ust. 2, 2f, 3 oraz 3a ustawy, w tym: oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty. 
3. Każda ze stron na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Dokument uważa się za  złożony w terminie jeżeli jego treść dotarła do zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu.
4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub   dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści pytania wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej zamawiającego www.zus.pl.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej, na której jest udostępniona specyfikacja. 

7. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której jest udostępniona specyfikacja (www.zus.pl). 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego. 
10. Osobą uprawnioną do kontaktu z wykonawcą jest Eryka Śliwczyńska, tel. 91 459 65 77.
Rozdział VIII. Wymagania dotyczące WADIUM

    Zamawiający nie wymaga wadium.
Rozdział  IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
Rozdział X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania wykonawcy. W przypadku podpisu nieczytelnego należy opatrzyć swój podpis pieczątką imienną. 
3. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, a cała oferta wraz 
z załącznikami była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację. 

4. Formularz ofertowy wraz z wszystkimi załącznikami musi być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy (za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez osobę (-y) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. W przypadku, gdy wykonawcę będzie reprezentował pełnomocnik, należy złożyć stosowne pełnomocnictwo (w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie). 
5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oraz oznakować w następujący sposób:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie
70-530 Szczecin, ul. J. Matejki 22 

Oferta przetargowa na: 
Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych              w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych, numer postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020.
nie otwierać przed 28.10.2020 r., do godz. 12.00
8. Wykonawca na kopercie może umieścić swoją nazwę, adres, zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ustawy Pzp oferty są jawne od chwili ich otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca zastrzegł, nie później niż przed upływem terminu składania ofert,  że nie mogą one być udostępniane. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp protokół z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu są udostępniane po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania. 

10. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej, wewnętrznej kopercie, z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Ponadto, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, wykonawca zobowiązany jest do wykazania (uzasadnienie należy załączyć na piśmie do oferty), iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
11. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem. 

12. Wykonawca może dokonać zmiany złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej „zmiana oferty”. Koperty oznaczone „zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do oferty.
13. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia.
Rozdział XI.
MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Termin składania ofert wyznaczono do dnia 28.10.2020 r. do godz. 11.30
2. Ofertę należy przesłać lub złożyć na adres zamawiającego:
Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych
ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin
3. Ofertę można złożyć w następujących formach:

· osobiście,

· za pośrednictwem Poczty Polskiej,

· za pośrednictwem posłańca/kuriera,

Zamawiający informuje, że nie należy składać ofert w inny sposób niż wskazany powyżej.

Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za terminowe złożenie oferty w inny sposób, w szczególności gdy zostanie złożona do urny na korespondencję znajdującej się przed wejściem do budynku na I piętrze. 

UWAGA !!

· w przypadku złożenia oferty osobiście należy skontaktować się telefonicznie z pracownikami Wieloosobowego Stanowiska Zamówień Publicznych pod nr tel. 91 459 65 77 lub 91 459 65 78. Pracownik zamówień publicznych odbierze ofertę osobiście na I piętrze przy wejściu do budynku i przekaże wykonawcy potwierdzenie złożenia oferty,

· oferty dostarczone przez Pocztę Polską poddane będą obowiązkowej 1-dniowej kwarantannie. W związku z tym zaleca się złożyć ofertę w terminie uwzględniającym poddanie jej kwarantannie przed dniem otwarcia. 
· oferta składana osobiście oraz za pośrednictwem posłańców/kurierów nie podlega kwarantannie o której mowa powyżej. 
W przypadku przesłania oferty Pocztą/Kurierem zamawiający zaleca poinformowanie przez wykonawcę - drogą e-mail lub telefonicznie 91 459 65 77 lub 91 459 65 78 - o fakcie wysłania oferty do zamawiającego.

4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.10.2020 r. o godz. 12.00 w siedzibie zamawiającego w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, piętro III, pok. 230.
5. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamó LISTNUM wienia, gwarancji, warunków płatności zawartych w ofertach. 
6. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną niezwłocznie zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego, pod ogłoszeniem o zamówieniu.
7. Oferty, które wpłyną do  zamawiającego po wyznaczonym terminie określonym w pkt. 1 będą niezwłocznie zwracane zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp. 
Rozdział XII.
Opis sposobu oblicZenia ceny
1. Cena za wykonanie zamówienia jest ceną ryczałtową.  Wykonawca w formularzu oferty podaje cenę w złotych polskich (PLN).  
2. Cenę oferty należy obliczyć w oparciu o kalkulację własną, uwzględniając zakres, o którym mowa w opisie przedmiotu zamówienia, jego specyfikę oraz zapisy wzoru umowy.
3. Wykonawca w cenie ryczałtowej brutto za miesiąc świadczenia usługi musi uwzględnić wszystkie koszty związane ze stałym utrzymaniem urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w pełnej sprawności technicznej i funkcjonalnej, w szczególności:
a) koszty dojazdu do obiektu/ów,
b) koszty przeglądów i konserwacji,

c) koszty diagnozowania przyczyn awarii i usterek w pracy urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych i sporządzenia kalkulacji kosztów naprawy,

d) koszty utrzymania pogotowia serwisowego,

e) koszty robocizny serwisu (przeglądy, konserwacje, naprawy), 
f) koszty odbioru, utylizacji zużytych części, materiałów eksploatacyjnych, zużytych opakowań oraz innych wymaganych tego elementów, 

g) koszty ubezpieczenia,
h) koszty wynikające z wynagrodzenia osób realizujących przedmiot umowy, uwzględniające wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokość minimalnej stawki godzinowej ustalonej na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
i) wynikające z realizacji umowy np. VAT, zysk, koszty ubezpieczenia, inne opłaty nie wymienione, które mogą wystąpić przy realizacji umowy, 
j) inne koszty wynikające z opisu przedmiotu zamówienia.

Koszty części zamiennych i eksploatacyjnych zużytych podczas serwisu urządzeń klimatyzacyjnych              i wentylacyjno-klimatyzacyjnych, w szczególności napraw, w okresie realizacji umowy będą rozliczane poza ryczałtem wskazanym powyżej, do wysokości maksymalnego limitu: 60 000 zł brutto.
4. W przypadku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę oferty, wszelkie skutki błędów przy obliczaniu ceny poniesie wykonawca, od którego wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenia warunków wykonania zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców: 

a) wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w trybie art. 87 ust. 1 ustawy,

b) wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, w trybie art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy,

c) wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w trybie art. 90 ust. 1 ustawy. 

Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia na żądanie zamawiającego informacji co do sposobu kalkulacji ceny oferty, w celu wykazania, że zaoferowana cena jest realna i gwarantuje prawidłową realizację przedmiotu zamówienia, w tym spełnia wymogi jej kalkulacji, zgodnie z pkt. 3. 
6. Błędy w obliczeniu ceny spowodują odrzucenie oferty. 
7. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej.

8. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, na każdym etapie wyliczeń. Kwoty należy zaokrąglić do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.

9. Zamawiający poprawia w ofertach: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego SIWZ i jego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. W przypadku poprawy innej omyłki zamawiający zawiadomi wykonawcę i wezwie do wyrażenia przez niego zgody na dokonanie poprawy, w ciągu 3 dni od otrzymania informacji.  Jeśli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki oferta zostanie odrzucona.
Rozdział XIII.
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
K1 - cena oferty brutto - 60% 

K2 - skrócony maksymalny czas realizacji naprawy w przypadku awarii urządzeń nie obsługujących ważnych pomieszczeń technicznych, tj. rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna - 20% 

K3 - przedłużenie gwarancji na wykonane czynności (naprawy), wymienione części w urządzeniach - 20%

Ocena kryteriów zostanie dokonana w następujący sposób:

K1 + K2 + K3 = łączna ilość punktów w kryteriach
Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma najwyższą łączną liczbę punktów. 
K1 - cena oferty brutto (waga 60%, max. 60 pkt.)

zgodnie ze wzorem: (Cmin / Cbad x 100 pkt. x 60% )

gdzie, Cmin - cena oferty brutto z najniższą ceną, Cbad - cena brutto oferty badanej

K2 - skrócony maksymalny czas realizacji naprawy awarii urządzeń nie obsługujących ważnych pomieszczeń technicznych, tj. rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna (waga 20%, max. 20 pkt.)

Wymagany czas realizacji naprawy w przypadku powstania awarii urządzeń klimatyzacji                            i wentylacji, w pomieszczeniach nie obsługujących ważnych pomieszczeń technicznych,                           tj. rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna, wynosi do 3 doby                          (72 godziny). 

Jeżeli wykonawca zadeklaruje:

- skrócenie tego czasu do 48 godzin, otrzyma 10 pkt.
- skrócenie tego czasu do 24 godzin, otrzyma 20 pkt.
Wymagane czasy reakcji i realizacji naprawy przedstawia poniższa tabela: 

	Lp.
	Urządzenie
	Czas reakcji
	Czas realizacji naprawy

	
	
	Awaria 
	Usterka
	Awaria
	Usterka

	1
	Urządzenia klimatyzacyjne obsługujące ważne pomieszczenia techniczne (rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna)
	4 h
	4 h
	24 h
	24 h

	2
	Pozostałe urządzenia klimatyzacyjne, centrale wentylacyjne, klimatyzacyjno-wentylacyjne
	4 h
	24 h
	72 h  (3 doby) Kryterium K2:

- do 48 h – 10 pkt.

- do 24 h – 20 pkt.
	168 h  (7 dób)

	3
	Agregaty wody lodowej
	12 h
	24 h
	72 h  (3 doby)
	168 h  (7 dób)


K3 - przedłużenie gwarancji na wykonane czynności (naprawy), wymienione części w urządzeniach (waga 20%, max. 20 pkt.)

Wymagany okres gwarancji na wymieniane części zamienne oraz wykonane czynności wynosi            12 miesięcy.

Jeżeli wykonawca zadeklaruje:

- okres gwarancji wynoszący 18 miesięcy, otrzyma 10 pkt
- okres gwarancji wynoszący 24 miesiące, otrzyma 20 pkt
ROZDZIAŁ XIV.
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informację o wyniku postępowania oraz zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty.

2. W celu zawarcia umowy wykonawca zobowiązany jest przed terminem podpisania umowy do przedstawienia dokumentów potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących umowę do składania oświadczeń woli w jego imieniu, o ile dokumentów tych nie załączy do oferty.

3. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, pełnomocnik wykonawców jest zobowiązany do przedstawienia:
a) w przypadku konsorcjum – umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

· zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

· określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

· czas zobowiązania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia,

b) w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki.
Rozdział XV.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy, zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 4 % (………….. zł) maksymalnego wynagrodzenia brutto.
2. Zabezpieczenie będzie służyło pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku następujących formach: 

3.1.  pieniądzu,
3.2.  poręczeniu bankowym lub   poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,
3.3.  gwarancji bankowej,
3.4.  gwarancji ubezpieczeniowej,
3.5.  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 148 ust.2 ustawy Pzp.
5. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 3 niniejszego rozdziału. Zmiana formy zabezpieczenia może być dokonywana pod warunkiem zachowania ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.
6. Zabezpieczenie zostanie zwrócone zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy Pzp. 

7. Zabezpieczenie w formie pieniądza: należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy zamawiającego w banku PKO BP o nr PKO BP, nr rachunku: 94 1020 5590 0000 0002 9330 7017. Zabezpieczenie będzie przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy. 
8. Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
w formie niepieniężnej, musi w szczególności określać:
8.1. termin obowiązywania gwarancji/poręczenia,
8.2. kwotę zabezpieczenia,

8.3. wskazanie gwaranta lub poręczyciela, tj. podmiotu wystawiającego gwarancję lub poręczenie,
8.4. wskazanie uprawnionego z gwarancji lub poręczenia, tj.: Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin. 
8.5. nazwę/zakres zamówienia stanowiącego przedmiot zabezpieczenia,

8.6. nieodwołalność gwarancji lub poręczenia (tzn. nikt poza zamawiającym nie może odwołać zobowiązania wynikającego z udzielonej gwarancji lub poręczenia),

8.7. bezwarunkowość dysponowania gwarancją lub poręczeniem. Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach lub poręczeniach musi bezwarunkowo gwarantować zamawiającemu wypłatę pieniędzy na każde jego wezwanie, złożone w formie oświadczenia.

9. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu. W tym celu wykonawca przed podpisaniem umowy winien przedłożyć projekt dokumentu, celem sprawdzenia poprawności jego sporządzenia.
Rozdział XVI.
ZMIANY W UMOWIE
1. Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany umowy w zakresie przeniesienia praw 
i obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności.
3. Dopuszcza się zmiany umowy w zakresie określonym we wzorze umowy. 
4. Z wnioskiem o zmianę postanowień mowy może wystąpić zarówno wykonawca, jak i zamawiający.
Rozdział XVII.
INFORMACJA DOTYCZĄCA ŚRODKÓW OCHRONY PRAWNEJ 
1. Wykonawcy, uczestnikowi w przedmiotowym postępowaniu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub   miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub   zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo  w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
5. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu pocztą elektroniczną – wyłącznie na adres czp_szczecin@zus.pl.
ROZDZIAŁ XVIII. ZAŁĄCZNIKI

Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część SIWZ:

załącznik nr 1 - wzór formularza ofertowego
załącznik nr 2 - wzór oświadczenia składanego na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp 

załącznik nr 3 - wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej
załącznik nr 4 - wzór oświadczenia - dot. obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO
załącznik nr 5  - wzór oświadczenia dot. niezalegania z opłacaniem podatków i opłat lokalnych
załącznik nr 6  - wykaz osób
załącznik nr 7  - wzór umowy wraz z załącznikami 
Załącznik nr 1 do SIWZ
	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


Zamawiający:

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Szczecinie 
ul. Jana Matejki 22

70-530 Szczecin

Formularz ofertowy
1. PRZEDMIOT I CENA OFERTY

1.1. Nazwa postępowania „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, numer postępowania: 271/PN/U/9/ZAP/2020.
1.2. Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania zamawiającego określone w SIWZ, a cena oferty zgodnie z pkt. 1.3. uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wraz z podatkiem VAT. 
1.3. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę: ………………………………… złotych z VAT w tym: wartość netto: …...………………………… złotych, stawka podatku VAT: 23 %, kwota podatku VAT ……………….…… zł
FORMULARZ CENOWY 
	Obiekty objęte przedmiotem zamówienia
	Miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie brutto (PLN) za wykonywanie serwisu - przeglądów, konserwacji, napraw i utrzymania pogotowia serwisowego

	1. Oddział przy ul. J. Matejki 22 w Szczecinie
	

	2. Oddział przy ul. A. Citroena 2 w Szczecinie
	

	3. Inspektorat przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie
	


	4. Inspektorat przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach
	

	5. Inspektorat przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie
	

	6. Inspektorat przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu
	

	7. Inspektorat przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach
	

	8. Inspektorat przy ul. Składowej 2 w Stargardzie
	

	9. Inspektorat przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu

	

	10. Biuro Terenowe przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach
	

	11. Ośrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy przy ul. Głównej 6 w Lubinie
	

	12. Inspektorat przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie
	

	RAZEM MIESIĘCZNE RYCZAŁTOWE WYNAGRODZENIE BRUTTO za obiekty 1-12
	………………. zł

	ŁĄCZNE WYNAGRODZENIE RYCZAŁTOWE BRUTTO W OKRESIE TRWANIA UMOWY = razem miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie brutto za obiekty 1-12 x 36 miesięcy
	………………. zł

	KWOTA BRUTTO PRZEZNACZONA NA CZĘŚCI ZAMIENNE  I EKSPLOATACYJNE  zużyte podczas serwisu urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych
	60 000,00 zł

	CAŁKOWITA WARTOŚĆ BRUTTO ZAMÓWIENIA = łączne wynagrodzenie ryczałtowe w okresie trwania umowy + kwota przeznaczona na części zamienne  i eksploatacyjne  zużyte podczas serwisu urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych 
	…………………. zł


2. Deklarujemy następujące warunki realizacji zamówienia (zgodnie z Rozdziałem XIII SIWZ):

K2 - skrócony maksymalny czas realizacji naprawy awarii urządzeń nie obsługujących ważnych pomieszczeń technicznych, tj. rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna (waga 20%, max. 20 pkt.)
	
	72 godziny - 0 pkt.

	
	

	
	do 48 godzin - 10 pkt.

	
	

	
	do 24 godzin - 20 pkt.


Należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat. W przypadku braku wypełnionego pola lub błędnego zaznaczenia (np. dwóch kwadratów) zamawiający uzna, że wykonawca nie zaoferował skróconego czasu realizacji naprawy ww. urządzeń (zamawiający nie przyzna punktów w kryterium).

K3 - przedłużenie gwarancji na wykonane czynności (naprawy), wymienione części w urządzeniach (waga 20%, max. 20 pkt.)
	
	12 miesięcy - 0 pkt.

	
	

	
	18 miesięcy - 10 pkt.

	
	

	
	24 miesiące - 20 pkt.


Należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat. W przypadku braku wypełnionego pola lub błędnego zaznaczenia (np. dwóch kwadratów) zamawiający uzna, że wykonawca zaoferował 12 miesięczny okres gwarancji (zamawiający nie przyzna punktów w kryterium).

3. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej:
	Firma (o ile jest znana)
	Zakres (należy wskazać zakres prac)

	
	


4. OŚWIADCZENIA
4.1. Oświadczamy, że podana wyżej cena zawiera wszelkie koszty wykonawcy związane z realizacją przedmiotowego zamówienia. 
4.2. Akceptuję 30 - dniowy termin płatności faktur przez zamawiającego liczony od daty otrzymania faktury przez  zamawiającego, wystawionej zgodnie z zapisami § 6 wzoru umowy.
4.3. Oświadczam, że:
· jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,

· zapoznałem się z treścią i warunkami SIWZ oraz wzorem umowy i przyjmuję bez zastrzeżeń. Warunki zamówienia podane w SIWZ stanowią integralną część umowy.

4.4. Zamówienie wykonam w terminie od dnia podpisania umowy ale nie wcześniej niż od 21.01.2021 r. do 20.01.2024 r.
4.5. Posiadam niezbędne uprawnienia, wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do zapewnienia prawidłowości wykonania usługi.
4.6. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy dołączonym do SIWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego.
	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców


Załącznik nr 2 do SIWZ
	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

Na potrzeby postępowania znak 271/PN/U/9/ZAP/2020 o udzielenie zamówienia publicznego na             „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, prowadzonego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych, oświadczam:

I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Rozdziale V SIWZ.

2.
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW (WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE WYKONAWCA POWOŁUJĄCY SIĘ NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU): 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w Rozdziale V SIWZ polegam na zasobach następującego(-ych) podmiotu(-ów):
……………………………………………………………………………….…………………………………………………….………. 

w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

 (wykonawca wskazuje podmiot(-y) i określa odpowiedni zakres dla wskazanego(-ych) podmiotu-ów) 

3.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1.
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

	
	oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy*.

	
	

	
	


albo
	
	oświadczam, iż wobec faktu, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 
z postępowania na podstawie art. ……….……. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20, art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp), na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze*:      …………………………………………………………………………………………………….……………….……………………………………………………………………………………………………………………………………..

wypełnia wykonawca w stosunku do którego zachodzi co najmniej jedna 
z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

	
	

	
	


*Należy zakreślić właściwy kwadrat.

2.  OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA                (WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE WYKONAWCA POWOŁUJĄCY SIĘ NA ZASOBY INNEGO PODMIOTU):
Oświadczam, że następujący(-e) podmiot(-y), na którego(-ych) zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie 
podlega(-ją) wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 
13-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
3.     OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

…………………………………………………………………………………………………………………….….…… 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Oświadczam, że następujące części zamówienia zamierzam powierzyć ww. podwykonawcy/om 

…………………………………………………………………………………………………………………………….
4. 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Na potwierdzenie powyższych oświadczeń (wskazanych w pkt I ppkt. 1-3, pkt II ppkt. 1-4) złożono podpisy osób umocowanych do reprezentowania wykonawcy:

	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców


Załącznik nr 3 do SIWZ

	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma wykonawcy)

w postępowaniu pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, numer postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020.
	
	*nie należmy do żadnej grupy kapitałowej1 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów.

	
	

	
	


* W przypadku zaznaczenia tego pola, wykonawca może złożyć oświadczenie wraz z ofertą.
albo

po zapoznaniu się z listą wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu: 

	
	** należymy do grupy kapitałowej1, ale nie należymy do grupy kapitałowej z żadnym z wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu.

	
	

	
	


albo

	
	** należymy do grupy kapitałowej1 z następującymi wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu:  


	
	

	
	


1. ………………………………………………………………….…………….

2. ………………………………………………………………………………..

** Wykonawca składa oświadczenie w terminie 3 dni od zamieszczenia przez zamawiającego na stronie internetowej informacji wskazanej w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. 

	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców


   
1w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)
Załącznik nr 4 do SIWZ
	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	numer telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
w postępowaniu pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, numer postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020.
	
	Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.((

	
	

	
	


albo

	
	Oświadczam, że nie przekazuję danych osobowych innych niż bezpośrednio mnie dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. ((

	
	

	
	


**zakreślić właściwy kwadrat
	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców


1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
( W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przedmiotowe oświadczenie składa każdy z wykonawców.
Załącznik nr 5 do SIWZ
	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	numer telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


Oświadczenie Wykonawcy

o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie 
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1170)
w postępowaniu pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, numer postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020.
My niżej podpisani, oświadczamy że wykonawca:  

.....................................................................................................................................................

 (nazwa/firma wykonawcy)

(
nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych(
(
zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (
( zaznaczyć właściwe

	
	


	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców











Załącznik nr 6 do SIWZ

	Dane (nazwa) wykonawcy
	

	Adres wykonawcy: kod, miejscowość, ulica, nr lokalu
	

	numer telefonu
	

	E-mail
	

	REGON, NIP
	


WYKAZ OSÓB
w postępowaniu pn. „Świadczenie usług serwisowych urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych w wybranych obiektach ZUS Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych”, numer postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020,
w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu wskazanego w pkt. 1.1.4 SIWZ, dot. dysponowania odpowiednimi osobami skierowanymi przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego oświadczam, ze skieruję do realizacji zamówienia publicznego: 
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych*
	Doświadczenie niezbędne do wykonania Zamówienia (lata)
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia
	Podstawa dysponowania

wykazaną osobą 

	1.
	
	1. ……………….*

2. ……………….*

….
	Posiada …….. letnie doświadczenie zawodowe w zakresie serwisu urządzeń dźwigowych (proszę wpisać)
	
	


*Zakres wymaganych certyfikatów i świadectw: 

1) certyfikat dla personelu 

- wydany na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284);

2) świadectwo kwalifikacyjne z uprawnieniami na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji i napraw dla urządzeń i instalacji o napięciu nie wyższym niż 1 kV 
- zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz 2005 Nr 141 poz. 1189);
3) świadectwo kwalifikacyjne dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW

- wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189); 

4) świadectwo kwalifikacyjne dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

- wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) 

	

	Podpis(-y) osoby(osób) uprawnionej(-ych) do reprezentacji wykonawcy,

w przypadku oferty wspólnej - podpis pełnomocnika wykonawców


Załącznik nr 7 do SIWZ

Umowa nr ……...…. (wzór) 

zawarta w dniu ................ w rezultacie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, numer  postępowania 271/PN/U/9/ZAP/2020, w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) pomiędzy:

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa   NIP 521-30-17-228, REGON 000017756-00370, Oddział w Szczecinie, ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin, reprezentowanym przez: …………………………………. – Dyrektora Oddziału zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 

…………………………. z siedzibą ………………… wpisanym do …………. (CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego) nr ……………, NIP ……………………, REGON …………………………..,

którą reprezentują:  …………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”, 

przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie „Stronami”.
§ 1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie serwisu urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych zainstalowanych w budynkach Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie i podległych jednostkach terenowych, zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy, w tym:

1) dokonywanie przeglądów i konserwacji, 
2) usuwanie usterek i awarii, 
3) dokonywanie napraw,
4) utrzymanie i zapewnienie pogotowia serwisowego.
2. Obiekty objęte przedmiotem umowy:
1) Oddział przy ul. J. Matejki 22 w Szczecinie

2) Oddział przy ul. A. Citroena 2 w Szczecinie

3) Inspektorat przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie




4) Inspektorat przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach

5) Inspektorat przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie




6) Inspektorat przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu




7) Inspektorat przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach




8) Inspektorat przy ul. Składowej 2 w Stargardzie




9) Inspektorat przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu




10) Biuro Terenowe przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach




11) Ośrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy przy ul. Głównej 6 w Lubinie

12) Inspektorat przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie

3. Występujące w treści umowy określenia oznaczają:

1) awaria – zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności instalacji lub urządzenia,
2) przegląd – to zespół czynności kontrolnych obiektu, instalacji lub urządzenia, mający na celu wykrycie nieprawidłowości w ich funkcjonowaniu lub uszkodzeń w ich strukturze,
3) konserwacja – to zespół czynności służących utrzymaniu instalacji i urządzeń w sprawności bez konieczności przeprowadzenia naprawy,
4) naprawa – to zespół czynności, których celem jest przywrócenie sprawności instalacji lub urządzenia,
5) usterka – to uszkodzenie urządzenia lub instalacji lub ich elementu składowego nie mające wpływu na ich sprawność.
§ 2 
Termin realizacji
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od 21.01.2021 r. do 20.01.2024 r., z zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy wartość usług zrealizowanych na podstawie niniejszej umowy osiągnie kwotę brutto wskazaną w § 6 ust. 1 przed dniem zakończenia umowy, umowa ulegnie rozwiązaniu. 
2. Wykonawca najpóźniej na trzy dni robocze przed planowanym terminem przeglądu powiadomi Zamawiającego w formie e-mail.
§ 3
Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca przy świadczeniu usług serwisu zobowiązany jest do:

1) wykonywanie wszelkich czynności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zaleceniami producentów urządzeń oraz PN;

2) stosowanie materiałów i części nowych, spełniających parametry techniczne i jakościowe zalecane przez producentów urządzeń.

2. W zakres wykonywania konserwacji i napraw urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych wchodzą następujące czynności:
1) wykonywanie przeglądów, z zachowaniem wskazanych w tabeli stanowiącej załącznik nr 1 do umowy czasookresów, w ramach których, w szczególności przeprowadzone będą następujące czynności:

a) dla central wentylacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych:

· kontrola stopnia zabrudzenia i ewentualne przeczyszczenie przepustnic,

· kontrola zanieczyszczenia filtrów i ewentualna ich wymiana,

· kontrola stopnia zabrudzenia lamel nagrzewnicy wodnej i ewentualne ich przeczyszczenie,

· kontrola stopnia zanieczyszczenia chłodnicy wodnej i ewentualne jej przeczyszczenie,

· kontrola stanu technicznego i zanieczyszczenia wymiennika krzyżowego i ewentualne jego przeczyszczenie,

· kontrola stanu odkraplacza,

· kontrola tacy ociekowej,

· kontrola drożności systemu odpływowego skroplin,

· kontrola prawidłowości zamontowania systemu zapobiegającego szronieniu,

· kontrola przepustnicy obejściowej (czy zamyka się całkowicie i szczelnie),

· kontrola stanu zabrudzenia tłumików i ewentualne ich przeczyszczenie,

· kontrola stanu wentylatora:

· wirnika czy łatwo się obraca,

· wirnika czy jest wyważony,

· wirnika czy jest dobrze zamocowany na osi,

· czy nie przesunął się w stosunku do leja wlotowego,
· kontrola czy wibroizolatory są dokładnie zamocowane i nieuszkodzone,

· kontrola czy wszystkie śruby mocujące elementy konstrukcyjne zespołu wentylatorowego są dokręcone,

· kontrola łożysk,

· nasmarowanie łożysk minimum 2 razy w 1 roku,

· kontrola wnętrza obudowy, wirnika i silnika i ewentualne ich wyczyszczenie,

· kontrola silników:

· poboru ich mocy, temperatury uzwojeń, łożysk,

· czy nie występują przecieki smarów,

· czy silnik działa prawidłowo i czy nie nasilają się szumy pochodzące od silnika i łożysk,

· kontrola prawidłowości zamocowania wszelkich mechanicznych i elektrycznych połączeń,

· kontrola rezystancji izolacji uzwojeń,

· kontrola czy przewody i izolacje są w dobrym stanie,
· kontrola łożysk - niezależnie od ilości godzin pracy smar do wymiany

· kontrola naciągu paska jeśli taki występuje,

· kontrola automatyki sterującej pracą centrali;

b) dla urządzeń klimatyzacyjnych:

· czyszczenie filtrów,

· czyszczenie skraplacza,

· czyszczenie i dezynfekcja parownika,

· czyszczenie styków podzespołów automatyki i sterowania,

· sprawdzenie sterowania i sygnalizacji urządzeń,

· kontrola szczelności połączeń układów,

· kontrola szczelności układu odprowadzania skroplin,

· kontrola przewodów i izolacji pod względem uszkodzeń mechanicznych,

· regulacja parametrów chłodniczych,

· kontrola stanu napełnienia czynnikiem chłodniczym i ewentualne dopełnienie instalacji chłodniczych freonem,

· regulacja automatyki i sterowania dostosowana do potrzeb indywidualnych,

c) dla agregatów wody lodowej:

· kontrola i ewentualne dokręcenie połączeń elektrycznych automatyki sterującej,

· kontrola stanu działania wentylatorów,

· kontrola stanu i czystości skraplaczy,

· kontrola grzałek oleju,

· kontrola poziomu oleju w sprężarkach,

· kontrola mocowania czujników,

· kontrola szczelności układów freonowych,

· kontrola filtrów – osuszaczy,

· kontrola pomiarów napięć i prądów pracy,

· kontrola temperatur i ciśnień pracy,

· przeprowadzenie przeglądów okresowych zamontowanych urządzeń na instalacji (np. pomp, separatorów itp.) zgodnie z DTR urządzenia i wymaganiami producenta.

2) zapewnienie wszelkich niezbędnych materiałów do wykonania prac konserwacyjnych,

3) sporządzanie, odrębnych dla każdej z instalacji, protokołów z wykonanych czynności konserwacyjnych,
4) zapewnienie pogotowia serwisowego dostępnego dla Zamawiającego w razie wystąpienia awarii lub innych zdarzeń mających związek z funkcjonowaniem przedmiotowych urządzeń oraz dotrzymanie w ramach pogotowia nw. terminów reakcji i naprawy (* tabela zostanie dostosowana, zgodnie ze złożoną ofertą w kryterium K2 - skrócony maksymalny czas realizacji naprawy awarii urządzeń nie obsługujących ważnych pomieszczeń technicznych, tj. rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna):
	Lp.
	Urządzenie
	Czas reakcji
	Czas realizacji naprawy

	
	
	Awaria 
	Usterka
	Awaria
	Usterka

	1
	Urządzenia klimatyzacyjne obsługujące ważne pomieszczenia techniczne (rozdzielnia elektryczna, serwerownia, ups, centrala telefoniczna)
	4 h
	4 h
	24 h
	24 h

	2
	Pozostałe urządzenia klimatyzacyjne, centrale wentylacyjne, klimatyzacyjno-wentylacyjne
	4 h
	24 h
	72 h  (3 doby) *Kryterium K2:

- do 48 h – 10 pkt.

- do 24 h – 20 pkt.

	168 h  (7 dób)

	3
	Agregaty wody lodowej
	12 h
	24 h
	72 h  (3 doby)
	168 h  (7 dób)


5) czas reakcji oraz naprawy w sytuacji niewymagającej wymiany uszkodzonych części, liczony jest od otrzymania zgłoszenia od Zamawiającego,

6) w przypadku naprawy wymagającej wymiany uszkodzonych części, jej czas liczony jest od chwili uzyskania zgody Zamawiającego, w ramach przedstawionego protokołu usterki lub awarii, o którym mowa w pkt. 8). Zgoda zamawiającego musi być wyrażona mailem lub na piśmie.
7) w przypadku braku możliwości wykonania napraw w terminach wskazanych w pkt. 4), wykonawca uzgodni mailem lub na  piśmie z Zamawiającym inny termin, podając przyczynę stanowiącą podstawę do jego wyznaczenia,

8) w przypadku powstania awarii lub usterki urządzenia, sporządzanie protokołu określającego jej rodzaj, wykaz części niezbędnych do wymiany w celu przywrócenia prawidłowego jego funkcjonowania, wraz z podaniem ich kosztów oraz przekazanie go bezzwłocznie Zamawiającemu do zatwierdzenia,
9) sporządzenie protokołu wykonania naprawy awarii lub usterki po całkowitym jej usunięciu, który po potwierdzeniu przez Zamawiającego stanowił będzie podstawę do rozliczenia,
10) udzielenie gwarancji na wykonane czynności (naprawy), wymienione części w urządzeniach  na okres nie krótszy niż 12 miesięcy (*okres gwarancji zostanie dostosowany zgodnie ze złożoną ofertą w ramach kryterium K3), liczony od dnia potwierdzenia protokołu wymienionego w pkt. 9),

11) zapewnienie dostępności materiałów, części i podzespołów niezbędnych do wykonania naprawy oraz ich zamawianie wraz z dostawą, a ich koszt powinien odpowiadać realnym kosztom ich uzyskania (Zamawiający ma prawo żądać okazania przez Wykonawcę stosownych dowodów księgowych dot. zakupu),
12) zabezpieczanie urządzeń i miejsc w trakcie prowadzonych czynności serwisowych, w których może wystąpić potencjalne zagrożenie dla osób postronnych i mienia. W trakcie wykonywania usług serwisowych, jak również po ich zakończeniu w danym dniu, Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania i pozostawienia miejsca pracy w należytym porządku, a także do odpowiedniego zabezpieczenia i oznaczenia urządzeń podczas naprawy.

13) utylizacja zużytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych, dodatkowych oraz innych wymagających tego elementów, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa,
14) świadczenie usług rzetelnie i terminowo zgodnie z wymogami Zamawiającego,
15) prowadzenie prac serwisowych w sposób niepowodujący wyłączenia odpowiedzialności gwaranta,
16) zapoznanie osób realizujących usługi serwisowania z przepisami obowiązującymi w budynkach Zamawiającego, a w szczególności z przepisami bhp i ppoż., m.in. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”,
17) zapewnienie pracownikom odzieży, identyfikatora zawierającego zdjęcie, imię i nazwisko pracownika oraz nazwę Wykonawcy,
18) na prośbę Zamawiającego, Wykonawca przeprowadzi pierwsze uruchomienie w sezonie wskazanego systemu wentylacji lub klimatyzacji, 

19) protokoły wymienione w ust. 2 pkt 3), 8), 9), powinny ponadto zawierać następujące informacje:
· informację o lokalizacji urządzenia,

· dane identyfikacyjne serwisowanego urządzenia,

· informację o zakresie wykonanych czynności, użytych materiałach do naprawy i wymienionych podzespołach lub elementach,
· informację o aktualnym stanie technicznym urządzenia, z jednoznacznym stwierdzeniem czy są sprawne,
· zaleceniach odnośnie dalszej eksploatacji, np. terminach przeglądu, konserwacji,
· w przypadku naprawy – opis części i koszty części.

20) Wykonawca oddeleguje do realizacji zamówienia pracownika/ów posiadających aktualne uprawnienia:
· certyfikat dla personelu wydany na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284);

· świadectwo kwalifikacyjne z uprawnieniami na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji i napraw dla urządzeń i instalacji o napięciu nie wyższym niż 1 kV, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz 2005 Nr 141 poz. 1189);
· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli powyższego, pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

21) Wykonawca najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia umowy dostarczy Zamawiającemu listę pracowników do realizacji zamówienia, o których mowa w pkt. 20). Wykonawca będzie aktualizował listę w przypadku zmian osób.

22) zatrudnienia, przez cały okres trwania umowy,  przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wyłącznie na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, osób, które wykonują czynności serwisu.
23) przedłożenia zamawiającemu, najpóźniej na dzień przed rozpoczęciem świadczenia usług, a następnie bieżące aktualizowanie w toku realizacji umowy - wykazu (imiennej listy) osób realizujących przedmiot umowy, zwierającej: 
· imiona i nazwiska osób,

· okres obowiązywania umowy o pracę pracownika z wykonawcą, który będzie wykonywał usługę na rzecz zamawiającego oraz wymiar czasu pracy każdej osoby wyznaczonej do realizacji tej usługi ,

· wykonawca do listy dołączy zanonimizowane kopie umów o pracę w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

24) na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 5 dni od wezwania, zobowiązany jest przedłożyć do wglądu:

· poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz dokumenty potwierdzające ich zatrudnienie tj.: 

· zaświadczenie właściwego Oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy.
25) nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w pkt. 24) będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

26) w przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 4
Obowiązki Wykonawcy w zakresie zatrudniania pracowników
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez cały okres obowiązywania Umowy zatrudniał na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145) wszystkie osoby wykonujące czynności objęte przedmiotem umowy. 
2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1  były zatrudnione przez cały okres realizacji Umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie aktualnie obowiązującej ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

3. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych w ust. 2, co oznacza  w szczególności:

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, o których mowa w ust. 2, 
2) w zakresie, o którym mowa w powyższym punkcie nie będzie dochodził żadnych należności od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1.

4. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych, odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu wskazanego w ust. 1, w szczególności do żądania oświadczeń, dokumentów i wyjaśnień w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów oraz dokonywania ich oceny oraz przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

5. W trakcie realizacji umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego w terminie, nie dłuższym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę, wymogu wskazanego w ust. 1:

1) Oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy zawierające: podmiot składający oświadczenie, datę złożenia, wskazanie, że objęte oświadczeniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy oraz, że Wykonawca lub podwykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją umowy, o których mowa w ust. 3 i nie dochodzi w tym zakresie żadnych należności od zatrudnionych,

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopie zanonimizowanych umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy. Umowy będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i nazwisk pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe do zidentyfikowania; 
3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy,

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób opisany w pkt. 2) - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę. 
6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego  terminie dowodów, o których mowa w ust. 5, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę wymogu, o którym mowa w ust. 1.

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

8. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym zakresie) z osobą zatrudnioną na podstawie umowy o pracę, do wykonania czynności, o których mowa w ust. 1, przed zakończeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub wskazania na to miejsce innej osoby zgodnie z postanowieniami Umowy. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest w terminie do  3 dni roboczych od momentu zatrudnienia pracownika dostarczyć zaktualizowany Wykaz pracowników świadczących usługi w ramach realizacji Umowy.
9. Wykonawca najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia umowy dostarczy/prześle mailem Zamawiającemu listę pracowników skierowanych do realizacji zamówienia, wraz z kopią dokumentów potwierdzających posiadanie przez osobę/y niezbędnych i wymaganych aktualnych kwalifikacji/uprawnień o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 20).
10. Wykonawca będzie aktualizował listę pracowników w przypadku zmian/zastępstwa osób. Aktualizacja listy musi nastąpić przed przystąpieniem do realizacji usług przez zmienioną osobę. Osoba nie znajdująca się na liście lub nie spełniająca wymogów z ust. 9 nie zostanie dopuszczona do wykonywania usług, co może spowodować naliczenie kar umownych za niedotrzymanie terminów, o których mowa w § 10 ust. 1 lit a) - d) umowy. 
11. Pracownicy przed przystąpieniem do wykonywani usług powinni zapoznać się z z instrukcjami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz Księgą Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych – stanowiącą załącznik do umowy. 
§ 5 
Obowiązki Zamawiającego
Do obowiązków Zamawiającego należy:

1) udostępnienie pomieszczeń technicznych, w których znajdują się urządzenia objęte umową na czas prowadzenia prac konserwacyjnych bądź ich napraw,
2) zapewnienie możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu umowy,
3) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w budynku Zamawiającego a w szczególności do przepisów bhp i ppoż., m.in. „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego”.

4) udostępnienie dokumentacji dotyczącej urządzeń.
§ 6
Wynagrodzenie
1. Całkowita wartość brutto umowy za cały okres obowiązywania umowy, zgodnie z terminem określonym w § 2, za wykonywanie serwisu urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych  – przeglądów, konserwacji, napraw  i za utrzymanie pogotowia serwisowego urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych, zgodnie ze złożonym formularzem cenowym wynosi:
………….………. zł brutto wraz z podatkiem VAT, (słownie: …………...……… zł 00/100), ……….  zł netto, stawka podatku VAT ….….. %, ………. zł wartość podatku VAT.
2. Na całkowitą kwotę o której mowa w ust. 1 składać się będą:
1) łączne wynagrodzenie ryczałtowe brutto w okresie trwania umowy (za dwanaście obiektów  przez 36 miesięcy) w wysokości ……………… zł brutto, słownie …………………… zł 00/100 , w tym podatek VAT
2) kwota w wysokości 60 000,00 zł brutto słownie sześćdziesiąt tysięcy zł 00/100, przeznaczona na części zamienne i eksploatacyjne zużyte podczas serwisu urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych, w szczególności napraw w okresie realizacji umowy, rozliczane poza ryczałtem wskazanym powyżej. 
3. Koszt serwisu zawierać będzie wszelkie koszty niezbędne do jego wykonania, w szczególności takie jak: 
· koszty wynikające z wynagrodzenia osób realizujących przedmiot umowy, uwzględniające wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokość minimalnej stawki godzinowej ustalonej na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
· dojazdu do obiektów,
· diagnozowania przyczyn awarii i usterek w pracy urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych i sporządzenia kalkulacji kosztów naprawy,
· koszty robocizny serwisu (przeglądy, konserwacje, naprawy) oraz utrzymania pogotowia serwisowego urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjno-klimatyzacyjnych, 
· koszty odbioru, utylizacji zużytych części, materiałów eksploatacyjnych, zużytych opakowań oraz innych wymaganych tego elementów, 

· koszty ubezpieczenia,
· wynikające z realizacji umowy np.  VAT, zysk, koszty ubezpieczenia, inne opłaty nie wymienione, które mogą wystąpić przy realizacji umowy.
4. W okresie realizacji umowy, Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadkach wskazanych w § 15 umowy.

5. W przypadku wykorzystania całości kwoty stanowiącej wartość umowy, umowa wygasa niezależnie od terminu na który została zawarta.  
§ 7
Warunki płatności
1. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę po potwierdzeniu  wykonania usługi odpowiednim protokołem, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 3), 8), 9), po upływie każdego miesiąca, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy ……………………………………..
2. Faktury będą wystawiane: 
a) za faktycznie przeprowadzony przegląd i konserwację urządzeń w danym miesiącu,
b) za wymienione części zamienne/podzespoły po wykonaniu naprawy, 
3. W przypadku wyłączenia urządzenia z eksploatacji przez cały miesiąc (np. długotrwała naprawa, nie używanie urządzenia/urządzeń z powodu np. zamknięcia budynku), gdy Wykonawca w tym czasie nie wykonał przeglądu i konserwacji ani nie wykonał naprawy, wynagrodzenie za ten miesiąc, dotyczące danego urządzenia nie będzie należne. 
4. Za termin zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania umowy, w okresie obowiązywania umowy, nie może przekroczyć kwoty brutto, określonej w § 6 ust. 1 umowy. 

6. Faktury należy wystawiać na 

· dane Nabywcy: 

NIP: 521-301-72-28. Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; 

· dane Odbiorcy: 

Oddział ZUS w Szczecinie, 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22. 

7. Prawidłowo wystawione faktury w formie papierowej należy dostarczyć na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Szczecinie, ul. J. Matejki 22, 70-530 Szczecin.
8. Prawidłowo wstawione faktury w formie elektronicznej można przekazać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.

9. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:

· wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

· dla Nabywcy: 5213017228

· dla Odbiorcy: 8512599352 

· w polu „numer umowy” należy wskazać nr …………….., stanowiący nr umowy zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego

10. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

11. Wykonawca nie może dokonywać przelewu (cesji) wierzytelności przypadającej mu w stosunku do Zamawiającego na rzecz osób trzecich bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 
12. Jeżeli podatnik jest aktywnym podatnikiem VAT (czynnym podatnikiem VAT) na „białej liście” wypłata wynagrodzenia nastąpi na ten rachunek. Podatnik może nie figurować w wykazie podatników VAT, jeżeli wykonuje wyłącznie czynności zwolnione z VAT lub jest zwolniony z VAT z uwagi na poziom obrotów (do 200 tys. zł rocznie). Wtedy wypłata nastąpi na rachunek bankowy wskazany w umowie. 
§ 8
Przedstawiciele Stron
1. Osobą upoważnioną do kontaktu po stronie Zamawiającego jest Dawid Kamrowski, tel. 91 459 63 11, adres e-mail: dawid.kamrowski@zus.pl lub osoba wyznaczona przez Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego, tel. 91 459 64 75.

2. Osobami upoważnionymi do kontaktów w związku z realizacją Umowy po stronie Wykonawcy są: …………………..
§ 9
Gwarancja i rękojmia
1. Wykonawca udziela ……………….. miesięcznej gwarancji na wykonanie usługi naprawy i na nowo zainstalowane części w urządzeniach (zgodnie z kryterium K3), liczonej od daty podpisania protokołu odbioru lub gwarancji producenta części.

2. W przypadku, gdy producent/dostawca nowych części użytych do wykonania naprawy przewiduje dłuższy okres gwarancji niż wskazany w ust. 1, to przyjmuje się, że Wykonawca udziela gwarancji jakości na te urządzenia lub materiały na okres nie krótszy, niż okres gwarancji jakości udzielonej przez producenta/dostawcę.
3. Gwarancja nie obejmuje uszkodzeń przedmiotu umowy, wynikających z normalnego jego używania.
4. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego usuwania usterek i awarii w przypadku wadliwego działania naprawionego urządzenia, jak również do dokonywania wymiany części wadliwej na swój koszt.

§ 10
Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy:

a) 100 zł za każdą godzinę – w przypadku opóźnienia w dotrzymaniu przez wykonawcę terminów dotyczących  kryteriów oceny ofert tj. § 3 ust. 2 pkt 4) umowy,
b) 100 zł za każdy dzień – w przypadku opóźnienia w dotrzymaniu przez wykonawcę terminów określonych w § 3 ust. 2 pkt 21), 23) i 24),
c) 100 zł za każdorazowe stwierdzenie nie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób, o których mowa w  § 4 ust. 1 umowy lub każdorazowe stwierdzenie zatrudnienia tych osób z wynagrodzeniem niższym niż minimalne. Kara będzie liczona za każdy dzień nie zatrudnienia osoby na umowę o pracę lub/i z wynagrodzeniem niższym niż minimalne,
d) 50 zł za niedostarczenie polisy ubezpieczeniowej, o której mowa w § 13 ust. 1,  po upływie jej ważności, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia
e) 100 zł za stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, z wyłączeniem przypadków opisanych w lit. a), b) i c),
f) 20% ceny brutto całości przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 6 ust. 1, za:

· odstąpienie od umowy przez Wykonawcę,

· odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, zgodnie z ust. 2. 

· w przypadku, o którym mowa w § 13 ust. 3.  
2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w przypadku trzykrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę. Przez nienależyte wykonanie umowy należy rozumieć w szczególności nieprzestrzeganie przez Wykonawcę postanowień § 1 i § 3 umowy.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych oraz nieuregulowanych odszkodowań z wynagrodzenia Wykonawcy objętego fakturami.

5. W związku z przepisami ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568), strony niezwłocznie poinformują się pisemnie o okolicznościach od nich niezależnych pośrednio lub bezpośrednio spowodowanych COVID-19, które wpłyną lub mogą wpłynąć na prawidłową realizację umowy, tj. jej niewykonanie lub nienależyte wykonanie. Wniosek w tej sprawie stanowi podstawę do nie naliczenia kar umownych, przy czym okoliczności, o których mowa każdorazowo oceni Zamawiający. 
§ 11 
Bezpieczeństwo informacji

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności tajemnicy prawnie chronionej, wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystywania oraz sposobów zabezpieczenia, w tym informacji związanych z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych, konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej (ITS) oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, a także informacji pozyskanych w wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Zakład na szkodę, bez względu na formę ich utrwalenia i sposób przechowywania, okoliczności uzyskania do nich dostępu. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.
2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, 
w szczególności zawartych w wybranych elementach Polityki bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych.

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do: 

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy; 

3) niewykorzystywania w jakikolwiek sposób informacji chronionych, w szczególności w prowadzonej przez Wykonawcę działalności gospodarczej;

4) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;

5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 7.
5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:

1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych; 

2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia  przeprowadzonego przez Zamawiającego.
7. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia ewentualnie przekazanych materiałów zawierających Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

§ 12

Ochrona danych osobowych
1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”. 

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do realizacji Umowy, tj. ………….…. (wstawić: imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej).

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr 5 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 6 do Umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 5 do Umowy.

§ 13
Ubezpieczenie
1. Wykonawca posiada polisę lub inny dokument ubezpieczenia Odpowiedzialności Cywilnej w okresie obowiązywania umowy z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem umowy, potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż: 

· 100.000,00 złotych, przy czym suma gwarancyjna powinna obejmować jedno  i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia. Polisa będzie służyć pokryciu roszczeń związanych ze świadczeniem serwisu w budynkach Oddziału ZUS w Szczecinie i terenowych jednostek organizacyjnych, w związku  z realizacją przez Wykonawcę umowy.

2. Polisa wraz z dowodem opłacenia wymagalnej składki ubezpieczeniowej lub inny dokument ubezpieczenia, potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia stanowi załącznik do niniejszej umowy.

3. W przypadku, gdy polisa nie będzie obejmować całego okresu obowiązywania umowy lub ubezpieczenie wygaśnie i nie zostanie odnowione u ubezpieczyciela na pozostały okres albo wygaśnie z uwagi na nieopłacenie wymagalnej składki ubezpieczeniowej, Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę z winy Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody, które zostaną spowodowane nieprawidłową lub nienależytą realizacją umowy.

§ 14
Wypowiedzenie/Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający  ma prawo wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w przypadku:

1) wystąpienia sytuacji, o której mowa w art. 145 ustawy Pzp,

2) ogłoszenia upadłości Wykonawcy lub wszczęcia postępowania likwidacyjnego wobec Wykonawcy,
3) gdy względem Wykonawcy zostanie rozpoczęte postępowanie naprawcze lub egzekucyjne bądź zostanie wydany nakaz zajęcia majątku,
4) gdy Zamawiający naliczy trzy kary umowne, o których mowa w § 10 ust. 1 lit. a) - c)  z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę. 
2. Wypowiedzenie Umowy, następuje  w formie pisemnej i wymaga uzasadnienia. 
3. Strony umowy w terminie 30 dni od wypowiedzenia Umowy dokonają wzajemnego rozliczenia z wykonanej części Umowy.
4. W razie zaistnienia istotnej zamiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dania powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§ 15
Zmiany umowy
1. Strony przewidują możliwość zmiany postanowień Umowy w przypadku wystąpienia następujących okoliczności:

1) zmiany przepisów prawa mającej bezpośredni wpływ na realizację Umowy;

2) wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia zewnętrznego, nie posiadającego swojego źródła wewnątrz, niezależne od woli Stron, nieoczekiwane i niemożliwe do przewidzenia i do zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje;
3) zmian organizacyjnych i innych w Oddziale ZUS w Szczecinie, na które zamawiający nie ma wpływu i których nie mógł przewidzieć w dniu zawarcia Umowy, mających bezpośredni wpływ na realizację niniejszej Umowy;
4) zmiany ilości urządzeń objętych serwisem, spowodowanej wyłączeniem urządzeń z eksploatacji np. ze względu na zły stan techniczny lub nieopłacalność napraw. Rozliczenie umowy nastąpi na zasadach opisanych w § 7 ust. 3 umowy,
5) jeżeli wartość części zamiennych przekroczy kwotę przeznaczaną na ten cel w umowie, Zamawiający może pokryć tą różnicę ze środków przeznaczonych na usługi serwisowe i tym samym skrócić okres trwania umowy, powodując przedterminowe wyczerpanie kwoty, o której mowa w § 6 ust. 1. Rozliczenie umowy w takim przypadku nastąpi na zasadach opisanych w § 6 ust. 4 umowy.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian Umowy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Przedmiotu Umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili składania oferty. 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość, iż wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, określona w § 6 ust. 1 , może ulec zmianie, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4-6 w przypadku zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług (VAT), 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych; 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

3. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 2, skutkujących zmianą wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron Umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30-go dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

1) Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia. 

4. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok. 

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu świadczenia usługi. 

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do  Umowy pod rygorem nieważności zmiany o ile w umowie nie określono inaczej.

§ 16 *
Podwykonawcy
1. Wykonawca powierza Podwykonawcom wykonanie następującej części przedmiotu Umowy ……………………..……/ Wykonawca nie powierza wykonania żadnej części przedmiotu Umowy Podwykonawcom.*

2. Wykonawca może zlecić wykonanie przedmiotu Umowy wyłącznie Podwykonawcom mającym odpowiednie doświadczenie. 

3. Zmiana Podwykonawcy może nastąpić wyłącznie z ważnego, udokumentowanego powodu. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany będzie do uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego na zawarcie Umowy z nowym Podwykonawcą. 

4. Zaangażowanie Podwykonawców nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie przedmiotu Umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy (-ów) i jego (ich) pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia, zaniedbania jego własnych pracowników. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę mogącą wyniknąć dla Zamawiającego z tytułu nieterminowej zapłaty wynagrodzenia za powierzoną część przedmiotu Umowy Podwykonawcy.
* Zapis zostanie wprowadzony do umowy w przypadku korzystania przez Wykonawcę z Podwykonawców
§ 17
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 4 %  wynagrodzenia brutto, określonego w § 6 ust. 1, w kwocie …………. zł (słownie złotych: ………… ) w formie ……………………………………..

2. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. Kserokopia dowodu wniesienia zabezpieczenia stanowi załącznik do Umowy.

3. Zamawiający zwraca zabezpieczenie należytego wykonania umowy wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy, w terminie 30 dni od zakończenia umowy.

§ 18
Postanowienia końcowe

1. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego wyrażonej pod rygorem nieważności na piśmie.

2. Nie stanowi zmiany umowy wymagającej aneksu: 

a) zmiana danych teleadresowych,

b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się do obowiązujących w danym czasie aktów prawnych;

c) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę;

d) zmiana osób odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją umowy;

W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu stron (rozumianych jako Wykonawca i Zamawiający), wywołujące skutek od dnia doręczenia go drugiej stronie.

3. Wszelkie zmiany do umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego.
6. Sądem właściwym do rozpoznania sporu powstałego na tle niniejszej umowy będzie sąd powszechny w Szczecinie.
7. Strony postanawiają, że art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko osób fizycznych). 
8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.
ZAMAWIAJĄCY
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Załączniki:
Załącznik nr 1 - wykaz urządzeń objętych umową
Załącznik nr 2 - protokół  wykonania  naprawy/czynności serwisowych/przeglądu/konserwacji (wzór)
Załącznik nr 3 - kalkulacja cenowa naprawy (wzór)
Załącznik nr 4 - lista pracowników skierowanych do realizacji zamówienia
Załącznik nr 5 - klauzula informacyjna w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych
Załącznik nr 6 - oświadczenie o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 7 - oświadczenie potwierdzające przekazanie klauzuli informacyjnej
Załącznik nr 8 - oświadczenie dot. Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego i Instrukcji użytkowania obiektów
Załącznik nr 9 - Księga bezpieczeństwa dla wykonawców i podwykonawców

Załącznik nr 10 - kopia polisy OC wraz z dowodem opłacenia składki
Załącznik nr 11 - formularz ofertowy (zostanie dołączony przed podpisaniem umowy)

Załącznik nr 12 - dowód wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Załącznik nr 1 do umowy nr ………………..
WYKAZ URZĄDZEŃ OBJĘTYCH UMOWĄ
	                                                                                   Urządzenia klimatyzacyjne i wentylacyjno-klimatyzacyjne w budynkach ZUS:
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	POMIESZCZENIE
	URZĄDZENIE
	ROK MONTAŻU
	MOC CHŁODNICZA
	ILOŚĆ
	CZASOOKRES PRZEGLĄDU I KONSERWACJI
	TERMINY PRZEGLĄDÓW

	1. BUDYNEK ODDZIAŁU PRZY UL. J. MATEJKI 22 W SZCZECINIE
	39
	 
	 

	ROZDZIELNIA ELEKTRYCZNA NN
	VIVA ACP36CF100GEEM
	2014
	 
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień

	
	VIVA ACP36CF100GEEM
	2014
	 
	1
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień

	A56 (CENTRALA TELEFONICZNA)
	LG P12EN.UA3 LGP12EN. NSJ
	2016
	3,5
	1
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień

	27A
	 
	 
	 
	 
	4 razy w roku
	 

	
	SUSHIMA KFR-34GW/C
	2008
	3,4
	1
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	114
	VIVAX ACP-18HAELI/I
	2014
	5,2
	1
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	308
	SANYO SAP-KR225QS5
	2000
	6,4
	2
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	818 (SERWEROWNIA)
	MITSUBISHI MSZ-GE71VA
	2011
	7,1
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	
	LG P24EL N52
	2014
	6,8
	2
	
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	SOK
	FUJI RSG24KLCA
	2019
	7,1
	6
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	CENTRALE WENTYLACYJNO-KLIMATYZACYJNE
	 
	 
	 

	.028
	AIRSET 2000 KN-1, KN-2, KN-3, KN-4
	1994
	60; 54,25; 79,42; 22,76
	4
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień

	KLIMATYZACJA WYKORZYSTUJĄCA INSTALACJE WODY LODOWEJ
	 

	808, 814, 822a, 822
	regulatory temperaturyTRANE FCS 04
	1994
	 
	4
	 
	marzec-wrzesień

	809, 810, 811, 817, 825
	regulatory temperaturyTRANE FCS 08
	1994
	 
	5
	 
	marzec-wrzesień

	817a, 819, 820, 821a, 830
	regulatory temperaturyTRANE FCS 06
	1994
	 
	8
	 
	marzec-wrzesień

	DACH
	agregat typ WRAT 1262
	1994
	 
	2
	 
	marzec-wrzesień

	WEJŚCIE ANTRESOLA
	KURTYNA POWIETRZNA EL-BJÖRN
	1999
	6,1
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień

	2. BUDYNEK ODDZIAŁU PRZY UL. A. CITROENA 2 W SZCZECINIE
	96
	 
	 

	.06 (UPS)
	DAIKIN RZQ100B9W1B
	2011
	10
	2
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	13
	DAIKIN FHA71AVEB9/RZAG71M7Y1B
	2019
	6,8
	1
	
	luty, maj, sierpień, listopad

	13
	DAIKIN RZQ100B9W1B
	2011
	10
	1
	
	luty, maj, sierpień, listopad

	PARTER-KASA, RECEPCJA
	Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 S.C. 20
	2019
	1,51
	2
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	PARTER-POCZEKALNIA
	Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 S.C. 40
	2019
	3,17
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	PARTER-POCZEKALNIA
	Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 S.C. 50
	2019
	3,32
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	PARTER-POCZEKALNIA
	Klimakonwektor Systemair Syscoil 2 S.C. 70
	2019
	6,62
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	KLIMATYZACJA WYKORZYSTUJĄCA INSTALACJĘ WODY LODOWEJ
	 
	
	 

	DACH
	SystemAir Syscroll 50 Air HP 1P
	2014
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień

	DACH
	AGREGAT CLIVET WSAT-XSC100D
	2011
	261
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień

	III piętro + SOK
	CARRIER 42GW
	2011
	 
	40
	
	luty, sierpień

	III piętro + SOK
	regulatory temperatury
	2011
	 
	40
	
	luty, sierpień

	CENTRALE WENTYLACYJNO-KLIMATYZACYJNE
	 
	 
	 

	DACH
	SWEGON GOLD14C1111
	2011
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień

	 
	SWEGON GOLD30C1111
	2011
	 
	1
	
	luty, sierpień

	 
	SWEGON GOLD08DRX
	2011
	 
	2
	
	luty, sierpień

	 
	SWEGON GOLD60C1111012
	2011
	 
	1
	
	luty, sierpień

	3. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. JAGIEŁŁY 28 W CHOSZCZNIE
	2
	 
	 

	114 (UPS)
	FUJITSU ASYG07LMCA
	2013
	2
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	201 (SERWEROWNIA)
	GREE GWHN12EBNK3A2A/I
	2010
	3,2
	1
	
	luty, maj, sierpień, listopad

	4. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. DĄBSKIEGO 5 W GRYFICACH
	9
	 
	 

	UPS
	Mitsubishi Heavy Industries
	2019
	4,5
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	SOK
	DAIKIN FXFQ63A
	2015
	7,1
	3
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	KANCELARIA
	DAIKIN FXFQ20A
	2015
	2,2
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	OBD
	DAIKIN FXFQ25A
	2015
	2,8
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	CENTRALA WENTYLACYJNA
	 
	 
	 

	DACH 
	KLIMKOR MCKS
	2015
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	PIWNICA
	DOMEKT REGO 200 VE-EC-C4 PLUS
	2015
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień

	WEJŚCIE
	KURTYNA POWIETRZNA DAIKIN CYVS150DK80 FSC
	2015
	9
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	5. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. ŁUŻYCKIEJ 3 W GRYFINIE
	4
	 
	 

	SOK
	GREE GWH18MC-K3DNA3E/I
	 
	 
	2
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień 

	SERWEROWNIA
	LG E12SQ INWERTER
	2012
	3,5
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień

	WEJŚCIE
	KURTYNA POWIETRZNA OLEFINI
	 
	 
	1
	2  raz w roku
	marzec, wrzesień 

	6. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. FELCZAKA 29 W MYŚLIBORZU
	3
	 
	 

	UPS
	Mcquay MWM015G
	2001
	3,5
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	CENTRALA WENTYLACYJNA
	 
	 
	 

	SOK
	Centrala nawiewna TA1500HW 
	2010
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	DACH
	Wentylator dachowy DVS 310EV
	2010
	 
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	7. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. SPORTOWEJ 1 W PYRZYCACH
	4
	 
	 

	UPS
	ECOCLIMA CH-24-SPEn
	PRZED 2009
	6,9
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	SOK
	Gree GOHD36NM3FO
	2017
	10
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	CENTRALA WENTYLACYJNA
	 
	 
	 

	DACH
	VTS VS 21 R RHC
	2017
	 
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień 

	 
	AGREGAT do centrali COOLMINI ZR108-KC-2R2P-S/SS
	2017
	 
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień 

	8. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. SKŁADOWEJ 2 W STARGARDZIE
	6
	 
	 

	SOK
	SAMSUNG AQ12TSBN
	2012
	3,8
	1
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	
	TRANE MMWTTK 512
	2001
	3,2
	1
	
	luty, sierpień 

	UPS (17)
	AIRCOOL KFR-66GW/AXC
	2010
	6,6
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	SERWEROWNIA (34)
	LG P12RK
	2013
	3,5
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	WEJŚCIE
	KURTYNA POWIETRZNA EWT AC3N
	 
	 
	2
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	
	
	
	
	
	
	

	9. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. PIASTOWSKA 63 W ŚWINOUJŚCIU
	3
	 
	 

	SERWEROWNIA
	GREE GWH24QE-K6DNA1C/O;
GREE GWH24QE-K6DNB2C/I
	2020
	6,5
	1
	4 razy w roku
	marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień 

	CENTRALA WENTYLACYJNA
	 
	 
	 

	SERWEROWNIA
	SYSTEMAIR TA1500HW
	2007
	 
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień 

	WEJŚCIE
	KURTYNA POWIETRZNA EWT AC3N
	 
	 
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień

	10. BUDYNEK BIURA TERENOWEGO PRZY UL. LIPOWEJ 9 W MIĘDZYZDROJACH
	3
	 
	 

	SOK
	GREE GWH18MC-K3DNA3E/I
	 
	2
	2
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	SERWEROWNIA
	Fuji/RSG18KLCA
	2018
	5,4
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	11. BUDYNKI OŚRODKA SZKOLENIOWO-WYPOCZYNKOWEGO W LUBINIE PRZY UL. GŁÓWNEJ 6 W LUBINIE
	4
	 
	 

	STOŁÓWKA
	GREE KFR-120W/T BN 34005
	PRZED 2009
	12
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień 

	STOŁÓWKA
	GREE GWHN12EBNK3A2A/I
	2010
	3,2
	1
	
	marzec, wrzesień 

	MAGAZYNEK KUCHENNY
	WINIA WSA-244NBE
	PRZED 2009
	2,6
	1
	
	marzec, wrzesień 

	CENTRALA WENTYLACYJNA
	 
	 
	 

	WENTYLATOROWNIA
	VTS CLIMA WKV-3
	PRZED 2009
	 
	1
	2 razy w roku
	marzec, wrzesień

	12. BUDYNEK INSPEKTORATU PRZY UL. KOŚCIUSZKI 26 w ŁOBZIE
	3
	 
	 

	SOK
	GREE GWH12RB-K3DNA3G/I
	2018
	6,1
	2
	2 razy w roku
	luty, sierpień 

	SERWEROWNIA
	GREE GWH09KF-K3DNA6G/0
	2018
	2,6
	1
	4 razy w roku
	luty, maj, sierpień, listopad

	RAZEM
	177
	 
	 


Załącznik nr 2 do umowy nr ………….
Protokół wykonania naprawy/czynności serwisowych/przeglądu/konserwacji*

urządzenia/instalacji* …………………………………………………………………………………………………………..

zlokalizowanych w ……………………………………………………………………………………………………………….

	Wykonawca:


	Zgłaszający:

	Nazwisko osoby wykonującej:

1. ……………………………

2. …………………………..

3. …………………………..
	Typy/modele/numery seryjne* urządzeń/instalacji poddanych naprawie/czynnościom serwisowym/przeglądowi/konserwacji*

1. ……………………………

2. …………………………..

3. …………………………..

4. …………………………..

5. …………………………..

	Data i godzina rozpoczęcia:

………………………………………………………………..
	

	Data i godzina zakończenia:

…………………………………………………………………
	

	Opis naprawy/czynności serwisowych/przeglądowych/konserwacji*

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Uwagi (w tym informacje o stanie technicznym, zużyciu lub uszkodzeniu oraz proponowanym zakresie napraw)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Wykaz użytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych lub innych elementów/substancji

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Podpis osoby wykonującej:

1. ……………………………

2. ………………………….
3. …………………………..


	Potwierdzenie wykonania przez zgłaszającego

……………………………………………………………………….                  

(data, pieczątka i podpis)


*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 do umowy nr ………….

KALKULACJA CENOWA NAPRAWY

Dane identyfikacyjne urządzenia: ………………………………………………………………………..................................

Lokalizacja urządzenia: ……………………………………………………………………………………......................................

1. Przyczyna uszkodzenia: …………………………………………………...........................................................
 2. Wykaz uszkodzonych części:

	Lp.
	Nazwa uszkodzonej części (materiał, urządzenie)

podlegającej wymianie
	Ilość

[szt.]
	Cena jednostkowa netto

[zł]
	Wartość netto

[kol. 3 x kol. 4]

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                 Razem wartość netto
	


Ceny wymienianych części (materiałów, urządzeń) obejmują koszty zakupu i dostawy do obiektu Zamawiającego. Do ww. cen części (materiałów, urządzeń) zamiennych Wykonawca nie będzie doliczał innych dodatkowych kosztów. 
3. Łączny koszt wykonania naprawy wyniesie:

wartość netto: ………………… zł 

stawka podatku VAT …………. %

podatek VAT: ………………….zł 

wartość brutto: …………………zł

4. Termin naprawy: …….. dni od dnia otrzymania zlecenia.

5. UWAGI: ……………………………………………………………………………………………………….................................................

                                   ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

…………………………………..…….                                                                                               ………………………………….………….

Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy        

                                                               Data i   podpis

przedstawiciela Zamawiającego
Załącznik nr 4 do umowy nr ………….
Lista pracowników skierowanych do realizacji zamówienia 
na dzień …………………… 
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj posiadanych uprawnień, kwalifikacji zawodowych*
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji Zamówienia

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


*Do listy należy załączyć kopię dokumentów potwierdzających posiadanie przez osobę / osobę zastępującą niezbędnych i wymaganych aktualnych kwalifikacji/uprawnień tj.:
· certyfikat dla personelu wydany na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 2158, 2020 poz. 284);

· świadectwo kwalifikacyjne z uprawnieniami na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji i napraw dla urządzeń i instalacji o napięciu nie wyższym niż 1 kV, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz 2005 Nr 141 poz. 1189);
· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

· świadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129 poz. 1184 oraz z 2005 r. Nr 141 poz. 1189) dla osób które będą wykonywały prace na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obsługi, konserwacji, remontów, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń wentylacji, klimatyzacji i chłodniczych, o mocy powyżej 50 kW; 

Wykonawca będzie aktualizował listę pracowników w przypadku zmian/zastępstwa osób. Aktualizacja listy musi nastąpić przed przystąpieniem do realizacji usług przez zmienioną osobę. Osoba nie znajdująca się na liście lub nie spełniająca ww. wymogów posiadania niezbędnych i wymaganych kwalifikacji - nie zostanie dopuszczona do wykonywania usług, co może spowodować naliczenie kar umownych.
Pracownicy przed przystąpieniem do wykonywani usług powinni zapoznać się z instrukcjami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz Księgą Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na obiektach dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych – stanowiącą załącznik do umowy. 

……………………………………………………………….
Podpis wykonawcy/osoby upoważnionej
Załącznik nr 5 do umowy nr …………….

Klauzula informacyjna 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych
I. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.  

II. Pani/ Pana dane osobowe
  jako 

· osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do reprezentowania)

· osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu, adres email) 

zostały nam przekazane przez ………………………..….
III. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny
), a także w związku z bieżącą realizacją Umowy …. oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.

IV. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów
 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą realizacją Umowy …. oraz nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

V. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

VI. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

VII. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie pięć lat licząc od dnia zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej archiwizacji.  

VIII. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

IX. Posiada Pani/Pan:  

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;    

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

X. Nie przysługuje Pani/Panu:  

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

XI. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się w  następujący sposób:  

1) listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  

ul. Szamocka 3, 5,  

01-748 Warszawa,  

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr  6 do umowy nr ………………
Szczecin, dn.  ………………………..…

..........................................................

(pieczęć Wykonawcy)

Oświadczenie 
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych
Oświadczam, że została mi przedstawiona zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych.
             ………………………………….

(czytelny podpis osoby reprezentującej/członka personelu Wykonawcy)

Załącznik nr 7 do umowy nr ………

Szczecin, dn.  ………………………..…

..........................................................

(pieczęć Wykonawcy)

Oświadczenie potwierdzające przekazanie klauzuli informacyjnej

Oświadczamy, że przekazaliśmy członkom swojego personelu klauzulę informacyjną stanowiącą załącznik Nr 5 do umowy.

             ………………………………….

(czytelny podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 8 do umowy nr ……….
..........................................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z zapisami zawartymi w „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego” oraz w „Instrukcji użytkowania obiektów”, tj.:

1) Oddziału przy ul. J. Matejki 22 w Szczecinie
2) Oddziału przy ul. A. Citroena 2 w Szczecinie
3) Inspektoratu przy ul. Jagiełły 28 w Choszcznie



4) Inspektoratu przy ul. Dąbskiego 5 w Gryficach
5) Inspektoratu przy ul. Łużyckiej 3 w Gryfinie




6) Inspektoratu przy ul. Felczaka 29 w Myśliborzu




7) Inspektoratu przy ul. Sportowej 1 w Pyrzycach




8) Inspektoratu przy ul. Składowej 2 w Stargardzie




9) Inspektoratu przy ul. Piastowskiej 63 w Świnoujściu




10) Biura Terenowego przy ul. Lipowej 9 w Międzyzdrojach




11) Ośrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego przy ul. Głównej 6 w Lubinie

12) Inspektoratu przy ul. Kościuszki 26 w Łobzie

i zobowiązuję się do przestrzegania ich  postanowień.

…………………………..…………………….

(czytelny podpis wykonawcy)

Załącznik nr 9 do umowy nr ……….

[image: image2.png]ZAKRAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




Księga Bezpieczeństwa

dla Wykonawców i Podwykonawców

wykonujących prace na terenie 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych
	

	


Warszawa, lipiec 2018 r.

Spis treści

591.
Cel i zakres stosowania


592.
Stosowane pojęcia i definicje


593.
Wybór Wykonawcy


594.
Działania poprzedzające rozpoczęcie prac


605.
Dopuszczenie do realizacji prac


606.
Realizacja zamówienia


617.
Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń


618.
Prace szczególnie niebezpieczne


618.1.
Prace na wysokości


628.2.
Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych


629.
Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo.


6210.
Postępowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii


63Załączniki




1. Cel i zakres stosowania
1. Celem „Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych”, zwaną dalej „Księgą Bezpieczeństwa”, jest wprowadzenie jednolitych wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w stosunku do Wykonawców robót budowlanych, dostawców towarów i usług, a także ich Podwykonawców realizujących usługi na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, zwanego dalej „Zakładem”.

2. Księga Bezpieczeństwa i wszelkie postanowienia w niej zawarte mają zastosowanie dla wszystkich Wykonawców lub Podwykonawców usług, dostaw lub robót budowlanych oraz osób pozostających w stosunkach cywilno-prawnych z Wykonawcą lub Podwykonawcą.

3. Przy prowadzeniu robót budowlanych mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz.U. 2018 poz. 1202, tj., z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas wykonywania robót budowlanych (Dz.U. Nr 47 poz. 401).
2. Stosowane pojęcia i definicje
1. Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która realizuje zawartą z Zakładem umowę.

2. Podwykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która na podstawie zawartej z Wykonawcą Umowy  realizuje część zamówienia.
3. Nadzorujący usługę – przedstawiciel Zakładu, odpowiedzialny za nadzorowanie wykonywanych usług przez Wykonawcę.
4. Teren Zakładu– cały teren Zakładu, w szczególności obszary i tereny wydzielone ogrodzeniem tj.: konstrukcje naziemne, nadziemne i podziemne, budynki, drogi i place.

5. Praca na terenie Zakładu – remont, modernizacja, konserwacja, rozbiórka, inwestycja, a także załadunek i rozładunek na terenie Zakładu.

6. Koordynator Wykonawców – pracownik wyznaczony w porozumieniu Zakładu, z Wykonawcami, odpowiedzialny za przestrzeganie przepisów i zasad bhp na obszarze wykonywanych robót.
7. Wieloosobowe Stanowisko BHP oraz OP – wewnętrzna komórka organizacyjna Zakładu, odpowiedzialna za przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej na terenie Zakładu.
8. Ryzyko zawodowe – prawdopodobieństwo wystąpienia niepożądanych zdarzeń związanych z wykonywaną pracą powodujących straty, w szczególności wystąpienia u pracowników niekorzystnych skutków zdrowotnych w wyniku zagrożeń zawodowych występujących w środowisku pracy lub sposobu wykonywania pracy. 
3. Wybór Wykonawcy

1. W umowie z Wykonawcą należy zamieścić wymagania zawarte w Księdze Bezpieczeństwa.
2. Wymóg, o którym mowa w ust. 1 dotyczy również wszystkich Podwykonawców zatrudnionych na terenie Zakładu przez Wykonawcę.
3. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Księgę Bezpieczeństwa, w celu realizacji ust. 2.
4. Działania poprzedzające rozpoczęcie prac 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zatrudnione przez siebie osoby oraz Podwykonawców i zobowiązany jest do umieszczenia, w zawieranych z Podwykonawcami umowach na usługi wykonywane na rzecz Zakładu, wymagań dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej określonych w Księdze Bezpieczeństwa.

2. Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp i ppoż. Zakładu przekazuje Wykonawcy informację o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia, a Wykonawca informuje o potencjalnych zagrożeniach mogących wystąpić podczas wykonywania robót.
3. Potwierdzeniem przekazania informacji o zagrożeniach dla obszaru realizacji zamówienia jest dokument stanowiący załącznik Nr 1 do Księgi Bezpieczeństwa.

4. Informację o których mowa w ust. 2 przekazywane są osobom zatrudnionym przez Wykonawcę i Podwykonawcą w formie pisemnej lub elektronicznej. O formie przekazania informacji decyduje Nadzorujący usługę w porozumieniu ze służbą bhp i ppoż. Zakładu, na terenie, którego są wykonywane prace.
5. Nadzorujący usługę przekazuje Wykonawcy Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są prace.
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego wszystkich pracowników własnych, Podwykonawców oraz inne osoby zatrudnione do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. Zapoznanie z treścią Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, każda osoba zobowiązana jest potwierdzić wpisem na liście zawartej w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.

7. Za przekazywanie informacji o występujących przy wykonywaniu prac zagrożonych dla bezpieczeństwa dla życia i zdrowia osób zatrudnionych oraz Podwykonawców  odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

5. Dopuszczenie do realizacji prac
1. Przed rozpoczęciem prac Nadzorujący usługę zobowiązany jest przeprowadzić spotkanie z udziałem Wykonawców lub Podwykonawców w celu omówienia zagadnień z zakresu bezpieczeństwa i organizacji pracy. Ze spotkania Nadzorujący usługę sporządza notatkę.

2. Wszelkie zmiany mające wpływ na warunki i bezpieczeństwo pracy muszą być poprzedzone spotkaniem, o którym mowa w ust. 1.
3. Wykonawca przekazuje Nadzorującemu usługę:

1) oświadczenie stanowiące załącznik Nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa;

2) wykaz pracowników, którzy będą wykonywać prace na terenie Zakładu, stanowiący załącznik Nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa.
4. Każdy pracownik Wykonawcy lub Podwykonawcy przebywający na terenie Zakładu powinien mieć na sobie ubranie robocze/ochronne wyróżniającego od stałych pracowników Zakładu. Wskazane jest używanie kamizelki odblaskowej.

5. Praca może być wykonywana wyłącznie przez pracowników wyposażonych w ubrania robocze oraz odpowiednie środki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym stanowisku pracy.
6. Realizacja zamówienia

1. Wykonawca realizujący usługi na rzez Zakładu jest zobowiązany przestrzegać powszechnie obowiązujących przepisów prawa, zasad, norm i standardów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, a także udostępnionych mu przepisów wewnętrznych Zakładu.

2. Prace należy prowadzić w sposób bezpieczny dla ludzi i nienarażający mienia Zakładu na szkodę.

3. Wykonawca zapewnia w miejscu wykonywania prac osobę odpowiedzialną za udział w czynnościach kontrolnych przeprowadzanych przez Zakład w zakresie zachowania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz bezpieczeństwa pożarowego podczas wykonywanych prac.

4. Podczas prowadzenia prac Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić działalność innych Wykonawców.

5. W przypadku gdy jednocześnie w tym samym miejscu wykonuje pracę co najmniej dwóch Wykonawców, Wykonawcy ci mają obowiązek:

1) współpracować ze sobą;

2) wyznaczyć w formie pisemnej w porozumieniu z Zakładem Koordynatora Wykonawców sprawującego nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy wszystkich osób wykonujących pracę w tym samym miejscu;
3) ustalić zasady współdziałania uwzględniające sposoby postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń dla zdrowia lub życia osób wykonujących pracę;
4) informować siebie nawzajem oraz osoby wykonujące pracę lub ich przedstawicieli o działaniach w zakresie zapobiegania zagrożeniom zawodowym występującym podczas wykonywanych przez nich prac.

6. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego powiadamiania Zakładu o wszelkich stwierdzonych zagrożeniach dla zdrowia i życia osób zatrudnionych do wykonywania zleconych przez Zakład prac, a także, gdy niebezpieczeństwo takie grozi innym osobom.
7. Pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP i nadzorujący usługę są uprawnieni do przeprowadzania kontroli z zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej w miejscu prowadzonych robót i do sporządzania zapisów z czynności kontrolnych w formie protokołu, bez uprzedniego informowania Wykonawcy o dacie, celu i zakresie kontroli.
8. Wykonawca na żądanie kontrolującego ma obowiązek udostępnić wszelkie wymagane przez przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczące bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej wykonywanych prac.

9. W przypadku stwierdzenia nie przestrzegania przez Wykonawcę lub zatrudnione przez niego osoby powszechnie obowiązujących przepisów prawa, przepisów wewnętrznych Zakładu i zasad obowiązujących w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej – Nadzorujący usługę lub pracownik Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP Zakładu ma prawo wstrzymać czynności wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub też wstrzymać część lub całość prac zleconych przez Zakład. Wstrzymanie prac wymaga formy pisemnej i zawiera przyczynę oraz uzasadnienie wstrzymania prac.
10. Wstrzymanie prac w formie ustnego polecenia może nastąpić przez Nadzorującego usługę lub pracownika Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP w razie stwierdzenia bezpośredniego zagrożenia dla życia i zdrowia osób.

7. Oznakowanie miejsca pracy i zagrożeń

Wykonawca i/lub Podwykonawca zobowiązany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc wykonywania prac oraz występujących zagrożeń zgodnie z obowiązującymi przepisami.
8. Prace szczególnie niebezpieczne

8.1. Prace na wysokości

1. Prace na wysokości na terenie Zakładu mogą być wykonywane zgodnie z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa podczas wykonywania prac na wysokości. 
2. Prace na dachach mogą być wykonywane wyłącznie po uzyskaniu „dopuszczenia do prac” od Nadzorującego usługę, zakładu po wykonaniu niżej wymienionych działań: 
1) oceny stanu technicznego dachu pod względem wytrzymałości poszycia 
i możliwości bezpiecznego prowadzenia prac;
2) oznakowania w sposób trwały i widoczny miejsc niebezpiecznych (np.: świetliki, miejsca o zmniejszonej wytrzymałości itp.);
3) sporządzenia oceny ryzyka dla wszystkich czynności wykonywanych w miejscu prowadzenia prac uwzględniającego zagrożenie upadkiem;
4) przedstawienia napisanego na podstawie oceny ryzyka zatwierdzonego planu prowadzenia prac obejmującego: bezpośredni nadzór nad tymi pracami, instruktaż przy poszczególnych czynnościach, imienny podział pracy, kolejność wykonywania zadań oraz stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzętu zabezpieczającego przed upadkiem z wysokości;
5) zapoznanie z oceną ryzyka wszystkich pracowników za pisemnym potwierdzeniem;
6) wygrodzenie i oznakowanie terenu wokół wykonywanych prac w celu ograniczenia dostępu;
7) wyznaczenie i oznakowanie "stref zrzutu" z dachu (jeśli istnieje taka konieczność).
3. Prace na wysokości powinny być wykonywane co najmniej przez dwie osoby i na bieżąco kontrolowane przez przedstawiciela Wykonawcy.

4. Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na wysokości w tym osoby nadzorujące prace powinny używać certyfikowanego sprzętu chroniącego przed upadkiem z wysokości.
5. Transport lub przenoszenie pracowników na wysokość może odbywać się wyłącznie przy zastosowaniu urządzeń do tego celu przeznaczonych i spełniających obowiązujące przepisy.
8.2. Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych
Prace przy urządzeniach elektrycznych i elektroenergetycznych mogą być wykonywane wyłącznie przez uprawnionych do tego pracowników, zgodnie z instrukcjami obowiązującymi przy tego rodzaju pracach.

9. Zasady prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo.

Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane wyłącznie zgodnie z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są prace.

UWAGA
Rozpoczęcie prac niebezpiecznych pożarowo może nastąpić wyłącznie po uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie, zgodnie z trybem określonym w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.
10. Postępowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii

1. Każdy wypadek przy pracy, któremu uległ pracownik Wykonawcy i/lub Podwykonawców należy niezwłocznie zgłosić Nadzorującemu usługę oraz do Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP. 
2. W uzasadnionych przypadkach Zakład, ma prawo do uczestniczenia w dokonywaniu ustaleń okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy oraz do otrzymania kopii sporządzonej dokumentacji powypadkowej.
3. Wykonawca oraz Podwykonawcy obowiązani są podjąć środki zaradcze w przypadku wystąpienia, w trakcie realizacji prac, wypadku, awarii lub innego zdarzenia mogącego mieć wpływ na bezpieczeństwo osób przez nich zatrudnionych do wykonywania prac, osób postronnych lub mienia Zakładu.

4. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 3 Wykonawca zobowiązany jest przerwać pracę, zabezpieczyć miejsce wykonywania prac oraz poinformować o tym fakcie przedstawiciela Zakładu lub Nadzorującego usługę.

5. Zgłoszenie, o którym mowa powyżej, nie zwalnia Wykonawcy od przeprowadzenia postepowania powypadkowego, określonego w odpowiednich przepisach prawa powszechnie obowiązującego.

6. Każdej osobie, która uległa wypadkowi należy udzielić pierwszej pomocy, w szczególności poprzez:

1) użycie apteczek pierwszej pomocy – bez ograniczeń, fakt skorzystania z jej zawartości należy zgłosić do Nadzorującego usługę lub Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP;
2) pomoc medyczna – wezwać karetkę pogotowia: tel. 112 lub 999.

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w miejscach, w których wykonuje prace, własnej apteczki do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcji udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

8. Zdarzenia i sytuacje potencjalnie wypadkowe tj. niebezpieczne zdarzenie, związane z wykonywana pracą, podczas, którego nie dochodzi do urazów lub pogorszenia stanu zdrowia niezwłocznie zgłosić do Wieloosobowego Stanowiska BHP oraz OP.
A. Załączniki

 Załącznik Nr 1 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców 

wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych
..................................., dnia .................................

Informacja
o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących w miejscu wykonywania prac realizowanych na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

Na podstawie art. 2071 i art. 208 Kodeksu pracy (Dz.U. 2018 poz. 917 z późn. zm.) oraz § 2 pkt 2 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z późn. zm.) stwierdza się co następuje:

1. W związku z umową zawartą pomiędzy Zakładem……………………………………….. .……………….……..……………..…………………………………, reprezentowanym przez ………………………………………………………. zwanym dalej zleceniodawcą, a …………...……………………………………………...............…………….., reprezentowanym przez ……………...…………………, zwanym dalej zleceniobiorcą na terenie ……………………………………………...……………....…………………….… zostaną przeprowadzone prace z zakresu:…………………………………………………. …………………….……………………………………………….……………………..… .…………………………………………………..……………………………………….… ……………………………………………………...………………………………….…… 

2. Zleceniodawca poinformował zleceniobiorcę o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących na terenie zakładu pracy.
3. Zleceniobiorca poinformował zleceniodawcę o zagrożeniach związanych z realizacją zleconych prac.

4. Zleceniobiorca i Zleceniodawca ustalili zakres działań w zakresie zapobiegania zagrożeń występujących podczas wykonywania prac.

5. O zagrożeniach omówionych przez przedstawiciela Zleceniodawcy, Zleceniobiorca obowiązany jest poinformować swoich pracowników przed rozpoczęciem przez nich pracy oraz uzyskać od nich pisemne potwierdzenie zapoznania się z tymi zagrożeniami.
	
	

	……………………………….
	………………………………….

	Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniodawcy
	Imię i nazwisko przedstawiciela zleceniobiorcy


Załącznik Nr 2 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych
..................................., dnia .................................

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Wykonawca …………………………………………………………………………………

                                                       (imię i nazwisko / nazwa)

Ja niżej podpisana/y oświadczam, że otrzymałam/em kopię Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz zapoznałam/łem się z jej postanowieniami. Zobowiązuję się do przestrzegania postanowień Księgi Bezpieczeństwa oraz zobowiązuję się do zapoznania z jej treścią, do przeszkolenia i zobowiązania do stosowania wymagań dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej obowiązujących w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych wszystkich pracowników własnych, Podwykonawców oraz inne osoby zatrudnione do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

Oświadczam ponadto, iż osoby przeze mnie i przez moich Podwykonawców zatrudnione (niezależnie od podstawy i formy prawnej ich zatrudnienia) do wykonania usług na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych:

· posiadają aktualne szkolenie bhp, dopuszczające pracowników do wykonywania prac określonych w przydzielonych im do wykonywania zadaniach;

· posiadają aktualne badania lekarskie, bez przeciwwskazań do wykonywania powierzonych im zadań /prac;

· zostali zapoznani z instrukcjami stanowiskowymi, ryzykiem zawodowym występującym na stanowisku pracy, zagrożeniami występującymi w związku z realizacją zadań /świadczenia usług,

· zostali zapoznani z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego obowiązującą na terenie obiektu, w którym wykonywane są prace.

…………………………………..   



…………………………………..

 Imię i nazwisko składającego oświadczenie  



         Podpis składającego oświadczenie

Załącznik Nr 3 do Księgi Bezpieczeństwa dla Wykonawców i Podwykonawców 

wykonujących prace na terenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

..................................., dnia .................................

Wykaz pracowników Wykonawcy/Podwykonawcy wykonujących czynności na obiekcie

	Lp.
	Imię i Nazwisko
	Nazwa firmy
	Termin ważności szkolenia bhp
	Termin ważności badania lekarskiego
	Zapoznanie się z zagrożeniami i oceną ryzyka
	Dodatkowe wymagane uprawnienia
	Uwagi



	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	


Niniejszym oświadczamy, że w/w pracownicy posiadają niezbędne uprawnienia do wykonywanych przez siebie czynności, posiadają ubrania i obuwie ochronne są wyposażeni w odpowiednie środki ochrony indywidualnej w zależności od wykonywanych czynności oraz przedstawiono zagrożenia na obiekcie.

	…………………………………………….

	Imię i nazwisko oraz podpis nadzorującego umowę po stronie Zakładu Ubezpieczeń Zakładu

	………………………………….

	Imię i nazwisko oraz podpis przedstawiciela Wykonawcy


� Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania�o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.





� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, �lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


� Katalog przetwarzanych danych powinien być dostosowany do postanowień Umowy


� Katalog przetwarzanych danych powinien być dostosowany do postanowień Umowy.


� Zakres ustaw powinien być dostosowany do stanu faktycznego. 


� Zakres ustaw powinien być dostosowany do stanu faktycznego
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