ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania na ustuge odbioru i niszczenia noénikéw informacji wytworzonych w Oddziale ZUS

w Kielcach.
Znak postepowania: 150000/273/8000316707/2020
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Zapytanie publiczne z dnia 19 listopada 2020 r.

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibg w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Za pytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest éwiadczenie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia nognikéw
informacji: dokumentacji niearchiwalne;j, dokumentacji operacyjnej, dokumentéw zawierajgcych
dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii
i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, legitymacji emeryta-rencisty, ptyt CD, dyskietek
komputerowych, noénikéw typu pendrive.

2.2.  Szczegblowy zakres zaméwienia zawiera opis przedmiotu zaméwienia stanowiacy zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania publicznego.

Oferte w postepowaniu ztozyé moze Wykonawca, ktéry:
3.1 Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnier.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. Wykonawca winien dysponowaé:
3.2.1. zabezpieczonym i strzezonym obiektem (dozorowanym, strzezonym, monitorowanym),
w kt6rym bedzie dokonywat niszczenia dokumentéw w ramach realizacji zamdéwienia;
3.2.2. urzadzeniem przeznaczonym do masowego niszczenia dokumentacji wg normy DI 66399,
w klasie ochrony nie nizszej niz 2 i o poziomie bezpieczeristwa nie nizszym niz P-3.
3.3.  Znajduje sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w tym zakresie.

4.1.  Termin realizacji zamdwienia - od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 &
4.2.  ZamOwienie obejmuje $wiadczenie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia noénikéw

informacji w nastepujacych lokalizacjach:

4.2.1.  25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 27,

4.2.2.  25-620 Kielce, u. Kolberga 2a,

4.2.3.  28-100 Busko-Zdréj, ul. Partyzantéw 33;

4.2.4.  26-200 Koriskie, ul. Partyzantéw 50,

4.2.5.  27-500 Opatdw, ul. Sem potowskiej 12,

4.2.6.  27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Rostoriskiego 4,

4.2.7.  26-110 Skarzysko Kamienna, ul. Kossaka 3;

4.2.8. 27-200 Starachowice, ul. Radomska 31A,
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4209, 28-300 Jedrzejéw, ul. Przemysfowa 7,
4.2.10. 28-400 Piriczoéw, ul. 3-go Maja 40,
4.2.11. 27-600 Sandomierz, ul. Mickiewicza 53 a.

43. Zaptata naleznosci dokonana bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty dorgczenia prawidiowo wystawionej faktury VAT do siedziby
Zamawiajgcego.

4.4. Podstawa pfatnoéci wynagrodzenia bedzie faktura dostarczona wraz 2 certyfikatem
potwierdzajacym zniszczenie przekazanych noénikéw informacji i nagraniem z przebiegu procesu
dostawy i niszczenia.

4.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

4.6. Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ zawarcia umowy w formie pisemnej, istotne postanowienia
umowy stanowia zatgcznik nr 1 do Zapytania.

| najnizsza cena brutto sposrdd ziozonych fert/
cena brutto badanej oferty) x 100 pkt

100 % (100 pkt) %
|

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
6.3. Oferte nalezy ziozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoréw stanowigcych zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania.
6.4. Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim:
6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Kielce@zus.pl lub
6.4.2. za poérednictwem operatora pocztowego w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na
adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510
Kielce lub
6.4.3. doreczy¢ osobiécie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro
podawcze lub ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze
- do 26 listopada 2020 r. do godz. 15.00.

6.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skiadajacym sie co najmniej
z 8 znakow.

6.6. Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie
bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. W przypadku skorzystania z formy sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy
przestaé po terminie sktadania ofert na ww. adres e-mail do godz. 9.00 dnia 27 listopada 2020 r.
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg niezwlocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

69. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

6.10. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwiazania oferta o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skladania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej,
7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgfosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.
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711

Fid 2,

Kazda zmiana staje sie wigigca od chwili przekazania Wykonawcom droga elektroniczna
informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie¢ do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentow albo, ktérzy ztoiyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajgcy nie udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okredlonych w Zapytaniu;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;!

7.4.3. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomigdzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastapi po ustaleniu szczegéfowych warunkéw (tresci).
Niezwtocznie po zakoriczeniu postgepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
zfozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoficzeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sig co najmniej
imig i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.7. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.
Postgpowanie moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. O powyzszym
zdarzeniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw zainteresowanych udzieleniem zamdwienia.
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego
Postepowania s3:

Agnieszka Bujnowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwier Publicznych
T: +48 41 335-67-48

E: zap_kielce@zus.pl

Pawet Orliriski

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
T:+48 41 367-74-23

E: zap_kielce@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07.30 — 15.00 (pn.- pt.).

ZASTEPCA DYREKTORA
Mafgdgzafq Popiel

- Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty -
niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tredci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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