Zatgcznik nr 2 do zapytania
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia nosnikow

informacji: dokumentacji niearchiwalnej, dokumentacji operacyjnej, dokumentéw zawierajgcych dane

osobowe pracownikow oraz klientow ZUS, wycofanych nieaktualnych drukow; zuzytej folii i laminatu do

druku legitymacji emeryta-rencisty, legitymacji emeryta-rencisty, ptyt CD, dyskietek komputerowych,

nosnikow typu pendrive. Przekazane nosniki informacji mogg zawieraé elementy metalowe (zszywki,

spinacze), elementy plastikowe (skoroszyty, koszulki foliowe) oraz segregatory. Przekazane nosniki

informacji majg by¢ fizycznie i trwale zniszczone w sposdb uniemozliwiajgcy odczytanie i odtworzenie

danych w nich zawartych tj. w stopniu co najmniej odpowiadajgcym bezpieczenstwu trzeciego stopnia

normy DIN 66399.

Termin realizacji zamowienia od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 .

Termin realizacji zamdwienia obejmuje Swiadczenie ustugi odbioru i profesjonalnego niszczenia nosnikow

informacji w nastepujacych lokalizacjach:

1) 25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 27,

2)  25-620 Kielce, u. Kolberga 2a,

3)  28-100 Busko-Zdrdj, ul. Partyzantéw 33,

4)  26-200 Konskie, ul. Partyzantow 50,

5) 27-500 Opatow, ul. Sempotowskiej 12,

6) 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Rostoriskiego 4,

7)  26-110 Skarzysko Kamienna, ul. Kossaka 3,

8)  27-200 Starachowice, ul. Radomska 31A,

9) 28-300 Jedrzejow, ul. Przemystowa 7,

10) 28-400 Piriczéw, ul. 3-go Maja 40,

11) 27-600 Sandomierz, ul. Mickiewicza 53 a.

Zamawiajacy w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2022r. w ramach umowy przewiduje przekazanie do

zniszczenia nastepujace ilosci nosnikow:

1) 88000 kg papierowych (w tym 60000 kg dokumentacji operacyjnej i 28000 kg dokumentacji
niearchiwalnej),

2) 300 kg pozostatych nosnikéw informacji (zuzyta folia i laminat do druku legitymacji emeryta-rencisty,
legitymacje emeryta-rencisty, ptyty CD, dyskietki komputerowe, nosniki typu pendrive).

Na czas obowigzywania umowy Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu pojemniki na dokumentacje

operacyjng. Udostepnione pojemniki mogg mie¢ pojemnos¢ od 200 do 240 litréw, wyposazone majg by¢

we wrzutnie papieru umozliwiajgcg swobodny wrzut dokumentacji w formacie minimum A4. Pojemniki

majg by¢ zamkniete i zaplombowane. Minimalng ilo$¢ udostepnionych pojemnikéw przedstawia ponizsza

tabela:
Minimalna ilo$¢ udostepnionych
L.p. Lokalizacja miejsc zatadunkowych pojemnikéw c%o dokumentacji
operacyjnej w okresie od
01.01.2021r.do0 31.12.2022r.
1. 25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 27 12
2. 25-620 Kielce, u. Kolberga 2a 9
3. 28-100 Busko-Zdroj, ul. Partyzantow 33 3
4, 26-200 Konskie, ul. Partyzantow 50 3
5. 27-500 Opatdw, ul. Sempotowskiej 12 3
6. 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Rostoriskiego 4 3
7. 26-110 Skarzysko Kamienna, ul. Kossaka 3 3




27-200 Starachowice, ul. Radomska 31A 3
9. 28-300 Jedrzejow, ul. Przemystowa 7 2
2
2

10. 28-400 Pifczéw, ul. 3-go Maja 40
11. 27-600 Sandomierz, ul. Mickiewicza 53 a
Razem

45

Potwierdzenie procesu niszczenia: Wymagane jest petne udokumentowanie procesu niszczenia od
zatadunku do zniszczenia (wymagane protokdlarne spisanie numeru plomb i wagi przekazywanych
nosnikow informacji w obecnosci pracownika ZUS, zapisany obraz z przebiegu niszczenia dokumentacji od
momentu zerwania plomby do zakornczenia procesu niszczenia). Nagrania z przebiegu procesu niszczenia
majg by¢ przekazane wraz z aplikacja umozliwiajacg ich odczyt w srodowisku Windows XP, 7, 10.
Wykonawca w celu potwierdzenia wykonania ustugi jest zobowigzany do wystawienia certyfikatu, ktory
bedzie stanowit dowdd zniszczenia przekazanej dokumentacji, z uwagi na specyfike dokumentacji
przekazywanej do zniszczenia, potwierdzenie zniszczenia w formie certyfikatu powinno by¢ wystawione
oddzielnie: dla dokumentacji niearchiwalnej przekazywanej protokolarnie przez Archiwum Zaktadowe, dla
pozostatej dokumentacji przekazywanej do zniszczenia, oraz innych pozostatych nosnikéw informacji.

Do warunkdw realizacji umowy wprowadza sie nastepujgce regulacje:

1) miejsca zatadunku, szacunkowg ilo$¢ pojemnikdéw z dokumentacjg operacyjng do odbioru rocznie

i minimalng ilo$¢ zgtaszang do transportu przedstawia ponizsza tabela:

Szacunkowa ilos¢ | Szacunkowa ilosé Minimalna

L.p.

Lokalizacja miejsc zatadunkowych

pojemnikow do
odbioru w okresie
od 01.01.2021 r.

do 31.12.2021 .

pojemnikow do
odbioru w okresie
0d 01.01.2022 .

do 31.12.2022 .

jednorazowa ilos¢
zgtoszona do
odbioru z
lokalizacji [kg]

25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 27

131

131

300

25-620 Kielce, u. Kolberga 2a

108

108

300

28-100 Busko-Zdrdj, ul. Partyzantéw 33

30

30

200

26-200 Konskie, ul. Partyzantow 50

20

20

200
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27-500 Opatdw, ul. Sempotowskiej 12

23

23

200

o

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski,
ul. Rostoniskiego 4

20

20

200

26-110 Skarzysko Kamienna, ul. Kossaka 3

18

18

200

® |~

27-200 Starachowice, ul. Radomska 31A

19

19

200

28-300 Jedrzejow, ul. Przemystowa 7

100

10.

28-400 Pirczéw, ul. 3-go Maja 40

100

11.

27-600 Sandomierz, ul. Mickiewicza 53 a

100

2)

3)

4)

5)

odbidr nosnikéw informacji ma nastepowaé kazdorazowo na wezwanie Zamawiajgcego nie pdzniej niz

5 dni roboczych od wezwania i kazdorazowo bedzie potwierdzone przestaniem wiadomosci e-mail na

adres Wykonawcy wraz z zatgczonym zleceniem odbioru materiatdw do zniszczenia (zatgcznik nr 2 do

umowy),

termin odbioru liczony jest od momentu wystania na skrzynke poczty elektronicznej Wykonawcy

zlecenia odbioru materiatéw do zniszczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy,

ustuga odbioru (w tym zapakowania, zatadunku, zabezpieczenia), transportu ma by¢ wykonana sitami

i przy uzyciu sprzetu Wykonawcy,

transport no$nikow informacji (szczegétowy opis nosnikdw opisany w punkcie 1) ma by¢ wykonywany

w zabezpieczonych, zaplombowanych opakowaniach uniemozliwiajgcych wglad do zawartosci oséb

niepowotanych i zapewniajgcy bezpieczny transport przewozonej zawartosci,



6)

7)
8)

9)

odbidér kazdorazowo ma zosta¢ udokumentowany na protokole przekazania/odbioru materiatow
przeznaczonych do zniszczenia (zatgcznik nr 3 do umowy) i musi zawiera¢ nr plomby zabezpieczajgcej
i wage przekazywanych nosnikow informacji,

dokumentacja niearchiwalna i wycofane nieaktualne druki przekazywane beda w ilosciach powyzej 3000 kg,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezerwacji terminu przekazania dokumentacji papierowe;j
przekraczajgce 3000 kg. W takim przypadku zgtoszenie wystawione musi zosta¢ minimum 7 dni przed
planowanym terminem odbioru,

odbidr zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, nosnikdw informacji innych niz
papier bedzie nastepowat nie czesciej niz raz na kwartat,

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do transportu nosnikéw informacji Srodkami wtasnymi.



