ZAKEAD Olsztyn, 19 listopada 2020 r.
UBEZPIECZEN
SPOEECIMYCH

Oddziat w Olsztynie

230000/273/34/2020-ZAP
UNP 2020-00729306

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postgpowania na zakup i dostawe materiatéw eksploatacyjnych do Oddziatéw ZUS w Biatymstoku,
Olsztynie i Siedlcach w 2020r. i 2021r. Znak postepowania: 230000/273/24/2020-ZAPIIl.

Zapytanie publiczne

Zamawiajgcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4, tel.; 89

521-23-37, fax: 89 535-02-28, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U.z2020.288 j.t.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

rzedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa mteriak’)w eksploatacyjnych do drukarek Evolis rimacy
Expert do Oddziatéw ZUS w Biatymstoku, Olsztynie i Siedlcach w 2020r. i 2021r. zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego i wykazem rzeczowo-ilo$ciowym znajdujacym sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

3.1.  Termin realizacji zamdwienia:
- 7 dni od daty zawarcia umowy w przypadku dostawy 1,
- 21 dni od dnia 1 stycznia 2021 r. w przypadku dostawy 2.

3.2, Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do Oddziatéw w:
— Biatymstoku, 15-404 Biatystok, ul. Mtynowa 29,
— Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4, ‘.
— Siedlcach, 08-110 Siedlice, ul. Browarna 12.

3.3.  Wykonawca, w ramach umowy, ma obowiazek wniesienia przedmiotu umowy do pomieszczen
(magazynow) wskazanych przez przedstawicieli Oddziatéw ZUS. |

3.4. Dostawa musi by¢ zrealizowana przez Wykonawce od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00
do 13:00, z wytgczeniem dni wolnych Zamawiajacego.

3.5.  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za dotrzymanie parametréw techniczno -
eksploatacyjnych dostarczanego towaru.

3.6. Dostarczony asortyment musi by¢ fabrycznie nowy i pochodzi¢ z seryjnej produkcji. Przez okreélenie
fabrycznie nowy Zamawiajacy rozumie produkt wykonany w cafosci z elementéw nowych (wezesniej
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nieuzywanych, nieregenerowanych), bez sladéw uszkodzenia, umieszczony w opakowaniu producenta.
Kazdy produkt musi zawiera¢ zabezpieczenie umozliwiajace rozpoznanie, czy dany produkt byt
wczeséniej otwierany/uzywany. Przez seryjng produkcje Zamawiajgcy rozumie, ze zaoferowany przez
Wykonawce towar dostepny bedzie w cennikach i katalogach produktéw producenta.

3.7. Caly dostarczony asortyment musi by¢ oznakowany kodem producenta oraz informacjg, do jakich
urzadzen jest przeznaczony.

3.8. Materiaty eksploatacyjne do drukarek Evolis Primacy Expert muszg by¢ wyprodukowane nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed data dostawy.

3.9. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 24-miesiecznej gwarancji na dostarczony asortyment liczonej
od daty obustronnie podpisanego, bez zastrzezen, protokotu odbioru dostawy, stanowiagcego zatacznik
nr 2 do umowy, i zapewnia, ze towar bedacy przedmiotem umowy zachowa w tym czasie petne
wartosci jakosciowe i uzytkowe.

3.10. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

3.11. Wzér umowy, ktéry reguluje warunki realizacji zamowienia, stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

|
| najnizsza cena brutto sposréd ziozonych ofert
3 Cena [ 100 % (100 pkt) ‘ (w danej czedci zamdéwienia)/ cena brutto badane]
| | ~ oferty (w danej czeéci zamdwienia) x 100 pkt |

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.2. Oferta winna odpowiadaé tresci zapytania.

5.3. Oferte naleiy ziozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

5.4. Oferte nalezy zlozyé w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
z2ap olsztyn@zus.pl (wielko$¢ wiadomosci wraz z zatacznikami nie powinna przekracza¢ 8MB)
do 30 listopada 2020 r. do godziny 10:00

5.5. Otwarcie ofert jest niejawne i nastgpi w dniu 30 listopada 2020r. o godz. 10:15, w siedzibie
Zarmawiajacego — Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 105.

5.6. Oferte zlozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem skladajacym sig co najmniej

z 8 znakdw.
5.7. Oferta ztozona za poérednictwem poczty elektronicznej nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage
przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz bedzie podiegata odrzuceniu kiedy: U

- Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasta w celu odszyfrowania oferty;
- nie zostata zaszyfrowana;
- hasto do odszyfrowania oferty zostato przestane po wyznaczonym terminie.:

5.8. Po terminie skladania ofert okreélonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢, za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy miedzy godzing 10:00 a godzing 10:15, informacje
zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

5.9. Przyktadowa instrukcja szyfrowania stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

5.10. Oferty zfozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5.11. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5.12. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywer terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym zapytaniu przed uptywem

terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje

0 zmianach:

- Zamieszczajgc stosowna informacje na stronie internetowej.

- Wykonawcom, ktérzy zglosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kaida zmiana staje sie wiazaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej

oraz przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sig o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek

o wyjasnienie wplynal do Zamawiajacego nie pééniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa pofowa

wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi zamieszczajac tresc zapytania

wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zaktadu.

Jesli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa

w pkt. 6.2, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaénien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu skfadnia ofert nie wplywa na bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 6.2

Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw

albo ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace biedy, do ich ziozenia lub uzupetnienia

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w pkt 6.6 c), Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu

omyfki i poprosi o wyraZenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych

od dnia otrzymania zawiadomienia. W przypadku braku zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy nie udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

- nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym;

- zawiera bfedy w obliczeniu ceny;

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

~ Jest niewaZna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia

oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy

Zamawiajacym i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakoriczeniu postgpowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakorczeniu postepowania bez wyboru zadnej

ze zfozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmnlej imie

i nazwisko lub nazwg (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

Informacje, o ktorej mowa w pkt. 6.11. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagari zawartych w ninigjszym

zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Agnieszka Jagaczewska

Starszy Inspektor, Wieloosobowe stanowisko zamdwien publicznych

T:89 5212337

E: zap_olsztyn@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 7.00-15.00 (pn.- pt.)
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Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia:

Wojciech Lorek, Gtéwny Specjalista, Centrum Serwisu Informatycznego

7.1 Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spefnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

a) Wykonawcy bedacego osobga fizyczna, )

b) Wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

c) Pelnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

d) Cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

e) Osoby fizyczne] skierowanej do  przygotowania i  przeprowadzenia  postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

7.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {og6ine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujg, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
z siedziba w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn;

e  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu udzielenia przedmiotowego zamdwienia;

e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiemn ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

° posiada Pani/Pan:

-~ napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych oso_bowychl;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%;

" Wyjaénienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie  moze skutkowa¢ zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnoéci protokotu oraz jego zatacznikéw.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czlonkowskiego.
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania“danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 yst. 1 lit. ¢
RODO.
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Zatgczniki: b
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1. Formularz ofertowy - zafacznik nr 2 do zapytania publicznego.docx
2. Wykaz rzeczowo-ilo$ciowy - zatacznik nr 1 do zapytania publicznego.docx

3. Wzdér Umowy- zatgcznik nr 3 do zapytania.doc
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