
Olsztyn, 19 listopada 2020 r,

Oddziai w Olsztynie

230OOO / 27 3 / 3 4 / 2020 -ZAP

UNP 2020-00729306

Do wszystkich za interesowa nych

Dotyczy: postqpowania na zakup i dostawq material6w eksploatacyjnych do Oddzial6w ZUS w Bialymstoku,
olsztynie isiedlcach w2020r.i2o2rr. znak postQpowania: 230000 lz7gl24lzo2o-zApilt.

Zapytanie publiczne

1'1' Zamawiajqcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu polskiego 4, tel.: 89
527-23-37, fax:89 535-02-28, NtP: 52I-30-17-228, REGON OOOOL7756.

1,2. Do niniejszego postQpowania nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zam6wieri publicznych
(Dz. U. z 2020.288 j.t.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje siq przepisy Kodeksu cywilnego.

Przedmiotem zam6wienia jest zakup i dostawa materialdw eksploatacyjnych do drukarek Evolis primacy
Expert do Oddzial6w ZUS w Biatymstoku, Olsztynie i Siedlcach w 2O2Or. i 2O2lr. zgodnie z wymaganiami
Zamawiajqcego i wykazem rzeczowo-ilo5ciowym znajdujqcym siq w Zalqczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

- 7 dni od daty zawarcia umowy w przypadku dostawy 1,
-27 dni od dnia 1 stycznia 202I r. w przypadku dostawy 2.

3.2, wykonawca zobowiqzany jest dostarczyi przedmiot zam6wienia do oddzial6w w:
- Biatymstoku, 15-404 Biatystok, ul, Miynowa 29,

- Olsztynie, 10-959 Olsztyn, plac Konsulatu polskiego 4, r.
- Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Browarna l-2.

3'3. Wykonawca, w ramach umowy, ma obowiqzek wniesienia przedmiotu umowy do pomieszczeri
(magazyn6w) wskazanych przez przedstawicieli Oddzial6w ZUS.

3.4. Dostawa musi byi zrealizowana przez Wykonawcq od poniedzialku do piqtku, w godzinach od g:00
do 13:00, z wylqczeniem dni wolnych Zamawiajqcego.

3.5' Wykonawca ponosi pelnq odpowiedzialno6i za dotrzymanie parametr6w techniczno
eksploatacyjnych dostarczanego towaru.

3'6. Dostarczony asortyment musi byi fabrycznie nowy i pochodzii z seryjnej produkcji, przez okrejlenie
fabrycznie nowy Zamawiajqcy rozumie produkt wykonany w caloSci z element6w nowych (wczeSniej
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nieu2ywanych, nieregenerowanych), bez 6lad6w uszkodzenia, umieszczony w opakowaniu producenta.

Ka2dy produkt musi zawierai zabezpieczenie umo2liwiajqce rozpoznanie, czy dany produkt byl
wczeSniej otwierany/u2ywany. Przez seryjnq produkcjq Zamawiajqcy rozumie, 2e zaoferowany przez

Wykonawcq towar dostepny bqdzie w cennikach i katalogach produkt6w producenta.
3.7. Caty dostarczony asortyment musi byi oznakowany kodem producenta oraz informacjq, do jakich

urzqdzei jest przeznaczony.

3.8. Materiaty eksploatacyjne do drukarek Evolis Primacy Expert musza byi wyprodukowane nie wczeSniej

ni2 6 miesiqcy przed datq dostawy.
3.9. Wykonawca udziela Zamawiajqcemu 24-miesiqcznej gwarancji na dostarczony asortymgnt liczonej

od daty obustronnie podpisanego, bez zastrze2e6, protokolu odbioru dostawy, stanowiEcego zalqcznik
nr 2 do umowy, i zapewnia, 2e towar bqdqcy przedmiotem umowy zachowa w tym czasie petne

wartoSci jakodciowe i u2ytkowe.

3.10. Zamawiajqcy nie dopuszcza udzialu podwykonawc6w.

3.11. Wz6r umowy, kt6ry reguluje warunki realizacji zam6wienia, stanowi Zalqcznik nr 3 do niniejszego

zapytan ia.

100 % (100 pkt)

5.1. Wykonawca mo2e zlo2yd tylko jednq ofertq.

5.2. Oferta winna odpowiadai tredci zapytania.

5.3. Ofertq nale2y zlo2y(na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiqcego Zalqcznik nr 2 do niniejszego

zapytani a.

5.4. Ofertq nale2y zlo2y( w jgzyku polskim za po5rednictwem poczty elektronicznej na adres:

zao olsztvn@zus.pl (wielko6d wiadomo6ci wraz z zalqcznikami nie powinna przekraczad 8MB)

5.5. Otwarcie ofert jest niejawne i nastqpi w dniu 30 listopada 2020r.

ZarnawiajAcego - Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 105'

5.6. Ofertq zlo2onq w formie elektronicznej nale2y zaszyfrowai hastem

z 8 znak6w.

5.7. Oferta zto2ona za po6rednictwem poczty elektronicznej nie bqdzie rozpatrywana ibrana pod uwagq

przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz bqdzie podlegala odrzuceniu kiedy: ' -
- Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasla w celu odszyfrowania oferty;

- nie zostala zaszyf rowana;

- hasto do odszyfrowania oferty zostalo przeslane po wyznaczonym terminie.'

5,8. Po terminie skladania ofert okre6lonym w niniejszym Zapytaniu, nale2y przestai, za po5rednictwem

poczty elektronicznej na ww. adres mailowy miqdzy godzinq 10:00 a godzinq 10:15, informacjq

zawierajqcq hasto w celu otwarcia oferty.

5.9. Przyktadowa instrukcja szyfrowania stanowi zatqcznik nr 4 do niniejszego zapytania'

5.10. Oferty ztoione po terminie nie bqdq rozpatrywane.

5.11. Oferent mo2e przed uptywem terminu skladania ofert zmienii lub wycofai swojq ofertq.

5.I2. Termin zwiqzania ofertq wyrrosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siq wraz z uplywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwoii wnioskowania o przedlu2enie terminu zwiqzania ofertq

o kolejne 30 dni.

o godz. 10:15, w siedzibie

skladajqcym siq co najmniej
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6.1. Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwo(i dokonania zmian w niniejszym zapytaniu przed uplywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajqcy przeka2e informacjq
o zmianach:

- ZamieszczajAc stosownq informacjq na stronie internetowej,
- Wykonawcom, kt6rzy zglosili zainteresowanie uczestnictwa w postqpowaniu.
Ka2da zmiana staje siq wiq2qca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej
oraz przekazania Wykonawcom drogq elektronicznq informacji o jej dokonaniu.

6.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca siq o wyja6nienie treSci Zapytania publicznego, a wniosek
o wyjaSnienie wpfynql do Zamawiajqcego nie p62niej ni2 do korica dnia, w kt6rym uptywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert, Zamawiajqcy udziela odpowiedzi zamieszczajqc tre6i zapytania
wraz z wyja5nieniami na stronie internetowej Zakladu.

6.3. JeSli wniosek o wyja5nienie tre5ci Zapytania publicznego wptynqt po uplywie terminu, o ktdrym mowa
w pkt. 6.2, Zamawiajqcy mo2e udzielii wyja6nieri albo pozostawii wniosek bez rozpoznania.

6.4. Przedlu2enie terminu skiadnia ofert nie wplywa na bieg terminu, o kt6ryrn mowa w pkt. 6.2
6.5. Zamawiajqcy mo2e zwr6cii siq do Wykonawc6w, kt6rzy nie zfo2yli wymaganych w ofercie dokument6w

albo kt6rzy zfo2yli w ofercie dokumenty, zawierajqce blqdy, do ich zlo2enia lub uzupelnienia
6.6. Zamawiajqcy mo2e poprawii w treici oferty:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglqdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

popraweK,

c) inne omyiki polegajQce na niezgodno5ci oferty z wymaganiami Zamawiajqcego, niepowodujqce
istotnych zmian w tre5ci oferty - niezwlocznie zawiadamiajqc o tym Wykonawcg, kt6rego oferta
zostata poprawiona.

6.7. W przypadku omytki, o kt6rej mowa w pkt 6.6 c), Zamawiajqcy zawiadomi Wykonawcq o poprawieniu
omylki i poprosi o wyra2enie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania zawiadomienia, W przypadku braku zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

6,8. Zamawiajqcy nie udzieli zam6wienia Wykonawcy, kt6rego oferta:
- nie spelnia wymagari okre5lonych w zapytaniu publicznym;
- zawiera btqdy w obliczeniu ceny;
- zawiera ra2qco niskq cenq w stosunku do przedmiotu zam6wienia;
- jest niewa2na na podstawie odrqbnych przepisdw.

6'9. Je2eli Wykonawca, kt6rego oferta zostata wybrana, uchyla siq od zawarcia umowy, Zamawiajqcy moie
wybrai najkorzystniejszq ofertq spo6r6d pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.10. Wyb6r oferty i przekazanie przez Tamawiajqcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjqcia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiqzania do zawarcia umowy pomiqdzy
Zamawiajqcym i Wykonawcq.

6'11. Niezwtocznie po zakoficzeniu postqpowania zawiadamia siq wszystkich Wykonawc6w, kt6rzy zloiyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoficzeniu postqpowania bez wyboru 2adnej
ze zlo2onych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje siq co najmniej imiq
i nazwisko lub nazwq (firmq) oraz adres Wykonawcy, kt6rego ofertq wyorano.

6'12. Informacjq, o kt6rej mowa w pkt. 6.11. Zamawiajqcy zamieszcza na stronie internetowej.
6.13. Zlo2enie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcq wymagari zawartych w niniejszym

zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrze2eh.
6'14. Wszystkie koszty zwiqzane z udzialem w postqpowaniu, w tym z przygotowaniem i do;tarczeniem

oferty ponosi Wykonawca.
6,L5' Ze strony zamawiajqcego osobq uprawnionq do kontaktu w sprawie niniejszego postgpowania jest:

Agnieszka Jagaczewska
Starszy Inspektor, Wieloosobowe stanowisko zam6wieri publicznych
r:89 52123 37
E: zap_olsztyn@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 7.00-15.00 (pn._ pt.)
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Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zam6wienia:

Wojciech Lorek, Gl6wny Specjalista, Centru m Serwisu Informatycznego

7.\ Zamawiajqcy jako administrator danych osobowych, obowiqzany jest do spelnienia obowiqzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzglqdem os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpo6rednio pozyskal.

Dotyczy to w szczeg6lno6ci:

Wykonawcy bqdqcego osobq f izycznq,

Wykonawcy bqdqcego osobq fizycznq, prowadzqcq jednoosobowq dzialalno6i gospodarczq

Pefnomocnika Wykonawcy bqdqcego osobq fizycznq (np. dane osobowe zamieszczone

w petnomocnictwie),

Czlonka organu zarzqdzalqcego Wykonawcy, bqdqcego osobq fizycznq (np. dane osobowe

zamieszczone w informacji z KRK),

Osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zam6wienia publicznego.

7.2 Zgodnie z art.73 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2076/679 zdnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogdlne

rozporzaozen re o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L r.19

204.O5.20!6, str. 1), dalej ,,RODO", informujq,2e:

o administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczei Spotecznych

z siedzibq w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn;

o Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych wyznaczyl lnspektora Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

r Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 5 ust. 1 lit. c RODO

w celu udzielenia przedmiotowego zam6wienia;
. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona zostanie

dokumentacja PostQPowania;
o pani/Pana dane osobowe bqdq przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia

postepowania o udzielenie zam6wienia, a je2eli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caiy czas trwania umowy;
o obowiEzek podania przezPaniq/Pana danych osobowych bezpo6rednio Pani/Pana dotyczqcycf jest

wymogiern ustawowym okre6lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiqzanym z udziatem

w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre5lonych

danych wynikajq z ustawy PzP;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; , -. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostqpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych oso,bowycht;

- na podstawie art. 18 RODO prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrze2eniem przypadk6w, o kt6rych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;

1 Wyia6nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mo2e skutkowai zrniana wyniku postepowania

o udzielenie zam6wienia publicznego ani zmianE postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac

integralnoEci protokolu oraz jego zalqcznik6w.
.wila6nienie: prawo do olriniczenia przetwarzania nie rna zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze (rodk6w ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wa2ne wzglqdy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego'

a)

b)

c)

d)

e)
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu ochrony Danych osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza

przepisy RODO;

nie przysfuguje Pani/Panu:

- w zwiqzku z arl-. L7 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniqcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania'danych osobowych,

gdyi podstawE prawnE przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust' 1 lit. c

RODO.

Zatqczniki:

1.. Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do zapytania publicznego.docx

2. Wykaz rzeczowo-ilo$ciowy - zafqcznik nr 1 do zapytania publicznego.docx

3. Wz6r Umowy- zafqcznik nr 3 do zapytania.doc

EKTORA
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