
 
 

Załącznik nr 2 do Zapytania publicznego 

U m o w a - wzór   

 

zawarta w Białymstoku, w dniu …..……………….  2020 r. pomiędzy: 

1. Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  
2. adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 
3. NIP: 5213017228  
4. REGON: 000017756; 
5. ZUS Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 15-404 Białystok, 
6. reprezentowanym przez: 

7. …………………………………………………. Dyrektora ZUS Oddział w Białymstoku działającego na 
podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………………. roku, które stanowi załącznik nr 1 do 
Umowy,  

8. zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 
a  
.........................................................................................................., 
adres:  .........................................,  
NIP  ................................., 
REGON ................................., 
 
zarejestrowaną w CEIDG / KRS pod nr …………………   - odpis stanowi załącznik nr 2 do Umowy,  
reprezentowaną przez: 

......................................... 
zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy z nich 
„Stroną”. 

9. W wyniku przeprowadzonego postepowania w formie zapytania ofertowego strony 
zawierają umowę o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Białymstoku, ul. Młynowa 29*: 

a. maseczek jednorazowych w ilości … szt. (część I zamówienia), 

b. maseczek ochronnych wielokrotnego użytku w ilości w ilości … szt. (część II 
zamówienia), 

c. płynu do dezynfekcji rąk 100 ml/op. w ilości …. szt. (część III zamówienia), 

d. płynu do dezynfekcji rąk i powierzchni 5 l/op. w ilości …. szt. (część IV 
zamówienia), 

e. rękawic nitrylowych w ilości …. szt. (część V zamówienia), . 

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wyłącznie asortyment zgodny z opisem 
przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 3 do Umowy. 



 
 

 

§ 2 

1. Realizacja dostawy nastąpi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, jednak nie później 
niż 10 dni roboczych licząc od daty podpisania umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć do siedziby Zamawiającego przy ul. Młynowej 29 
w Białymstoku. 

3. Dostawa przedmiotu umowy  nastąpi w dni robocze od  poniedziałku do piątku w godz. 
8:00 - 1330. 

4. Za datę zrealizowania przedmiotu umowy przyjmuje się dzień podpisania bez zastrzeżeń 
protokołu odbioru ilościowo – jakościowego, którego Wzór stanowi Załącznik Nr 5 do 
niniejszej umowy.  

5. Ujawnione podczas odbioru zastrzeżenia ilościowo – jakościowe zostaną wykazane w 
protokole, a Zamawiający wyznaczy termin ich usunięcia.  

6. Po usunięciu braków, wad lub usterek protokół zostanie spisany ponownie.  

 

§ 3 

1. Strony ustalają wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy, na kwotę : 

    ……….    zł (słownie : ……………….) brutto, 

    ……….    zł (słownie : ……………….) …..% vat, 

    ……….    zł (słownie : ……………….) netto. 

2. Ceny jednostkowe określa załącznik nr 4 do Umowy – formularz ofertowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy                                      
związane z prawidłową realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty transportu do 
siedziby Zamawiającego, rozładunku z samochodu i wniesienia zamawianego 
asortymentu do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiającego oraz koszt opakowań.  

 

§ 4 

1. Zapłata za dostarczony  towar nastąpi przelewem po zrealizowaniu dostawy, w terminie 
30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy 
Wykonawcy nr ………………………………………………………….. 

2. Cena jednostkowa określona w formularzu ofertowym jest ostateczna i nie może ulec 
zmianie w trakcie trwania umowy. 

3. Faktura winna być wystawiona przez Wykonawcę na: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01 – 748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; 
Oddział w Białymstoku 
15 – 404 Białystok, ul. Młynowa 29  
NIP: 521-301-72-28 



 
 

i dostarczona do siedziby ZUS Oddział w Białymstoku lub przesłana na adres e-mail: 
Bialystok_faktury@zus.pl w terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty wystawienia. 

4. Zamawiający umożliwia Wykonawcy przekazywanie faktur za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci 
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego. W postaci ustrukturyzowanego 
dokumentu elektronicznego Wykonawca może  przekazać wyłącznie fakturę.      

5. Zamieszczając dane na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

a) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru, NIP), tj. 
dla nabywcy: 521 301 72 28 , dla odbiorcy nr PEPPOL/PEF – 542 265 10 53 

b) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ……………..  stanowiący nr umowy 
zamówienia publicznego nadanego przez Zamawiającego. 

6. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura będzie zawierała błędy, do 
których skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty 
dostarczenia korekty takiej faktury.  

7. Warunkiem dokonania zapłaty będzie bezusterkowy protokół odbioru ilościowo-
jakościowy zrealizowanej dostawy.  

8. W przypadku stwierdzenia wad lub braków przy odbiorze środków ochrony osobistej 
będącego przedmiotem umowy zapłata zostanie wstrzymana do czasu wymiany towaru 
na pełnowartościowy.  

9. Zamawiający dokona płatności na rachunek określony w ust. 9 niniejszego paragrafu pod 
warunkiem pozytywnej weryfikacji rachunku Wykonawcy na „Białej liście podatników 
VAT” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 96b 
Ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 106). 

10. Zamawiający na podstawie art. 509 k.c. zastrzega zakaz dokonywania cesji wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy.   

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kar umownych w wysokości: 

a) 100,00 zł za każdy dzień opóźnienia w realizacji dostawy poza termin określony w § 2 
ust. 1, 

b) 100,00 zł za każdy dzień zwłoki w uzupełnieniu lub wymianie towaru w 
okolicznościach określonych w § 7 ust. 4, 

c) 10 % wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy brutto, o którym mowa w § 3 
ust. 1, za nieuzasadnione rozwiązanie umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego  
zastrzeżone kary umowne w przypadku, gdy nie pokryją wartości poniesionych szkód. 

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku opóźnienia Wykonawcy 
w wykonaniu zobowiązania –   przekraczającego 7 dni. Niniejsze opóźnienie zostanie 
potraktowane jak nieuzasadnione rozwiązanie umowy i wywoła skutek określony w ust. 1 
lit. b niniejszego paragrafu. 



 
 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia swoich wierzytelności z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy. 

 

§ 6 

Strony wyznaczają koordynatorów zobowiązanych do wzajemnej współpracy w zakresie 
działań związanych z wykonywaniem postanowień umowy: 

 Zamawiający   –  

 Wykonawca    –  
 
 

§ 7 

1. W przypadku ujawnienia przez Zamawiającego wad dostarczonego przedmiotu umowy, 
Zamawiający ma prawo złożyć reklamację.  

2. Zamawiający zgłasza reklamacje dotyczące towaru niezgodnego z umową, w tym braku 
ilościowego towaru oraz dostarczenie asortymentu innego niż objęty zamówieniem w 
terminie 5 dni roboczych od daty dostawy, a w przypadku wad ukrytych (jakościowych) w 
terminie 3 dni roboczych od ujawnienia. 

3. Wykonawca zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację w terminie 3 dni roboczych od jej 
otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi w tym terminie reklamację poczytuje się za 
uznaną. 

4. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca w terminie 5 dni od daty uznania reklamacji 
na własny koszt: 

a) odbierze z magazynu towar niezgodny z umową, 
b) odbierze dostarczony asortyment inny niż objęty zamówieniem, 
c) wymieni towar na zgodny z umową, 
d) uzupełni braki ilościowe. 

5. Przez towar niezgodny z umową należy rozumieć w szczególności produkty wadliwe, o 
właściwościach, które nie odpowiadają opisowi przedmiotu zamówienia lub zawierają 
inne wady ukryte (jakościowe) wykryte w trakcie użytkowania. 

6. O wykryciu wady Zamawiający zawiadomi Wykonawcę na piśmie. Istnienie wady strony 
potwierdzają protokolarnie uzgadniając sposób i termin usunięcia wady. 

 
§ 8 

 
1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z 

obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), dalej „RODO”.  



 
 

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie 
niezbędnym do realizacji Umowy, tj. ……. (wstawić: imię i nazwisko, numer telefonu 
służbowego, adres poczty elektronicznej).1 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, 
stanowiącej załącznik Nr 6 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać 
Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu 
klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik Nr 6 do umowy.   

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie 
zobowiązania określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy 
klauzuli informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych 
osobowych personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 6 do Umowy. 

5. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania Umowy miało dojść do powierzenia 
Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których 
administratorem jest Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do 
przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę powierzenia przetwarzania danych 
osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia gwarancji wdrożenia 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało 
wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

§ 9 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 

3. Spory, jakie mogą wyniknąć przy realizacji niniejszej umowy, Strony zobowiązują się 
rozstrzygać polubownie, a jeżeli okaże się to niemożliwe, rozstrzygać będzie właściwy Sąd 
w Białymstoku. 

4. Umowę sporządzono w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron umowy. 

§ 10 

Integralną część umowy stanowią jej załączniki: 

Załącznik nr 1 – pełnomocnictwo;  

Załącznik nr 2 – odpis CEIDG/KRS; 

Załącznik nr 3 – opis przedmiotu zamówienia; 

Załącznik nr 4 -  formularz ofertowy; 

Załącznik nr 5 – wzór protokołu odbioru; 

Załącznik nr 6 – klauzula informacyjna RODO. 

 

                                                           
1
 Katalog przetwarzanych danych powinien być dostosowany do postanowień Umowy 



 
 

      Zamawiający:                                                                                    Wykonawca: 



 
 

 Załącznik Nr 3 do  
Umowy ……………………  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 Lp.  Nazwa asortymentu i wymagane właściwości Ilość  

1.  Maseczka ochronna jednorazowa (część I)  
Produkt o cechach ochronnych, chroniących przed 
czynnikami biologicznymi, który:  

 powinien spełniać wymagania normy EN 14683  

 zapewniać biostatyczność (zachowanie czystości 
bakteryjnej), lub wykonana z materiału 
spełniającego powyższe wymagania,  

 wykonany jest z trójwarstwowej włókniny,  

 posiadająca gumki umożliwiające założenie maseczki 
o uszy,  

 w części środkowej musi posiadać zakładki 
(harmonijka) umożliwiające dopasowanie maseczki 
do kształtu twarzy – zakrycie nosa, ust i brody,  

 w jednej krawędzi musi posiadać wzmocnienie 
umożliwiające dopasowanie maseczki do nosa 
zapewniające szczelność przylegania,  

 rozmiar wyrobu „na płasko” ma wynosić co najmniej 
17,5 cm x 9 cm.  

Opakowania zbiorcze po 50 lub 100 szt. 

1500 szt.  

2.  Maseczka ochronna wielokrotnego użytku (część II)  
Wymagania:  

 dwuwarstwowe,  

 tkanina: bawełniana, bawełniana z domieszką 
elastanu, bawełniana z lnem, lniana, poliestrowa 
100%; wiskozowa z domieszką poliestru, 
poliamidowa z poliestrem,  

 materiał, z którego wykonane są maseczki powinien 
posiadać certyfikat STANDARD 100 OEKO-TEX lub 
równoważny,  

 materiał powinien mieć możliwość prania w 
temperaturze 60°,  

 posiadające elastyczne gumki umożliwiające 
założenie maseczki,  

 wyprofilowane na nosie lub w jednej krawędzi 
posiada wzmocnienie umożliwiające dopasowanie 
maseczki do kształtu twarzy,  

 rozmiar wyrobu „na płasko” co najmniej 17,5 cm x 9 
cm.  

 kolor: jednolity szary lub czarny (dopuszcza się 
zmianę koloru po akceptacji Zamawiającego).  

900 szt.  



 
 

3.  Płyn do dezynfekcji rąk 100 ml/op. 
Butelka wyposażona w atomizer lub pompkę. Płyn do 
higienicznej dezynfekcji rąk na bazie alkoholu, 
zawartość alkoholu powyżej 70%. Płyn powinien 
zawierać glicerynę. 
Pojemność - 100 ml  

1000 op.  

4.  Płyn do dezynfekcji rąk i powierzchni 5 l/op. 
Płyn do higienicznej dezynfekcji rąk i powierzchni na 
bazie alkoholu. Zawartość alkoholu powyżej 70%. Płyn 
powinien zawierać glicerynę. 
Pojemność - 5 l 

100 op.  

5. Rękawice jednorazowe nitrylowe 
surowiec: nitryl,  
środek pudrujący: brak,  
kształt: uniwersalny, rękawice pasują na prawą i lewą 
dłoń.  
wykonane z materiału zgodnego z wytycznymi 
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy lub 
równoważnego; 
Opakowania zbiorcze po 100 szt. 
Rozmiar M: 105 op. 
Rozmiar L: 105 op. 

210 op. 

 



 
 

 

Załącznik Nr 5 

do umowy nr ………………..…….. 

Protokół odbioru 

z dnia ………………… 

Zamawiający w ramach realizacji umowy nr …………………..….………. z dnia……………………………. 
dokonał odbioru ilościowo – jakościowego niżej wyszczególnionego asortymentu 
dostarczonego przez Wykonawcę: ………………………………………………………………………..……... do 
siedziby Oddziału ZUS w Białymstoku, ul. Młynowa 29, 

 

Lp. 

 

Przedmiot umowy 

 

Ilość 

 

Uwagi 

 

1. 

 

   

2. 

 

   

... 

 

   

Podpis upoważnionego pracownika    Podpis upoważnionego pracownika 

Zamawiającego       Wykonawcy 

…………………………………    ……………………………….. 



 

Załącznik nr 6 
Klauzula informacyjna  

I. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.   

II. Pani/ Pana dane osobowe2  jako  

 osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, 
umocowanie do reprezentowania) 

 osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu, adres 
email)  

zostały nam przekazane przez ………. 

III. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego 
z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 
r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny3), a także 
w związku z bieżącą realizacją Umowy …. oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych 
i kontrolnych. 

IV. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z przepisów4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz 
ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą realizacją Umowy …. 
oraz nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych 
uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, 
którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu 
przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.   

V. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 
Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia 
zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.   

VI. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

VII. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie …. lat licząc od dnia 
zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega 
obowiązkowi jej archiwizacji.   

VIII. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;   

IX. Posiada Pani/Pan:   

                                                           
2
 Katalog przetwarzanych danych powinien być dostosowany do postanowień Umowy. 

3
 Zakres ustaw powinien być dostosowany do stanu faktycznego.  

4
 Zakres ustaw powinien być dostosowany do stanu faktycznego 
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1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

X. Nie przysługuje Pani/Panu:   

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

XI. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym 
można skontaktować się w  następujący sposób:   

1) listownie na adres:   
Inspektor Ochrony Danych   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,   
ul. Szamocka 3, 5,   
01-748 Warszawa,   

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.   
 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.   

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 


