
 

 

 

 

 

 

 

Dotyczy: Postępowania  na  dostawę środków ochronnych pracownikom ZUS Oddział w Białymstoku. 
  
znak postępowania 010000/273/43/2020-ZAP 

     

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 
 
1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Białymstoku z siedzibą przy ul. Młynowej 29 w Białymstoku, 

NIP: 521-30-17-228, tel. 85 74  86 594 fax 85 74 86 903, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

 
2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie 5 niżej określonych 
części zamówienia: 

Lp.  Nazwa asortymentu i wymagane właściwości Ilość  

1.  Dostawa maseczek ochronnych jednorazowych (część I)  
Produkt o cechach ochronnych, chroniących przed czynnikami 
biologicznymi, który:  

 powinien spełniać wymagania normy EN 14683 lub równoważnej 

 zapewniać biostatyczność (zachowanie czystości bakteryjnej), lub 
wykonana z materiału spełniającego powyższe wymagania,  

 wykonany jest z trójwarstwowej włókniny,  

 posiadająca gumki umożliwiające założenie maseczki o uszy,  

 w części środkowej musi posiadać zakładki (harmonijka) 
umożliwiające dopasowanie maseczki do kształtu twarzy – zakrycie 
nosa, ust i brody,  

 w jednej krawędzi musi posiadać wzmocnienie umożliwiające 
dopasowanie maseczki do nosa zapewniające szczelność 
przylegania,  

 rozmiar wyrobu „na płasko” ma wynosić co najmniej 17,5 cm x 9 
cm.  
Opakowania zbiorcze po 50 lub 100 szt. 

1500 szt.  

2.  Dostawa maseczek ochronnych wielokrotnego użytku (część II)  
Wymagania:  

 dwuwarstwowe,  

 tkanina: bawełniana, bawełniana z domieszką elastanu, bawełniana 
z lnem, lniana, poliestrowa 100%; wiskozowa z domieszką poliestru, 
poliamidowa z poliestrem,  

 materiał, z którego wykonane są maseczki powinien posiadać 
certyfikat STANDARD 100 OEKO-TEX lub równoważny,  

 materiał powinien mieć możliwość prania w temperaturze 60°,  

 posiadające elastyczne gumki umożliwiające założenie maseczki,  

 wyprofilowane na nosie lub w jednej krawędzi posiada wzmocnienie 
umożliwiające dopasowanie maseczki do kształtu twarzy,  

 rozmiar wyrobu „na płasko” co najmniej 17,5 cm x 9 cm.  

900 szt.  



 

 

 kolor: jednolity szary lub czarny (dopuszcza się zmianę koloru po 
akceptacji Zamawiającego).  

3.  Dostawa płynu do dezynfekcji rąk 100 ml/op. (III część) 
Butelka wyposażona w atomizer lub pompkę. Płyn do higienicznej 
dezynfekcji rąk na bazie alkoholu, zawartość alkoholu powyżej 70%. 
Płyn powinien zawierać glicerynę. 
Pojemność - 100 ml  

1000 op.  

4.  Dostawa płynu do dezynfekcji rąk i powierzchni 5 l/op. (IV część) 
Płyn do higienicznej dezynfekcji rąk i powierzchni na bazie alkoholu. 
Zawartość alkoholu powyżej 70%. Płyn powinien zawierać glicerynę. 
Pojemność - 5 l 

100 op.  

5. Dostawa rękawic jednorazowych nitrylowych (V część) 
surowiec: nitryl,  
środek pudrujący: brak,  
kształt: uniwersalny, rękawice pasują na prawą i lewą dłoń.  
wykonane z materiału zgodnego z wytycznymi Centralnego 
Instytutu Ochrony Pracy lub równoważnego; 
Opakowania zbiorcze po 100 szt. 
Rozmiar M: 105 op. 
Rozmiar L: 105 op. 

210 op. 

2.2. Cały oferowany asortyment ma być kompletny i fabrycznie.  

2.3. Zamówienie obejmuje transport (na koszt i ryzyko) Wykonawcy.  

2.4. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określa wzór umowy stanowiący załącznik 2 do 
niniejszego zapytania.  

3. Warunki udziału w Postępowaniu  

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

3.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

4.  
4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór 

umowy) 

4.1. Termin realizacji zamówienia: 

Realizacja zamówienia nie później niż 10 dni roboczych licząc od daty podpisania umowy. 

4.2. Warunki płatności: 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 

4.3. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub 
nieterminowym wykonaniem postanowień umowy. 

Zgodnie ze wzorem umowy. 

4.4. Warunki umowy zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
publicznego.  

 

 



 

 

5. Kryteria oceny ofert 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena 100% najniższa cena brutto spośród złożonych ofert  

Ceny muszą być wyrażone w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną w ramach danej części ofertę.  

6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Oferta powinna być podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania firmy na 
zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, zgodnie ze sposobem 
reprezentacji określonym w dokumencie rejestracyjnym lub przez pełnomocnika Wykonawcy.  

6.4. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 
niniejszego Zapytania. 

6.5. Ofertę należy złożyć w języku polskim za pośrednictwem poczty elektronicznej w postaci 
zeskanowanego dokumentu w formacie „pdf” na adres: zamowienia.bialystok@zus.pl do 
27 listopada 2020 r. do godz. 10.00 

6.6. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować za pomocą dostępnych na rynku 
narzędzi open-source (np. 7-Zip) i opatrzyć hasłem dostępowym składającym się co najmniej 
z 8 znaków. Instrukcję szyfrowania oferty zawiera załącznik do niniejszego Zapytania. 

6.7. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie będzie 
rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.8. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać za pośrednictwem 
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do dnia 27 listopada 2020 r. do godz. 12.00, 
informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.9. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – i podlegają niezwłocznemu zwrotowi 
Oferentowi, o ile  zostały złożone w formie pisemnej. 

6.10. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6.11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 30 dni. 

 
7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem 
terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację 
o zmianach: 

a) Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było 
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom 
zaproszonym do składania ofert. 

b) Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 

Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, 
przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 
uzupełnienia. 

7.3. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

a) nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 



 

 

b) zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać 
najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi 
przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy 
pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.6. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy 
złożyli oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru 
żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej 
imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.7. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.8. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem 
oferty ponosi Wykonawca. 

7.9. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania 
jest:  

Andrzej Wiśniewski, Tomasz Łukaszuk 
Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: 85 74 86 748, 85 74 86 486 
E: zamowienia.bialystok@zus.pl  
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.) 
 
8. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych [RODO] 

8.1 Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do spełnienia obowiązku 
informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
8.1.1 wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
8.1.2 wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą, 
8.1.3 pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone  

w pełnomocnictwie), 
8.1.4 członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK), 
8.1.5 osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

8.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
8.2.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  

z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 
8.2.2 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki 
polegającej na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia 
otrzymania zawiadomienia.  



 

 

Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl; 
8.2.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

udzielenia przedmiotowego zamówienia; 
8.2.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;  
8.2.5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania Umowy; 

8.2.6 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

8.2.7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.2.8 posiada Pani/Pan:  
8.2.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
8.2.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych2; 
8.2.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania  danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO3;   

8.2.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

8.2.9 nie przysługuje Pani/Panu: 
8.2.9.1 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
8.2.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
8.2.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

                                                                                  Dokument zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego 

 

 

  

 

 

                                                           

2 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień Umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

3 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 


