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ZAKEAD Olsztyn, 26 listopada 2020 r.
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Oddziat w Olsztynie

230000/273/15/2020-ADG
UNP 2020-00745308

Do wszystkich zainteresowanych

Dotyczy: postepowania na ustuge recznego mycia zewnetrznego i wewnetrznego oraz prania tapicerki w
samochodach stuzbowych bedacych w posiadaniu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Olsztynie.

Znak sprawy: 8000326289

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajgcym jest Oddziat ZUS w Olsztynie, 10-959 Olsztyn, Plac Konsulatu Polskiego 4, tel.: (89)
521-24-77, fax: (89) 535-02-28, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. 1986 j.t. ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1.Przedmiotem zamdwienia jest reczne wykonanie ustug: mycia zewnetrznego i wewnetrznego oraz prania
tapicerki w samochodach stuzbowych bedgcych w aktualnym posiadaniu Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4.

2.2. Szczegdbtowy zakres zamdwienia bedzie obejmowac:

A) Mycie podstawowe- w sktad ktérego powinno wchodzi¢ mycie i suszenie nadwozia wraz z
wycieraczkami i wycieraniem progow oraz odkurzanie wnetrza samochodu, czyszczenie z kurzu
elementéw wewnetrznych pojazdu;

B) Mycie kompletne samochodu, w sktad ktérego powinno wchodzic:

e  Smarowanie uszczelek i konserwacja klamek w okresie zimowym;
e Usuwanie owaddéw w okresie letnim;

e Polerowanie samochodéw woskiem lekko Sciernym;

e  Konserwacja opon i uszczelek;

e (Czyszczenie felg stalowych i aluminiowych;

e Konserwacja plastikéw zewnetrznych;

e Pryskanie szyb (od Srodka pojazdu) preparatem antyroszeniowym.

C) Pranie tapicerki samochodowej ( foteli, kanapy tylnej oraz boczkdw drzwi w pojazdach, pranie
podtogi, bagaznika oraz podsufitki).
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2.3. Czestotliwos¢ wykonania ustug okresla formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do umowy.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1 Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

3.4. Posiada certyfikaty na stosowane przez siebie sSrodki myjace i konserwujgce, ktére stosowac bedzie do
wykonywania ustug mycia pojazdéw stanowigcych przedmiot niniejszego zapytania, a ktdre powinien
okazac na zadanie Zamawiajacego.

3.5. Oswiadcza, ze myjnia samochodowa spetnia wymogi ochrony srodowiska okreslone w obowigzujgcych

przepisach.

3.6. Posiada co najmniej dwa stanowiska mycia.

3.7. Zakfad Swiadczacy ustuge mycia znajduje sie na terenie miasta Olsztyna.

4.1.Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od dnia 01.01.2021 r. do
31.12.2022r.

4.2. Zamdwienie nie jest podzielone na czesci.
4.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany danych oraz ilosci samochoddw stuzbowych wskazanych w

Opisie przedmiotu zamdwienia. Uzupetnienie danych wymaga formy pisemnej bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwaty zadne roszczenia
odszkodowawcze.

4.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykorzystania w okresie trwania umowy mniejszej lub wiekszej
ilosci poszczegdlnych ustug stosownie do swoich potrzeb, przy czym zmiany te nie spowodujg
przekroczenia tagcznej wartosci umowy.

4.5. Ewentualne zamowienie przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy mniejszej lub wiekszej
ilosci poszczegdlnych ustug nie spowoduje zmiany ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w
ztozonej ofercie cenowej, jak réwniez z tego powodu nie bedg przystugiwaty Wykonawcy zadne
dodatkowe roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

4.6. Zamawiajacy bedzie korzystat z ustug zgodnie ze swoimi potrzebami, w dni robocze od poniedziatku do
piatku, poza kolejnoscia, po wczesniejszym zgtoszeniu telefonicznym przez Zamawiajgcego. Preferowane
godziny realizacji ustug to: 8:00-9:30 oraz 13-14:30. Inne godziny mycia samochoddéw bedg kazdorazowo
ustalane z Wykonawca.

4.7. Wszystkie ustugi muszg by¢ wykonywane zgodnie z aktualnymi standardami, wymogami szeroko
rozumianego bezpieczenstwa zdrowotnego ludzi oraz spetnia¢ wymogi ochrony srodowiska okreslone w
obowigzujacych przepisach.

4.8. Ustuga mycia musi by¢é wykonana przy uzyciu odpowiednich srodkédw myjacych, niepowodujgcych
powstania zjawisk korozyjnych na mytych pojazdach i posiadajgcych odpowiednie atesty.

4.9. Pranie tapicerki i podsufitki powinno odbywac sie za pomoca Srodkéw piorgcych dopuszczonych do
obrotu i posiadajgcych atest PZH.

4.10.Po zakonczeniu prac objetych przedmiotem zamodwienia powierzchnia pojazdéow (zewnetrzna jak i

wewnetrzna) powinna by¢ jednorodna, bez widocznych zaciekdw, smug, sladéow kurzu, zabrudzen i
zarysowan.

4.11. W przypadku zgtoszenia przez pracownika Zamawiajgcego (kierowce) zastrzezen, co do jakosci

wykonanych ustug, Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ bezzwitocznie stosownych poprawek.
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4.12. Wykonawca zobowigzany bedzie do uzyskania od upowaznionego pracownika Zamawiajgcego (kierowcy)
potwierdzenia nalezytego wykonania ustugi zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy.

4.13. W sytuacji osiggniecia albo przekroczenia catkowitej wartosci brutto umowy ulega ona automatycznemu
rozwigzaniu, o czym Wykonawca zostanie niezwtocznie powiadomiony.

4.14.Strong odpowiedzialng za kontrolowanie kosztow wykonania umowy jest Zamawiajacy.

4.15.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania petnej wartosci brutto umowy, a Wykonawcy
nie bedzie przystugiwato z tego tytutu zadne roszczenie odszkodowawcze.

4.16.Cena jednostkowa dla poszczegdlnych ustug zawiera wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
ustugi i sg niezmienne w trakcie trwania umowy.

4.17.Ceny, o ktérych mowa w ust. 4.16. uwzgledniajg wszystkie koszty wykonania Swiadczonej ustugi. W
szczegolnosci koszty sSrodkdw czyszczacych, robocizny, zuzycia wody, energii elektrycznej, ubezpieczen
OC oraz wszystkie inne koszty niewymienione, a konieczne do nalezytego wykonania umowy.

4.18.Wzoér umowy, ktéry reguluje warunki realizacji zaméwienia, stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

0 (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych / cena
Cena 100 % (100 pkt) brutto badanej oferty) x 100 pkt
W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty w sytuacji, jezeli ztozone zostang oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw sktadajgcych
oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej
ofertach.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
magdalena.zbrzyzna@zus.pl (wielko$¢ wiadomosci wraz z zatgcznikami nie powinna przekracza¢ 8MB) do
dnia 7 grudnia 2020 r do godziny 9:30

6.5. Otwarcie ofert jest niejawne i nastgpi w dniu 07.12.2020 r. o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiajacego —
Olsztyn, ul. 1 Maja 10, pok. 101.

6.6. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowad hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakow.

6.7. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty oraz bedzie podlegata odrzuceniu kiedy:

—  Wykonawca nie przestat w wyznaczonym terminie hasta w celu odszyfrowania oferty;
—  nie zostata zaszyfrowana;
— Hasto do odszyfrowania oferty zostato przestane po wyznaczonym terminie.

6.8. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu, nalezy przestac¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:00,informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.

6.9. Przyktadowa instrukcja szyfrowania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

6.10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Wykonawcy,
oile zostaty ztozone w formie pisemne;j.

6.11. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
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6.12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach:

a) zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

b) Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie
wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania Wykonawcom drogg
elektroniczng informac;ji o jej dokonaniu.

7.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sie o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek
o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udziela odpowiedzi zamieszczajgc tres¢ zapytania
wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zakfadu.

7.3. Jesdli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
w pkt. 7.2, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.4. Przedtuzenie terminu sktadnia ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.2.

7.5. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.6. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwfocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata
poprawiona.

7.7. W przypadku omytki, o ktérej mowa w pkt 7.6 c), Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu
omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia. W przypadku braku zgody, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

7.8. Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu publicznym;

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7.10.Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy

Zamawiajacym i Wykonawca.

7.11. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko
lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

7.12.Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.11. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

7.13.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.14.Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

8.1 Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

a) Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,
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b) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg

c) Petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

d) Cztonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

e) Osoby  fizycznej  skierowanej do  przygotowania i  przeprowadzenia  postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

8.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, Oddziat w Olsztynie, Plac Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn;

. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu udzielenia przedmiotowego zamdwienia;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Magdalena Zbrzyzna, Starszy Inspektor, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy , tel.: 89 521 20 27, e-mail:
magdalena.zbrzyzna@zus.pl. Godziny kontaktu z Wykonawcami: 7.00-14.00 (pn.- pt.)

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.
2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgczniki:
1. Zat. nr 1 Formularz ofertowy.docx
2. Wz6r umowy myjnia 2021 zat. nr 2.DOC

3. INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT zat. 3.pdf

SylweSter Elektronicznie

podpisany przez
.. Sylwester Kurowski;
Kurowski; e
Z U S Data: 2020.11.26
15:28:45 +01'00'
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