Projekt wzoru umowy
Załącznik Nr 1 do Zapytania publicznego 

UMOWA  Nr …………………………
zawarta  w dniu  …………….. roku  w Koszalinie pomiędzy:

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, Oddział w Koszalinie, ul. Juliana Fałata 30, 75-434 Koszalin, NIP: 5213017228, REGON: 000017756,
reprezentowanym przez: …………………………………….. - …………………………….. Oddziału ZUS w Koszalinie, 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 

………………………… z siedzibą ………………………..… wpisaną do …………………… (CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego) nr …………………………, NIP: ……………….……, REGON: ……………………………, 

którą reprezentują: ………………………………………. zwanym dalej „Wykonawcą”,
(zapis zostanie dostosowany w zależności od formy prowadzenia działalności)

przy czym Zamawiający i Wykonawca zwani są łącznie „Stronami”.
Umowa niniejsza została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania (nr postępowania: 170000/273/97/2020-ZAP) o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.). 

§ 1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach.
2. 
Informacje o obiektach dotyczące m.in. ich przybliżonej powierzchni, ilości pomieszczeń, przybliżonej ilości punktów świetlnych w pomieszczeniach, gniazdek w pomieszczeniach (w tym komputerowych), przewidywaną liczbę pomiarów skuteczności zerowania (przeglądów rocznych), zawarte zostały w Załączniku nr 2.

3. Usługi dotyczące instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach obejmują w szczególności:

- przeglądy roczne,

- przeglądy pięcioletnie,

- przeglądy i konserwacje kwartalne,

- naprawy i modernizacje,

- sporządzanie ekspertyz,

- świadczenie pomocy eksperckiej, również w kontaktach z dostawcą i dystrybutorem energii elektrycznej,
- wykonywanie na zlecenie Zamawiającego pomiarów parametrów pracy instalacji elektrycznych,

- wykonywanie na zlecenie Zamawiającego pomiarów natężenia oświetlenia we wskazanych pomieszczeniach w Oddziale i podległych Inspektoratach.

4. Minimalny zakres czynności związanych z przeglądami i konserwacjami instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach został zawarty w Załączniku nr 3
§ 2
Termin
Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia 1.01.2021 r. do 31.12.2022 r. 
§ 3
Warunki realizacji umowy
1. Miejscem realizacji umowy jest:

1) Oddział w Koszalinie


ul. Fałata 30;

2) Inspektorat w Białogardzie


ul. Wojska Polskiego 56;

3) Inspektorat w Kołobrzegu


ul. Łopuskiego 21;

4) Inspektorat w Drawsku Pomorskim
ul. Sikorskiego 30;

5) Inspektorat w Drawsku Pomorskim
ul. Basztowa 1b;

6) Inspektorat w Szczecinku


ul. Piotra Skargi 1;

7) Inspektorat w Szczecinku


plac Wolności 18;

8) Inspektorat w Świdwinie


ul. Wojska Polskiego 1;

9) Inspektorat w Wałczu


ul. Dąbrowskiego 11.
2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania umowy z zachowaniem nw. terminów:

1) terminy przeprowadzania przeglądów i konserwacji – zawarto w Załączniku Nr 4,
2) reakcji na zgłoszenie awarii/usterki oraz realizacji napraw – zawarto w Załączniku nr 5, przy czym: 

a) czas reakcji liczony jest od momentu zgłoszenia awarii lub usterki przez Zamawiającego telefonicznie lub pocztą elektroniczną. Zgłoszenie awarii/usterki będzie zawierało nazwę obiektu oraz adres (miejsce wystąpienia awarii/usterki), datę zgłoszenia, dane kontaktowe, opis występującej nieprawidłowości oraz inne informacje mogące mieć istotne znaczenie dla terminowości wykonania usługi (np. zapewnienie przez Zamawiającego pełnego dostępu do obiektów),
b) czas realizacji naprawy liczony jest od momentu rozpoczęcia naprawy do całkowitego usunięcia awarii lub usterki. Czas ten może być wydłużony przez Zamawiającego, pod warunkiem, że Wykonawca w kosztorysie naprawy uzasadni konieczność przedłużenia terminu np. w przypadku niedostępności części, itp.

3. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego uzgadniania z przedstawicielem Zamawiającego terminu i czasu wykonania usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych. 

4. Przed przystąpieniem do prac naprawczych Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji kalkulację kosztów naprawy i ewentualnie uzasadnienie wraz z terminem naprawy. Kalkulację należy sporządzić uwzględniając przewidywany koszt użytych części zamiennych.
5. Akceptacja przez Zamawiającego kalkulacji kosztów i terminu realizacji naprawy stanowi podstawę do przystąpienia do usunięcia awarii lub usterki. Od tego momentu liczy się wymagany czas realizacji naprawy. 

6. W przypadku, gdy termin reakcji na zgłoszenie awarii lub usterki oraz termin realizacji naprawy przypada na okres, w którym obiekty Zamawiającego nie mają zapewnionej ochrony fizycznej, Zamawiający w chwili zgłaszania awarii lub usterki poinformuje Wykonawcę o możliwości zapewnienia pełnego dostępu do obiektu i pomieszczeń na czas wykonania niezbędnych napraw. Jeżeli z przyczyn organizacyjnych niemożliwe będzie zapewnienie pełnego dostępu do obiektu i pomieszczeń, Zamawiający określi nowy termin, od którego liczyć się będzie czas reakcji na zgłoszenie awarii lub usterki oraz czas realizacji naprawy.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyłączenia z usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych poszczególnych lub wszystkich urządzeń, w szczególności gdy:

1) koszt naprawy urządzenia przekroczy lub jest bliski wartości zakupu nowego urządzenia o porównywalnych parametrach,

2) nie jest możliwa naprawa urządzenia,
3) w jednostkach Zamawiającego, objętej umową, dokonano aktualizacji lub zmiany rozwiązań technologicznych.

8. 
Obiekty Zamawiającego mają zapewnioną ochronę fizyczną:

1) w Oddziale – ochrona całodobowa,
2) w Inspektoracie w Kołobrzegu w okresie czerwiec-wrzesień – ochrona całodobowa,
3) w Inspektoratach w dni robocze w godzinach:

poniedziałki – od 6.00 do 19.00

wtorki  – piątki od 6.00 do 18.00.
9.   Terminy, w których obiekty Zamawiającego mają zapewnioną ochronę fizyczną, mogą ulec zmianie. O wszelkich zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawcę. 

10. 
Wszelkie zgłoszenia, w zakresie realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający kierować będzie do osób odpowiedzialnych za realizację umowy - pocztą elektroniczną (e-mail) lub telefonicznie, zgodnie z § 10 ust. 2.
§ 4

Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) świadczenia usługi zgodnie w wymogami Zamawiającego, rzetelnie i terminowo,

2) prowadzenia prac w sposób niepowodujący wyłączenia odpowiedzialności gwaranta,
3) wykonywania na zlecenie Zamawiającego nieodpłatnych pisemnych opinii lub ekspertyz dotyczących stanu technicznego instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach,
4) zgłaszania Zamawiającemu problemów eksploatacyjnych,
5) pomocy Zamawiającemu przy rozwiązywaniu problemów wynikających z rozliczania otrzymanych faktur od dostawców i dystrybutorów energii elektrycznej,
6) usuwania wszystkich stwierdzonych nieprawidłowości w pracy instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych,
7) wykonywania czynności w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych zgodnie z wymogami instrukcji obsługi technicznej i eksploatacyjnej urządzeń oraz w sposób zapewniający utrzymanie urządzeń w pełnej sprawności technicznej,
8) zapewnienia części zamiennych do urządzeń objętych przeglądami, konserwacjami i naprawami,
9) zapewnienia materiałów i sprzętu, wymaganego do realizacji usługi, wraz z wymaganymi prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi dokumentami świadczącymi o dopuszczeniu do użytkowania, które będą przedstawione na każde żądanie Zamawiającego,
10) utylizacji zużytych części zamiennych oraz wymagających tego innych dodatkowych elementów, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa,

11) sporządzenia protokołu z wykonanych prac, z uwzględnieniem listy wymienionych części, i przekazanie go Zamawiającemu do zatwierdzenia niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie do 3 dni roboczych po wykonaniu usługi, zgodnie z Załącznikiem Nr 6. Protokół do zatwierdzenia należy dostarczyć w formie elektronicznej lub papierowej. Oryginał protokołu w formie papierowej podpisany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego należy dostarczyć każdorazowo wraz z fakturą,

12) nadzorowania prac osób skierowanych do świadczenia usług,

13) zapoznania osób realizujących usługi z przepisami obowiązującymi u Zamawiającego, a w szczególności z przepisami bhp i p.poż., mi.in. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”, 
14) zapewnienia pracownikom odzieży oraz identyfikatora zawierającego zdjęcie, imię i nazwisko pracownika oraz nazwę Wykonawcy.
2. Wykonawca przez cały okres realizacji zamówienia skieruje do wykonywania usług co najmniej jedną osobę, posiadającą świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji i dozoru („E” i „D”)w zakresie obsługi, konserwacji, montażu i kontrolno-pomiarowym dla urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, przesyłających i zużywających energię elektryczną o napięciu znamionowym powyżej 1 kV (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r., nr 89, poz. 828 ze zm.), zgodnie z Załącznikiem Nr 7 do umowy.

3. Jeżeli Wykonawca zamierza wykonać usługę za pomocą osoby nie wymienionej w Załączniku Nr 7 do umowy, Zamawiający wyrazi zgodę na zmianę tej osoby pod warunkiem, że spełni ona wymagania określone w ust. 2. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu niezbędne informacje wraz z dokumentami potwierdzającymi uprawnienia tej osoby. Zgłoszenie nowej osoby musi nastąpić przed terminem realizacji przedmiotowej usługi.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego, w szczególności za szkody materialne powstałe w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, m.in. stwierdzenia kradzieży, zniszczenia mienia, nieszczęśliwego wypadku spowodowanego niewłaściwym stanem serwisowanych urządzeń i instalacji.
§ 5
Obowiązki  i prawa Zamawiającego
1.  

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) 
terminowanej zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy,
2) 
zapewnienia możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu Umowy,
3) 
zapewnienia dostępności do przepisów obowiązujących w Zakładzie, a w szczególności do przepisów bhp i ppoż., m.in. „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego”.
2. 

Zamawiający ma prawo do przeprowadzania kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, na następujących zasadach:

1) Zamawiający na bieżąco przeprowadza kontrolę prawidłowości wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę,
2) w przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o której mowa powyżej, wykonania przedmiotu Umowy niezgodnie z postanowieniami Umowy, Zamawiający wskazuje w uwagach w protokole wykonania naprawy/przeglądu/konserwacji nieprawidłowości i do czasu ich usunięcia nie podpisuje protokołu, 

3) niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy stanowi podstawę do naliczenia kar umownych. 
§ 6
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Wartość przedmiotu umowy określonego w § 1 nie może przekroczyć kwoty:

…………………. (słownie: ………………………………………………………........…….) brutto,
..………………... (słownie: ………………………………………………………….……….) netto,
wartość podatku VAT: …………………………..

stawka podatku VAT: …………..%

2. Całkowite wynagrodzenie wskazane w ust. 1. wynika z: 

a) sumy iloczynów ilości przeglądów rocznych, pięcioletnich oraz przeglądów i konserwacji kwartalnych i cen ryczałtowych za ich wykonanie dla poszczególnych obiektów, która wynosi na podstawie złożonej przez Wykonawcę oferty ………………………………………… zł brutto,
b) maksymalnej szacunkowej wartości przeznaczonej na naprawy (wartość ta zawiera szacunkowe koszty robocizny i wymienianych części zamiennych) która wynosi ……………………………… zł brutto.
Całkowite koszty robocizny w przypadku naprawy, zawierające koszty dojazdu, koszt pracy wszelkich urządzeń i mierników, koszt drobnych części i materiałów niezbędnych do wykonania usługi i inne opłaty w rozumieniu obowiązujących przepisów, ujęte zostały w stawce roboczogodziny, która zgodnie ze złożoną ofertą wynosi …………………zł brutto. 

3. Naprawy będą przeprowadzane na bieżąco według potrzeb. Jeżeli kwota na naprawy (części zamienne lub/i robociznę) przekroczy kwoty wyszczególnione w ust. 2 lit. b , Zamawiający może pokryć ich koszt z kwoty wymienionej w ust. 2 lit. a). Zamawiający może odjąć kwotę poprzez rezygnację z planowanego przeglądu rocznego, pięcioletniego lub przeglądów i konserwacji kwartalnych w danym obiekcie lub obiektach. W przypadku, gdy rezygnacja nastąpi w stosunku do wszystkich obiektów, Zamawiający skróci termin wykonania umowy. 

4. Kwota wynagrodzenia może ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy tylko na zasadach określonych w  umowie.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy i zmniejszenia wynagrodzenia, na zasadach i zgodnie z zakresem wskazanym w § 16 umowy, a Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie wykorzystania w całości kwoty brutto, o której mowa w ust. 1.
7. Postanowienia ust. 1 i ust. 2 zawierają wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy. 

§ 7
Zasady płatności

1. Usługi rozliczane będą w trakcie obowiązywania umowy w terminie 7 dni po wykonaniu przeglądu rocznego, pięcioletniego i przeglądów i konserwacji kwartalnych lub naprawy instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach. W przypadku naprawy faktura będzie uwzględniała łącznie koszty części zamiennych zużytych do jej wykonania i faktycznego czasu trwania naprawy (liczby roboczogodzin). Wykonawca wraz z fakturą dostarcza również potwierdzone przez Zamawiającego oryginały protokołów wykonania przeglądów rocznych, pięcioletnich i przeglądów i konserwacji kwartalnych oraz napraw. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 6 do umowy. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania umowy, w okresie obowiązywania umowy, nie może przekroczyć kwoty brutto, określonej w § 6 ust. 1 umowy, z zastrzeżeniem § 16  umowy. 

3. Zapłata z rachunku Zamawiającego, należna Wykonawcy, nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy. Za termin zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Zapłata nastąpi na rachunek  Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………
4. Faktury w formie papierowej należy wystawiać na: 

· Zakład Ubezpieczeń Społecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 
Oddział w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana Fałata 30, NIP: 521-301-72-28
5. Prawidłowo wystawione faktury w formie papierowej wraz z załącznikami należy przesłać/dostarczać do siedziby Zamawiającego:

· Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Koszalinie, 75-434 Koszalin, ul. Juliana Fałata 30.

6. Faktury w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego należy przekazać na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

7.  Wykonawca zobowiązany jest do podawania na  fakturach, o których mowa w ust. 6 następujących danych dotyczących Zamawiającego: 

· Dane Nabywcy:

NIP: 521-301-72-28

Zakład Ubezpieczeń Społecznych

01-748 Warszawa

ul. Szamocka 3, 5

· Dane Odbiorcy:

Oddział w Koszalinie

75-434 Koszalin

ul. Juliana Fałata 30

8. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można przekazać wyłącznie fakturę.

Załączniki w formie papierowej należy przekazać na adres wskazany w ust. 5.
9. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:

1) Wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

a) dla Nabywcy: 5213017228

b) dla Odbiorcy: 6692253239

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ……………………, (stanowiący nr umowy  nadany przez Zamawiającego).

10. Fakturę można przesłać na wydzieloną skrzynkę e-mailową na adres: Koszalin_e-faktury@zus.pl w postaci dokumentu przesyłanego w formacie PDF gwarantującego integralność dokumentu (wykluczając  możliwość wprowadzenia  zmian w nieautoryzowany sposób) oraz czytelność treści. Faktury należy wyłącznie wysyłać z adresu mailowego Wykonawcy …………………………………. W treści  maila należy podać:  numer faktury, datę  wystawienia oraz numer umowy, której dotyczy faktura. 

11.  W przypadku, gdy:

1)
wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym przedmiocie wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury;

2)
prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę faktura zostanie doręczona niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami umowy, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia takiej faktury zgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami umowy,
3) nie zostaną dostarczone protokoły wykonania usługi naprawy/przeglądu/konserwacji lub będą one zawierały błędy, to termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia kompletu prawidłowo wystawionych protokołów.

12. Zapłata należności z tytułu realizacji przedmiotu umowy następować będzie przelewem przy zastosowaniu obowiązujących przepisów w zakresie split payment z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy:

1)
rachunek rozliczeniowy, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe, 

2)
imienny rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo – kredytowej, której Wykonawca jest członkiem, 

otwartych w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą oraz wskazanych w zgłoszeniu identyfikacyjnym lub zgłoszeniu aktualizacyjnymi potwierdzonym przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowej, ujawnionych w „Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT” prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

13. W przypadku, gdy rachunki, o których mowa w ust. 12 nie figurują w „Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT”, do czasu przedstawienia przez Wykonawcę rachunku wpisanego do powyższego „Wykazu”,  Zamawiający zastrzega sobie prawo do wstrzymania zapłaty należności z tytułu realizacji przedmiotu umowy. W związku z takim wstrzymaniem płatności  Wykonawcy nie należą się żadne odsetki.

14. Zapisy ust. 12 i 13 dotyczą Wykonawcy, który w dniu podpisania umowy jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 

15. Wykonawca, który w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT, a podczas obowiązywania umowy stanie się takim podatnikiem, zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o tym fakcie oraz wskazania rachunku rozliczeniowego, na który ma wpłynąć wynagrodzenie, dla którego prowadzony jest rachunek VAT.

16. Wykonawca, który w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT oświadcza, że wskazany w umowie rachunek jest rachunkiem bankowym należącym do Wykonawcy służącym do dokonywania rozliczeń.

17. W przypadku opóźnienia w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe, z uwzględnieniem zapisów ust. 11.
§ 8
Wymagania związane ze stosowaniem klauzul społecznych
1. Zamawiający wymaga przy realizacji umowy, przez cały okres realizacji umowy, zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy - tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) osób wykonujących czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu  umowy, tj. czynności w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych. 
2. Zamawiający wymaga, aby osoby o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177 ze zm.).
3. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych w ust. 2, co oznacza że w szczególności: 
1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1,

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1.

4. W trakcie realizacji umowy Zamawiający jest uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1 za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów oraz dokonywania ich oceny,

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

5.  Dla potwierdzenia spełniania wymogu określonego w ust. 1 i ust. 2 Wykonawca w dniu podpisania umowy złoży oświadczenie, którego wzór zawiera Załącznik nr 8 do umowy.

§ 9 
Gwarancja

1. Wykonawca udzieli 6-cio miesięcznej gwarancji na wykonane prace naprawcze. 
2. Na podzespoły i części zamienne wykorzystane do napraw okres gwarancji jest zgodny z warunkami gwarancyjnymi producentów podzespołów lub części zamiennych. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie dokumenty gwarancyjne producenta wraz z fakturą.
3. Usterki lub wady ujawnione w okresie gwarancji, zostaną usunięte przez Wykonawcę nieodpłatnie  w terminach przewidzianych dla napraw i prac określonych w załącznikach do umowy, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. W przypadku,  gdy zakres wad lub usterek uniemożliwia ich usunięcie w terminie określonym w ust. 3, Wykonawca uzgodni z Zamawiającym ostateczny termin ich usunięcia.

5. W przypadku nieprzystąpienia w terminie określonym w ust. 3 lub 4 do usunięcia wad lub usterek w ramach gwarancji, Zamawiający ma prawo powierzyć usunięcie wad lub usterek osobom trzecim na koszt i ryzyko Wykonawcy.

6. Gwarancja nie wyłącza, nie ogranicza ani nie zawiesza uprawnień Zamawiającego wynikających z przepisów o rękojmi za wady zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 10
Osoby odpowiedzialne za realizację umowy

1. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy ustanowione przez Zamawiającego: 

1) …………………………………, telefon kontaktowy: …………………………………, e-mail: ………………………………
2) ……………………………….., telefon kontaktowy: …………………………………., e-mail: ………………………………
2.  Osoby odpowiedzialne za realizację umowy ustanowione przez Wykonawcę: 

1) …………………………………, telefon kontaktowy: …………………………………, e-mail: ……………………………….

2) …………………………………, telefon kontaktowy: …………………………………, e-mail: ……………………………….
3. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację umowy oraz ich numerów telefonu i e-maili nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.
§ 11
Przepływ informacji

1. Wszelką korespondencję, kierowaną do Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest przekazywać na adres:  


Zakład Ubezpieczeń Społecznych

Oddział w Koszalinie

ul. Juliana Fałata 30

   75-434 Koszalin
2. Wszelką korespondencję, kierowaną do Wykonawcy, Zamawiający zobowiązany jest przekazywać na adres: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Strona umowy ma prawo do zmian dotyczących jej danych adresowo-kontaktowych, co nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.

§ 12

Bezpieczeństwo informacji

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystywania oraz sposobów zabezpieczenia, w tym związanych z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, bez względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu oraz oznaczenia. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, w zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do: 

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy; 

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;

4) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6; 

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:

1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych Zamawiającego; 

2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie; 

3) stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiającego.

6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

§ 13 

Ochrona danych osobowych

1. Strony, zobowiązują się do przetwarzania  danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”.

2. 
Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu Wykonawcy w celu i zakresie niezbędnym do realizacji umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej. 

3.
Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr 9 do umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 9 do umowy. Niniejsze oświadczenie stanowi załącznik nr 10 do umowy.

4.
Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania  określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych  personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 9 do Umowy.

5. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania Umowy miało dojść do powierzenia Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.

§ 14
Kary umowne 
1. Strony ustalają, że w razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy obowiązywać je będzie odpowiedzialność z tytułu kar umownych:

1) za niedotrzymanie terminów przeprowadzania przeglądów i konserwacji określonych w Załączniku nr 4 do umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 200 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek,

2) za niedotrzymanie czasów reakcji na awarię/usterkę określonych w Załączniku nr 5 do umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 50 zł brutto odpowiednio za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia z uwzględnieniem postanowień zawartych w § 3 ust. 6 i 8 Umowy,
3) za niedotrzymanie czasów realizacji naprawy określonych w Załączniku nr 5 do umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 100 zł brutto odpowiednio za każdą rozpoczętą dobę opóźnienia z uwzględnieniem postanowień zawartych w § 3 ust. 6 i 8 Umowy,
4) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w zakresie obowiązków Wykonawcy, o których mowa w § 8 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 50 zł brutto odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień lub za każdy stwierdzony przypadek,
5) z tytułu nieuzasadnionego odstąpienia od Umowy Zamawiającego i Wykonawcę obowiązuje kara w wysokości 20% ceny brutto, o której mowa w § 6 ust. 1.
2. Łączna wysokość kar umownych, naliczonych zgodnie z postanowieniami ust. 1 pkt. 1) – 4) nie może przekroczyć wysokości kary, o której mowa w ust. 1 pkt. 5).
3. Strony umowy, zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych, odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

4. Zamawiający ma prawo do potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia (faktury).

§ 15
Odstąpienie od umowy, rozwiązanie umowy 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy:

1)  gdy Wykonawca nie rozpocznie realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje jej pomimo wezwania przez Zamawiającego złożonego na piśmie,
2) w przypadku wdrożenia w obiektach Zamawiającego nowych rozwiązań technologicznych, w wyniku których nie będzie uzasadnione realizowanie przedmiotu umowy. W takim przypadku Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia zawiadomienia o tym fakcie Wykonawcy. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązków zapłaty faktur, mimo dodatkowego wezwania, w terminie 2 miesięcy od upływu terminu na zapłatę faktur określonych w niniejszej Umowie. 

3. Prawo do odstąpienia przysługuje w terminie 3 dni od powzięcia informacji o przyczynie odstąpienia, poza odstąpieniem, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2).  Odstąpienie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Umowa może zostać rozwiązana za zgodnym porozumieniem stron. Rozwiązanie wymaga formy pisemnej
5. W przypadku odstąpienia od umowy, rozwiązania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną część umowy.
§ 16
Zmiany umowy

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2. Nie stanowią  zmiany Umowy:

1) zmiany, o których mowa w ​§ 10 ust. 3 i ​§ 11 ust. 3,

2) zmiany teleadresowe stron. 

3. Strony przewidują możliwość zmiany Umowy w  następujących przypadkach:
1) wynikających ze zmian funkcjonalno – organizacyjnych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych – w zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego,
2) jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu Umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili składania ofert,

3) siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie umowy zgodnie z zapisami umowy.

4. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 6 ust. 1 Umowy, może ulec zmianie, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4-7, w przypadku zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług,

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których  mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. o  pracowniczych planach kapitałowych, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. 
5. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 4 pkt 1) – 3), skutkujących zmianą wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy każda ze stron Umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian, do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian.
6. Wykonawca będzie mógł się zwrócić także do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji dotyczących zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia rozumianej jako suma wzrostu kosztów realizacji zamówienia publicznego wynikająca z wpłat do PPK (Pracownicze Plany Kapitałowe) przez podmioty zatrudniające, uczestniczące w realizacji zamówienia publicznego – dotyczy zmiany wynagrodzenia w ust. 4 pkt 4) umowy.

7. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących tej zmiany na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia. 

8. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok. Zmiana wynagrodzenia będąca wynikiem przeprowadzonych negocjacji uprawnia Zamawiającego do weryfikacji sposobu realizacji umowy w obszarze otrzymania przez pracowników Wykonawcy podwyższonego wynagrodzenia.
9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia środków finansowych na zwiększenie wynagrodzenia Zamawiający dokona stosownego skrócenia okresu świadczenia usług. 
10. Warunkiem dokonania zmiany w umowie jest: 

1) zainicjowanie zmiany warunków przez stronę zainteresowaną poprzez złożenie pisemnego wniosku w sprawie proponowanej zmiany, 

2) przedstawienie opisu proponowanej zmiany, wraz z dowodem/ami zaistnienia objętych klauzulą waloryzacyjną okoliczności wraz ze szczegółowym oszacowaniem wpływu zmian legislacyjnych na wzrost kosztów realizacji zamówienia,

3) akceptacji zmiany przez obie strony Umowy. 
§ 17
Postanowienia końcowe
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów, z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany adres będą uważane za prawidłowo doręczone. 

2. Sporne kwestie mogące wyniknąć w trakcie realizacji strony będą rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Oddziału ZUS w Koszalinie.


3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie (w tym cesji wierzytelności), ani też regulowania ich w drodze kompensaty.
4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innemu podmiotowi (podwykonawcy). 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem umowy.

6. Umowa sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej strony.
7. Integralną częścią niniejszej umowy stanowi:

1) Załącznik Nr 1 – Wypis z oferty cenowej;
2) Załącznik Nr 2 – Informacje o obiektach;
3) Załącznik Nr 3 – Minimalny zakres przeglądów i konserwacji instalacji elektrycznej oraz urządzeń  elektroinstalacyjnych; 
4) Załącznik Nr 4 – Harmonogram przeglądów rocznych, pięcioletnich oraz przeglądów 
i konserwacji kwartalnych;
5) Załącznik Nr 5 – Wymagane czasy reakcji na zgłoszenie awarii/usterki oraz czasy realizacji napraw;

6) Załącznik Nr 6 – Protokół wykonania naprawy / przeglądu i konserwacji kwartalnej;
7) Załącznik nr 7 – Wykaz osób realizujących przedmiot umowy;
8) Załącznik nr 8 – Oświadczenie Wykonawcy;

9) Załącznik nr 9 – Klauzula informacyjna;

10) Załącznik nr 10 – Oświadczenie Wykonawcy o przekazaniu członkom personelu Wykonawcy Klauzuli Informacyjnej RODO.
ZAMAWIAJĄCY                                                                     WYKONAWCA                                                                       

Załącznik Nr 1 do umowy
Wypis z oferty cenowej 
	LOKALIZACJA
	RODZAJ PRZEGLĄDU
	CZASOOKRES PRZEGLĄDÓW ROCZNYCH I PIĘCIOLETNICH
	KOSZT PRZEGLĄDÓW ROCZNYCH I PIĘCIOLETNICH
 BRUTTO

	A
	
	B
	C

	Oddział ZUS Koszalin                   ul. Juliana Fałata 30
	ROCZNY
	Maj 2021 r.
	

	
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	ROCZNY
	Maj 2022 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS Białogard ul. Wojska Polskiego 56
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS                           Drawsko Pomorskie                  ul. Sikorskiego 30
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS               Drawsko Pomorskie                   ul. Basztowa 1B
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS                          Kołobrzeg                            ul. Łopuskiego 21
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS                                  Szczecinek                                     plac Wolności 18
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS                                  Szczecinek                                        ul. Piotra Skargi 1
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS Świdwin    ul. Wojska Polskiego 1
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	Inspektorat ZUS Wałcz                             ul. Dąbrowskiego 11
	ROCZNY
	Listopad 2021 r.
	 

	
	PIĘCIOLETNI
	Listopad 2022 r.
	 

	CAŁKOWITE KOSZTY WSZYSTKICH PRZEGLĄDÓW ROCZNYCH I PIĘCIOLETNICH W OKRESIE REALIZACJI UMOWY (Suma kolumny C)
	

	LOKALIZACJA
	KOSZT JEDNOKROTNEGO PRZEGLĄDU I KONSERWACJI KWARTALNEJ BRUTTO
	ILOŚĆ PRZEGLĄDÓW I KONSERWACJI KWARTALNYCH W OKRESIE REALIZACJI UMOWY
	KOSZT PRZEGLĄDÓW I KONSERWACJI KWARTALNYCH W OKRESIE REALIZACJI UMOWY
 BRUTTO

	D
	E
	F
	G = E X F

	Oddział ZUS Koszalin                   ul. Juliana Fałata 30
	
	8
	

	Inspektorat ZUS Białogard ul. Wojska Polskiego 56
	
	8
	

	Inspektorat ZUS                           Drawsko Pomorskie                  ul. Sikorskiego 30
	
	8
	

	Inspektorat ZUS               Drawsko Pomorskie                   ul. Basztowa 1B
	
	8
	

	Inspektorat ZUS                          Kołobrzeg                            ul. Łopuskiego 21
	
	8
	

	Inspektorat ZUS                                  Szczecinek                                     plac Wolności 18
	
	8
	

	Inspektorat ZUS                                  Szczecinek                                        ul. Piotra Skargi 1
	
	8
	

	Inspektorat ZUS Świdwin    ul. Wojska Polskiego 1
	
	8
	

	Inspektorat ZUS Wałcz                             ul. Dąbrowskiego 11
	
	8
	

	CAŁKOWITE KOSZTY BRUTTO WSZYSTKICH PRZEGLĄDÓW I KONSERWACJI KWARTALNYCH W OKRESIE REALIZACJI UMOWY
 (Suma kolumny G)  
	


Stawka roboczogodziny naprawy
(zawiera koszty dojazdu, pracy wszelkich
 urządzeń i mierników, drobnych części i materiałów
                                      zł brutto
 niezbędnych do wykonania usługi i inne opłaty 
w rozumieniu obowiązujących przepisów) 

	Załącznik nr 2 do umowy
Informacje o obiektach

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	PRZYBLIŻONA POWIERZCHNIA W M2
	ILOŚĆ POMIESZCZEŃ
	PRZYBLIŻONA ILOŚĆ PUNKTÓW ŚWIETLNYCH W POMIESZCZENIACH
	PRZYBLIŻONA ILOŚĆ GNIAZDEK W POMIESZCZENIACH (W TYM KOMPUTEROWYCH)
	PRZEWIDYWANA ILOŚĆ POMIARÓW SKUTECZNOŚCI ZEROWANIA (PRZEGLĄD ROCZNY)
	UWAGI

	
	
	BIUROWYCH
	INNE
	BIUROWYCH
	INNE
	BIUROWYCH
	INNE
	
	

	ODDZIAŁ ZUS W KOSZALINIE
	8540,00
	140
	80
	1 350
	190
	1480
	250
	130
	STACJA TRAFO  KS 400/15 Z TRANSFORMATOREM           400 kVA

	UL. J. FAŁATA 30
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W BIAŁOGORDZIE
	961,10
	25
	28
	80
	35
	180
	20
	35
	 

	UL. WOJSKA POLSKIEGO 56
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W SZCZECINKU
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	45
	 

	PLAC WOLNOŚCI 18
	399,30
	12
	14
	45
	60
	60
	20
	
	

	UL. PIOTRA SKARGI 1
	465,80
	13
	14
	55
	70
	70
	35
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W KOŁOBRZEGU
	2416,67
	33
	51
	170
	270
	270
	100
	50
	 

	UL. ŁOPUSKIEGO 21
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W DRAWSKU POM.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	50
	 

	UL. W. SIKORSKIEGO 30
	610,10
	14
	9
	85
	75
	140
	40
	
	

	UL. BASZTOWA 1
	450,30
	18
	10
	55
	55
	100
	15
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W WAŁCZU
	730,50
	16
	23
	50
	95
	130
	30
	40
	 

	UL. DĄBROWSKIEGO 11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	INSPEKTORAT ZUS W ŚWIDWINIE
	1192,50
	35
	25
	135
	130
	250
	140
	70
	 

	UL. WOJSKA POLSKIEGO 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	306
	254
	2025
	980
	2680
	650
	420
	 


Załącznik nr 3 do umowy
Minimalny zakres przeglądów i konserwacji instalacji elektrycznej 
 oraz urządzeń elektroinstalacyjnych

A. Przegląd roczny i pięcioletni

Zakres czynności wymaganych przy przeglądzie rocznym i pięcioletnim jest zgodny z wymogami zawartymi w prawie budowlanym odnośnie instalacji elektrycznych (w tym dedykowanych do zasilania urządzeń komputerowych) odgromowych, oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego oraz stacji transformatorowej.

B. Przeglądy i konserwacje kwartalne

1. Instalacja zasilania elektrycznego i osprzętu
(w Oddziale i podległych Inspektoratach)

Kontrola stanu technicznego poszczególnych elementów instalacji zasilających i odbiorczych w pomieszczeniach, w szczególności:

a) wymiana wkładek bezpiecznikowych, 

b) wymiana rozet, 

c) dokręcanie przewodów, czyszczenie styków, zaizolowanie przewodów, wymiana końcówek kablowych itp. 

d) uzupełnianie, naprawa lub wymiana opraw oświetleniowych, przycisków, wyłączników, gniazd, puszek, itp., 

e) uzupełnienie, wymiana żarówek, jarzeniówek instalacji wewnętrznej i zewnętrznej – w razie zaistniałej konieczności, 

f) naprawa i wymiana osprzętu, opraw itp. oświetlenia zewnętrznego, 

g) uzupełnienie dekli na puszkach, 

h) dokonanie niezbędnych badań i pomiarów wymaganych prawem budowlanym. 

2. Stacja transformatorowa wraz z transformatorem olejowym:
(w Oddziale)
a) kontrola stanu oświetlenia, 

b) kontrola stanu pomieszczenia (ściany, sufity, zacieki itp.), 

c) wzrokowego sprawdzenia głównych własności rozdzielnicy bez otwierania drzwiczek celek, 

d) zgodność położenia wskaźników aparatury łączeniowej, 

e) stanu i czystości aparatury, 

f) stanu tablic licznikowych, wskazania samych liczników, 

g) zgodności schematu ideowego rozdzielni z opisem na tabliczkach kierunkowych kabli. 

h) kontrola wizualna szczelności transformatora, 

i) kontrola stanu połączeń, 

j) ewentualnie przeczyścić okresowo przepusty porcelanowe lub szynowe. 

3. Instalacja odgromowa:
(w Oddziale i podległych Inspektoratach)
a) oględziny elementów ochrony zewnętrznej, przewodów elementów łączeniowych wsporników, kontrola mocowań,

b) kontrola ciągłości połączeń,

c) kontrola stanu uziomów,

d) ocena stanu korozji,

e) oględziny elementów ochrony wewnętrznej,

f) ocena stanu technicznego urządzeń ochrony przeciwprzepięciowej,

g) kontrola ciągłości połączeń wyrównawczych,

h) kontrola odstępów izolacyjnych,

i) przesmarowanie elementów gwintowanych, śrub rzymskich i zacisków lin.

4. Instalacja oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego:
(w Oddziale i podległych Inspektoratach)
a) sprawdzenie wszystkich opraw oświetleniowych i znaków pod kątem czystości oraz prawidłowości funkcjonowania i lokalizacji, 

b) badanie natężenia oświetlenia, 

c) sprawdzenie czasu podtrzymania oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego po zaniku oświetlenia podstawowego, 

d) sprawdzenie czasu zadziałania.
C. Badanie sprzętu ochronnego i elektroizolacyjnego:
(w Oddziale, w terminach wskazanych w protokołach z badań okresowych)

a) neonowe wskaźniki napięcia, 

b) rękawice i półbuty dielektryczne, 

c) drążki manipulacyjne, izolacyjne, 

d) chodnik gumowy, 

e) pomosty izolacyjne.
	Załącznik nr 4 do umowy
Harmonogram przeglądów rocznych,  pięcioletnich oraz przeglądów 

i konserwacji kwartalnych 


	L.P.
	Rodzaj usługi
	Lokalizacja 
	2021
	2022

	1
	Przegląd roczny
	Koszalin
	Maj
	Maj

	
	
	
	Listopad
	

	
	
	Białogard
	Listopad
	 

	
	
	Drawsko Pom.
	
	

	
	
	Kołobrzeg
	
	

	
	
	Szczecinek
	
	

	
	
	Świdwin
	
	

	
	
	Wałcz
	
	

	 
	Przegląd pięcioletni
	Koszalin
	 
	Listopad

	 
	
	
	
	

	 
	
	Białogard
	
	

	 
	
	Drawsko Pom.
	
	

	2
	
	Kołobrzeg
	
	

	 
	
	Szczecinek
	
	

	 
	
	Świdwin
	
	

	 
	
	Wałcz
	
	

	3
	Przeglądy i konserwacje kwartalne
	Koszalin
	Luty                     Maj                    Sierpień      Listopad
	Luty                     Maj                    Sierpień     Listopad

	
	
	Białogard
	
	

	
	
	Drawsko Pom.
	
	

	
	
	Kołobrzeg
	
	

	
	
	Szczecinek
	
	

	
	
	Świdwin
	
	

	
	
	Wałcz
	
	


Załącznik Nr 5 do umowy
Wymagane czasy reakcji na zgłoszenie awarii/usterki oraz czasy realizacji napraw
	Instalacja/Urządzenia
	Czas reakcji
	Czas realizacji naprawy

	
	Awaria
	Usterka
	Awaria
	Usterka

	Zasilania elektrycznego i osprzętu, 

w tym instalacji dedykowanego zasilania urządzeń komputerowych z wyłączeniem UPS
	3 h
	5 h
	24 h
	24 h

	Odgromowa
	2 doby
	2 doby
	2 doby
	5 dób

	Instalacja oświetlenia awaryjnego                                           i ewakuacyjnego
	8 h
	8 h
	3 doby
	3 doby


Załącznik nr 6 do umowy
Protokół wykonania naprawy/przeglądu i konserwacji kwartalnej
urządzenia/instalacji*…………………………………………………………………………………..……………………………………..

zlokalizowanych w ……………………………………………………………………………………………………..……………………….

	Wykonawca:


	Zgłaszający/Zamawiający:

	Nazwisko osoby wykonującej:

1. ……………………………………….……………………

2. ……………………………………….…………….……..
	Typ/model/rodzaj *
 urządzeń/instalacji poddanych
 naprawie/przeglądowi i konserwacji kwartalnej*
1. …………………………………………….

2. …………………………………………….

3. ……………………………………………



	Data i godzina rozpoczęcia:

………………………………………………………………………..
	

	Data i godzina zakończenia:

………………………………………..………………………………
	

	Opis naprawy/przeglądu/konserwacji*

…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………

………………………………………………………………..………………………………………………………..……………………………

………………………………………………………………..………………………………………………………..……………………………

……………………………………………………………..…………………………………………………………..……………………………

……………………………………………………………..…………………………………………………………..……………………………

	Uwagi (w tym informacje o stanie technicznym, zużyciu lub uszkodzeniu oraz proponowanym zakresie napraw)

……………………………………………………………………………………………………………………………..…….………………….

………………………………………………………………..………………………………………………………..……………………………
…………………………………………………………………..……………………………………………………..……………………………
…………………………………………………………………..……………………………………………………..……………………………
………………………………………………………………..………………………………………………………..……………………………

	Wykaz użytych części zamiennych, materiałów eksploatacyjnych lub innych elementów/substancji

…………………………………………………..……………………………………………………………………..……………………………
………………………………………………..………………………………………………………………………..……………………………
……………………………………………..…………………………………………………………………………..……………………………
…………………………………………..……………………………………………………………………………..……………………………

	Podpis osoby wykonującej:

1. ………………………………..…………………

2. …………………………………………………..
	Potwierdzenie wykonania przez Zgłaszającego/Zamawiającego
……………………………………………………………………….                  

(data, pieczątka i podpis)


Załącznik Nr 7 do umowy
Wykaz osób realizujących przedmiot umowy
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Rodzaj i nr posiadanego uprawnienia

	1
	2
	3

	1.


	
	

	2.


	
	

	3.


	
	

	4.


	
	

	5.


	
	

	6.


	
	

	7.


	
	

	8.


	
	


             ………………………………………
                                          …………………………………………

                 Miejscowość, data                                                                Czytelny podpis 

                                                                                                                   lub parafa i pieczątka

                                                                                                                   imienna Wykonawcy                         

                                                                                                                   lub osoby upoważnionej

Załącznik Nr 8 do umowy
Oświadczenie Wykonawcy
Ja niżej podpisany(a) /imię i nazwisko/

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
prowadząc działalność pod firmą …………………………………..…………………………………………………………………………………………………………..…………..
z siedzibą w ……………………………………………………………..……………………………………………….…………………………………….…….
oświadczam, że  zatrudnieni przy wykonywaniu  niniejszej umowy  pracownicy wykonujący czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy, tj. czynności w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych są zatrudnieni na umowę o pracę i osiągają co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracę, ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

             ………………………………………
                                          …………………………………………

                 Miejscowość, data                                                                Czytelny podpis 

                                                                                                                   lub parafa i pieczątka

                                                                                                                   imienna Wykonawcy                         

                                                                                                                   lub osoby upoważnionej

Załącznik nr 9 do umowy 

Klauzula informacyjna

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako:

· osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do reprezentowania) 

· osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej), 

zostały nam przekazane przez ……………………………………………………..
3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ), a także w związku z bieżącą realizacją Umowy na wykonanie usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie 
i podległych Inspektoratach oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą realizacją Umowy na wykonanie usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach oraz nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych  i kontrolnych.  

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 8 lat licząc od dnia zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej archiwizacji.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

9. Posiada Pani/Pan:  

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;    

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

10. Nie przysługuje Pani/Panu:  

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b.  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c.  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się w następujący sposób:  

1) listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  

ul. Szamocka 3, 5,  

01-748 Warszawa,  

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr 10 do umowy 
Oświadczenie Wykonawcy o przekazaniu członkom personelu Wykonawcy

Klauzuli Informacyjnej RODO

Ja niżej podpisany(a)/imię i nazwisko/ ....................................................................................

prowadząc działalność pod firmą ............................................................................................

z siedzibą w .............................................................................................................................

oświadczam, że zgodnie z § 13 ust. 3 Umowy przekazałem członkom swojego personelu/osobom reprezentującym Wykonawcę, treść Klauzuli Informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 9 do Umowy, dotyczącej przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego w związku z zawartą Umową nr …………………………….. na wykonanie usług w zakresie przeglądów, konserwacji i napraw instalacji elektrycznej oraz urządzeń elektroinstalacyjnych eksploatowanych w Oddziale ZUS w Koszalinie i podległych Inspektoratach.
             ………………………………………
                                          …………………………………………

                 Miejscowość, data                                                                Czytelny podpis 

                                                                                                                   lub parafa i pieczątka

                                                                                                                   imienna Wykonawcy                         

                                                                                                                   lub osoby upoważnionej
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