


                                                                                                                             Załącznik nr 3 do Umowy


PROTOKÓŁ  ODBIORU ARTYKUŁÓW



W dniu ……………… w I Oddziale ZUS w Warszawie przy ul. …………………………..………. dokonano odbioru artykułów biurowych dostarczonych na podstawie Umowy  nr ………………….. z dnia ………………….., według poniższej specyfikacji:

	LP.
	NAZWA MATERIAŁU 
	OPIS PRZEDMIOTU 
	JM.
	Dostarczona ilość

	1
	Datownik
	mały,  firmy typu TRODAT samotuszujący, oznaczenie miesięcy cyfrowe,  zaczynający się od 2019. 
	szt.
	

	2
	Długopis na wkłady
	 automatyczny wykonany z twardego tworzywa sztucznego, ozdobiony metalowym klipsem, obrączką oraz okuwką, obudowa dzielona w 1/3 wysokości, posiadający wymienny metalowy wkład wielkopojemny typu ZENITH lub równoważny, wkład w kolorze niebieskim, obudowa w dowolnym kolorze, szerokość linii pisania 0,5-0,7 mm, długość linii pisania 3500 m
	szt.
	

	3
	Długopis czarny
	długopis jednorazowy z przezroczystą obudową pozwalającą na obserwację zużycia tuszu, długopis typu BIC,  kolor tuszu czarny z zatyczką, z metalową końcówką, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania minimum 1700 m
	szt.
	

	4
	Długopis czerwony 
	jednorazowy z przezroczystą obudową pozwalającą na obserwację zużycia tuszu, długopis typu BIC, kolor tuszu czerwony z zatyczką, z metalową końcówką, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania minimum 1700 m
	szt.
	

	5
	Długopis z przylepcem 
	jednorazowy, posiadający podstawę stabilnie przyklejaną do blatu, elastyczna sprężynka o zasięgu min. 1,0 m, kolor tuszu niebieski
	szt.
	

	6
	Dziurkacz mały 
	 mały,  wykonany z metalu z antypoślizgową, plastikową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, dziurkujący  jednorazowo do 20 kartek o gramaturze 80g /m2,  z ogranicznikiem formatu (A4, A5, A6), z przymocowaną do spodu listwą                                       
	szt.
	

	7
	Flamastry różnokolorowe 
	grubość linii pisania do 4 mm, kolor czarny, czerwony, zielony, niebieski 
	szt.
	

	8
	Gumka do ścierania 
	 ołówkowa, miękka usuwająca ołówek, nie niszcząca ścieranej powierzchni, wymiar min. 30 x 15 x 10
	szt.
	

	9
	Gumka recepturka 
	opakowanie 1 kg, rozmiar min. 160x1,3x4
	szt.
	

	10
	Klej w sztyfcie
	bez rozpuszczalnika, nietoksyczny, dwuletni okres stosowania, bez utraty właściwości klejących, do klejenia papieru, tektury, nie deformujący klejonych warstw, o pojemności minimum 22g, 
	szt.
	

	11
	Koszulka na dokumenty A4
	przezroczysta, format A4 krystaliczna folia o grubości 75 µ, wzmocniony dziurkowany brzeg, otwierane z góry, pakowane po 100 szt. w opak.
	szt.
	

	12
	Marker permanentny 
	marker permanentny, okrągła końcówka, czarny, wodoodporny, do pisania na papierze, kartonie, plastiku, metalu, szkle, drewnie, szybkoschnący: grubość linii pisania 3 mm (+/- 0,1 mm)
	opk.
	

	13
	Nożyczki biurowe 
	nożyczki biurowe, wykonane z nierdzewnej stali wysokiej jakości, ergonomiczny kształt oraz uchwyt wykonany z czarnego tworzywa odpornego na złamania i odpryski, rozmiar 20-21 cm  (długość nożyczek), indywidualnie zabezpieczone na blistrze,  nazwa producenta oznaczona na ostrzu lub opakowaniu
	szt.
	

	14
	obwoluta foliowa A4 typu "L"
	obwoluta o formacie A-4, bezbarwna, zgrzana w literę L, wykonana z mocnego i sztywnego PCV 
	szt.
	

	15
	Ołówek 
	średnica 0,5mm HB, bardzo ciemna i wyraźna linia pisania, grafity utwardzone powłoką z polimeru wytrzymałego na złamanie
	szt.
	

	16
	Rozszywacz
	rozszywacz z plastikową obudową, z mechanizmem blokującym ostrza do wszystkich rodzajów zszywek
	szt. 
	

	17
	Segregator A4, grzb.75 mm
	segregator A-4 szer. grzbietu 75 mm (+/- 1 mm)  wykonany z kartonu pokrytego ekologiczną folią polipropylenową o grubości minimum 100 mic.,  o strukturze płótna, wysokiej jakości dźwignia z dociskaczem, wzmocniony otwór na palec, wymienna etykieta grzbietowa,  różne kolory
	opk.
	

	18
	Skoroszyt plastikowy wpinany 
	skoroszyt wpinany A4 wykonany z twardej folii PCV o grubości minimum 100 mic, z multiperforowanym paskiem, z wysuwanym elementem do opisu, wpinany do segregatora, w kolorach: niebieski, granatowy, czerwony, żółty, pomarańczowy
	szt.
	

	19
	Skoroszyt tekturowy 
	skoroszyt tekturowy, na dokumenty formatu A4, biały, wykonany z kartonu o gramaturze od 300 do 350 gr/m2 
	szt.
	

	20
	Spinacz klip 25 mm 
	spinacz klip 25 mm - klips biurowy 25 mm galwanizowany, kolor czarny, w opakowaniu po 12 szt. 
	szt.
	

	21
	spinacz 25 mm
	spinacz 25 mm- okrągłe 25 mm, metalowe, opakowanie 100 szt.
	szt.
	

	22
	sznurek polipropylenowy 
	sznurek polipropylenowy, nawój ok. 1000 m, waga ok. 2 kg
	szt.
	

	23
	Tacki na dokumenty (plastikowe) 
	tacka do przechowywania dokumentów formatu A4, wykonana z wytrzymałego polistyrenu, możliwość łączenia w pionie lub kaskadowo, miejsce na umieszczenie etykiety, różne kolory.  
	szt.
	

	24
	Taśma brązowa, pakowa 
	taśma klejąca pakowa o wymiarach minimum 48 mm x  50 m, brązowa w rolce, klej akryl
	szt. 
	

	25
	Teczki wiązane A4 z tasiemką
	teczka wiązana, tekturowa o gramaturze min. 350 g/m², biała, format A4
	opk.
	

	26
	Temperówka 
	temperówka plastikowa o opływowych kształtach z pojemnikiem na odpadki, przeznaczona do ostrzenia ołówków o maksymalnej średnicy 8 mm, o wymiarach 38x59x38 mm (+/- 2 mm)
	szt.
	

	27
	Tusz do pieczątek 30 ml czarny
	tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor czarny 
	szt.
	

	28
	Tusz do pieczątek 30 ml czerwony 
	tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor czerwony
	szt.
	

	29
	Tusz do pieczątek 30 ml zielony 
	tusz do pieczątek i poduszek o pojemności 30 ml, kolor zielony 
	szt.
	

	30
	Wąsy do akt 
	metalowe do akt, długość wąsa 180 mm-190mm, szerokość 4mm-5mm w opakowaniu 1000 szt.
	szt.
	

	31
	Wkład do długopisów 
	wkład do długopisu opisanego w pkt 2, wymienny, metalowy, wielkopojemny, kolor niebieski
	szt.
	

	32
	Zakreślacze 
	zakreślacze fluorescencyjne do zaznaczania tekstu na prawie każdym rodzaju papieru, nietoksyczny tusz, nierozmazujący się, gumowane boki obudowy gwarantujące komfort kreślenia oraz zapobiegające wyślizgiwaniu się zakreślacza, profilowany klips ułatwiający zdejmowanie skuwki, końcówka ścięta, grubość linii pisania 1-5 mm, dostępny w różnych kolorach
	szt.
	

	33
	Zszywki 24/6
	Zszywki 24/6 zwykłe, w opakowaniu 1 000 sztuk, sprawnie i efektywnie spinają dokumenty bez ich uszkadzania.
	szt.
	

	34
	Zszywacz 24/6
	Zszywacz wykonany z metalu z antypoślizgową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, zszywa nie mniej niż 25 kartek o grubości 80g/m2, na zszywki 24/6, zszywanie otwarte i zamknięte, łatwe do zmiany przez przekręcenie metalowej stopki
	opk.
	

	35
	Zszywacz duży 
	Zszywacz wykonany z metalu z antypoślizgową podstawką zabezpieczającą przed rysowaniem mebli, zszywa do 100 kartek o grubości 80g/m2, na zszywki 23/10, 23/13.
	opk.
	

	36
	Przybornik na biurko 
	przybornik na biurko z jeżem, 8 przegródek 9x81 mm, kolor transparentny
	opk.
	

	37
	Karteczki samoprzylepne
	[bookmark: _GoBack]Karteczki samoprzylepne wymiary: 76 mm x 76 mm  (+/- 2 mm), bloczki (100 kartek), kolor żółty, bloczek zafoliowany jednostkowo
	opk.
	






Stwierdzono, że artykuły biurowe zostały dostarczone zgodnie/niezgodnie* z warunkami Umowy.

UWAGI (w przypadku niezgodności z warunkami Umowy) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Na tym protokół zakończono i podpisano.





Przedstawiciel Zamawiającego                                               Przedstawiciel Wykonawcy                                    


…………………………………..                             ……………………………………………..








* niepotrzebne skreślić
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