Zatacznik nr 3 do Zapytania Publicznego

WzZOR UMOWY

W dniu ...cccovuvneneee. w Warszawie pomiedzy:
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

................ z siedzibg .......cceeenee.. Wpisang do ................ pod numerem: ............., NIP: ..............., REGON:
................ , reprezentowanym przez:

zwang/ym dalej ,,Wykonawcg”

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 .,
poz. 1843) zostata zawarta umowa (zwana dalej ,Umow3a”) o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy, termin wykonania
1. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania Zamawiajgcemu artykutdéw biurowych dla
| Oddziatu ZUS w Warszawie, zwanych dalej artykutami, okreslonych co do rodzaju
i ilosci w formularzu cenowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.
2.  Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do 31.12.2020 r.

§2
Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie catkowite Wykonawcy za wykonanie Umowy nie przekroczy kwoty netto:  .......... z
(stownie ztotych: .....cccceveeeceece e ), stawka podatku VAT ... %, warto$¢ podatku VAT ..... zt,
wartos¢ brutto .......... zt (stownie ztotych: ............... ) zgodnie z Oferta Wykonawcy stanowiacg zatacznik

nr 1 do Umowy.
2. Cena brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera w sobie wszelkie
koszty zwigzane z wykonaniem Umowy, w tym koszty transportu i nie moze ulec zwiekszeniu.

§3
Obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego

1. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, na podstawie sktadanych zaméwien, przesytanych na adres
e-mail. Zaméwienie bedzie okreslato ilos¢ oraz rodzaj artykutow.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ artykuty do siedziby | Oddziatu ZUS w Warszawie, przy ul.
Senatorskiej 6/8, do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego
wskazanego w § 5 ust. 2.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania ztozonego zamdwienia w terminie do 5 dni roboczych
od daty ztozenia zamdwienia.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢é zamdwione artykuty w dni robocze Zamawiajgcego,
w godzinach od 8:00 do 14:00.

5. Potwierdzeniem realizacji zamdwienia bedzie podpisany bez zastrzezen protokét odbioru artykutow,
stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy oraz stanowiacy podstawe do wystawienia faktury.

6. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakdéw ilosciowych lub wad dostarczonych artykutdéw,
podpisanie protokotu odbioru artykutéw przez upowazinionego przedstawiciela Zamawiajgcego
nastgpi po dostarczeniu przez Wykonawce wszystkich artykutéw okreslonych w zamowieniu,



w terminie 3 dni roboczych od chwili pisemnego zgtoszenia brakéw lub wad.

. Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji na dostarczone artykuty, ktérej bieg rozpoczyna sie od
dnia podpisania bez zastrzezen protokotu odbioru artykutéw.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wadliwosci wykonania lub dziatania dostarczonych
artykutéw biurowych w okresie gwarancji, Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ reklamacje. Wadliwe
artykuty biurowe zostang wymienione w ramach wynagrodzenia umownego na nowe wolne od wad
w terminie 7 dni roboczych po ztozeniu reklamacji przez Zamawiajgcego.

. W przypadku, gdy opdznienie w realizacji dostawy wyniesie co najmniej 7 dni Zamawiajgcy moze
wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym. § 6 ust. 3 Umowy ma zastosowanie.

§4
Zasady ptatnosci
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowi¢ iloczyn dostarczonych artykutéw oraz cen
jednostkowych netto, powiekszonych o podatek VAT, okreslonych w formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 2 do Umowy.
Fakture w formie papierowej wraz z zatagcznikami Wykonawca dostarczy do kancelarii | Oddziatu

ZUS przy ul. Senatorskiej 6/8 w Warszawie w po podpisaniu bez zastrzezen protokotu odbioru
artykutéw, stanowigcego zatacznik nr 3 do Umowy.
Faktury w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (bez zatacznikdéw), mozina
przekazywa¢ za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynke Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych. Zatgczniki w formie papierowej nalezy przekazywac¢ na adres podany
w ust. 2.
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

a. Wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF typu numeru NIP, tj.:

- dla Nabywcy: 521 30 17 228

- dla Odbiorcy: 525 21 33 766

b. W polu ,numer umowy” nalezy wskazac Nr .........nenececveeveevennns stanowigcy numer
Umowy zamdwienia publicznego nadany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza przestanie faktur i ewentualnych zatgcznikow do nich w formacie PDF na
adres e-mail: Warszawal faktury@zus.pl Plik zawierajgcy fakture nalezy zaszyfrowac¢ hastem

sktadajgcym sie co najmniej z 12 znakdéw. Hasto do odszyfrowania pliku nalezy przekazaé innym
kanatem komunikacyjnym (telefonicznie lub SMS). Zaleca sie wpisanie w tytule wiadomosci: dotyczy
umowy na dostawe artykutéw biurowych na potrzeby | Oddziatu ZUS w Warszawie.

Ptatnos¢ bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy  Wykonawcy nr:
..................................................................... w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.

Za termin zapfaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze nastepujgcych danych dotyczacych
Zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; | Oddziat ZUS
w Warszawie, 00-917 Warszawa ul. Senatorska 6/8, NIP: 521-301-72-28.

§5
Dane do kontaktow
Wszelka korespondencja kierowana do drugiej Strony dokonywana bedzie w formie pisemnej.
Dla zachowania tej formy wystarczajgcym jest przestanie pisma e-mailem na adres nizej wskazany.
W takim przypadku za chwile otrzymania pisma uwaza sie chwile potwierdzonej transmisji.
Przedstawicielami Zamawiajgcego w trakcie realizacji Umowy sa:

Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy jest:


mailto:Warszawa1_faktury@zus.pl

Zmiana oséb lub ww. danych nie wymaga zmiany Umowy. Strona poinformuje drugg Strone
z odpowiednim wyprzedzeniem o zmianach, o ktérych mowa powyze;j.

Korespondencja do Zamawiajgcego w formie pisemnej innej niz e-mail kierowana bedzie przez
Wykonawce na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Warszawie, ul. Senatorska 6/8,
00-917 Warszawa.

§6
Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w realizacji dostawy —w wysokosci 50,00 zi,
b) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w realizacji reklamacji — w wysokosci 50,00 zi,
c) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w dostarczeniu brakéw ilosciowych zamdwienia, o ktérym
mowa w § 3 ust. 6 Umowy — w wysokosci 50,00 zt.
taczna wysokosé kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust.1 lit. a, b i c nie moze przekroczy¢
wysokosci kary umownej okreslonej w § 6 ust. 3.
W razie natychmiastowego wypowiedzenia umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 9, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu, kare umowng w wysokosci 5 % wartosci brutto okreslonej w § 2 ust. 1.
W przypadku niezrealizowania dostawy do 31.12.2020 Zamawiajacy zadajgc kary umownej
w wysokosci 5% wartosci brutto umowy okreslonej w §2 ust. 1, odstgpi od Umowy bez wyznaczenia
dodatkowego terminu do jej realizacji. Oswiadczenie o odstgpieniu Zamawiajgcy ztozy Wykonawcy w
terminie 3 dni od zaistnienia ww. okolicznosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia (faktury).
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych.

§7
Zapisy zwigzane z COVID-19
Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19 wptywajg na
nalezyte wykonanie niniejszej umowy w uzgodnieniu z wykonawcg dokonuje zmiany umowy,
w szczegolnosci przez:

1.1. zmiane terminu wykonania umowy lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy, nie
dtuzej niz do 31.12.2020 r.
1.2 zmiane sposobu naliczania kar umownych.

Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, mogg wptyna¢ lub
wptywajg na nalezyte wykonanie umowy, moze w uzgodnieniu z Wykonawcg dokona¢ zmiany umowy
w zakresie wskazanym w § 7 ust.1.

Strony umowy sg zobowigzane do wzajemnego informowania sie o wptywie okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie niniejszej umowy — o ile taki wptyw wystgpit lub
moze wystgpi¢. Obowigzek informacyjny winien byé wykonany przez kazdg ze Stron umowy w formie
pisemnej, niezwtocznie po zaistnieniu lub powzieciu informacji o zaistnieniu okolicznosci majacych
wptyw na nalezyte wykonanie niniejszej umowy. Dla zachowania formy pisemnej wystarczajgcym jest
przestanie pisma e-mailem na adres wskazany w § 5 ust. 2.

§8
Bezpieczenstwo Informacji
Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiajacego
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczegdlnosci wszelkich danych, wiedzy, informacji



dotyczacych rozmieszczenia aktywow Zaktadu, ich wykorzystywania oraz sposobdéw zabezpieczenia,

w tym zwigzanych z rozmieszczeniem urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz

stosowanych zabezpieczen i ochrony, bez wzgledu na forme ich utrwalenia, okolicznosci uzyskania do

nich dostepu oraz oznaczenia. Obowigzek zachowania w tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub
rozwigzaniu umowy.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:

1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien uméw;

2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byly objete zobowigzaniem
do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjg Umowy s3 zobowigzane do przestrzegania

uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji,

w szczegdlnosci zawartych w Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen

Spotfecznych, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzgdzania dostepem i uprawnieniami

do systemoéw informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajgcego, w zakresie wynikajgcym

z przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne s$rodki do zachowania w poufnosci

informacji chronionych, o ktdrych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspétpracownikom Wykonawcy, wszelkim
podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym, ktdrzy nie biorg udziatu
bezposrednio w wykonaniu Umowy jak réwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu Umowy, polegajgcych w szczegdlnosci na
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczacych postepowania z Informacjami chronionymi
pracownikom i wspotpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go
reprezentujgcym oraz zobowigza¢ w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposéb pozyskanych przez
Wykonawce informacji chronionych w celach innych niz wynikajacych z niniejszej Umowy;

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbedne jest zaangazowanie przez
Wykonawce podwykonawcy, niezbedna jest zgoda Zaktadu na powierzenie podwykonawcy
przetwarzania informacji, o ktérych mowa w ust.1.

5) w przypadku podjecia wspétpracy z podmiotem powigzanym z Wykonawcg lub go
reprezentujgcym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w umowach
okreslajacych zasady wspotpracy miedzy stronami obowigzek zachowania w poufnosci informacji
chronionych Zamawiajgcego oraz obowigzek zwrotu materiatdw zawierajacych Informacje
chroniong, na zasadach okreslonych w ust. 6;

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1) bezzwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji chronionych Zamawiajgcego;

2) podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych s$rodkdéw, jakie beda mozliwe iadekwatne, dla
zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentow i wspdtpracy z Zamawiajgcym w tym zakresie;

3) stosowania zalecen dotyczacych poprawy sposobu przetwarzania izabezpieczenia
przetwarzanych informacji sformutowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez
Zamawiajgcego.

W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia umowy Wykonawca jest

zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajgcych

Informacje chronione, o ktérych mowa w ust. 1, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku

z wykonywaniem umowy, za wyjatkiem jednej kopii ww. materiatéw niezbednych do ewentualnego



dochodzenia roszczen, ktére zostang zniszczone niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia
roszczen. Wykonawca zapewni tym materiatom ochrone zgodnie z aktualng wiedzg w tym zakresie.
Potwierdzenie zwrotu ww. materiatdw powinno by¢ udokumentowane protokotem podpisanym
przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia potencjalnych
roszczen Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajgcego o zniszczeniu kopii materiatéw
pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczen.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w wypadku
wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacych wynikiem naruszenia
bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

§9
Przetwarzanie danych osobowych
Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposéb zgodny z obowigzujgcymi

przepisami prawa, w tym przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”.

Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym do
realizacji Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli
informacyjnej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigcej
zatgcznik Nr 4 do Umowy. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie
potwierdzajgce przekazanie cztonkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowigcej
zatgcznik Nr 4 do umowy.

Zamawiajgcy ma prawo zgdaé przekazania dowoddow potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania
okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
zwigzanych z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy,
stanowigcej zatgcznik nr 4 do Umowy.

W przypadku, gdyby w trakcie obowigzywania Umowy miato dojsé¢ do powierzenia Wykonawcy przez
Zamawiajgcego przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest Zamawiajgcy,
Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrg odpowiednig umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia gwarancji wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi okreslone
w RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza.

§10
Postanowienia koricowe

Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporéw wyniktych z realizacji niniejszej Umowy jest sad
wtasciwy dla siedziby | Oddziatu ZUS w Warszawie.
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
i inne przepisy majace zwigzek z przedmiotem Umowy.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przela¢ wierzytelnosci na rzecz osdb
trzecich ani dokonac innych cesji zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy.
Dniami roboczymi w rozumieniu Umowy sg dni od poniedziatku do pigtku (wtgcznie) za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy oraz dni przyjetych przez Zamawiajgcego za dni wolne od pracy,
o ktérych Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie z odpowiednim wyprzedzeniem.



6. Godzinami pracy Zamawiajgcego w rozumieniu Umowy sg godziny od 7:30 do 15:30.

7. Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czescé.

8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy

Zataczniki do Umowy:

Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy
Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Protokét odbioru artykutéw
Zatacznik nr 4 — Klauzule Informacyjne

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



