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ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na zakup 25 sztuk certyfikatow kwalifikowanych dla pracownikéw Il Oddziatu ZUS w
Poznaniu.
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Zapytanie publiczne

Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie | Oddziat w Poznaniu z siedzibg przy ul.
Dabrowskiego 12, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756-00277, tel.: (61) 841 69 35.

Do niniejszego postepowania nie _majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest zakup 25 sztuk certyfikatéw kwalifikowanych na okres 2 lat dla pracownikéw
Il Oddziatu ZUS w Poznaniu. Zestaw obejmuje: certyfikat kwalifikowany o okresie waznosci 2 lata, karte
kryptograficzng, czytnik karty, aplikacje do sktadania i weryfikacji podpisow elektronicznych oraz
administrowania kartg kryptograficzna.

2.2.  Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

2.3.  Przedmiot zamodwienia nalezy dostarczy¢ do siedziby Oddziatu/Inspektoratu w ktérym pracuje uzytkownik
certyfikatu tj.: Il Oddziat w Poznaniu, Inspektorat w Srodzie, Inspektorat w Kole, Inspektorat w Koninie,
Inspektorat w Gnieznie, Inspektorat we Wrzesni.

2.4. Kod CPV:79132100-9.

2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.1. Warunki realizacji zamdwienia zostaty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym Zatgczniku nr 2
do niniejszego Zapytania.

3.2. Termin realizacji zamowienia —31.12.2020 .

3.3.  Miejsce realizacji zamdwienia — miasto Poznar, Sroda Wlkp., Koto, Konin, Gniezno, Wrzesnia.

3.4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy. W takim przypadku

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania, tych czesci (zakresu) zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego catkowita odpowiedzialnos¢ za dziatania
lub zaniechania Podwykonawcéw, ich przedstawicieli lub pracownikéw jak za wfasne dziatania
lub zaniechania.




Numer sprawy: 290000/273/21/2020-CSlI

Najnizsza catkowita cena brutto sposrod ztozonych
100% (100 pkt) ofert / catkowita cena brutto badanej oferty
x 100 pkt

Catkowita cena
brutto

Ocenie pod wzgledem kryteriow oceny ofert beda podlegac tylko oferty wazne, niepodlegajace odrzuceniu.
Zaproponowana catkowita cena brutto obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa), w tym
w szczegdlnosci koszty dostawy.

Rozliczenie dokonywane bedzie w walucie polskiej — ztotych polskich (PLN).

Do przeliczenia punktacji Zamawiajgcy przyjmuje zasade 1%=1 punkt.

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.
5.12.
5.13.

5.14.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania, w terminie do 09.12.2020 r. do godz. 11:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Oferte nalezy przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: liliana.jaroszewska@zus.pl
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone na inny adres e-mail niz wskazane w pkt 5.5.
Oferta — formularz ofertowy, musi by¢ podpisana przez osobe/-y umocowana/-e do reprezentowania
Wykonawcy. Za osobe/-y umocowang/-e do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osobe/-y
wymieniong/-e we wiasciwym rejestrze lub petnomocnictwie. Petnomocnictwo (jezeli Wykonawca jest
reprezentowany przez petnomocnika) nalezy przedtozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,
badZ przez osoby udzielajace petnomocnictwa.

UWAGA: Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu weryfikacji osoby/os6b umocowanych/-nej
do reprezentacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego pobrania informacji z bazy danych:
Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej, w przypadku braku zatgczenia
przez Wykonawce wymaganego dokumentu/-6w, co nie wyklucza mozliwosci wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia dokumentu/-éw. Oznacza to, ze oferta Wykonawcy, ktéry nie zatgczy ww. dokumentu/-6w
zostanie przyjeta, z zastrzezeniem, ze oferta wptynie do Zamawiajgcego w terminie okreslonym w pkt 5.3.
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakéw.
Na prosbe Wykonawcy Zamawiajgcy moze przestac Instrukcje szyfrowania.

Oferta ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty. Oferta taka zostanie odrzucona, jako nie spetniajgca wymagan podanych w
niniejszym Zapytaniu.

Po terminie skfadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, w dniu 09.12.2020 r. nalezy przestaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy: liliana.jaroszewska@zus.pl do godz. 12:00,
informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

Na oferte sktadaja sie:

a) Formularz ofertowy,

b) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy,

c) Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

6.1.

Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania. W przypadku,
gdy wniosek wptynie do Zamawiajagcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, wowczas Zamawiajacy udzieli odpowiedzi zamieszczajgc tresé
zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej Zaktadu (bez ujawniania zrédta zapytania).
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Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien tresci niniejszego Zapytania wptynie do Zamawiajgcego po terminie
wyznaczonym w powyzszym punkcie, wéwczas Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
whniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku, o ktérych mowa w powyzszym punkcie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu, przed uptywem terminu
sktadania ofert, w tym réwniez samego terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian,
Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach zamieszczajgc stosownga informacje na stronie internetowej
Zaktadu oraz wysytajagc ta informacje Wykonawcom, ktdrzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwem
w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe] Zakfadu,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajacy zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia, z zastrzezeniem pkt
5.7. Zapytania w zakresie odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej
oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte gdy oferta:

6.6.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym,

6.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6.6.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. gdy cena catkowita oferty jest
nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania, z zastrzezeniem wczesniejszego wezwania Wykonawcy
do ztozenia wyjasnien, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

6.6.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Przed zawarcie umowy Wykonawca, ktorego wybrano oferte zobowigzany jest przedtozy¢ dane niezbedne
do sporzadzenia umowy, a wynikajgce ze wzoru umowy. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi
w terminie uzgodnionym przez strony umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty,

lub

- zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert,

lub

- 0 uniewaznieniu postepowania.

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
wraz z adresem Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty.

Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert, w szczegdlnosci, gdy:
6.11.1. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

6.11.2. wystgpita istotna zmiana okolicznosci, ktérych nie mozina byto przewidzieé, a udzielenie
zamowienia stato sie bezzasadne.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, gdy:

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody
na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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6.12.1. nie ztozono zadnej oferty;

6.12.2. ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6.12.3. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

Informacje, o ktérej mowa w pkt. 6.10. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
Wojciech Pogodski Centrum Serwisu Informatycznego tel.: 61 841 69 00, e-mail: wojciech.pogodski@zus.pl
oraz Lilianna Jaroszewska tel. 61 841 69 35, e-mail: liliana.jaroszewska@zus.pl.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych zsiedzibg w Warszawie,

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Zakfadzie Ubezpieczern Spotecznych jest Inspektor Danych

Osobowych, odo@zus.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem

o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup certyfikatow, prowadzonym w formie Zapytania publicznego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w szczegdélnosci w oparciu o ustawe z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 1330, ze zm.);

dane osobowe beda przechowywane przez caty okres trwania umowy, przy uwzglednieniu przepisdw

wewnetrznych Zamawiajacego, dotyczacych przechowywania dokumentacji zamowien;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

osoby, ktorych dane beda przetwarzane posiadaja:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z zawartq umowq i przepisami prawa);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

osoby, ktérych dane bedg przetwarzane nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego zobowigzany jest oswiadczyé
w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania publicznego), ze spetnia obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat.
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Zatgcznikami do Zapytania s3:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 — Wzér umowy.
3. Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamoéwienia.

Dyrektor
Dobrochna Bubnowska



