
 

 

 

 

Dotyczy: Świadczenie usług medycznych na rzecz pracowników, rezydentów i stażystów Oddziału ZUS w 
Białymstoku. 

  
znak postępowania 010000/273/49/2020-ZAP 

     

 

Zapytanie publiczne 

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest ZUS Oddział w Białymstoku z siedzibą przy ul. Młynowej 29 w Białymstoku, 
NIP: 521-30-17-228, tel. 85 74  86 594 fax 85 74 86 903, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Świadczenie usług medycznych na rzecz pracowników Oddziału ZUS w Białymstoku, osób 
zatrudnianych w ZUS, rezydentów oraz osób odbywających staż zawodowy albo absolwencki. 

2.2. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

2.2.1. świadczenie usług medycznych przewidzianych w rozporządzeniu Ministra Zdrowia i 
Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich 
pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń 
lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy (t. jedn. Dz. U. z 2016 
r.,  poz. 2067),  

2.2.2. realizację obowiązków wynikających z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie 
medycyny pracy (t. jedn.  Dz.U. z 2019 r., poz. 1175),  

2.2.3. wykonywanie badań lekarskich na koszt pracodawcy, o których mowa w ustawie z dnia 27 
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 426 z późn. zm.),  

2.2.4. świadczenie innych badań lekarskich na podstawie skierowania wystawionego przez 
Zamawiającego w związku z obowiązkami pracodawcy do zapewnienia bezpieczeństwa i 
higieny pracy wynikającymi z przepisów kodeksu pracy. 

2.3. Zakres i częstotliwość badań profilaktycznych określa uprawniony lekarz prowadzący badanie w 
oparciu o Wskazówki metodyczne w sprawie przeprowadzania badań profilaktycznych 
pracowników, stanowiące załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki 
Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników z 
zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich 
wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie Pracy (t. jedn. Dz. U. z 2016 r.,  poz. 2067), z 
zastrzeżeniem pkt 2.4. 

2.4. Dla każdej osoby skierowanej zakres badań okresowych i wstępnych powinien  obejmować 
ponadto badania diagnostyczne: morfologia bez rozmazu, OB, mocz-badanie ogólne. 

2.5. Szczegółowe warunki świadczenia usługi zawiera załącznik nr 2 wzór umowy. 

2.6. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie 11 niżej określonych 
części zamówienia związanych z miejscem świadczenia usługi: 

Część 1: Białystok, 



Część 2: Augustów, 

Część 3: Łomża, 

Część 4: Suwałki; 

Część 5: Zambrów; 

Część 6: Bielsk Podlaski; 

Część 7: Siemiatycze; 

Część 8: Hajnówka; 

Część 9: Sokółka; 

Część 10: Wysokie Mazowieckie; 

Część 11: Grajewo.   

2.7. Prognozowaną ilość badań w danej części określona jest w załączniku nr 1a – formularz cenowy. 

2.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pełnej ilości badań/czynności. 

2.9. Zamawiający może zwiększyć ilość badań profilaktycznych z zastrzeżeniem, że nie przekroczy to 
maksymalnej wartości umowy 

2.10. Miejsce wykonywania badań profilaktycznych: w danej części badania winny być wykonane w 
miejscowości, będącej siedzibą jednostki terenowej ZUS Oddział w Białymstoku o której mowa 
w punkcie 2.6.  

3. Warunki udziału w Postępowaniu  

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień: 

 Wykonawca jest podstawową jednostką służby medycyny pracy w rozumieniu przepisów ustawy 
z 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (t. jedn.  Dz. U z 2019 poz. 1175).  

 Posiada uprawnienia i kwalifikacje zawodowe zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30.05.1996 r. w sprawie przeprowadzania badań 
lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami 
oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy 
(t. jedn.  Dz.U. z 2016 r., poz. 2067)  

3.2.  Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: 

Pomieszczenia oraz urządzenia i sprzęt medyczny wykorzystywane do przeprowadzania 
badań muszą spełniać wymagania określone w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o 
działalności leczniczej (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 295 z późn. zm.) oraz w Rozporządzeniu 
Ministra Zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegółowych wymagań, jakim 
powinny odpowiadać pomieszczenia i urządzenia podmiotu wykonującego działalność 
lecznicza (Dz. U. z 2019 r., poz. 595 ze zm.).. 

3.3.  Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w tym zakresie. 
4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub wzór 

umowy) 

4.1. Termin realizacji zamówienia: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 r. 

4.2. Warunki płatności: 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury, 
na warunkach określonych we wzorze umowy. 

4.3. Kary umowne jakimi Zamawiający może obciążyć Wykonawcę w związku z nienależytym lub 
nieterminowym wykonaniem postanowień umowy. 

Zgodnie ze wzorem umowy. 



4.4. Warunki umowy zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
publicznego.  

 
5. Kryteria oceny ofert 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena 100% 
najniższa cena brutto spośród złożonych 
ofert  

Opis sposobu obliczania oferty cenowej: 

5.1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich i obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w przedmiocie zamówienia. 

5.2. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową. 

5.3. Cena winna zostać wyliczona zgodnie Instrukcją wypełniania zawartą w formularzu cenowym.  

5.4. W przypadku błędnie wyliczonej ceny, Zamawiający uzna iż prawidłowa jest cena jednostkowa. 
6. Przygotowanie i składanie ofert 

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną w ramach danej części ofertę, obejmującą cały zakres 
zamówienia w danej części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części 
zamówienia 

6.2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

6.3. Oferta powinna być podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania firmy na 
zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, zgodnie ze 
sposobem reprezentacji określonym w dokumencie rejestracyjnym lub przez pełnomocnika 
Wykonawcy.  

6.4. Oświadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawców: 

6.4.1. Oferta Wykonawcy wg formularza ofertowego załączonego do Zapytania publicznego 
(załącznik nr 1). 

6.4.2. Formularz cenowy określający ceny jednostkowe (załącznik 1a). 

6.5. Ofertę należy złożyć w języku polskim za pośrednictwem poczty elektronicznej w postaci 
zeskanowanego dokumentu w formacie „pdf” na adres: zamowienia.bialystok@zus.pl do 
15 grudnia 2020 r. do godz. 10.00 

6.6. Ofertę złożoną w formie elektronicznej należy zaszyfrować za pomocą dostępnych na rynku 
narzędzi open-source (np. 7-Zip) i opatrzyć hasłem dostępowym składającym się co najmniej 
z 8 znaków. Instrukcję szyfrowania oferty zawiera Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania. 

6.7. Oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, która nie została zaszyfrowana nie 
będzie rozpatrywana i brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6.8. Po terminie składania ofert określonym w niniejszym Zapytaniu, należy przesłać 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do dnia 15 grudnia 2020 r. do 
godz. 12.00, informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

6.9. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

6.10. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6.11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu 
związania ofertą o kolejne 30 dni. 

 

 

 



7. Przebieg postępowania 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed 
upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże 
informację o zmianach: 

7.1.1. Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej – jeżeli Zapytanie było 
zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom 
zaproszonym do składania ofert. 

7.1.2. Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwa w postępowaniu. 

7.1.3. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, 
przekazania Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

7.2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych w ofercie 
dokumentów albo, którzy złożyli w ofercie dokumenty, zawierające błędy, do ich złożenia lub 
uzupełnienia. 

7.3. Zamawiający nie udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta:  

7.3.1. nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu publicznym; 

7.3.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny;1  

7.3.3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

7.3.4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi 
przyjęcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia 
umowy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

7.6. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców,  którzy 
złożyli oferty, o  wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakończeniu postępowania bez wyboru 
żadnej ze złożonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje się co 
najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.  

7.7. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym 
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzeżeń. 

7.8. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem 
i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

7.9. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania 
jest:  

Grzegorz Głębocki, Wydział Kadrowo-Płacowy 
T: 85 74 86 741, E: Grzegorz.glebocki@zus.pl  
 
Tomasz Łukaszuk, Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych  
T: 85 74 86 748, E: zamowienia.bialystok@zus.pl  
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00-15.00 (pn.- pt.) 

 

                                                           
1
 Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyłki 
polegającej na niezgodności z wymaganiami Zamawiającego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia 
otrzymania zawiadomienia.  



8. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych [RODO] 

8.1. Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do spełnienia obowiązku 
informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

8.1.1. wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
8.1.2. wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 
8.1.3. pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone  

w pełnomocnictwie), 
8.1.4. członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK), 
8.1.5. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

8.2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

8.2.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych jest 
Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl; 

8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
udzielenia przedmiotowego zamówienia; 

8.2.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania;  

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania Umowy; 

8.2.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

8.2.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.2.8. posiada Pani/Pan:  
8.2.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
8.2.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych2; 
8.2.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania  danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO3;   

8.2.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

8.2.9. nie przysługuje Pani/Panu: 
8.2.9.1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
8.2.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

                                                           

2 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień Umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

3 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



8.2.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

Dokument zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego 


