Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego nr 070000/273/25/2020-ZAP
WZÓR UMOWY

Umowa Nr ………………..........................
zawarta w Chrzanowie w dniu ………………...….…………………… r. pomiędzy:

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

NIP: 5213017228 

REGON: 000017756;

Oddział ZUS w Chrzanowie, 

ul. Oświęcimska 14, 32-500 Chrzanów

reprezentowanym przez: 
………………..………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej Zamawiającym

a 
………………………………………………………………………………………………….., posiadającą / posiadającym NIP ……………………………………………………………………, 
reprezentowaną / reprezentowanym przez:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

zwaną / zwanym dalej Wykonawcą
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Zamawiający udziela Wykonawcy zamówienia w związku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).
§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnych dostaw materiałów biurowych 
i materiałów eksploatacyjnych dla potrzeb Oddziału stosownie do potrzeb Zamawiającego (zgłoszonych pisemnie, telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej) co najmniej raz w miesiącu. Zakres zamówienia określa „Formularz cenowy” z oferty Wykonawcy, którego kserokopia stanowi załącznik nr 1 do umowy.
2. Przez dostawę strony rozumieją dostarczenie materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do siedziby Oddziału w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14 
w godz. 7.00 – 12.00 od poniedziałku do piątku, rozładunek i złożenie w pomieszczeniu wskazanym przez pracownika Zamawiającego. 

3. Dostawy artykułów określonych w ust. 1 niniejszego paragrafu będą realizowane 
w terminie do 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia.

4. W przypadku dostarczenia Zamawiającemu artykułów objętych przedmiotem zamówienia o właściwościach innych niż określone w „Formularzu cenowym” Zamawiający nie dokona odbioru zamówienia. W takim przypadku, jak i w przypadku dostarczenia Zamawiającemu wadliwych artykułów objętych przedmiotem zamówienia 
(np. uszkodzonych) Wykonawca ma obowiązek wymienić artykuły na artykuły wolne 
od wad w terminie trzech dni roboczych od dnia zgłoszenia wad przez Zamawiającego. 
5. Dostarczone artykuły muszą być dobrej jakości, fabrycznie nowe, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, z bieżącą datą produkcji materiału (dotyczy głównie takich materiałów jak kleje, cienkopisy, mazaki, markery).
6. Określone przez Zamawiającego w „Formularzu cenowym” ilości poszczególnych artykułów są szacunkowe i w związku z tym Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie przeciwko Zamawiającemu z tytułu niezrealizowania dostawy w całości. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do zwiększenia lub zmniejszenia ilości zamawianych materiałów objętych przedmiotem zamówienia stosownie do potrzeb.
§ 3

1. Wartość umowy wynosi …………. zł z podatkiem VAT (słownie: ………….) w tym:

wartość netto: …………. zł (słownie: ………….), stawka podatku VAT …………. %, kwota podatku VAT: …………. zł (słownie: ………….).
2. Ceny określone w „Formularzu cenowym” nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy. W ceny wliczone są wszelkie koszty realizacji zamówienia.
3. Wartość umowy określona w § 3 ust. 1 zawiera wszystkie niezbędne koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności: koszty transportu, rozładunku i wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiającego, koszty ubezpieczenia dostaw oraz koszty wynagrodzenia osób wykonujących przedmiot umowy. 
§ 4

1. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 2 ust. 1 i 2, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie 30 dni 
od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Płatność będzie dokonana przelewem 
z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy .…………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie uregulowane pod warunkiem zrealizowania 
w całości zamówienia tj. po dokonaniu odbioru przez Zamawiającego i nie zgłoszeniu przez Zamawiającego reklamacji. W wystawionych fakturach VAT należy podać m. in. cenę jednostkową brutto za każdy artykuł objęty częściowym zamówieniem oraz wartość brutto częściowego zamówienia. 

3. Fakturę VAT należy wystawiać w brzmieniu:
1) dane Nabywcy:

NIP 521-30-17-228
Zakład Ubezpieczeń Społecznych
01-748 Warszawa

ul. Szamocka 3, 5

2) dane Odbiorcy: 

Oddział w Chrzanowie 

32-500 Chrzanów 

ul. Oświęcimska 14. 

4. Fakturę VAT wraz z załącznikiem w formie papierowej należy dostarczyć na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Chrzanowie, ul. Oświęcimska 14, 32‑500 Chrzanów.

5. Fakturę w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (bez załączników), można przekazywać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. Załączniki w formie papierowej należy przekazywać na adres podany w ust. 4.

6. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:

1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF typu numeru  NIP, tj.:

- dla Nabywcy: 521 30 17 228

- dla Odbiorcy: 628 194 37 93.

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ………………… stanowiący numer Umowy zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego.

7. Zamawiający dopuszcza przesłanie faktury i ewentualnych załączników do niej w formacie PDF na adres e-mail: Chrzanow_Faktury@zus.pl . Plik zawierający fakturę i załączniki należy zaszyfrować w formacie 7-Zip hasłem składającym się co najmniej z 12 znaków. Hasło do faktury należy przekazać innym kanałem komunikacyjnym (telefon, sms). Zaleca się wpisanie w tytule wiadomości: dotyczy umowy na dostawę materiałów biurowych.
8. Faktura wystawiona lub doręczona niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy, nie będzie stanowiła podstawy do zapłaty.

9. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w fakturze VAT, a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje się, że właściwy jest termin określony w umowie.
11. Wykonawca może obciążyć Zamawiającego ustawowymi odsetkami za każdy dzień zwłoki w uregulowaniu płatności. 
§ 5

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,3 % wartości z podatkiem VAT częściowego zamówienia za każdy dzień zwłoki 
w realizacji zamówienia.

2. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 10 % wartości 
z podatkiem VAT umowy określonej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.
3. W przypadku nieprzekazania Zamawiającemu dowodów potwierdzających przekazanie członkom personelu wykonawcy klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 200,00 zł za każdy przypadek nieprzekazania klauzuli informacyjnej poszczególnemu członkowi personelu Wykonawcy.

4. Kary umowne określone w ust. 1, 2 i 3 będą potrącane z faktury VAT, a w przypadku braku możliwości potrącenia będą dochodzone na zasadach ogólnych.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 6
1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy, a także rozwiązanie, wypowiedzenie                      i odstąpienie od umowy, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W razie nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy Zamawiający, niezależnie od uprawnień określonych w § 5 niniejszej umowy, zastrzega sobie prawo 
do natychmiastowego odstąpienia od umowy.
1) Zamawiający może ponadto odstąpić od umowy w następujących przypadkach: 

2) jeżeli zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe w stosunku do Wykonawcy;

3) jeżeli zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy lub zostanie otwarta likwidacja Wykonawcy.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 
od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu faktycznego wykonania części umowy.
§ 7
Ustala się, że w sprawach związanych z realizacją umowy osobami uprawnionymi 
do kontaktów są:

- ze strony Zamawiającego: ……………………………………….; …………………………………………………;
- ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………………
§ 8
1. Strony niniejszej umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań zawartych w umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu.

2. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez stronę, która się na nie powołuje.

§ 9
W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia każda ze stron może zwrócić się do sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

§ 10
1. Wykonawca oświadcza, że wykona przedmiot umowy bez pomocy podwykonawców*/Wykonawca wykona przedmiot umowy przy pomocy następujących podwykonawców ……………………………….* W stosunku do podwykonawcy § 12 stosuje się odpowiednio.
*odpowiednio do oświadczenia Wykonawcy
2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać przeniesienia praw 
(w tym dokonywać cesji wierzytelności) i obowiązków wynikających z niniejszej umowy 
na osoby trzecie.

§ 11
1. Wykonawca oświadcza, że w stosunku do osób wykonujących umowę w zakresie dostawy materiałów objętych przedmiotem umowy, przez cały okres realizacji umowy, będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 2207) oraz stosował minimalną stawkę godzinową przy zawieraniu umów cywilnoprawnych na podstawie art. 734 w zw. z art. 735 i 750 Kodeksu cywilnego. 

2. Zapis ust. 1 nie ma zastosowania w przypadku realizacji czynności wskazanych w ust. 1 osobiście przez osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą lub osobiście przez wspólników spółki prawa handlowego. 
3. W przypadku korzystania przez Wykonawcę, podczas realizacji przedmiotu umowy, z podwykonawców, zapisy niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio również do podwykonawców. 
§ 12
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystywania oraz sposobów zabezpieczenia, w tym związanych z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, bez względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu oraz oznaczenia. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 
3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, w zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do: 

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać do zachowania ich w tajemnicy; 

3) nieutrwalania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;
4) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności informacji chronionych Zamawiającego. 

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:

1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych Zamawiającego; 

2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

7. Strony zobowiązują się do przetwarzania  danych osobowych w sposób zgodny 
z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), dalej „RODO”. 

8. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do realizacji Umowy, tj.: imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres mailowy.
9. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.

10. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania określonego w ust. 10, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy.
§ 13
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden 
dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
2. Integralną część niniejszej umowy stanową:

-  załącznik nr 1 - kserokopia „Formularza cenowego”;
-  załącznik nr 2 - klauzula informacyjna RODO.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiający
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