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Załącznik P  

Opis przedmiotu zamówienia 

Wykaz i opis materiałów biurowych: 

Tabela 1. 

Lp. Przedmiot zamówienia j.m. 
Przewidywana 

ilość zakupu 
w 2021 r. 

I. II. III. IV. 

1 
Blok biurowy A4/100 kartkowy  

w kratkę, kartki łączone klejem wzdłuż krótszej krawędzi 
szt. 100 

2 
Blok biurowy  A5/100 kartkowy  

w kratkę, kartki łączone klejem wzdłuż krótszej krawędzi 
szt. 150 

3 
Bloczek kartek samoprzylepnych  

(karteczki) o wym. 76x76mm +/- 2mm, 100 kartek w bloczku  
szt. 1200 

4 
Cienkopis  

czarny, czerwony, niebieskie, zielony – grubość linii pisania 0,4 mm, końcówka 
oprawiona w metal.  

szt. 1000 

5 
Datownik samotuszujący, 

miesiąc słownie w języku polskim lub cyfrowo, wys. cyfr 4mm +/- 0,2mm (mały). 

Rok rozpoczynający się najwcześniej od 2015r. i na min. 10 lat do przodu. 
szt. 100 

6 

Długopis samoprzylepny  
na sprężynce (lub łańcuszku) leżący (lub stojący) z wymiennym wkładem, wkład 

niebieski lub czarny 
szt. 100 

7 
Długopis żelowy kulkowy,  

z metalową końcówką, tusz czarny i niebieski, wodoodporny, szerokość linii 
pisania min. 0,3 mm. 

szt. 200 

8 

Dziurkacz  
wykonany z metalu z antypoślizgową podstawką zabezpieczającą przed 

zarysowaniem mebli. Jednorazowo dziurkujący nie mniej niż 25 kartek o grubości 
80g/m2, na dwie dziurki, posiadający ogranicznik formatu – z zaznaczonym 

formatem (A4, A5, A6). 
Każdy dziurkacz pakowany w oddzielnym opakowaniu. Na opakowaniu winna być 
nadrukowana (nie naklejana) informacja co najmniej o nazwie producenta, nazwie 

produktu, maksymalnej  ilości kartek jaką dziurkacz może przedziurkować jednorazowo. 

szt. 70 

9 
Etykiety samoprzylepna  

format A-4 ,100 arkuszy w op. wym. 105x37mm przeznaczone do wszystkich 
typów  drukarek 

 20 

10 Folia do bindowania  przezroczysta A4/ min 80 mic opak.100 szt. op. 1 

11 
Folia do laminowania  

A4/80mic/100 szt. w opak., przezroczysta 
op. 2 

12 

Gumka miękka  
usuwająca ołówek, nie niszcząca ścieranej powierzchni, z ruchomą kartonową osłoną do 

przytrzymywania gumki.  
Minimalne wymiary gumki: szer. 20 mm dł. 40 mm, grubość 10 mm 

Na osłonie lub produkcie podana winna być co najmniej nazwa producenta. 

szt. 250 
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13 

Sztywna osłona na identyfikator i karty plastikowe 
Trwała, sztywna osłona wykonana z przezroczystego tworzywa, z taśmą na szyję (smycz), 

identyfikator wsuwany po krótszym boku. Etui, z tylnej strony posiadające wycięcie na 
palec umożliwiające wysunięcie identyfikatora.  

Rozmiar zew. 60x93mm; rozmiar wew. 56x90mm +/- 2mm 

szt. 65 

14 
Klej biurowy w płynie  

z tamponem o min. poj.  50 ml /50 g 
szt. 1 000 

15 Liniał przeźroczysty  
z podziałką min. 30cm 

szt. 100 

16 
Marker permanentny  

koloru czarnego, końcówka okrągła szer. linii pisania 1-3mm 
Na opakowaniu jednostkowym lub produkcie musi być podana nazwa producenta. 

szt. 800 

17 
Nożyczki biurowe  

wykonane ze stali nierdzewnej, zaokrąglone ostrza,  długość całkowita 20-22 cm, 
szt. 80 

18 Nożyczki biurowe  
wykonane ze stali nierdzewnej, zaokrąglone ostrza, długość całkowita 14-16 cm. 

szt. 100 

19 

Obwoluta na dokumenty formatu A-4 krystaliczna  
Wykonana z foli o grubości min. 45 mic. 

Obwoluta otwierana od góry, z boczną perforacją umożliwiającą wpinanie do 
segregatora z relingami. Jedno opakowanie 100 szt. 

op. 150 

20 
Okładka do bindowania A-4   

(okładka tylna), kolorowy karton 100szt./op. 
op. 1 

21 

Ołówek z gumką,  
Twardość HB, wykonany z drewna lub syntetyczny.  

nie zawiera PVC polichlorku winylu oraz lateksu, z gumką elastyczny korpus, 
odporny grafit HB, długość min 19cm 

szt. 400 

22 
Plastelina  

różne wyraziste kolory, waga rolki: min. 16g, wielokrotnego użytku, w opak. 
6 szt. (kolorów)  

op. 20 

23 
Poduszka metalowa samotuszująca  

do stempli z czerwonym lub czarnym tuszem, o wym. 120x90mm +/- 10mm 
szt. 25 

24 

Półka na dokumenty format A4 
przeźroczysta lub dymna wykonana z wytrzymałego polistyrenu, o grubości min. 
1,5 mm, zaokrąglone wycięcie z przodu dla łatwego dostępu do dokumentów. 

Pojemność jednej półki ok. 400 kartek formatu A4. Możliwość ustawiania półek 
jednej na drugiej.  

szt. 30 

25 

Przybornik na biurko plastikowy 
co najmniej dwie przegrody (na długopisy) o wys. 6 -10cm, co najmniej jedna 

przegroda na kartki o wym. 80/90mm, co najmniej dwa pojemniki na spinacze 
i drobiazgi 

szt. 30 

26 Rozszywacz metalowy  
z plastikową obudową, do zszywek 24/6 

szt. 80 

27 

Skoroszyt kartonowy biały  
do dokumentów formatu A4, hakowy 1/2A, min. gramatura kartonu: 350g/m², 

z możliwością wpięcia do segregatora. Rozmiar pierwszej strony: szer. min. 
11,5cm, dł. 31cm, rozmiar drugiej strony: szer.23cm, dł. 31 cm, rozmiar wąsów: 

szt. 600 
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dł. min. 180mm, szer. min. 5mm, grubość co najmniej 0,3mm 

28 

Skoroszyt plastykowy A4, 
z wąsami skoroszytowymi, perforacja umożliwiająca wpinanie do różnego 

rodzaju segregatorów, z papierowym, wysuwanym paskiem opisowym. Mix 
kolorów. 

szt. 1 000 

29 
Skoroszyt plastykowy A4 bez zawieszki,  

z wąsami skoroszytowymi, z papierowym, wysuwanym paskiem opisowym.  
Mix kolorów 

szt. 450 

30 
Spinacze metalowe o długości. 50mm  

+/- 2mm, opak. 100 szt. 
op. 80 

31 
Spinacze metalowe o długości 28mm  

+/- 2mm, opak. 100 szt. 
op. 700 

32 

Sznurek polipropylenowy,  
kolor biały  o następujących parametrach: długość 2000 mb, wytrzymałość na 

zrywanie 78 daN, zawinięty na rolce.  
Parametry sznurka muszą być podane na etykiecie -  na opakowaniu lub na produkcie 

rol. 25 

33 
Taśma barwiąca do kalkulatorów  

z możliwością druku wym.13mm x 6m, kolor czarno–czerwona, pasująca do 
kalkulatorów produkcji firmy: CANON, CASIO, CITIZEN, VECTOR.  

szt. 87 

34 
Taśma papierowa  

typu Dalton szer. 57mm dł. 30m +/- 2m 
szt. 795 

35 
Taśma klejąca biurowa przeźroczysta,  

szer. 18 mm +/- 2mm, długość -  nie krótsza niż 30m. 
szt. 500 

36 
Taśma klejona na mokro papierowa,  

szara szer. 5cm +/- 2mm, długość - nie krótsza niż 200mb 
szt. 10 

37 
Taśma samoprzylepna szara pakowa  

szer. 50mm +/-3mm,  długość - nie krótsza niż 50mb 
szt. 300 

38 

Teczka do podpisu 
format A4, ilość przegród – min. 15, okładka o minimalnej gramaturze (grubości) 
1200g/m2, pokryta folią PP. Minimalna gramatura (grubość) przegród 450g/m2. 

W przegrodach po min. dwa otwory na podgląd dokumentów, zmienna 
szerokość grzbietu (harmonijka). 

szt. 10 

39 

Teczka papierowa 
biała, wiązana mieszcząca dokumenty o formacie A-4. Wymiary: szer. 23cm, dł. 

32cm, zakładka krótsza (mocowana na górnej i dolnej krawędzi tylnej okładki) dł. 
16cm, szer. 9cm, zakładka dłuższa (mocowana na bocznej krawędzi tylnej 

okładki) dł. 30cm, szer. 9cm. Tolerancja wymiarów 0,5cm. Gramatura papieru 
teczki - min. 350 g/m2 

szt. 25 000 

40 
Teczka plastykowa wiązana 

do dokumentów formatu A4. Wymiary teczki:  szer. 23cm, dł. 31 cm +/- 0,5cm 
zakładka dł. 15,5cm, szer.7,5 cm +/- 0,5cm, mix kolorów 

szt. 500 

41 
Temperówka do ołówków 

wykonana z metalu, ze stalowym ostrzem mocowanym wkrętem, w wersji 
pojedynczej. 

szt. 110 

42 Tusz do stempli bezolejowy  szt. 250 
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„Noris” lub równoważny 
(o takich samych właściwościach). Pojemność minimum 25ml.  

Na opakowaniu jednostkowym winna być podana co najmniej nazwa producenta 

43 
Wałek barwiący do kalkulatora  

Typ: IR 40 T 
szt. 90 

44 
Wąsy metalowe skoroszytowe  

(same wąsy bez łącznika, blaszki), dł. min. 180mm,  
szer. min. 5mm, grubość min. 0,3mm, 

szt. 60 000 

45 
Wkład do długopisu  

niebieski lub czarny pasujący do długopisu na sprężynce z poz. 6 
szt. 100 

46 
Wkład do długopisu żelowego  

niebieski, czarny, wodoodporny, szerokość linii pisania 0,3mm, pasujący do 
długopisu z poz. 7 

szt. 220 

47 
Wielkopojemny wkład do długopisu, metalowy. 

Wkład powinien pasować do długopisu automatycznego. 
Kolor tuszu: niebieski i czarny. 

szt. 1 800 

48 

Zakreślacz  
z dużym zasobnikiem na atrament na bazie wody (różne kolory – preferowane: 
żółty, zielony, różowy i pomarańczowy) ze ściętą końcówką, fluorescencyjny, do 

każdego rodzaju papieru szer. linii pisania 2-5mm. 

szt. 600 

49 
Zeszyt A5 

80 kartkowy, w kratkę, z miękką okładką, kartki z papieru o min. gramaturze 
60 g/m2 

szt. 250 

50 
Zeszyt A4 

96 kartkowy, w kratkę, w twardej okładce, kartki z papieru o min. gramaturze 
60 g/m2 

szt. 180 

51 

Zszywacz  
do zszywania do 25 kartek na zszywki 24/6.  

Każdy zszywacz w oddzielnym opakowaniu. Na opakowaniu powinien być podany 

producent, nazwa zszywacza, oraz jaką ilość kartek zszywa. 

szt. 120 

52 
Zszywki biurowe, metalowe 23/10,   

opak.1000 szt. 
op. 5 

53 
Zszywki biurowe, metalowe  24/6,   

opak. 1000 szt. 
op. 2 500 

54 
Zwilżacz wodny  

do palców o średnicy wewnętrznej 50mm +/- 5mm 
szt. 40 

 
 


