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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Radomiu zaprasza do sktadania ofert w nizej opisanym postepowaniu.

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg w Warszawie 01-748 Warszawa,
ul. Szamocka 3, 5, NIP: 5213017228, REGON: 000017756, Oddziat ZUS w Radomiu, 26-600 Radom,
ul. Czachowskiego 213, tel. 48 38-56-375 fax 48 38-56-518.

1.2. Do niniejszego postepowania z uwagi na warto$¢ zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), w zwigzku z powyzszym wartos¢
zamoéwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 130 000 ztotych netto.

1.3. Sposéb prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. W kwestiach
nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Grzegorz Kozicki
Starszy Specjalista

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Radomiu

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A

tel. 48 38-56-375;

e-mail: zap_radom@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami: 8:00 — 15:00 (pn.-pt.)

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi serwisu instalacji oswietlenia zewnetrznego w
budynkach B1 i B2 Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A.

2.2. Szczegotowy zakres oraz warunki realizacji zamdwienia znajduja sie we Wzorze umowy (zatacznik nr 1
do Zapytania).

2.3.  Kody wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
50711000-2 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji elektrycznych instalacji budynkowych

3. Termin wykonania zamoéwienia

3.1. Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia beda $wiadczone od dnia zawarcia umowy nie wczesdniej
jednak niz od dnia 1 marca 2021 r. do dnia 28 lutego 2023 r. lub do wyczerpania kwoty catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie.

4. Wadium i Warunki udziatu w Postepowaniu

4.1. Wadium — nie jest wymagane.
4.2. Warunki udziatu w Postepowaniu:

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

4.2.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
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— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4.2.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia;

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
4.2.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

5. WarunKki realizacji zamodowienia

Warunki realizacji zamowienia okresla projekt wzoru umowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania.

6. Kryteria oceny ofert

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Sposdb oceny ofert:

6.1.1 ocena ofert zostanie dokonana na podstawie ilosci przyznanych im punktow;

6.1.2 ilos¢ przyznanych ofertom punktow bedzie réwna sumie punktéw uzyskanych w wymienionych
ponizej kryteriach oceny ofert.

6.1.3 oferta z najwiekszg ilo$cig punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza;

Kryteria, ktédrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat dokonujac oceny ztozonych ofert sg nastepujace:

Kryteria oceny ofert Znaczenie
Cena catkowita oferty (C) 50%
Cena jednej roboczogodziny (C rbg) 50%

Ocena ofert w kryterium ,,Cena catkowita oferty” (C)

Cena catkowita (brutto) podana w Formularzu cenowym przez Wykonawce za wykonanie
przedmiotu zamdwienia bedzie podstawag do oceny ofert w kryterium ,,Cena catkowita oferty”
wedtug nastepujacego wzoru:

C= najnizsza cena catkowita oferty brutto sposréd wszystkich ofert

= x 50 (BhacPenie kryterium)

cena catkowita oferty brutto badanej oferty

Ocena ofert w kryterium ,Cena jednej roboczogodziny” (C rbg)

Do oceny oferty w kryterium ,,Cena jednej roboczogodziny” Zamawiajacy przyjmie cene jednej
roboczogodziny zaoferowang przez Wykonawce w Formularzu cenowym.

najnizsza cena brutto roboczogodziny spos$réd wszystkich ofert . .
Crbg = ) g Y P Y x 50 (BhacBenie kryterium)

cena roboczogodziny brutto badanej oferty

Suma punktdw przyznanych wedtug powyzszych kryteriéw bedzie podstawg wyboru najkorzystniejszej
oferty:

K=C + Crbg
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7. Przygotowanie i zloZenie oferty, termin skladania ofert

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna odpowiadac¢ tresci Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania.

Oferta winna zawierac:

7.4.1. formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do Zapytania,

7.4.2. formularz cenowy — zatgcznik nr 3 do Zapytania

7.4.3. petnomocnictwo (o ile dotyczy) — w przypadku podpisania oferty przez osoby nie wymienione w
dokumentach rejestrowych;

7.4.4. petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — w przypadku
petnomocnika reprezentujgcego Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (dotyczy spétki cywilnej i konsorcjum).

Oferte nalezy ztozy¢é w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
zap_radom@zus.pl W tytule wiadomosci zaleca sie wskazanie tytutu sprawy: ,Oferta — serwis
oswietlenia zewnetrznego w ZUS Radom — ZAP”.

Oferte sktadang w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakdéw. ,Przyktadowa instrukcja szyfrowania oferty”, stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.

Po uptywie terminu sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu, nalezy przesta¢, w terminie okreslonym w
pkt. 7.12. Zapytania, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy Zamawiajgcego:
zap_radom@zus.pl , informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty nie bedg rozpatrywane i brane pod uwage oferty:

7.8.1. ztozone po terminie,

7.8.2. niezaszyfrowane,

7.8.3. 1zaszyfrowane, dla ktérych nie dostarczono w terminie, okreslonym w pkt 7.12, hasta stuzgcego
do ich otwarcia (odszyfrowania).

W przypadku przestania oferty drogg elektroniczng dla zachowania terminéw wskazanych w pkt. 7.11 i
7.12 decydujgca jest data zarejestrowania wiadomosci e-mail na serwerach Zamawiajgcego z
uwzglednieniem strefy czasowej Zamawiajgcego.

Maksymalny rozmiar jednego e-maila nie moze przekroczy¢ 100 MB.
Termin skfadania ofert: 2 marca 2021 r. do godz. 9:00.

Termin przestania hasta: 2 marca 2021 r. od godz. 9:01 do 11:00 .

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte sktadajac
os$wiadczenie o zmianie / wycofaniu.
Oswiadczenie winno by¢ dostarczone w formie okreslonej w pkt. 7.5.

8. Przebieg postepowania

8.1.

Zmiana tresci Zapytania: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym

Zapytaniu przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiajgcy:

8.1.1. zamiesci informacje na stronie internetowej — kazda zmiana staje sie wigzgca dla wszystkich
Wykonawcéw od chwili zamieszczenia jej na stronie internetowe;j;

strona4z8



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.1.2. moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert — informacje o tym Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowe;j.

Wyjasnienie tresci Zapytania:
8.2.1. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.

8.2.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania nie wptynat w terminie,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

8.2.3. Whniosek o wyjasnienie tresci Zapytania, nalezy przesta¢ drogq elektroniczng na adres e-mail:
zap_radom@zus.pl

8.2.4. Zamawiajgcy opublikuje tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone jest Zapytanie.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byly wymagane, w
wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze poprawic w tresci oferty:

8.4.1. oczywiste omyiki pisarskie;

8.4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

8.4.3. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w ppkt 8.4.3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu
omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy. W przypadku braku odpowiedzi
badz niewyrazenia zgody w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o poprawieniu
oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlegac ocenie ani nie zostanie wybrana) jezeli:
8.6.1. jest niezgodna z niniejszym Zapytaniem;

8.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawic¢ jako omytki;

8.6.3. Wykonawca nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajgcego i nie ztozyt wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty albo dokonana przez Zamawiajgcego ocena wyjasnien i zatgczonych do
wyjasnienn dowoddw nie spetnia wymogdéw Zamawiajgcego;

8.6.4. Wykonawca nie wnidst wadium lub wadium zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy — w
przypadku, gdy w postepowaniu wymagane byto wniesienie wadium;

8.6.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci zostata ztozona przez
osobe/y, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, nie zostata podpisana.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

8.7.1. nie wptyneta zadna oferta,

8.7.2. wszystkie oferty zostaty odrzucone,

8.7.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyisza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mdgt zwiekszyé tg kwote do wysokosci
ceny najkorzystniejszej oferty,

8.7.4. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote 130 000 ztotych netto,

8.7.5. postepowanie jest obarczone niedajacg sie usung¢ wada, powodujgcy ze zawarcie umowy hie
lezatoby w interesie publicznym,
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8.7.6. zaistniejg lub ujawnig sie okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania i
zawarcie umowy nie lezy w interesie publicznym.

8.8. Jezeli nie mozna wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg
ceng. Jezeli pomimo zastosowania powyiszej zasady w dalszym ciggu nie mozna wybrac
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcow sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie moga
oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

8.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy Zamawiajacy moze
wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

8.10. Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zapytania.

8.11. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wskaze co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

8.12. Informacje, o ktérej mowa w pkt 8.11. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej
publikowane byto Zapytanie.

8.13. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce, bez zastrzezen, wymagan zawartych w
Zapytaniu.

8.14. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

8.15. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

9.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

e Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,
e Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacego jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza,

e petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

e cztonka organu zarzadzajagcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

e osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

9.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

¢ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w
Warszawie, ul. Szamocka 3,5 01-748 Warszawa;

*  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pan/Pani z nim
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktéore dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

— listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

— przez e-mail: ODO@zus.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania publicznego na ,Swiadczenie ustugi serwisu instalacji oswietlenia zewnetrznego w
budynkach B1 i B2 Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A
znak postepowania: 310000/273/1/2021-ZAP;

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. — o dostepie do
informacji publiczne;j,

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres
przechowywania obejmuje czas trwania umowy,

*  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Kodeks cywilny, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy,

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:
—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

i Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w  odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
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innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
Wz6r umowy — zat. nr 1
Formularz ofertowy — zat. nr 2
Formularz cenowy — zat. nr 3

Dokument sporzgdzony w jednym egzemplarzu.
Opublikowano na stronie: www.zus.pl
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