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Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Radomiu zaprasza do składania ofert w niżej opisanym postępowaniu. 

1. Informacje ogólne 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie 01-748 Warszawa,  

ul. Szamocka 3, 5, NIP: 5213017228, REGON: 000017756, Oddział ZUS w Radomiu, 26-600 Radom,  

ul. Czachowskiego 21a, tel. 48 38-56-375 fax 48 38-56-518. 

1.2. Do niniejszego postępowania z uwagi na wartość zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), w związku z powyższym wartość 

zamówienia nie może przekroczyć kwoty 130 000 złotych netto. 

1.3. Sposób prowadzenia postępowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. W kwestiach 

nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

1.4. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest: 

Grzegorz Kozicki 
Starszy Specjalista 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Radomiu 

Wieloosobowe Stanowisko Zamówień Publicznych 

26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A 

tel. 48 38-56-375; 

e-mail:  zap_radom@zus.pl 

Godziny kontaktu z Wykonawcami:  8:00 – 15:00 (pn.-pt.) 

2. Przedmiot zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi serwisu instalacji oświetlenia zewnętrznego w 

budynkach B1 i B2 Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A. 

2.2. Szczegółowy zakres oraz warunki realizacji zamówienia znajdują się we Wzorze umowy (załącznik nr 1 

do Zapytania). 

2.3. Kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

50711000-2  Usługi w zakresie napraw i konserwacji elektrycznych instalacji budynkowych 

3. Termin wykonania zamówienia  

3.1. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone od dnia zawarcia umowy nie wcześniej 

jednak niż od dnia 1 marca 2021 r. do dnia 28 lutego 2023 r. lub do wyczerpania kwoty całkowitego 

wynagrodzenia brutto określonego w umowie. 

4. Wadium i Warunki udziału w Postępowaniu 

4.1. Wadium – nie jest wymagane. 

4.2. Warunki udziału w Postępowaniu: 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który: 

4.2.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
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–  Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4.2.2. Posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia; 

–  Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4.2.3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

–  Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

5. Warunki realizacji zamówienia  

Warunki realizacji zamówienia określa projekt wzoru umowy stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania. 

6. Kryteria oceny ofert 

6.1 Sposób oceny ofert:  

6.1.1 ocena ofert zostanie dokonana na podstawie ilości przyznanych im punktów; 

6.1.2 ilość przyznanych ofertom punktów będzie równa sumie punktów uzyskanych w wymienionych 

poniżej kryteriach oceny ofert. 

6.1.3 oferta z największą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą; 

6.2 Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował dokonując oceny złożonych ofert są następujące: 

Kryteria oceny ofert Znaczenie 

Cena całkowita oferty (C) 50% 

Cena jednej roboczogodziny (C rbg) 50% 

 

6.3 Ocena ofert w kryterium „Cena całkowita oferty” (C) 

Cena całkowita (brutto) podana w Formularzu cenowym przez Wykonawcę za wykonanie 

przedmiotu zamówienia będzie podstawą do oceny ofert w kryterium „Cena całkowita oferty” 

według następującego wzoru: 

� =
�����ż�	�	����	��ł������	������	������	�����ó�	��	�������		�����

����	��ł������	������	������	�������	������
	x	50	(znaczenie	kryterium)  

6.4 Ocena ofert w kryterium „Cena jednej roboczogodziny” (C rbg) 

Do oceny oferty w kryterium „Cena jednej roboczogodziny” Zamawiający przyjmie cenę jednej 

roboczogodziny zaoferowaną przez Wykonawcę w Formularzu cenowym. 

�	,-. =
�����ż�	�	����	������	�����	�/��	���	���ś�ó�	��	�������	�����

����	�����	�/��	���	������	�������	������
	x	50	(znaczenie	kryterium)  

6.5 Suma punktów przyznanych według powyższych kryteriów będzie podstawą wyboru najkorzystniejszej 

oferty: 

1 = 2	 + 	2	456 
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7. Przygotowanie i złożenie oferty, termin składania ofert 

7.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7.2. Oferta powinna odpowiadać treści Zapytania. 

7.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania. 

7.4. Oferta winna zawierać: 

7.4.1. formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Zapytania, 

7.4.2. formularz cenowy – załącznik nr 3 do Zapytania 

7.4.3. pełnomocnictwo (o ile dotyczy) – w przypadku podpisania oferty przez osoby nie wymienione w 

dokumentach rejestrowych; 

7.4.4. pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia – w przypadku 

pełnomocnika reprezentującego Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (dotyczy spółki cywilnej i konsorcjum). 

7.5. Ofertę należy złożyć w języku polskim za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

zap_radom@zus.pl  W tytule wiadomości zaleca się wskazanie tytułu sprawy: „Oferta – serwis 

oświetlenia zewnętrznego w ZUS Radom – ZAP”. 

7.6. Ofertę składaną w formie elektronicznej należy zaszyfrować hasłem składającym się co najmniej 

z 8 znaków. „Przykładowa instrukcja szyfrowania oferty”, stanowi załącznik nr 4 do niniejszego 

Zapytania. 

7.7. Po upływie terminu składania ofert określonym w Zapytaniu, należy przesłać, w terminie określonym w 

pkt. 7.12. Zapytania, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy Zamawiającego: 

zap_radom@zus.pl , informację zawierającą hasło w celu otwarcia oferty. 

7.8. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty nie będą rozpatrywane i brane pod uwagę oferty: 

7.8.1. złożone po terminie, 

7.8.2. niezaszyfrowane, 

7.8.3. zaszyfrowane, dla których nie dostarczono w terminie, określonym w pkt 7.12, hasła służącego 

do ich otwarcia (odszyfrowania).  

7.9. W przypadku przesłania oferty drogą elektroniczną dla zachowania terminów wskazanych w pkt. 7.11 i 

7.12 decydująca jest data zarejestrowania wiadomości e-mail na serwerach Zamawiającego z 

uwzględnieniem strefy czasowej Zamawiającego. 

7.10. Maksymalny rozmiar jednego e-maila nie może przekroczyć 100 MB. 

7.11. Termin składania ofert: 2 marca 2021 r. do godz. 9:00. 

7.12. Termin przesłania hasła: 2 marca 2021 r. od godz. 9:01 do 11:00 . 

7.13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę składając 

oświadczenie o zmianie / wycofaniu. 

Oświadczenie winno być dostarczone w formie określonej w pkt. 7.5. 

8. Przebieg postępowania 

8.1. Zmiana treści Zapytania: Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym 

Zapytaniu przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiający: 

8.1.1. zamieści informację na stronie internetowej – każda zmiana staje się wiążąca dla wszystkich 

Wykonawców od chwili zamieszczenia jej na stronie internetowej; 
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8.1.2. może przedłużyć termin składania ofert – informację o tym Zamawiający zamieści na stronie 

internetowej. 

8.2. Wyjaśnienie treści Zapytania: 

8.2.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. 

8.2.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie pod  warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania nie wpłynął w terminie, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień. 

8.2.3. Wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania, należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: 

zap_radom@zus.pl 

8.2.4. Zamawiający opublikuje treść zapytania wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej, na której 

zamieszczone jest Zapytanie. 

8.3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz uzupełnienia dokumentów i oświadczeń, jeżeli takie były wymagane, w 

wyznaczonym terminie. 

8.4. Zamawiający może poprawić w treści oferty: 

8.4.1. oczywiste omyłki pisarskie; 

8.4.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

8.4.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

8.5. W przypadku omyłki, o której mowa w ppkt 8.4.3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o poprawieniu 

omyłki i poprosi o wyrażenie przez niego zgody na dokonanie poprawy. W przypadku braku odpowiedzi 

bądź niewyrażenia zgody w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o poprawieniu 

oferta zostanie odrzucona. 

8.6. Zamawiający odrzuci ofertę (oferta nie będzie podlegać ocenie ani nie zostanie wybrana) jeżeli: 

8.6.1. jest niezgodna z niniejszym Zapytaniem; 

8.6.2. zawiera błędy w obliczeniu ceny, których Zamawiający nie może poprawić jako omyłki; 

8.6.3. Wykonawca nie odpowiedział na wezwanie Zamawiającego i nie złożył wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty albo dokonana przez Zamawiającego ocena wyjaśnień i załączonych do 

wyjaśnień dowodów nie spełnia wymogów Zamawiającego; 

8.6.4. Wykonawca nie wniósł wadium lub wadium zostało wniesione w sposób nieprawidłowy – w 

przypadku, gdy w postępowaniu wymagane było wniesienie wadium; 

8.6.5. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, w szczególności została złożona przez 

osobę/y, która nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, nie została podpisana. 

8.7. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku gdy: 

8.7.1. nie wpłynęła żadna oferta, 

8.7.2. wszystkie oferty zostały odrzucone, 

8.7.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tą kwotę do wysokości 

ceny najkorzystniejszej oferty, 

8.7.4. cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę 130 000 złotych netto, 

8.7.5. postępowanie jest obarczone niedającą się usunąć wadą, powodującą że zawarcie umowy nie 

leżałoby w interesie publicznym, 
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8.7.6. zaistnieją lub ujawnią się okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania i 

zawarcie umowy nie leży w interesie publicznym. 

8.8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą 

ceną. Jeżeli pomimo zastosowania powyższej zasady w dalszym ciągu nie można wybrać 

najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych. Zamawiający informuje Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą 

oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych wcześniej ofertach. 

8.9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy Zamawiający może 

wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

8.10. Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych we Wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 1 do Zapytania. 

8.11. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną 

zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania. W przypadku 

wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający wskaże co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz 

adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

8.12. Informację, o której mowa w pkt 8.11. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której 

publikowane było Zapytanie. 

8.13. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę, bez zastrzeżeń, wymagań zawartych w 

Zapytaniu.  

8.14. Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 

8.15. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia 

oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy 

Zamawiającym i Wykonawcą. 

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

9.1. Zamawiający jako administrator danych osobowych, obowiązany jest do spełnienia obowiązku 

informacyjnego z art. 13 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 

pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 

• Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

• Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącego jednoosobowa działalność gospodarczą, 

• pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

pełnomocnictwie), 

• członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK), 

• osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

9.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
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rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w 

Warszawie, ul. Szamocka 3, 5  01-748 Warszawa; 

• Zakład Ubezpieczeń Społecznych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Może się Pan/Pani z nim 

kontaktować we wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych: 

− listownie na adres: 

Inspektor Ochrony Danych 

ul. Szamocka 3, 5 

01-748 Warszawa 

− przez e-mail: ODO@zus.pl 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

zapytania publicznego na „Świadczenie usługi serwisu instalacji oświetlenia zewnętrznego w 
budynkach B1 i B2 Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A 

znak postępowania: 310000/273/1/2021-ZAP; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 6 września 2001r. – o dostępie do 

informacji publicznej,  

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres 

przechowywania obejmuje czas trwania umowy, 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Kodeks cywilny, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 

ustawy, 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
*
; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu  

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
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innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

 

 

Załączniki: 

Wzór umowy – zał. nr 1 

Formularz ofertowy – zał. nr 2 

Formularz cenowy – zał. nr 3 

 

Dokument sporządzony w jednym egzemplarzu. 

Opublikowano na stronie: www.zus.pl 


