ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania pn. ,Zakup i dostawa Srodkéw ochrony osobistej zwigzanej ze zwalczaniem
wirusa SARS-CoV-2 dla pracownikdw Oddziatu ZUS w Szczecinie”, znak postepowania
ZP/4/ADG/ZAP/2021.

Zapytanie publiczne

Informacje ogdine

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Szczecinie z siedzibg w
Szczecinie, NIP 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. (91) 459 65 78, e-mail:
czp_szczecin@zus.pl.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamédwien
publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest jednorazowy zakup i dostawa nastepujgcych srodkéw ochrony
osobistej dla potrzeb Oddziatu ZUS w Szczecinie:

1) cze$é¢ 1 — 50 opakowan ptynu do dezynfekcji ragk oraz powierzchni o pojemnosci 5 litréow,
spetniajgcego normy PN-EN 14476+A2:2019-08, (1 opakowanie = 5 litrow),

2) czes¢ 2 — 50 opakowan ptynu do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak oraz do
dezynfekcji nieuszkodzonej i niezmienionej chorobowy skéry, z pompka o pojemnosci 500
ml, spetniajgcy norme PN-EN 14476 (1 opakowanie = 500 ml),

3) czes¢ 3 — 300 opakowan maseczek jednorazowych, spetniajgcych norme EN 14683, filtracja
bakteryjna (BFE) typu Il lub lIR, wykonane z tréjwarstwowej wtdkniny. Wymiary masek na
ptasko: co najmniej 17,5 cm x 9 cm. Pakowane po 50 sztuk (1 opakowanie = 50 sztuk),

4) czes¢ 4 - 850 opakowan rekawic jednorazowych nitrylowych lub winylowych, bez
pudrowych, spetniajgce norme PN-EN 455. Pakowane po 100 sztuk (1 opakowanie = 100
sztuk), w tym: rozmiar M — 350 opakowan, rozmiar L — 250 opakowan i rozmiar XL — 250
opakowan,

5) cze§¢ 5 - 7240 sztuk fartuchéow medycznych jednorazowych, z dtugim rekawem,
zakrywajacych kolana, wykonanych z witékniny o gramaturze min. 40g/m2.

2.2. Kategoria przedmiotu zamdéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien (kody CPV):
CPV 33741300-9 Srodek odkazajacy do rak
CPV 18424300-0 Rekawice jednorazowe
CPV 35113400-3 Odziez ochronna i zabezpieczajaca

Warunki realizacji zamoéwienia

3.1. Termin realizacji zamdéwienia: do 14 dni roboczych zamawiajgcego od daty zawarcia umowy do
siedziby Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul. Jana Matejki 22.
3.2. Dostawa bedzie jednorazowa.
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. Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od
daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego, na podstawie
podpisanego bez zastrzezen protokotu odbioru ilosSciowo- jakosciowego.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw.

. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Kryteria oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wybrana na podstawie kryterium najnizszej ceny

ofertowej brutto. Zamawiajgcy obliczy punkty dla danej oferty zgodnie z ponizszym wzorem (waga
100%, maksymalna liczba 100 pkt.):

najnizsza cena brutto sposrdd prawidtowo ztozonych ofert

Kryterium = x 100 pkt. (waga 100%)

cena brutto badanej oferty sposrdd prawidtowo ztozonych ofert

Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na dang czesé¢ lub czesci, wypetniajac tabele w
Formularzu ofertowym.

Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z danym rejestrem (CEiDG, KRS) lub na podstawie
petnomocnictwa lub innego dokumentu (np. umowy spoétki/konsorcjum, uchwaty
wspolnikow), ktére nalezy dotaczy¢ do oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
czp_szczecin@zus.pl

do 3 marca 2021 r. do godziny 12:00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 10 dni.

Przebieg postepowania

6.1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed
uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze
informacje o zmianach zamieszczajagc jg na swojej stronie internetowej www.zus.pl pod
ogtoszeniem o zamodwieniu. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zadaé pytanie o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajagcy moze ale nie
musi odpowiadac na pytanie jezeli zostanie one zadane pdzniej niz na dwa dni przed terminem
otwarcia ofert.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zwrdcic sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli
wymaganych w ofercie dokumentéw, albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace
btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.
Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.5.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

6.5.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;!

6.5.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

6.5.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw sktadajgcych oferty
dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej
ofertach.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu informacji niezbednych do
przygotowania i podpisania umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W
przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Informacje, o ktéorej mowa w pkt. 6.10. Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i ztozeniem
oferty ponosi Wykonawca.
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania
jest: Joanna Siedlecka, Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych,
tel. 91 459 69 53, 91 459 65 77, +48 91 459 65 78, e-mail: czp szczecin@zus.pl.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami
Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi
zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.
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Formularz ofertowy — zatagcznik nr 1
Wzdr umowy — zatgcznik nr 2

7.1. Klauzula informacyjna

1. Wobec wytycznych Urzedu Zaméwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje.

1.1 W zaméwieniach publicznych, Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany
jest do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osdéb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

e wykonawcy bedacego osobg fizyczng,

¢ wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg,

e petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

e cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

e osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych z
siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

» Zakfad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z
nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

— listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

—  przez e-mail: ODO@zus.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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* posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2
RODO™;

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

*
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianqg wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie

moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*k . . . . . . . . .
Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa czfonkowskiego.
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ZAKEAD )
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego

Nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP, REGON:

KRS, CEiDG

Reprezentowany przez:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Szczecinie

ul. Jana Matejki 22

70-530 Szczecin

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na Zapytanie publiczne pn.: ,Zakup i dostawa srodkéw ochrony osobistej zwigzanej ze
zwalczaniem wirusa SARS-CoV-2 dla pracownikéw Oddziatu ZUS w Szczecinie”, znak postepowania
ZP/4/ADG/ZAP/2021, sktadam (-my) niniejszg oferte na nastepujgca (-e) czesé/czesci:

Cena Cena Wartosé
L.p. Nazwa .. | jednost | VAT | jednost
J.m. llos¢ brutto
kowa % kowa
netto brutto
Ptyn do dezynfekcji rgk oraz powierzchni, w
., opakowaniach o pojemnosci 5 litréw, spetniajac
Czesé 1 P PoJ P Jacy Op. 50

normy PN-EN 14476+A2:2019-08, (1 opakowanie = 5
litréw)

Ptyn do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak
oraz do dezynfekcji nieuszkodzonej i niezmienione;j
Czesc¢ 2 | chorobowo skéry, z pompka o pojemnosci 500 ml, | Op. | 50
spetniajgcy norme PN-EN 14476 (1 opakowanie =
500 ml)

Maseczki jednorazowe, spetniajgce norme EN 14683,
filtracja bakteryjna (BFE) typu Il lub IIR, wykonane z
Czes¢ 3 | trojwarstwowej widkniny. Wymiary masek na | Op. 300
ptasko: co najmniej 17,5 cm x 9 cm. Pakowane po 50
sztuk (1 opakowanie = 50 sztuk)

Rekawice jednorazowe nitrylowe lub winylowe, bez
pudrowe, spetniajgce norme PN-EN 455. Pakowane
Cze$¢ 4 | po 100 sztuk (1 opakowanie = 100 sztuk), w tym: | Op. 850
rozmiar M — 350 opakowan, rozmiar L — 250
opakowan i rozmiar XL — 250 opakowan

Fartuch medyczny jednorazowy, z dtugim rekawem,
Czes$¢ 5 | zakrywajacy kolana, wykonany z widékniny o | Szt. 7240
gramaturze min. 40g/m2.
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taczna suma brutto:

1. Oswiadczam, ze caty asortyment objety przedmiotem zamdwienia spetnia wymogi okreslonych
norm i certyfikatdw wskazanych w formularzu ofertowym.

2. Oswiadczam, ze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdobnymi do wykonania

zamowienia.

Potwierdzam okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 20 dni.

Zakres ustugi bedzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 niniejszego Zapytania.

Oferuje wykonanie zaméwienia na warunkach wskazanych w pkt. 3 Zapytania.

o vk w

Oswiadczam, 7e nie bede zgtaszat zadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez
Zamawiajgcego Postepowania, w ktérym sktadam niniejszg oferte.

N

Przedmiot zaméwienia wykonam (-y) sitami wtasnymi, bez udziatu podwykonawcdw.
8. Informuje, ze zapoznatem sie z zatgcznikiem do Umowy dotyczagcym ochrony oséb fizycznych w
zwigzku przetwarzaniem danych osobowych (RODO).
9. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych oséb fizycznych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze administratorem danych osobowych jest:
=  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
= inspektor ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych, Inspektor Ochrony
Danych, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na wykonanie przedmiotowego
postepowania.
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zmawiajgcego;
=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamédwienia;
=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO’;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczqgtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Zapytania

UMOWA nr .............

zawarta w dniu .. 2021 10 W e pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczenn Spotecznych w Warszawie ul. Szamocka 3, 5, Oddziat w Szczecinie,
ul. Matejki 22, NIP 521-301-72-28, REGON 000017756-00317, reprezentowanym przez:

.................... , zwanym w dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,

a
............................... z siedzibg ......ceveeeee. Wpisanym do ........... (CEIDG/Krajowego Rejestru
Sadowego) nr ............... SNIP , REGON ......cooceieererierins ,

reprezentowanym Przez: .......eoeeceveveeereennns zwanym w dalszej czesci umowy ,,WYKONAWCA”,

przy czym Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg facznie ,,Stronami”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie udzielenia zamowienia w trybie zgodnym z Procedurg
do procesu 14.1 Realizacja zakupdédw — zatgcznik nr 4 — Instrukcja zamdwien (o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto). Zarzadzenie Nr 1 Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z
dnia 12 stycznia 2021 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzania Procedury do procesu 14.1
Realizacja zakupdw.

PRZEDMIOT UMOWY
§1

. Zamawiajacy kupuje, a Wykonawca sprzedaje i zobowigzuje sie dostarczyé, wnies¢ i roztadowac
zamoéwiony asortyment, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy, do budynku Oddziatu ZUS w
Szczecinie przy ul. Jana Matejki 22, 70-530 Szczecin.

. Caty dostarczony asortyment musi spetnia¢ wszystkie normy prawa, w tym posiada¢ wilasciwe
certyfikaty, zezwolenia, spetnia¢ normy, ktére wykonawca dostarczy razem z zamawianym
asortymentem.

. Zaoferowane materiaty muszg posiadaé fabryczne, nieuszkodzone, oryginalne opakowania
jednostkowe producenta, zabezpieczone gwarancjg nienaruszenia opakowania, z naniesionymi
danymi technicznymi, jednoznacznie definiujgcymi materiat, jego parametry techniczne oraz termin
waznosci, ktory nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy, liczac od daty ich dostawy do siedziby Oddziatu
ZUS w Szczecinie.

4. Zamawiajacy dokona zamoéwienia na adres e-mail wykonawcy ..........cceeuneee. @...coveeee.

5. Wykonawca, w terminie, o ktérym mowa w §2, dostarczy zamodwiony asortyment w dniu roboczym

zamawiajgcego (poniedziatek-pigtek, poza dniami wolnymi w ZUS), w godzinach od 8:00 do 14:00.

. Wykonawca na dzien przed dokonaniem dostawy powiadomi o swoim zamiarze Zamawiajgcego. W
przypadku, gdy z uzasadnionej przyczyny, nie z winy wykonawcy jaka$ cze$¢ dostawy nie bedzie
mogta by¢ zrealizowana w terminie wskazanym powyzej, wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego o
zgode na zmiane terminu. Podstawg wyznaczenia nowego terminu jest zgoda Zamawiajgcego.

. Strony ustalajg, ze odbidr ilosciowo-jakosciowy sprzedanych i dostarczonych towardw nastgpi
najpdzniej w terminie do 2 dni roboczych zamawiajgcego od daty ich dostarczenia Zamawiajgcemu.
W przypadku przyjecia dostawy odbior bedzie potwierdzony w protokole odbioru ilosciowo —
jakosciowego, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy. W przypadku nie przyjecia dostawy
Zamawiajgcy ztozy reklamacje zgodnie z § 6 umowy.
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8. Wijazd z dostawga do budynku Oddziatu ZUS w Szczecinie przy ul. Matejki 22 jest ograniczony z uwagi

na:

— ograniczenie wysokosci dojazdu do ww. miejsca, ktéra wynosi do 3,0 m,

— ograniczenie masy catkowitej (samochdd ciezarowy + tadunek ) do 7 ton.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
§2

Termin obowigzywania umowy: do 14 dni roboczych zamawiajgcego, od daty zawarcia umowy.

WARTOSC UMOWY
§3

Za wykonanie catosci umowy ustala sie catkowitg wartos¢, stanowigcg iloczyn cen jednostkowych
brutto oraz ilosci towaru, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy, w kwocie: brutto: ............. zt, w
tym: wartos¢ netto dla stawki podatku VAT 23 % lub 8 % : ................... zt, wartos¢ podatku VAT
23% lub 8 % ... zt.

Na catkowitg kwote okreslong w ust. 1 sktada¢ sie bedg wszelkie koszty zawigzane
z realizacjg przedmiotu umowy, w szczegdlnosci koszty wynagrodzen osdb swiadczgcych ustugi
wraz z narzutami i kosztami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia, w tym: koszt transportu,
roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia towaru na czas transportu, wszelkie ewentualne upusty i
rabaty, podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zysk i inne koszty
niezbedne do prawidtowej realizacji zaméwienia, nie wymienione, a ktére mogg wystgpic¢ przy
realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji niniejszej umowy do stosowania przepisow
dotyczacych wysokosci minimalnego wynagrodzenia, a takze wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2177).

ROZLICZENIE
§4

Rozliczenie za wykonanie umowy nastgpi po zrealizowaniu dostawy, w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z wymaganym
protokotem odbioru ilosciowo-jakosciowego, podpisanym bez zastrzezen przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
Faktura po dostawie zamawianego asortymentu stanowi rozliczenie umowy i nie moze
przekraczaé kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 1 umowy.

Fakture nalezy wystawia¢ na:

— dane Nabywcy:

NIP: 521-301-72-28 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5

- dane Odbiorcy:

Oddziat ZUS w Szczecinie., 70-530 Szczecin, ul. Jana Matejki 22.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ w ciggu 7 dni od daty
wystawienia na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Szczecinie, 70-530 Szczecin,
ul. Jana Matejki 22;

Prawidtowo wystawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za posrednictwem
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10.

Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych w
postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego.
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

0 wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228

e dla Odbiorcy: 8512599352
w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr ......................., stanowigcy nr umowy zamodwienia
nadany przez Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogoéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania
uprawniony jest Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej
faktury.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze dokonywad przelewu (cesji) wierzytelnosci przypadajacej mu w stosunku
do Zamawiajgcego na rzecz o0sob trzecich bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody
Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.
Jezeli podatnik jest aktywnym podatnikiem VAT (czynnym podatnikiem VAT) na ,biatej liscie”
wyptata wynagrodzenia nastgpi na ten rachunek. Podatnik moze nie figurowa¢ w wykazie
podatnikdw VAT, jezeli wykonuje wytgcznie czynnosci zwolnione z VAT lub jest zwolniony z VAT z
uwagi na poziom obrotédw. Wtedy wyptata nastgpi na rachunek bankowy wskazany w umowie.

KARY UMOWNE
§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nastepujgce kary umowne:

a) 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki w dostarczeniu towaru po terminie ustalonym w § 1 ust. 5, z
zastrzezeniem § 1 ust. 6 niniejszej umowy,
b) 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki w wymianie wadliwych srodkédw ochrony osobistej na wolne
od wad, po terminie ustalonym w § 6 ust. 4 umowy,
¢) 10% wartosci brutto umowy za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych oraz nieuregulowanych
odszkodowan z wszelkich wierzytelnosci Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, w
szczegblnosci z wynagrodzenia Wykonawcy objetego fakturg przedstawiong do zapfaty przez
Wykonawce.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupetniajgcego powyzej wysokosci kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody.
WADY
§6

Zamawiajacy zgtasza reklamacje na mail wskazany w § 1 ust. 4 umowy.

Zamawiajgcy zgtasza wykonawcy kazdg niezgodnosé dostawy z umowg, w tym: brak ilosciowy,
dostarczenie asortymentu innego niz objety zamdwieniem, wady fizyczne przez ktére nalezy
rozumie¢ w szczegélnosci materiaty wadliwe, o wtasciwosciach, ktére nie odpowiadajg opisowi
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przedmiotu zamdwienia, w tym nie spetniajg wymagan opisanych w § 1 ust. 2 i 3 lub zawierajg
inne wady fizyczne wykryte w trakcie uzytkowania.

Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 3 dni roboczych od jej
otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi w tym terminie reklamacje uznaje sie za zasadna.

W przypadku uznania reklamacji Wykonawca w terminie 5 dni od daty jej uznania na wtasny
koszt:

a) odbierze z magazynu zamawiajgcego towar/y niezgodne z umowg, o ktérych mowa w ust. 2,
b) wymieni towary na zgodne z umowa,

c) uzupetni braki ilosciowe.

Wadliwos¢ dostawy towaréw objetych umowg udokumentowana zostanie w formie protokotu.
Protokdt zostanie niezwtocznie przekazany Wykonawcy wraz z reklamacja, z mozliwoscig
sprawdzenia wadliwosci dostawy przez Wykonawce.

Potwierdzeniem realizacji umowy przez Wykonawce, w wyniku zgtoszonej reklamacji jest
protokdt odbioru zatwierdzony przez Zamawiajgcego.

GWARANCIA/REKOJMIA
§7

. Wykonawca udziela 6 miesiecznej gwarancji, na dostarczone artykuty, od dnia dostawy
przedmiotu zamédwienia.
. Wszelkie koszty zwigzane ze Swiadczeniem gwarancyjnym obcigzajg Wykonawce.

3. Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji Zamawiajgcemu na wykonane dostawy przystugujg

wobec Wykonawcy uprawnienia z tytutu rekojmi, przez okres 24 miesiecy, od dnia dostawy.

ROZWIAZANIE/ODSTAPIENIE OD UMOWY
§8

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wczesniejszego rozwigzania umowy W razie zaistnienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 10 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze 7zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania czesci umowy.

. W przypadku zwtoki w dostarczeniu przedmiotu umowy ponad termin okreslony w § 2 o 14 dni
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Zamawiajgcy naliczy kare umowng
okreslong w § 5 ust. 1 lit. c).

OSOBY DO KONTAKTU
§9

Do wspdtpracy z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy upowazniony jest .........eeeeeene. , tel.
............................ ,adres e-mail: oo

Do wspodtpracy z Wykonawcy ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialnym za nadzér nad
wykonaniem przedmiotu umowy oraz uprawnionym do potwierdzania nalezytego wykonania
zamodwienia upowazniona jest Beata Gniedziejko tel. 91 459 6333, e-mail:
beata.gniedziejko@zus.pl.
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POZOSTALE POSTANOWIENIA UMOWY
§10

1. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby
trzecie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie wtasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego i innych obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli powyisze przepisy majg
zastosowanie do niniejszej umowy.

3. Sadem wtasciwym do rozpoznania sporu powstatego na tle niniejszej umowy bedzie sad
powszechny w Szczecinie.

4. Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraty sie
rozwigzywac polubownie, a w przypadku nie osiggniecia porozumienia, sgdem wtasciwym bedzie
sgd powszechny w Szczecinie.

5. Strony postanawiajq, ze art. 30 ust. 2-4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwa osoby fizycznej nie ma zastosowania do umowy (dotyczy tylko o0séb
fizycznych*).

6. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana adresu do korespondencji,

b) zmiana siedziby Oddziatu ZUS Szczecin (dostarczanie towaréw),

c) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci umowy. Strony stosujg sie
do obowigzujgcych w danym czasie aktéw prawnych,

d) zmiana oséb reprezentujacych zamawiajgcego i wykonawce,

e) zmiana oséb odpowiedzialnych za nadzdér nad realizacjg umowy.

W tym zakresie nie jest wymagana forma aneksu do umowy, lecz pisemne powiadomienie obu

stron (rozumianych jako wykonawca i zamawiajgcy), wywotujgce skutek od dnia doreczenia go

drugiej stronie.

8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajgcego.

Wykonawca: Zamawiajacy:
Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Protokdt odbioru ilosciowo — jakosciowego

Zatacznik nr 2 — Zasady dotyczace postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu przez strony zewnetrzne $wiadczgce ustugi
na rzecz Zaktadu

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy - zobowigzanie do zapoznania z ,Zasadami postepowania w sytuacji
przypadkowego uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong
Zaktadu” wszystkich oséb wykonujacych zadania zwigzane z realizacjg umowy

Zatacznik nr 4 - Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Zatgcznik nr 5 - Informacja dla oséb $wiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie umdéw cywilnoprawnych
zawartych z osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci
prawnej

Zatgcznik nr 6 — Formularz ofertowy (zostanie zatgczony przed podpisaniem umowy)

Zatgcznik nr 7 — petnomocnictwo (jezeli bedzie wymagane)
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Zatacznik nr 1 do umowy nr .................

PROTOKOt ODBIORU ILOSCIOWO-JAKOSCIOWEGO

Rodzaj towaru:

1) dostarczonailoS€ - .....cooeveecieeieciiiieeeeciieeeees
2) losowa kontrola - .......cceceeeeeeieciieiecciiee e,
3) wybrano z dostawy - .....ccccoceeeeeiieeeeeiee e,

4) jakos$¢ opakowan - .......cccceeeeiiiiee e,

L) VLY7o

6) dostawa przyjeta/ nie przyjeta ze wzgledu na

Przekazujacy: Odbierajacy:
L L e
2 s 2 e e

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ...............

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZYPADKOWEGO UZYSKANIA DOSTEPU DO INFORMACII
STANOWIACYCH TAJEMNICE PRAWNIE CHRONIONA ZAKtADU PRZEZ STRONY ZEWNETRZNE
SWIADCZACE UStUGI NA RZECZ ZAKLADU

Informacje prawnie chroniong Zaktadu stanowia:

a) dane osobowe,

b) indywidualne dane zawarte na kontach ptatnikéw sktadek, a takze w rejestrach prowadzonych
przez Zaktad oraz dane zrédtowe bedgce podstawg zapisdw na tych kontach,

c) informacje wchodzgce w zakres dokumentacji opisujgcej zasady ( polityke) rachunkowosci, ksigg
rachunkowych i sprawozdan finansowych,

d) szczegétowe informacje dotyczace rozmieszczenia aktywoéw Zaktadu, ich wykorzystania oraz
sposobdw zabezpieczenia w tym:

- funkcjonowanie ochrony budynkdéw, pomieszczen i cze$ci pomieszczen,

- rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz fizyczne ich

zabezpieczenie,

- konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej systemoéw informatycznych oraz stosowanych

zabezpieczen w odniesieniu do tych systemow.

Przypadkowy dostep do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu ma miejsce,
gdy pracownik ZUS po zakoniczeniu pracy:

1. Nie zabezpieczy w sposéb wtasciwy nosnikéw informacji zawierajgcych informacje stanowigce
tajemnice prawnie chroniong Zaktadu:

— pozostawi nosniki informacji w miejscu umozliwiajgcym do nich dostep o0sdéb
nieuprawnionych — np. pozostawiajgc dokumenty, akta na biurku,

— nie zamknie pomieszczen, w ktdrych przechowywane s3 niezabezpieczone nosniki
(Archiwum Zaktadowe, magazyny dokumentacji w obiegu biezagcym lub pomieszczenia
dodatkowo zabezpieczone za pomocg plomby,

— nie zamknie szaf, w ktorych przechowywane sg nosniki informacji.

2. Pozostawi niewylogowang stacje robocza.

3. Pozostawi w miejscu dostepnym informatyczne nosniki informacji (np. przenosnie dyski twarde,
pamieci USB tzw. Pendrive, karty pamieci).

4. Pozostawi w miejscu dostepnym hasto oraz numer PIN umozliwiajgcy dostep do danych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

W przypadku, gdy osoby fizyczne $wiadczgce ustugi na rzecz Zaktadu przypadkowo uzyskajg dostep
do informacji prawnie chronionych Zaktadu, do ktérych nie sg upowaznieni powinni w szczegélnosci:

1. Wstrzymac sie od wykonywania czynnosci mogacych spowodowaé zatarcie sladéw lub dowodéw
naruszenia.

2. Niezwtocznie  poinformowaé¢ o  zaistniatej sytuacji  Przedstawiciela = Zamawiajacego
odpowiedzialnego za nadzér nad wykonaniem umowy.

Pracownik ZUS wyznaczony do wspétpracy z firmg zewnetrzng powinien podjg¢ nastepujgce

dziafania:

1. W obecnosci pracownika firmy zewnetrznej sporzadzi¢ notatke stuzbowa o zaistniatym zdarzeniu
okreslajac date i miejsce zdarzenia.

Strona 15z 20



2. Na podstawie sporzgdzonej notatki stuzbowej, wypetni¢ druk ,Zgtoszenia podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych” wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Instrukcji prowadzenia
postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Klasyfikujac zagrozenia i incydenty stanowigce podejrzenie naruszenia ochrony danych
osobowych nalezy stosowac wykaz stanowigcy zatgcznik nr 1 do Instrukgji.

3. Zgtoszenia podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie przekaza¢ do
pracownika komorki bezpieczeristwa informacji, ktdry przeprowadzi postepowanie wyjasniajace.

Przedstawiciel Zamawiajgcego odpowiedzialny za nadzér nad wykonaniem umowy odpowiada za
przekazanie pracownikom firmy zewnetrznej $wiadczacej ustugi na rzecz Zakfadu ,Zasad
postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice
prawnie chroniona Zaktadu” oraz ,,O$wiadczenia Wykonawcy”.

Osoby fizyczne Swiadczace ustugi na rzecz Zaktadu, ktére nie s3 upowaznione do przetwarzania

danych osobowych powinny przed przystgpieniem do wykonywania swoich obowigzkéw zapozna¢
sie z ww. Zasadami.
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ..................

Oswiadczenie Wykonawcy

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania
dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zaktadu” w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy.

Zobowigzuje sie do zapoznania z ,Zasadami postepowania w sytuacji przypadkowego uzyskania
dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zakfadu” wszystkich osdéb
wykonujgcych w moim imieniu zadania zwigzane z realizacjg ww. umowy.

Potwierdzam, ze zostatam/-em poinformowana/-y o poufnym charakterze informacji oraz

zobowigzuje sie do poinformowania oséb wykonujgcych zadania w moim imieniu do zachowania ich
w tajemnicy.

/miejscowosé/

/czytelny podpis Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr ...................

Szczecin, dn. e

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych,
wiasciwa dla osoby $wiadczacej ustugi dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawnej.

(czytelny podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ..................

Informacja dla oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych
z osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych stosujgc przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,RODO”, podaje zgodnie z art. 13 RODO informacje dotyczaca
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Dane kontaktowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jako administratora danych osobowych:
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg w

Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposdb:

1) udac sie osobiscie w godzinach urzedowania do ADG w Oddziale ZUS ul. Matejki 22, 70-530
Szczecin. Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na
Portalu Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn
Informacji Publicznej ZUS;

2) telefonicznie - wykorzystujgc mozliwosé kontaktu z komdrkg organizacyjng Wydziatem
Administracyjno-Gospodarczym, tel. 91 459 64 75 w Oddziale ZUS Szczecin przy ul. Matejki 22,
70-530 Szczecin.

. Dane kontaktowe wyznaczonego w ZUS inspektora ochrony danych:

ZUS wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujacy
sposéb:
1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,
2) przez e-mail: ODO@zus.pl

Cele przetwarzania Twoich danych osobowych:

Bedziemy przetwarza¢é Twoje dane osobowe, aby zapewnia¢ bezpieczenstwo danych
przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zapewni¢ bezpieczenstwo aktywow
funkcjonujgcych na terenie obiektdw uzytkowanych przez ZUS, w tym bezpieczenstwa informacji,
poprzez kontrole dostepu lub monitoring.

Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych:
Bedziemy przetwarzaé Twoje dane osobowe na podstawie naszego prawnie uzasadnionego

interesu.

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez ZUS — jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f).
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VI.

VII.

VIII.

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ZUS dotyczgcych osdb swiadczacych ustugi dla ZUS na
podstawie umow cywilnoprawnych, dla ktdrych podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie
uzasadniony interes ZUS obejmuje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zapewnianiem
bezpieczenstwa na terenie obiektdw uzytkowanych przez jednostki organizacyjne ZUS, w tym
bezpieczenstwa informacji, poprzez kontrole dostepu oraz monitoring. Uzasadnionym prawnie
interesem ZUS zwigzanym z przetwarzaniem takich danych jest zapewnienie na odpowiednim
poziomie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz
bezpieczenstwa aktywdw funkcjonujgcych na terenie obiektéw uzytkowanych przez nasze jednostki
organizacyjne.

Okres przechowywania Twoich danych osobowych.

Bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez czas okreslony dla poszczegdlnych symboli

kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z

Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych opracowanym na

podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw

archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Przystugujg Ci nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) prawo zgdania usuniecia Twoich danych osobowych - jezeli podstawg ich przetwarzania nie jest
obowigzek prawny;

5) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twoja
szczegblng sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu.

Obowigzek podania danych.
Obowigzek podania przez Ciebie danych osobowych wynika w szczegdlnosci z przepisow prawa

wskazanych w pkt. IV.
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