ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Zakup i sukcesywng dostawe srodkéow ochrony osobistej dla
Oddziatu ZUS w Zielonej Gérze”, znak postepowania 510000/273/01/2021-ZAP

Zapytanie publiczne

z dnia 02.03.2021r.

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Zielonej Gorze, ul. Kupiecka 65, tel.68 329 42-00 NIP: 521-30-
17-228, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

Zakup i sukcesywna dostawa srodkoéw ochrony osobistej dla Oddziatu ZUS w Zielonej Gérze.
Przedmiotem zamdwienia jest zakup, fartuchdw jednorazowych, maseczek jednorazowych
(medycznych), rekawic jednorazowych, ptynéw do dezynfekcji, przytbic oraz maseczek
wielokrotnego uzytku.
Szczegdtowy zakres zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania.
CPV: 33631600-8 — srodki antyseptyczne i dezynfekujgce

18424300-0 — rekawice jednorazowe

18143000-3 — akcesoria ochronne

35113400-3 — odziez ochronna i zabezpieczajgca

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

3.1

Posiada zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegétowego warunku w tym zakresie. Na potwierdzenie spefnienia niniejszego warunku
Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”.

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowiagzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegétowego warunku w tym zakresie. Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku
Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w ,Formularzu
ofertowym”.
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3.4.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia-
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie. Na potwierdzenie spetnienia
niniejszego warunku Wykonawca ztozy o$wiadczenie w ,,Formularzu ofertowym”.

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub projekt

Wwzoru umowy)

4.1.

4.2.
4.3.

4.4,
4.5.

4.6.
4.7.
4.8.

Termin i miejsce realizacji zamdéwienia od dnia podpisania umowy do 30.12.2021 r. lub do
wyczerpania Srodkdéw przeznaczonych na realizacje zamdwienia lub do dnia ustania zagrozenia
epidemicznego na terenie Polski wskazanego w § 1 ust. 1 umowy. Zamawiajacy z 7 dniowym
wyprzedzeniem zawiadomi Wykonawce o terminie zakoriczenia obowigzywania umowy.

Miejsce realizacji przedmiotu umowy: Oddziat ZUS w Zielonej Gorze, ul. Kupiecka 65.

Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej, przez Wykonawce faktury VAT
oraz podpisanego przez Zamawiajgcego protokotu odbioru dostawy.

Zamawiajgcy wymaga przy realizacji umowy osdb zatrudnionych na umowe o prace.

Kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢é Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub
nieterminowym wykonaniem postanowien umowy oraz szczegdétowe warunki realizacji
zamoéwienia zostaly zawarte w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytani
Publicznego.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia Wadium i Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Cena brutto 100 % (100 pkt) najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert /
cena brutto badanej oferty x 100 pkt

Cena podana w ofercie winna zawiera¢ wszystkie koszty i niezbedne czynnosci bedace
przedmiotem zamdwienia, zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia wraz z podatkiem VAT.
Cene nalezy okreslic w ztotych polskich, z zaokrggleniem do petnych groszy (dwa miejsca po
przecinku). Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposéb, ze koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koicowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza w gore.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw za kryterium z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwyzsza liczbg punktow, sposrdd ofert spetniajgcych wymagania
okreslone w Zapytaniu.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.
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6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12.
6.13.
6.14.
6.15.

6.16.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Oferta powinna odpowiadaé tresci Zapytania. Wykonawca przygotowujgc oferte winien

uwzgledni¢ ewentualne otrzymane od Zamawiajgcego wyjasnienia i zmiany tresci Zapytania.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte:

- Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym, sporzadzonym, wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania, petnomocnictwo jesli dotyczy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (czytelny
podpis lub piecze¢ imienna i parafa). W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy
podpisuje(-3) osoba(-y) inna(-e) niz wymieniona w dokumentach rejestrowych (CEiDG, KRS), do
oferty nalezy zataczy¢ dokument, z ktérego bedzie wynikaé zakres umocowania.

Oferta powinna by¢ zeskanowana wraz z podpisem czytelnym lub nieczytelnym z pieczatka
zawierajgcg imie i nazwisko osoby podpisujgcej. Zamawiajgcy dopuszcza dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl, do 10.03 2021 r., do godziny 10:00. W temacie
e-maila nalezy wpisac: ,,Zakup i sukcesywng dostawe $rodkéw ochrony osobistej dla Oddziatu
ZUS w Zielonej Gorze”. znak postepowania 510000/273/01/2021-ZAP.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajagcym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktdra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres mailowy zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl od godz.
10:01, a przed terminem otwarcia ofert (do godz. 11:00) informacje zawierajacg hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swoja oferte.
Termin sktadania ofert uptywa 10.03 2021 r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sie 10.03 r. o godz. 11:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, czyli do dnia 08.04.2021 r.. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania
o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

Wielkos¢ jednej wiadomosci przekazywanej poczty elektroniczng tacznie z zatacznikami musi
by¢ mniejsza niz 10 MB.

7. Przebieg postepowania’

7.1.

Wykonawca ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci Zapytania.
7.1.1. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

1 .. . 7. . . . . . .
Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert
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7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

udziela odpowiedzi zamieszczajgc tres$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie
internetowe;.

7.1.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
pkt. 7.1.1., Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem

terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje

o zmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie

wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnier dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie

dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub

uzupetnienia.

Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu

postepowania do wyboru oferty, wynikajgce z konkretnych warunkéw i kryteriow oceny ofert.

Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty:

7.6.1. oczywiste omytki pisarskie;

7.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

7.6.3.inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku innej omytki, o ktérej mowa w pkt. 7.6.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce

o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na jej dokonanie lub informacji

zwrotnej iz nie wyraza zgody na dokonanie poprawek w terminie 3 dni roboczych od dnia

otrzymania zawiadomienia. Brak odpowiedzi oznacza¢ bedzie wyrazenie zgody. W przypadku

braku zgody oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ ocenie.

Zamawiajgcy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.8.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

7.8.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktdrych Zamawiajgcy nie moze poprawié jako omytki;

7.8.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.8.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdow, w szczegdlnosci: zostata ztozona przez
osobe/y, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy; nie zostata podpisana.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

7.9.1. nie wptyneta zadna oferta,

7.9.2. zadna oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu,

7.9.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie médgt zwiekszy¢ tg kwote do
wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty,

7.9.4. zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, o ktéorych mowa w pkt. 5.5.
Zapytania,

7.9.5. zaistniejg lub ujawnia sie okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania
i zawarcie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego wczesniej nie mozna byto
przewidzieé

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych

ofert, bez podania przyczyny.
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7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.
7.16.

7.17.

7.18.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkow (tresci)
umowy.
Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty:
7.14.1. o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty
lub
7.14.2. o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
Informacje, o ktérej mowa w pkt 7.14. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.
Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego
Postepowania sa:
W zakresie proceduralnym:
- Anna Szlachetka,
Specjalista, ZUS Oddziat w Zielonej Gérze, Wieloosobowe Stanowisko Zamodwien Publicznych
T:+68 329 22 52
- Wioletta Browarczyk,
Inspektor, ZUS Oddziat w Zielonej Gérze, Wieloosobowe Stanowisko Zamodwien Publicznych
T: +68 32943 21
E: zamowienia_publiczne_zielona_gora@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-14:00 (pn. - pt.)

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Zatacznik nr 4 — Instrukcja szyfrowania oferty

Zatwierdzit:
p.o. Dyrektora Oddziatu
w Zielonej Gérze
Piotr Lesniak
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