ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na dostawe obwolut okolicznosciowych z logo ,,ZUS Zaktad Ubezpieczen Spotecznych”

oraz teczek na dokumenty A4 do Centrali ZUS. Znak postepowania 8000369935

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2,

1.3.

Zamawiajagcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych — Departament Administracyjny, z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. 22 667-
10-00, fax: 22 667-14-25.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z2019r., poz. 2019 z pdin. zm.).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1.

2.2,

2.3.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa 2500 szt. obwolut okolicznosciowych z logo ,ZUS Zaktad
Ubezpieczenn Spotecznych” oraz 200 szt. teczek na dokumenty A4, do magazynu Zamawiajgcego,
znajdujacego sie w Centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, przy ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie.
Szczegbtowy zakres zamdwienia okreslony zostat w Zataczniku nr 2 do Zapytania — Opis przedmiotu
Zamoéwienia.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy dokumenty (np. list referencyjny, protokot
dostawy) potwierdzajgce nalezytg realizacje min. trzech (3) dostaw, w okresie ostatnich trzech (3) lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, ktérych przedmiotem byto wykonanie min. 1000 szt. obwolut
okolicznosciowych.

Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy nie okresla szczegdétowych warunkéw tym zakresie.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia. Zamawiajgcy
nie okresla szczegdétowych warunkéw tym zakresie.

4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1.

Warunki realizacji zamowienia (w tym termin i warunki realizacji, obowigzki Wykonawcy, wynagrodzenie
Wykonawcy, zasady rozliczen oraz kary umowne) zostaty okreslone we wzorze Umowy, ktéry stanowi
Zatacznik nr 4 do Zapytania.
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Kryteria oceny ofert

| Ocena kryterium ,,ceny” dla n-tej oferty Wykonawcy (Ccn) dokonywana bedzie poprzez
poréwnanie ceny najnizszej ws$rdod ocenianych ofert (C.,), do oceny zawartej
w badanej ofercie (C,) wedtug nastepujgcego wzoru:
1 g 98 % P, =Cpnin/C,X98%

O | (98 pkt) | (P, -ilosé punktéw za cene dla ocenianej oferty,
(Cmin) - Najnizsza cena sposrdd cen ocenianych ofert,
(C,) - cena zawarta w badanej ofercie
Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 98 pkt.
Procentowy udziat oséb niepetnosprawnych zatrudnionych przez Wykonawce liczone
beda wedtug nastepujacego wzoru:

Ponn=Psu/ PomaxX2%

(Ponn) - il0$¢ punktow za procentowy udziat oséb niepetnosprawnych dla ocenianej
oferty;

o (Pyyp) - Procentowy udziat oséb niepetnosprawnych zatrudnionych przez Wykonawce

S w badanej ofercie;

2. o 2% L . , . .

% (2 pkt) (Pysmax) - Najwyzslzy,procen'towy udziat oséb niepetnosprawnych zatrudnionych przez

& Wykonawce sposrdd ocenianych ofert.
Przy wyliczeniu punktacji, Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage podany w Formularzu
oferty procentowy udziat pracownikéw niepetnosprawnych w ogdlnej liczbie
zatrudnionych pracownikéw przez Wykonawce wg stanu na dzien 28.02.2021.
Zamawiajacy dopuszcza wszystkie formy zatrudnienia (umowa o prace, umowa
zlecenie, itp.). Maksymalna ilos¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium
wynosi 2 pkt.

5.1. O wyborze Wykonawcy zdecyduje najwyzsza ilos¢ punktéw uzyskanych tgcznie za kryteria okreslone
powyzej. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

5.2. Zamawiajacy wymaga, aby zaokraglenia do drugiej pozycji po przecinku byty dokonane na kazdym etapie

wyliczen.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
Zamowienia_DAW@zus.pl.

Termin ztozenia oferty: do dnia 19 marca 2021 r. do godz. 12:00.

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajagcym sie co najmniej
z 8 znakow.

Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 13:00, informacje zawierajaca hasto w celu
otwarcia oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
oile zostaty ztozone w formie pisemnej.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.
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6.11.

6.12.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo okreslajgce jego zakres,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy nalezy dotaczyé¢ do oferty.

7. Przebieg postepowania1

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byty wymagane.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg
cena.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy
informuje Wykonawcéw sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru
oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
Anna Suchocka,

st. specjalista, Departament Administracyjny

T: +48 22 667-27-27

E: Zamowienia_DAW@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 9:00 — 16:00 (pn.- pt.)

8. Zataczniki

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.

Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie w zakresie RODO — Zatacznik do Klauzuli informacyjnej
Opis przedmiotu Zamowienia — Zatgcznik nr 2

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 3

Wzér Umowy — Zatacznik nr 4

! Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru
oferty, wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriéw oceny ofert
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Zatacznik nr 1
Klauzula informacyjna

Wobec wytycznych Urzedu Zamowien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje.

1.1. W zamodwieniach publicznych, Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do
spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

a. wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

b. wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzgcg jednoosobowag dziatalnosé gospodarcza,

c. petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

d. cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

e. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

2.2. Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotycza przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

— listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

— przez e-mail: ODO@zus.pl

2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu udzielenia
przedmiotowego zamowienia;

2.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

2.5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania Umowy;

2.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

2.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

2.8. posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychz;
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

2 Py . . . . . ; . . . . . Lo .

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowiern Umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

3 oz . . . . . . . . e . . . .

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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2.9. nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2.10. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do
niniejszej Klauzuli informacyjne;j.
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Zatacznik do Klauzuli informacyjnej
Oswiadczenie RODO

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART.
13 LUB ART. 14 RODO

1. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.”

2. Oswiadczam, ze nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio mnie dotyczacych lub
zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO.”

*

niewtasciwe skresli¢

miejscowos¢ data czytelny podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik nr 2
Opis przedmiotu Zamodwienia

Przedmiotem Zamodwienia jest dostawa 2500 szt. obwolut okolicznosciowych z logo ZUS ,,ZUS Zaktad
Ubezpieczen spotecznych” oraz 200 szt. teczek na dokumenty A4, do magazynu Zamawiajgcego, przy
ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie.

1. Obwoluty okolicznosciowe z logo ,,ZUS Zaktad Ubezpieczen spotecznych”

1) Naktad: 2500 sztuk

2) Format: 215 x 305 mm (ztozona); 440 x 305 mm (roztozona)

3) Wykonanie

a.

Obwoluty okolicznosciowe na dokumenty A4 - oprawa sztywna, wykonana z litej tektury o
gramaturze nie mniejszej niz 630 g/m2 oraz grubosci nie mniejszej niz 2 mm;

Oklejka na 1 i 4 stronie wykonana z barwionego miekkiego winylu na nosniku
papierowym, powierzchnia zabezpieczona dodatkowg warstwg ochronng, w kolorze
ciemnozielonym, do uzgodnienia z Zamawiajacym;

Na 2 i 3 stronie: wyklejka z biatego kartonu;

. Na 2i 3 stronie wklejone paski o szer. min. 10 mm, wykonane z materiatu takiego samego

jak oklejka, umieszczone w dolnych rogach, tworzace tréjkat o ramionach 90 mm x 90
mm;

Na pierwszej stronie ttoczone logo petne, barwione farbg w kolorze srebrnym matowym
(silver matt) ,ZUS Zaktad Ubezpieczen spotecznych”, umieszczone ok 90 mm od goérnej
krawedzi okfadki i wysrodkowane. Wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy.

2. Teczki na dokumenty A4, wigzane, z grzbietem 100 mm

1) Format: A4, 225 x 312 mm (ztozona)
2) Naktad: 200 szt.

3) Wykonanie:

a.

o

- @

teczki na dokumenty A4 wykonane z litej tektury o gramaturze min. 630 g/m’ oraz
grubosci nie mniejszej niz 2 mm;

. oklejka na 1 i 4 stronie oraz na skrzydtach teczek wykonana z barwionego miekkiego

winylu na nosniku papierowym, powierzchnia zabezpieczona dodatkowg warstwa;
kolor okleiny jasny bezowy lub brgzowy, do uzgodnienia przez Zamawiajgcego;

. boki wzmocnione ptétnem introligatorskim na grzbiecie i klapach wewnetrznych;

kolor ptétna na grzbiecie i klapach wewnetrznych jasny bezowy, ecru lub zétty, do
uzgodnienia przez Zamawiajgcego;

teczki o wigzane tasiemka o szer. 10 mm w kolorze biatym lub czarnym;

dtugosc¢ tasiemek min. 280 mm,;

grubos$¢ grzbietu 100 mm (100 szt.);

dtugosc skrzydet bocznych 225 mm.

3. Miejsce dostawy: Magazyn Zamawiajacego, Centrala ZUS, przy ul. Szamockiej 3, 5, w Warszawie.
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