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UMOWA nr  …………………… (8000369935) 

 
 
W dniu …………………………………….. w Warszawie pomiędzy: 
 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5, 01-748 
Warszawa, posiadającym NIP 521-30-17-228, REGON 000017756 reprezentowanym przez: 
 
…………………………………….. – …………………………………………………………… 
 
zwaną w treści Umowy „Zamawiającym”,  
 
a 
 
……………………………………..………., z siedzibą w ……………………………………………………………………………………., 
posiadającą/ym NIP ……………………….……….., REGON ……………………………, KRS ………..………………………….., 
reprezentowaną/ym przez: 
 
reprezentowaną przez: 
 
…………………………………….. – …………………………………………………………… 
 
zwanym w treści Umowy „Wykonawcą” 
 
łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”, 
 
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty najkorzystniejszej w wyniku zapytania 
publicznego, poza ustawą Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1, ustawy  
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) – 
została zawarta Umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot Umowy 
 

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie 2500 szt. obwolut okolicznościowych z logo Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych oraz 200 szt. teczek na dokumenty A4, z dostawą do magazynu 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, przy ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie, zgodnie z opisem 
przedmiotu Umowy, który stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Wzorzec logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń Społecznych” stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do dołożenia najwyższej staranności oraz wykonania 

przedmiotu Umowy zgodnie z najlepszą wiedzą i posiadanym doświadczeniem. 
4. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony przedmiot Umowy jest nowy i nie posiada wad. 
 

§ 2 
Termin i warunki realizacji przedmiotu Umowy  

 
1. Wykonawca dostarczy przedmiot Umowy nie później niż 40 dni od daty złożenia zamówienia, po 

zatwierdzeniu przez Zamawiającego wzorców, o których mowa w ust. 3 oraz zatwierdzeniu 
projektów, o którym mowa w ust. 6. 

2. Wykonawca zapewni wszelkie materiały niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy. 
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3. Wykonawca dostarczy wzorce obwolut okolicznościowych z logo ZUS oraz teczek na dokumenty 
A4, najpóźniej do 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy.  

4. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia uwag, wskazówek oraz zastrzeżeń zgłoszonych 
przez Zamawiającego. 

5. Przed rozpoczęciem produkcji, po uwzględnieniu uwag Zamawiającego, Wykonawca ponownie 
przedstawi Zamawiającemu wzory obwolut okolicznościowych z logo ZUS oraz teczek na 
dokumenty A4, które po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego stanowić będą podstawę 
wykonania przedmiotu Umowy.  

6. Zamawiający zatwierdzi projekty obwolut okolicznościowych z logo ZUS oraz teczek na 
dokumenty A4 (złoży zamówienie), w terminie do 3 dni roboczych, po przekazaniu ich przez 
Wykonawcę do akceptacji, o czym mowa w ust. 5. 

7. Miejsce dostawy: magazyn Zamawiającego, ul. Szamocka 3, 5 w Warszawie. 
8. Za termin dostawy przyjmuje się datę dostarczenia przedmiotu Umowy do miejsca wskazanego  

w ust. 7, potwierdzoną podpisanym bez zastrzeżeń przez przedstawicieli obu Stron Umowy, 
Protokołem odbioru/wymiany, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.  

9. Wykonawca zapewnia, że towar będący przedmiotem niniejszej Umowy zachowa pełne wartości 
jakościowe przez minimalny okres 12 miesięcy od daty podpisania bez zastrzeżeń przez obie 
strony Protokołu odbioru/wymiany. 

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niedotrzymanie przedstawionych w ofercie 
parametrów ilościowych i jakościowych dostarczonego przedmiotu Umowy.  

11. W okresie 12 miesięcy od daty podpisania bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron 
odpowiedniego Protokołu odbioru/wymiany, w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego 
wad lub pogorszenia się jakości dostarczonego przedmiotu Umowy, w stopniu 
uniemożliwiającym lub znacznie ograniczającym możliwości korzystania z niego zgodnie  z 
przeznaczeniem, Wykonawca w ramach zgłoszonej drogą mailową, przez Zamawiającego 
pisemnej reklamacji dokona bezpłatnej wymiany wadliwej ilości obwolut okolicznościowych 
i/lub teczek na dokumenty A4, na wolne od wad, w terminie 30 dni od daty przesłania 
Wykonawcy drogą elektroniczną na adres wymieniony w § 3 ust. 1., Protokołu reklamacji, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.  

12. Wymiana wadliwej ilości produktów, zostanie potwierdzona podpisanym bez zastrzeżeń przez 
przedstawicieli obu Stron Protokołem odbioru/wymiany, stanowiącym Załącznik nr 3 do 
Umowy. 

 
§ 3 

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy 
 

1. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację Umowy ze strony Wykonawcy jest:  
……….……………………………., tel. ……………………………… , email: ……………………………………….……  

2. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację Umowy ze strony Zamawiającego jest:  
……….……………………………., tel. ……………………………… , email: ……………………………………….……  

3. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizację Umowy nie stanowi zmiany Umowy, ale wymaga 
pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 

 
§ 4 

Wynagrodzenie 
 

1. Całkowite wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), 
należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu Umowy określonego w § 1 nie przekroczy 
kwoty ……………………………… zł (słownie: ……………………………………………..…..…..……………………………… 
złotych …./100), zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Ceny jednostkowe przedmiotu Umowy zostały wyszczególnione w Formularzu ofertowym 
stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.  
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3. Całkowite wynagrodzenie brutto za realizację przedmiotu Umowy, o którym mowa w ust. 1, 
zawiera w sobie wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzględnia inne opłaty i podatki związane z 
realizacją przedmiotu Umowy i nie ulegnie zwiększeniu w okresie obowiązywania niniejszej 
Umowy. 

4. Płatność za każdą zrealizowaną dostawę przedmiotu Umowy dokonana będzie przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy: nr ………………………………………..……………….., w terminie 30 dni 
od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, po podpisaniu bez 
zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron protokołu odbioru/wymiany, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 3 do Umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest
1 zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, a wskazany  

w ust. 4 rachunek, jest/nie jest1 rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT,  
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  
(Dz.U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.) i został/nie został1 zawarty w wykazie podmiotów,  
o którym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy 
VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z 
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2020 r. poz. 106  

z późn. zm.).2 
6. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jeżeli 

Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie 
podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego.  
W związku z takim wstrzymaniem płatności, Wykonawcy nie należą się żadne odsetki.  

7. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy i Odbiorcy: 
NIP 521-30-17-228  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
01-748 Warszawa,  
ul. Szamocka 3, 5. 

8. Fakturę w formie papierowej wraz z załącznikiem (Protokół odbioru/wymiany) należy dostarczyć 
na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych – sekretariat Departamentu Administracyjnego,  
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa. 

9. Fakturę w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (bez załącznika), należy 
przekazać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych. Załączniki w formie pliku pdf podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym należy przekazać na adres mailowy Zamowienia_DAW@zus.pl lub  
w formie papierowej  należy przekazać  na adres wskazany w ust. 8. 

10. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:  
1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

dla Nabywcy: 5213017228 
dla Odbiorcy: 5213017228 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000369935 (stanowiący nr umowy zamówienia 
publicznego nadany przez Zamawiającego).  

11. Fakturę w formie pliku PDF należy przekazać mailem na adres Zamowienia_DAW@zus.pl.  
Załącznik w formie odrębnego pliku PDF podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym  
należy przekazać e-mailem na adres Zamowienia_DAW@zus.pl lub w  formie papierowej na 
adres wskazany w ust. 8. 
 

                                                 
1 Niepotrzebne skreślić 
2
 Zdanie drugie w § 4 ust. 5 do wykreślenia w przypadku, gdy Wykonawca nie będzie zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 
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12. Wybór formy dostarczenia faktury, o których mowa w ust. 8, 9, 11 należy do Wykonawcy. 
13. Faktura wystawiona lub dostarczona niezgodnie z obowiązującymi  przepisami lub 

postanowieniami umowy, nie będzie stanowiła podstawy do zapłaty. 
14. Za termin dokonania zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego, należną Wykonawcy kwotą.  
 

§ 5 
Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

 
1. W przypadku opóźnienia terminu wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 

oraz terminów określonych w § 2 ust. 3 i 11 Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2 % całkowitego 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

2. W przypadku opóźnienia terminu dostarczenia przedmiotu Umowy o więcej niż 14 dni, 
Zamawiający może odstąpić od Umowy, a Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  
w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

4. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokość kary za odstąpienie od Umowy,  
tj. 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

5. Każde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przesłaniem do 
Wykonawcy przez Zamawiającego noty obciążeniowej zawierającej w treści kalkulację kwot 
naliczonych kar umownych. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej możliwości 
Zamawiający określi termin płatności w wystawionej nocie obciążeniowej, liczony od daty jej 
otrzymania. Brak możliwości dokonania potrącenia z faktury lub brak wpłaty za notę przez 
Wykonawcę upoważnia Zamawiającego do wystawienia wezwania do zapłaty. Brak wpłaty  
w odpowiedzi na wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na drodze 
windykacji sądowej. 

 
§ 6 

Ochrona danych osobowych 
 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny  
z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).  

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym 
do realizacji Umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty 
elektronicznej. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, 
stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu 
oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej 
stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 
określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej 
związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, 
stanowiącej Załącznik nr 5 do Umowy. 
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§ 7 
Bezpieczeństwo informacji 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 

Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych  
i wiedzy dotyczących zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych przetwarzanych informacji, 
bez względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu i bez względu na 
ewentualne ich oznaczenie. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu 
lub rozwiązaniu umowy. 

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem 

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do: 
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 

wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie 
biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom 
trzecim; 

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności 
na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z informacjami 
chronionymi pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym  
z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do 
zachowania ich w tajemnicy; 

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych 
przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej 
Umowy; 

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest zaangażowanie przez 
Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zakładu na powierzenie 
podwykonawcy przetwarzania informacji, o których mowa w ust.1. 

5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć  
w umowach określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania  
w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów 
zawierających Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6. 

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub 

podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych; 
2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, 

dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym  
w tym zakresie; 

6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył  
w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych 
do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie 
terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie  
z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być 
udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie 
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po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 
Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 
roszczeń. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

 
§ 8 

Siła wyższa 
 
1. Strony umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 

zawartych w umowie z powodu siły wyższej, jeżeli okoliczności zaistnienia siły wyższej będą 
stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 
przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia oraz niemożliwe do zapobieżenia, przy czym 
dotyczy to niemożliwości zapobieżenia jego szkodliwym następstwom.   

3. Strony zawierając umowę mają świadomość, że w dniu 13 marca 2020 r. ogłoszono  
w Rzeczpospolitej Polskiej stan zagrożenia epidemicznego, a w dniu 20 marca 2020 r. stan 
epidemii, oraz w związku z tym wprowadzone zostały szczególne regulacje prawne, spośród 
których można wymienić ustawę z dnia 2 marca 2020 r., o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 
zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 dalej „Ustawa”),  
w brzmieniu znowelizowanym ustawą z 31.03.2020 r. o zmianie ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, 
innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych 
ustaw (Dz.U. poz.568). 

4. Wykonawca oświadcza, że zawierając umowę, uwzględnił stan epidemii, a także regulacje 
prawne i ograniczenia z niego wynikające. 

5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 4 nie wyłącza możliwości powołania się na wystąpienie 
epidemii COVID-19, jako zdarzenia siły wyższej, w sytuacji, gdy: 
1) rozwój epidemii dotknie którąkolwiek ze Stron w stopniu zwiększonym aniżeli w chwili 

złożenia oferty; 
2) wprowadzenia nowych regulacji prawnych związanych ze stanem epidemii – jeżeli 

zmienione okoliczności lub regulacje prawne mają wpływ na realizację umowy. 
6. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje  

o tym pisemnie lub e-mailem drugą stronę w ciągu 5 dni od jej zaistnienia. 
7. Okoliczności zaistnienia siły wyższej oraz ich wpływ na realizację umowy muszą zostać 

udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje. 
 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

 
1. W przypadku zaistnienia ewentualnego sporu powstałego w trakcie realizacji Umowy, Strony 

zgodnie oświadczają, że spór rozstrzygną ugodowo, a w razie braku takiej możliwości, do 
rozstrzygnięcia sporu właściwy miejscowo będzie sąd powszechny według siedziby 
Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz 
inne przepisy mające związek z przedmiotem Umowy. 

3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw ani obowiązków wynikających  
z Umowy, w tym dokonać cesji wierzytelności. 

4. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 
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5. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności, z wyłączeniem informacji, o których mowa w § 3. 

6. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez Strony. 
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
 
 
Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu Umowy 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy Wykonawcy 
Załącznik nr 3 – Protokół odbioru/wymiany 
Załącznik nr 4 – Protokół reklamacji 
Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna 
Załącznik nr 6 – Wzór logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń Społecznych” 
 
 
 

  ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA  
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Załącznik nr 1 do Umowy  
 
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY 
 
Przedmiotem Umowy jest dostawa 2500 szt. obwolut okolicznościowych z logo ZUS oraz 200 szt. 
teczek na dokumenty A4, do magazynu Zamawiającego, przy ul. Szamockiej 3, 5 w Warszawie.  
 
1. Obwoluty okolicznościowe z logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń społecznych” 

1) Nakład: 2500 sztuk 

2) Format: 215 x 305 mm (złożona); 440 x 305 mm (rozłożona) 

3) Wykonanie  

a. Obwoluty okolicznościowe na dokumenty A4 - oprawa sztywna, wykonana z litej tektury 
o gramaturze nie mniejszej niż 630 g/m2 oraz grubości nie mniejszej niż 2 mm;  

b. Oklejka na 1 i 4 stronie wykonana z barwionego miękkiego winylu na nośniku 
papierowym, powierzchnia zabezpieczona dodatkową warstwą ochronną, w kolorze 
ciemnozielonym, do uzgodnienia z Zamawiającym;  

c. Na 2 i 3 stronie: wyklejka z białego kartonu;  
d. Na 2 i 3 stronie wklejone paski o szer. min. 10 mm, wykonane z materiału takiego 

samego jak oklejka, umieszczone w dolnych rogach, tworzące trójkąt o ramionach 90 
mm x 90 mm;  

e. Na pierwszej stronie tłoczone logo pełne, barwione farbą w kolorze srebrnym matowym 
(silver matt) „ZUS Zakład Ubezpieczeń społecznych”, umieszczone ok 90 mm od górnej 
krawędzi okładki i wyśrodkowane. Wzór stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 
 

2. Teczki na dokumenty A4 z grzbietem 100 mm 

1) Format: A4,  225 x 312 mm (złożona)  

2) Nakład: 200 szt. 

3) Wykonanie:  

a. teczki na dokumenty A4 wiązane, wykonane z litej tektury o gramaturze min. 630 g/m2 

oraz grubości nie mniejszej niż 2 mm; 
b. oklejka na 1 i 4 stronie oraz na skrzydłach teczek wykonana z barwionego miękkiego 

winylu na nośniku papierowym, powierzchnia zabezpieczona dodatkową warstwą;  
c. kolor okleiny jasny beżowy lub brązowy, do uzgodnienia przez Zamawiającego;  
d. boki wzmocnione płótnem introligatorskim na grzbiecie i klapach wewnętrznych;  
e. kolor płótna n grzbiecie i klapach wewnętrznych jasny beżowy, ecru lub żółty, do 

uzgodnienia przez Zamawiającego;  
f. teczki o wiązane tasiemką o szer. 10 mm w kolorze białym lub czarnym;  
g. długość tasiemek min. 280 mm;  
h. grubość grzbietu 100 mm (100 szt.);  
i. długość skrzydeł bocznych 225 mm.  
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Załącznik nr 2 do Umowy 

 

 

Załącznik nr 2 Zapytania 

 
............................... 

data sporządzenia oferty 

                                                                                                                              

Nazwa (firma) 
Wykonawcy: 

 

Adres Wykonawcy: 
 

 

nr telefonu: 
 

 

nr faksu: 
 

 

adres e-mail: 
 

 

NIP: 
 

 

REGON 
 

 

reprezentowany przez  
 
………………………………………             

  
imię, nazwisko, adres 

 
Do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

 

Formularz ofertowy 
 
W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, którego przedmiotem jest Dostawa obwolut 
okolicznościowych z logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń Społecznych” oraz teczek na dokumenty A4 do 
Centrali ZUS. Znak postępowania 8000369935, składam(-my) niniejszą ofertę:    
 

1. Cena oferty 

Lp. Nazwa asortymentu 
Ilość 
szt. 

Cena 
jedn. 
netto  

(zł) 

Stawka  
VAT  
(%) 

Cena jedn. 
brutto  

(zł) 
(kol. 4x5+4) 

Wartość 
netto 

(zł) 
(kol. 3x4) 

Wartość  
VAT 
(zł) 

(kol. 5x7) 

Wartość 
brutto 

(zł) 
(kol. 7+8) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. 
Obwoluta okolicznościowa z logo  
„ZUS Zakład Ubezpieczeń Społecznych” 

2500             

2. 
Teczka na dokumenty A4  
z grzbietem 100 mm 

 200             

 RAZEM 2400       

 
UWAGA: Zaokrąglenia do drugiej pozycji po przecinku należy dokonać na każdym etapie wyliczeń. 
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Łączna cena zamówienia brutto wynosi ………………….…. zł, słownie - …………………………………………………… 
………..………………………………………………………………….…………………………………………………………………………… . 
(w tym wartość podatku VAT – według stawki: ….……% w kwocie ………..……….... zł). 
 
2. Oświadczam(-my), że procentowy udział pracowników niepełnosprawnych w ogólnej liczbie 

zatrudnionych pracowników wg stanu na dzień 28.02.2021 wynosi …..………….. %3.  
3. Potwierdzam (-my) okres związania ofertą, który wynosi …...…… dni. 
4. Zakres dostawy będzie zgodny z zakresem wskazanym w pkt. 2 Zapytania z dnia …………………….., 

tzn.  będzie obejmował: (wskazać zakres zgodnie z  treścią Zapytania): …………..……………….……… . 
5. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. 3 Zapytania z dnia 

………...……… . 
6. Posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdobnymi 

do wykonania zamówienia. Na potwierdzenie niniejszego warunku przedstawiam dokument 
………………………………………………….…………………………………………………………………………….……………………  

                                                               
wskazać nazwę dokumentu potwierdzającego spełnienie warunku 

7. Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach wskazanych w pkt. 4 Zapytania z dnia …………….. . 
8. Zobowiązuję się do przestrzegania przez cały okres obowiązywania Umowy, regulacji prawnych 

dotyczących zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności 
wchodzące w skład Usługi, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. 

9. Oświadczam, że osoby wykonujące przedmiot zamówienia, będą zatrudnione przez cały okres 
realizacji Umowy za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 
za pracę – ustalone na podstawie art. 6-8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2017 r. poz. 847). 

10. Oświadczam, że nie będę zgłaszać żadnych roszczeń w przypadku unieważnienia przez 
Zamawiającego Postępowania, w którym składam niniejszą ofertę. 

 
 
 
 
 
 
 
…….……………… ………….....……. ..………………………………………………………..………..…… 
 miejscowość data  czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważni 

 
 
 
 
 
 

                                                 
3 W przypadku niewypełnienia Zamawiający uzna, iż Wykonawca nie zatrudnia osób z orzeczeniem o niepełnosprawności i przyzna 0 pkt  
   w przedmiotowym kryterium. 
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Załącznik nr 3 do Umowy 
 

PROTOKÓŁ ODBIORU/WYMIANY* 
 
 
Dotyczy Umowy nr …………..…….…… (8000369935) z dnia …………..………, zawartej pomiędzy Zakładem 
Ubezpieczeń Społecznych, a ………………………………………..…………………………………………………………………… . 
 
W dniu …………………… w siedzibie Centrali Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, przy ul. Szamockiej 3, 5 
w Warszawie, Komisja w składzie: 

 

ze strony WYKONAWCY:    ze strony ZAMAWIAJĄCEGO: 

 
1. …………………………………..    1. ………………………………….. 
 
2. …………………………………..    2. ………………………………….. 
 

dokonała odbioru/wymiany* 

1. Obwolut okolicznościowych z logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń społecznych” w ilości - ………..….. szt. 

2. Teczek na dokumenty A4 z grzbietem o szer. 100 mm w  Ilości - ………………. szt. 
 
Uwagi:  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
Dostawę/wymianę* obwolut okolicznościowych z logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń Społecznych” do 
magazynu Centrali Zakładu Ubezpieczeń Społecznych przyjęto/nie przyjęto* z następujących 
powodów: 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
Dostawę/wymianę* teczek na dokumenty A4 do magazynu Centrali Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych przyjęto/nie przyjęto* z następujących powodów: 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
 
ze strony WYKONAWCY:     ze strony ZAMAWIAJĄCEGO: 
 

1. .....................................................    1. ......................................................... 
 
2. ......................................................    2. ......................................................... 
 
 

............................................., dnia ................................  
(miejscowość)   (data)   

                                                 
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 4 do Umowy 

 
PROTOKÓŁ REKLAMACJI 

 
 
Zgodnie z zapisami Umowy nr ……………………. (8000369935) - Zamawiający stwierdza, że:   
 

…………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

W związku z powyższym Wykonawca dokona wymiany zgłoszonych do reklamacji: 
 

1. Obwolut okolicznościowych z logo „ZUS Zakład Ubezpieczeń społecznych” w ilości - ………..….. szt. 

2. Teczek na dokumenty A4 z grzbietem o szer. 100 mm w  Ilości - ………………. szt. 

na wolną od wad, w terminie 30 dni od daty przesłania Wykonawcy niniejszego protokołu. 
 
Dodatkowe uwagi: 

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

 

 

ze strony WYKONAWCY:     ze strony ZAMAWIAJĄCEGO: 
 

1. ....................................................    1. ......................................................... 

      

2. ....................................................    2. ......................................................... 

 

 

 

............................................., dnia ................................  
(miejscowość)   (data)   
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Załącznik nr 5 do Umowy 

 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
 

I. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.   

II. Pani/Pana dane osobowe jako: 
- osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do 

reprezentowania), 
- osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy (imię i nazwisko, numer telefonu 

służbowego, adres poczty elektronicznej) 
zostały nam przekazane przez  ………………….……….………… z siedzibą w …………………………..….…………. . 

III. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu związanym z realizacją zamówienia na dostawę 
obwolut okolicznościowych z logo ZUS oraz teczek na dokumenty A4 do Centrali Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych.  

IV. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów 
regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks 
spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a także w związku  
z realizacją Umowy nr ……….…. (8000369935) oraz w celu przeprowadzenia czynności audytowych 
i kontrolnych. 

V. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego  
z przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją 
Umowy nr ………………. (8000369935), oraz w związku z nałożonymi na administratora 
obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności 
faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane 
przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych. 

VI. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 
umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej 
umowy na podstawie przepisów prawa.     

VII. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym  
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

VIII. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 11 lat licząc od dnia zawarcia 
Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej 
archiwizacji.   

IX. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;   

X. Posiada Pani/Pan:   
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   
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XI. Nie przysługuje Pani/Panu:   
e. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
f. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
g. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   
XII. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można 
skontaktować się w  następujący sposób:   
1) listownie na adres:   

Inspektor Ochrony Danych   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,   
ul. Szamocka 3, 5,   
01-748 Warszawa,   

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.   
 
 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 
Pzp oraz jej załączników.   
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 6 do Umowy 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


