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PROJEKT WZORU UMOWY  

Umowa nr ……………………… 

 

zawarta w  Legnicy, w dniu  __________.2021 r. pomiędzy : 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie,  

ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa,  

Oddział ZUS w Legnicy,  

59-220 Legnica ul. Władysława Grabskiego 26  

NIP: 5213017228,  

REGON: 000017756, 

___________________ - Dyrektora Oddziału ZUS w Legnicy działającego na podstawie udzielonego 

pełnomocnictwa,  

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 

a : 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

adres:  

NIP: …………………………. ,  

REGON: ……………………. 

zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 

 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy „Stronami”, a każdy  

z nich „Stroną”. 

 

W wyniku postępowania o zamówienie publiczne o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

netto została zawarta Umowa następującej treści:   

 
§ 1. 

Przedmiot  Umowy i warunki realizacji. 
 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych Oddział w Legnicy w 2021 r. Rodzaj, opis techniczno-jakościowy oraz zakres 
przedmiotu Umowy został określony w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1  
do Umowy. 

2. Umowa obejmuje dostarczenie przedmiotu Umowy do magazynu Zamawiającego  
w Legnicy, przy ul. Wł. Grabskiego 26 wraz z rozładunkiem oraz wniesieniem materiałów  
do pomieszczenia wskazanego przez osoby ze strony Zamawiającego, wymienione w ust. 8. 

3. Realizacja zamówienia następować będzie w trzech transzach: 
a) I transza - kwiecień, 
b) II transza - lipiec, 
c) III transza - październik. 

4. Wykonawca, zamówione materiały biurowe, dostarczy maksymalnie w ciągu 10 dni 
roboczych, licząc od dnia otrzymania pisemnego zamówienia wysłanego na adres  
e-mail: .................... 

5. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest niezwłocznie potwierdzić fakt 
otrzymania pisemnego zamówienia na adres e-mail: .................... 
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6. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o planowanym terminie dostawy nie później niż 2 dni 
robocze przed tym terminem na adres e-mail: ....................  

7. Dostawa zostanie zrealizowana w dniu roboczym dla Zamawiającego do godz. 8:30. 
8. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy: 

a) Koordynatorami nadzorującymi wykonanie zamówienia oraz realizację postanowień 
umownych ze strony Wykonawcy są: 

 ..............................,  tel. ...................., e-mail: ....................  

 ..............................,  tel. ...................., e-mail: ....................  
b) Koordynatorem nadzorującym wykonanie zamówienia oraz realizację postanowień 

umownych ze strony Zamawiającego jest: .............................., tel. ....................,  
e-mail: ....................  

9. Przedmiot Umowy należy dostarczać wyłącznie w opakowaniach zbiorczych  
(za wyjątkiem artykułów pakowanych jednostkowo) posiadających oryginalną etykietę 
producenta (importera) w języku polskim. Oferowane artykuły biurowe muszą być 
dopuszczone do obrotu na terenie Polski zgodnie z obowiązującymi przepisami. Dostarczone 
artykuły biurowe muszą: 
a) być fabrycznie nowe, 
b) być wyprodukowane nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem dostawy, 
c) posiadać fabryczne, nieuszkodzone, oryginalne opakowania jednostkowe producenta, 

zabezpieczone gwarancją nienaruszenia opakowania, 
d) posiadać etykiety identyfikujące dany produkt z dokładnym opisem stosowania  

i terminem jego ważności, z naniesionymi danymi jednoznacznie definiującymi produkt, 
e) posiadać oznakowanie zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 
f) mieć termin przydatności do użycia minimum 12 miesięcy. 

10. W przypadku dostarczenia artykułów biurowych, które nie spełniają powyższych wymagań, 
Zamawiający ma prawo odmówić ich przyjęcia. 

11. Do czasu odbioru, ryzyko wszelkich niebezpieczeństw związanych z ewentualnym 
uszkodzeniem lub utratą artykułów biurowych, ponosi Wykonawca. 

12. Z czynności odbioru - każdorazowo, po jego zakończeniu, zostanie sporządzony Protokół 
odbioru ilościowo-jakościowego stanowiący załącznik nr 2 do Umowy, podpisany przez 
upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy. 

13. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze ilościowo-jakościowym niezgodności towaru 
z zamówieniem, Wykonawca zobowiązany jest w terminie 2 dni roboczych od daty 
otrzymania powiadomienia do dostarczenia na własny koszt właściwych materiałów 
biurowych.  

14. Zamawiający podpisze Protokół odbioru ilościowo-jakościowego bez zastrzeżeń wyłącznie  
po dostarczeniu przez Wykonawcę całości dostawy spełniającej warunki Umowy.  
Opóźnienie w stosunku do terminu wyznaczonego w § 1 ust. 4 skutkować będzie naliczeniem 
kar umownych, o których mowa w § 5 ust. 1 lit. a). 

15. Użyte w Umowie określenie dni robocze oznacza dni, które nie obejmują sobót, niedziel i dni 
świątecznych. 

 
§ 2. 

Termin realizacji Umowy. 
 

Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązywać będzie od dnia jej zawarcia  
do dnia 29.10.2021 r. 
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§ 3. 
Rozliczenie finansowe Umowy. 

 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 nie może przekroczyć 
kwoty stanowiącej wartość niniejszej Umowy: 
 
Wartość brutto 

      
 .................... 

 
zł 

słownie: ........................................................................................................................................ 
w tym:    
Stawka podatku VAT                                            23 % 
Wartość podatku VAT                  ....................     zł 
Wartość netto                                ....................     zł  
     
zgodnie z Formularzem cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.  

2. Ilości artykułów biurowych podane w Formularzu cenowym są szacunkowe. Ilość faktycznie 
zamówionych i zakupionych materiałów wynikać będzie z rzeczywistego zapotrzebowania na 
dany materiał w okresie obowiązywania Umowy. Zamawiającemu przysługuje prawo 
zmniejszenia do 20%  lub zwiększenia do 20% ilości każdego materiału w ramach 
asortymentu określonego w Umowie. Zmiana ilości zamawianych materiałów w stosunku do 
ilości podanych w Formularzu cenowym nie może powodować przekroczenia wartości 
Umowy.  

3. Wynagrodzenie za wykonanie Umowy obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane  
z realizacją przedmiotu Umowy, w szczególności koszty transportu, załadunku, wyładunku, 
wniesienie przedmiotu zamówienia do wskazanego miejsca, uzupełnienie braku ilościowego 
towaru, odbioru wadliwego towaru, wymiany towaru na wolny od wad oraz wszelkie opłaty  
i podatki.  

4. Wynagrodzenie o którym mowa § 3 ust. 1 nie ulegnie zwiększeniu przez cały okres 
obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem przypadku urzędowej zmiany stawki podatku  
od towarów i usług. 

5. Wykonawca wystawi fakturę VAT niezwłocznie po zrealizowaniu transzy dostawy spełniającej 
warunki Umowy, w oparciu o podpisany przez obie Strony Protokół odbioru ilościowo-
jakościowego bez zastrzeżeń, o którym mowa w § 1 ust. 14. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie transzy dostawy zostanie uregulowane 
przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy 
nr........................................, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, po podpisaniu 
bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron Protokołu odbioru ilościowo-jakościowego,  
w terminie 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT. 

7. Wykonawca wystawi fakturę VAT następująco: 
 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 
Oddział w Legnicy, 59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26 
NIP: 521-30-17-228 
 
Odbiorcą faktury jest Oddział ZUS w Legnicy.  

 
8. Fakturę wraz z załącznikami w formie papierowej (protokoły, zestawienia, inne dokumenty 

zgodnie z Umową), należy dostarczyć na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział  
w Legnicy, 59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26. 

9. Za datę zapłaty faktury VAT uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.  
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10. Wykonawca może wystawić ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną zgodnie z ustawą z dnia 
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 
na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2020 r.  
poz. 1666).  

11. Fakturę elektroniczną należy wystawić w brzmieniu: 
 
dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Legnicy 
59-220 Legnica 
ul. Władysława Grabskiego 26 
 

12. Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można 
przekazać wyłącznie fakturę. Załączniki w formie papierowej (protokoły, zestawienia, inne 
dokumenty zgodnie z Umową) należy dostarczyć na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Legnicy, 59-220 Legnica, ul. Władysława Grabskiego 26. 

13. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 

  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 
dla Nabywcy: 5213017228 
dla Odbiorcy: 6912067646 

 w polu „numer umowy” należy wskazać nr ...................., stanowiący nr Umowy 
zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

14. Wykonawca oświadcza, że jest / nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, 
a wskazany w ust. 5 rachunek, jest / nie jest rachunkiem, do którego został otwarty rachunek 
VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), i został / nie został zawarty w wykazie podmiotów,  
o którym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako 
podatnicy VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106  
ze zm.). 

15. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – jeżeli 
Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT – nie jest ujawniony w wykazie 
podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego. 
W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

16. Za niedotrzymanie terminu, o którym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, Wykonawcy 
przysługują odsetku ustawowe, za wyjątkiem okoliczności opisanych w ust. 15. 

17. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które 
mogą wpływać na wystawienie i obieg rachunków/ faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie 
dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP, itp. 

18. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrąceń kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu 
Umowy, z zastrzeżeniem § 5 ust. 3 i 4. 
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§ 4. 
Gwarancja. 

  

1. Na dostarczony przedmiot Umowy Wykonawca udziela 2 letniej gwarancji.  
2. Oświadczenie zawarte w ust. 4 stanowi dokument gwarancyjny w rozumieniu art. 5772 

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.). 
3. Okres gwarancji liczy się od daty podpisania przez upoważnionego przedstawiciela Protokołu 

odbioru ilościowo-jakościowego. 
4. W przypadku pogorszenia się w okresie gwarancji parametrów jakościowych  

i użytkowych przedmiotu umowy w stopniu uniemożliwiającym lub znacznie ograniczającym 
wykorzystanie go zgodnie z przeznaczeniem, Wykonawca wymieni na własny koszt wadliwy 
asortyment na wolny od wad, w terminie 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji  
przez Zamawiającego na e-mail .................... Wykonawcy.  
 

§ 5. 
Kary umowne. 

 
1. Ustala się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy 

poprzez zapłatę kar umownych: 
a) w przypadku przekroczenia terminu realizacji dostawy, określonego w § 1 ust. 4, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 70,00 zł za każdy dzień 
opóźnienia, 

b) z tytułu opóźnienia terminu realizacji reklamacji, określonego w § 4 ust. 4, Wykonawca 
zapłaci karę umowną w wysokości 70,00 zł za każdy dzień opóźnienia, 

c) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną 
w wysokości 10% wartości Umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1. 

2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie  
od Umowy. 

3. W okresie ogłoszenia stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii w związku  
z COVID-19, i przez 90 dni od dnia odwołania stanu, który obowiązywał jako ostatni, 
Zamawiający nie może potrącić kary umownej zastrzeżonej na wypadek niewykonania lub 
nienależytego wykonania Umowy, z wynagrodzenia Wykonawcy lub z innych jego 
wierzytelności, o ile zdarzenie, w związku z którym zastrzeżono tę karę, nastąpiło w okresie 
ogłoszenia stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, z zastrzeżeniem § 5 ust. 4. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania kar umownych na podstawie noty 
obciążeniowej płatnej w terminie 30 dni od dnia doręczenia pisemnego wezwania do jej 
zapłaty, na rachunek bankowy wskazany w wezwaniu, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

5. Nałożenie/ potrącenie lub zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania zobowiązań umownych. 

6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań 
umownych nie objętych odszkodowaniem w formie kar umownych, Wykonawca będzie 
ponosił odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody.  
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§ 6. 
Odstąpienie od Umowy. 

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w przypadku przekroczenia 
terminu realizacji umowy o ponad 14 dni roboczych w stosunku do terminu określonego  
w § 1 ust. 4 oraz w przypadku 14 dniowego przekroczenia terminu, o którym mowa w § 4 ust. 
4.  

2. Odstąpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i winno być 
przedłożone drugiej Stronie w ciągu 14 dni od daty wystąpienia okoliczności będących 
podstawą odstąpienia.  

 
§ 7. 

Siła wyższa. 
 
1. Zamawiający przewiduje zmiany Umowy w przypadku wystąpienia siły wyższej, jeżeli jej 

zaistnienie uniemożliwia wykonanie Umowy, a Wykonawca wykaże Zamawiającemu związek 
przyczynowy pomiędzy niewykonaniem umowy, a wystąpieniem siły wyższej. 

2. Siłę wyższą należy rozumieć jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia o charakterze 
zewnętrznym, niemożliwe do przewidzenia (takie jak katastrofy, epidemia, pandemie, pożary, 
powodzie, wybuchy, ataki terrorystyczne, działania wojenne), pozostające poza kontrolą 
Stron, uniemożliwiające terminową i należytą realizację przedmiotu umowy. 

3. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez 
Stronę części zobowiązań lub całości, Strona ta może być: 

a) tymczasowo zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest 
możliwa. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej 
zobowiązania tak szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej 
staranności w celu jak najszybszego usunięcia przeszkód wykonania. 

b) zwolniona w całości ze swoich obowiązków wynikających z niniejszej umowy. Jeżeli umowa 
na skutek siły wyższej nie może być wykonana to  umowa ulegnie rozwiązaniu. Strony  
są zwolnione ze swoich obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

4. Strona starająca się o zwolnienie od odpowiedzialności niezwłocznie po wystąpieniu siły 
wyższej i powzięciu wiadomości o jej wpływie na terminowe wykonanie umowy powiadomi 
drugą stronę na piśmie pod rygorem nieważności. 
 

§ 8. 
Zmiany postanowień umowy.  

 
1. Uwzględniając aktualną specyfikę sytuacji społeczno-gospodarczej wywołanej COVID-19, 

Strony Umowy zobowiązane są do niezwłocznego, wzajemnego informowania się o wpływie 
okoliczności związanych  z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie Umowy, o ile taki 
wpływ wystąpił lub może wystąpić. Strony Umowy zobowiązane są do potwierdzenia tego 
wpływu poprzez dołączenie do informacji, o której mowa w zdaniu pierwszym, oświadczenia 
lub dokumentów, które mogą dotyczyć w szczególności:  

a) nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za wynagrodzeniem na innej 
podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć w realizacji 
zamówienia,  

b) decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego 
upoważnienia Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego, w związku  



7 

 

z przeciwdziałaniem COVID-19, nakładających na wykonawcę obowiązek podjęcia 
określonych czynności zapobiegawczych lub kontrolnych,  

c) poleceń wydanych przez wojewodów lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministrów 
związanych z przeciwdziałaniem COVID-19,  

d) wstrzymania dostaw produktów, komponentów produktu lub materiałów, trudności   
w dostępie do sprzętu lub trudności w realizacji usług transportowych,  

e) innych okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość 
wykonania Umowy, 

f) okoliczności, o których mowa powyżej, w zakresie w jakim dotyczą one podwykonawcy lub 
dalszego podwykonawcy. 

2. Każda ze Stron Umowy, o której mowa w ust. 1 może żądać przedstawienia dodatkowych 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających wpływ okoliczności związanych  
z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie tej Umowy. 

3. Strona Umowy, o której mowa w ust. 1, na podstawie otrzymanych oświadczeń lub 
dokumentów, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje drugiej Stronie swoje 
stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnośnie do wpływu okoliczności, o których mowa  
w ust. 1, na należyte jej wykonanie. Jeżeli strona Umowy otrzymała kolejne oświadczenie lub 
dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania. 

4. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których 
mowa w ust. 1, wpływają na należyte wykonanie Umowy w uzgodnieniu z Wykonawcą 
dokonuje zmiany Umowy, w szczególności przez: 
1) zmianę terminu wykonania Umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonania 

Umowy lub jej części, 
2) zmianę sposobu wykonania Umowy, 
3) zmianę zakresu świadczeń Wykonawcy lub sposobu rozliczenia wynagrodzenia 

Wykonawcy.  
5. Zmiana postanowień Umowy, o których mowa w ust. 1 następuje w formie pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności.  
6. Nie stanowi zmiany Umowy: 

a) zmiana siedziby, adresu do korespondencji, numerów telefonów, adresów e-mail, 
b) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę, 
c) zmiana osób uprawnionych do kontaktu, 
d) zmiana rachunku bankowego, o którym mowa w § 3 ust. 6. 

8. Zmiany, o których mowa w ust. 7, dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego 
oświadczenia danej Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie.  

 
 

§ 9 
Bezpieczeństwo informacji. 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 

Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych, 
wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystywania oraz 
sposobów zabezpieczenia, w tym związanych z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych  
i telekomunikacyjnych oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, bez względu na formę ich 
utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu oraz oznaczenia. Obowiązek zachowania  
w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.  

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
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1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem  

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego.  

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją Umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji,  
w szczególności zawartych w Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń 
Społecznych, a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarządzania dostępem  
i uprawnieniami do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego,  
w zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.  

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest do:  
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 

wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na 
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 
Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;  

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest zaangażowanie przez 
Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zakładu na powierzenie podwykonawcy 
przetwarzania informacji, o których mowa w ust 1.  

5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6;  

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:  
1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych 

incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych Zamawiającego;  
2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla 

zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym 
zakresie;  

3) stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia 
przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego 
przez Zamawiającego.  

6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających Informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył  
w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do 
ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie 
terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie  
z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być 
udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie 
po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 
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Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 
roszczeń.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.  

 
§ 10. 

Ochrona danych osobowych 
 
1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny  

z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
dalej „RODO”.  

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym 
do realizacji Umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty 
elektronicznej.  

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, 
stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać 
Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu 
klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy. Niniejsze oświadczenie stanowi 
załącznik nr 4 do Umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie 
zobowiązania określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli 
informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych 
personelu Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 3 umowy.  

 
§ 11. 

Postanowienia końcowe. 
 

1. Odstąpienie oraz wszelkie zmiany lub uzupełnienia treści Umowy wymagają zachowania formy 
pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Strony będą rozstrzygać spory wynikające z realizacji Umowy lub z nią związane w sposób 
polubowny.   

3. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia sprawy sporne będą rozstrzygane  
na drodze sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw  
i obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności.  

5. Zamawiający nie przewiduje powierzenia wykonania prac Podwykonawcy.  
6. W sprawach nieunormowanych Umową zastosowanie mają przepisy: 

1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity w Dz.U. z 2020 r., poz. 
1740 ze zm.); 

2) Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi 
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374, ze zm. ); 

3) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000) 
oraz przepisy RODO.  
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7. Integralną część Umowy stanowią jej załączniki:  

 załącznik nr 1 - Formularz cenowy,  

 załącznik nr 2 - Protokół odbioru ilościowo-jakościowego, 

 załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna, 

 załącznik nr 4 - Oświadczenie - Klauzula informacyjna RODO.  
8. Umowę sporządzono w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 
 

ZAMAWIAJĄCY:                         WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 2 do Umowy 
 

 
PROTOKÓŁ odbioru ilościowo-jakościowego 

w ramach Umowy nr ............................ (CRM ............................) z dnia ............................ r. 

w zakresie realizacji dostawy artykułów biurowych  

na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Legnicy w 2021 r.  

 
W dniu .................... w ........................................................................................................................ 

(adres dokonywania odbioru)   

zgodnie z zawartą Umową, 
 
przedstawiciele: 
 
ze strony Zamawiającego     ze strony Wykonawcy 
 
1. .......................................     1. ....................................... 
2. .......................................     2. ....................................... 
 
 
Przyjęli dostarczony asortyment w zakresie ilościowo-jakościowym wg Formularza cenowego. 
 
UWAGI:   
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
 
 
Zwrócili w zakresie ilościowo-jakościowym dostarczony asortyment:  
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................ 
 
UWAGI:   
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................ 
 

 
Zamawiający:                                                                     Wykonawca: 

 
   …………………………………..                               …………………………………..  

 
 
 



16 

 

Załącznik nr 3 do Umowy                                                  

KLAUZULA INFORMACYJNA 

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.   

2. Pani/Pana dane osobowe jako: 

 osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie  
do reprezentowania),  

 osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu służbowego, 
adres poczty elektronicznej), 

              zostały nam przekazane przez Wykonawcę. 
3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane  

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego  
z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 
r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ), a także  
w związku z bieżącą realizacją Umowy dotyczącej dostawy artykułów biurowych na potrzeby 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Legnicy w 2021 r.  oraz w celu przeprowadzania 
czynności audytowych i kontrolnych. 

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  
są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z przepisów z przepisów  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą 
realizacją Umowy dotyczącej dostawy artykułów biurowych na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych Oddział w Legnicy w 2021 r.  oraz nałożonymi na administratora obowiązkami 
związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych 
związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne wskazane przez 
Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.   

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 
Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia 
zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.   

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym  
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

7.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 5 lat licząc od dnia 
zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega 
obowiązkowi jej archiwizacji.   

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;   

9. Posiada Pani/Pan:   
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     
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4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

10. Nie przysługuje Pani/Panu:   
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.   

11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym 
można skontaktować się w  następujący sposób:   

1) listownie na adres:   
Inspektor Ochrony Danych   
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,   
ul. Szamocka 3, 5,   
01-748 Warszawa,   

 
2) przez e-mail: ODO@zus.pl.   

 
*    Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  

z ustawą oraz jej załączników.   

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.     
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Załącznik nr 4 do Umowy  
 

 
OŚWIADCZENIE – KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

 

dotyczy: realizacji Umowy Nr …………………. z ………………….. na: „Dostawę artykułów biurowych  
na potrzeby Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Legnicy w 2021”. 
 
WYKONAWCA*:  

Pełna nazwa podmiotu/firmy  

Adres  
 

NIP/PESEL (w zależności od 
podmiotu) 

 

Reprezentowany przez: 
(imię, nazwisko, stanowisko), 
podstawa reprezentacji  

1.  
2. 
 

 
 
 
Oświadczam, że zgodnie z § 10 ust. 3 umowy członkowie mojego personelu otrzymali Klauzulę 
informacyjną RODO, stanowiącą Załącznik nr 3  do niniejszej umowy.  
 
 
 
 

………………………………                                                               
Miejscowość, dnia 

    …………………………………………………………………………………………. 
                                                                                          Podpis osoby/osób  uprawnionej (ych)do  

          reprezentowania Wykonawcy  
                                                                                                                       (podpis umożliwiający identyfikację imienia i nazwiska  

                                                                                                                       lub podpis z pieczątką określającą imię i nazwisko) 


