
 Załącznik nr 1 do zapytania publicznego               
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest dostawa materiałów biurowych.  

2. Oferowane materiały biurowe muszą być zgodne z opisem przedmiotu zamówienia, 
które Zamawiający określił w niniejszym załączniku.  

3. Jakość oferowanych przez Wykonawcę artykułów biurowych nie może być niższa od  
parametrów techniczno-jakościowych i wymagań określonych przez Zamawiającego. 

4. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia pojawia się wskazanie na markę lub producenta 
zawsze towarzyszy temu zapis – lub równoważny. Zamawiający dopuszcza w takim 
przypadku asortyment równoważny pod warunkiem, że oferowany asortyment będzie 
posiadał takie same lub lepsze parametry techniczno-jakościowe i funkcjonalne oraz 
użytkowe w odniesieniu do asortymentu opisanego.  

5. Wykonawca zobowiązany jest na formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 3 do 
zapytania ofertowego, do wypełnienia kolumny 7 pn. Producent (również 
symbol/model/kod produktu) – tylko w przypadku wierszy gdzie wpisano słowo 
„równoważny”.  

6. Zamawiający może zażądać przedstawienia próbek w celu oceny jakości oferowanych 
produktów.  

7. Ciężar udowodnienia równoważności spoczywać będzie na Wykonawcy.   
8. Przewidywany zakres i standard  przedmiotu umowy.  

    

Lp. Zakres asortymentu do formularza ofertowego 
Jednostka 

miary 
Ilość 

zamawiana 

        

1. 
Bloczek samoprzylepny, kolor: żółty, 75x75 mm, 100 kartek  
w bloczku 

szt. 80 

2. 
Blok papierowy do flipchartu, format 65x100 cm, biały, 50 
kartek  

szt. 1 

3. 

Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, okienko 
pozwalające na kontrolę zużycia tuszu, skuwka z metalowym 
klipem, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania 1300 
m, kolor: niebieski, PILOT HI-TECPOINT  V5 GRIP - równoważny 

szt. 60 

4. 

Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, okienko 
pozwalające na kontrolę zużycia tuszu, skuwka z metalowym 
klipem, grubość linii pisania 0,3 mm, długość linii pisania 1300 
m, kolor: czarny, PILOT HI-TECPOINT  V5 GRIP - równoważny 

szt. 20 

5. 

Cienkopis, tusz odporny na wysychanie, plastikowa końcówka 
oprawiona w metal, wentylowana skuwka, szerokość linii 
pisania 0,4 mm, kolor: czerwony, STABILO POINT 88 – 
równoważny 

szt. 300 



6. 

Cienkopis, tusz odporny na wysychanie, plastikowa końcówka 
oprawiona w metal, wentylowana skuwka, szerokość linii 
pisania 0,4 mm, kolor: zielony, STABILO POINT 88 – 
równoważny 

szt. 150 

7. 
Datownik automatyczny, samotuszujący, wysokość cyfr 4 mm, 
pasek: "rok" zaczyna się od roku 2021, miesiąc oznaczony 
literami, z poduszką wymienną TRODAT 4810 

szt. 100 

8. Deska A-4 z klipem z grubej tektury oklejonej folią PCV szt. 10 

9. 
Długopis jednorazowy, grubość końcówki 0,5 mm, długość linii 
pisania 3000 m, zakończenie i skuwka w kolorze tuszu, kolor: 
czarny, BIC ORANGE – równoważny 

szt. 100 

10. 
Długopis jednorazowy, grubość końcówki 0,5 mm, długość linii 
pisania 3000 m, zakończenie i skuwka w kolorze tuszu, kolor: 
niebieski, BIC ORANGE – równoważny 

szt. 400 

11. 
Długopis na sprężynce, samoprzylepna podstawka, 
rozciągliwość sprężynki do ok. 50 cm 

szt. 400 

12. 
Długopis z wkładem wielkopojemnym, szerokość linii pisania 
0,5-0,7 mm, długość linii pisania 3500 m, kolor: niebieski, 
ZENITH – 10 - równoważny 

szt. 300 

13. 
Długopis żelowy, gumowy uchwyt, wymienny wkład żelowy, 
kolor: czarny, PENTEL K-116 GRIP – równoważny 

szt. 30 

14. 
Długopis żelowy, gumowy uchwyt, wymienny wkład żelowy, 
kolor: niebieski, PENTEL K-116 GRIP – równoważny 

szt. 70 

15. 
Dziurkacz do 25 kartek z ogranicznikiem formatu, wykonany  
z metalu 

szt. 50 

16. 
Etykiety adresowe samoprzylepne, o wym. 99,1x33,9 mm,  
w arkuszach formatu A4, liczba etykiet na arkuszu 16, op. 100 
arkuszy, białe, matowe  

op. 38 

17. 
Gumka miękka syntetyczna „chlebowa”, o wymiarach 55 mm  
x 23 mm x 13 mm, FACTIS S-20 - równoważna 

szt.  80 

18. 

Klej w sztyfcie, bezbarwny, bezwonny, nie toksyczny,  
nie brudzący, zmywalny posiada 2-letni okres stosowania 
bez utraty właściwości, pojemność 22 g, nie gorszej jakości niż 
AMOS, IDEST 

szt.  300 

19. 
Klips do papieru, wykonany z metalu, szerokość 19 mm, 
opakowanie 12 szt. 

op. 40 

20. 
Klips do papieru, wykonany z metalu, szerokość 32 mm, 
opakowanie 12 szt. 

op. 10 

21. 
Kostka papierowa nieklejona (wkład), wymiary 85x85x35-40 
mm, biały kolor 

szt. 8 

22. 
Kostka papierowa nieklejona (wkład), wymiary 85x85x35-40 
mm, mix kolorów 

szt. 8 

23. Kredki ołówkowe, 12 szt./op. op. 9 

24. Kredki świecowe, 12 szt./op. op. 20 

25. 
Linijka z przezroczystego tworzywa sztucznego (pleksi)  
o dł. 20 cm 

szt. 25 



26. 
Linijka z przezroczystego tworzywa sztucznego (pleksi)  
o dł. 30 cm 

szt. 15 

27. 
Magnesy okrągłe do tablic magnetycznych, mix kolorów, śr. 2,0 
cm, op. 10 szt. 

op. 10 

28. 
Marker do pisania po płytach CD/DVD, grubość linii pisania 1 
mm, kolor: czarny 

 szt.  15 

29. Marker permanentny z końcówką okrągłą, kolor: czarny  szt.  100 

30. 

Marker permanentny, z tuszem płynnym na bazie alkoholu, 
system dozowania tuszu do końcówki za pomocą tłoczka, do 
pisania po papierze, drewnie, plastiku, metalu, szkle, grubość 
linii pisania  1-1,6 mm, długość linii pisania 1200 m, kolor: 
czarny PENTEL NLF50 - równoważny 

 szt.  600 

31. 
Masa mocująca wielokrotnego użycia, idealna do mocowania 
kartek, fotografii, rysunków, 35 g, 55 kostek,  
Tritt - równoważna 

 szt.  10 

32. Nawilżacz glicerynowy do palców, bezbarwny, bezwonny  szt.  50 

33. 

Nożyczki metalowe 20-21 cm (razem z rączką), dł. ostrza  
od czubka do śruby min. 8 cm.  
Do cięcia: papieru, kartonu i sznurka, ostrze wraz z rączką 
niklowane, wykonane z wysokiej jakości stali węglowej 

 szt.  50 

34. 
Nóż do otwierania kopert, ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyt 
wykonany z tworzywa sztucznego w kolorze czarnym, długość 
noża wraz z uchwytem 19 cm 

 szt.   8 

35. Ofertówka z klapką (koszulka) A4, op./10 szt. op. 10 

36. 
Ofertówka z perforacją boczną (koszulka) wykonana z folii PP 
krystalicznej o grubości 55 mic, A4, op./100 szt. 

op. 50 

37. 
Ofertówka z perforacją boczną (koszulka) wykonana z folii PP 
krystalicznej o grubości max 55 mic, A5, op./100 szt. 

op. 74 

38. 
Okładka do bindowania folia przezroczysta, A4, grubość 200 
mic., op./100 szt. 

op. 2 

39. 
Okładka do bindowania karton skóropodobny, A4, 250 g/m2, 
op./100 szt. 

op. 2 

40. 
Ołówek automatyczny 0,5 mm, gumowy uchwyt, z gumką  
do mazania, Pentel - równoważny 

szt. 15 

41. 
Ołówek HB, wykonany z żywicy syntetycznej, super trwały 
niełamliwy grafit, doskonale się ostrzy 

szt. 240 

42. 
Papier samoprzylepny fluorescencyjny, format B2 (50x70), 
kolor: pomarańczowy 

szt.  10 

43. 
Papier samoprzylepny fluorescencyjny, format B2 (50x70), 
kolor: zielony 

szt. 10 

44. 
Papier samoprzylepny fluorescencyjny, format B2 (50x70), 
kolor: żółty 

szt. 20 

45. Pinezki do tablic (kołkowe), op./14 szt.   op. 15 

46. Podajnik do taśmy 19 mm x 33 m szt. 40 

47. 
Podkładka na biurko z eco skóry, o wymiarach 45x65 cm, 
kolor: czarny  

szt. 1 



48. 
Poduszka do stempli 110 mm x 70 mm, pudełko z tworzywa, 
kolor wkładu barwiącego: czarny, TRODAT - równoważna 

szt. 5 

49. Przekładka A4 z tektury, 500 g/m², jednostronnie kryta (biała) szt. 22500 

50. Rozszywacz uniwersalny do wszystkich rodzajów zszywek szt. 50 

51. Skoroszyt oczkowy, papierowy biały A4/½, karton 275 g/m2 szt. 300 

52. Skoroszyt papierowy biały A4, karton, 275 g/m2 szt. 500 

53. 

Skoroszyt plastikowy do segregatora, twardy wykonany z PCV 
o grubości 150 mic. (przód), 160  mic. (tył), z wąsem  
z metalową blaszką, przednia okładka przezroczysta, tylna 
kolorowa, A4, kolor: czerwony, niebieski, zielony, żółty, czarny, 
biały, DONAU – równoważny 

szt. 600 

54. Spinacz biurowy trójkątny, długość 28 mm, op./100 szt.     op. 300 

55. Szpagat bawełniany bielony 0,25 kg szt. 200 

56. Taśma bawełniana biała 5 mm x dł. 100 m szt. 10 

57. 
Taśma biurowa przezroczysta, wytrzymała, silnie klejąca  
o wymiarach 19 mm x 33 m 

szt. 1000 

58. 
Taśma pakowa, jednostronnie klejąca, brązowa, o wymiarach 
48 mm x 50 m 

szt. 500 

59. 
Taśma pakowa, jednostronnie klejąca, przezroczysta ,  
o wymiarach 48 mm x 50 m 

szt. 500 

60. Temperówka metalowa pojedyncza szt. 40 

61. 
Tusz do stempli gumowych i polimerowych, 25 ml, kolor: 
czarny, NORIS - równoważny 

szt. 70 

62. 
Tusz do stempli gumowych i polimerowych, 25 ml, kolor: 
zielony, NORIS - równoważny 

szt. 40 

63. Wkład do długopisu żelowego, z pozycji 13, kolor: czarny  szt. 20 

64. Wkład do długopisu żelowego, z pozycji 14, kolor: niebieski szt. 80 

65. 
Wkład do długopisu, z pozycji 12, metalowy wielkopojemny, 
grubość linii pisania 0,5-0,7 mm, długość linii pisania 3500 m, 
kolor: niebieski, ZENITH 4 - równoważny 

szt. 300 

66. 

Zakreślacz do pisania na wszystkich rodzajach papieru, nie 
rozmazuje wydruków atramentowych, atrament pigmentowy, 
bezzapachowy, ścięta końcówka, grubość linii pisania od 1-5 
mm, nie przebija na drugą stronę, kolor: żółty, STEADTLER 
CLASSIC – równoważny 

szt. 200 

67. 

Zakreślacz do pisania na wszystkich rodzajach papieru, nie 
rozmazuje wydruków atramentowych, atrament pigmentowy, 
bezzapachowy, ścięta końcówka, grubość linii pisania od 1-5 
mm, nie przebija na drugą stronę, kolor: pomarańczowy, 
STEADTLER CLASSIC – równoważny 

szt. 100 

68. 

Zakreślacz do pisania na wszystkich rodzajach papieru, nie 
rozmazuje wydruków atramentowych, atrament pigmentowy, 
bezzapachowy, ścięta końcówka, grubość linii pisania od 1-5 
mm, nie przebija na drugą stronę, kolor: różowy, STEADTLER 
CLASSIC – równoważny 

szt. 100 



69. 
Zeszyt A4 w sztywnej twardej oprawie, 96- kartkowy, w kratkę, 
kartki zszywane, grubość kartek 70 g/m2 

szt.  5 

70. 
Zszywacz biurowy do 30 kartek (papier 80 g/m2), głębokość 
wsuwania kartek 60 mm, na zszywki 24/6 szt. 100 

71. 
Zszywacz biurowy do 100 kartek (papier 80 g/m2), na zszywki 
23/13 

szt. 2 

72. 
Zszywki 24/6, zszywają do 30 kartek, op./1000 szt.,  
LEITZ - równoważne 

op. 1200 

73. 
Zszywki  No 10, zszywają do 10 kartek, op./1000 szt., 
MAX - równoważne 

op. 10 

74. Rolka kasowa 57 mm 30 m do maszynek liczących szt. 100 

75. Rolka kasowa 69 mm 30 m do maszynek liczących szt. 20 

76. Wałek barwiący do IR 40T, czerwono-czarny szt. 15 

 


