
 

Załącznik nr 1 do Zapytania publicznego 
 

Istotne postanowienia umowy 
na wykonanie okresowych przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału ZUS w Kielcach i jego 

terenowych jednostek organizacyjnych 
 
zawarta w Kielcach w dniu ……………………… 2021 r. pomiędzy: 
 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa,  Oddział 
w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28 
reprezentowanym przez: 
1. …………………………..    - ………………………………….. 
zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, 
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…  
reprezentowanym przez:  
1. ……………………     - ……………………….. 
zwana w dalszej treści umowy „Wykonawcą” 

Umowa dotyczy zamówienia o wartości mniejszej niż 130 000 złotych netto, do którego nie stosuje się przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.).  

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie okresowych przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału 

ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych, zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1, pkt 2, pkt 3 
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 ze zm.). 

2. Szczegóły przedmiotu zamówienia określa opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 2 do 
Zapytania publicznego. 

3. Z przeprowadzonych czynności Wykonawca winien sporządzić odrębnie dla każdego budynku 
następujące protokoły zwane w dalszej części umowy „dokumentacją”:  
1) protokół okresowej kontroli budynku, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Zapytania publicznego,  

oraz  
2) protokół z prac kontrolno-pomiarowych wykonany wg. wymogów określonych w opisie przedmiotu 

zamówienia. 
 

§ 2 
Termin realizacji 

1. Strony ustalają, że terminami realizacji przedmiotu zamówienia są: 30 czerwca 2021 r. oraz 30 listopada 2021 r., 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Za dzień zakończenia realizacji zamówienia uważa się dzień podpisania ostatniego bezusterkowego 
protokołu odbioru dostarczonej dokumentacji, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

 
§ 3 

Realizacja przedmiotu umowy 
1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) zapewnienie Wykonawcy swobodnego dostępu do budynków, instalacji i urządzeń będących 
przedmiotem umowy w trakcie wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia; 

2) zapewnienie możliwości nieodpłatnego korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do 
wykonywania przedmiotu umowy, 

3) zapewnienie dostępności do dokumentacji technicznej niezbędnej do wykonania przedmiotu 
umowy, określonej w opisie przedmiotu zamówienia; 

4) zapewnienie dostępności do przepisów obowiązujących w Oddziale ZUS w Kielcach, w szczególności 
do wewnętrznych przepisów bhp i p.poż. oraz Instrukcji użytkowania obiektów; 



 

5) terminowe przystąpienie do odbiorów, po pisemnym zgłoszeniu przez Wykonawcę zakończenia prac; 
6) zapewnienie nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy; 
7) terminowa zapłata wynagrodzenia za wykonane i odebrane usługi. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 
1) wykonanie przedmiotu umowy terminowo, z najwyższą starannością, zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia, w sposób zgodny z zasadami wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami, 
normami oraz przepisami bhp i ppoż. dotyczącymi przedmiotu umowy;  

2) zapewnienie kadry pracowniczej i nadzoru przy realizacji przedmiotu umowy, posiadającej 
odpowiednie – wymagane przepisami kwalifikacje i uprawnienia; 

3) sprawowanie ciągłego nadzoru nad pracownikami realizującymi przedmiot umowy; 
4) wykonanie pomiarów za pomocą urządzeń pomiarowych, które posiadają wymagane 

obowiązującymi przepisami prawa certyfikaty i aktualną legalizację; 
5) wykonywanie przedmiotu umowy w sposób nie utrudniający funkcjonowania Oddziału ZUS w 

Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych; 
6) odpowiednie zabezpieczenie rejonu prac, przebywających w jego obszarze osób oraz mienia; 
7) ponoszenie pełnej odpowiedzialności za przestrzeganie przepisów BHP, ochrony p.poż. i dozoru 

mienia na terenie prowadzonych prac, jak i za wszelkie szkody powstałe w trakcie ich trwania lub 
mających z nimi związek wyrządzone Zamawiającemu i osobom trzecim; 

8) wykonanie wszelkich innych prac niewymienionych przez Zamawiającego, a wymaganych dla 
prawidłowego wykonania przedmiotu umowy; 

9) usuwanie wszelkich wad i usterek przedmiotu umowy w ustalonym terminie, w trakcie trwania prac 
oraz w okresie gwarancji; 

10) stosowanie się do uwag i zaleceń uprawnionych przedstawicieli Zamawiającego w zakresie 
przedmiotu umowy i pracowników służby ochrony w zakresie porządkowym; 

11) dostarczenie Zamawiającemu na żądanie: 
a) kopii świadectw kwalifikacyjnych osób realizujących prace będące przedmiotem umowy; 
b) kopii aktualnych badań legalizacyjnych przyrządów pomiarowych użytych do realizacji 

przedmiotu umowy; 
12) stosowanie i przestrzeganie w okresie realizacji umowy przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego dotyczącego minimalnego wynagrodzenia za pracę pracowników oraz minimalnej 
stawki godzinowej dla umów zlecenia zgodnie zapisami ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), w stosunku do osób 
wykonujących przedmiot zamówienia. 
Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia ww. wymogów, co 
oznacza w szczególności, że będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym 
związane z zapewnieniem pracownikom niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności 
obejmujących realizację przedmiotu umowy. 
W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 
wobec Wykonawcy w związku z ww. obowiązkami , w szczególności do:  
a) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów oraz 

dokonywania ich oceny; 
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów; 
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania prac. 

3. Szczegółowe wytyczne w zakresie realizacji przedmiotu umowy zawiera opis przedmiotu zamówienia 
stanowiący załącznik nr 2 do Zapytania publicznego. 

 
§ 4 

Wynagrodzenie, płatności 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy za łączną ryczałtową cenę brutto ………… zł 

(słownie: …………………………………………………………………………………………………………………..).  
2. Cena określona w § 4 ust. 1 zawiera wszelkie należności publicznoprawne, a także obejmuje koszty 

Wykonawcy związane z realizacją niniejszej umowy, a w szczególności koszty: wykonania niezbędnych 
pomiarów, sporządzenia dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 3, przeniesienia autorskich praw 



 

majątkowych, koszty współpracy z Zamawiającym, koszty dostarczenia niezbędnych dokumentów 
celem dokonania odbioru przedmiotu umowy oraz spełnienia obowiązków zawartych w § 3 niniejszej 
umowy oraz w opisie przedmiotu zamówienia. 

3. Strony ustalają, że podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru dokumentacji, o której 
mowa w § 1 ust. 3, podpisany przez obie strony, z zastrzeżeniem, że istnieje możliwość dokonania 
płatności częściowych, po wykonaniu przeglądów w terminach określonych w § 2 ust. 1 umowy oraz 
w opisie przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca wystawi fakturę VAT za realizację zamówienia. Zapłata należności dokonana będzie przelewem 
na konto bankowe Wykonawcy nr ………………………………………………. w terminie 30 dni kalendarzowych od 
daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego.  

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 

dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Kielcach 
ul. Piotrkowska 27, 
25-510 Kielce 

7. Faktury można dostarczyć w następujący sposób: 
1) w formie papierowej pocztą na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach 

ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub osobiście na adres: Kancelaria – Referat Obsługi 
Korespondencji Oddziału ZUS znajdującej się w budynku A, parter obok portierni przy 
ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach lub na Informację Ogólną – Dziennik Podawczy w budynku przy 
ul. Kolberga 2a w Kielcach (parter – wejście główne); 

2) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (wyłącznie faktury). 
Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
a) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 
 dla Nabywcy: 5213017228, 
 dla Odbiorcy: 9591343617, 
b) w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000376383, stanowiący nr umowy nadany przez 

Zamawiającego; 
3) pocztą elektroniczną na adres: kielce_faktury@zus.pl (w formacie PDF wraz z wymaganymi 

załącznikami). Wiadomości zawierające faktury oraz załączniki będą wysyłane przez Wykonawcę 
wyłącznie z adresu e-mail: ………………………….  

8. Zamawiający nie dopuszcza dokonania cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz 
osób trzecich. 

9. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

 
§ 5 

Sprawdzenia, odbiór przedmiotu umowy 
1. Miejscem odbioru dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 3 będzie Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Kielcach ul. Kolberga 2a pok. 416 (IV piętro). 
2. Odbiór następuje po wykonaniu przedmiotu umowy właściwego dla każdego z terminów określonych  

w § 2 ust. 1 umowy oraz w opisie przedmiotu zamówienia. Podstawą zgłoszenia do odbioru jest 
dostarczenie przez Wykonawcę kompletnej dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 3 umowy  
w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej celem sprawdzenia jej kompletności  
i poprawności. 

3. Dokumentację, o której mowa w § 1 ust. 3, zgłoszoną do odbioru, Wykonawca zaopatrzy w wykaz 
uprawnień Członków Zespołu Technicznego oraz pisemne oświadczenie, że jest ona wykonana zgodnie 



 

z umową, obowiązującymi przepisami techniczno – budowlanymi w stanie zupełnym (kompletna z 
punktu widzenia celu, któremu ma służyć).  

4. Odbiór odbywa się komisyjnie. W skład komisji wchodzą: przedstawiciel(e) Zamawiającego  
i przedstawiciel(e) Wykonawcy, a także w miarę potrzeby inne osoby wyznaczone przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający w terminie 7 dni kalendarzowych dokona sprawdzenia dokumentacji, o której mowa  
w § 1 ust. 3. W przypadku dokonania odbioru ww. protokołów bez uwag, Wykonawca dostarczy  
w terminie 3 dni roboczych dokumentację stanowiącą przedmiot umowy wykonaną w sposób  
i w ilościach określonych w opisie przedmiotu zamówienia oraz dokona zwrotu wypożyczonej od 
Zamawiającego dokumentacji.  

6. W przypadku zgłoszenia przez Komisję uwag do przedłożonej dokumentacji, Wykonawca wyjaśni je lub 
uzupełni dokumentację w terminie 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przedmiotowych uwag. 

7. W trakcie czynności odbioru Wykonawca i Zamawiający mogą korzystać z opinii rzeczoznawców. 
8. Odbiór powinien być stwierdzony na piśmie w formie protokołu odbioru dokumentacji podpisanego 

przez obie strony. 
9. Data podpisania protokołu odbioru dokumentacji stanowi datę przekazania Zamawiającemu 

przedmiotu umowy przez Wykonawcę i stanowi podstawę do wystawienia faktury za wykonany 
przedmiot umowy. 

10. Podpisanie protokołu odbioru dokumentacji nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 
prawidłowe i kompletne opracowanie dokumentacji i obowiązku usunięcia wad i uwag. 

 

§ 6 
Prawa autorskie i majątkowe 

1. Wykonawca w ramach niniejszej umowy, przenosi na Zamawiającego ogół majątkowych praw autorskich 
do wykonanej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 z chwilą jej przyjęcia przez Zamawiającego, na 
zasadzie wyłączności i bez ograniczeń czasowych i terytorialnych tj. na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej i poza jej granicami, na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231), a w szczególności: 
1) utrwalenie, 
2) zwielokrotnienie techniką: drukarską, reprograficzną, cyfrową, 
3) wprowadzenie do obrotu (obrót oryginałem lub egzemplarzami, na których utwór utrwalono), 
4) wprowadzenie do pamięci komputera, 
5) rozpowszechnianie, wystawianie, wyświetlanie, 
6) użyczanie, najem, dzierżawa, 
7) przetwarzanie, a w szczególności zmiana, opracowanie i korzystanie z przetworzeń i opracowań 

(zwłaszcza prawo do zmiany dzieła w części lub w całości i umożliwienie tworzenia nowego dzieła – 
projekty, koncepcje, wizualizacje w oparciu o otrzymane dzieło), a także publiczne udostępnianie 
utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie 
wybranym. 

2. Zamawiający nabywa prawo do wykonywania zależnego prawa autorskiego (rozporządzania i korzystania  
z wytworzonej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3) oraz prawo zezwalania na wykonywanie zależnego 
prawa autorskiego do ww. dokumentacji, w zakresie wymienionym w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

3. Wraz z przeniesieniem praw autorskich, Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników 
wszystkich egzemplarzy wytworzonej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 bez odrębnego wynagrodzenia. 

4. Osobiste prawa autorskie jako niezbywalne pozostają własnością autora wytworzonej dokumentacji 
opisanej w § 1 ust. 3. Wykonawca będzie miał prawo zamieścić materiały ilustrujące projekt inwestycji 
w zbiorze swoich materiałów promocyjnych i profesjonalnych. Publikowane materiały nie mogą 
zawierać poufnych lub prawem zastrzeżonych danych Zamawiającego, jeżeli Zamawiający wcześniej 
pisemnie uprzedził Wykonawcę, że dane te są poufne lub prawnie zastrzeżone. 

 
§ 7 

Gwarancja jakości, rękojmia za wady 

1. Na wykonaną dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 3 będącą przedmiotem niniejszej umowy, 
Wykonawca udziela Zamawiającemu 36 miesięcznej gwarancji. 



 

2. Niezależnie od gwarancji, Zamawiającemu przez okres 36 miesięcy przysługują uprawnienia z tytułu 
rękojmi określone przez Kodeks Cywilny. 

3. Bieg terminów rękojmi i gwarancji określonych w umowie rozpoczyna się z dniem podpisania przez 
strony protokołu odbioru dokumentacji. 

4. W okresie gwarancji, Wykonawca zobowiązany będzie do dokonywania stosownych poprawek w ww. 
dokumentacji w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego, jeśli w okresie 
gwarancji / rękojmi stwierdzone zostaną jej wady, które nie zostały ujawnione podczas ich odbioru. 
Zgłoszenia dokonywane będą na adres mailowy Wykonawcy: …………………………………………………………….. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego, jeżeli dokumentacja umowy ma wady 
zmniejszające jej wartość lub użyteczność ze względu na cel, do jakiego została stworzona albo 
wynikający z okoliczności lub przeznaczenia, a w szczególności odpowiada za zapisy niezgodne 
z ustalonymi parametrami oraz normami i przepisami techniczno – budowlanymi. 

6. Jeżeli Wykonawca nie usunie wady dokumentacji w terminach ustalonych w niniejszej umowie, 
Zamawiający ma prawo do zaangażowania innych osób prawnych lub fizycznych (tzw. wykonanie 
zastępcze) w celu usunięcia wady. Koszty usunięcia wady w trybie tzw. wykonania zastępczego będą 
obciążać Wykonawcę. 

7. Wykonawca nie może zwolnić się z obowiązku usunięcia wady dokumentacji stwierdzonej w okresie 
gwarancji lub rękojmi ze względu na wysokość związanych z tym kosztów. 

 
§ 8 

Kary umowne  
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych 

w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach: 
1) Zamawiający zapłaci kary umowne Wykonawcy: 

a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Zamawiającego – w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, 

2) Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu: 
a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy - w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, 
b) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy ponad termin określony w § 2 ust. 1 umowy – 0,2% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki, 
c) za zwłokę w usunięciu wad fizycznych stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie 

gwarancji/rękojmi ponad terminy określone w umowie lub ustalone z Zamawiającym – 0,2% 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, licząc za każdy dzień zwłoki. 

2. Łączna wysokość naliczonych kar umownych z tytułów wymienionych w § 8 ust. 1 pkt 2) lit. b - c nie 
może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

3. O nałożeniu kary umownej Strona nakładająca karę zawiadomi druga Stronę w formie pisemnej wraz 
z podaniem uzasadnienia. 

4. Kwotę należną z tytułu kary umownej Wykonawca wpłaci na rachunek bankowy Zamawiającego  
nr 33 1020 5590 0000 0402 9120 0012 w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do zapłaty 
w formie noty księgowej. 

5. Za termin zapłaty kary umownej uznaje się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania 

do zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do ich potrącania 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

7. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywają w całości poniesionej szkody Zamawiający ma prawo 
dochodzenia odszkodowań uzupełniających na zasadach ogólnych. 

8. Zapłata kar umownych, ich potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania 
zobowiązań umownych. 

9. Postanowienia umowy dotyczące kar umownych pozostają wiążące dla Stron także w przypadku 
odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron. 

 



 

§ 9 
Ochrona danych osobowych i bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego 
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy w szczególności wszelkich danych i wiedzy dotyczących 
zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych przetwarzanych informacji, bez względu na formę ich 
utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu i bez względu na ewentualne ich oznaczenie. Obowiązek 
zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy. 

2. Informacje chronione to informacje związane z działalnością ustawową Zakładu, bez względu na formę 
ich utrwalenia, których ujawnienie mogłoby narazić Zakład na szkodę. Szczegółowe informacje 
dotyczące rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystania oraz sposobów zabezpieczenia, których 
ujawnienie mogą wykorzystać zagrożenia powodując szkody w Zakładzie. Do takich informacji 
w szczególności zaliczamy informacji dotyczące: 
1) funkcjonowanie ochrony fizycznej budynków, pomieszczeń i części pomieszczeń użytkowanych 

przez Zakład, 
2) rozmieszczenia ważnych urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych oraz ich fizycznego 

zabezpieczenia. 

2. Wykonawca umowy zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny 
z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”. 

3. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do 
realizacji Umowy, tj. ……………………. tel……………………; e-mail: …………………. (wstawić: imię i nazwisko, 
numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej). 

4. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli informacyjnej 
związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, zawartej w załączniku nr 3 do 
umowy. 

5. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 
określonego w ust.4 niniejszego paragrafu, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli 
informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu 
Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy. 

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy; 
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania  

w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca 

zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

7. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania uregulowań 
wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji. 

8. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności informacji 
chronionych, o których mowa w ust. 1 niniejszego §, w szczególności zobowiązany jest do: 
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, wszelkim 

podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą udziału bezpośrednio 
w wykonaniu umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim; 

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu umowy, polegających w szczególności na udzielaniu 
stosownych instrukcji dotyczących postepowania z informacjami chronionymi pracownikom  
i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym oraz 
zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy; 

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez Wykonawcę 
informacji chronionych; 

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest zaangażowanie przez Wykonawcę 

podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zakładu na powierzenie podwykonawcy przetwarzania informacji,  

o których mowa w ust.1. 
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5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym lub 
osobom trzecim, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach określających zasady współpracy 
między stronami obowiązek zachowania w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz 
obowiązek zwrotu materiałów zawierających informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 10 
niniejszego paragrafu.  

9. Ponadto Wykonawca zobowiązanych jest do: 
1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach 

związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych; 
2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla zmniejszenia 

szkodliwych następstw i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie. 
3) stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych 

informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiającego. 

10. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest zobowiązany 
do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informacje chronione,  
o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jakie otrzymał lub wytworzył   w związku z wykonywaniem 
umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, 
które zostaną zniszczone niezwłocznie po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni 
tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 
powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie 
po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego 
o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku wyrządzenia 
przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia bezpieczeństwa 
informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.  

12. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania umowy miało dojść do powierzenia Wykonawcy przez 
Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest Zamawiający, Strony, 
przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę powierzenia przetwarzania 
danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia gwarancji wdrożenia odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi określone w RODO i chroniło 
prawa osób, których dane dotyczą. 

 
§ 10 

Odstąpienie od umowy 
1. Strony postanawiają, że oprócz przypadków wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny przysługuje im 

prawo odstąpienia od umowy w następujących przypadkach: 
1) Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli: 

a) Wykonawca rozwiązał firmę lub w stosunku do Wykonawcy ogłoszono likwidację, 
b) Wykonawca jest w zwłoce w realizacji przedmiotu umowy powyżej 14 dni, lub jest w zwłoce  

w usunięciu wad w okresie gwarancji o 7 dni ponad terminy określone w umowie lub ustalone  
z Zamawiającym, 

c) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nie przestrzegając warunków określonych w umowie, 
d) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nie przestrzegając obowiązujących przepisów prawa. 

2) Wykonawca może odstąpić od umowy jeżeli: 
a) Zamawiający bez uzasadnionych przyczyn zalega z uiszczeniem należności na rzecz Wykonawcy 

2 miesiące ponad termin płatności faktury i pomimo dodatkowego, wezwania listem poleconym 
odmawia uiszczenia należności, 

b) Zamawiający odmawia bez uzasadnionej przyczyny udziału w odbiorze przedmiotu umowy lub 
odmawia bez uzasadnionej przyczyny podpisania protokołu odbioru dokumentacji. 

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez stronę wiadomości 
o okolicznościach, o których mowa w § 10 ust. 1 umowy i wymaga formy pisemnej wraz z podaniem 
uzasadnienia. 



 

3. Przed wykonaniem prawa odstąpienia od umowy, strona zamierzająca odstąpić od umowy wyznaczy 
pisemnie drugiej stronie stosowny termin na usunięcie naruszeń lub usunięcie ich przyczyn, który nie 
może być jednakże dłuższy niż 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. 

 



 

§ 11 
Powiadomienia 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana pod niżej wskazane adresy: 
1) Zamawiający: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510 

Kielce, tel.: (41) 335-67-58, (41) 335-67-57, e-mail: …………………………………………. 
2) Wykonawca 

................................................................................................................................................................
tel. ..............................., e-mail: ...................................................... 

2. Osobami do kontaktu po stronie Zamawiającego są : 
1) ………………………, tel.: ………………………, e-mail: ……………………… 
2) ………………………, tel.: ………………………, e-mail: ……………………… 

3. Osobą do kontaktu po stronie Wykonawcy jest : 
1) ………………………, tel.: ………………………, e-mail: ……………………… 

4. Korespondencja, o której mowa w § 11 ust. 1 umowy, będzie uważana za prawidłowo dostarczoną 
w dniu osobistego doręczenia lub w dniu potwierdzenia doręczenia w przypadku zawiadomienia listem 
poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania powiadomienia e-mailem. 

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia w formie pisemnej: 
1) o każdej zmianie adresów, o których mowa w § 11 ust. 1 umowy pod rygorem uznania, 

iż korespondencja wysłana na adres wskazany w umowie została skutecznie doręczona, 
2) o każdej zmianie adresu swojej siedziby oraz innych danych, 
3) o każdej zmianie osób reprezentujących Strony oraz ich adresach e-mail i numerach telefonów. 

6. Zmiany, o których mowa w § 11 ust. 5 umowy nie stanowią zmiany umowy ale wymagają pisemnego 
powiadomienia drugiej Strony. 

 
§ 12 

Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności, z 

wyłączeniem zmian, o której jest mowa w § 11 ust. 5 niniejszej umowy. 
2. Wszelkie sprawy sporne wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy strony będą starały się rozstrzygać 

polubownie. W razie braku porozumienia sprawy sporne rozstrzygać będzie właściwy Sąd powszechny 
w Kielcach. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie: 
1) właściwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740) 

wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy, 
2) właściwe przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333) wraz  

z aktami wykonawczymi do tej ustawy, 
3) właściwe przepisy ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych  

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231). 
4. Integralną część umowy stanowią jej załączniki. 
5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Zamawiającego i Wykonawcy. 
 

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamówienia 



 

Załącznik nr 2 do umowy – formularz cenowy



 

Załącznik nr 3 do umowy  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
 
1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy,  
że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) - 
Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy:  
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………  
(imię i nazwisko, nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej) 

zostały nam przekazane przez: 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy  
z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją umowy na wykonanie 
okresowych przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału ZUS w Kielcach i jego terenowych 
jednostek organizacyjnych oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania umowy 
wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej umowy na 
podstawie przepisów prawa.  

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów 
ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją umowy oraz 
nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, 
kwalifikacji i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się 
osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych  
i kontrolnych.  

5. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom 
systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 4 lata licząc od dnia zawarcia 
umowy, co jest związane z czasem w jakim umowa wraz z załącznikami podlega obowiązkowi jej 
archiwizacji.  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8. Posiada Pani/Pan:  
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;  
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9. Nie przysługuje Pani/Panu:  

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  



 

10. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych  
z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można 
skontaktować się w następujący sposób:  
1) listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa,  

2) przez e-mail: ODO@zus.pl.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  

z ustawą oraz jej załączników.  
**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



 

Załącznik nr 4 do umowy  
PROTOKÓŁ ODBIORU DOKUMENTACJI 

 
sporządzony dnia ........................... pomiędzy Wykonawcą”........................................................................... 
a „Zamawiającym”........................................................................................................................................ 
1. Działając w oparciu o umowę/zlecenie nr ................................ z dnia .................................................... 
przedstawiciel Wykonawcy przedłożył Zamawiającemu …… egzemplarzy dokumentacji na zadanie pn.: 
.......................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................  
wg poniższego wyszczególnienia (wymienić:):  
...........................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................  
2. Dokumentacja została/nie została* dostarczona w terminie określonym w umowie.  

3. Liczba dni opóźnienia wynosi …………….*  
Przyczyny opóźnień*:  
a) ze strony Wykonawcy:  

...........................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................  
b) ze strony Zamawiającego:  

...........................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................  
4. Po dokonaniu sprawdzenia kompletności dokumentacji w stosunku do celu któremu ma służyć i 
zgodności z umową, stwierdzono że:  
(1) dokumentacja zostaje odebrana bez uwag w dniu ……………….…………*  

(2) dokumentacja nie jest kompletna.  
Uwagi/braki:  
...........................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................  
Strony ustalają, że Wykonawca uzupełni powyższe w terminie do dnia: ………………….…….*  
(3) dokumentacja nie zostaje odebrana ponieważ:  
a) jest niezgodna z przedmiotem umowy,  

b) posiada błędy merytoryczne,  

c) posiada inne błędy.  
W każdym z ww. przypadków wskazać przyczyny*: 
...........................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................  
 

ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 
 

………………………………………………………     ………………………………………………. 
………………………………………………………     ………………………………………………. 
………………………………………………………     ………………………………………………. 

 
 


