ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy postepowania na dostawe materiatéw biurowych dla potrzeb Oddziatu ZUS w Kielcach
Znak postepowania 150000/273/8000386376/2021

Zapytanie publiczne z dnia 30 marca 2021 r.

11 Zamawiajgcym jest Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat w Kielcach z siedzibg w Kielcach przy
ul. Piotrkowskiej 27, 25-510, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Oddziatu ZUS w Kielcach.
2.2.  Szczegbfowy zakres zamdéwienia znajduje sig w zatgczniku Nr 3A do niniejszego Zapytania.

Oferte w Postgpowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktdry:
3.1.  Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslone] dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Wykonawca winien prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie handlu materiatami biurowymi.
3.2.  Posiada wiedze | doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Wykonawca winien dysponowa¢ $rodkiem transportu umozliwiajgcym realizacje przedmiotu zaméwienia.
3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.

Istotne postanowienia umowy stanowig zafacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania

Najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena

f
- Cena 100% 100k} 1 brutto badanej oferty x 100 pkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwigkszg liczbe punktéw wg ww. kryterium.

6. SrZYEOTOW2Nnie 1 skiddanie arer|

6.1. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

6.2.  Oferta powinna odpowiadaé tresci Zapytania.

6.3. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do Zapytania oraz
Formularzu cenowym, ktéry stanowi zatacznik nr 3.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim;
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6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

7.3.

7.4.

7.5,

7:6.

b

7.8.

7.9.

6.4.1. zaposrednictwem poczty elektronicznej, wysylajac ja na adres ZAP_Kielce@zus.pl (forma preferowana)
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakfad Ubezpieczert Spotecznych
Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce
lub
6.4.3. dorgczy¢ osobiscie, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: Zakfad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, budynek A - Biuro podawcze lub
ul. Kolberga 2A, 25-620 Kielce, hol gtéwny - Biuro podawcze
—do 6 kwietnia 2021 r. do godz. 15.00
Ofertg ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajacym sie co najmniej z 8 znakéw.
Oferta ziozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do 7 kwietnia 2021 r. godz. 9.00 informacje zawierajaca hasto w celu
otwarcia oferty.
Oferty zfozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi, o ile zostaty
ztozone w formie pisemnej.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwiazania oferta
o kolejne 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze poprawic¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdw wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentdw i oswiadczen, jezeli takie byly wymagane.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy informuje
Wykonawcow sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie moga oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesdniej ofertach.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym
i Wykonaweca.

Niezwfocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie, a Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:

Agnieszka Bujnowska

Gtéwny Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T: +48 41 335-67-48

E: zap_kielce@zus.pl

Pawet Orliriski

Starszy Specjalista, Wieloosobowe Stanowisko Zamodwier Publicznych
T.+48 41 367-74-23

E: zap_kielce@zus.pl
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Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00 - 14.30 (pn.- pt.)

8.1. Klauzula informacyjna

'CA DYREKTORA

l or.sz'ba Popiel
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Zatgcznik
Klauzula informacyjna

Wobec wytycznych Urzedu Zaméwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacie.

W zaméwieniach publicznych, Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do
spefnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezpodrednio pozyskat. Dotyczy to w szezegdlinosci:

wykonawcy bedacego osobg fizyczna,
wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowa dziatalnoéé gospodarcza,
petnomocnika wykonawey bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w pefnomocnictwie),

cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy, bedgcego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakfad Ubezpieczeri Spotecznych z siedziba
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim
kontaktowac¢ we wszystkich sprawach, ktére dotycza przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
— listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa
—  przez e-mail: ODO@zus.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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° posiada Pani/Pan:
— hapodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych‘;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO";

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ie
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

® nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikow.

*

' Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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