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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego  
 

Istotne postanowienia umowy 
na dostawę materiałów biurowych dla potrzeb Oddziału ZUS w Kielcach 

 
zawarta w Kielcach w dniu ...................... r. pomiędzy: 
 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5, 01-748,  
Oddział w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28 
 
reprezentowanym przez: 
 
1. ……………………………………..   - …………………………………………,  
 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 
 
a  .................................................................................................................   
 
reprezentowanym przez:  
 
1. ............................................  - ..................................... 
 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
zwani łącznie w dalszej części umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”, 
zwana dalej „umową”. 
 

Umowa dotyczy zamówienia o wartości mniejszej niż 130 000 złotych netto, do którego nie stosuje się 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 
z późn. zm.).  

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie na dostawę do siedziby 
Zamawiającego przy ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach, określonych materiałów biurowych zgodnie  
z nadesłanym formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
 

§ 2 
Termin realizacji 

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia zawarcia umowy do dnia 29 października 2021 r. 
 

§ 3 
Realizacja przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot umowy zgodnie z nadesłanym formularzem 
cenowym stanowiącym załącznik do niniejszej umowy, do siedziby Zamawiającego przy 
ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach.  

2. Dostawa realizowana będzie maksymalnie w dziesięciu dostawach na podstawie wezwania 
Zamawiającego, w którym określi on asortyment i ilość danej dostawy. Wezwanie zostanie 
przesłane pocztą elektroniczną na adres:  ………….…………….. lub faksem pod nr …………...…….……                        
za zwrotnym poświadczeniem odebrania e-maila/faksu przez Wykonawcę.  
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3. Strony ustalają, że dostawa nastąpi w terminie 7 dni roboczych (rozumianych jako dni pracy 
Zamawiającego) od otrzymania wezwania, o którym mowa w § 3 ust. 2 umowy.                            
Dostawa realizowana zostanie w dniu roboczym, od poniedziałku do piątku, w godz. od 800                  
do 1400. 

4. Za datę wykonania dostawy uważa się dzień wydania towaru w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego w oparciu o pisemne potwierdzenie na dowodzie WZ. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania i przestrzegania w okresie realizacji umowy 
przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego minimalnego wynagrodzenia za 
pracę pracowników oraz minimalnej stawki godzinowej dla umów zlecenia zgodnie zapisami 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2207), w stosunku do osób wykonujących przedmiot zamówienia. 
Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia ww. wymogów, co 
oznacza w szczególności, że będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym 
związane z zapewnieniem pracownikom niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności 
obejmujących realizację przedmiotu umowy. 
W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy w związku z ww. obowiązkami, w szczególności do:  
1)  żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

oraz dokonywania ich oceny; 
2)  żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów. 
§ 4 

Wynagrodzenie, płatności 
1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łącznie w kwocie  

.................................... zł. brutto (słownie: …………............................................................./100) 
obliczone na podstawie cen jednostkowych netto (plus należny podatek VAT) asortymentu 
określonego w formularzu cenowym stanowiącym załącznik  nr 1  do niniejszej umowy. 

2. Powyżej określone wynagrodzenie brutto zawiera wszelkie należności publicznoprawne  
w tym w szczególności VAT i akcyzę, a także koszt opakowania, transportu oraz rozładowania 
w siedzibie Zamawiającego oraz inne koszty niezbędne do realizacji niniejszej umowy.  

3. Wykonawca wystawi fakturę VAT za realizację zamówienia wraz z załączonym potwierdzeniem 
realizacji dostawy. Zapłata należności dokonana będzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy  
nr …………………………………………………………… w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doręczenia 
prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego. Za dzień zapłaty przyjmuje się 
datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

4. Fakturę należy wystawiać w brzmieniu: 
dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
dane Odbiorcy: 
Oddział w Kielcach 
ul. Piotrkowska 27, 
25-510 Kielce 

5. Faktury można dostarczyć w następujący sposób: 
1)  w formie papierowej pocztą na adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach 

ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub osobiście na adres: Kancelaria – Referat Obsługi 
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Korespondencji Oddziału ZUS znajdującej się w budynku A, parter obok portierni przy 
ul. Piotrkowskiej 27 w Kielcach lub na Informację Ogólną – Dziennik Podawczy w budynku 
przy ul. Kolberga 2a w Kielcach (parter – wejście główne); 

2)  za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego 
(wyłącznie faktury). 

Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
3)  wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

dla Nabywcy: 5213017228, 
dla Odbiorcy: 9591343617, 

4)  w polu „numer umowy” należy wskazać nr 8000386376, stanowiący nr umowy nadany 
przez Zamawiającego; 

5)  pocztą elektroniczną na adres: kielce_faktury@zus.pl (w formacie PDF wraz 
z wymaganymi załącznikami). Wiadomości zawierające faktury oraz załączniki będą 
wysyłane przez Wykonawcę wyłącznie z adresu e-mail: ………………………….  

6. Zamawiający nie dopuszcza dokonania cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na 
rzecz osób trzecich. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

 
§ 5 

Gwarancja jakości 
1. Na dostarczony towar Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na okres 12 miesięcy 

(z wyjątkiem produktu z pozycji nr 74 formularza cenowego, na który okres gwarancji wynosi 60 
miesięcy), licząc od dnia wydania Zamawiającemu towaru zgodnego z umową. 

2. W razie stwierdzenia wad, braków lub niezgodności towaru z umową, Zamawiający prześle reklamację 
Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wad, braków lub niezgodności towaru z umową 
niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania reklamacji. 

3. Jeżeli Wykonawca nie usunie wady, braku albo niezgodności towaru z umową w terminie,  
o którym mowa w § 5 ust. 2 niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo do zaangażowania  
innych osób prawnych lub fizycznych (tzw. wykonanie zastępcze) w celu realizacji dostawy towaru 
zgodnego z niniejszą umową. Koszty tzw. wykonania zastępczego będą obciążać Wykonawcę.  

4. Niezależnie od gwarancji Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu rękojmi określone 
w ustawie Kodeks Cywilny. 
 

§ 6 
Kary umowne i odszkodowanie 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 
umownych w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach: 
1)  Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez 

którąkolwiek ze Stron z winy Zamawiającego - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, 

2) Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu: 
a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy – 

w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, 
b) za zwłokę w dostawie towaru zgodnego z umową – 0,5 % wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, licząc za każdy dzień zwłoki ponad termin 
określony w umowie, 
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c) za zwłokę w usunięciu wad, braków lub niezgodności towaru z umową, 
stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji/rękojmi – 0,5% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, licząc za każdy dzień zwłoki ponad termin 
określony w umowie. 

2. Łączna wysokość naliczonych kar umownych z tytułów wymienionych w § 6 ust. 1 pkt 2) lit. b - c 
umowy nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

3. O nałożeniu kary umownej Strona nakładająca karę zawiadomi druga Stronę w formie 
pisemnej wraz z podaniem uzasadnienia. 

4. Kwotę należną z tytułu kary umownej Wykonawca wpłaci na rachunek bankowy 
Zamawiającego nr 33 1020 5590 0000 0402 9120 0012 w terminie 14 dni od daty wystawienia 
wezwania do zapłaty w formie noty księgowej. 

5. Za termin zapłaty kary umownej uznaje się dzień uznania rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

6. W przypadku nie dokonania zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia 
wezwania do zapłaty, kwoty te stają się wymagalne, a Zamawiający staje się uprawniony do 
ich potrącania z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

7. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywają w całości poniesionej szkody, Zamawiający ma 
prawo dochodzenia odszkodowań uzupełniających na zasadach ogólnych. 

8. Zapłata kar umownych, ich potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania zobowiązań umownych. 

9. Postanowienia umowy dotyczące kar umownych pozostają wiążące dla Stron także 
w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron. 

 
§ 7 

Ochrona danych osobowych i bezpieczeństwo informacji 
1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego 

uzyskanych w trakcie wykonywania umowy w szczególności wszelkich danych i wiedzy 
dotyczących zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych przetwarzanych informacji, bez względu 
na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu i bez względu na ewentualne ich 
oznaczenie. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu 
umowy. 

2. Informacje chronione to informacje związane z działalnością ustawową Zakładu, bez względu 
na formę ich utrwalenia, których ujawnienie mogłoby narazić Zakład na szkodę. 

3. Wykonawca umowy zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny 
z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”. 

4. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym 
do realizacji Umowy, tj. ……………………. tel……………………; e-mail: …………………. . 

5. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, zawartej 
w załączniku nr 2 do niniejszej umowy. 

6. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 
określonego w § 7 ust. 5 umowy, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli 
informacyjnej związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu 
Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy. 

7. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

mailto:pgkim_zom@wp.pl
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1)  stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy; 
2)  były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem 

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
3)  podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego. 

8. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji. 

9. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych, o których mowa w § 7ust. 1 umowy, w szczególności zobowiązany jest do: 
1)  nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 

wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim; 

2)  podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu umowy, polegających w szczególności 
na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postepowania z informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy; 

3)  niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 
Wykonawcę informacji chronionych; 

4)  w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym lub osobom trzecim, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 11 niniejszego §.  

10. Ponadto Wykonawca zobowiązanych jest do: 
1)  bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych 

incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych; 
2)  podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla 

zmniejszenia szkodliwych następstw i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie. 
3)  stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia 

przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez 
Zamawiającego. 

11. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
informacje chronione, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jakie otrzymał lub 
wytworzył   w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów 
niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie po 
upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie 
z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być 
udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie po 
upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 
Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 
roszczeń. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.  

13. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania Umowy miało dojść do powierzenia Wykonawcy 
przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest 
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Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę 
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 
gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 
spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

 
§ 8 

Odstąpienie od umowy 
 

1. Strony postanawiają, że oprócz przypadków wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny 
przysługuje im prawo odstąpienia od umowy w następujących przypadkach: 
1)  Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli: 

a) Wykonawca rozwiązał firmę lub w stosunku do Wykonawcy ogłoszono likwidację, 
b) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie przystępuje do realizacji dostawy ponad 

14 dni od upływu terminu, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy, 
c) Wykonawca realizuje dostawę nie przestrzegając warunków określonych w umowie, 
d) Wykonawca realizuje dostawę nie przestrzegając obowiązujących przepisów prawa. 

2)  Wykonawca może odstąpić od umowy jeżeli: 
a) Zamawiający bez uzasadnionych przyczyn zalega z uiszczeniem należności na rzecz 

Wykonawcy 2 miesiące ponad termin płatności faktury i pomimo dodatkowego, 
wezwania listem poleconym odmawia uiszczenia należności, 

b) Zamawiający odmawia bez uzasadnionej przyczyny udziału w odbiorze przedmiotu 
umowy lub odmawia bez uzasadnionej przyczyny podpisania protokołów odbioru. 

2. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez stronę wiadomości 
o okolicznościach, o których mowa w § 8 ust. 1 umowy i wymaga formy pisemnej wraz z podaniem 
uzasadnienia. 

3. Przed wykonaniem prawa odstąpienia od umowy, strona zamierzająca odstąpić od umowy 
wyznaczy pisemnie drugiej stronie stosowny termin na usunięcie naruszeń lub usunięcie ich 
przyczyn, który nie może być jednakże dłuższy niż 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. 

 
§ 9 

Podwykonawstwo 
Wykonawca nie może powierzyć Podwykonawcom wykonania przedmiotu umowy. 

 
§ 10 

Powiadomienia 
1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana pod niżej wskazane adresy: 

a) Zamawiający: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach, ul. Piotrkowska 27,  
25-510 Kielce, fax 41 36-77-433 tel. 41 36-77-236, e-mail: elzbieta.jarosz@zus.pl  

b) Wykonawca: 
.............................................................................................................................. 

2. Osobą do kontaktu po stronie Zamawiającego jest : 
a) Pani Elżbieta Jarosz tel. (41) 36-77-236, e-mail: elzbieta.jarosz@zus.pl  

3. Osobą do kontaktu po stronie Wykonawcy jest : 
a) …………………………………...……..tel. ………………….. e-mail: …………………….. 

4. Korespondencja, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, będzie uważana                            
za prawidłowo dostarczoną w dniu osobistego doręczenia lub w dniu potwierdzenia doręczenia 
w przypadku zawiadomienia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu 
otrzymania powiadomienia faksem lub e-mailem. 

mailto:elzbieta.jarosz@zus.pl
mailto:elzbieta.jarosz@zus.pl
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5. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej zmianie 
adresów, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, pod rygorem uznania, iż poczta   
wysłana na poprzedni adres została skutecznie doręczona. 

6. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia, w formie pisemnej, o każdej zmianie 
adresu swojej siedziby oraz innych danych.  

 
§ 11 

Siła wyższa 
1. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie zobowiązań 

zawartych w Umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania, jeżeli okoliczności 
zaistnienia siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnianiu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz 
przedsiębiorstwa, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe                              
do zapobieżenia, przy czym chodzi tu raczej o niemożliwość zapobieżenia jego szkodliwym 
następstwom. 

3. Strony zawierając Umowę mają świadomość, że w dniu 13 marca 2020 r. ogłoszono                            
w Rzeczpospolitej Polskiej stan zagrożenia epidemicznego, a w dniu 20 marca 2020 r.                        
stan epidemii, oraz w związku z tym wprowadzone zostały szczególne regulacje prawne, 
spośród których można wymienić ustawę z dnia 2 marca 2020 r., o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 
zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U.                
z 2020 r., poz. 374  ze zm.). 

4. Wykonawca oświadcza, że zawierając Umowę, uwzględnił stan epidemii, a także regulacje 
prawne i ograniczenia z niego wynikające. 

5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu nie wyłącza możliwości 
powołania się na wystąpienie epidemii COVID-19, jako zdarzenia siły wyższej, w sytuacji: 
1)   gdy rozwój epidemii dotknie którąkolwiek ze Stron w stopniu zwiększonym aniżeli 

w chwili złożenia oferty; 
lub 
2)  wprowadzenia nowych regulacji prawnych związanych ze stanem epidemii – jeżeli 

zmienione okoliczności lub regulacje prawne mają wpływ na realizację Umowy. 
6. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym 

pisemnie lub e-mailem drugą stronę w ciągu 5 dni od jej zaistnienia. 
7. Okoliczności zaistnienia siły wyższej oraz ich wpływ na realizację Umowy muszą zostać 

udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje. 
 

§ 12 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem 
nieważności. 

2. Nie stanowi zmiany umowy: 
a) zmiana adresu do korespondencji; 
b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się 

do obowiązujących w danym czasie aktów prawnych; 
c) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę oraz ich adresy i numery 

telefonów. 
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3. Zmiany, o których mowa w § 10 ust. 1 lit. a) - b) umowy dokonywane są w drodze 
jednostronnego pisemnego oświadczenia danej strony i wywołują skutek od dnia doręczenia 
go drugiej stronie. 

4. Wszelkie sprawy sporne wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy strony będą starały się 
rozstrzygać polubownie. W razie braku porozumienia sprawy sporne rozstrzygać będzie właściwy 
Sąd powszechny w Kielcach. 

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy             
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740) wraz z aktami 
wykonawczymi do tej ustawy. 

6. Umowa zawiera 2 załączniki, które stanowią jej integralną część. 
7. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Zamawiającego i Wykonawcy. 
 

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do umowy 
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Załącznik nr 2 do umowy  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
 
1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład 
Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy:  
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………  
(imię i nazwisko, nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej) 

zostały nam przekazane przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą 
realizacją Umowy oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.  

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 
Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia 
zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z przepisów16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 2004 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją Umowy 
na dostawę materiałów biurowych dla potrzeb Oddziału ZUS w Kielcach oraz nałożonymi na 
administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji 
i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się 
osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności 
audytowych i kontrolnych.  

5. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 4 lata licząc od dnia 
zawarcia Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa wraz z załącznikami podlega 
obowiązkowi jej archiwizacji.  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8. Posiada Pani/Pan:  
1)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
2)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  
3)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO**;  
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4)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;  

9. Nie przysługuje Pani/Panu:  
1)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

 
 

3)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

10. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym 
można skontaktować się w następujący sposób:  
1)  listownie na adres:  

Inspektor Ochrony Danych  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa,  

2)  przez e-mail: ODO@zus.pl.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym                    
z ustawą oraz jej załączników.  
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 


