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1 INFORMACJE OGÓLNE 

1.1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 

01-748 Warszawa, I Oddział ZUS w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź, tel.: +48 42 638 24 31, 

+48 42 638 29 65, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756-00403, strona internetowa – 

www.zus.pl 

adres poczty elektronicznej: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

Strona internetowa Zamawiającego: www.zus.pl 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

Strona internetowa, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/  

1.2. DEFINICJE 

1.2.1. Ustawa – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.). 

1.2.2. Oświadczenie wstępne – oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. 

1.2.3. miniPortal – narzędzie do komunikacji między Zamawiającym a Wykonawcami, 

umożliwiające realizację procesu związanego z udzielaniem zamówień publicznych przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy, służące 

w szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń w tym oświadczenia wstępnego, 

znajdujące się na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

1.2.4. SWZ – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia, wraz z załącznikami, które 

stanowią jej integralną część. 

1.2.5. Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie 

robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie 

usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę 

w sprawie zamówienia publicznego. 

1.2.6. Zamawiający – Zakład Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, 

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa I Oddział ZUS w Łodzi, ul. Zamenhofa 2,  

90-431 Łódź. 

1.3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

1.3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, uregulowanym w Dziale III Rozdziale 4 Oddziale 1 ustawy oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

1.3.2. Wartość zamówienia jest mniejsza od progów unijnych określonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 

oraz ust. 2 ustawy w odniesieniu do usług.  

http://www.zus.pl/
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
http://www.zus.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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1.3.3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

1.3.4. Postępowanie oznaczone jest znakiem 210000/271/3/2021-ZAP. Wykonawcy winni 

we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 

1.4. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE 

1.4.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca ma prawo 

złożyć tylko jedną ofertę. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez 

tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot 

występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym 

Wykonawcą, a jednocześnie jest uczestnikiem wspólnej oferty.  

1.4.2. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt 2 SWZ. 

1.4.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych w rozumieniu 

art. 92 ust. 1 ustawy. 

1.4.4. Zamówienie nie zostało podzielone na części z uwagi na jednorodny rodzaj przedmiotu 

zamówienia. Podział zamówienia na części jest nieuzasadniony organizacyjnie, 

ekonomicznie i techniczne. Wykonywanie umowy przez jednego Wykonawcę pozwala na 

lepszą koordynację prac.  

1.5. SKŁADANIE OFERTY, PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

W POSTĘPOWANIU ORAZ KOPII ODWOŁAŃ 

1.5.1. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami w tym oświadczenie wstępne, 

za pośrednictwem Formularza do złożenia, wycofania oferty dostępnego na ePUAP 

i udostępnionego również na miniPortalu. 

1.5.2. Wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w tym składanie 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz dokumentów innych niż określone 

w pkt 1.5.1. SWZ, odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej, na adres 

Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl – limit wynosi 100 MB. 

1.5.3. Wykonawca musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP 

ma dostęp do formularzy: złożenia, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 

1.5.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania plików przekazywanych 

przy użyciu ePUAP oraz miniPortalu: 

1.5.4.1. specyfikacja połączenia – Formularze udostępnione są za pomocą protokołu 

TLS 1.2, 

1.5.4.2. format danych oraz kodowanie miniPortal – Formularze dostępne 

są w formacie HTML z kodowaniem UTF-8, 

1.5.4.3. oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal – wszelkie operacje opierają się 

o czas serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części 

sekundy, 

1.5.4.4. integracja z systemem ePUAP jest wykonana z wykorzystaniem standardowego 

mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek 

do Zamawiającego, Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) Zamawiającego 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru czyli 

Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane 

z wysyłanym dokumentem. W UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta 

informacja o dacie doręczenia.  

1.5.5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dostępnych na ePUAP 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji 

wynosi 150 MB. 

1.5.6. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na ePUAP.  

1.5.7. Dokumenty i oświadczenia elektroniczne, inne niż określone w pkt 1.5.1 SWZ, składane 

są przez Wykonawcę e-mailem na adres Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

W tytule wiadomości Zamawiający zaleca wskazanie znaku postępowania 

210000/271/3/2021-ZAP. Sposób sporządzenia dokumentów i oświadczeń 

elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy.  

1.5.8. Za datę przekazania dokumentów, o których mowa w pkt 1.5.7 SWZ, przyjmuje się datę 

ich wpływu na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

1.5.9. W przypadku wniesienia odwołania, odwołujący przesyła kopię odwołania 

Zamawiającemu pocztą elektroniczną – wyłącznie na adres: Zamowienia_Lodz1@zus.pl  

1.5.10. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, 

w szczególności, gdy nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, 

ofert, o ile jej treść jest udokumentowana. 

1.5.11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 

1.5.12. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym 

mowa powyżej, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

1.5.13. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający 

opublikuje do wiadomości publicznej na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

1.5.14. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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1.5.15. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SWZ.  

1.6. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

imię i nazwisko: Anna Jerzak  

stanowisko służbowe: Specjalista 

imię i nazwisko: Ewa Adamczyk 

stanowisko służbowe: Główny specjalista 

e-mail: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

godziny pracy: 8:00 – 15:00 

1.7. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 ustawy.  

1.8. PODWYKONAWSTWO 

1.8.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy lub 

dalszemu podwykonawcy.  

1.8.2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działanie lub zaniechania osób, którym 

powierzył lub za pomocą których wykonuje prace objęte przedmiotem zamówienia. 

1.8.3. Wykonawca wskazuje w ofercie części zamówienia, którą zamierza powierzyć 

podwykonawcom, a także nazwy ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

1.8.4. Zamawiający zamierza weryfikować podwykonawców pod kątem braku istnienia 

podstaw wykluczenia w zakresie: art. 108. Wykonawca w takim przypadku zobowiązany 

jest złożyć oświadczenie wstępne lub podmiotowe środki dowodowe dotyczącego tego 

podwykonawcy. 

1.8.5. Jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę 

pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia.  

1.8.6. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych 

w usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich 

zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

1.8.7. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli dalszych podwykonawców 

zaangażowanych w usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego 

o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, 

w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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dalszych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

usług. 

1.9. WSPÓLNE UBIEGANIE SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA 

2.1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2.1.1. Przedmiot zamówienia jest określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) kodem: 

Główny kod: 50711000-2 - usługi w zakresie napraw i konserwacji elektrycznych 

instalacji budynkowych  

Dodatkowy kod: 50750000-7 - usługi w zakresie konserwacji wind 

2.1.2. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw 

dźwigów w nw. budynkach: 

- I Oddziału ZUS w Łodzi przy ul. Zamenhofa 2 (5 dźwigów), 

- I i II Oddziału ZUS w Łodzi przy ul. Lipiec Reymontowskich 11 (4 dźwigi), 

- Inspektoratu ZUS w Zgierzu przy ul. Długiej 43 (1 dźwig), 

- Inspektoratu ZUS w Kutnie przy ul. Jagiełły 12 (1 dźwig). 

Wymagane cechy usług zostały opisane w Projektowanych postanowieniach umowy - 
Załącznik nr 3 do SWZ. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ  

2.1.3. Prawo opcji:  

Zamawiający nie przewiduje opcji. 

2.1.4. Przedmiotowe środki dowodowe: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przedmiotowych środków dowodowych 
na potwierdzenie spełnienia wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia. 

2.1.5. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę: 

2.1.5.1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umów o pracę przez 

wykonawcę lub odpowiednio przez podwykonawcę osób wykonujących 

czynności, które w ocenie Zamawiającego polegają na wykonywaniu pracy 

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 

pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) z co najmniej minimalnym 

wynagrodzeniem, o którym mowa w ustawie z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) oraz 

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 15 września 2020 r. w sprawie wysokości 

minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki 

godzinowej w 2021 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 1596).  
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2.1.5.2. Do określonych powyżej czynności należą, wszystkie czynności wykonywane pod 

nadzorem Wykonawcy lub odpowiednio podwykonawcy. 

2.1.5.3. Wymagania co do weryfikacji obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę oraz 

sankcje z tego tytułu zostały określone w Projektowanych postanowieniach 

umowy stanowiących Załącznik nr 3 do SWZ. 

2.1.6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie 

zamówienia. 

2.1.7. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte zostały w Projektowanych 

postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 3 do SWZ.  

2.2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia:  

- od daty podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.05.2021 r. do 31.12.2024 r. 

w zakresie dźwigów w budynku przy ul. Zamenhofa 2 w Łodzi, 

- od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r. w zakresie dźwigów w budynkach przy ul. Lipiec 

Reymontowskich 11 w Łodzi, ul. Długiej 43 w Zgierzu i ul. Jagiełły 12 w Kutnie. 

3 WADIUM 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  
 

4 WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, PODSTAWY WYKLUCZENIA, OFERTA 

ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY 

4.1. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

4.1.1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki dotyczące: 

4.1.1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 

4.1.1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej:  

Wykonawca spełni warunek jeżeli posiada wymagane prawem uprawnienia 

do naprawy dźwigów wydane przez organ właściwej jednostki dozoru 

technicznego na podstawie art. 9 ust. 1 i ust. 1a ustawy z dnia 21 grudnia 

2000 r. o dozorze technicznym (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 272).  

UWAGA nr 1:  

Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada 

uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
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zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia 

są wymagane.  

UWAGA nr 2:  

W takim przypadku, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ). 

4.1.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 

4.1.1.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek w zakresie zdolności technicznej jeżeli wykaże, 

że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał 

minimum 1 usługę: 

- polegającą na serwisie (przeglądy, konserwacje i naprawy) minimum 

pięciu urządzeń dźwigowych, 

- trwającą nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy, 

- której wartość brutto dla 12 miesięcy wyniosła co najmniej 70 000 zł.   

Zamawiający nie dopuszcza możliwości sumowania usług wykonywanych 

w ramach różnych umów w celu osiągnięcia wymaganego zakresu, długości 

trwania lub wartości. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia np. konsorcjum 

mogą polegać na zdolnościach technicznych tych z Wykonawców, którzy 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

W takim przypadku, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ). 

 
Wykonawca spełni warunek w zakresie zdolności zawodowej jeżeli wykaże, 

że dysponuje minimum 4 pracownikami (serwisantami), których skieruje 

do realizacji zamówienia posiadającymi: 

- zaświadczenie kwalifikacyjne do konserwacji dźwigów wydane przez 

organ właściwej jednostki dozoru technicznego (zgodnie 

z rozporządzeniem Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 

21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji 

wymaganych przy obsłudze i konserwacji urządzeń technicznych oraz 

sposobu i trybu przedłużania okresu ważności zaświadczeń 

kwalifikacyjnych - Dz.U. z 2019 r. poz. 1008), 

- świadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji i dozoru 

w zakresie obsługi, konserwacji, remontów, montażu, kontrolno-

pomiarowym urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw 
dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi; znak postępowania: 210000/271/3/2021-ZAP 

 

  Strona | 11  
 

o napięciu nie wyższym niż 1 kV (zgodnie z rozporządzeniem Ministra 

Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. 

w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji 

przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci 

(Dz.U. Nr 89 poz. 828 ze zm.). 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia np. konsorcjum, mogą 

polegać na zdolnościach zawodowych tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, 

do realizacji, których te zdolności są wymagane. 

W takim przypadku, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika jakie usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ). 

4.1.2. Oceniając zdolność zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 

uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 

Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć 

negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

4.2. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

4.2.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy. 

4.2.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

4.2.2.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym 

na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 

mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania 

ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art 296–307 
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Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

4.2.2.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 4.2.2.1. SWZ; 

4.2.2.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4.2.2.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

4.2.2.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

4.2.2.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło 

do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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4.3. OFERTA I JEJ WYMOGI FORMALNE  

4.3.1. Ofertę składa się na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ.  

Na Ofertę składa się:  

4.3.1.1. Formularz oferty wypełniony zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ; 

4.3.1.2. Formularz cenowy wypełniony zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

4.3.2. Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

4.3.2.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

4.3.2.2. Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym za pośrednictwem miniPortalu dostępnego pod adresem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ Treść oferty musi być zgodna z treścią SWZ. 

Formularz oferty powinien zostać sporządzony przez Wykonawcę 

na podstawie wzoru, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. Formularz cenowy 

powinien zostać sporządzony przez Wykonawcę na podstawie wzoru, 

stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. Zaleca się dla Formularza oferty 

i Formularza cenowego format .pdf, .doc, .docx., .rtf,.xps, .odt opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Oferty składane elektronicznie oraz każdy z załączników 

muszą być uprzednio podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przed ich załączeniem 

na miniPortal. Sposób złożenia oferty opisany został w Regulaminie 

korzystania z miniPortalu (link do Regulaminu: https://www.uzp.gov.pl/e-

zamowienia2/miniportal). W przypadku złożenia oferty w kilku plikach, 

wymagania odnoszą się do każdego z nich. Zaleca się by oferta podpisywana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym była oznakowana kwalifikowanym 

znacznikiem czasu.  

4.3.2.3. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną 

do reprezentowania Wykonawcy. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 

określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną 

(na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 

4.3.2.4. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy 

dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony 

w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

4.3.3. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie, dokumentach lub oświadczeniach 

w tym w oświadczeniu wstępnym, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal
https://www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal
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(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec poprzez 

złożenie ich w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część, 

skompresować do jednego pliku archiwum .zip. Pliki powinny być podpisane 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

4.3.3.1. W przypadku zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa 

Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do SWZ wraz 

z jednoczesnym oznaczeniem pliku „Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji”. 

Oświadczenie powinno być skompresowane wraz z ofertą do jednego pliku 

archiwum .zip. Nie złożenie przez Wykonawcę oświadczenia zostanie uznane 

jako brak woli utajnienia jakichkolwiek danych składających się na ofertę. 

4.3.3.2. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, Zamawiający 

nie będzie występował o uzupełnienie lub wyjaśnienie złożonego w ofercie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego uzasadnienia. 

Zamawiający oceni zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa oraz jego 

uzasadnienie. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca 

nie wykazał w ofercie, że informacje i dokumenty stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna to zastrzeżenie za bezskuteczne. 

W takim przypadku oferta będzie jawna również w zakresie nieskutecznie 

objętym tajemnicą przedsiębiorstwa, o czym Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę. 

4.3.3.3. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego 

wezwanie w trybie art. 274 ust. 1, art. 128 ust. 1, art. 128 ust. 4, art. 223 

ust. 1 oraz art. 224 ust. 1 ustawy, a złożone przez niego dokumenty, 

oświadczenia, wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne 

wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 

jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Postanowienia pkt. 4.3.3.2. SWZ stosuje się odpowiednio.  

4.3.3.4. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę albo imiona 

i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejsca zamieszkania Wykonawców, cenę lub koszt zawarte w ofertach. 

4.4. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, W TYM PODMIOTOWYCH 

ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

4.4.1. Oświadczenia, dokumenty oraz pełnomocnictwa składane wraz z ofertą za pośrednictwem 

Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu: 

4.4.1.1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym 

w Załączniku nr 5 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowiły 
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wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu; 

4.4.1.1.1. oświadczenie wstępne należy złożyć pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym; 

4.4.1.1.2. oświadczenie wstępne należy dołączyć do oferty w formie lub postaci 

określonej w pkt 4.4.1.1.1. SWZ, a następnie, wraz z plikami stanowiącymi 

ofertę oraz załącznikami do oferty, skompresować do jednego pliku 

archiwum .zip; 

4.4.1.1.3. w przypadku składania, uzupełnienia lub poprawienia oświadczenia 

wstępnego na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, oświadczenie wstępne 

w formie, o której mowa w pkt 4.4.1.1.1. SWZ, należy przesłać e-mailem 

na adres Zamawiającego: Zamowienia_Lodz1@zus.pl 

4.4.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie wstępne, o którym mowa w pkt 4.4.1.1.11. SWZ składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma 

potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Zasady 

dotyczące składania oraz formy oświadczenia wstępnego określone w pkt 4.4.1.1. 

SWZ stosuje się. 

4.4.1.3. Wykonawca, który korzysta z podwykonawców, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia składa oświadczenie wstępne, o którym mowa 

w pkt 4.4.1.1.1. SWZ dotyczące tych podmiotów. Zasady dotyczące składania oraz 

formy oświadczenia wstępnego określone w pkt 4.4.1.1. SWZ stosuje się.  

4.4.1.4. w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo 

określające jego zakres, podpisane przez osobę/y upoważnione do reprezentacji 

wskazane we właściwym rejestrze, z którego wynika prawo do podpisania oferty oraz 

do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, a następnie wraz 

z plikami stanowiącymi ofertę skompresowane do jednego pliku archiwum .zip; 

4.4.1.5. w przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika 

ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu; 

4.4.1.6. oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, sporządzone zgodnie 

ze wzorem zamieszczonym w Załączniku nr 6 do SWZ. 

4.4.2. Dokumenty potwierdzające umocowanie. 

4.4.2.1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana 

do jego reprezentowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy odpisu lub 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest 

mailto:Zamowienia_Lodz1@zus.pl
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zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał 

dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

4.4.2.2. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 4.4.2.1. SWZ, 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

4.4.2.3. Postanowienie pkt 4.4.2.2. SWZ stosuje się odpowiednio do osoby działającej 

w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego.  

4.5. FORMA PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH ORAZ INNYCH DOKUMENTÓW 

4.5.1. Oferty, oświadczenie wstępne, podmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 

ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

4.5.2. Jeżeli podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje 

ten dokument. 

4.5.3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

4.5.4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 4.5.3. SWZ, dokonuje w przypadku: 

4.5.4.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą; 

4.5.4.2. innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 
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4.5.5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 4.5.3. SWZ, może dokonać również notariusz. 

4.5.6. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 4.5.3. SWZ oraz pkt 4.5.8. SWZ 

należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej 

w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 

bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

4.5.7. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

4.5.8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4.5.9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 4.5.8. SWZ, dokonuje w przypadku: 

4.5.9.1. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które 

każdego z nich dotyczą; 

4.5.9.2. oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy - odpowiednio 

Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

4.5.9.3. pełnomocnictwa - mocodawca. 

4.5.10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 4.5.8. SWZ, może dokonać również notariusz. 

4.5.11. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

4.5.12. Zaleca się aby dokumenty, które są podpisywane przez różne podmioty, przed 

skompresowaniem w jeden plik, umieścić w osobnych katalogach. 

4.5.13. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone 

w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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5 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

5.1. Wykonawca poda cenę oferty w sposób określony w pkt 1 Formularza oferty (Załącznik nr 1 

do SWZ) oraz w Formularzu cenowym (Załącznik nr 2 do SWZ). 

5.2. Stawka podatku VAT musi być określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.). 

5.3. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

5.4. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek: 

5.4.1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

5.4.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

5.4.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

5.4.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie.  

5.5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być 

wyrażona cyfrowo i słownie oraz wszystkie wartości, w tym cena oferty winny być podane 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5.6. Wartości zaokrągla się do pełnego grosza w taki sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija 

się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5.7. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy oraz uwzględniać inne 

opłaty i podatki wynikające z realizacji umowy, a także ewentualne upusty i rabaty oraz nie 

może ulec zwiększeniu w czasie obowiązywania umowy z zastrzeżeniem Projektowanych 

postanowień umowy. 

5.8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

6 INFORMACJE O SPOSOBIE I TERMINIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. FORMA OFERTY.  

6.1. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

6.1.1. Wykonawca, celem złożenia oferty, pobiera edytowalną wersję Formularza oferty 

i Formularza cenowego ze strony prowadzonego postępowania.  

6.1.2. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami, w tym oświadczeniem wstępnym, 

skompresowaną do jednego pliku archiwum .zip za pośrednictwem Formularza 

do złożenia lub wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również 

na miniPortalu do dnia 14.04.2021 r. do godziny 10:00. 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw 
dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi; znak postępowania: 210000/271/3/2021-ZAP 

 

  Strona | 19  
 

6.1.3. Proces szyfrowania ma miejsce bezpośrednio na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl 

Aby zaszyfrować ofertę Wykonawca musi na stronie miniPortalu 

https://miniportal.uzp.gov.pl wybrać w górnym menu opcję „Postępowania”, 

następnie na liście wszystkich postępowań wybrać to, do którego chce złożyć ofertę 

i wejść w jego szczegóły. Po wejściu w jego szczegóły odnaleźć przycisk umożliwiający 

szyfrowanie i zaszyfrować. System miniPortal automatycznie zapamiętuje w którym 

postępowaniu Wykonawca zaszyfrował ofertę. Tak przygotowany plik należy przesłać 

przez Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku. 

6.1.4. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail, przy użyciu 

którego prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

6.1.5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę oraz 

załączniki do oferty za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty lub 

wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób 

wycofania oferty oraz adekwatnie załączników do oferty został opisany w Instrukcji 

użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

6.1.6. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

6.2. OTWARCIE OFERT 

6.2.1. Otwarcie ofert nastąpi poprzez wczytanie elektronicznych formularzy oferty 

na miniPortalu w dniu 14.04.2021 r. o godz. 12:00. 

6.2.2. Otwarcie ofert następuje poprzez zalogowanie się na miniPortal, wejście w menu 

„Deszyfrowanie” i wybranie pliku do odszyfrowania. System miniPortal zweryfikuje 

do którego postępowania zaszyfrowana została oferta i ją odszyfruje.  

6.2.3. W przypadku awarii miniPortalu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie określonym w pkt 6.2.1. SWZ, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 

po usunięciu awarii. W takim przypadku, Zamawiający informuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6.2.4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

6.2.5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

6.2.5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

6.2.5.2. cenach zawartych w ofertach. 

6.3. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

6.3.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. Bieg 

terminu związania ofertą upływa z dniem 13.05.2021 r.  

6.3.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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6.3.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania 

ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody 

na przedłużenie terminu związania ofertą.  

7 KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

7.1. TRYB OCENY OFERT 

7.1.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

7.1.2. W przypadku, gdy zaoferowana cena lub istotne części składowe ceny wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów dotyczących wyliczenia ceny lub istotnych części składowych ceny. 

7.1.3. Zamawiający poprawi w ofercie: 

7.1.3.1. oczywiste omyłki pisarskie, 

7.1.3.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

7.1.3.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

UWAGA: 

W przypadku, o którym mowa w pkt 7.1.3.3. SWZ, Zamawiający wyznacza Wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje 

się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

Zakwestionowanie przez Wykonawcę poprawienia omyłki, o której mowa w pkt 

7.1.3.3. SWZ w wyznaczonym terminie, stanowi przesłankę odrzucenia oferty, zgodnie 

z art. 226 ust. 1 pkt 11 ustawy.  
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7.2. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów 

w kryteriach: 

 Cena (C) waga 60% 

 Stawka brutto jednej rb/h dla napraw (S) waga 20% 

 Okres gwarancji na wykonane usługi oraz na zakupione i użyte do naprawy nowe części 
zamienne (G) waga 20% 
 

Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

 

Kryterium Waga [%] 

Maksymalna 

liczba 

punktów 

Sposób oceny  

Cena (C) 60% 60 

Przy obliczaniu punktów za kryterium cena oferty 
brutto zastosowany będzie poniższy wzór 
arytmetyczny:  

(Punkty za cenę) C = (Cn/Co ) x 60 

gdzie: 
Cn – najniższa cena brutto oferty, spośród wszystkich 

ofert ocenianych 
Co – cena brutto oferty badanej 

Stawka brutto 

jednej rb/h dla 

napraw (S) 

20% 20 

Przy obliczaniu punktów za kryterium stawka brutto 
jednej rb/h dla napraw, zastosowany będzie poniższy 
wzór arytmetyczny:  

(Punkty za stawkę jednej rb/h) S = (Sn/So) x 20 

gdzie: 
Sn – najniższa stawka brutto jednej rb/h, spośród 

wszystkich ofert ocenianych 
So – stawka brutto jednej rb/h oferty badanej 

Okres gwarancji 

na wykonane 

usługi oraz na 

zakupione i 

użyte do 

naprawy nowe 

części zamienne 

(G) 

20% 20 

W kryterium tym przyznawane będą punkty za 
wydłużony okres udzielonej gwarancji ponad wymagany 
obligatoryjnie tj. 12 miesięcy od dnia podpisania 
protokołu wykonania usługi.   
Zamawiający będzie przyznawał po 1 pkt za każdy 
zaoferowany 1 miesiąc wydłużonej gwarancji ponad 
wymagane 12 m-cy według poniższego rozwiązania: 
- 12 m-cy – 0 pkt, 

- za każdy zaoferowany 1 miesiąc wydłużonej 

gwarancji ponad wymagane 12 m-cy – 1 pkt, 

- za okres gwarancji 32 miesiące lub więcej – 20 pkt. 

RAZEM 100% 100 ──────────────────── 
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7.3. ZASADY OCENY OFERT WEDŁUG USTALONYCH KRYTERIÓW 

7.3.1. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona 

wg poniższego wzoru: 

LP = C + S + G 

gdzie: 

LP – całkowita liczba punktów 

C  –  punkty uzyskane w kryterium „Cena” 

S  –  punkty uzyskane w kryterium „Stawka brutto jednej rb/h dla napraw” 

G – punkty uzyskane w kryterium „Okres gwarancji na wykonane usługi oraz na 

zakupione i użyte do naprawy nowe części zamienne” 

7.3.2. Ocena punktowa w kryterium „Cena” dokonana zostanie na podstawie ceny 

ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru 

opisanego w tabeli powyżej. 

7.3.3. Ocena punktowa w kryterium „Stawka brutto jednej rb/h dla napraw” dokonana 

zostanie na podstawie ceny jednej rb/h dla napraw brutto wskazanej przez 

Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru opisanego w tabeli powyżej. 

7.3.4. Ocena punktowa w kryterium „Okres gwarancji na wykonane usługi oraz 

na zakupione i użyte do naprawy nowe części zamienne” dokonana zostanie na 

podstawie oceny danych zawartych w ofercie i według sposobu opisanego w tabeli 

powyżej.  

7.3.5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę. 

7.3.6. Liczby punktów, o których mowa w pkt 7.3.1 SWZ po zsumowaniu stanowić będzie 

końcową ocenę oferty. 

7.3.7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

7.3.8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 

złożyli oferty w postępowaniu, a także zamieści te informacje na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

7.4. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

8 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

8.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana (uznana za najkorzystniejszą) najpóźniej przed 

zawarciem umowy, zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, w wysokości 5% ceny oferty brutto (ceny brutto za wykonanie przeglądów 

i konserwacji). 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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8.2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

8.3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

8.4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia: 

1) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej; 

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb 

Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego; 

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w ustawie z dnia 

6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów. 

8.5. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie niepieniężnej oryginał dokumentu winien 

być wystawiony na Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, I Oddział w Łodzi, 

ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź.  

8.6. Dokument zabezpieczenia w formie niepieniężnej z tytułu wykonania przedmiotu umowy, 

swoim okresem ważności winien obejmować co najmniej okres obowiązywania umowy, 

określony w zaproszeniu do podpisania umowy, powinien zawierać zapis o bezwarunkowej 

i nieodwołalnej zapłacie na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, jeżeli żądanie to będzie 

stwierdzać, że Wykonawca nie wykonał lub nienależycie wykonał zobowiązania wynikające 

z umowy. Dokument zabezpieczenia nie może zawierać zastrzeżenia o braku możliwości 

dochodzenia w jego ramach roszczeń Zamawiającego związanych z zapłatą kary umownej. 

8.7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na następujący 

rachunek bankowy Zamawiającego: 80 1020 5590 0000 0102 9170 7011. Wpłata 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy następuje w dniu uznania rachunku 

Zamawiającego. 

8.8. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostanie dokonany za zasadach 

określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 3 do SWZ. 

8.9. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.  

8.10. Do zabezpieczenia należytego wykonania umowy stosuje się przepisy art. 449 – 453 ustawy. 
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9 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

9.1. Projektowane postanowienia umowy stanowią Załącznik Nr 3 do SWZ. 

9.2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, 

o której mowa w pkt 9.1. SWZ. 

9.3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie 

art. 455 ustawy, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych w Projektowanych 

postanowieniach umowy. 

10 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

10.1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale 

IX ustawy.  

10.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

10.3. Odwołanie przysługuje na:  

10.3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

10.3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.   

10.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

10.5. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

10.6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

10.6.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 dni – jeżeli informacja została 

przekazana w inny sposób; 

10.6.2. 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej – wobec treści 

ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec dokumentów zamówienia; 

10.6.3. 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia – 

wobec czynności innych niż określone w pkt 10.6.1. i 10.6.2. SWZ.  
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10.7. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów 

zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

11 INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

11.1. Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta została 

wybrana po zawiadomieniu o wyborze oferty. 

11.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest 

do:  

11.2.1. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na warunkach i w formie 

określonych w pkt 8 SWZ;  

11.2.2. przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnianie warunków opisanych 

w pkt 4.1.1.4. SWZ dla osób biorących udział w realizacji zamówienia 

tj. świadectwa/zaświadczenia kwalifikacyjne; 

11.2.3. przedłożenia listy ewentualnych podwykonawców ze wskazaniem zakresu i wartości 

robót, które będą wykonywane przez podwykonawców (o ile są już znani); 

11.2.4. przedłożenia informacji niezbędnych do sporządzenia umowy, w tym m.in. dane 

dotyczące pracownika Wykonawcy w zakresie koordynacji działań związanych 

z realizacją postanowień umowy. 

11.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, których oferta 

zostanie uznana za najkorzystniejszą, przedłożą umowę regulującą współpracę tych 

Wykonawców, w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę lub osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentacji Wykonawcy. 

11.4. Umowa zostanie zawarta w terminach, o których mowa w art. 308 ust. 2 i ust. 3 ustawy. 

11.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

12 KLAUZULA INFORMACYJNA - ART. 13 RODO 

12.1. Wobec wytycznych Urzędu Zamówień Publicznych przedstawiamy poniższe informacje.  

12.1.1. W zamówieniach publicznych, Zamawiający jako administrator danych osobowych, 

obowiązany jest do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO względem 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy 

to w szczególności: 

• Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

• Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą, 
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• pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 

• członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 

• osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

12.1.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

I Oddział w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 

jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ODO@zus.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

na wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw dźwigów w budynkach 

I Oddziału ZUS w Łodzi, znak postępowania: 210000/271/3/2021-ZAP 

prowadzonym w trybie podstawowym – bez negocjacji; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 

art. 74 ustawy;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i ust. 4 

ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych*; 

mailto:ODO@zus.pl
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

12.2. Zgodnie z wytycznymi Urzędu Zamówień Publicznych, Wykonawca powinien złożyć stosowne 

oświadczenie. Treść oświadczenia została zawarta w pkt 3.9. Formularza oferty, 

stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

 

* 
Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** 
Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SWZ 

Dane Wykonawcy1  

Adres Wykonawcy: kod, 
miejscowość, ulica, nr lokalu, 
województwo, kraj 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych  
z siedzibą w Warszawie 
I Oddział w Łodzi 
ul. Zamenhofa 2 
90-431 Łódź 

 
FORMULARZ OFERTY 

 

1. PRZEDMIOT i CENA OFERTY 

1.1. Oferujemy wykonanie zamówienia na następujący przedmiot: 
wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS 
w Łodzi. 

1.2. Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego 
określone w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w pkt 2 SWZ i w Projektowanych 
postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 3 do SWZ.  

1.3. Deklarujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w SWZ. 

1.4. Oferujemy wykonanie zamówienia za wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia w zakresie przeglądów i konserwacji dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS 

w Łodzi:  

w kwocie brutto (z podatkiem VAT) ............................................. zł  

(słownie: .....................................................................................................), 

1.5. Cena obowiązująca w niniejszym zamówieniu została określone w Formularzu cenowym 

(Załącznik nr 2 do SWZ), zgodnie z pkt 5.1. SWZ.  

 

 

 

                                                 
1
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia tabelę powielić odpowiednio 
do liczby Wykonawców wspólnie składających ofertę. 
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1.6. Stawka 1 rb/h dla napraw dźwigów2 w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi wynosi:  

............................................. zł netto (bez podatku VAT) 

……………………….… zł wartość podatku VAT (wg stawki podatku VAT ……%) 

............................................. zł brutto (z podatkiem VAT) 

(słownie: .....................................................................................................) 

 

2. DEKLAROWANE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Deklarujemy następujące warunki realizacji zamówienia:  

2.1. termin wykonania zamówienia: 

od daty podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.05.2021 r. do 31.12.2024 r. 

w zakresie dźwigów w budynku przy ul. Zamenhofa 2 w Łodzi, 

od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r. w zakresie dźwigów w budynkach przy ul. Lipiec 

Reymontowskich 11 w Łodzi, ul. Długiej 43 w Zgierzu i ul. Jagiełły 12 w Kutnie. 

2.2. okres gwarancji na wykonane usługi oraz na zakupione i użyte do naprawy nowe części 

zamienne - ........................3 miesięcy; 

2.3. podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie zamówienia w części dotyczącej 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

(Wykonawca określa odpowiednio zakres wraz z podaniem nazw podwykonawców o ile są 

już znani lub pozostawia tabelę bez wypełnienia jeżeli nie zamierza powierzyć wykonania 

zamówienia podwykonawcy/com). 

 

Firma Zakres 

  

  

  

  

 

3. OŚWIADCZENIA 

3.1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SWZ i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego 

przestrzegania warunków w niej określonych.  

3.2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SWZ, 

tj. 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

                                                 
2
 Przy wyliczeniu stawki 1 rb/h należy założyć, że średnia ilość godzin napraw wszystkich dźwigów w okresie 
1 roku wynosi 50. Należy podać jedną stawkę bez względu na lokalizację naprawianego dźwigu. 

3
 Nie mniej niż 12 miesięcy. Nie wypełnienie wykropkowanego miejsca będzie oznaczało, że Wykonawca 
udziela 12 miesięcy gwarancji, za co oferta otrzyma 0 pkt w kryterium oceny ofert. 
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3.3. Oświadczamy, że zawarte w SWZ Projektowane postanowienia umowy zostały przez nas 

zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia 

umowy na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy w miejscu 

i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie korespondencyjnej.  

3.4. W przypadku wyboru naszej oferty płatności z tytułu wykonywania umowy będą 

realizowane na konto bankowe nr ….…………………………………..……………………………………….… 

3.5. Oświadczamy, że jesteśmy/nie jesteśmy* zarejestrowani jako czynny podatnik VAT, 

a wskazany powyżej rachunek jest/nie jest* rachunkiem, do którego został otwarty 

rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn.zm.) i został/nie został* zawarty 

w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2 tej ustawy. 

*niepotrzebne skreślić 

3.6. Oświadczamy, że jesteśmy:4 

3.6.1. mikroprzedsiębiorstwem*5 

3.6.2. małym przedsiębiorstwem* 

3.6.3. średnim przedsiębiorstwem* 

3.6.4. jednoosobową działalnością gospodarczą* 

3.6.5. osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej* 

3.6.6. inny rodzaj* 

*niepotrzebne skreślić 

3.7. W związku z art. 225 ust. 2 ustawy, oświadczamy, że wybór naszej oferty: 

3.7.1. nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług*; 

3.7.2. będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług (obowiązku 
rozliczenia przez ZUS I Oddział w Łodzi podatku VAT zgodnie z przepisami)*, 
w związku z tym: 

Oświadczamy, że towary/usługi*, których dostawa/świadczenie* będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego to: 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Wykonawca wpisuje nazwę (rodzaj) towaru lub usługi; gdy nie dotyczy – 
pozostawia bez wypełnienia).  

                                                 
4
 W przypadku oferty składanej przez Konsorcjum należy podać informację dla Lidera Konsorcjum. 

5
Zgodnie z artykułem 2 załącznika nr I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.: 
a) do kategorii mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw („MŚP”) należą 
przedsiębiorstwa, które zatrudniają mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 
50 milionów EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR, 
b) w kategorii MŚP małe przedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej 
niż 50 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR, 
c) w kategorii MŚP mikroprzedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej 
niż 10 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
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Wartość wskazanych powyżej towarów/usług* bez podatku VAT wynosi: 

……….……… zł. 

 

Stawka podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie do wskazanych powyżej towarów/usług* to: 

……………………………………………………….. 

*niepotrzebne skreślić 

Jeżeli błędnie określono lub nie określono powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, Zamawiający zastosuje się do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.). 

3.8. Następujące dokumenty w zakresie: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być ujawniane pozostałym uczestnikom 

postępowania. 

Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wskazujące wszystkie przesłanki 

określone w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(t.j. Dz. U. 2020 poz. 1913) przedstawiamy w Załączniku nr 4 do SWZ.  

(Jeśli Wykonawca zastrzega informacje – wypełnia i dołącza Załącznik nr 4 do SWZ). 

3.9. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia.** 

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia następuje np. poprzez jego 

wykreślenie) 

3.10. Dane Wykonawcy do komunikacji: 

Adres e-mail   

Imię i nazwisko osoby 
do kontaktu 

 

Nazwa Firmy   

Adres   

 Nr telefonu   

http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000419
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4. FORMULARZ CENOWY  

Oświadczamy, że ceny wskazane w załączonym do oferty Formularzu cenowym (Załącznik nr 2 

do SWZ) obejmują wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia w zakresie 

wykonywania przeglądów i konserwacji dźwigów i nie ulegną zwiększeniu w okresie obowiązywania 

umowy, z wyjątkiem przypadków przewidzianych w SWZ.  

 

5. ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY6  

5.1. …………………………………….. 

5.2. …………………………………….. 

5.3. …………………………………….. 

 

 

Kwalifikowany podpis 
elektroniczny/podpis osobisty/podpis 

zaufany złożony zgodnie z pkt 4.3.2. SWZ 
przez osobę(osoby) uprawnioną(-e) 

 

                                                 
6
Zaleca się ich wyszczególnienie. 
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ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SWZ  

 

 

Załącznik Nr 2 do SWZ – Formularz cenowy stanowi osobny plik excel. 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SWZ 

 
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
Umowa Nr ……………………………..……………. 

 
zawarta w Łodzi w dniu .......................... r., pomiędzy: 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, 
adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,  
NIP 521-301-72-28, Regon 000017756 
I Oddział ZUS w Łodzi, ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………….… 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
a 
………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………… 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………… 
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 
 
Umowę zawarto w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 2019 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawa Prawo zamówień publicznych”. 
 
 
Definicje: 
Forma pisemna - dokument zawierający oświadczenie woli własnoręcznie podpisany; 
Pisemność - sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, 
które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej; 
Dni robocze - dni inne niż soboty i dni ustawowo wolne od pracy. 
 

 
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 
 
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw dźwigów 

w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi. 
2. Zakres czynności wykonywanych w ramach przeglądu i konserwacji został określony 

w Załączniku Nr 1 do umowy. 
3. Opis dźwigów objętych przedmiotem umowy wraz z ich lokalizacją stanowi Załącznik Nr 2 

do umowy.  
4. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie uprawnienia do naprawy dźwigów wydane 

przez organ właściwej jednostki dozoru technicznego. Stosowne uprawnienia Wykonawca 
zobowiązany jest posiadać przez cały okres obowiązywania umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że powierzy niżej wymieniony zakres zamówienia podwykonawcy 
........................................................................................................................................................... 
Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za część zamówienia, którą 
wykonuje przy pomocy podwykonawcy.7  

                                                 
7
 Zapis zostanie wprowadzony do umowy, o ile Wykonawca w Formularzu oferty oświadczy, że powierzy 
określony zakres zamówienia podwykonawcy. 
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§ 2 
TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY 

 
1. Umowa obowiązuje: 

1) od dnia ……………………8 r. do dnia 31.12.2024 r. - w zakresie dźwigów w budynku przy 
ul. Zamenhofa 2 w Łodzi; 

2) od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2024 r. - w zakresie dźwigów w budynkach przy ul. Lipiec 
Reymontowskich 11 w Łodzi, ul. Długiej 43 w Zgierzu i ul. Jagiełły 12 w Kutnie; 
z zastrzeżeniem ust. 2 niniejszego paragrafu. 

2. W przypadku wyczerpania się kwoty brutto, o której mowa w § 6 ust. 1, przed upływem terminu 
określonego w ust. 1 niniejszego paragrafu, lub w przypadku kiedy kwota pozostała do realizacji 
w ramach niniejszej umowy jest niewystarczająca do przeprowadzenia jednorazowej 
konserwacji i przeglądu urządzeń w danym terminie, Strony uznają, że umowa wygasa. 

 
§ 3 

 ZASADY REALIZACJI 
 
1. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy wykorzystując swój sprzęt i narzędzia, 

z użyciem części zamiennych i materiałów fabrycznie nowych, zalecanych przez producenta 
urządzenia w sposób fachowy, z zachowaniem wysokiej jakości usług. 

2. Wykonawca będzie prowadził prace związane z wykonaniem przedmiotu umowy w godzinach 
urzędowania Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1500. Dopuszcza się 
możliwość pracy Wykonawcy poza godzinami pracy Zamawiającego lub w dni inne niż robocze, 
jednak po wcześniejszym uzgodnieniu tego faktu z Naczelnikiem Wydziału Administracyjno – 
Gospodarczego lub Kierownikiem Inspektoratu lub osobą ich zastępującą. Wykaz numerów 
telefonów i adresów e-mail Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego, Kierowników 
Inspektoratów i osób ich zastępujących zawiera Załącznik Nr 8 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z zaleceniami 
producenta urządzeń, zasadami najnowszej wiedzy technicznej i aktualnymi przepisami 
w zakresie bhp. i p.poż. 

4. Po zakończeniu prac w danym dniu Wykonawca zobowiązuje się do uporządkowania miejsca 
pracy. 

5. W przypadku braku na rynku oryginalnych części zamiennych Zamawiający dopuszcza możliwość 
zastosowania części używanych lub zamienników posiadających odpowiednie atesty. Informacja 
o zastosowaniu części używanych lub zamienników winna być umieszczona w kalkulacji kosztów 
sporządzonej zgodnie z § 5 ust. 8. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) zapoznania pracowników z przepisami obowiązującymi w Oddziale ZUS, a w szczególności 

z przepisami bhp i p.poż., m.in. z „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego”; 
2) zapewnienia pracownikom odzieży, jednoznacznie wskazującej na charakter wykonywanej 

pracy, z umieszczoną w widocznym miejscu nazwą i znakiem graficznym Wykonawcy, oraz 
z umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem zawierającym zdjęcie, imię i nazwisko 
pracownika oraz nazwę Wykonawcy; 

3) sporządzenia protokołu z wykonanych prac, z uwzględnieniem listy wymienionych części 
i przekazanie go w formie elektronicznej lub papierowej pracownikowi Zamawiającego, który 
nadzorował prace niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie do 3 dnia roboczego 
po wykonaniu usługi serwisowania, a następnie Naczelnikowi Wydziału Administracyjno – 
Gospodarczego do zatwierdzenia; 

                                                 
8
 Od daty podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 01.05.2021 r. Do umowy zostanie wpisana data 
wynikająca z daty zawierania umowy. 
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4) prowadzenia książki serwisowej zawierającej wpisy dotyczące napraw, konserwacji 
i przeglądów; 

5) utrzymania dźwigu(-ów) w ciągłej sprawności. 
7. Do odpowiedzialności Wykonawcy za szkody materialne powstałe w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy, stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego (w przypadkach 
m.in. zniszczenia mienia, nieszczęśliwego wypadku spowodowanego niewłaściwym stanem 
serwisowanych urządzeń). 

8. Wykonawca zobowiązuje się, że do wykonania przedmiotu umowy, kierować będzie tylko osoby, 
które posiadają aktualne zaświadczenie kwalifikacyjne elektro-energetyczne, oraz odpowiednie 
zaświadczenia kwalifikacyjne wydane przez organ właściwej jednostki dozoru technicznego, 
w zakresie wymaganym przepisami prawa. 

9. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić na bieżąco wymaganą dokumentację, przedstawiać 
dokumenty i udzielać informacji koniecznych do prawidłowego przebiegu czynności dozoru 
technicznego oraz uczestniczyć we wszystkich czynnościach przeprowadzanych przez Inspektora 
Dozoru Technicznego. 

10. Najpóźniej w ostatnim dniu obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest 
do protokolarnego przekazania Zamawiającemu prowadzonej na bieżąco dokumentacji 
serwisowanych urządzeń. 

11. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich 
zauważonych usterkach technicznych w pracy urządzeń, wskazując rodzaj uszkodzenia. 

12. W okresie obowiązywania niniejszej umowy Wykonawca udostępni Zamawiającemu numer 
telefonu: ……………………………… czynny przez całą dobę we wszystkie dni roku, włączając dni 
wolne od pracy oraz adres email: …………………………….. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania dźwigów w stałym ruchu i w ciągłej sprawności 
technicznej z wyjątkiem postojów niezbędnych do wykonania konserwacji, przeglądu i czynności 
pogotowia dźwigowego. Łączny czas postoju spowodowany wymienionymi czynnikami 
dla dźwigu nie może być dłuższy niż 24 godziny w okresie jednego miesiąca, biorąc pod uwagę 
dni od poniedziałku do piątku w godzinach 6:00 - 16:00. 

14. W celu uwolnienia ludzi z kabiny dźwigu Wykonawca zabezpiecza pogotowie dźwigowe przez 
całą dobę, we wszystkie dni roku (wliczając dni wolne od pracy) gwarantując interwencję 
dla dźwigu osobowego w czasie nie dłuższym niż 60 minut, a dla dźwigu towarowego w czasie 
nie dłuższym niż 5 godzin od momentu telefonicznego powiadomienia. Zgłoszenia telefoniczne 
potwierdzane będą e-mailem, co do przedmiotu zgłoszenia, daty i godziny (potwierdzenie 
zgłoszenia telefonicznego w formie e-maila, nastąpi nie później niż w najbliższym dniu roboczym 
po zgłoszeniu telefonicznym). W sytuacji, gdy Wykonawca nie zapewni możliwości skutecznego 
powiadomienia go, termin interwencji biegnie począwszy od kontaktu w formie elektronicznej 
lub od próby nawiązania telefonicznego połączenia. 

15. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi organ właściwej jednostki dozoru technicznego o każdym 
niebezpiecznym uszkodzeniu lub nieszczęśliwym wypadku związanym z eksploatacją dźwigów 
objętych niniejszą umową. 

16. W przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzonej konserwacji, przeglądu lub naprawy, 
możliwości wprowadzenia ulepszeń dźwigu w celu wyeliminowania awarii i zbędnych postojów, 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu stosownych pisemnych 
propozycji. 

17. Zamawiający zapewni Wykonawcy możliwość korzystania z mediów w zakresie niezbędnym 
do wykonywania przedmiotu umowy oraz udostępni przepisy obowiązujące w ZUS, 
w szczególności instrukcje bhp i p.poż. „Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego” oraz regulacje, 
o których mowa w § 11 ust. 3. 
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§ 4 
PRZEGLĄDY I KONSERWACJE 

 
1. Przeglądy i konserwacje będą wykonywane jednocześnie. Wykonawca będzie wykonywał 

przeglądy i konserwacje wyszczególnione w Załączniku Nr 1 do umowy bez wezwania i bez 
wystawiania zlecenia do 25 dnia każdego miesiąca. 

2. Dokładna data wykonania przeglądu i konserwacji będzie ustalona telefonicznie z pracownikiem 
Wydziału Administracyjno-Gospodarczego (w przypadku wind w budynku w Łodzi przy 
ul. Zamenhofa 2) oraz z Kierownikiem Inspektoratu lub osobą go zastępującą (w przypadku 
pozostałych lokalizacji) i potwierdzana pocztą elektroniczną (e-mail). 

3. W ramach zryczałtowanej ceny jednostkowej za przegląd i konserwację, określonej 
w Formularzu cenowym, którego kopia stanowi Załącznik Nr 7 do umowy, Wykonawca 
zobowiązany jest do wykonywania czynności wyszczególnionych w zakresie czynności 
wykonywanych w ramach przeglądu i konserwacji opisanych w Załączniku Nr 1 do umowy. 

4. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt dostarczać będzie środki czyszcząco-
konserwujące oraz wszelki sprzęt i narzędzia niezbędne do wykonania przeglądu i konserwacji. 

5. Z każdego przeglądu i konserwacji sporządzony zostanie Protokół wykonania usługi – przegląd 
i konserwacja (Załącznik Nr 3 do umowy), zawierający poświadczenie wykonania usługi, 
informację o stanie technicznym, informację o konieczności naprawy. Realizację wykonanych 
czynności potwierdza w protokole wykonania usługi pracownik Wydziału Administracyjno-
Gospodarczego (w przypadku wind w budynku w Łodzi przy ul. Zamenhofa 2) oraz Kierownik 
Inspektoratu lub osoba go zastępująca (w przypadku pozostałych lokalizacji), a następnie 
ww. protokół podlega zatwierdzeniu przez Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego 
lub osobę przez niego upoważnioną. Zatwierdzony protokół lub ewentualne uwagi zostaną 
przekazane Wykonawcy osobiście lub na wskazany w § 3 ust. 12 adres mailowy, w terminie 3 dni 
roboczych od daty otrzymania. Zatwierdzony protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury 
VAT. 
 

§ 5 
NAPRAWY  

 
1. Naprawy realizowane będą stosownie do potrzeb Zamawiającego, a zgłoszenia w tym zakresie 

będą dokonywane w dni robocze w godzinach od 800 do 1500 drogą mailową. Zgłoszenia 
dokonane po godzinie 1500 będą traktowane jak zgłoszenia z godziny 800 najbliższego dnia 
roboczego. Zgłoszenia awaryjne mogą być dokonywane telefonicznie, a następnie będą 
potwierdzane drogą elektroniczną w formie e-maila (nie później niż w ciągu najbliższego dnia 
roboczego). 

2. Zamawiający będzie zgłaszał konieczność wykonania czynności, o których mowa w ust. 1 
niniejszego paragrafu, stosownym zleceniem (wzór zlecenia stanowi Załącznik Nr 5 do umowy) 
przesyłając go na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 3 ust. 12, z zastrzeżeniem ust. 8. 

3. Osobą uprawnioną do wystawienia zlecenia jest Dyrektor I Oddziału ZUS w Łodzi, zwany dalej 
„Dyrektorem”, a podczas jego nieobecności osoba go zastępująca. 

4. Przez awarię rozumie się zdarzenie nagłe i nieprzewidziane, powodujące utratę sprawności 
instalacji lub urządzenia  

5. Przez usterkę rozumie się uszkodzenie urządzenia lub instalacji lub ich elementu składowego 
nie mające wpływu na ich sprawność. 

6. Wykonawca podejmie reakcję w celu usunięcia usterki lub awarii w czasie 5 godzin, a naprawę 
niewymagającą zakupu i wymiany części zamiennych wykona odpowiednio: w przypadku awarii 
w czasie 12 godzin, a w przypadku usterki w czasie 48 godzin. Czas liczony będzie od chwili 
zgłoszenia do godziny 1500, jeśli zgłoszenie miało miejsce w dzień roboczy w godzinach od 800 
do 1500, a pozostały czas z ww. terminu będzie liczony od godziny 800 najbliższego dnia 
roboczego, z uwzględnieniem przerw przypadających na dni wolne od pracy oraz przerw między 
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godziną 1500 a 800 rano dnia/dni następnego(-ych). Podjęcie przez Wykonawcę reakcji, o której 
mowa w niniejszym ustępie (data i czas jej podjęcia), zostanie potwierdzone przez pracownika 
Wydziału Administracyjno-Gospodarczego (w przypadku dźwigu w budynku w Łodzi przy 
ul. Zamenhofa 2) oraz Kierownika Inspektoratu lub osobę go zastępującą (w przypadku 
pozostałych lokalizacji) na druku zlecenia (Załącznik Nr 5 do umowy). Za podjęcie reakcji rozumie 
się moment zgłoszenia się pracownika Wykonawcy do służby ochrony danego obiektu (ochrona 
musi wpisać przedstawiciela Wykonawcy do książki wejść do obiektu odnotowując datę 
i godzinę przybycia). 

7. W przypadku braku możliwości wykonania naprawy niewymagającej zakupu i wymiany części 
zamiennych w terminach, o którym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, w uzasadnionym 
przypadku, na pisemny wniosek Wykonawcy, Naczelnik Wydziału Administracyjno-
Gospodarczego może wyrazić zgodę na przedłużenie ww. terminu realizacji maksymalnie 4 razy 
w trakcie obowiązywania umowy (ewentualne kolejne decyzje o przedłużeniu terminu 
wykonania naprawy podejmowane będą przez Dyrektora). W takim przypadku nie stosuje się 
postanowień § 10 o karach umownych. 

8. Przed przystąpieniem do wykonywania naprawy związanej z zakupem i wymianą części 
zamiennych, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu kalkulację ceny za usługę według wzoru 
stanowiącego Załącznik Nr 6 do umowy, określi rodzaj części podlegających wymianie i ich cenę, 
celem akceptacji przez Dyrektora, a podczas jego nieobecności, przez osobę go zastępującą. 
Zaakceptowanie przez ww. osobę kalkulacji kosztów wykonania usługi stanowi dla Wykonawcy 
zlecenie wykonania. 

9. Wykonawca po uzyskaniu akceptacji, o której mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, będzie 
odpowiedzialny za zakup części zamiennych niezbędnych do wykonania usługi oraz 
za wykonanie usługi w terminie określonym w zaakceptowanej kalkulacji kosztów. W przypadku 
braku możliwości wykonania naprawy wymagającej zakupu i wymiany części zamiennych 
w terminie określonym w zaakceptowanej kalkulacji kosztów, w uzasadnionym przypadku, 
na pisemny wniosek Wykonawcy, Naczelnik Wydziału Administracyjno-Gospodarczego może 
wyrazić zgodę na przedłużenie ww. terminu maksymalnie 4 razy w trakcie obowiązywania 
umowy (ewentualne kolejne decyzje o przedłużeniu terminu wykonania naprawy podejmowane 
będą przez Dyrektora). W takich przypadkach nie stosuje się postanowień § 10 o karach 
umownych. 

10. Po przedstawieniu przez Wykonawcę kalkulacji ceny, o której mowa w ust. 8 niniejszego 
paragrafu, Zamawiający ma prawo: 
1) zakwestionować koszt naprawy, cenę urządzenia lub elementu składowego podaną przez 

Wykonawcę, zwłaszcza w przypadku gdy jest ona wyższa od średniej ceny rynkowej, 
ustalonej na podstawie cen uzyskanych od przynajmniej 3 innych podmiotów; w takim 
przypadku Strony podejmują negocjacje w sprawie ustalenia kosztu wykonania naprawy, 
a w przypadku braku porozumienia Zamawiający może zlecić usługę innemu Wykonawcy; 

2) zrezygnować z naprawy w przypadku jej nieopłacalności np. gdy koszt przekroczy lub jest 
bliski kosztowi zakupu nowej części, urządzenia o porównywalnych parametrach. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do utylizacji zużytych części zamiennych, materiałów 
eksploatacyjnych, dodatkowych oraz innych wymagających tego elementów, na zasadach 
określonych w obowiązujących przepisach prawa. Koszty utylizacji ponosi Wykonawca. 

12. Zamawiający nie ponosi kosztów, w przypadku wykonania przez Wykonawcę naprawy, o której 
mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, bez uzyskania zgody Zamawiającego. 

13. Materiały eksploatacyjne niezbędne do wykonywania prac, o których mowa w ust. 1 niniejszego 
paragrafu, zapewnia Wykonawca, a ich koszt wliczony jest w stawkę roboczogodziny, o której 
mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 lit. a) umowy. 

14. Wycofanie z eksploatacji niesprawnego urządzenia powinno nastąpić na podstawie pisemnej 
opinii lub ekspertyzy technicznej przedstawionej przez Wykonawcę stwierdzającej, że urządzenie 
nie nadaje się do naprawy i dalszej eksploatacji. 
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15. Z wykonanej usługi każdorazowo zostanie sporządzony Protokół wykonania usługi – naprawa 
(wzór protokołu stanowi Załącznik Nr 4 do umowy), określający m.in. rodzaj wykonywanej 
usługi, rodzaj wymienionych części i czas wykonania usługi. Realizację wykonanych czynności 
potwierdza w protokole wykonania usługi pracownik Wydziału Administracyjno-Gospodarczego 
(w przypadku wind w budynku w Łodzi przy ul. Zamenhofa 2) oraz Kierownik Inspektoratu lub 
osoba go zastępująca (w przypadku pozostałych lokalizacji), a następnie ww. protokół podlega 
zatwierdzeniu przez Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego lub osobę przez niego 
upoważnioną. Protokół ten sporządza się także w sytuacji wykonania naprawy niewymagającej 
zakupu i wymiany części zamiennych. Zatwierdzony protokół lub ewentualne uwagi zostaną 
przekazane Wykonawcy osobiście lub na wskazany w § 3 ust. 12 adres mailowy, w terminie 3 dni 
roboczych od daty otrzymania. Zatwierdzony protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury 
VAT. 

16. Rozliczanie wynagrodzenia za poszczególne naprawy będzie następowało na podstawie 
odrębnych faktur. 

17. W przypadku niemożności dokonania naprawy na miejscu i konieczności dostarczenia urządzenia 
lub jego części do punktu serwisowego, koszty demontażu, ponownego montażu oraz transportu 
pokrywa Wykonawca (koszt wliczony w stawkę jednej roboczogodziny, o której mowa w § 6 
ust. 2 pkt 2). Podstawą do wyniesienia urządzenia poza budynek Zamawiającego będzie 
przepustka materiałowa podpisana przez Naczelnika Wydziału Administracyjno-
Gospodarczego/Kierownika Inspektoratu lub osobę ich zastępującą. 

 
§ 6 

WYNAGRODZENIE/WARUNKI PŁATNOŚCI 
 
1. Maksymalna wartość niniejszej umowy w okresie jej obowiązywania nie może przekroczyć 

kwoty ………... zł netto + …….…… zł wartość podatku VAT (według stawki podatku VAT …..%), 
co daje ………... zł brutto (słownie: ……………………………………………..….). 

2. Zapłata za wykonanie usług objętych przedmiotem umowy regulowana będzie przelewem 
na konto Wykonawcy nr ……………………….., w sposób jak niżej: 
1) za przeglądy i konserwacje – Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokości 

……………. zł brutto, przy czym poszczególne przeglądy i konserwacje będą rozliczane 
odpowiednio do cen jednostkowych, zgodnie z załączonym Formularzem cenowym, którego 
kopia stanowi Załącznik Nr 7 do umowy; Wykonawca wystawi fakturę VAT na podstawie 
zatwierdzonego protokołu (§ 4 ust. 5); 

2) za naprawy – Wykonawca otrzyma następujące wynagrodzenie: 
a) przy naprawach niewymagających zakupu i wymiany części zamiennych – wynagrodzenie 

wyliczane będzie w oparciu o stawkę 1 roboczogodziny podaną przez Wykonawcę 
w Formularzu oferty, która wraz z kosztami dojazdu i materiałów eksploatacyjnych wynosi 
……………….. zł netto + ……… zł wartość podatku VAT (według stawki podatku VAT …%), 
co daje ………... zł brutto (słownie: …..…………), ilość roboczogodzin wynikających 
z zatwierdzonego protokołu (§ 5 ust. 15), liczonych od rozpoczęcia9 do zakończenia pracy 
(zaokrąglając do góry – każde rozpoczęte pół godziny) oraz ilość osób wykonujących 
usługę, 

b) przy naprawach związanych z zakupem i wymianą części zamiennych – wynagrodzenie 
będzie wyliczane odpowiednio w sposób opisany w ust. 2 pkt 2 lit. a) niniejszego 
paragrafu, jednak wysokość wynagrodzenia nie przekroczy kwoty wynikającej 
z zaakceptowanej przez Zamawiającego kalkulacji cenowej naprawy, o której mowa w § 5 
ust. 8.  

Podstawą do wystawienia faktury VAT za naprawę będzie zatwierdzony protokół (§ 5 ust. 15). 

                                                 
9
 Przy naprawach niewymagających zakupu i wymiany części zamiennych, rozpoczęciem pracy jest 
przystąpienie do diagnozowania przyczyn awarii lub usterki. 
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3. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, 
nastąpi po uprzednim zatwierdzeniu protokołu (§ 4 ust. 5 lub § 5 ust. 15), w terminie 30 dni 
od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

4. Fakturę należy wystawić w brzmieniu:  
dane Nabywcy: 
NIP 521-30-17-228 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
01-748 Warszawa 
ul. Szamocka 3, 5 
dane Odbiorcy: 
I Oddział w Łodzi 
90-431 Łódź 
ul. Zamenhofa 2. 

5. Fakturę wraz z zatwierdzonym protokołem określonym w ust. 3 niniejszego paragrafu, w formie 
papierowej należy dostarczyć na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych I Oddział w Łodzi 
ul. Zamenhofa 2, 90-431 Łódź 
Wydział Administracyjno-Gospodarczy. 

6. Wykonawca może wystawić ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną zgodnie z ustawą z dnia 
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 
na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. 
poz. 1666 z późn. zm.). Wykonawca może przekazać fakturę drogą elektroniczną w formacie 
dokumentu gwarantującym zapewnienie spełnienia wymogów integralności, autentyczności 
oraz czytelności treści poprzez: 
1) Platformę Elektronicznego Fakturowania (PEF) lub  
2) na wydzieloną skrzynkę mailową: Lodz1_faktury@zus.pl  
Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) w postaci ustrukturyzowanego 
dokumentu elektronicznego można przekazać jedynie fakturę. 
Za pośrednictwem ww. skrzynki mailowej w postaci ustrukturyzowanego dokumentu 
elektronicznego można przekazać fakturę oraz załączniki do faktury opatrzone podpisem 
kwalifikowanym. 

7. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy: 
1) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

a) dla Nabywcy: 5213017228, 
b) dla Odbiorcy: 7251012180 (nr PEPPOL/PEF Zamawiającego); 

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr ……………………….., który jest numerem niniejszej 
umowy. 

8. Wybór formy doręczenia faktury, o której mowa w ust. 5 i ust. 6 niniejszego paragrafu, należy 
do Wykonawcy. 

9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
10. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest10 zarejestrowany jako czynny podatnik VAT a wskazany 

w ust. 2 niniejszego paragrafu rachunek, jest/nie jest11 rachunkiem, do którego został otwarty 
rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.) i został/nie został12 zawarty w wykazie 
podmiotów, o których mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2 tej ustawy (wykaz podmiotów 
zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W związku z powyższym płatność zostanie dokonana 
zgodnie z art. 108a w/w ustawy. 

                                                 
10

 Niepotrzebne skreślić. 
11

 Niepotrzebne skreślić. 
12

 Niepotrzebne skreślić. 

mailto:Lodz1_faktury@zus.pl
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11. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – jeżeli 
Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT – nie jest ujawniony w wykazie 
podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wypłaty 
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego numeru rachunku bankowego. 
W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy nie należą się żadne odsetki. 

12. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy może ulec zmianie, z zastrzeżeniem postanowień  
ust. 13 - 15 niniejszego paragrafu, w przypadku zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług (VAT); 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych  

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 
13. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu, skutkujących 

zmianą wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron umowy, w terminie 
od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia 
w życie, może wystąpić do drugiej Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości 
wynagrodzenia.  

14. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian, o których mowa w ust. 13 niniejszego paragrafu, 
będzie przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, 
potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania 
przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację 
potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę 
wynagrodzenia.  

15. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji 
zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany 
wynagrodzenia. 

16. W przypadku, gdy kwota, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie zostanie 
wykorzystana w okresie obowiązywania umowy, Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo 
do roszczeń wynikających z zawartej umowy. 

17. Zamawiający dopuszcza możliwość rezygnacji z przeprowadzenia przeglądu i konserwacji, aby 
środki finansowe przeznaczone na ich wykonanie przesunąć na naprawy. 

 
§ 7 

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY 
 

1. Upoważnionym pracownikiem Zamawiającego w zakresie koordynacji działań związanych 
z realizacją postanowień umowy jest: …………………., tel. …………………, e-mail: …………………………..; 
ww. osoba udostępni Wykonawcy instrukcje bhp i p.poż obowiązujące w ZUS oraz regulacje, 
o których mowa w § 11 ust. 3. 

2. Upoważnionym pracownikiem Wykonawcy w zakresie koordynacji działań związanych 
z realizacją postanowień umowy jest: …………………., tel. …………………, e-mail: …………………………..  

3. Dopuszcza się możliwość dokonania zmian osób wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu 
oraz w Załączniku Nr 8. Zmiana ta wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.  

4. W okresie obowiązywania umowy każda ze Stron zobowiązana jest do niezwłocznego, 
powiadamiania o wszystkich zmianach dotyczących danych identyfikacyjnych (adresu, telefonu 
itp.) oraz rachunków bankowych w formie pisemnej.  
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§ 8 
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości ……… zł 

(5% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 2 pkt 1) w formie ……………………….. 
2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone (zwolnione) w ciągu 30 dni, 

licząc od daty wygaśnięcia niniejszej umowy i uznania, że umowa została należycie wykonana, 
z zastrzeżeniem postanowień § 10 ust. 6 umowy i ust. 4 niniejszego paragrafu. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy. 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesione w pieniądzu, zostanie zwrócone 
Wykonawcy wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego Zamawiającego, 
na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz 
prowizji bankowej za przelew pieniędzy, na rachunek Wykonawcy. 

5. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od realizacji umowy przez Wykonawcę lub 
odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy, zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie zostanie Wykonawcy 
zwrócone. 

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy wniesionego 
zabezpieczenia, na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Zmiana formy powinna być dokonana z zachowaniem ciągłości 
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

 
§ 9 

GWARANCJA 
 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu na wykonane przez siebie usługi i na zakupione i użyte 
do naprawy nowe części zamienne - ……….. miesięcznej gwarancji lub gwarancji producenta 
części, jeśli okres ten jest dłuższy. 

2. Powyższy okres gwarancji biegnie od daty podpisania przez Strony Protokołu wykonania usługi 
serwisowania (Załącznik nr 3 i nr 4 do umowy). 

3. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnych napraw w przypadku 
wadliwego działania naprawionego przez siebie urządzenia (usuwania wad), odpowiednio 
w terminach, o których mowa w § 5 ust. 6. W przypadku braku możliwości wykonania naprawy 
(usunięcia wady) w ww. terminach, w uzasadnionym przypadku Naczelnik Wydziału 
Administracyjno-Gospodarczego, na pisemny wniosek Wykonawcy może wyrazić zgodę 
maksymalnie 3 razy (w czasie trwania umowy), na przesunięcie ww. terminu realizacji 
(ewentualne kolejne decyzje o przedłużeniu terminu wykonania naprawy, podejmowane będą 
przez Dyrektora, a podczas jego nieobecności przez osobę go zastępującą). W takich 
przypadkach nie stosuje się postanowień § 10 o karach umownych. 

4. Jeśli po zakończeniu okresu obowiązywania umowy (§ 2 ust. 1) lub po jej wygaśnięciu 
(§ 2 ust. 2), Wykonawca przekroczy termin wykonania naprawy gwarancyjnej (usunięcia wady), 
o którym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Zamawiający wyznaczy mu dodatkowy termin 
na jej wykonanie. W razie bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu, Zamawiający będzie 
uprawniony do zlecenia wykonania naprawy (usunięcia wady) innemu Wykonawcy i obciążenia 
Wykonawcy kosztami z tego tytułu (tzw. wykonanie zastępcze) oraz naliczenia kary umownej 
(§ 10 ust. 2). 

§ 10 
KARY UMOWNE 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w następujących 

przypadkach: 
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1) w wysokości 0,05% kwoty brutto wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 2 pkt 1 za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

2) w wysokości 0,05% kwoty brutto wynagrodzenia obliczonego w sposób określony w § 6 ust. 2 
pkt 2, za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki, o której mowa w § 3 ust. 13 i ust. 14 oraz § 5 
ust. 6; 

3) w wysokości 0,01% maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 6 ust. 1, za każdą 
rozpoczętą godzinę zwłoki w stosunku do terminu, o którym mowa w § 9 ust. 3. 

2. W przypadku zwłoki w realizacji terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na podstawie 
§ 9 ust. 4, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 200,00 zł brutto. W tej sytuacji 
nie stosuje się zapisu ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu. 

3. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od realizacji umowy przez Wykonawcę lub 
odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy (§ 15 ust. 1), Wykonawca 
zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 20% maksymalnej wartości umowy 
brutto określonej w § 6 ust. 1. 

4. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary 
za odstąpienie od umowy (ust. 3 niniejszego paragrafu).  

5. Kwotę kary umownej, o której mowa w ust. 1 pkt 3, ust. 2 i ust. 3 niniejszego paragrafu należy 
wpłacić na konto: 21 1020 5590 0000 0902 9170 0018 w terminie 7 dni od daty otrzymania 
wezwania w formie noty księgowej, bez konieczności wykazania przez Zamawiającego 
poniesionej szkody. Za datę wpłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1 
i pkt 2 niniejszego paragrafu, z bieżących faktur Wykonawcy lub z zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy wniesionego przez Wykonawcę, bez potrzeby wykazywania szkody oraz 
dodatkowych oświadczeń Stron. 

7. W przypadku gdy szkoda rzeczywista przekroczy kwotę kar umownych, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

8. W przypadku nieprzestrzegania wymagań związanych ze stosowaniem klauzul społecznych 
zastosowanie mają zapisy o karach umownych określone w § 13 umowy.  

9. Kary umowne będą naliczane w sytuacjach, w których nienależyte (nieterminowe, spóźnione) 
wykonanie zobowiązania przez Wykonawcę jest konsekwencją działania lub zaniechania 
Wykonawcy lub osób, za zachowania których odpowiada jak za własne. 

10. Kary umowne nie będą egzekwowane w sytuacjach, w których nienależyte (nieterminowe, 
spóźnione) wykonanie zobowiązania przez Wykonawcę nie jest konsekwencją działania 
lub zaniechania Wykonawcy lub osób, za zachowanie których odpowiada jak za własne. 
Wykazanie braku winy w przekroczeniu terminu wykonania zobowiązania umownego leży 
po stronie Wykonawcy. Kary umowne nie będą egzekwowane w szczególności w sytuacjach, 
w których nienależyte (nieterminowe, spóźnione) wykonanie zobowiązania przez Wykonawcę 
jest konsekwencją wystąpienia siły wyższej lub stanu zagrożenia epidemicznego lub stanu 
epidemii, a Wykonawca udokumentował istnienie związku przyczynowo-skutkowego pomiędzy 
siłą wyższą/stanem zagrożenia epidemicznego/stanem epidemii, a brakiem możliwości 
wykonania zobowiązania w terminie wynikającym z umowy. 

 
§ 11 

BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 
Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności wszelkich danych, 
wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, ich wykorzystywania oraz 
sposobów zabezpieczenia, w tym związanych z rozmieszczeniem urządzeń informatycznych 
i telekomunikacyjnych oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, bez względu na formę ich 
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utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu oraz oznaczenia. Obowiązek zachowania 
w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.  

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy;  
2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem 

do zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego.  

3. Osoby wykonujące zadania w związku z realizacją umowy są zobowiązane do przestrzegania 
uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji, 
w szczególności zawartych w Polityce bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń 
Społecznych, a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarządzania dostępem 
i uprawnieniami do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego, 
w zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.  

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w szczególności 
zobowiązany jest do:  
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 

wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu umowy, polegających w szczególności 
na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z Informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  

3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 
Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej umowy;  

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu umowy niezbędne jest zaangażowanie przez 
Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zakładu na powierzenie podwykonawcy 
przetwarzania informacji, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu; 

5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
Informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6 niniejszego paragrafu;  

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do:  
1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych 

incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych Zamawiającego;  
2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla 

zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym 
zakresie;  

3) stosowania zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia 
przetwarzanych informacji sformułowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego 
przez Zamawiającego.  

6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
Informacje chronione, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jakie otrzymał lub 
wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów 
niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone niezwłocznie 
po upływie terminu przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę 
zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów powinno być 
udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Niezwłocznie 
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po upływie terminu przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie 
Zamawiającego o zniszczeniu kopii materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia 
roszczeń.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

8. Zamawiający udostępni Wykonawcy do zapoznania się wybrane fragmenty Polityki 
bezpieczeństwa informacji w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, wymienionej w ust. 3 
niniejszego paragrafu. 

 
§ 12 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi 
przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”.  

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym 
do realizacji umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego oraz adres poczty 
elektronicznej. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, 
stanowiącej Załącznik Nr 9 do umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu 
oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej 
stanowiącej Załącznik Nr 9 do umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 
określonego w ust. 3 niniejszego paragrafu, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy 
klauzuli informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych 
personelu Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 9 do umowy.  

5. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania umowy miało dojść do powierzenia Wykonawcy 
przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest 
Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę 
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 
gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 
spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.  

 
§ 13 

WYMAGANIA ZWIĄZANE ZE STOSOWANIEM KLAUZUL SPOŁECZNYCH13 
 

1. Zamawiający wymaga, przy realizacji umowy, zatrudnienia przez Wykonawcę osób 
wykonujących czynności opisane w umowie, na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu 
przepisów Kodeksu pracy). 

2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, były 
zatrudnione przez cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę za wynagrodzeniem 

                                                 
13

 Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy Wykonawców będących przedsiębiorcami 
(tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebędącymi osobami 
prawnymi, którym odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną, wykonującymi we własnym imieniu 
działalność gospodarczą), w sytuacji, gdy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy 
osób prawnych lub jednostek organizacyjnych niebędących osobami prawnymi, będą samodzielnie (osobiście) 
świadczyli pracę w zakresie czynności opisanych w niniejszej umowie. 
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w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie 
art. 6 -8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

3. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia wymogów określonych 
w ust. 2 niniejszego paragrafu, co oznacza że w szczególności:  
1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją umowy, w tym związane z zapewnieniem 

niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego 
paragrafu, w szczególności koszty obejmujące: odzież ochronną, sprzęt, narzędzia; 

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) powyżej nie będzie dochodził żadnych należności 
od zatrudnionych, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

4. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1 niniejszego 
paragrafu, za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 
za pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
1) żądania oświadczeń lub dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

oraz dokonywania ich oceny; 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 

ww. wymogów; 
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

5. W trakcie realizacji umowy, na każde pisemne wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym 
w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży 
Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę, wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 niniejszego 
paragrafu czynności: 
1) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących czynności, o których mowa 

w ust. 1 niniejszego paragrafu: 
a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 
b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę, 

ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją umowy, o których mowa w ust. 3 
niniejszego paragrafu oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności 
od zatrudnionych. 
Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 
składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 
wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 
z wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę 
wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę 
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy; 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopie umów o pracę osób 
wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności, których dotyczy ww. oświadczenie 
Wykonawcy – zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków 
pracownika; 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek 
na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę 
za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy kontynuują zatrudnienie 
u Wykonawcy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię dowodu 
potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną 
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w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ich 
swobodnego przepływu [Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.] oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych [t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781] (tj. w szczególności bez adresów, nr 
PESEL pracowników) - dotyczy pracowników nowozatrudnionych przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dowodów, 
o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu - pozwalających potwierdzić spełnienie przez 
Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako 
niespełnienie przez Wykonawcę wymogu, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

8. W przypadku rozwiązania stosunku pracy (bez względu na stronę składającą oświadczenie w tym 
zakresie) z osobą zatrudnioną/ osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 
do wykonania czynności o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, przed zakończeniem 
realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia lub wskazania na to miejsce 
innej osoby/ na te miejsca innych osób zgodnie z postanowieniami umowy. 

9. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100,00 złotych (słownie: sto 
złotych): 
1) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy, 

o którym mowa w ust. 5 pkt 1 niniejszego paragrafu, 
2) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, 

o których mowa w ust. 5 pkt 2 - 4 niniejszego paragrafu, 
3) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w ust. 8 

niniejszego paragrafu, 
4) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, o których 

mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wykonywała przedmiot umowy na innej podstawie niż 
umowa o pracę, 

5) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, o których 
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wykonywała przedmiot umowy z wynagrodzeniem 
w wysokości mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 
8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

6) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę, 
wykonującą czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jakichkolwiek kosztów 
związanych z realizacją umowy, o których mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu. 

10. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 
1) stwierdzenia przypadku zatrudnienia osób, wykonujących czynności, o których mowa w ust. 1 

niniejszego paragrafu, z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż minimalne 
wynagrodzenie za pracę ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

2) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby, wykonujące czynności, o których mowa 
w ust. 1 niniejszego paragrafu, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją umowy, 
o których mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu; 

3) nie przedłożenia przez Wykonawcę w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
nie krótszym niż 3 dni robocze - żądanych w drugim i ostatecznym wezwaniu - dowodów, 
pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę; 

4) nie wywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku wskazanego w ust. 8 niniejszego paragrafu 
- na zasadach i warunkach, szczegółowo określonych w § 15. 

 
 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw 
dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi; znak postępowania: 210000/271/3/2021-ZAP 

 

  Strona | 48  
 

§ 14 
SIŁA WYŻSZA 

 
1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w razie, gdy udowodni, że: 
1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, nagłym 

i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli; 
2) nie mogła w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć 

zaistnienia zdarzenia oraz jego skutków, o którym mowa w pkt 1; 
3) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć tego 

zdarzenia lub jego skutków. 
 Zdarzenia takie będą określone jako „Siła wyższa”. 
2. W przypadku, gdy Siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez 

Stronę całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim 
zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego 
zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnienie 
niemożności spełnienia świadczenia, na co Strona przeciwna wyrazi zgodę w formie pisemnej. 

3. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobowiązania tak 
szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staranności w celu jak 
najszybszego usunięcia przeszkód wykonania. 

 
§ 15 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY/ROZWIĄZANIE UMOWY 
 
1. W przypadku powtarzających się sytuacji (minimum trzykrotnie), o których mowa w § 10 ust. 1 

pkt 1 i pkt 2, lub nie spełnienia przez Wykonawcę wymogu posiadania wymaganych uprawnień 
w zakresie objętym przedmiotem umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia 
od umowy z winy Wykonawcy. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

3. Zamawiający uprawniony jest złożyć oświadczenie o odstąpieniu od umowy w terminie 14 dni 
licząc od dnia, w którym wystąpiła okoliczność uzasadniająca odstąpienie od umowy.  

4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku zwłoki przez Zamawiającego 
w zapłacie wynagrodzenia, o co najmniej 30 dni w stosunku do ustalonego terminu zapłaty. 

5. O odstąpieniu od umowy Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego w formie 
pisemnej, w terminie 14 dni od dnia ziszczenia się podstaw do odstąpienia, tj. liczonych 
począwszy od 31 dnia opóźnienia przez Zamawiającego w zapłacie wynagrodzenia (od 61 dnia 
od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT). Wszelkie skutki związane 
z odstąpieniem następują w terminie wskazanym w oświadczeniu o odstąpieniu, jednak 
nie krótszym niż 30 dni od dnia, w którym Zamawiający otrzymał oświadczenie. 

6. Każda ze Stron ma prawo do wcześniejszego rozwiązania umowy, w całości lub części, 
z zachowaniem 3 miesięcznego okresu wypowiedzenia, licząc od daty powiadomienia w formie 
pisemnej drugiej Strony, przypadającego na koniec miesiąca. 

7. Zamawiający może rozwiązać umowę, jeżeli zachodzi, co najmniej jedna z następujących 
okoliczności:  

1) zmiana umowy została dokonana z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Prawo zamówień 
publicznych;  

2) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 108 ustawy Prawo zamówień publicznych;  
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3) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej 
w art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że państwo polskie uchybiło 
zobowiązaniom, które ciążą na nim na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający udzielił zamówienia 
z naruszeniem przepisów prawa Unii Europejskiej.  

 
§ 16 

ZMIANY UMOWY 
 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem zmian przewidzianych 
w umowie oraz zmian określonych w art. 455 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i dokonywane 
będą za zgodą obu Stron aneksem, za wyjątkiem § 5 ust. 7 i ust. 9, § 7 ust. 3 i ust. 4 oraz § 9 
ust. 3 (zmiany te wymagają jedynie powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej). 

3. Warunkiem dokonania zmiany umowy w formie aneksu jest:  
1) zainicjowanie zmiany umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę,;  
2) uzasadnienie zmiany umowy;  
3) zaistnienie sytuacji określonej w ust. 4 niniejszego paragrafu. 

4. Aneks do umowy można sporządzić jedynie w następującym zakresie:  
1) zmiany sposobu realizacji przedmiotu umowy, w zakresie niezbędnym do dostosowania 

umowy do warunków świadczenia usługi wynikających ze zmienionych przepisów prawa 
i pod warunkiem, że zmiany te nie spowodują zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy 
o ponad 10%;  

2) zmiany wynagrodzenia w przypadkach określonych w § 6 ust. 12;  
3) zmiany polegającej na rezygnacji z podwykonawcy, zmianie podwykonawcy, zmianie zakresu 

prac powierzonych podwykonawcy, pod warunkiem, że zapewni to prawidłową realizację 
przedmiotu umowy;  

4) zmiany wynikającej z siły wyższej.  
5. Sytuacje określone w ust. 4 niniejszego paragrafu stanowią podstawę do możliwej zmiany 

umowy i wymagają zgody obu Stron w formie aneksu.  
 
§ 17 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję praw wynikających z umowy. 
2. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych 
rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych 
chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1842 
z późn. zm.) oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu umowy.  

3. Rozwiązanie, wypowiedzenie, odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

4. Wszelkie spory powstałe na tle wykonywania postanowień niniejszej umowy rozpatrywać będzie 
sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego (I Oddział ZUS w Łodzi). 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje 
Zamawiający, a jeden Wykonawca14. 

 
 
 

                                                 
14

 Zapis będzie wprowadzony do umowy zawieranej w formie pisemnej w postaci papierowej.   
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Załączniki: 
Nr 1 – Zakres czynności wykonywanych w ramach przeglądu i konserwacji. 
Nr 2 – Opis dźwigów. 
Nr 3 – Protokół wykonania usługi – przegląd i konserwacja. 
Nr 4 – Protokół wykonania usługi – naprawa.  
Nr 5 – Druk zlecenia. 
Nr 6 – Kalkulacja cenowa naprawy. 
Nr 7 – Kopia Formularza cenowego Wykonawcy (załączona będzie w dniu podpisania umowy). 
Nr 8 – Wykaz  nr  telefonów i  adresów  e-mail  Naczelnika  Wydziału  Administracyjno - Gospodarczego, 

Kierowników Inspektoratów orasz osób ich zastępujących. 
Nr 9 – Klauzula informacyjna. 

 
 
 
 

             ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
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Załącznik Nr 1 

do umowy Nr …………………. 

 

Zakres czynności wykonywanych w ramach przeglądu i konserwacji. 

1. Zakres ogólny. 
a) Kontrola stanu mechanizmów podnoszenia oraz aparatów i urządzeń bezpieczeństwa dźwigu, 
b) Kontrola stanu cięgien, ich zamocowań oraz zawiasów, 
c) Kontrola działania zamków oraz kontaktów bezpieczeństwa, 
d) Kontrola działania wyłączników krańcowych, 
e) Kontrola działania urządzeń napędowych, sterowych, sygnalizacyjnych i oświetlenia, 
f) Oględziny konstrukcji nośnej dźwigu w szczególności złączy spawanych i nitowanych, kabli, 

prowadnic i ich zamocowań itp., 
g) Oględziny przeciwporażeniowych instalacji ochronnych, a w razie zauważenia usterek ich 

usunięcie i przeprowadzenie ponownego pomiaru. 
 
2. Zakres szczegółowy: 

a) MASZYNOWNIA: 
- sprawdzenie napięcia fazowego, przewodowego i sterowego, 
- kontrola działania wyłącznika głównego, 
- sprawdzenie obwodów ochrony przeciwporażeniowej i zabezpieczeń przeciążeniowych, 
- dokręcenie przewodów ze szczególnym zwróceniem uwagi na stan listew zaciskowych 

w miejscach połączenia łączników obwodów bezpieczeństwa, 
- sprawdzenie stanu styków i przekaźników, 
- sprawdzenie stanu oleju w samo smarach i ewentualne jego uzupełnienie, 
- sprawdzenie stanu przewodów ze szczególnym zwróceniem uwagi na ich stan zewnętrzny. 

b) KABINA I RAMA KABINOWA: 
- sprawdzenie stanu lin nośnych i ich zamocowań oraz krążków linowych i zabezpieczeń 

przed wypadnięciem liny z rowka, 
- sprawdzenie stanu prowadników kabinowych i luzów na prowadnicach oraz stanu ich 

smarowania, 
- wykonanie dwóch jazd w górę i w dół, 
- sprawdzenie i regulacja zatrzymywania się kabiny na przystankach, 
- sprawdzenie działania elementów kasety dyspozycji, 
- sprawdzenie stanu wyposażenia kabiny: oświetlenie, instrukcja obsługi, 
- sprawdzenie działania fotokomórek lub bariery świetlnej, 
- sprawdzenie działania i regulacja drzwi. 

c) SZYB: 
- sprawdzenie drzwi przystankowych: działania łączników i rygli, regulacja, usunięcie usterek 

i smarowanie, 
- sprawdzenie działania kaset wezwań, 
- sprawdzenie mocowania przesłonek impulsatorów lub magnesów, 
- sprawdzenie działania wyłączników końcowych i krańcowych, 
- sprawdzenie stanu mocowania instalacji elektrycznej ze szczególnym zwróceniem uwagi 

na stan instalacji ochronnej, 
- sprawdzenie działania wyłączników dźwigu. 

d) PODSZYBIE: 
- sprawdzenie mocowania prowadnic, 
- sprawdzenie mocowania sprężyn zderzaków, 
- sprawdzenie działania wyłącznika sterowania „stop". 

e) PRZYSTANKI: 
- sprawdzenie działania kaset przyzywowych. 
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3. W przypadku przygotowywania urządzenia przed czynnościami Urzędu Dozoru Technicznego 
powyższe czynności należy rozszerzyć o zakres: 

a) MASZYNOWNIA: 
- dokręcenie przewodów na listwach zaciskowych i zaciskach aparatów elektrycznych, 
- sprawdzenie czy wyłącznik główny nie wykazuje zacięć, 
- rozebranie styczników, oczyszczenie z kurzu i usunięcie śladów opalenia styków, 
- oczyszczenie gniazd bezpiecznikowych i sprawdzenie czy wkładki są prawidłowe, 
- uzupełnienie zniszczonych oznaczeń na listwach zaciskowych aparatów elektrycznych oraz 

odkurzenie wnętrza szaf sterowniczych, 
- oczyszczenie z kurzu styków przekaźników i usunięcie śladów opalenia styków, 
- sprawdzenie stanu naładowania akumulatorów i w razie potrzeby zgłoszenie użytkownikowi 

konieczności wymiany na nowe, 
- uzupełnienie brakującej dokumentacji, jaka powinna znajdować się w maszynowni, 
- zapewnienie należytego stanu pomieszczenia maszynowni, 
- oczyszczenie i konserwacja części ruchomych wyłącznika krańcowego i łączników 

bezpieczeństwa, 
- oczyszczenie styków aparatów elektrycznych oraz dokręcenie w nich zacisków 

łączeniowych, 
- oczyszczenie kasety dyspozycji i dokręcenie przewodów, 
- sprawdzenie mocowania kabla zwisowego, 
- oględziny ramy kabinowej oraz jej połączeń z napędem, w przypadku stwierdzenia korozji 

ramy kabinowej, należy ją po oczyszczeniu pomalować. 
b) SZYB: 

- oczyszczenie ścian i wszystkich elementów dźwigów, 
- sprawdzenie i regulacja ustawienia prowadnic oraz dokręcenie śrub mocujących 

prowadnice, 
- sprawdzenie zamocowania krzywek i przesłonek, 
- oczyszczenie styków i dokręcenie przewodów do aparatów elektrycznych, 
- dokręcenie zacisków instalacji ochronnej, 
- oczyszczenie, konserwacja i regulacja drzwi przystankowych. 

c) PODSZYBIE: 
- oczyszczenie podszybia z zanieczyszczeń, 
- oczyszczenie styków i dokręcenie przewodów w aparatach elektrycznych. 

d) wykonanie specjalistycznych pomiarów rezystancji izolacji, uziemień roboczych oraz 
skuteczności ochrony przeciwporażeniowej - w terminach wynikających z przepisów, 

e) sprawdzenie dźwigu w działaniu. 
 

 
 

Zamawiający       Wykonawca 
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Załącznik Nr 2 
do umowy Nr ………………………….. 

 
Opis dźwigów. 

 

L.p. Opis  
Kutno 

ul. Jagiełły 12 
Zgierz 

ul. Długa 43
15 

Łódź 
ul. Zamenhofa 2 

Łódź 
ul. Zamenhofa 2 

Łódź 
ul. Lipiec Reymontowskich 11 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Ilość (sztuki) 1 1 1 4 4 

2 Rodzaj dźwignicy dźwig towarowy dźwig towarowy dźwig osobowy dźwig osobowy dźwig osobowy 

3 Rodzaj napędu elektryczny Elektryczny elektryczny elektryczny elektryczny 

4 Nr fabryczny 52335 58998
 

532 

W-1 20034017 W-1 WAW00101793026 

W-2 20034017-1 W-2 WAW00101793027 

W-3 20034017-3 W-3 WAW00101793028 

W-4 20034017-2-A W-4 WAW00101793029 

5 Typ PAE POE
 

- 

W-1 MMR 
Model 6500 

z maszynownią 

W-1  
3300S001MLR W-2 W-2 

W-3 W-3 

W-4 W-4 

6 Producent 

Kombinat 
Dźwigów 

Osobowych w 
Warszawie 

Fabryka Urządzeń 
Dźwigowych w 

Bolęcinie
 

Przedsiębiorstwo-
Produkcyjno-Usługowe 
i Obrotu Towarowego 
„WINDPOL” Sp. z o.o. 

Schindler Polska 
Sp. z o.o. 

Schindler Polska 
Sp. z o.o. 

                                                 
15

 W Inspektoracie ZUS w Zgierzu w 2021 r. planowana jest wymiana dźwigu towarowego na nowy o udźwigu 100 kg. Po wymianie dźwigu na nowy zmieni się nr fabryczny 
urządzenia, producent, rok budowy, udźwig oraz nr rejestru.  
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7 Rok budowy 1985 1994
 

2011 2015 2015 

8 Udźwig 100 kg 40 kg 800 kg 

W-1 800 kg W-1 1 125 kg 

W-2 800 kg W-2 675 kg 

W-3 800 kg W-3 675 kg 

W-4 800 kg W-4 675 kg 

9 Liczba pasażerów - - 10 osób 10 osób 10 osób 

10 Wysokość podnoszenia 7,0 m 7,5 m 4,0  m 

W-1 56,455 m W-1 28,00 m 

W-2 56,455 m W-2 28,00 m 

W-3 53,035 m W-3 24,00 m 

W-4 53,035 m W-4 24,00 m 

11 Liczba przystanków 3 3 2 

W-1 16 W-1 6 

W-2 16 W-2 6 

W-3 17 W-3 5 

W-4 17 W-4 5 

12 
Liczba drzwi 

przystankowych 
3 3 2 

W-1 16 W-1 6 

W-2 16 W-2 6 

W-3 17 W-3 5 

W-4 17 W-4 5 

13 Nr rejestru 311800104 811400590
 

3114004148 

W-1 3114005155 W-1 3114005046 

W-2 3114005096 W-2 3114005047 

W-3 3114005013 W-3 3114005048 

W-4 3114005045 W-4 3114005049 

14 Forma dozoru pełna Pełna pełna pełna pełna 

15 
Częstotliwość 

przeglądu i konserwacji 
1 raz w miesiącu 1 raz w miesiącu 1 raz w miesiącu 1 raz w miesiącu 1 raz w miesiącu 

 
 

Zamawiający             Wykonawca 
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Załącznik Nr 3 
do umowy Nr ……………………. 

PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI – przegląd i konserwacja 

Informacja o lokalizacji oraz dane identyfikacyjne urządzenia: ….………………………………………………………………………………………………………………………….………………………… 

Informacja o zakresie wykonanych czynności: ..……………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………….….………. 

 

Data 
wykonania 

Informacja Wykonawcy o 
stanie technicznym 

urządzenia z jednoczesnym 
stwierdzeniem, czy jest 

sprawne. 

W przypadku 
stwierdzenia zużycia 

lub uszkodzenia, 
informacja Wykonawcy 
o zakresie, kolejności i 
konieczności zlecenia 

naprawy 

Potwierdzenie wykonania przeglądu i konserwacji, zgodnie z zakresem 
czynności wskazanym w Załączniku Nr 1 do umowy 

Podpis 
wykonującego 
konserwację 

1 2 3 4 5 

   □ Kontrola stanu mechanizmów podnoszenia oraz aparatów 
i urządzeń bezpieczeństwa dźwigu. 

□ Kontrola stanu cięgien, ich zamocowań oraz zawiasów. 

□ Kontrola działania zamków oraz kontaktów bezpieczeństwa. 

□ Kontrola działania wyłączników krańcowych. 

□ Kontrola działania urządzeń napędowych, sterowych, 
sygnalizacyjnych i oświetlenia. 

□ Oględziny konstrukcji nośnej dźwigu w szczególności złączy 
spawanych i nitowanych, kabli, prowadnic i ich zamocowań itp. 

□ Oględziny przeciwporażeniowych instalacji ochronnych, a w razie 
zauważenia usterek ich usunięcie i przeprowadzenie ponownego 
pomiaru 

 

Uwaga: 
- Kolumny: 1, 2, 3 i 5 wypełnia przedstawiciel (pracownik) Wykonawcy. 
- Kolumnę 4 wypełnia uprawniony pracownik Zamawiającego.                                                                                                                                     ZATWIERDZAM 

 
………………………………………………..………………… 

(Data, podpis i pieczątka Naczelnika ADG 
lub osoby przez niego upoważnionej)  
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Załącznik Nr 4 
do umowy Nr …………………… 

PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI – naprawa 
 

Informacja o lokalizacji oraz dane identyfikacyjne urządzenia: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   

Czas zgłoszenia 

Nr zgłoszenia 
i rodzaj 

zgłoszenia 

Informacja 
Wykonawcy 
o zakresie 

wykonanych 
czynności, 

użytych 
materiałach, 

wymienionych 
podzespołach 

bądź 
elementach 

Czas wykonania 

Potwierdzenie 
wykonania 

Uwagi, w tym 
informacja 

Wykonawcy 
o aktualnym stanie 

technicznym 
urządzenia, 

z jednoznacznym 
stwierdzeniem czy 
jest sprawne oraz 

ewentualne zalecenia 
odnośnie dalszej 

eksploatacji 

Podpis 
wykonującego 

usługę 
Data Godzina Data 

Godzina 
rozpoczęcia 

pracy
16

 

Godzina 
zakończenia 

pracy 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 
 
 
 
 
 

         

Uwaga: 
- Kolumny 1-7, 9-10 wypełnia przedstawiciel (pracownik) Wykonawcy 
- Kolumnę 8 wypełnia uprawniony pracownik Zamawiającego                                                                                                                                        ZATWIERDZAM 

 
 

………………..……………..………….…………… 
(Data, podpis i pieczątka Naczelnika ADG 

lub osoby przez niego upoważnionej) 

                                                 
16

 Przy naprawach wymagających kilku wizyt każda z nich powinna być wykazana w oddzielnym wierszu. 
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Załącznik Nr 5 
do umowy Nr ……………………………. 

 
ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH 
                I ODDZIAŁ w ŁODZI 
 

   
…………………………………………………..….…. 

…………………………………………………………. 

…………………………………………………………. 

 

 

ZLECENIE NR ..…….. 
 

 
Zgłaszam do naprawy usterkę/awarię* w niżej wymienionych urządzeniach: 
 
1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

Miejsce wykonania prac: …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

Zlecenie jest potwierdzeniem telefonicznego zgłoszenia awarii z dnia ……………………………… godziny ……………..** 
 
 
 

…………………………………………………..………………… 
(Podpis i pieczątka Dyrektora Oddziału/ 

Z-cy Dyrektora Oddziału) 
 
Łódź, dn. …………………………………………….. 
 
 

Potwierdzam, że Wykonawca podjął reakcję w celu wykonania naprawy w dniu …………………………………..………….  

o godz. …………………… 

 

 

 

 

………………………………………………..………………… 
(Podpis i pieczątka pracownika ADG/ 

Kierownika Inspektoratu) 
*niepotrzebne skreślić 
** wypełnić tylko w przypadku awarii zgłoszonej wcześniej telefonicznie.   
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Załącznik Nr 6 
do umowy Nr ……………………….. 

 
 

KALKULACJA CENOWA NAPRAWY 
 
Nazwa urządzenia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Obiekt: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
1. Przyczyna uszkodzenia: 

….………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

 

2. Wykaz uszkodzonych części: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………… 

 
3. Ceny wymienionych części (materiałów, urządzeń) obejmują koszty zakupu i dostawy do obiektu 

Zamawiającego. Do ww. cen części (materiałów, urządzeń) zamiennych Wykonawca nie będzie doliczał 

innych dodatkowych kosztów. 

 

4. Liczba roboczogodzin przewidziana na dokonanie naprawy (od rozpoczęcia do zakończenia pracy): 

………… rbg
17

 x koszt 1 rbg …..……. zł (brutto) podany w umowie. Razem wartość robocizny: ……………. zł 

brutto. Wartość robocizny obejmuje koszty związane z dojazdem ekipy serwisowej do obiektu 

Zamawiającego. 

 

5. Łączny koszt wykonania naprawy bez względu na ilość osób wykonujących naprawę wyniesie (suma 

wartości razem z pkt 2 i 3) …………….. zł brutto
18

. 

 
6. Przewidywany termin wykonania naprawy: ……………… dni od daty otrzymania zlecenia.  

 

 

 

 

 

                                                 
17

 Przy naprawach/innych czynnościach związanych z zakupem i wymianą części zamiennych, rozpoczęciem 
pracy jest przystąpienie do usuwania przyczyn awarii lub usterki z użyciem części zamiennych.  

18
 Ww. kwota uwzględnia wszelkie koszty naprawy/innej czynności. Po zatwierdzeniu kalkulacji przez 

Zamawiającego i wykonaniu na jej podstawie naprawy/innej czynności, ww. kwota nie ulegnie zwiększeniu. 

L.p. 

Nazwa uszkodzonej części 

(materiał, urządzenie) 

podlegającej wymianie 

Ilość 

(szt.) 

Cena jednostkowa 

brutto (zł) 

Wartość brutto(zł) 

(kol. 3 x kol. 4) 

1 2 3 4 5 

     

     

     

Razem wartość brutto:  
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7. Wnioskujemy o przesunięcie terminu wykonania naprawy, określonego w § 5 ust. 7 umowy z następujących 

powodów:  

………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………..…………………
………………………………………………………………………………………..……………………………………………………..………………………
………………………………………………………………….……………………………………..…………………………………………………………

19
 

 
 

Uwagi: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 
 
 

…………………………………………………..…………… 
(Data i czytelny podpis 

przedstawiciela Wykonawcy) 
 

 

 
 

ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM* 
 
 
 
 

…………………………………………………..…………… 
(Podpis i pieczątka Dyrektora Oddziału/ 

Z-cy Dyrektora Oddziału) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
 
 
 
  

                                                 
19

 Wypełnić w przypadku wnioskowania o przesunięcie terminu wykonania naprawy/innej czynności. 
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Załącznik Nr 8 
do umowy Nr ………..……………………. 

 
 

Wykaz numerów telefonów i adresów e-mail Naczelnika Wydziału Administracyjno-Gospodarczego, 
Kierowników Inspektoratów oraz osób ich zastępujących. 

 
 

Obiekt 
Osoba upoważniona ze 
strony Zamawiającego 

Nr telefonu Adres e-mail 

I Oddział ZUS 
w Łodzi 

ul. Zamenhofa 2 

 
Naczelnik Wydziału ADG 

Andrzej Frątczak  
 

Z-ca Naczelnika  
Jacek Szrajber 

 

 
42 638 28 01 
665 770 556 

 
42 638 28 02 
502 009 513 

 
Andrzej.Fratczak@zus.pl 

 
 

Jacek.Szrajber@zus.pl 
 

Inspektorat 
w Zgierzu 

ul. Długa 43 

 
Kierownik Inspektoratu 

Katarzyna Stopczyk 
 

p.o. Z-cy Kierownika 
Inspektoratu  

Elżbieta Kucharska 
 

 
42 714 33 25 
502 009 523 

 
42 714 33 28 

 
Katarzyna.Stopczyk@zus.pl 

 
 

Elzbieta.Kucharska@zus.pl 
 

Inspektorat 
w Kutnie 

ul. Jagiełły 12 

 
Kierownik Inspektoratu 

Halina Kubasińska  
 

Z-ca Kierownika Inspektoratu  
Maria Boguszewska 

 

 
24 254 74 67 
502 009 525 

 
24 254 72 84 

 
Halina.Kubasinska@zus.pl 

 
 

Maria.Boguszewska@zus.pl 
 

I i II Oddział ZUS  
w Łodzi 

ul. Lipiec 
Reymontowskich 11 

 
Kierownik Inspektoratu 

Bożena Beda 
 

Z-ca Kierownika Inspektoratu  
Elżbieta Lesiak 

 

 
42 638 24 57 
502-009-538 

 
42 638 26 91 

 
Bozena.Beda@zus.pl 

 
 

Elzbieta.Lesiak01@zus.pl 

 
  

mailto:Andrzej.Fratczak@zus.pl
mailto:Jacek.Szrajber@zus.pl
mailto:Katarzyna.Stopczyk@zus.pl
mailto:Elzbieta.Kucharska@zus.pl
mailto:Halina.Kubasinska@zus.pl
mailto:Maria.Boguszewska@zus.pl
mailto:Bozena.Beda@zus.pl
mailto:Elzbieta.Lesiak01@zus.pl
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Załącznik Nr 9 

do umowy Nr ……………………………… 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

 
 

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład 

Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.   

2. Pani/Pana dane osobowe jako: 

 osoby reprezentującej Wykonawcę takie jak: imię i nazwisko, stanowisko służbowe, 

umocowanie do reprezentowania, 

 osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy takie jak: imię i nazwisko, nr telefonu, adres 

email,  

zostały nam przekazane przez …………………….20  
3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów 

regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks 

spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a także w związku 

z bieżącą realizacją umowy nr …………… na ……………………………. w celu przeprowadzania 

czynności audytowych i kontrolnych.  

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego 

z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją umowy nr ……………………… 

na ………………………………………………….. oraz nałożonymi na administratora obowiązkami 

związanymi z weryfikacją rodzaju zatrudnienia, niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i innych 

okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby 

fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych 

i kontrolnych.  

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 

sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 

Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia 

zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.   

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 

i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 10 lat licząc od dnia 

zakończenia obowiązywania umowy, co jest związane z czasem w jakim umowa wraz 

z załącznikami podlega obowiązkowi jej archiwizacji.   

                                                 
20

Zapis zostanie uzupełniony przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia. 
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8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

9. Posiada Pani/Pan:   

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

10. Nie przysługuje Pani/Panu:   

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można 

skontaktować się w następujący sposób:   

1) listownie na adres:   

Inspektor Ochrony Danych 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,   

ul. Szamocka 3, 5,   

01-748 Warszawa,   

2) przez e-mail: ODO@zus.pl   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.   

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 
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ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr lokalu, 

województwo, kraj 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 
OŚWIADCZENIE O ZASTRZEŻENIU INFORMACJI 

My, niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:   

..................................................................................................................................................... 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

ubiegając się o zamówienie publiczne na: 

wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw dźwigów w budynkach I Oddziału ZUS w Łodzi 

niniejszym oświadczamy, że zastrzegamy jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) 

informacje zawarte w ofercie w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………………………… 

W pozostałym zakresie oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Uzasadnienie zastrzeżenia wskazanych informacji, wraz z załączeniem ewentualnych dowodów: 

……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………  

(Należy wykazać spełnienie wszystkich przesłanek określonych w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). 

 

Kwalifikowany podpis 
elektroniczny/podpis osobisty/podpis 

zaufany złożony zgodnie z pkt 4.3.2. SWZ 
przez osobę(osoby) uprawnioną(-e) 
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ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr lokalu, 

województwo, kraj 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 
OŚWIADCZENIE 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

My, niżej podpisani:   

..................................................................................................................................................... 
(nazwa/firma Wykonawcy) 

oświadczamy, że: 

W zakresie podstaw wykluczenia: 

A. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy  

B. zachodzą w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………...… 
ustawy (podać mająca zastosowanie podstawę wykluczenia). Jednocześnie oświadczamy, 
że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjęliśmy następujące środki 
naprawcze:21) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

W zakresie warunków udziału w postępowaniu: 

A. spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt 4.1.14.1.1. 

SWZ.  

Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji. 

 

Kwalifikowany podpis 
elektroniczny/podpis zaufany/podpis 

osobisty złożony zgodnie z pkt 4.3.2. SWZ 
przez osobę(osoby) uprawnioną(-e) 

                                                 
21

 Jeżeli dotyczy 
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ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SWZ 

Dane Wykonawcy  

Adres Wykonawcy: kod, 

miejscowość, ulica, nr lokalu, 

województwo, kraj 

 

Nr telefonu  

E-mail  

REGON  

NIP  

 
OŚWIADCZENIE 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

My Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:   

................................................................................................................................................................... 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

niniejszym oświadczamy, że następujące usługi zostaną wykonane z następującym podziałem: 

Lp. Usługi (krótki opis) Wykonawca, który je wykona 

1   

2   

3   

4   

5   

 

 

 

Kwalifikowany podpis 
elektroniczny/podpis osobisty/podpis 

zaufany złożony zgodnie z pkt 4.3.2. SWZ 
przez osobę(osoby) uprawnioną(-e) 

 


