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Jak wypełnić dokument RUD (do samodzielnego wypełnienia i wydruku)
1. Zaznacz checkbox [Zgłoszenie].
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2. W bloku IIa wprowadź dane wykonawcy umowy o dzieło.
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3. W bloku IIIa podaj informację o zawartych umowach o dzieło.
Musisz wpisać datę zawarcia umowy oraz datę rozpoczęcia wykonywania dzieła. 
Znakami ,,+’’ oraz  ,,-‘’ możesz dodawać i usuwać kolejne okresy zawartych umów.
Możesz również dodać kolejnego wykonawcę.

[image: ]
Jeśli dodasz nowego wykonawcę, pojawią się bloki (jak IIa oraz IIIa), w których musisz podać dane wykonawcy oraz informacje o zawartych umowach o dzieło. Każdy kolejny blok będzie miał oznaczenie IIb, IIIb, IIc, IIIc itd. 
Pojawi się również przycisk ,,Usuń wykonawcę’’ wraz z konkretnym blokiem.
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4. Gdy uzupełnisz wszystkie bloki, uzupełni się automatycznie liczba umów oraz data.
[image: ]
5. Zapisz dokument na dysku swojego komputera. Ułatwi to ewentualną korektę. 
6. Podpisz dokument RUD.



















Jak złożyć korektę RUD (do samodzielnego wypełnienia i wydruku)
1. Otwórz dokument RUD (wcześniej zapisany na dysku swojego komputera) i zaznacz na nim checkbox [Korekta zgłoszenia].
Wyświetli się wcześniej uzupełniony dokument, w którym możesz wprowadzić zmiany. Jeśli nie zapisałeś pierwszorazowego dokumentu RUD i chcesz wykonać korektę, otwórz dokument RUD i zaznacz checkbox [Korekta zgłoszenia]. Dokument będzie pusty i musisz go uzupełnić ponownie i nanieść odpowiednie zmiany.
Ważne!
Wprowadź zmiany tam gdzie jest to konieczne. Jeśli usuniesz pozycję umowy lub jej ponownie nie wprowadzisz, uznamy, że ją wycofałeś.

[image: ]

2. Na ostatniej stronie podaj datę dokumentu RUD, który korygujesz oraz wymień jakie dane korygujesz względem pierwotnego dokumentu. [image: ]
Napisz dokładnie jakie dane korygujesz. Jest to bardzo ważne, zwłaszcza gdy w RUD wykazałeś kilku wykonawców lub kilka umów.
Przykład 1
W RUD przekazanym do ZUS wykazałeś jednego wykonawcę i jedną umowę, w której korygujesz datę zawarcia umowy. W takiej sytuacji wskaż datę, którą korygujesz i nową datę. 

Przykład 2
W RUD przekazanym do ZUS wykazałeś jednego wykonawcę i kilka umów. W jednej z nich korygujesz datę zawarcia umowy, a w drugiej przedmiot umowy.
W takiej sytuacji napisz np. tak:
- umowa z poz. 1 – koryguję datę zawarcia umowy z …. na…
- umowa z poz. 4 - koryguję przedmiot umowy z ….. na……
Przykład 3
W RUD przekazanym do ZUS wykazałeś kilku różnych wykonawców. Musisz skorygować dane dotyczące dwóch wykonawców. 
W takiej sytuacji wskaż, którego wykonawcy (pozycja) i której umowy (jeśli jest więcej niż jedna) dotyczy korekta np.:
- wykonawca Jan Kowalski (poz. II.b) umowa z poz. 1 – koryguję datę zawarcia umowy z …. na… oraz umowa z poz. 4 - koryguję przedmiot umowy z ….. na……
- wykonawca Piotr Nowak (poz. II.f) umowa z poz. 1 – koryguję datę rozpoczęcia wykonywania dzieła z …. na…
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la. Dane wykonawey umowy o dzielo

PESEL

Rodza, seria i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamost

Fodaj, Jo3i e ma nadanego numeru PESEL

Data urodzenia
Podai,je3i e ma nadanego numeru PESEL
Imie:
Nazwisko
Adres zamieszkania
Uiica
Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Miejscowost

Nazwa paiistwa

Adres do korespondencii

Foda], joSi adres jest nny Nz polskl.

Poda], [65T adies do korespondency, st iy T adies Zamesziana

Uiica
Numer domu
Kod pocziowy
Nazwa paiistwa
Numer telefonu

Adres e-mail

Numer lokalu

Miejscowost

Podaj, jeSi adres jestnny iz polski.
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lla. Informacja o zawartych umowach o dzielo

Data zawarcia umowy Data rozpoczecia wykonywania dziefa  Data zakoriczenia wykonywania dziefa

Przedmiot umowy

Dodaj kolejnego wykonawce (blok i, Illb)
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llb. Informacia o zawartych umowach o dziefo

1. Data zawarcia umowy Data rozpoczecia wykonywania dziefa  Data zakoriczenia wykonywania dziefa
¥

[=] Przedmiot umowy

Dodaj kolejnego wykonawce (bIok ic, llc)

Usun wykonawce (blok b, ilb)
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IV. Oswiadczenie

Caytelny podpis 0soby, Kidra zamawia wykonanie Umowy o zielo,

Informacje, o ktrych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Pariamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), sa dostepne w centrali lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS oraz na stronie
intemetowe] ZUS pod adresem: hitps/bip zus.plirodo
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ZGLOSZENIE UMOWY O DZIELO

ZGLOSZENIE

KOREKTA ZGLOSZENIA
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Zatacznik do korekty dokumentu RUD

Korekta dokumentu z dnia

Gd 1 _mm [ T

Wymien ponizej dane, ktére korygujesz wzgledem pierwotnego dokumentu (np. przedmiot umowy lub date
zawarcia umo
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ZGLOSZENIE UMOWY O DZIELO
X||ZGLOSZENIE KOREKTA ZGLOSZENIA

Instrukcja wypelniania

Wypetnij WIELKIMI LITERAMI

Pola wyboru zaznacz znakiem X

Wypeinij kolorem czamnym lub niebieskim (nie olowkiem)

W bloku I podaj adres do korespondencii w tej sprawie

W bloku If podaj adres zamieszkania wykonawcy umowy o dzieto. Podaj rowniez jego adres do korespondencji,
jeslijest inny iz adres zamieszkania

LRI

1. Dane zamawiajacego wykonanie umowy o dzielo

NIP
Fodaj, o3I Twoim identykatorem fest NIP
REGON
Podaj, jeSi Twoim identykatorem jest REGON
PESEL

Foda] o8 e mesz nadanego NIP [REGON

Rodzaj, seria i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamost:

Fodaj, o3I e masz nadanego numenu PESEL, NIPREGON

Data urodzenia

Fodaj, o3I e masz nadanego numenu PESEL, NIP { REGON

Imig

Nazwisko

Nazwa skrocona

Ulica
Numer domu Numer lokalu
Kod pocztowy Migjscowosé

Numer telefonu

Adres e-mail





