7S

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

0/ZUS Nowy Sacz - staz dla osdb posiadajgcych status osoby bezrobotnej
zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu
Nowosgadeckiego, ul. Nawojowska 118, 33-300 Nowy S3cz

Wydziat Obstugi Klientéw i Korespondencji -1 osoba (doradca ds. emerytalnych)

Okres odbywania stazu: 6 miesiecy

Termin, do ktérego nalezy sktadac CV, list motywacyjny i formularz aplikacyjny*:
10 lutego 2024 roku.

Miejsce odbywania stazu: ZUS Nowy Sacz, ul. Sienkiewicza 77

adres poczty elektronicznej: praktyki.nowysacz@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach stazu:

— zapoznanie ze strukturg organizacyjng ZUS, Regulaminem Pracy Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, przepisami bhp i p.poz.,, Ustawg o ochronie danych osobowych,
przepisami dotyczacymi polityki bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie oraz
pozostatymi przepisami wewnetrznymi, ktére sg niezbedne na stanowisku pracy,

— udzielanie informacji w zakresie przepisdbw prawnych dotyczacych warunkéw
nabywania uprawnien, przyznawania i wyptaty Swiadczen z ubezpieczenia
emerytalnego, rentowych, wypadkowego oraz s$wiadczen zleconych do wyptaty
zaktadowi ubezpieczen spotecznych.

— udzielanie informacji o zasadach ustalania oraz ponownego przeliczania kapitatu
poczatkowego,

— przygotowanie zaswiadczen z zakresu Swiadczen emerytalno-rentowych dla klientéw,

— przyjmowanie i wstepna weryfikacja wnioskéw i dokumentéw w sprawach dotyczacych
Swiadczen emerytalno-rentowych,

— rejestracja przyjetej korespondencji i przekazywanie do witasciwej komorki
organizacyjnej,

— rejestracja i przekazywanie dokumentacji do akt swiadczeniobiorcéw,

— wydawanie klientom drukow, ulotek i formularzy,

— pomoc klientom w wysytaniu wnioskdw w sprawie $wiadczen rodzinnych oraz
Swiadczenia wspierajgcego przy stanowisku komputerowym z internetem.

Od wybranej osoby oczekujemy:

— ukonczenia lub kontynuacji studidw wyzszych.

— polisy ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW (obejmujacej
okres odbywania stazu),

orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do wykonywania stazu,

podstawowej znajomosci obstugi komputera i pakietu MS Office (Word, Excel),
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— umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych,
— umiejetnosci organizacyjnych,
— komunikatywnosci, rzetelnosci i terminowosci.

Osoby zainteresowane odbyciem stazu sktadajg nastepujace dokumenty:

- formularz aplikacyjny* (znajduje sie na stronie https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-

i-staze)

-Cv,

- list motywacyjny,

- klauzule RODO** (klauzula RODO dla kandydatéw na praktykantéw i stazystéw znajduje sie na
stronie internetowej ZUS znajduje sie na stronie https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-
i-staze)

Jesli jestes osoba:

e umiejgcg wspotpracowal w zespole,

e komunikatywna,

e odpowiedzialng,

e sumienngistaranng

to zachecamy Cie do aplikowania do odbycia stazu w ZUS.

W zamian oferujemy:

e doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajacej fachowcow w réznorodnych dziedzinach,

e mozliwo$é¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikéw,

e zaswiadczenie o odbyciu stazu, w ktérym znajduje sie informacja o wykonywanych
czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki, opinia o
praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:

e umiejetnos$é postepowania zgodnie z przepisami prawa,

e umiejetnos$é pracy w zespole, komunikacji i wspdtpracy z innymi pracownikami
e umiejetnos$é planowania i organizowania pracy witasnej

Warunki pracy:
ZUS jest miejscem przyjaznym dla o0séb z niepetnosprawnosciami. Stwarza
niepetnosprawnym stazystom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajgc ich potrzeby.
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Wyposazenie stanowiska pracy:

sprzet komputerowy,
sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,

polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

budynek 3-pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

stanowisko pracy zlokalizowane na Sali Obstugi Klientéw na parterze

przy gtéwnym wejsciu do budynku znajduje sie pochylnia

istnieje mozliwo$¢ wejscia do budynku z poziomu chodnika

drzwi przy wejsciu do budynku otwierajg sie automatycznie

w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla
0s6b z niepetnosprawnosciami

Zachecamy do skfadania ofert osoby z niepetnosprawnosciami

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS - Praktyki i staze - ZUS
** klauzula RODO dla kandydatéw na stazystow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
znajduje sie na stronie internetowej ZUS - Praktyki i staze — ZUS
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