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0/ZUS Nowy Sacz - staz dla osob posiadajacych status osoby bezrobotnej
zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu
Nowosgadeckiego, ul. Nawojowska 118, 33-300 Nowy S3cz
oraz w Sadeckim Urzedzie Pracy, ul. Zielona 55, 33-300 Nowy S3cz

Wydziat Orzecznictwa Lekarskiego i Prewencji -2 osoby

Okres odbywania stazu: 6 miesiecy

Termin, do ktérego nalezy sktadac CV, list motywacyjny i formularz aplikacyjny*:
10 lutego 2024 roku.
Miejsce odbywania stazu: ZUS Nowy Sacz, ul. Wegierska 11

adres poczty elektronicznej: praktyki.nowysacz@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach stazu:

zapoznanie ze strukturg organizacyjng ZUS, Regulaminem Pracy Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, przepisami bhp i p.poz.,, Ustawg o ochronie danych osobowych,
przepisami dotyczacymi polityki bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie oraz
pozostatymi przepisami wewnetrznymi, ktére sg niezbedne na stanowisku pracy,
zapoznanie sie z zadaniami realizowanymi przez wydziat orzecznictwa lekarskiego i
prewencji i jego strukturg. Przedstawienie strategii Zaktadu oraz roli wydziatu
orzecznictwa lekarskiego i prewencji w realizacji gtéwnego celu postawionego przed
Zaktadem,

zapoznanie z funkcjonalnoscia aplikacji WL i WO,
wykonywanie skanéw kart informacyjnych po zakonczeniu rehabilitacji leczniczej ZUS i
zataczanie do danej sprawy,
zaktadanie w aplikacji WL sprawy o rehabilitacje leczniczg w ramach prewencji rentowej
ZUS na podstawie wniosku o rehabilitacje lecznicza,
zapoznanie sie rodzajem dokumentacji wytwarzanej w wydziale orzecznictwa
lekarskiego i prewencji oraz sposobem jej archiwizacji- na podstawie Rzeczowego
Wykazu AKT,
wykonywanie skanéw dokumentacji medycznej i wprowadzanie do sprawy w aplikacji
WO_ Wspomaganie orzecznictwa, po wydaniu orzeczenia przez lekarza orzecznika,
wysytka orzeczen wydanych przez lekarzy orzecznikéw na adres Wnioskodawcdw,
wprowadzanie do aplikacji WO zdarzenia ,Doreczenie orzeczenia” po otrzymaniu
zwrotnego potwierdzenia odbioru korespondencji przez Wnioskodawce.

Od wybranej osoby oczekujemy:
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— ukonczenia szkoty sredniej (preferowane ukonczenie lub kontynuacja nauki na
studiach wyzszych),

— polisy ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW (obejmujacej okres
odbywania stazu),

— orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do wykonywania stazu,

— podstawowej znajomosci obstugi komputera i pakietu MS Office (Word, Excel),

— umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych,
— umiejetnosci organizacyjnych,
— komunikatywnosci, rzetelnosci i terminowosci.

Osoby zainteresowane odbyciem stazu sktadajg nastepujace dokumenty:

- formularz aplikacyjny* (znajduje sie na stronie https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-

i-staze)

-Cv,

- list motywacyjny,

- klauzule RODO** (klauzula RODO dla kandydatéw na praktykantéw i stazystéw znajduje sie na
stronie internetowej ZUS znajduje sie na stronie https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-
i-staze)

Jesli jestes osoba:

e umiejgcg wspotpracowad w zespole,

e komunikatywna,

e odpowiedzialng,

e sumienngistaranng

to zachecamy Cie do aplikowania do odbycia stazu w ZUS.

W zamian oferujemy:

e doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajacej fachowcow w réznorodnych dziedzinach,

e mozliwo$¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikéw,

e zaswiadczenie o odbyciu stazu, w ktérym znajduje sie informacja o wykonywanych
czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki, opinia o
praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:

e umiejetnos$é postepowania zgodnie z przepisami prawa,

e umiejetnos$é pracy w zespole, komunikacji i wspdtpracy z innymi pracownikami
e umiejetnos$é planowania i organizowania pracy witasnej
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Warunki pracy:
ZUS jest miejscem przyjaznym dla oséb z niepetnosprawnosciami. Stwarza
niepetnosprawnym stazystom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby.

Wyposazenie stanowiska pracy:
e sprzet komputerowy,
e sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

e spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,

e polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

e budynek 4-pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

e stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na 1 pietrze

e przy wejsciu do budynku znajduje sie pochylnia

e w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla
0s6b z niepetnosprawnosciami

Zachecamy do sktadania ofert osoby z niepetnosprawnosciami
* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS - Praktyki i staze - ZUS

** klauzula RODO dla kandydatéw na stazystow w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych
znajduje sie na stronie internetowej ZUS - Praktyki i staze — ZUS

Ul. Sienkiewicza 77 www.zus.pl tel. 18 4498276
33-300 Nowy Sacz



