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Instrukcja obstugi wnioskéw dla klientow instytucjonalnych

Wejdz na strone www.zus.pl

Aby zarejestrowac sie na portalu eZUS, na stronie gtéwnej www.zus.pl wybierz przycisk
[Zarejestruj w PUE/eZUS] (na gbrze strony).
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Woybierz sposéb rejestracji

Masz do wyboru rejestracje poprzez:
e login.gov.pl - mozesz potwierdzi¢

konto online za pomoca: @ZGS

- profilu zaufanego,

- bankowosci, Zarejestruj sig w eZUS
- ap”kacji mobywatel Wiybierz, jak choess zatoiyt konto w eZUS.
’ Masz konto w ¢ZUS? Zaloguj sie
- e-Dowodu lub
- el D, login.gov.pl
° e-wiz t |Ub WiZ tew Iacéwce ZUS - Potwierdzanie konta online za pomaca: profil
. y e . dY? k p d 8 zaufanege. bankowoéci, aplikacji mObywatel, e-Dowodu 2
mozesz potwierdzi¢ konto podczas Wbsio

wideorozmowy z pracownikiem ZUS
lub w placéwce ZUS.

Potwierdzanie konta e2US podczas wideorozmowy >
pracownikiem ZUS lub w placéwee ZUS.

@ E-wizyta lub wizyta w placéwee ZUS

fD Cheesz reprezentowad firme lub inng oscbe? Dowledz ske wiegej

@ Jestes asystentem medycznym w systemia RAM? Nie musiss skiadal
zadnych codatkowych dokumentow, Dowled? sie wisce)



http://www.zus.pl

Login.gov.pl

Jesli korzystasz z jednej z metod identyfikacji elektronicznej, ktére sg udostepnione przez
login.gov.pl (np. profil zaufany, e-dowdd), wybierz opcje [login.gov.pl]. System przekieruje
Cie na strone https://login.gov.pl, na ktérej mozesz wybra¢ swojg metode identyfikacji.

m gov.pl

@ polski

Zaloguj sie do ustugi ZUS
Wyblerz bezpleczny sposdb logowanla

“ Profil zaufany
Uryj loginu | hasta lub bankowoscol lektroniczne) >

D Aplikacja mObywatel (2D
Skanuj kod QR 1a pomocs aplikaci mObywatel

m Bankowoét elektroniczna
Talogu] sig ra pomoch bankowedel elekironicmne) ?

@ e-Dowdd
Ukyj aplikacji mobilne] lub kempatera 2 exytnikiem >

***  USEelD
® Use your National elD to access onling services

Wazne!

Jesli rejestrujesz konto za pomocg login.gov.pl, Twoje dane osobowe uzupetnia sie
automatycznie w formularzu rejestracyjnym i nie bedzie mozna ich edytowaé. Wypetnij
pozostate wymagane pola - przejdz do sekcji [Dodatkowe dane].

E-wizyta lub wizyta w placéwce ZUS

Jesli nie masz zadnej z metod identyfikacji, ktére sg udostepnione na login.gov.pl, wybierz
przycisk [E-wizyta lub wizyta w placéwce ZUS]. Wypetnij formularz elektroniczny -
musisz uzupetnic¢ wszystkie wymagane pola.

Wypetnij formularz rejestracyjny

Krok 1 - uzupetnienie danych
a) Dane osobowe
Uzupetnij swoje dane osobowe. Podaj:
- imie,
- drugie imie - a jesli nie masz drugiego imienia, zaznacz pole [Brak drugiego imienia],
- nazwisko,
- PESEL - a jesli nie masz nadanego numeru PESEL, zaznacz pole [Brak numeru PESEL]
i wpisz serie i numer dokumentu tozsamosci,
- date urodzenia.


https://login.gov.pl
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& Rejestracia
Zarejestruj sie w eZUS

@ @ ®

u SjesTEacl

Dane osobowe
D Uspeiey swoge o mr fvar] 458, e 14 popraane, Speavedsimy e podeias repestrac | mwengfikujeny, do (akich kont mass
destep w IUS, Ky ZUE meze zareis asoba, 13
Ik Drugee inig @
[T Erae drugiege imieria
Magwighs Dt wrodzenia

[ |

PESEL

[ J

O Beak numery PESEL

frirerred L] l

Wazne!
Jesli rejestrujesz konto za pomoca login.gov.pl, Twoje dane osobowe uzupetnia sie
automatycznie w formularzu rejestracyjnym i nie bedzie mozna ich edytowac.

 Rejestracia
Zarejestruj sie w eZUS
@ @ ®
y ylikacja kodem Rejestracia konta
Dane osobowe

o PPobraliémy dane identyfikacyjne. Podczas rejestracji sprawdzimy, do jakich kont masz dostep

w ZUS.
Imig | nazwisko PESEL
| I
Data urodzenia
26—

b) Dodatkowe dane
Podaj dodatkowe dane - odpowiedz na pytanie, czy jeste$ komornikiem lub ptatnikiem.
Zaznacz [Tak], jesli jestes komornikiem lub:
- prowadzisz wtasna firme,
- ubezpieczasz sie dobrowolnie,
- zatrudniasz nianie,
jestes wspdlnikiem spotki (i z tego tytutu masz obowigzek ubezpieczyé sie w ZUS) lub
- jeste$ osoba duchowna.
Whisz takze swoj NIP.



Dane dodatkowe

Jestes komarnikiem lub platnikiem? @
® e
Q Tak

Dane dodatkowe

Jested komomiisem |ub plamikiem? &/

() Ni=
(W) Tak
NP
(5 Weisz sw WIP, albyiimy megii e < v eZUS wazystiie Trcje
kanta, kdne g3 ey

c) Dane dostepu do eZUS

Woybierz dane dostepu do eZUS - adres e-mail albo numer telefonu komérkowego
zarejestrowany w Polsce. Dane musza by¢ unikalne - wskazany e-mail lub numer
telefonu moze by¢ przypisany tylko do jednego konta na eZUS. Na wskazany przez
Ciebie numer telefonu lub adres e-mail wyslemy Ci kod weryfikacyjny i zapiszemy te

dane kontaktowe w ustawieniach Twojego konta.

Dane dostepu do eZUS

®) Adves =mall

{ I

Pontlrz adres e-mail

) Mumer teistany

Dane dostapu do eZUS

° M wakazsny praes Clebie rumes telelon lub sdres
Twojege karra,

Q) Adees e-mail

() Nuener teieforu
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Jesli wprowadzisz adres e-mail, ktéry jest juz przypisany do innego konta, pojawi sie
komunikat, ktéry uniemozliwia rejestracje: ,E-mail zostat juz przypisany do innego
konta eZUS. Wpisz inny adres e-mail albo zmien wybér na numer telefonu, albo udaj sie
do najblizszej placéwki ZUS".

Dane dostepu do eZUS

° E-mail zostal jui przypisany do innego konta e2US, Wipisz inny adres e-mail albo zmier wybdr
na numer telefonu, albo udaj sie do najblizszej placéwki ZUS | potwierd?, e jestes
uzytkownikiem tego adresu e-mail,

o Ma wskazany przez Ciebie numer telefenu lub adres e-mail wyslemy Ci kod weryfikacyjny i
1y te dane Wl ieniach Twojego konta.

@ Adres e-mail
 EE—— x
E-mail zostal jul przypisany do innego konta eZUS. Wpisz inny adres e-

mail albo zmied wybdr na numer telefonu, albo wdaj sie do najblizszej
plactwki ZUS.

Powtorz adres e-mail

| x

O Numer telefonu

Jesli wprowadzisz numer telefonu, ktory jest juz przypisany do innego konta, pojawi sie
komunikat, ktéry uniemozliwia rejestracje: ,Numer telefonu zostat juz przypisany

do innego konta eZUS. Wpisz inny numer telefonu komérkowego albo zmien wybor

na adres e-mail, albo udaj sie do najblizszej placowki ZUS".

Dane dostepu do eZUS

. Numer telefanu zostal juz przypisany do innega konta eZUS. Wipisz inny numer telefanu
komdrkowego albo zmiert wybdr na adres e-mail, albo udaj sie do najblidsze] placdwki ZUS i
potwierd?, ze jestes utytkownikiem tego numeru.

@ Nawskazany przez Ciebie numer telefonu lub adres e-mail wyélemy €i kod weryfikacyjry i
zapiszemy te dane kontakiowe w ustawieniach Twojego konta,

O hdres e-mail

@ Numer telefonu

<2 | I ®

Murmer telefenu 2ostal juz przypisany do innego konta eZUs,
Wpisz inny numer telefanu komdrkowego albo zmieri wybdr na
adres e-mail, albo udaj sie do najblizsze] placdwki ZUS.

(i) Mozesz wpisac tyllko numer telefonu komorkowego zarejestrowany w Folsce.
Powtdrz numer telefonu

cs | — x |




d) Hasto do eZUS

Ustal hasto, ktérym zalogujesz sie do swojego konta. Hasto musi zawiera¢ minimum
12 znakéw, w tym mate i duze litery, znaki specjalne i cyfry. Twoje hasto nie moze

sktadac sie z:

- imienia,

- nazwiska,

- numeru PESEL,
- daty urodzenia,

- wiecej niz dwdch tych samych znakdéw wystepujacych bezposrednio po sobie,

- serii i numeru dokumentu tozsamosci uzytkownika,

- Twojego numeru NIP,
- wiecej niz 64 znakow.

Haslo do eZUS
Hasto
Musi zawierac: Nie mo7e rawierac:
® minimum 12 znakéw * imienia
= wielk litere * nazwiska
* mala liters & PESEL
* cyfre * daty urodzenia

» znak spacjalny (7

Twojego numeru NIP

wiece] niz 64 znaki

Powtérz hasio

wiece] niz dwdch tych samych znakdw wystepujacych bazpoirednio po sobie

serii i numeru dokumentu tozsamosci uzytkownika

e) Zgody i regulamin

Zapoznaj sie z regulaminem i zgodami, a nastepnie zaznacz wymagane o$wiadczenie.
Mozesz takze zaznaczy¢ zgode dobrowolna, ktéra dotyczy otrzymywania droga
elektroniczng informacji na temat ubezpieczen spotecznych i biezacej dziatalnosci ZUS.

Kliknij [Dalej].

Zgody i regulamin

Znam Regulamin

[ (Zgoda dobrowolna) Wyrazam zgode na otrzymywanie drogq elek

iceng informacji dotyczace] ubezpieczen spolecznych i biezqcej dziatalnosd ZUS.
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Krok 2 - weryfikacja kodem

Whprowadz kod weryfikacyjny, ktéry otrzymasz na wybrane przez Ciebie dane dostepu
do eZUS, czyli e-mail albo numer telefonu. Kliknij [Dalej]. Jesli nie otrzymasz wiadomosci,
kliknij [Wyslij kod jeszcze raz].

 Rejestracia

Zarejestruj sig w eZUS

[ o 2O

Unpenenedsnn  Wenfkadakodem Rujestrag ks
Weryfikacja kadern

Ha numer celefonu +«48 ST vystoliSmy Ci kod wenyfikacyjny nr 4 1 10.04,2025 r. (wadny 10 ménutl. Wrisz go ponize).

Kod wenyfikacyiny

L J

Wisdomodd nie dotarla? Wyl ked |espere raz

s e |

Krok 3 - rejestracja konta

Twoje konto zostato zarejestrowane. Login do portalu eZUS otrzymasz na wybrane przez
siebie dane dostepu do eZUS, czyli adres e-mail albo numer telefonu.

Wazne!

Jesli korzystasz z rejestracji przez [e-wizyte lub wizyte w placéwce ZUS], w ciggu 7 dni
potwierdz swojg tozsamos$¢é w dowolnej placéwce ZUS lub podczas e-wizyty (sprawdz,
jak sie uméwic, na: www.zus.pl/e-wizyta). Nasz pracownik poprosi Cie o pokazanie
dokumentu tozsamosci i na jego podstawie potwierdzi autentyczno$é wprowadzonych
przez Ciebie danych. Potem wyszuka role i przypisze je do Twojego konta. Od tej pory
bedzie ono funkcjonowac jako konto zaufane.

o Konto zostato zarejestrowane

Twoje konto zostalo zarejestrowane, ale musisz jeszeze potwierdzic swojg
tozsamosc. Masz na to 7 dni. Mozesz to zrobic podczas e-wizyty lub w dowolnej
placdwee ZUS. Mozesz tez potwierdzic swojg tozsamosd jedna z metod online
dostepnych podczas logowania. Na numer telefonu: SOUEEEER wystalismy Ci login
da eZUS.

Jesli po zalogowaniu zauwazysz, ze brakuje jakichs danych lub dane s
niepoprawne, skontaktuj sie 2 nami: tel. 22 56016 00 lub e-miail: cot@zus.pl .

Pracujemy od poniedzialku do piatku w godzinach 7.00-18.00.
Zalogu| sle



http://www.zus.pl/e-wizyta

Jesli do rejestracji zostata wykorzystana jedna z metod identyfikacji dostepna
na login.gov.pl, mozesz od razu korzystac ze swojego konta.

° Konto zostato zarejestrowane

Na numer teleforiu: I ystalismy Ci login. Moresz juz korzystaé ze swojego
konta.

Jesli po zalogowaniu zauwazysz, ze brakuje jakichs danych lub dane sq
niepoprawne, skontaktuj sie 2z nami: tel. 22 560 16 00 lub e-mail: cot@zus.pl .
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00.

Zalogyj sig

Jesli chcesz, aby wyznaczona osoba przekazywata dokumenty na eZUS w imieniu
instytucji, zt6z stosowne petnomocnictwo.

Do udzielenia petnomocnictwa mozesz wykorzystac formularz ZUS PEL ,,Petnomocnictwo
do wykonywania czynnosci prawnych w relacjach z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych”,
ktory jest dostepny na eZUS i na stronie www.zus.pl - zaktadka [Wzory formularzy] =
[Petnomocnictwo] = [PEL Pethomocnictwo].

W petnomocnictwie jasno okresl jego zakres, tzn. do jakich czynnosci lub spraw

go udzielasz. Na eZUS mozesz nada¢ petnomocnictwa:

e do zatatwiania wszelkich spraw w ZUS - co wiaze sie z dostepem do wszystkich
danych instytucji jako ptatnika sktadek (rola Ptatnik), ktore obejmujg m.in. rozliczenia,
zgtoszonych ubezpieczonych, korespondencje i zwolnienia lekarskie;

e wytacznie do elektronicznych zwolnien lekarskich (e-ZLA);

e wytacznie do korespondencji - co wigze sie z mozliwoscig wysytania i odbierania
korespondencji (w petnomocnictwie mozesz wskazac, jakiego typu maja to by¢ wnioski).

Jesdli pracownik instytucji bedzie sktada¢ do ZUS wytacznie wnioski lub zawiadomienia

0 zajeciu praw majatkowych oraz odbiera¢ odpowiedzi dotyczace tych spraw, jako
mocodawca mozesz mu nada¢ pethomocnictwo jedynie do korespondencji. Przy tego typu
upowaznieniu pracownik nie ma na eZUS dostepu do innych danych instytucji.

Wazne!

Jesli dany podmiot ma jeden wspdlny NIP (np. dla izby skarbowej i wszystkich urzedow
skarbowych, ktére pod nig podlegaja), to upowazniony pracownik bedzie mie¢ dostep
do wszystkich pism okreslonego w upowaznieniu typu, ktére beda kierowane

do i z podmiotu identyfikowanego przez ten NIP.



Whprowadzilismy na eZUS zmiany, ktére sprawity, ze wyszukiwanie odpowiedzi jest
bardziej ergonomiczne dla uzytkownikéw. Mozna teraz wyszukiwac po:

e danych osoby wysytajacej wniosek (czyli osoby podpisujacej),

o identyfikatorze podmiotu, ktérego dotyczy zapytanie,

e sygnaturze sprawy instytucji,

e dacie ztozenia wniosku.

Petnomocnictwo dla osoby, ktéra wystepuje w imieniu urzedu skarbowego jako organu
podatkowego lub egzekucyjnego albo Krajowej Administracji Skarbowej (KAS), powinien
podpisa¢ naczelnik urzedu skarbowego lub dyrektor izby administracji skarbowe;j.

Formularz OK-WUD to wniosek uprawnionych instytucji o udostepnienie im danych
ze zbioréw ZUS.

Wazne!

Obecny ksztatt eZUS nie jest stanem docelowym. Sukcesywnie wdrazamy nowe
rozwigzania. Dotychczas udostepnilismy czes¢ portalu dla ptatnikow sktadek oraz
czesci wspdlne, takie jak: ustawienia, wizyty, logowanie i wybér kontekstu pracy.
Dlatego niektére funkcje sa jeszcze dostepne w starszym widoku systemu PUE ZUS.

Z uwagi na trwajaca przemiane PUE ZUS w eZUS w zalezno$ci od rodzaju udzielonego
petnomocnictwa istniejg dwie Sciezki sktadania wnioskéw: dla petnomocnictwa petnego
oraz petnomocnictwa ograniczonego do korespondencji.

a) Jesli masz nadane petnomocnictwo petne do konta ptatnika

e Zaloguj sie na eZUS i wybierz zaktadke [Katalog ustug]. Wpisz w wyszukiwarke
oznaczenie formularza lub rozwin liste skategoryzowana tematycznie i wybierz
odpowiedni formularz. Kliknij [Przejdz do ustugi].
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e Gdy wybierzesz formularz OK-WUD, system przeniesie Cie do kreatora.

Krok 1

e Wyswietla sie dane identyfikacyjne i adresowe wybranego wnioskodawcy.

e Opcjonalnie mozesz wpisa¢ nazwe organu podrzednego wnioskodawcy. Dzieki temu
tatwiej bedzie Ci pdzniej wyszukiwac wystane pisma i odpowiedzi otrzymane z ZUS.
Jesli dany podmiot ma kilka jednostek zlokalizowanych w réznych miastach, mozesz
tu wskaza¢ np. miejscowos¢.

- Mt ke
Uzyska] dane z ZUS - dla uprawnionych instytucji (OK-WUD)
Feyt ey 7 ) Iy 73
o @ & @ O © & ®
Cuares weimkramary ot da Takrem syangh Dure podecoe Tatyermai
riniie pite penaen
Sanyth
0 P f pl. Kk (2 sety y sk
WU,

i

Krok 2

e Wskaz rodzaj instytucji, w ktorej kontekscie zostanie ztozony dokument, lub wybierz
opcje [Inny rodzaj] i wpisz rodzaj instytucji recznie.

o Wybierz z listy podstawe prawna, ktéra upowaznia dang instytucje do pozyskania
danych.

e Whisz, jakie jest przeznaczenie udostepnianych danych (nawigzujace do podstawy prawnej).

e Whpisz sygnature sprawy wnioskodawcy.



Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych

Zalecamy wybor podstawy prawnej z podpowiedzi w stowniku. Dzieki temu wniosek,
ktory wymaga odpowiedzi w terminie krotszym niz 30 dni (7 lub 14 dni), zostanie
wtasciwie przypisany w systemie ZUS.

L
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P n e e i

Krok 3

o Wybierz zakres zadanych danych lub wpisz inny zakres w polu [Inne dane].
e W polu [Inne dane] mozesz takze wpisaé okres od-do, ktérego dotyczy zapytanie.
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Krok 4

e Wprowadz liste podmiotdw, dla ktérych majg zosta¢ utworzone wnioski.

e Podmioty mozesz zaimportowac z wczesniej przygotowanego pliku zgodnego
z szablonem dostepnym na stronie ZUS (maksymalnie 50 pozycji) lub wprowadzi¢
je pojedynczo. Dostepne formaty to: .xls, .xlsx, .csv, .xml lub .ods.




Wazne!
Szablony mozesz pobrac ze strony bip.zus.pl z zaktadki [Inne] = [Wytyczne techniczne dla

komunikacji elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskéw uprawnionych instytucji
o udostepnienie danych ze zbioréw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych].

=)
Dodaj dane pierwszego podmiotu.

Dodaj podmiot

Importuj podmioty z pliku

e Wybierz przycisk [Importuj podmioty z pliku], a nastepnie -
[Kliknij tutaj, aby dodac plikil.

.‘@

Dodaj dane pierwszego podmiotu.

Dodaj podmiot

» Importuj podmioty z pliku
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e Wskaz plik, ktéry ma zostaé zaimportowany z dysku, i kliknij przycisk [Otwérz].

0 s Pobrone » ok-wud ~ G Przeszukaj: ok-wud 2
Jowy Talder =- O3 ©
by Mazwa Deta modyfikec e Rozmiar
~ W ubieglym tygodniu
B3 podmicty 2026-04-13 08:20 Plik waodei oddz... 37KB
3 podmioty! 2026-04-1308:20 Piik wartosci 0ddz... %K8

4 33 podmioty2 2026-04-13 08:20 Plik wartosci 0ddz... 3 KB

3

»*

»

-

-

o

oz s “podmicy”“podmiay 2 ] \,,,,_,_. :

Przekar 1 urzadrenia prrencdnego Orwérr Anulyj
e Otworzy sie nowe okno, w ktérym mozesz sprawdzi¢ status weryfikacji
wybranych plikow.
e Kliknij przycisk [Importuj], zeby dodac¢ zweryfikowany plik do kreatora.
¥ Bapart £ meryfiach

A rvareoms b e 06 %0 pidstin
gk St wer Ty
80 O Foprawey E
s N |

e System przeniesie Cie do kolejnej sekcji. Prezentowane s3 tu zaimportowane podmioty,
dla ktérych powinny zosta¢ udostepnione dane.

Dane podmictiv
N s wetge pasmisten T4 trsny IEZUS [ biers Srablon, wyseine £ fanpmi | fimperm as
O e - b
s s, xh, 3, 045,
Uitk grdrosstim sstfinych i disbonda.
i
50 30, Marmishn iy PESEL Saria | rmar drkumanty Wapws sas, M g e REGOM




o Jesli potrzebujesz, mozesz dodac¢ kolejne podmioty pojedynczo. Aby to zrobi¢, kliknij
przycisk [Dodaj podmiot].

Liczba pedmiotéw mozliwych do dodania: 1

Dodaj podmiot Importuj podmioty z pliku Usuri wszystkie podmioty

Krok 5
Mozesz dodac zatacznik do kazdej pozycji we wniosku, gdy rozwiniesz poszczegdlne wiersze.

Zatacznik moga stanowi¢ pliki w formatach: .doc, .docx, .gif, .jpg, .jpeg, .ods, .odt, .pades,
.pdf, .png, .rar, .rtf, .svg, .tif, .tiff, .txt, .xades, .xls, .xlsx, .xml lub .zip lub wczesniej
przygotowane pismo ogdélne (POG) ze statusem ,Roboczy” (gotowy do podpisu i wysytki).
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Krok 6

Z listy rozwijanej wybierz forme odbioru odpowiedzi.

Sposéb odbioru odpowiedzi

0 Pisma wysylamy w pierwszej kolejnosci do peinomocnika

Forma edbioru odpowiedzi

I Elektronicznie -~

Elektronicznie

Qdbiér osobisty w placéwee ZUS

Poczty tradycyjng

Krok 7

e Pojawi sie podsumowanie, ktére uwzglednia: dane identyfikacyjne i adresowe
whnioskodawcy, sposéb odbioru odpowiedzi oraz wszystkie podmioty. Sprawdz, czy
wszystko sie zgadza. Jesli dane s3 poprawne, kliknij [Podpisz i wyslij].

S WD

B iy s e e e i e s [, Pt
b e

e ]




e Nastepnie wybierz wtasciwa metode podpisu danego dokumentu:
- profil eZUS,
- podpis zaufany,
- kwalifikowany podpis elektroniczny,
- podpis osobisty (e-dowad).

Wybierz metode podpisu

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania
dokumentéw. Wybierz jedna z ponizszych metod
podpisania:

O ezus
O podpisem zaufanym (PZ)
@] kwalifikowanym podpisem elektronicznym

O podpisem osobistym (e-dowdd)

e Po tym, jak podpiszesz dokumenty, mozesz pobra¢ komplet dokumentéw z urzedowym
poswiadczeniem przedtozenia (UPP). Wyswietli sie tez rozwijana lista podpisanych
i wystanych dokumentéw.

0 Dokumenty zostaly wystane poprawnie
Dokumenty 20staky poprawnie podpisane i wyslane. Znajdzies? je w zaldadce
L Pobierz wazysthie pliki

komplat2ip
4,286 MD

Przejd: do Spraw platnilca

Podpisane | wysiane dokumenty (49) )




e Poprawnie wystane dokumenty znajdg sie w zaktadce [Sprawy ptatnika] =
[Wedtug statusu] = [Wystane].

4 Swrona gléwna
Sprawy pfatnika

(@) Strona giéwna

9 wiadomosd Wedlug temnatyki Wedtug statusu

@ Skiadki i salda

t{j e-ZLA

Robocze Wystane Otrzymane

o
IE\-"‘ Ubezpieczeni

Sprawy: 49
@ Sprawy platnika

e W widoku [Sprawy ptatnika] mozesz zawezi¢ wynik prezentowanych danych lub ukry¢
zbedne kolumny. Stuzy do tego opcja [Zarzadzaj kolumnami] po prawe;j stronie ekranu.

Zarzadzaj kolumnami Resetuj

Gdy zapiszesz ustawienia. wybrany widok bedzie dostepny przy kolejnych
logowaniach do czasu, az ponownie zmienisz i zapiszesz ustawienia.

Nazwa sprawy T

() Historyczne EE

HrH

Kogo dotyczy

PESEL lub dok. tozsamosci 14
Temat HH
Data wystania 22
n Kto wystat do ZUS st
8 Dosytany jako zalacznik HH




b) Jesli masz nadane petnomocnictwo ograniczone do korespondencji

e Jesli chcesz wystac¢ dokument, zaloguj sie na konto na eZUS i wejdz w zaktadke [Ogélny].
Nastepnie kliknij [Dokumenty i wiadomosci] i wybierz [Dokumenty robocze].

DOKUMENTY ROBOCZE [?)

e W prawym gérnym rogu zmien kontekst na kontekst instytucji, w ktérej imieniu masz
upowaznienie do sktadania wniosku.

bty | | wyayse |

e Nacisénij przycisk [Utwérz nowyl].
e Z listy dokumentéw wybierz dokument, ktéry chcesz wystac.
e Kliknij [Utwérz dokument].



Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych
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1 Ubezpieczenia 1 Emenytury i renty 1 Wnioski | za$wiadczenia lekarsiie
4 Miedzynarodowe emenytury, renty, zasilki pogrzeb. |/ Platnik skladek 4 Prewencia i rehablitacja
4 Koordynaca systemdw zabezpieczenia spolecznego 1/ Zasilki 1 Pozostate
i Ukiady, umorzenia, odliczenia 14 Kapitat poczatkowy . Rodzina 500+
ls' Dobry Start (300+) ke fod h
Nazwa - Oipis
| Odfiltrowane elementy 2 2 S1.[ Wiervet fillr |
OK-WUD Whiosek uprawnionych instytucii o udostepnienie danych ze rhiardw Zakladu Ubezpleczen Spolecznych
Wniosek RD-8-02 Whiosek w sprawie postepowania egzekucyinego
Elementy 1-222 1025|501 100 M4 1 w0
(ot | [ zapsz i [ ] [ orutomane / posoiad |
'

e Wybierz role, w jakiej ma zostac¢ utworzony dokument. System przeniesie Cie
do kreatora.



Krok 1
o Wyswietla sie dane identyfikacyjne i adresowe wybranego wnioskodawcy.

Wybierz role, z ktéra zostanie powiazany | wstepnie wypetniony
nowy dokument:

| ptatnik - TASWA )

Lok [_Anuky |

e Opcjonalnie mozesz wpisa¢ nazwe organu podrzednego wnioskodawcy. Dzieki temu
tatwiej bedzie Ci pdzniej wyszukiwac wystane pisma i odpowiedzi otrzymane z ZUS.
Jesli dany podmiot ma kilka jednostek zlokalizowanych w réznych miastach, mozesz
tu wskazac¢ np. miejscowosc¢.

Motesz imp < danwe p G it z i) ez go phiu. Kikn) tuta, teby prreic
0 G0 strony 2 ktualrymi s2ablonami phidw, Kidre mozna ¢ w waeha OR-WUD
 Dane identyfilacyjon whioskodawey
NIP: | 5550 70 REGON: | BosEs 18

Narwa skrdoona:  LASWA

HNarwa peina: | IZ1A ADMINISTRACH SKARDBOWE) W WARSIAWIL

== |

Kod pocztowy: | 01513 Mirpcowold: WARSZAWA
Ulsca: | il DETT PO BT Numer dormu: | 28 Pumer lokab;
Telefon: Ernad
Diane wiprovwadr o w proez do Crasu e 53 w ol
e ) pracy 2 k bedze p ®

Krok 2

e Wskaz rodzaj instytucji, w ktérej kontekscie zostanie ztozony dokument, lub wybierz
opcje [Inny rodzaj] i wpisz rodzaj instytucji recznie.

o Whybierz z listy podstawe prawna, ktéra upowaznia dang instytucje do pozyskania danych.

o Whisz, jakie jest przeznaczenie udostepnianych danych (nawigzujace do podstawy prawnej).

o Whisz sygnature sprawy wnioskodawcy.
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Zalecamy wybor podstawy prawnej z podpowiedzi w stowniku. Dzieki temu wniosek,
ktory wymaga odpowiedzi w terminie krotszym niz 30 dni (7 lub 14 dni), zostanie
wtasciwie przypisany w systemie ZUS.

KREATOR OK-WUD [?

U T T T e—— =
Iniry rodza:
L. 37 ust. 3 ustawy i (DT, U. T 2019 ©. poT. 1#9)

Punstaks makd: 1000

prasznaczenis

Krok 3
o Wybierz zakres zadanych danych lub wpisz inny zakres w polu [Inne dane].
e W polu [Inne dane] mozesz takze wpisaé okres od-do, ktérego dotyczy zapytanie.

-
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dane dot. ostatnich raportiw rorkcrenwych
shdachek ovelry, hadre) dutycsy woioeek = missiac | rok; nazwa shadcona platrikas skladek: podstama wymiar

infermacja oraz data sgonu osoby, kidvej detycry wikosek
2. Informacie uzupelniajace o platnikach skiadek osoby, ktore] dotycry wilosek
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Krok 4

o Woprowadz? liste podmiotéw, dla ktérych majg zosta¢ utworzone wnioski.

e Podmioty mozesz zaimportowac z wczesniej przygotowanego pliku zgodnego
z szablonem dostepnym na stronie ZUS (maksymalnie 50 pozycji) lub wprowadzi¢
je pojedynczo. Dostepne formaty to: .xls, .xlsx, .csv, .xml lub .ods.

Wazne!

Szablony mozesz pobrac ze strony bip.zus.pl z zaktadki [Inne] = [Wytyczne techniczne dla
komunikacji elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskéw uprawnionych instytucji
o udostepnienie danych ze zbioréw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych].

e Wybierz przycisk [Importuj podmioty z pliku].

Aby zarejestrowad wnsoskd, zaimportu] lub dodaj przynajminie] jeden zestaw damych identyfikacyjnych i
adresowych podmiotu, ktdrego dane maj by¢ udostapnione. Moina dodac maksymainie 50 podmiotow, dla
kdrych zostang wygenerowane wnlosid w jedne) sesy kreatora. Zaimportowane mogd byd tylio dolumenty w
formacie: xmi, s, M, v, ods.

Syg.spr  Nazwisko Imig PESEL  Paszport  Nazwaskr. Nazwa peina NP
Brak elementdw do wyswietenia
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e Wskaz plik, ktéry ma zostaé zaimportowany z dysku, i kliknij przycisk [Otwérz].

.« Dokumenty » DANE 3 OK-WUD Podmioty v | Presukaj OK-WUD Podmioty O
Nowy folder - m @
*2 I podmioty.csv %, podmioty.ods
a Plik: wartedei eddzielanych praeci.. ﬁ Arkusz kalkulacyjny OpenDocum...
20B 637 KE
| podmicty.xls podminty.lox
Podmi = 52| Arkusz programu Microsoft Excel ... 22| Arkusz programu Microsoft Excel
| 355K8 11K
podmiotyxml
Plik XML
b’ 1,39k
v
Nazwa ik | v| | Wezystiie pliki %) v|
o I T

e W oknie [Import podmiotéw z pliku] mozesz sprawdzi¢, jakie pozycje zostaty

zaimportowane.
Krok 4 2 5: Dane podmioldw, 2 kont kidrych majy byd udostgpnione dane
Flik: podmioty.xis |} poprawnych: 10, z bledami: O
u Lp Nazwishks | imig / Mazwa Zastrradenia
| @1 NOwAK AN
)2 KDWAL JANUSZ =2
03 FIRMAJ [ ]
4 SMITH JHON
5 FIRMAS
16 KOWALSKA ANNA
| 7 MOWACKA AMIELA
8 KOWALIK ANATOLA =
18 NOWAK AMELIA
110 SMITH ANHELA
Elementy 1- 10z 10 101251501 100 M4 1 FoMD

e Kiliknij przycisk [ZatwierdzZ import], zeby dodac¢ wskazane podmioty do kreatora.

() Liczba podmiotéw zaimportowanych do kreatora: 10




e Kiliknij przycisk [OK], zeby wréci¢ do widoku listy zaimportowanych podmiotéw,
dla ktérych powinny zosta¢ udostepnione dane.

Aby ¢ whiboskd, lub dodaj nie] jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
6 mmmrmﬂmmmmm Maozna dodad maksymalnie 50 podmiotéw, dia
Ibéirych zostana wygens wnioski W jedne] sesji kraatera. Zaimportowane moga byé tylke dokumenty w
rnrmade:xml.m.m::w ods.
Uiczba podmiotdw moiivych do dodania: 40
Syg. spr MNazwisko Trnkey PESEL Paszpart Nazwa skr.  Nazwa peina NIP
@ IMP/SPR:1  KOWALSKA  FLORENTYNA .
IMP/SPR:2  AUGUSTYNOW WOJICIECH i il i %m“ml e |
IMP{SPRI3 SZAMPONIX FIRMA 2 i T -
IMP/SPR34  TALIK HELENA - SIECIOBUD FIRMA 3 §
IMP/SPRIS  ZARAN MARCIN Bl e EEmmuEe WHITE COFFEE  FIRMA 4 § —— -
| mMpjsPRe e - —
IMPYSPR:?  MIECZKOWSK] ANDRZE] s & o
IMP/SPR:8 TUTKA JANUSZ e
IMP/SPR:9  PORADA ZOF1A  ——
IMP/SPR:10 LATACZ WOICIECH s s PPL WROCEAW  FIRMA 4 L ——
Elementy 1 - 10 2 10 10 | 25 | 50 | 100 a4 1 L3 |

e Jesli potrzebujesz, mozesz dodac kolejne podmioty pojedynczo. Aby to zrobié, kliknij
przycisk [Dodaj podmiot].

iy *‘umwmmmw
adrumdlpadlmﬂﬁwwd-nmnbyd Mozna dodad maksymalnie S0 podmiotdw, dia
0 ktdrych rostang wygenerowane wiiosk w hmammmwmw

SY9. $pr Nazwisko Imig PESEL  Paszport  Nazwaskr,  Nazwa peina NIP
© IMP/SPR:1 KOWALSKA  FLORENTYNA ATy
FIRMA -
12 AUGUSTYNOW .
IMP/SPR:2 WONIECH ‘e TRANSPORTOW, FIRMA 1 iisad
IMP/SPR:3 SZAMPONIX  FIRMA 2 il T
IMP/SPR:4  TALIK HELENA - SIECIOBUD FIRMA 3 =

T T - = A e T
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e W oknie [Podmiot, ktérego dotyczy jeden wniosek] wpisz dane podmiotu.
 Syanatura sprawy wnioskedawey

[IwZﬂlﬂ-ﬁB ® ]

Seria |

Data =
s wodzenia | 1970-0218

Narwisko  KOWALIK Tmig | ANATOLA

08603 ikl

Humer Humer
domu

a6 lokaly

o Wyswietli sie komunikat o liczbie wnioskdéw, ktére zostang utworzone.

_

() Liczba dodanych podmiotéw: 10

Dla kazdego z tych podmiotaw zostanie zarejestrowany indywidualny
vimniosek OK-WUD.

Czy na pewno chcesz zarejestrowaé nowe wnioski dla wprowadzonych
danych?

e Kliknij [OK], zeby potwierdzi¢ utworzenie wnioskdow.

0 Liczba utworzonych wnioskow OK-WUD: 10.

Nacisnij OK, zeby przejs¢ do listy utworzonych wnioskdw w celu
gkrgélenia sposabu odpowiedzi oraz podpisania | wystania wnioskow do
us.




e Po utworzeniu wnioskéw system automatycznie przejdzie do kolejnego kroku
kreatora i zaprezentuje liste utworzonych wnioskéw (po jednym dla kazdego podmiotu
wprowadzonego w kroku 4).

0 Liczba dokumentdw w paczce, ktdry mozna jednorazowo podpisad kwalifikowanym podpisem elektronicznym: 3
o Liczba dokumentdw w paczce, kidrg moina jed: podpisad profilem zaufanym ePUAP: 6
Data rejestracy (0 PO 1dentyfikator podmioty Zalacznik
@ 2019-09-01 09:52  IM/2019-01 NIP: ol i

2019-09-01 09:52  IM/2019-02 NIP; sie mmg i,

2019-09-01 09:52  IM/2019-03 NIP: e i =

2019-09-01 09:52  1M/2019-04 NIP: e iy

2019-09-01 09:52  IM/2019-05 NIP: wi wm

2019-09-01 09:52  IM/2019-06 PESEL: [sinsimi il

2019-09-01 09:52  IM/2019-07 PESEL: e vt

2019-09-01 09:52  IM/2019-08 PESEL: [sinaimi il

2019-09-01 09:52  IM/2019-09 PESEL: (il g0«

2019-09-01 09:52 IM/2019-10 PESEL: (il L
Elementy 1 - 10 z 10 101251501 100 M4 1 "

Krok 5
e Aby wystacé utworzone wnioski do ZUS, wybierz przycisk [Podpisz i wyslij].
2019-09-0109:52  IM/2019-10 PESEL: sis pimei
Elementy 1 - 10z 10 10] 25|50 100 M4 12 M
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e Wybierz sposéb odbioru odpowiedzi, a nastepnie sposdb podpisu.

Wybierz sposob odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS:

Typ wysytanego dokumentu pozwala na przekazanie odpowiedzi z ZUS nastepujacymi kanatami:

(@) elektronicznie (przez portal PUE ZUS) ) poczta tradycyjna () do odbioru w TIO ZUS

Typ odbiorcy:  © Osoba  Instytucja Jednostika =
terenowea 2US:
Imie:
Imie:
Mazwisko:
Nazwisko:
Instytucja: TASWA
m?'"'e';“ * Dowdd Osobisty  Paszport
Kod pocztowy: 0 -5 4 -
MieJScoWost:  WARSZAWA dolnante
Ulica:
Nr domuy/Nr /
lokalu:

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentéw jednym z nizej wymienionych sposobéw:

» profilem PUE

+ profilem zaufanym ePUAP

= podpisem osobistym

» kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Liczba wybranych zleced: 1

o Jesli dokumenty zostana poprawnie wystane, znajda sie w zaktadce
[Dokumenty wystane], skad mozesz tez pobraé urzedowe po$wiadczenie
przedtozenia (UPP).



Pokazuj archiwalne (wyszarzone | wyiwietlane kursywa)

o Mozesz zawezi¢ wynik wyszukiwania i wyfiltrowaé nastepujace dane:

typ dokumentu,

data utworzenia,

data wystania,
podpisujacy,

kanat przekazania,
whnioskodawca,

organ podrzedny,
sygnatura sprawy,
identyfikator podmiotu.

DOKUMENTY WYSLANE (2]

: Wybrany kontekst: Ogélny Zmiesd
Folder:  Dolumenty wystane [ -
Pokezuj archivalne ( vy batetiacs} 2
Kanal
Data Data wy
Typ Podpisujacy prslazania [
= ¥ Wybdr
Whigskodawea Organ podrzedny ¥a SPRWY | dmiotu
Outomane ety 165205 Wyt )
OK-WUD 2019-09-05 13:10  2019-09-05 13112 0 & s NPI I
8 DEWELOPER-ZYGMUNT MAKAROWSKI SPR:ek1309 ERCCRCE S I
Lol [Fy==s
OK-WUD F019-09-04 14:45  2019-09-04 15:46 __.‘-“'_ NPT
. REGON;
PLATNIK ADAM ADMOWSKT ADAM SPR:1443-EK/xsd2
OK-WUD 2019-00-04 14:33  2019-09-04 14:34 & e mopm men NPI
) PASZPORT:
PLATNIK ADAM ADMOWSKL ADAM SPRiek1432 ple= 4t 1
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Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych

JAK ODBIERAC ODPOWIEDZI

a) Jesli masz nadane petnomocnictwo petne do konta ptatnika

e Przejdz do sekcji [Sprawy ptatnika], ktéra znajduje sie w menu po lewej stronie ekranu.

[ @ Sprawy pfatnika

o Wyswietla sie dostepne opcje prezentowania korespondencji:
- wedtug tematyki - ,Udostepnienie danych”,
- wedtug statusu - ,Otrzymane”.

& Sorona pwna
Sprawy platnika Zaméw sprawy historyczne [JELTSREEIENE

Udastgprienie danych ie/zabezpieczenie naleinadei Zasitki  Zobaczwiece](12) v Kategorie ukiyte (2)

= Strona giowna
Sprawy platnika Zaméw sprawy historyrzne [T OTET

e Gdy rozwiniesz liste, dostepne beda dodatkowe kategorie, ktére pozwola Ci
szybko odnalez¢ wtasciwy rodzaj pisma. Wnioski OK-WUD znajduja sie w kategorii
,Udostepnienie danych”.

Pomoc w splacie naleznosci Zobacz wigcej (13) A
-~
Rozliczenie skiadek
Rozliczenie roczne skiadki zdrowotnej
Praca w UE, EFTA, Wielkiej Brytanii
Praca poza UE, EFTA, Wielkg Brytania

awy Kontrola zwolnier lekarskich 7

Prewencja i rehabilitacja

i ST AR R S s




# Sarona ghivea
Sprawy platnika Zarmew sprawy Nestorycane |

Wedhig tematykd | Wedhug statusu

Udostepnésnie camych  Zasd

i
i

Udostepnienie danych
sorawy. 50 | Q) wiyszukaj = i m
Marwa PESEL lub dok. Diata ostatnie]
LJ sprawy Koo dotycry gt Etap sprawy Ll ¥10 wysial do ZUS. Organ podrzgdny o
Dane £ ZUS dia ;
m} wprawnignych.. i U Pragety 24082006113 Minws Fufus
o ma; s oo Prayinty 24042006, 11229 Winus Rufus
o m“f_ A o — 24082006, 11:29 Minus Rufus

b) Jesli masz nadane pethomocnictwo ograniczone do korespondencji

o Wejdz w zaktadke [Ogélny]. Nastepnie w bocznym menu kliknij
[Dokumenty i wiadomosci] i wybierz [Skrzynka odbiorczal].
e Wskaz instytucje, w ktérej kontekscie bedziesz odbiera¢ odpowiedz.

SKRZYNKA ODBIORCZA (7




Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych

W menu bocznym wybierz [Dokumenty i wiadomosci] i przejdz do folderu
[Skrzynka odbiorcza].

Dokumenty, ktére wymagaja poswiadczenia odbioru, widniejg w sekcji
[Dokumenty wymagajace poswiadczenia odbioru].

Zaznacz dokument lub dokumenty i wybierz sposdb podpisu odbioru odpowiedzi.
Odebrany dokument znajdzie sie na lisScie dokumentéow odebranych.

B wiadomosc

B skrzynka odbiorcza

@ pokumenty wystane

@ Dokumenty robocze

= Dol ty ubezpi ! (com)

B Tarcza antykryzysowa - wnioski

B Kemunikaty

B Kosz

SKRZYNKA ODBIORCZA (?

Zrédio Datanadania ~  Wnioskufacy Data wniosku Menu a

EE=l Fitr wylaczony

Zaklad Potwierdz profilem
Ubezpieczen 20210709 12:1 [N 2021-07-09 11:56  22ufanym ePUAS
Spoleczmych

[ odéwiez | | zapisz jako | ~| | Drskewanie / podglad




I
) Poprawnie podpisanych UPD" 1 '

Dla poprawnie podpisanych poswiadczen dokumenty sa dostepne na liscie
dokumentéw odebranych

e Aby zobaczy¢ tre$¢ odpowiedzi, kliknij [Szczegbty], a nastepnie [Przegladaj dokument].
e Mozesz zawezi¢ wynik wyszukiwania i wyfiltrowaé nastepujace dane:

data nadania,
identyfikator podmiotu,
data wniosku,

data poswiadczenia (odbioru pisma),

whnioskodawca,
organ podrzedny,
podpisujacy,
sygnatura sprawy.

|| Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietlane kursywa)

1025|501 100

dolmanty | Ovradenn v | "L D| o [
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Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych

AK WYPEENIC FORMULARZ

Formularz ZUS PEL to dokument, ktéry pozwala upowazni¢ inng osobe do wykonywania
czynnosci prawnych w relacjach z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Przyktad wypetnienia formularza ZUS PEL wytacznie do korespondenciji, dla wybranych
typow pism:

Strona 1
ZAKEAD
IdS | s PEL

Petnomocnictwo

Instrukcja wyp

Wypetnij ten formularz, jesli chcesz udzieli¢ petnomocnictwa wybranej przez Ciebie osobie do zatatwiania w ZUS
spraw w Twoim imieniu.

Zakres petnomocnictwa PEL nie obejmuje spraw zwigzanych z kontrolg ZUS.

Jesli chcesz udzieli¢c petnomocnictwa wybranej przez Ciebie osobie do reprezentowania Cig¢ w trakcie kontroli
ZUS, wypetnij formularz PEL-K.

Jesli udzielasz petnomocnictwa w imieniu firmy lub instytucji (takze osoby lub jednostki organizacyjnej), dotacz
dokument, z ktérego bedzie wynikato, na jakich zasadach reprezentujesz podmiot, w ktérego imieniu udzielasz
petnomocnictwa, i w ktérym bedziesz wskazany jako osoba uprawniona do reprezentacji. Dokument musi by¢
aktualny na dzien udzielenia petnomocnictwa oraz przedtozenia go w ZUS.

Jesli reprezentujesz spotke, ktéra ma wieloosobowe przedstawicielstwo, dotgcz wypetniony i podpisany zatgcznik
PEL-Z. Pamigtaj, ze zatgcznik powinni podpisa¢ wszyscy przedstawiciele, ktorzy udzielajg peinomocnictwa.
Jesli chcesz odwota¢ wezeéniej udzielone petnomocnictwo, wypetnij formularz PEL-O.

Jesli chcesz zmieni¢ zakres udzielonego wczesniej petnomocnictwa, zi6z ponownie formularz PEL i wskaz nowy
zakres, ktory ma od tej pory obowigzywac. Nie musisz sktada¢ odwotania petnomocnictwa.

Wypetnij WIELKIMI LITERAMI

Pola wyboru zaznacz znakiem X

Wypetnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie otéwkiem)
We wniosku podaj adres do korespondencji

Ealiad Sl

Dane osoby, ktéra udziela p

PESEL ‘ ‘ ‘

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘
dd / mm / rrer

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘

Wpisz, jesli nie masz nadanego numeru PESEL

Imie

|
Nazwisko ‘ ‘
|

Ulica

Kod pocztowy l:l Miejscowos¢ ‘ ‘

Nazwa panstwa ‘ ‘
Wpisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘
Wpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Oswi ie osoby, ktéra udziela

Os$wiadczam, ze dziatam w imieniu:

l:‘ wiasnym (w moich sprawach, np. jako osoba i 1a, pobierajaca $wi: ia)

l:‘ mojej firmy (jako osoba prowadzgca dziatalno$¢ lub komornik) NIP ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zaktad L i f wi ie — www.zus.pl Strona1z3




Strona 2

PEL

l:‘ innego podmiotu, ktéry reprezentuje (jako osoba prawna, np. spétka) Zatgczam formularz PEL-Z l:‘
we [T TTTTTT]

pisz nazwe, adres siedziby, REGON podmiotu, ktory reprezentujesz

Dane peti ik
eese [ [ [T TTTTT]
Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘
dd / mm [ rrrr
Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
otwi . ,
P Wpisz, jesli nie ma nadanego numeru PESEL
Imig ‘ ‘
Nazwisko ‘ ‘
vica | |
Kod pocztowy l:l Miejscowosc ‘ ‘
Nazwa panstwa ‘ ‘
Wpisz, jesli adres jest inny niz polski
Numer telefonu ‘ ‘
Wpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne
Zakres pet

Udzielam petnomocnictwa:

I:‘ do zafatwiania moich spraw w ZUS lub spraw mojej firmy/podmiotu, ktéry reprezentuje
Jesli zaznaczysz to pole, petnomocnik bedzie mogt zatatwic za Ciebie wszystkie sprawy w ZUS i otrzymywac korespondencje —
oprécz deklaracii PIT.

Wazne! Jesli chcesz udzieli¢ petnomocnikowi dostepu do konta na eZUS, wypetnij sekcje dotyczaca eZUS na stronie 3
tego formularza.

l:‘ do otrzymywania deklaracji PIT

Deklaracje PIT z ZUS otrzymujg osoby, ktére pobierajg $wiadczenia emerytalno-rentowe lub zasitki z ZUS.

Wazne! Jesli odpowiednie petnomocnictwo wplynie do ZUS w czasie y nie

mogli wysta¢ jej na adres petnomocnika i trafi ona do Ciebie. F ik bedzie mogt odebraé duplikat i
PIT w placéwce ZUS.

l:‘ do wykonania konkretnej czynnosci/ zatatwienia sprawy:

pisz, czego dotyczy petnomocnictwo, np. ,wyptaty zasitku macierzyrskiego™

Skiad: Poligrafia ZUSMW-wa; zam. nr 579126 Zaklad | i wi ie — www.zus.pl Strona2z3




Strona 3

PEL

I:I do zatatwiania moich spraw lub spraw mojej firmy/podmiotu, ktéry reprezentuje, za posrednictwem portalu eZUS

Jesli nie ograniczysz zakresu petnomocnictwa na portalu eZUS, nadamy petnomocnikowi petny dostep do wskazanej
przez Ciebie roli. Petnomocnik bedzie maégt w tej roli sktada¢ w Twoim imieniu wnioski do ZUS i otrzymywaé¢ na nie
odpowiedzi. Bedzie miat réwniez wglad do Twoich danych zgromadzonych w ZUS. W zaleznosci od roli beda to m.in.:
— rola Ubezpieczony — informacja o stanie konta osoby ubezpieczonej, dane o zgtoszeniach do ubezpieczen, informacje
o podstawach i sktadkach, Twoje zwolnienia lekarskie, sktadki zgromadzone w OFE i na subkoncie w ZUS, $wiadczeniach
dla rodziny;
rola Swiadczeniobiorca — informacja o $wiadczeniach, ktére wyptaca/wyptacit Ci ZUS, np. emeryturze, rencie, zasitku
chorobowym, zasitku macierzynskim, $wiadczeniach dla rodziny (w tym informacja o wysokosci tych $wiadczen), Twoje
zwolnienia lekarskie, formularze PIT;
— rola Platnik sktadek — stan rozliczen z ZUS, dane os6b zgig
lekarskich oraz dostgp do aplikacji ePtatnik, przez ktorg

W przypadku

zgtasza mniej niz 100 ubezpieczonych); R
— rola Komornik — dane Twojej kancelarii oraz wnioski i odp pe+nomocn|tha
Wigcej informacji na temat eZUS znajdziesz na naszej stro dO kOI’eSpondenCJl I’lapISZ,

O portalu eZUS]. . . . e
[0 portalu €201 do jakiego typu wnioskéw go
W zakresie eZUS udzielam petnomocnictwa do roli: udzielasz

Zaznacz odpowiednie role, jesli udzielasz petnomocnictwa w swoim i °

I:I UBEZPIECZONY ograniczam tylko do:
I:I SWIADCZENIOBIORCA ograniczam tylko do: l:‘ korespondencji
I:I PLATNIK SKLADEK ograniczam tylko do: l:‘ korespondencji l:‘ E-ZLA

I:I KOMORNIK

Zaznacz, jesli udzielasz petnomocnictwa w imieniu innego podmiotu, ktéry reprezentujesz:
I:I PLATNIK SKEADEK ograniczam tylko do: l:‘ korespondencji l:‘ E-ZLA

Petnomocnictwo do korespondencji na eZUS ograniczam w zakresie wnioskow:

Jesli chcesz udzieli¢ ictwa do \cji w ograniczonym zakresie — wpisz typy wnioskéw, ktérych to dotyczy.

Nie wypetniaj tego pola, jesli chcesz nada¢ ictwo do catej ji

Data obowigzywania pet

Udzielam petnomocnictwa: od ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ do ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘
dd / mm / rrrr dd / mm / rrrr

Jesli nie wpiszesz daty obowigzywania petnomocnictwa, uznamy, ze udzielasz go od dnia, w ktérym dotrze do ZUS, do odwotania.

Jesli masz zaznaczony zakres i do konkretnej czynnosci/ zatatwienia sprawy, nie podawaj daty obowigzywania
petnomocnictwa.

e [ [ [T [[]

dd / mm |/ rrrr Podpis osoby, ktéra udziela pelnomocnictwa

Informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), sg dostepne w centrali lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS oraz na stronie
internetowej ZUS pod adresem: https://bip.zus.pl/rodo

Skiad: Poligrafia ZUS/MW-wa; zam. nr 579/26 Zaktad L i f Wi — www.zus.pl Strona3z3




Formularz RD-8 to wniosek w sprawie postepowania egzekucyjnego.
a) Jesli masz nadane petnomocnictwo petne do konta ptatnika

€ Strona gitwna

Katalog ustug Otworz [Katalog ustug].
Whpisz w wyszukiwarke

Tu znajdziesz liste spraw, ktére mozesz zatatwi¢ przez internet. oznaczenie formularza RD-8 lub

wybierz go z listy.
Wyszukaj sprawe

[ Q ro8

Wsazystkie Zasitki

Dochodzenie/zabezpieczenie naleznosci

Ostatnio wybrane sprawy

Zi6¢ wniosek w sprawie postepowania egzekucyjnego (RD-8)

Wniosek w sprawie postepowania egzekucyjnego (RD-8)

PrzejdZ do ushugi [E;. Dowiedz sie wiecej [3 L:o‘. Podglad (2

- atog sk

Zi6E wniosek w sprawie postgpowania egzekucyjnego (RD-8)

{2} {3 ) sy e
[+ ) ©, O ® ©
P r— P duniks Falgcrrd . -

Dane identyfikacyjne i adresowe

pobiorg sie automatycznie.
Dane whioskodawey - identyfikacyjne

haTw patrii

I | nATwiLkD



Instrukcja obstugi wnioskéw dla klientow instytucjonalnych

o F
E.m_, e._. k_l':“ fmm Tu wpisz dane dtuznika.
TR R L
Dane dhuinika Foblors dane wminkodaeny Wyl
NP REGON
| J |
Daty wredzens PESEL
[Fromes P ]
[ | Dk ety PESCL
l )
Marardn
| |
M
' |
e =n] - |

Sposéb odbioru odpowiedzi

Wybierz sposéb odbioru
o Pisma wysytamy w pierwsze] kolejnoéci do peinomocnika odpowiedzi na pismo.

Forma odbioru odpowiedzi

Elektronicznie ~

Elektronicznie

Odbidr osobisty w placéwee ZUS

Poczty tradycyjng




Zabres wriloshu

Tu wskaz lub krétko opisz
przekazywang sprawe. Dodaj

uzasadnienie.

Liranadnienie wniosku

Aruhy

T [ | I

Tu okresl swoja role w sprawie.

Interes prawny

Wystepuije jako:

@ zobowiazany z tytutu nieoptaconych skiadek
O zobowigzany z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen

O zobowigzany z innego tytutu - wpisz Zrédito Twojej naleznosci




Instrukcja obstugi wnioskow dla klientéw instytucjonalnych

e Nastepnie wybierz wtasciwa metode podpisu danego dokumentu:
- profil eZUS,
- podpis zaufany,
- kwalifikowany podpis elektroniczny,
- podpis osobisty (e-dowad).

Wybierz metode podpisu

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania
dokumentéw. Wybierz jedng z ponizszych metod
podpisania:

O ezus
O podpisem zaufanym (PZ)
O kwalifikowanym podpisem elektronicznym

O podpisem osobistym (e-dowod)

Q Dokumenty zostaty wystane poprawnie
& Urzedowe podwiadczenie przediodenia (UPP)

UFP.zip
3587 KB
L, Pobherz wszystide pliki
RD-8 20-05-2026 09-28-24.1ip
7808 KB

Przejdi do Spraw platnila




b) Jesli masz nadane petnomocnictwo ograniczone do korespondencji

Strona 1

(Wysokikontrast | (Petoy Sran | [Zapins | [[Sprawe | [Podotad | (Drukwi ] [Zamini |
Swona: 1 Strona: 2 uwagii bledy: (0)
ZAKLAD USEZFIECTEN SPOLECINYCH RD-8 ~

WNIOSEK W SPRAWIE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO

Dane identyfikacyjne
i adresowe pobiorg sie
automatycznie.

Usica
[CZERWONEGO KRZYZA |
Mumer domu Numer icialy

. ] [ |

Kod pocziony. _I’EE | &




Strona 2

(e |

DANE DE UZNIKA

Swona: 1 Swonac2  uwagi i bedy: (0)

Kumar NIF

Numer PESEL

INTERES PRAWNY

Stona: 1 Swoma: 2 uwagii bigdy (0)

istey Srean | [

Tu okresl swoja role

Wystepurg jake: D

O
O

ZAKRES WHIO SKU

o W sprawie.

‘zobowiazary z tytuhy nisnaleznie pobranych Swisdczed

zobowazany T innego fytuh - wpsz 2ot Twoje) naleinaben

Winoszg:

oooo

UZA SADNIENIE WHIO SKU

© umorzenis postgoowania
skargy ra czymnoicl sgzskucyne Tu wskaz lub krétko opisz
e R S przekazywang sprawe.

inny whinsek - WEESZ C2eQ0 SofycTy nhRsek

Tu napisz krétkie
uzasadnienie.




Zatatwiaj sprawy w ZUS wygodnie

e-wizyta w ZUS

57

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

05

Centrum Kontaktu Klientow
22560 16 00

cot@zus.pl [mY4{(} aplikacja mobilna
dla Ptatnika dla ptatnikéw sktadek

Umow sie na rozmowe online:
www.zus.pl/e-wizyta

Wiecej informacji: m Zd aplikacja mobilna
www.zus.pl dla Lekarza dla lekarzy
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