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WSTEP

Celem niniejszej publikacji jest oméwienie zasad dotyczgcych dobrowolnych ubezpieczen
emerytalnego i rentowych.

O dobrowolnych ubezpieczeniach emerytalnym i rentowych mozemy moéwié:

e w przypadku zbiegu tytutéw do ubezpieczen, tj. gdy dana osoba spetnia warunki do
podlegania ubezpieczeniom spotecznym z kilku tytutdw i z jednego z nich
ubezpieczenia majg charakter obowigzkowy, a z pozostatych tytutdéw - dobrowolny,

e w przypadku wskazanym w art. 7 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

Wyjasnienia zawarte w poradniku dotyczg tej drugiej sytuacji.

l. OSOBY DOBROWOLNIE PODLEGAJACE UBEZPIECZENIOM
EMERYTALNEMU | RENTOWYM

Prawo do dobrowolnego objecia ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi zgodnie z
art. 7 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 963 z pdzn. zm.) w brzmieniu obowigzujgcym od 01.01.2013 r. przystuguje
osobom, ktére nie spetniajg warunkow do objecia tymi ubezpieczeniami obowigzkowo.
Jesli okres dobrowolnego objecia tymi ubezpieczeniami bedzie przekraczat 10 lat, nie
bedzie obowigzywa¢ gwarancja wyptaty minimalnego swiadczenia, w wypadku gdy stan
witasnego konta ubezpieczonego nie bedzie go zapewniat.

W przypadku gdy dany ubezpieczony, ktory ztozyt wniosek o objecie dobrowolnymi
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi, uzyska tytut do obowigzkowych ubezpieczen
(np. rozpoczyna wykonywanie pracy na podstawie umowy O prace, rozpoczyna
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej itp.), podlega obowigzkowo ubezpieczeniom
emerytalnemu oraz rentowym i powinien by¢ z tego tytutu zgtoszony do ubezpieczeh. W
takim bowiem przypadku nie wystepuje juz sytuacja braku jakiegokolwiek tytutu do
ubezpieczen, ktéra mogtaby by¢ uzasadnieniem do podlegania dobrowolnym
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym. W konsekwenciji od dnia powstania tytutu do
obowigzkowych ubezpieczen osoba ubezpieczona nie ma prawa do objecia
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi na zasadzie dobrowolnosci.

Osoby wymienione na poczatku rozdziatu, podlegajg dobrowolnym ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym od dnia wskazanego we wniosku 0 objecie ubezpieczeniami,
nie wczesniej jednak niz od dnia, w ktdorym wniosek zostat zgtoszony. A zatem data, od
ktOrej osoba zainteresowana jest obejmowana ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi
nie moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia wniosku.

Przyktad: Jan Kowalski do 31 grudnia 2012 r. byt zatrudniony na podstawie umowy o
prace. 7 marca 2013 r. ztozyt wniosek o objecie dobrowolnymi ubezpieczeniami
emerytalnym i rentowymi od 7 marca 2013 r. i tym samym od tej daty podlega tym
ubezpieczeniom.

Whniosek o objecie ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi moze by¢ ztozony w
jednostce organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub przestany pocztg. W
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przypadku przesytania wniosku pocztg, datg wptywu wniosku jest data stempla
pocztowego.

Uwaga!

Osoby dobrowolnie podlegajgce ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, o ktorych
mowa w poradniku, podlegajg tylko ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, nie
podlegajg natomiast ubezpieczeniom chorobowemu i wypadkowemu.

1. PODSTAWA WYMIARU SKLADEK

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe os6b dobrowolnie
podlegajgcych ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym stanowi zadeklarowana
kwota, nie nizsza jednak niz kwota minimalnego wynagrodzenia (obowigzuje za
okres od 1 stycznia 2003 r.). Do 31 grudnia 2002 r. podstawe wymiaru sktadek stanowita
kwota najnizszego wynagrodzenia, a od 1 stycznia 2003 r. kwota minimalnego
wynagrodzenia. Od 1 stycznia 2007 r. minimalne wynagrodzenie wynosito 936 zt, od 1
stycznia 2008 r. 1126 zt., od 1 stycznia 2009 r. 1276 zt, od 1 stycznia 2010 r. 1317 zt, od
1 stycznia 2011 r. 1386 zt, od 1 stycznia 2012 r. 1500 zt, od 1 stycznia 2013 r. 1600 z,
od 1 stycznia 2014 r. 1680 zt, od 1 stycznia 2015 r. 1750 zt, od 1 stycznia 2016 r. 1850 zt,
a od 1 stycznia 2017 r. 2000 zt.

Za miesigc, w ktéorym nastgpito odpowiednio objecie ubezpieczeniami emerytalnym i
rentowymi lub ich ustanie, a ubezpieczenia trwaty tylko przez czes¢ miesigca, kwote
najnizszej podstawy wymiaru sktadek zmniejsza sie proporcjonalnie, dzielgc jg przez
liczbe dni tego miesigca i mnozac przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniom. Uzyskana
w wyniku podzielenia liczba nie podlega zaokragleniu (bez wzgledu na liczbe miejsc po
przecinku, jakg wskazuje uzyta maszyna liczagca) i powinna zosta¢ przemnozona w takiej
postaci, w jakiej zostata wyliczona. Dopiero po pomnozeniu nalezy dokonaé zaokrgglenia
ustalonej podstawy wymiaru sktadek do petnych groszy, przyjmujgc iz dokonuje sie
zaokrgglenia z uwzglednieniem trzeciego miejsca po przecinku. Obliczong w taki sposob
podstawe wymiaru sktadek nalezy zaokragli¢ do petnych groszy w goére, jezeli koncowka
jest réowna lub wyzsza od 0,50 grosza, albo w dét, jezeli koncowka jest nizsza od 0,50
grosza.

Przyktad 1
Osoba zgtasza sie do dobrowolnych ubezpieczen emerytalnego i renfowych od 7 marca
2013 r. Jako podstawe wymiaru sktadek deklaruje kwote minimalnego wynagrodzenia.
Podstawa wymiaru sktadek za marzec wynosi:
1600 zt : 31 (liczba dni miesigca) x 25 (liczba dni podlegania ubezpieczeniom) =1290,32
zt; Sktadki na ubezpieczenia spoteczne wynoszg:

e Ssktadka na ubezpieczenie emerytalne 19,52% x 1290,32 zt = 251,87 zt

e sktadka na ubezpieczenia rentowe 8,00% x 1290,32 zt = 103,23 zt

Przykfad 2

Osoba zgtasza sie do dobrowolnych ubezpieczen emerytalnego i rentowych od 1 kwietnia
2013 r. Jako podstawe wymiaru sktadek deklaruje kwote minimalnego wynagrodzenia.
Podstawa wymiaru sktadek za styczen wynosi: 1600 zt.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne wynoszg:

e sktadka na ubezpieczenie emerytalne 19,52% x1600 zt = 312,32 zt
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e sktadka na ubezpieczenia rentowe 8 % x 1600 zt = 128 zt

Takze w przypadku oséb objetych dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i
rentowymi roczna podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe w danym roku kalendarzowym nie moze by¢é wyzsza od kwoty
odpowiadajacej 30-krotnosci prognozowanego przeciethego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej na dany rok kalendarzowy.

Po przekroczeniu limitu rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe, do konca danego roku kalendarzowego sktadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe nie powinny by¢ odprowadzane.

W przypadku gdy osoba dobrowolnie podlegajgca ubezpieczeniom emerytalnemu i
rentowym osiggnie kwote odpowiadajgcg rocznej podstawie wymiaru sktadek, nie optaca
w danym roku sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. W takiej sytuacji osoba, o
ktérej mowa, przekazuje deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA i wykazuje "zerowg"
podstawe wymiaru skfadek oraz "zerowg" kwote sktadek (jezeli optaca sktadki wytacznie
za siebie).

I1l.  ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN

Osoby podlegajgce dobrowolnie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym same
zgtaszajg sie do jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Osoby te sg zaréwno ptatnikami sktadek, jak i osobami ubezpieczonymi. Nie dokonujg
one jednak zgtoszenia siebie, jako ptatnika sktadek, na formularzu ZUS ZFA
"Zgtoszenie/zmiana danych ptatnika sktadek - osoby fizycznej", ale skfadajg wniosek w
sprawie objecia ubezpieczeniami na formularzu ZUS ZUA "Zgtoszenie do
ubezpieczen/zgtoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej". W sktadanym dokumencie
"Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek" (blok Il formularza ZUS ZUA) i"Dane
identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen" (blok Ill formularza ZUS ZUA), powinny
zawierac takie same identyfikatory.

Osoby podlegajgce dobrowolnie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podajg w
dokumencie ZUS ZUA kod tytutu ubezpieczenia: 19 00 xy

W podanym wyzej kodzie tytutu ubezpieczenia x, y oznaczajg:

X - ustalone lub nie prawo do emerytury lub renty
0 - osoba, ktéra nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renty,
1 - osoba, ktéra ma ustalone prawo do emerytury,
2 - osoba, ktéra ma ustalone prawo do renty,
y - stopien niepetnosprawnosci
0 - osoba nie posiadajgca orzeczenia o0 niepetnosprawnosci,
1 - osoba, ktéra ma orzeczenie o lekkim stopniu niepetnosprawnosci,
2 - osoba, ktéra ma orzeczenie 0 umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci,
3 - osoba, ktéra ma orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci
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4 - osoba, ktéra ma orzeczenie o niepetnosprawnosci wydawane osobom
do16. roku zycia.

Osoby podlegajgce dobrowolnie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym sg
zobowigzane do ztozenia deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA oraz do optacenia skfadek
na ubezpieczenia za dany miesigc w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca.
Stosownie do art. 47 ust. 2e ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych osoby dobrowolnie podlegajgce ubezpieczeniom emerytalnemu
i rentowym wymienione w art. 7 optacajgce sktadki wylgcznie za siebie sg zwolnione z
obowigzku sktadania deklaracji rozliczeniowej za kolejny miesigc, jezeli w ostatnio
ztozonej deklaracji rozliczeniowej zadeklarowali do podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne - kwote w wysokosci okreslonej w art. 18 ust. 7, tj. w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia.

Uwaga!
W przypadku gdy dana osoba podlega dobrowolnie ubezpieczeniom emerytalnemu i
rentowym oraz dobrowolnie ubezpieczeniu zdrowotnemu sklada dodatkowo, na
formularzu ZUS ZZA, zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego z kodem tytutu
ubezpieczenia 24 10 xy.
Wowczas za kazdy miesigc sktada dwie deklaracje rozliczeniowe, w ktorych w polach
X1.01 powinny by¢é podawane odpowiednie kody tytutdw do ubezpieczen, stosujgc dla
poszczegoblnych deklaracji odpowiednio numeracje (pierwsze dwa znaki pola 1.01):

e dla pierwszej z nich z zakresu 01-39,

e dla drugiej z zakresu 40-49.

W deklaracji powinny zosta¢ wykazane podstawa wymiaru oraz rozliczone skfadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, a w drugiej podstawa wymiaru i rozliczona sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne.

Woptaty naleznosci z tytutu sktadek w celu ich prawidtowego rozliczenia powinny by¢
dokonywane odrebnie w odniesieniu do kazdej deklaracji.

W kazdym dokumencie ptatniczym nalezy poda¢ numer deklaraciji, ktorej wptata dotyczy,
tj. w ktorej zostata wykazana dana naleznos¢.

IV.  OPLACANIE I ROZLICZANIE SKELADEK

Osoby dobrowolnie podlegajgce ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym optacajg
sktadki na wymienione ubezpieczenia na witasciwy rachunek Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych, w terminie do 10. dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni.

Uwaga!
Jezeli osoba dobrowolnie podlegajgca ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym
przystgpita rowniez do dobrowolnego ubezpieczenia zdrowotnego, optaca sktadki na
wszystkie wymienione ubezpieczenia w terminie do 15. dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni.
Sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe osoba ta optaca na odpowiednio
wydzielone w Narodowym Banku Polskim rachunki ZUS, tj.:
e 83101010230000261395100000 - w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe,
e 78101010230000261395200000 - w przypadku naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne.

7

Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych 2016 r.



Poradnik: Dobrowolne podleganie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym

Whptat sktadek dokonuje sie przy uzyciu odpowiednich dokumentow ptatniczych -
przeznaczonych do dokonywania wptat sktadek pobieranych przez ZUS.

Osoby podlegajgce dobrowolnie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym mogg
optacac¢ sktadki zaréwno w formie gotéwkowej, jak i w formie bezgotowkowej.

Zgodnie z art. 60 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z pézn. zm.) - ktéry na mocy art. 31 powotanej ustawy
0 systemie ubezpieczenh spotecznych ma zastosowanie do naleznosci z tytutu sktadek
pobieranych przez ZUS - za termin dokonania zaptaty uwaza sie:

e przy zaptacie gotdwka - dzien wptacenia naleznosci z tytutu sktadek w banku lub
placéwce pocztowej, spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, biurze ustug
ptatniczych lub instytucji ptatniczej,

e W obrocie bezgotéwkowym - dzien obcigzenia rachunku bankowego ptatnika.

W sytuacji gdy ptatnik optaca sktadki w formie bezgotéwkowej, wptata z tytutu naleznych
sktadek moze zosta¢ uznana za terminowa, jezeli obcigzenie rachunku bankowego
ptatnika nastgpito najpdzniej w obowigzujgcym tego ptatnika terminie ptatnosci.

Jezeli ostatni dzien terminu ptatnosci sktadek przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Osoba dobrowolnie podlegajgca ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, optacajgca
sktadki tylko z tytutu wlasnych ubezpieczen, sktada wytacznie deklaracje rozliczeniowa
ZUS DRA. W deklaracji tej wykazuje nalezne skfadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe oraz wpisuje w bloku | "Dane organizacyjne" w polu 01 "Termin przysyfania
deklaracji" cyfre 2 (termin przesytania deklaracji ioptacania skladek do 10 dnia
nastepnego miesigca za miesigc poprzedni).

Jezeli osoba, o ktérej mowa, przystgpi réwniez do dobrowolnego ubezpieczenia
zdrowotnego, w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, w bloku | w polu 01, wpisuje cyfre 4
(termin przesytania deklaracji i optacania sktadek do 15. dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni).

V. USTANIE UBEZPIECZEN

Ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0sOb podlegajgcych dobrowolnie tym
ubezpieczeniom ustaja:

e od dnia wskazanego we wniosku o wytgczenie z tych ubezpieczen, nie wczesniej
jednak niz od dnia w ktérym wniosek zostat zlozony - wniosek w sprawie
wylaczenia z ubezpieczen skiada sie na formularzu ZUS ZWUA
("Wyrejestrowanie z ubezpieczen"),

e od dnia ustania tytutu do podlegania tym ubezpieczeniom (np. powstania tytutu do
obowigzkowych ubezpieczen),

e o0d pierwszego dnia miesigca kalendarzowego, za ktory skfadki na te ubezpieczenia
zostaty optacone po terminie lub w niepetnej wysokosci.

Sktadki wptacone po terminie sg traktowane jak nadptata i podlegajg zwrotowi.

Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych 2016 r.



Poradnik: Dobrowolne podleganie ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym

Ubezpieczony, ktory nie uiscit w terminie sktadek moze wystgpi¢ do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych z wnioskiem o wyrazenie zgody na optacenie sktadek na dobrowolne
ubezpieczenia emerytalne i rentowe po terminie. Jezeli wniosek ten zostanie rozpatrzony
pozytywnie, ubezpieczony podlega dobrowolnym ubezpieczeniom, jesli ureguluje
nalezno$¢ wraz z odsetkami za zwitoke (w takiej sytuacji, pomimo optacenia skfadek po
terminie, dana osoba w dalszym ciggu podlega ubezpieczeniom). Jesli natomiast wniosek
ubezpieczonego zostanie rozpatrzony negatywnie, ubezpieczenia te ustajg od
pierwszego dnia miesigca kalendarzowego, za ktory dokonano wptaty po terminie.

W przypadku gdy osoba zainteresowana chce w dalszym ciggu podlega¢ dobrowolnym
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, musi ponownie ztozy¢ wniosek o objecie
ubezpieczeniami na formularzu ZUS ZUA.

Przykfad 1

Jan Kowalski wykonuje prace za granicg w USA w podmiocie zagranicznym na podstawie
indywidualnego kontraktu. Od 1 stycznia 2013 r. chce optaca¢ sktadki na dobrowolne
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w Polsce.

W celu zgtoszenia sie do dobrowolnych ubezpieczern emerytalnego i renftowych w Polsce
Pan Jan Kowalski powinien wypetnic formularz ZUS ZUA, z kodem tytutu do ubezpieczen
19 00 xy), a nastepnie za styczen, ztozy¢ deklaracje ZUS DRA i optaci¢ sktadki od
zadeklarowanej kwoty, nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie.

Przyktad 2

Adam Nowak po zakonczeniu w dniu 31 grudnia 2012 r. umowy o prace w zaktadzie A,
zawart z zaktadem B umowe o dziefo. W zwigzku z tym, ze umowa o dzieto nie jest
tytutem do objecia ubezpieczeniami, zainteresowany postanowit od 1 marca 2013 r.
samodzielnie optacac sktadki na wtasne ubezpieczenia. Ponadto udat sie on rowniez do
Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia i przystgpit do dobrowolnego ubezpieczenia
zdrowotnego, rowniez od 1 marca 2013 r.

Pan Adam Nowak powinien ztozy¢ formularz ZUS ZUA z kodem tytutu do ubezpieczen 19
00 xy oraz formularz ZUS ZZA, z kodem 24 10 xy, a nastepnie deklaracje rozliczeniowg
ZUS DRA, z kodem 19 00 xy w ktorej wykaze sktadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe oraz deklaracje rozliczeniowg z kodem 24 10 xy, gdzie wykaze podstawe
wymiaru i kwote skfadki na ubezpieczenie zdrowotne.

Podstawe wymiaru skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bedzie stanowita
zadeklarowana kwota, nie nizsza jednak od minimalnego wynagrodzenia.

Podstawg wymiaru skfadki na ubezpieczenie zdrowotne bedzie stanowita kwota
deklarowanego miesiecznego dochodu, nie nizsza od kwoty odpowiadajgcej
przecietnemu miesiecznemu wynagrodzeniu w sektorze przedsiebiorstw z poprzedniego
kwartatu w tgcznie z wyptatami z zysku.
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