‘ ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOEECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
Obstugi Wnioskéw o Ustalenie Przebiegu Ubezpieczenia
w Oddziale ZUS w Ostrowie WIkp. ( 2 osoby)

Termin stazu absolwénckiego: 3 miesiagce (w okresie od lutego 2022 do grudnia 2022)
Termin, do ktérego nalezy skiada¢ CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny*:
31.10.2022r.

- Miejsce odbywania stazu: ZUS Biuro Terenowe Krotoszyn, ul. Kobierska 5, 63-700
Krotoszyn
Adres poczty elektronicznej: praktyki.ostrow@zus.pl

 Zakres zadarh i czynnosci realizowanych w ramach stazu absolwenckiego:
. — obstuga wnioskéw w aplikacji EPWD,
~ generowanie raportéw z konta ubezpieczonego w aplikacji E2,
— analiza podlegania ubezpieczeniu,
— rejestracja teczek spraw w aplikacji AIS oraz zaktadanie teczki papierowej do
whniosku OSB,
— zamawianie akt z oddziatu wtasciwego (AIS, PTM),
- — porzadkowanie akt sprawy oraz ich odsyfanie do oddziatéw wtasciwych,
- wspéfpracarz komérkq obstugi klientéw i korespondencji w zakresie obstugi
wnioskéw (praca z aplikacjg EPWD),
— . rejestracja wnéoskéw organOw samorzadu terytorialnego o ustalenie przebiegu
ubezpieczenia w systemie EMIRAD,
— obstuga urzadzen biurowych.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukoriczenia lub kontynuacji studiéw wyzszych lub ukonfczenia szkoty $redniej,
— umiejetnosci obstugi pakietu MS Office, MS Word,
- umiejetnoéci radzenia sobie w sytuacjach trudnych,
— umiejetnosci wspdtpracy z innymi,
— gotowosci do rozwijania wtasnej wiedzy i podnoszenia kwalifikacji,
- — komunikatywnosci,
— orientacji na klienta,
— rzetelnodci,
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umiejetnosci planowania i organizowania pracy wtasnej. -

Jesli jestes osobg, ktdra:

potrafi wspétdziataé i wspétpracowaé w grupie,

jest nastawiona na rozwdj i zmiany,

chce rozwija¢ sie zawodowo,

na czas realizacji zadania, jest doktadana, komumkatywna i odpowiedzialna

zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

W zamian oferujemy:

doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych mstytuql finansowych w Polsce,
posiadajacej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajgcej fachowcdéw w roznorodnych dziedzinach, :
Swiadczenie pieniezne,

mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doéwiadczohego mentora oraz zesp_b’fu
pracownikéw, _ Bz
zaswiadczenie o odbyciu stazu absolwenckiego, w ktérym znajduje sie ihformacja i
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
stazu, opinia o stazyécie. :

Moizliwe do nabycia umiejetnosci:

zdobycie praktycznych umiejetnosci zawodowych i wiedzy specjalistycznej 'z
obszardéw dziatania Centrum, _ .
nabycie wiedzy z zakresu ubezpieczenn spotecznych oraz realizacji wnioskéw o
ustalenie przebiegu ubezpieczenia, a takze umiejetnosci kreatywnego myslenia w
poszukiwaniu rozwigzan, : !

zapoznanie z aktami prawnymi z zakresu Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
oraz ustawy o systemie ubezpieczenr spotecznych, o

zapoznanie z zasadami przyjmowania, ewidencjbnowania i przydzielania
korespondencji wptywajacej do Centrum, wspétpraca z komdrkami obstugi klientéw
i korespondencji w zakresie obstugi wnioskow,

zapoznanie z systemami informatycznymi wspomagajacymi analize konfa
ubezpieczonego, potwierdzeniem okresu ubezpieczenia, generowaniem raportow z
konta ubezpieczonego, analizg podlegania ubezpieczeniu. ;

Warunki pracy:
ZUS jest miejscem przyjaznym dla oséb z niepetnosprawnoscia. Stwarza niepetnosprawnym
stazystom optymalne Srodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢
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dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

. Wyposazenie stanowiska pracy:

— sprzet komputerowy,

— sprzet biurow{/.

Warunki wykonywania pracy:
— spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,
— polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,
— Wwiaza sie z bezposrednim kontaktem z ludZmi,
koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie,
budynek I-pietrowy z pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do potrzeb oséb
- niepetnosprawnych,
stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na | pietrze,
przed wejsciem do budynku znajduje sie miejsce parkingowe dla o0séb z
- niepetnosprawnoscia.

Zachgcamy do sktadania ofert osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia

* formularz aplikacyjny zriajduje sig na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
** klauzula RODO dla kandydatéw na stazystéw w Zakfadzie Ubezpieczer Spotecznych znajduje sie na stronie
internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.

ul. Wysocka 1b :
. 63-400 Ostrow Wielkopolski www.zus.pl tel. 62 735-71-00



SO - T2 L L1 - o
v tw R, cNAA =* N -
L 1 2 .
S R R o . . Vi PN . B wra PR . = TR . W s B
, s - L , : - ,
v Eoewwaw i O Ya o T . TR (R i W ) ; S 1S i
.k 1 , -
. PSS x o V% g s B - X v b = B f = AW - # B .
B LT Lo e T A B T T [ - P T DR ST WIS TR S O R S SR I ol Uop 08 e b crwh Cdiih = Wtk g .
B T R 2 = 7 R L SR e U R & L= L

AT e DA R TR R ER R AT =N

ST VT KT RIS CONRILN S i T I EEAR AR LA Y



