74S

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
Wieloosobowe Stanowisko Obstugi Klientéw i Korespondencji ( 1 osoba)

Termin stazu absolwenckiego: 3 miesigce (w okresie od lutego 2022 do grudnia 2022)
Termin, do ktérego naleizy skiada¢ CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny*:
31.10.2022 r.

| Miejsce odbywania stazu: ZUS Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim, Biuro Terenowe w

Krotoszynie, ul. Kobierska 5, 63-700 Krotoszyn
Adres poczty elektronicznej: praktyki.ostrow@zus.pl

Zakres zadar i czynnosci realizowanych w ramach stazu absolwenckiego:

— pomoc w obstudze klientéw w salach obstugi klientéw (wybér wtaéciwego
stanowiska do obstugi, obstuga dyspensera, udzielanie ogdlnych informaciji,
wydawanie materiatéw informacyjnych i formularzy).

— informowanie osoby nadzorujgcej obstuge klientéw:

a. o potrzebie wsparcia obstugi klientéw w sytuacji wzmozonego ruchu
klientow,
b. informowanie osoby nadzorujacej obstuge klientéw o potrzebie interwencji,

— pomoc w obstudze korespondencji.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukonczenia lub kontynuacji studiéw wyzszych lub ukoriczenia szkoty $redniej,
— umiejetnosci wspétpracy
— umiejgtnosci rozwigzywania problemdéw
— komunikatywnosci

‘ Jesli jestes osoba, ktéra:

— jest petna entuzjazmu,

— nie boi sie wyzwan,

— potrafi pracowac pod presj3 czasu,

— lubipracez Iddimi,

— Jest zainteresowana ubezpieczeniami spotecznymi oraz szeroko rozumiang
administracjg

zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

W zamian oferujemy:
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— doswiadczenie w pracy w jednej z najwigkszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panistwa i zatrudniajgcej fachowcéw w réznorodnych dziedzinach,

— $wiadczenie pieniezne, :

— mozliwosé uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespofu
pracownikow, :

— zaswiadczenie o odbyciu stazu absolwenckiego, w kté"rym znajduje sie ihforfnacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
stazu, opinia o stazyscie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:
— z zakresu zadar Zaktadu z zakresu ubezpieczeri spotecznym oraz $wiadczen
naleznym ubezpieczonym z tego tytutu,
— z zakresu organizacji obstugi klientéw oraz korespondenql
— z zakresu ustug udostepnianych przez Zakiad na platformie PUE ZUS
— odpowiedzialnos¢ za wykonang prace
— zarzadzanie czasem pracy
— praca pod presjg czasu.

Warunki pracy: _
ZUS jest miejscem przyjaznym dla oséb z mepe’mosprawnosuq Stwarza niepetnosprawnym
stazystom optymalne $rodowisko pracy, uwzgledniajgc ich potrzeby. Istnieje mozliwosé
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych. :
Wyposazenie stanowiska pracy:

— sprzet komputerowy,

— sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:
— spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,
— polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,
— wigzg sie z bezposrednim kontaktem z ludZmi,
konieczno$¢ poruszania sie po catym obiekcie,
budynek I-pietrowy z pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do potrzeb osdéb
niepetnosprawnych,
stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na parterze,
przed wejsciem do budynku znajduje sie miejsce lparkingowe dla oséb z
niepetnosprawnoscia.

Zachecamy do sktadania ofert osoby z orzeczong niepe’mospraWnoécia

ul. Wysocka 1b ;
63-400 Ostrow Wielkopolski www.zus.pl tel. 62 735-71-00



* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
' ** klauzula RODO dla kandydatéw na stazystow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na stronie

internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.

. Wysocka 1b
63-400 Ostréw Wielkopolski www.zus.pl tel. 62 735-71-00



U DTN N e g

T AATRTNE S g i

PRIV 7P R g R 1

b ,‘”,‘,Eﬁsw.f.w!._.._t.z_, e ,_Gw...m.

o

Srap i wiga al

PN TR S

R .

e )

sl



