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Zmiany po 1 stycznia 2019 r.

Projekt e-akta

1. Zaktualizowalismy formularze:
* ZUS ZWUA — wyrejestrowanie z ubezpieczen,
* ZUS DRA — deklaracja rozliczeniowa, g

SKRACAMY? )

)
2. Wprowadzilismy nowe formularze: osoby ubezpieczonej, E s
* IR - informacja roczna dla osoby ubezpieczonej : Tak,z 50

* IM - informacja miesieczna dla.

e ZUS OSW — o$wiadczenie o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych, W
* ZUS RIA — raport informacyjny, S oimminiin
* ZUS RPA —imienny raport miesieczny o przychodach ubezpieczonego/okresa :_’:i‘::;’:l- taniol,

ch pracy nauczycielskiej. - od1stycznia 2019

—
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Zmiany od 1 stycznia 2019 r.

Na PUE wprowadzilismy funkcjonalnos¢ informowania o zblizajgcym
sie terminie ztozenia dokumentow ZUS RIA.

Gdy ptatnik sktadek przekaze ZUS OSW, system bedzie informowat
uzytkownika o zblizajgcym sie terminie ztozenia dokumentdéw ZUS
RIA w formie komunikatu. Komunikat jest wyswietlany tylko, gdy
ptatnik ztozyt ZUS OSW i jest w okresie informowania (60 dni) przed
uptywem terminu na ztozenie ZUS RIA.

Iblizajacy sie termin ztoZenia dokumentdw ZUS RIA

J Fozyles oswiadczenie ZUS OSW. 2020-01-02 uptywa termin
przekazania przez Ciebie raportéw informacyjnych (ZUS RIA) za
pracownikow i zleceniobiorcow, ktdrych zatrudniates w latach 1999-2018
(byl zgtoszeni do ubezpieczen spolecznych), a kidrych wyrejestrowales przed
thozeniem oswiadczenia. Jezeli juf to zrobites, uznaj komunikat za
nieaktualny. Jesli rozwigzujesz umowe 2 pracownikiem, Zleceniobiorca
zafrudnionym w latach 1999-2018 po zlozeniu oéwiadczenia pamietaj, aby do
Z2US ZWUA dofaczyC rowniez za nich ZUS RIA.

Informacja ta wyswietli sie po zalogowaniu — w zaktadce Ptatnik oraz
aplikacji ePfatnik.
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Zmiany po 1 stycznia 2019 r.

WprowadziliSmy rowniez nowe:

e ZUS DRA cz. Il — deklaracja rozliczeniowa cz. Il dla osoby
fizycznej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg na mniejsza
skale, ktéra korzysta z obnizenia sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i optaca sktadki wytgcznie za siebie

e ZUS RCA cz. Il —imienny raport cz. Il dla osoby fizycznej
wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg na mniejszg skale,
ktora korzysta z obnizenia sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.
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Zmiany po 1 stycznia 2019 r.

DodaliSmy nowe funkcje i informacje:

* prezentacja w kartotece ptatnika w zaktadce , Inne dane” informacji
o ztozonym lub odwotanym ZUS OSW i ztozonym ZUS RIA,

* prezentacja w kartotece ptatnika w zaktadce ,,Dane do wyliczen
i weryfikacji” informacji o najnizszej podstawie wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oraz liczbe dni prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

* prezentacja w kartotece ubezpieczonego w zaktadce ,zgtoszenia”
danych dotyczacych daty rozwigzania/wygasniecia stosunku pracy/
stosunku stuzbowego,

* Kalkulator do obliczenia najnizszej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla osoby fizycznej wykonujace;j
dziatalnos¢ gospodarczg na mniejszg skale.

E Kreator dokumentow rozliczeniowych - krok 2 / 4 @

“wskaz identyfikator dokumentdw, na podstawie kidrego ubworzony
zostanie docelowy komplet dokumentw.

Zakres numerdw dokumentaw rozliczeniowych m-39 -
Miesiac |Paddziemik - Rok  |p014 =

‘wiybierz rodzaje dokumentée, kidre maig zostad skopiowans z
wzorcowego kompletu

v ZIS RCA v ZUS RSA
v ZIS RZ4 v ZUSDRA

Fomac < Wtecz Dalej > Anuluj

Dane wajdciowe.

2010 ) o>

| wveyceyse | | ommce | | uzepews |
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Zmiany po 1 stycznia 2019 r.

Przywrocenie dokumentow ptatniczych w ePtatniku

PrzywréciliSmy mozliwos¢ tworzenia dokumentéw ptatniczych- wptaty
i przelewu w ePtatniku. Kreator ufatwi utworzenie dokumentu
z wiasciwym NRS.

W zaktadce ,Pfatnosci” w oknie ,,Dokumenty ptatnicze” dostepne sg
funkcje:

* Przeglagdanie dokumentéw ptatniczych,

Edycja dokumentu ptatniczego,

Usuniecie dokumentu ptatniczego,

Eksport dokumentu ptatniczego (tylko dla dokumentu
utworzonego w trybie Przelew),

Drukowanie dokumentu ptfatniczego.

o
Dodaj dokument }\
Kot pnka_f)
@ePiatmk ........
e e ke
. 8 ”_J_\
e 8 hrfm} S
' IJ
e

snennee NOWY PORTAL INFORMACYINY ZUS
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Zmiany po 1 stycznia 2019 r. i

W aplikacji ePtatnik uzytkownik wprowadzat kod tytutu ubezpieczenia, wymiar czasu pracy w kreator
ach i dokumentach wprowadzonych recznie.

WprowadziliSmy zmiany i udostepnilismy w ePtatniku nowe funkcjonalnosci:

Dla dokumentow tworzonych recznie

Kody tytutu ubezpieczenia sg przenoszone z kartoteki ubezpieczonego do recznego tworzenia
dokumentéw ZUS ZWUA, ZUS DRA (ptatnik SZS), ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS ZSWA, ZUS RPA - po
uzupetnieniu danych identyfikacyjnych ubezpieczonego i jezeli ubezpieczony jest zgtoszony do ZUS z
wiecej niz jednym kodem tytutu ubezpieczenia.
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Zmiany w kreatorach:
1. dla ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS RZA i ZUS RPA - w kreatorze Obstuga rozliczenia podpowiadajg sie
kody tytutu ubezpieczenia:
* dla ptatnika, ktory nie optaca sktadek sam za siebie - w kroku Rozliczenie ubezpieczonych na potrzeby
dodawania pozycji na listach:
* Nalezne sktadki
* Wyptacone swiadczenia i przerwy w optacaniu sktadek
* Przychody ubezpieczonego i okresy pracy nauczycielskiej
* dla ptatnika, ktory optaca sktadki sam za siebie - w kroku Deklaracja dochodu

2. dla ZUS ZSWA - w kreatorze , Zgtoszenie ZUS ZSWA”
w kroku Wybér ubezpieczonego na potrzeby dodawania pozycji na liscie Dane o pracy w szczegdlnych
warunkach

3. dla ZUS ZWUA - w kreatorze ,Obstuga ubezpieczonego” dla celdw: Wyrejestrowanie ubezpieczonego,
Korekta wyrejestrowania ubezpieczonego.
W kreatorach obstugi rozliczenia opcja ,,Nowy komplet rozliczeniowy na podstawie danych z poprzedniego
miesigca” system przenosi wymiar czasu pracy.
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dla pracodawcy
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A q . elektroni_czqe . .
Zwolnienia lekarskie zwolnienia

lekarskie . . .

Zwolnienie lekarskie jest podstawg ustalenia uprawnien i wyptaty zasitku chorobowego
z ubezpieczenia chorobowego.

Ptatnikiem zasitku chorobowego moze by¢ ZUS lub pracodawca.

Pracodawca jest ptatnikiem zasitkow, gdy zatrudnia (zgtasza do ubezpieczenia
chorobowego) wiecej niz 20 oséb.

S - o~
= ZAKEAD N/
s UBEZPIECZEN i
A § \ \.— SPOLECZNYCH
S BF
S ‘ \ L
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zwolnienia
e-ZLA na PUE ZUS PLATFORMA USEUG ELEKTRONICZNYCH lekarskice @ @ @

llllllllllllllllllllllllllll

Na portalu PUE ZUS dostepne sg funkcje zwigzane z obstuga
elektronicznych zwolnien lekarskich dla pracodawcéw. W portalu PUE
ZUS w roli Ptatnik widoczne sg zwolnienia lekarskie dla ubezpieczonych b

tatnika.
p _ N -

Dostepne sg tez funkcje pozwalajgce na ztozeniu wniosku

o kontrole zaswiadczenia, wystawienie zaswiadczenia ptatnika sktadek. Funkcje dla pracodawcy
(»01 Na portalu PUE ZUS widoczne sg dane z zaswiadczen lekarskich
~’-‘A'- \ wystawionych ubezpieczconemu. Dodatkowo ubezpieczony moze
p ‘—.;‘.;v ztozy¢ wniosek o zasitek chorobowy oraz oswiadczenie do wypfaty

zasitku opiekunczego.

Funkcje dla pacjenta
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Udzielanie petnomocnictw do profilu PUE ZUS e o0®

Ptatnik sktadek - osoba fizyczna moze zatozy¢ profil dla siebie lub
udzieli¢ petnomocnictwa innej osobie fizycznej.

Ptatnik sktadek - osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej musi dziataé przez swych
ustawowych lub statutowych przedstawicieli, ewentualnie udzieli¢
petnomocnictwa osobie fizycznej, np. swojemu pracownikowi lub
pracownikowi biura rachunkowego.

Do udzielenia petnomocnictwa mozna wykorzystac formularz ZUS
PEL ,,Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci prawnych w '

b4
relacjach n

z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych”, ktory jest dostepny na PUE S
ZUS i na stronie www.zus.pl
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Udzielanie petnomocnictw do profilu PUE ZUS RO

lekarskie . . .

Mozliwe jest udzielenie petnomocnictwa wytgcznie do obstugi elektronicznych zwolnien
lekarskich na profilu PUE.
W przypadku takiego ograniczonego petnomocnictwa petnomocnik nie bedzie miat

dostepu bedzie miat dostepu do pozostatych danych w profilu Ptatnika, ani do jego
korespondenc;ji.

Jestes zalogowany jako: JANKOWSKI JAN Zadaj pytanie ZUS B Kontakt z COT E Skype z COT Wirtualny Doradca E]

| ogsmy | v | | pratnic |

MENU (2] (] | PANEL PLATNIKA [7)
Wybrany plamik: —

Zaswiadczenia lekarskie

(B} « Przegladanie zadwiadczeri lekarskich osdb zgtoszonych do ubezpieczer przez platnika.
Rozliczenia, ubezpieczeni

Pokaz >
B Zaswiadczenia lekarskie

Dokumenty i wiadomosci ®
Korespondencja z ZUS

ZUS jako Ustugodawca i operator portalu PUE ZUS monitoruje aktywno$¢ uzytkownika
w portalu i czynnosci te sg logowane.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z udzielonymi/odwotanymi petnomocnictwami lub aktywnoscia
petnomocnikéw, mozna zwrdcic sie do ZUS z zapytaniem o zdarzenia odnotowane w portalu.
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

e-ZLA — obstuga przez ptatnika lekarskic @ @ @

Jestes zalogowany jako: mmma Kontakt z COT E Skype z COT (S
| ogétny | ubezpieczony | Platnik
PANEL PLATNIKA

Wybrany patnik:

Nalezne skladki i wplaty 0soby zgloszone do ubezpieczeri A

Panel Platnika w + Przegladanie stanu rozliczeri pt: g - P
Rozliczenia, ubezpieczeni podkonta zwigzane z poszczege [blll DOKI
o o =
@ salda biezace
Fane: Faunka i §) |+ wiadomosci dotyczace zdarzen biznesowych zaistnialych w ||+ Dokumenty odebrane lub wymagajace potwierdzenia
Stopa % na ubezp. wypadkowe | rosiiczenia, ubezpieczeni (] systemie PUE 2US. odbioru

© salda miesieczne
« Przegladanie stopy procentowe

Brak nieprzeczytanych wiadomosci Brak nieodebranych dokumentw

© Nalezne skiadki i wplaty wypadkowe dla biezacego roku
Pokai» Pokaz»
[ podziat wplat B Wiadomosci =
Komuni
Moje dane 5
[ Kalkulator najnizsze] podstawy & Skizynka odbiorcza + Komunikaty administracyjne i techniczne dia uzytkovnikdw

+ Dane identyfikacyjne | ewidenc PUE 2Us.

[E Osoby zgtoszone do ubezpieczen

[ Stopa % na ubezp. wypadkowe

=

Korespondencja
E Moje dane

) Zagwiadczenia lekarskie

Dokumenty i wiadomosci .

Korespondendja z ZUS

Zlarania

+ Dane adresowe platnika sklade
« Pozostate infromacje dotyczace
bankowe, dane biura rachunko'
wyrejestrowania platnika skifadi

Wizyty

+ Informacje o godzinach przyjec
jednostce ZUS.

B Dokumenty wystane
© Dokumenty robocze

B Dokumenty ubezpieczeniowe (COT)
O Zaswiadczenia lekarskie

B Komunikaty

B Kosz

Zlecenia
Autoryzacia operacji

Q

Ushugi v
Katalog ustug elekironicznych

Brak nieprzeczytanych komunikatdw

Pokaz»




ZAKEAD .
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

—

Wiadomosci

18

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

W widoku Dokumenty i wiadomosci, w zaktadce Wiadomosci ptatnik otrzymuje
informacje o wszystkich zdarzeniach zwigzanych ze zwolnieniami.

Jestes zalogowany jako: JAN NOWAK

MENU <) | wiapomoscl (2)

Folder: Wiadomosc

Panel Platnika
Rozliczenia, ubezpieczeni

(H]
e

Lista wiadomosci

Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS
Data otrzymania ~
® Wiadomosci S
(5 . | Filtr wytaczony
2017-04-18 13:24
2017-04-18 13:20
2017-04-18 13:19
2017-04-18 13:03
2017-04-18 13:01

2017-04-18 12:59
«

Skrzynka odbiorcza

Dokumenty wystane

@ Dokumenty robocze

Dokumenty ubezpieczeniowe (COT)
Zaéwiadczenia lekarsiie
Komunikaty Eementy 1-9z9
= Kosz

Zadaj pytanie ZUs @ Kontakt z COT . Skype z €OT . Wirtualny Doradca [ﬂ]

[ ogemy | v | Platnik | Lekarz |
&
Fltruj | | Wyczysé
i Nagtéwek M
Data odczytania lagléwel enu e
Ubezpieczony G/ Szczegdly -
Ubezpieczony S2 Szczegoly |
Ubezpieczony BI Szczegoly 3
Ubezpieczony G{ Szczegély
Ubezpieczony ZA Szczegoly
L Wi s
I »
10| 25| 50| 100 1 L1}

Odéwiez | [_zapisz jako | ¥ | Drukowanie / podgiad |

( oty | [_usun

| |_oznacz jake )
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elektroniczne

Wiadomosci - 00 @

Na liscie wiadomosci nalezy zaznaczy¢ wiasciwg wiadomos¢ i nacisngé przycisk
,Szczegoty”.
Mozna tez wydrukowac informacje oraz zapisac je na dysk lokalny.

SZGZEGOLY WIADOMOSCI (2

Folder: Wiadomosc D

Wiadomos¢

Dane wiadomosci

Od: NPI
Data wystania: 2019-08-06 11:27
Ubezpieczony K A (PESEL ) otrzymat zaswiadczenie
Tresc: lekarskie o czasowej niezdolnosci do pracy (seria i numer 3) na okres

06.08.2019 - 06.08.2019. Numer NIP platnika:

| Zapisz jako |Y| | Drukowanie / podglad |
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. o .o elektroni_czr!e O
Ustawienia subskrypc;ji Mekarekic 0@ @

Aby na biezgco mailem lub SMS-em otrzymywac informacje o wystawionych
zwolnieniach lekarskich, nalezy ustawi¢ subskrypcje takich powiadomien w PUE.

—_wmyrouMy

love ]
Mozna wybrac sposrod dwoch sposobdéw powiadamiania: e —
. 24 o F . . e [y
Daed  * wiadomoiéé e-mail - informacje o zdarzeniu sa dostarczane e
Ustawienia
drogg elektroniczng, na adres e-mail podany w portalu, M &
! Kanaty dostepu
%.,, e wiadomosc¢ sms - informacja o zdarzeniu przesytana jest na il

W Ustawienia subskrypcji

portalu.

numer telefonu komorkowego uzytkownika., podany w ' r———
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e-ZLA

elektroniczne &)

Ustawienia subskrypcji — zmiany w powiadomieniach sms i e-mail W' 900

Z uwagi na obostrzenia zwigzane z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych (wg
rekomendacji UODO) zmienione zostaty tresci powiadomien, ktére dotyczg e-ZLA.

W powiadomieniu nie ma juz danych ubezpieczonego ani szerszych informacji o samym
zwolnieniu.

W powiadomieniach dodaliSmy nazwe ptatnika, ktorego ubezpieczony otrzymat
zwolnienie lekarskie.

Przyktad Dotychczasowa tres¢ Nowa tres¢
powiadomienia
Powiadomienie  Ubezpieczony [nazwisko ubezpieczonego] [imie Ubezpieczony u ptatnika: [Nazwa
ptatnika o ubezpieczonego] ([identyfikator Ptatnika] o NIP: [NIP] otrzymat
wystawieniu ubezpieczonego]) otrzymat zaswiadczenie zwolnienie lekarskie. Szczegoty
e-ZLA lekarskie o czasowej niezdolnosci do pracy dotyczace zwolnienia znajdujg sie na
(seria i numer) na okres [okres od] - [okres do]. profilu ptatnika na PUE ZUS.
Numer NIP ptatnika: [NIP].
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lekarskie . . .

Zaswiadczenia lekarskie w formie dokumentdéw elektronicznych sg przekazywane

pfatnikom on-line, bezposrednio po wystawieniu przez lekarza.

OKZZU) ArCTIWAINE |WYSZ2rZONe | WYSWIEDaNe KUrsywa)

Bezposrednio po otrzymaniu wiadomosci o R | S
wystawieniu zwolnienia lekarskiego w widoku DS @ 1] i
Dokumenty i wiadomosci, w zaktadce Fr— “
Zaswiadczenia lekarskie dostepne s3 o
elektroniczne dokumenty zaswiadczen Fpe— i,
lekarskich ubezpieczonych, podpisane przez e el N
lekarza i wystane na profil pfatnika sktadek S
przez ZUS.

Identyfikator
zaswiadczenia

778959554

778999556

778999556

778999561

178999562

779989710

Ubezpieczony

KONRADI:| PESEL

RENATA " PESEL
[—

N e =

) I E—
1) -l —)
SLAWOMR[___JPESEL

Data
wystania

2017-04-18
13:03

2017-04-18
13:01

2017-04-18
12:59

2017-04-18
12:54

2017-04-18
12:49

2016-10-18

Nie nalezy drukowa¢ dokumentu elektronicznego. Dokument elektroniczny opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP albo certyfikatem z ZUS musi by¢ przechowywany w oryginalnej
z zachowaniem jego integralnosci.

postaci,
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elektroniczne &)

Pobranie dokumentéw e-ZLA z PUE - 00 @

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania wizualizacji elektronicznego zwolnienia lekarskiego z
PUE, jednak taki wydruk ma charakter informacyjny i nie jest dokumentem.
Nie ma koniecznosci drukowania e-ZLA.

DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO (3)

07. Kod pocztowy 08. Miejscowosé

[02-781 | [warszawa

09. Ulica

— 1 / Q
e e i Wkrétce na podgladzie
[s | [ | q . .
T e — e-ZLA pojawi sie znak

(dd 7 mm / rrrr) (dd / mm / rrrr) (dd # mm / rrrr) (dd 7 mm 7 rrrr) P . .
1870472017 | (670472077 | | | | | wodny, ktory poinformuje

16. Wskazania 18. Numer statystyczny  19. Kod jier 20. Data ia osoby
lekarskie (4) 17. Kodly) (5) choroby osoby pod opieka (6) pod opieka (dd / mm / rrrr)

] ] ] o tym, ze jest to jedynie

DANE PLATNIKA

‘21|.R‘odzaj identyfikatora platnika (7) ‘zz, Identyfikator platnika (8) Wizua I iza Cja doku mentu
'MIE]SCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH M

e memme st elektronicznego.

| NZOZ "ESKULAP" SC

24. Kod pocztowy 25. Miejscowosé

[05-270 | [mMARKI

26. Ulica

| sPORTOWA
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SZLA S
Pobranie dokumentéw e-ZLA z PUE o 00 e

Dokument elektronicznego zwolnienia lekarskiego, wyeksportowany z PUE, musi by¢
przechowywany przez ptatnika sktadek przez okres co najmniej 5 lat* w formie
elektronicznej. Plik musi zawieraé podpis elektroniczny.

~e3a8-4e18-8356-19b309b62328

Podstawa prawna:
*Art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia

spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2017 r. poz. 1368, z pézn. zm.).

*Art. 46 ust. 2 w zwigzku z art. 24 ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn. zm.).

*Art. 86 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.
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e-ZLA

elektroniczne &)

zwolnienia
lekarskie . . .

Pobranie dokumentow e-ZLA z PUE

Po wybraniu nieobstuzonych e-ZLA, nalezy je wyeksportowad i zapisa¢ w wybranym

miejscu.
Pobranie pojedynczego zaswiadczenia z widoku Dokumenty i wiadomosci, zaktadki

Zaswiadczenia lekarskie odbywa sie w formacie XML (przycisk Pobierz dokument).

Zwolnienia w plikach .xml mozna pobierac réwniez grupowo (przycisk Eksportu;j).

| OdsSwwies | | Zapisz jako v| | Drukowanie | podglad |

[ Przegladaj dokument i[ Pobierz dokument ]I Przenies do archivwum ][ Proywroc z archivwum ]I Eksporiuj ]

Juz wkrotce:
* przy zapisywaniu zwolnien na dysku komputera system automatycznie nada nazwe pliku

zwolnienia jako: nazwisko i imie pacjenta oraz data wystawienia zwolnienia.
* system automatycznie oznaczy dokumenty e-ZLA, ktére zostaty wyeksportowane/pobrane.
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H zwolnienia
Praca z danymi lekarskic @ @ @

W Panelu Ptatnika, w zaktadce Zaswiadczenia lekarskie widoczne sg dane ze zwolnien lekarskich,
po ich przetworzeniu w ZUS.

Na ogdt trwa to dwa dni robocze. Standardowo prezentowane sg dane za ostatnie 12 miesiecy.
Ptatnik nie ma mozliwosci usuniecia danych z tej zaktadki.

Zwolnienia lekarskie mogg miec
Zaswiadczenia lekarskie ubezpieczonych patnika

status:
. Status 7aéw.; | Wszystkie EI
B Wystawione, p—
o Okres niszdolnodci do 2 -
u Skorygowa ne, Ubepieczony o2 DA pracy ke, | | Wystawione
PO e, wyst. lekarza  of Skorygoviane
n AnU|Owane’ = " Anulowane
. T
B Wsteczne — do wyjasnienia, AF"“W"'M"Y Wtece - o wyarena
B Wsteczne — uzasadnione medycznie, TowszEwgk By o1 I A 'xmm&:u—m‘jﬂm—emedyame-
steczne - nieuzasadnione medycznie
B Wsteczne — nieuzasadnione medycznie. -
TOMASZEWSK: W 01511-  2015-11-  2015-11- 7 NEE NE Wsteczne - do
‘ 999 25 02 12 wyjasnienia
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Praca z danymi
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e-ZLA

elektroniczne &)
zwolnienia

lekarskie . . .

W PUE mozliwe jest generowanie raportéw dotyczgcych e-ZLA. Sg to raporty zbiorcze,
ktore stuzg utatwieniu wprowadzania informacji wynikajgcych z e-ZLA do systemoéow
kadrowo ptacowych. Tworzenie i udostepnianie raportéw odbywa sie wedtug kryteriéw
zdefiniowanych przez pfatnika.

MENU (= (==l ZASWIADCZENIA LEKARSKIE (7
Elementy 1 - 25 z 23939 10| 25 | 50 | 100 1232 4 L ] O
Panel Ptatnika =) [(oaswiez | [[Zepi=ioke [~ [ Drukowamnie /7 podgad |
Rozliczenia, ubezpieczeni —
| Dane zagwi nia || Dane miafK wi || Zéz wmicsek o kontrole zaswiadcsenia |
= akbywacia ePlatnika |_sary == Erer e =]
= Salda biezace
Raporty zbiorcze =
= EfomEsey Data wygenerowania = Tvp Status Liczba REE
= = ¥ = pozycji pobrania
= MNalezne skiadki i wptaty e e e me—
= Podziat wptat 2018-08-29 Jednorazowy Wy generowany 391 ,22_155';',3335; =0
= Osoby zgltoszone do ubezpieczen ~DB-.
2018-08-29 Jednorazowy Wy generowany 228 2 g?osﬂ _:'382 =0
= Stopa % na ubezp. wypadkowe o
2018-08-31 Jednorazowy Wy generowany 151 S?_lf;jgj =1
= Korespondencia R -~
>
= N
Meje dans Elementy L - 8 z 8 10 | 25 | 50 | 100 * 2 0
B Faswiadczenia lekarskie [(o=imic [~ [Drowame7 poogea |
Dokumenty i wiadomosci - - -
=z Gy Pobiierz port w
Korespondencia =z ZUS L — | | ==
Har dila wch (=
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H zwolnienia
Praca z danymi lekarskie @ @ @

Dostepna jest mozliwosé¢ ustawienia harmonogramu, dla raportéw, ktére beda sie
wykonywaty automatycznie zgodnie z wprowadzonymi parametrami. Ustawienia
harmonogramu dotyczg wytgcznie cyklicznego (tygodniowego, miesiecznego, a dla
duzych ptatnikow takie codziennego) generowania raportu. W panelu znajduje sie
rowniez przycisk Dodaj raport jednorazowy.

—
Harmonogram dia raportéw (= -J
O o o T R ST T S SIS NS B IS ,
Ustaw adres e-mail i hasto | | 3 | | _podaj raport 5 | ?A

Raporty e-ZLA dla ptatnikow
Aby pobra¢ wygenerowany plik ZIP zawierajacy dane e-ZLA, W cllndcs i
bez potrzeby logowania sie do PUE, nalezy wykorzystac ustuge L ¥ .
udostepniong przez ZUS. Ustuga wystawiona jest publicznie, i i

tak zeby kazdy ptatnik mogt z niej skorzystac.
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Praca z danymi Mekarekic 0@ @

Ptatnik sktadek bezposrednio pod danymi o elektronicznych zaswiadczeniach lekarskich
ma udostepniong funkcje "Zt6z wniosek o kontrole zaswiadczenia". Skorzystanie z niej
powoduje uzupetnienie odpowiednich danych (o zaznaczonym zaswiadczeniu lekarskim) w

formularzu wniosku.

OL-2 wniosek o kontrole
zaswiadczenia

yiawione na cires o3 | BT/I02015 = s | 10MQ201S

- AT ORI NI DT (nabals Samactet whad ooy rarsd

Lrun LN T IGAL TN PHACTWINIGA:
s PESEL

|eace

E-

| Pl
| T ——————r————

WD DO teist
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e-ZLA
. elektroni_czr!e &)
Praca z danymi Mekarekle @ @ @

Ptatnik sktadek bezposrednio pod danymi o elektronicznych zaswiadczeniach lekarskich
ma udostepniong funkcje ,, Wystaw zaswiadczenie ptatnika sktadek”.

W zaleznosci od wybranego formularza (Z-3, Z-3a, Z-3b), odpowiednie dane

z zaznaczonego zwolnienia lekarskiego zostang uzupetnione.

DOMINIKA zz 2018-05- 2018-05- 2018-05-

i v So =0 37 NIE NIE Wystawione -
Elementy 1 - 25 = 1638 10| 25 | S0 | 100 12 =4 Ll g0 ]
| Zarmcw dane archivwale | | odswiez | | zapisz jako |=| | Drukowanic f podglad |
|_Dane zaswiadczenia | | Dane zaswiadceniafik Eksportui | | Z#tz wniosek o kontrole zaswiadczenia |

| Wystaw zaswiadczenie platnika skiadek |~ |

Uproszczenie zasad obliczania podstawy wymiaru zasitkbw i ograniczenie zakresu danych

zasitek przekazywanych przez ptatnikéw sktadek do ZUS wymaga nowelizacji obecnie obowigzujgcych aktow

chorobowy prawnych. ZUS zgtosit inicjatywe legislacyjng w tym zakresie. Projekt ten przewiduje m.in. petne
powigzanie podstawy wymiaru zasitkéw z podstawg wymiaru sktadek.

Ze wzgledu na uwarunkowania prawne funkcjonalnos¢ zliczania okresu zasitkowego jest obecnie

zasitek niemozliwa do zrealizowania przez ZUS. Przy wyliczaniu dni brane sg pod uwage rézne aspekty (to

opiekunczy  czy jest wypfaca zasitek ZUS, czy ptatnik, ile dni zostato juz wykorzystane u pfatnika sktadek, jaka
osoba zrodziny moze sprawowac opieke).
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Praca z e-ZLA — planowane usprawnienia w obstudze dokumentow e 90 ®

DOKUMENTY WYSLAKE (2]

Folder: Dokumenty wystane [:]
Nowe, uproszczone wzory

dokumentéw o zasitek
chorobowy i opiekuniczy

- . - b uch
Lista Y Y
Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswistlane kursywa)

Wygodne kreatory
Typ dokumentu Data utworzenia Data wystania « pvz:E::;nia W\E‘ér
Nowa kolumna ,, Dotyczy” | Aitr wylaczony
z informacja fo) OSObie (ImIQ | Zaswiadczenie ZUS Z-3 2019-04-26 09:27 2019-08-05 11:08 NPT
naZWiSkO), ktéI‘EJ dOtyczy Zaswiadczenie ZUS Z-3 2019-07-09 14:45 2019-07-09 21:57 NPI
Zaswiadczenie ZAS-12 2019-06-26 11:22 2019-06-26 12:44 NPI
dOkument Zaswiadczenie ZUS Z-3 2019-04-15 10:20 2019-04-15 14:45 NPI

Kopiowanie wybranego
dokumentu z listy dokumentéw
wystanych

Masowy import do PUE roboczych zaswiadczen zapisanych w pliku
XML w ustalonym przez ZUS formacie (np. przygotowanych w
programie kadrowo-ptacowym ptatnika) wraz z zatgcznikami
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Niektore wnioski i zaswiadczenia wystawiane przez ptatnika sktadek

na profilu informacyjnym ptatnika na PUE ZUS powinny by¢ ofll
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz zalt a”Y
podpisem zaufanym. Dotyczy to np. wniosku ptatnika sktadek (OL-2)

o kontrole prawidtowosci wystawienia zaswiadczenia lekarskiego.

Jednak niektére dokumenty mogg by¢ podpisywane tzw. profilem N
PUE. 2
Sg to:

1. ZUS ZZU Zgtoszenie zapytania ubezpieczonego
2. ZUS Z-15 wniosek o zasitek opiekunczy, Qi
3. ZUS Z-3 Zaswiadczenie ptatnika skfadek,

4. ZUS Z-3a Zaswiadczenie ptatnika skfadek,
5. ZUS Z-3b Zaswiadczenie ptatnika sktadek.
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Nowosci na Platformie Ustug
Elektronicznych (PUE) ZUS
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Klienci, ktorzy sg ptatnikami sktadek i majg swoje profile na PUE ZUS,
mogga samodzielnie utworzy¢ dokumenty elektroniczne (tzw.
potwierdzenia)

z wybranymi danymi z ZUS.

Nowe funkcje sytemu majg utatwi¢ naszym klientom funkcjonowanie
w obszarze prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej.

Nowa funkcja zostata przez nas przygotowana z myslg o mozliwosci
wykorzystania samodzielnie przygotowanych potwierdzen w celu
udokumentowania okreslonego stanu w instytucjach, ktére oczekujg od
klientéw takiej informaciji.
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Mozna samodzielnie wskazac¢ dane, ktére sg potrzebne

na potwierdzeniu. Mozliwe do wyboru s3:

* dane dotyczace salda biezacego i rozliczer miesiecznych
za ostatnie 12 miesiecy,

* potwierdzenie, ze jest ptatnikiem sktadek pobieranych przez ZUS,

* dane dot. liczby ubezpieczonych we wskazanym okresie,

* informacje o danych adresowych firmy, dane dotyczace

* wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za osobe
prowadzgca dziatalnosé).

Na podstawie dokonanego wyboru - w trybie on-line - tworzony jest
dokument.
Dokument jest potwierdzony kwalifikowang pieczecia elektroniczng ZUS.

d

35

0D
UBEZPECZEN
SPORECINTCH

Z‘E.’.".L‘f‘:‘“!‘:".";".
22.08.2019r.

Kwalifikowana Pieczec Elektroniczna

Inak: 991400/4120/408/2019 zus ZAKEAD

UBEZPIECZEN
Potwierdzenie

SPOLECZNYCH

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych potwierdza, ze na 21.08.2019 r.:

Nazwa skrécona:
NIP:

REGON:

PESEL:

Imie:

Nazwisko:

jest platnikiem skladek.

Dokument elektroniczny podpisany kwalifikowana pieczecig Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych. Nie wymaga podpisu pracownika ZUS. Dokument jest wainy z widoczng
kwalifikowana pieczecig ZUS.

Weryfikacja autentycanode potwierdzenia pod adresem: https </ fwww.zus.pl/portal friu/riuPortalWeryfPotw.npi
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Aby utworzy¢ dokument z danymi trzeba:
* zalogowac sie do konta na PUE ZUS,
* przejsc¢ do zakfadki ,,Ptatnik”,

* zmenu bocznego wybrac ,,Moje dane — potwierdzenia” i klikngé przycisk ,,Utwérz nowy”,
* zaznaczy¢ dane potrzebne na potwierdzeniu.

- )

i | e

Zaloguj sie do PUE

Zaloguj sie przez login i hasto >

» Zaloguyj sig przez profil

ROiCasnia MIESiCEns 12 astath 12 Migstey
Potwerdazrie o bycu patrksem skadsk pobieranych praez 2U5

J Uzka beroiecaonych G latka  oksesi o o
od: Do wyayié |
» Zaloguj sie przez certyfikat

su J Infmaca o danych adresowych platika
kwalifikowany

. Sy
» Zaloguj sie przez bankowosé

I Dol
elektroniczng respondency

Prowadzenia daalabnoio

OOE€ Nie masz konta w PUE?
b ]

> Pomoc

» Regulamin
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Po zatwierdzeniu utworzenia Potwierdzenia, znajdzie sie ono na liscie potwierdzen ze
statusem ,,Oczekuje”. Gdy dokument zostanie podpisany pieczecig elektroniczng, jego status
zmieni sie na ,,Wystawiony”.

EEEG o sy oo E—
L

__wwvioow |
MENU (7]

Wazne!
Zmiana statusu potwierdzenia z ,Oczekuje” na ,,Wystawiony” moze trwac kilka minut.
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Potwierdzenie mozna zapisa¢€ jako plik PDF, XML lub wysta¢ na dowolny adres e-mail
(wystanie potwierdzenia na adres e-mail jest odpowiednio zabezpieczone).
Mozesz je tez wydrukowac.

Potwierdzenia
Adres e-mail
) Wprowadzanie adresu email do wysytki dokumentu potwierdzenia l
Wprowad: adres email:
Od: 7aklad Ubezpieczen Spolecmyh <noreply@zus.pl>
Potwierdz adres email: Do
DAW:

Wprowad? hasto, ktdrym zaszyfruje zatacznik: e s
i Wiadomost | S potwierdzenie.zip (179 kB)

Wprowad? hasto w celu weryfikacji:
Diert dobry,

[Cwystii | [ Anuluj_|

driekujemy za skorzystanie 2 ustug ZUS. Na Platformie Ushg Elektronicznych (PUE) 2US awnioskowates o potwierdzenie Twaih danych i poprosites, abyémy wystalije na podany adres e-mail.
W ratgezniku najduje sia Twwoje potwierdzenie.

Kby otworzyé zatacaony plik, postuz sie Twoim unikalnym hastem.

T wiyrazami szacunky,
s
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Potwierdzenie jest dokumentem elektronicznym, ktdry jest
podpisany kwalifikowang pieczecig Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i nie wymaga podpisu pracownika ZUS. Dokument
jest wazny wytgcznie z widoczng kwalifikowang pieczecia
elektroniczng ZUS.

Waznos¢ pieczeci mozna sprawdzi¢ klikajgc na jej ikone na

dokumencie potwierdzenia w pliku PDF. Weryfikuj podpis -

Wiasciwosci podpisu: e 0 e e A et

2019/08/21 13:48:13 +0200'

A A e T, el i

[, Podip gt WATHY, podprsny prows Taklsd Ubarpiacsst Spolecimch
T - Dokt s 10N Dmesnny 3 powodhi HEEAC b podgees
TOILMTaAL S0rS Poipetis bkl POfiaiin PosCimt wysdanad, B m 18 dhrs fu
e by eI Grep T Ty R

WARLCRTSD PO Larmicng

Pokat certyfikat autors podpisu.

Wissciwosci zsawansowane.. Weryfiku) podpis Zamiknij
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Samodzielne tworzenie potwierdzen z danymi z ZUS

Wydruk Potwierdzenia nie jest dokumentem, ale dzieki zawartym na nim danych
kazda instytucja moze sprawdzic¢ ich zgodnos¢ — wystarczy skorzystac z ustugi
weryfikacji Potwierdzen dostepnej na stronie internetowej www.zus.pl

ZdS | #en OO E mrsop e Tt 15

Weryfikacja potwierdzenia

Wyszukiwarka potwierdzen

Po wyszukaniu potwierdzenia, mozna je wyswietlic.

Wazine!
Liczba wyszukan jednego Potwierdzenia jest ograniczona. Aktualnie jeden dokument mozna wyszukaé

max. 6 razy.
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Juz wkrotce ZUS na biznes.gov.pl

Pracujemy nad udostepnianiem mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem platformy

biznes.bov.pl.

Od pazdziernika br. na portalu przedsiebiorca bedzie mdgt uzyskac zaswiadczenie o niezaleganiu.

gov.pl

ZASWIADCZENIE

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy
Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona gtéwna / Logowanie
Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce

Login

Zaloguj przez Login.gov.pl
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Dziekujemy za uwage.

23-27 wrzesSnia 2019 r.




