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STAŻ ABSOLWENCKI W KOMÓRCE 

UBEZPIECZEŃ I SKŁADEK 

Oddział ZUS w Biłgoraju (3 osoby) 

 

Termin stażu absolwenckiego: maksymalnie 3 miesiące (tj. 480 godz.) w ustalonym terminie 

w okresie od lipca do grudnia 2021 r. 

Termin, do którego należy składać CV, list motywacyjny i formularz aplikacyjny*:  

30 czerwca 2021 r. 

Miejsce odbywania stażu:  

Oddział w Biłgoraju ul. Kościuszki 103, 23-400 Biłgoraj (1 osoba) 

Inspektorat w Zamościu ul Kiepury 2, 22-400 Zamość (2 osoba) 

 

Adres poczty elektronicznej: praktyki.bilgoraj@zus.pl 

 

Zakres zadań i czynności realizowanych w ramach stażu absolwenckiego: 

Zapoznanie się i zdobycie praktycznej wiedzy w obszarach: 

 zasady podlegania ubezpieczeniom społecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu, 

podstawa wymiaru składek, 

 aplikacje interakcyjne i  struktura konta ubezpieczonego, 

 dokumentacja znajdująca się w aktach ubezpieczonego, 

 zasady wydawania decyzji administracyjnych w kontekście ubezpieczeń 

społecznych, 

 zasady wydawania zaświadczeń o okresach podlegania ubezpieczeniom 

społecznym i podstaw wymiaru składek, 

 udostępnianie danych z konta ubezpieczonego dla instytucji zewnętrznych.                                                                           

 

Od wybranej osoby oczekujemy:  

 ukończenia lub kontynuacji nauki na studiach wyższych lub ukończenia szkoły 

średniej, 

 podstawowej znajomości   obsługi MS Office. 

 

Jeśli jesteś osobą: 

 umiejącą współpracować w zespole,  

 nastawioną na rozwój, 

 umiejącą rozwiązywać problemy, 

zapraszamy Cię do aplikowania na staż w ZUS. 
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W zamian oferujemy: 

 doświadczenie w pracy w jednej z największych instytucji finansowych w Polsce, 

posiadającej jednostki w całej Polsce, realizującej zadania ważne z punktu widzenia 

polityki państwa i zatrudniającej fachowców w różnorodnych dziedzinach, 

 świadczenie pieniężne, 

 możliwość uczenia się bezpośrednio od doświadczonego mentora oraz zespołu 

pracowników, 

 zaświadczenie o odbyciu stażu absolwenckiego, w którym znajduje się informacja  

o wykonywanych czynnościach, umiejętnościach nabytych w czasie odbywania stażu, 

opinia o stażyście. 

 

Możliwe do nabycia umiejętności: 

 zastosowanie zasad i procedur  dotyczących podlegania ubezpieczeniom 

społecznym na tle rozpatrywanych spraw,   

 postępowanie zgodnie zasadami i procedurami w zakresie procesu dotyczącego 

podlegania ubezpieczeniom społecznym, 

 współpraca w grupie,  

 sprawnie komunikowanie się  z innymi. 

 

Warunki pracy:  

ZUS jest miejscem przyjaznym dla osób z niepełnosprawnościami. Stwarza 

niepełnosprawnym stażystom optymalne środowisko pracy, uwzględniając ich potrzeby.  

Wyposażenie stanowiska pracy:  

- sprzęt komputerowy,  

- sprzęt biurowy.  

Warunki wykonywania pracy:  
- spełniają warunki określone wymogami bhp,  

- polegają na obsłudze komputera powyżej 4 godzin na dobę 
- konieczność poruszania się po całym obiekcie. 
 
 

Zachęcamy do składania ofert osoby z niepełnosprawnościami. 

 

 

 
 

 

*  formularz aplikacyjny znajduje się na stronie internetowej ZUS https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-
zus/praktyki-i-staze 
** klauzula RODO dla kandydatów na stażystów w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych znajduje się na stronie  

    internetowej ZUS https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-i-staze  
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