ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
Obstugi Wnioskéw o Ustalenie Przebiegu Ubezpieczenia
w Oddziale ZUS w Ostrowie WIikp. ( 1 osoba)

Termin staiu absolwenckiego: 3 miesigce (w okresie od czerwca 2021 do grudnia 2021)
Termin, do ktérego naleizy skiadaé¢ CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny*:
31.10.2021 r.

Miejsce odbywania staiu: ZUS Biuro Terenowe Krotoszyn, ul. Kobierska 5, 63-700
Krotoszyn
Adres poczty elektronicznej: praktyki.ostrow@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach staiu absolwenckiego:

— obstuga wnioskdéw w aplikacji EPWD,

— generowanie raportéw z konta ubezpieczonego w aplikacji E2,

— analiza podlegania ubezpieczeniu,

— rejestracja teczek spraw w aplikacji AlS oraz zaktadanie teczki papierowej do
whniosku OSB,

— zamawianie akt z oddziatu wtasciwego (AIS, PTM),

— porzadkowanie akt sprawy oraz ich odsyfanie do oddziatéw wiasciwych,

— wspofpraca z komérka obstugi klientéw i korespondencji w zakresie obstugi
wnioskdw (praca z aplikacijg EPWD),

— rejestracja wnioskdw organdéw samorzadu terytorialnego o ustalenie przebiegu
ubezpieczenia w systemie EMIRAD,

— obstuga urzadzen biurowych.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukoriczenia lub kontynuacji studiéw wyzszych lub ukoriczenia szkoty éredniej,
— umiejgtnosci obstugi pakietu MS Office, MS Word,
— umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach trudnych,
— umiejetnosci wspdtpracy z innymi,
— gotowosci do rozwijania wtasnej wiedzy i podnoszenia kwalifikacji,
— komunikatywnosci,
— orientacji na klienta,
— rzetelnosci,
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umiejgtnosci planowania i organizowania pracy wtasne;j.

Jesli jestes osobg, ktéra:

potrafi wspétdziataé i wspdtpracowaé w grupie,

jest nastawiona na rozwdj i zmiany,

chce rozwijac sie zawodowo,

na czas realizacji zadania, jest doktadana, komunikatywna i odpowiedzialna

zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

W zamian oferujemy:

doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajacej jednostki w catej Polsce, realizujacej zadania wazne z punktu widzenia
polityki paristwa i zatrudniajgcej fachowcéw w réznorodnych dziedzinach,
Swiadczenie pieniezne,

mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikéw,

zaswiadczenie o odbyciu stazu absolwenckiego, w ktérym znajduje sie informacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
stazu, opinia o stazyscie.

Moiliwe do nabycia umiejetnosci:

zdobycie praktycznych umiejetnosci zawodowych i wiedzy specjalistycznej z
obszaréw dziatania Centrum,

nabycie wiedzy z zakresu ubezpieczeri spotecznych oraz realizacji wnioskéw o
ustalenie przebiegu ubezpieczenia, a takze umiejetnosci kreatywnego myélenia w
poszukiwaniu rozwigzan,

zapoznanie z aktami prawnymi z zakresu $wiadczerl z ubezpieczenia spotecznego
oraz ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,

zapoznanie z zasadami przyjmowania, ewidencjonowania i przydzielania
korespondencji wptywajgcej do Centrum, wspétpracg z komérkami obstugi klientéw
i korespondencji w zakresie obstugi wnioskdw,

zapoznanie z systemami informatycznymi wspomagajacymi analize konta
ubezpieczonego, potwierdzeniem okresu ubezpieczenia, generowaniem raportéw z
konta ubezpieczonego, analizg podlegania ubezpieczeniu.

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
** klauzula RODO dla kandydatéw na stazystow w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sig na stronie

internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.
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