ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
Rozliczen Kont Ptatnikow Sktadek
w Oddziale ZUS w Ostrowie Wilkp. ( 1 osoba)

Termin stazu absolwenckiego: 3 miesigce (w okresie od sierpnia 2021 do grudnia 2021)
Termin, do ktérego nalezy skiadac CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny*:
31.10.2021 .

Miejsce odbywania stazu: ZUS Inspektorat w Kaliszu, ul. Konopnickiej 31, 62-800 Kalisz
Adres poczty elektronicznej: praktyki.ostrow@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach staiu absolwenckiego:

— zapoznanie z obowigzujgcym regulaminem pracy, uprawnieniami i obowigzkami,

— zapoznanie z podrecznikiem poczatkujgcego referenta, aktami prawnymi i
procedurg do procesu ,,obstuga salda konta ptatnika”,

— analizowanie dokumentoéw rozliczeniowych,

— rozliczanie konta ptatnika,

— weryfikowanie stanu rozliczer na koncie,

— tworzenie not ksiegowych,

— wykonywanie dziatan przedegzekucyjnych,

— obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

— porzadkowanie akt ptatnikéw i przekazywanie ich do sktadnicy.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukoniczenia lub kontynuacji studiéw wyzszych lub ukoriczenia szkoty $redniej,
— umiejetnosci obstugi pakietu MS Office,
— komunikatywnosci,
— odpowiedzialnosci,
— elastycznosci.

Jesli jestes$ osobg, ktdra:

I

potrafi wspoétdziatad i wspétpracowaé w grupie,

jest nastawiona na rozwdj i zmiany,

chce rozwijac sie zawodowo,

— na czas realizacji zadania, jest doktadana, komunikatywna i odpowiedzialna
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zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

W zamian oferujemy:

— doswiadczenie w pracy w jednej z najwigkszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki paristwa i zatrudniajgcej fachowcéw w réznorodnych dziedzinach,

— $wiadczenie pienieine,

— motzliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikow,

— zaswiadczenie o odbyciu staiu absolwenckiego, w ktérym znajduje sie informacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
stazu, opinia o stazyécie.

Motzliwe do nabycia umiejetnosci:

— odczytywanie informacji zapisanych na koncie ptatnika sktadek i ubezpieczonego,

— wykorzystywanie i zastosowania przepiséw i procedur w zakresie rozliczania konta
ptatnika sktadek,

— rozliczania kont pfatnikéw sktadek,

— ksiegowania,

— pracy w zespole.

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
*#* klauzula RODO dla kandydatdw na stazystow w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na stronie

internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.
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