ZAKEAD i
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
Rozliczen Kont Ptatnikéw Skiadek
w Oddziale ZUS w Ostrowie WIlkp. ( 1 osoba)

Termin stazu absolwenckiego: 3 miesigce (w okresie od czerwca 2021 do grudnia 2021)
Termin, do ktérego nalezy skiada¢ CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny*:
31.10.2021r.

Miejsce odbywania stazu: ZUS Inspektorat w Rawiczu, ul. Mikotajewicza 18, 63-900 Rawicz
Adres poczty elektronicznej: praktyki.ostrow@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach stazu absolwenckiego:
— obstuga poczty — poprzez wysytke dokumentéw sporzadzonych w Wydziale RKS, w
aplikacji EPWD,
— obstuga dokumentacji dotyczacej prowadzonych przez pracownikéw RKS spraw oraz
przekazanie ich do archiwizacji,
— obstuga dokumentacji przekazywanej do archiwum w aplikacji AlS,
— ewidencjonowanie i porzadkowanie spraw w aktach ptatnika sktadek.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukoriczenia lub kontynuacji studiéw wyzszych lub ukoriczenia szkoty $redniej,
— znajomosci obstugi MS Office,
— umiejetnosci pracy pod presjg czasu,
— dobrej organizacji pracy wtasne;j,
— samodzielnosci,
— rzetelnosci,
— terminowosci.

Jesli jestes osobg, ktéra:

— potrafi wspétdziatac i wspdtpracowaé w grupie,

— Jest nastawiona na rozwdj i zmiany,

— chce rozwija¢ sie zawodowo,

— na czas realizacji zadania, jest doktadana, komunikatywna i odpowiedzialna
zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

ul. Wysocka 1b
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W zamian oferujemy:

— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujacej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajacej fachowedw w réznorodnych dziedzinach,

— S$wiadczenie pieniezne,

— mozliwo$¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikéw,

— zaswiadczenie o odbyciu stazu absolwenckiego, w ktérym znajduje sie informacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
stazu, opinia o stazyscie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:

— praktyczne stosowanie przepisow,
— prawidiowe formutowanie pism,
— analiza dokumentaciji,

— wspotpraca i komunikowanie sie.

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
** klauzula RODO dla kandydatdw na stazystow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na stronie

internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.
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