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ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

STAZ ABSOLWENCKI W KOMORCE
REALIZACJI DOCHODOW-ULGI
w | Oddziale ZUS w Poznaniu (2 osoby)

Termin stazu absolwenckiego: w ustalonym terminie od lipca do grudnia 2021 r.
(maksymalnie do 3 miesiecy, tj. do 480 godzin)

Termin, do ktérego nalezy sktadac CV, list motywacyjny i formularz aplikacyjny*:
31 pazdziernika 2021 r.

Miejsce odbywania stazu: ZUS, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan
Adres poczty elektronicznej: praktyki.poznanl@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach stazu absolwenckiego:

— prowadzenie spraw z zakresu umarzania, odstepowania od Zzadania zwrotu
i udzielania ulg w sptacie naleznosci,

— przyjmowanie wnioskdw, dokonanie ich wstepnej analizy, udzielanie pomocy
i instruktazu w ich wypetnianiu,

— informowanie klientéw o realizacji wnioskéw,

— uzupetnianie wnioskéw wewnetrznych o niezbedne informacje,

— sporzadzanie pism, projektéw postanowien i decyzji w przedmiotowych sprawach.

Od wybranej osoby oczekujemy:
— ukonczenia lub kontynuacji nauki na studiach wyzszych - kierunek ekonomia,
administracja, prawo,

— obstugi programu Excel.

Jesli jestes osoba:
— nastawiong na rozwdéj zawodowy,
— nastawiong na wspofprace,
— terminowg
zapraszamy Cie do aplikowania na staz w ZUS.

W zamian oferujemy:
— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajgcej fachowcédw w réznorodnych dziedzinach,
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Swiadczenie pieniezne,

mozliwos$¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora oraz zespotu
pracownikéw,

zaswiadczenie o odbyciu stazu absolwenckiego, w ktérym znajduje sie informacja o
wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania stazu,
opinia o stazyscie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci oraz wiedza:

inicjowanie postepowan z wnioskdw o udzielenie ulgi lub umorzenie naleznosci
z tytutu skfadek dtuznikéw Zaktadu,

bezposrednia obstuga klientdw Zaktadu-informowanie klientéw o mozliwosciach w
zakresie udzielania ulg i umorzen, w tym wydawanie broszur, ulotek i formularzy,
kompetencje spoteczne: poznanie zasad etyki zawodowej obowigzujgcej w
Zaktadzie,

wspotpraca w grupie,

sprawnos$¢ komunikowania sie z innymi.

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS:
https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-i-staze

**Klauzula RODO dla kandydatéw na stazystow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na stronie

https://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/praktyki-i-staze
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