ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

PLATNA PRAKTYKA ABSOLWENCKA
W KOMORCE SWIADCZEN EMERYTALNO-RENTOWYCH

w Oddziale ZUS w Zabrzu (3 osoby)

Termin praktyki absolwenckiej: styczen/luty 2025 r. — marzec/kwiecien 2025 r.
(maksymalnie trzy miesigce)

Termin, do ktorego nalezy sktada¢ CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny, zgode na
przetwarzanie danych osobowych*: 27 grudnia 2024 r.

Powyzsze dokumenty nalezy przesta¢ w formie skanu (wraz z odrecznymi podpisami) na adres
mailowy: praktyki.zabrze@zus.pl

Miejsce odbywania praktyki: ZUS Oddzial w Zabrzu, ul. Szcze$¢ Boze 18, 41-800 Zabrze

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach praktyk absolwenckich:
— zapoznanie sie z prawnymi podstawami funkcjonowania systemu ubezpieczen spotecznych,

— zapoznanie z zasadami obiegu dokumentacji, ze sposobem gromadzenia dokumentacji
Swiadczeniobiorcow, rejestracjg wnioskow oraz z rodzajami $wiadczen i warunkami do ich przyznania,

— kompletowanie akt i zaktadanie teczek spraw,

— wspodtpraca z komorkami w zakresie obiegu korespondencji, akt emerytalno-rentowych oraz
wnioskow o $wiadczenia emerytalno-rentowe, kapitatu poczatkowego i innych $wiadczen,

Od wybranej osoby oczekujemy:

— ukonczenia co najmniej gimnazjum lub o$mioletniej szkoty podstawowej, preferowane ukonczenie
lub kontynuacja nauki na studiach wyzszych (praktyke moze odbyé osoba, ktéra w dniu rozpoczecia
praktyki nie ukonczyta 30. roku zycia),

— polisy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW (obejmujgcej okres odbywania
praktyki),

- orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do wykonywania pracy (Zaktad kieruje praktykanta do lekarza
medycyny pracy, koszt badania pokrywany jest przez osobe zgtaszajgca sie do odbycia praktyki),

- umiejetnosci obstugi komputera i pakietu MS Office,

— umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych
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Jesli jestes osobgq, ktora:

— chce rozpoczgé swojg kariere zawodowa,
— potrafi wspdtpracowac w grupie,

— jest komunikatywna i opanowana,

- radzi sobie w sytuacjach trudnych, zapraszamy Cie do aplikowania na praktyki absolwenckie w ZUS

W zamian oferujemy:

— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce, posiadajacej
jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia polityki panstwa i
zatrudniajgcej fachowcdw w réznorodnych dziedzinach,

— $wiadczenie pieniezne,
— mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora,

— zaswiadczenie o odbyciu praktyk absolwenckich, w ktérym znajduje sie informacja o wykonywanych
czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyk, opinia o praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

— umiejetnosS¢ organizowania czasu pracy,
— umiejetnos¢ stosowania przepisow,

— umiejetnos¢ obstugi aplikacji,

— umiejetnos¢ prawidtowego analizowania dokumentacji

Warunki pracy:

ZUS jest miejscem przyjaznym dla os6b z niepetnosprawnoscig. Stwarza niepetnosprawnym
praktykantom optymalne S$rodowisko pracy, uwzgledniajgc ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb osdb
niepetnosprawnych.
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Wyposazenie stanowiska pracy:
— sprzet komputerowy,

— sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

— spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,

— polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,
— Wigzg sie z bezposrednim kontaktem z ludzmi,

— konieczno$¢ poruszania sie po catym obiekcie,

— budynek 4-pietrowy z winda,

- wejscie do budynku jest zorganizowane z poziomu chodnika,

— w bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zachecamy do skfadania ofert osoby z orzeczong niepetnosprawnoscig. * formularz aplikacyjny
znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie ** klauzula
informacyjna RODO dla kandydatéw na stazystow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie
na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie .
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