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1. MODYFIKACJE

W programie Platnik, poczawszy od wersji 9.01.001 wprowadzono nastepujace modyfikacje:

Lp.

OPIS MODYFIKACII

1.

Dodana zostata funkcja pobierania danych z ZUS. System umozliwia:
*  pobranie danych zapisanych na kontach ptatnikéw i ubezpieczonych w ZUS,
» aktualizacj¢ na tej podstawie kartotek programu Platnik,
*  pobranie aktualnych parametréow konfiguracyjnych dla programu Platnik publikowanych przez ZUS i
wymaganych do poprawnej pracy systemu weryfikacji.
Odbidr danych ptatnika i ubezpieczonych mozliwy jest po podpisaniu o§wiadczenia o ,,Pobieraniu danych z ZUS"
(s. 10), oraz przekazaniu niezbednych do uwierzytelnienia danych z dokumentéw przekazanych do ZUS.

. |Poszerzona zostata zawartos¢ dostepnych dla klienta kartotek ptatnika i ubezpieczonych tak, aby mozliwe byto

przechowywanie danych pobranych z ZUS.

'Wprowadzono automatyczng weryfikacje i aktualizacje oprogramowania niezb¢dng do wykonania prawidlowe;j
weryfikacji dokumentoéw przekazywanych do ZUS.

Poszerzono liczbe pol dotyczacych zrodel finansowania skladek na dokumentach rozliczeniowych ZUS DRA,
ZUS RCA, ZUS RZA.

'Wprowadzono mozliwos$¢ tworzenia dokumentéw: ,,Informacja miesieczna" i ,,Informacja roczna" (IMIR)
dla osoby ubezpieczonej zamiast dotychczasowego dokumentu ZUS RMUA ,,Raport dla osoby ubezpieczone;j".

Wprowadzono zmiany w zakresie danych identyfikacyjnych ubezpieczonego i cztonka rodziny. W
dokumentach ubezpieczeniowych sktadanych za te osoby nalezy podawa¢ numer PESEL, a w razie gdyby
identyfikator ten nie zostat nadany - seri¢ i numer dowodu osobistego lub paszportu.

. |Wprowadzono nowe zasady weryfikacji, ktore kwalifikuja dokumenty do dodatkowej kontroli w ZUS, przed

skierowaniem ich do przetworzenia i zapisania danych w nich zawartych na koncie ptatnika i ubezpieczonych.
Dokumenty kwalifikowane sa do kontroli w ZUS, je$li zostanie dla dokumentu przypisany btad typy
,ostrzezenie" lub ,,powazny".

Rozszerzono funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg rejestracje informacji o stanie przetworzenia dokumentow
wystanych do ZUS. Oznacza to, ze platnik otrzyma informacj¢ o tym, czy dokument zostat przetworzony,
odrzucony, czy tez oczekuje na wyjasnienie przez pracownika ZUS.




. [Rozszerzony zostal zakres weryfikacji dokumentow oraz krytycznos$ci bledow wykrywanych

w dokumentach ubezpieczeniowych m.in. w odniesieniu do:

. Poprawnosci sktadania dokumentéw rozliczeniowych z danym kodem tytutu ubezpieczenia na podstawie
zarejestrowanego wczesniej zgloszenia z tego tytutu. Nie jest mozliwe ztozenie dokumentu rozliczeniowego z
kodem tytutu, ktory wczesniej nie zostal poprawnie zgtoszony. Nie dotyczy to jednak 0sob pobierajacych zasitek|
macierzynski i przebywajacych na urlopie wychowawczym.

. Poprawnosci sktadanych wyrejestrowan z ubezpieczen na podstawie zgltoszonego wezesniej kodu tytutu
ubezpieczenia. Nie jest mozliwe ztozenie dokumentu wyrejestrowujacego z kodem tytutu, ktory wezesniej nie
zostat zgloszony.

. Poprawnosci danych identyfikacyjnych ptatnika i ubezpieczonego zawartych w dokumentach
ubezpieczeniowych, w szczegdlnosci w oparciu o Centralny Rejestr Ubezpieczonych i Centralny Rejestr
Platnikéw oraz Rejestr Urzedowy PESEL.

. Poprawnego wyliczania kwot sktadek na poszczegdlne ubezpieczenia w oparciu o wskazniki ZUS. W
szczegblnosci dotyczy to sktadki na ubezpieczenie wypadkowe, liczonej na podstawie stopy bazowej
wskazywanej przez ZUS.

. Poprawno$ci wykazywanych podstaw wymiaru sktadek w dokumentach rozliczeniowych.

10.

'Wprowadzono zmiany techniczne zwigzane z wysylaniem dokumentéw ubezpieczeniowych:

. blokowanie w okreslonych sytuacjach wysytki dokumentéw do ZUS, np. w sytuacji:

] jesli w wysylanym zestawie bgda znajdowac si¢ dokumenty zgloszeniowe i rozliczeniowe,

m gdy brakuje potwierdzenia kartoteki ubezpieczonego wyrejestrowanego z ubezpieczen przez platnika, dla
ktérego wysytane sa dokumenty korygujace za okresy historyczne,

. umozliwienie oznaczenia kolejnosci przetworzenia dokumentow - wyrejestrowania ZUS ZWUA i zgloszen|

ZUS ZUA | ZUS ZZA,; dotyczy to np. sytuacji, gdy dokumenty te zostaly przygotowane w celu zmiany / korekty

okresu podlegania lub rodzajow ubezpieczen,

. dodanie funkcjonalnosci blokowania przekazywania do ZUS dokumentéw rozliczeniowych z réznymi

identyfikatorami w tej samej przesyice.

2. NOWE FUNKCJE

W programie Platnik, poczawszy od wersji 9.01.001 wprowadzono nastepujace nowe funkcje:



prowadzenia dziatalno$ci
zgloszonych przez ptatnika
przy tworzeniu dokumentu
ZUS ZAA

Lp. FUNKCJA OPIS

1. Automatyczne Podczas zapisu dokumentu ZUS ZWPA (wyrejestrowanie ptatnika sktadek)
tworzenie program umozliwia automatyczne wyrejestrowanie wszystkich znajdujacych si¢
dokumentow w rejestrze, a dotychczas niewyrejestrowanych ubezpieczonych.
wyrejestrowania Program utworzy dokumenty ZUS ZWUA (wyrejestrowanie ubezpieczonego) z:
ubezpieczonych + datg wyrejestrowania z ubezpieczen takg sama jak data wyrejestrowania

ptatnika w ZUS ZWPA oraz

* kodem przyczyny wyrejestrowania 100 dla kazdego niewyrejestrowanego
ubezpieczonego,

» szeScioznakowym kodem tytulu ubezpieczenia.

2. | Informowanie ptatnika o Podczas zapisu dokumentu ZUS ZWUA (wyrejestrowanie ubezpieczonego)
koniecznosci utworzenia uzytkownik otrzymuje komunikat o mozliwosci automatycznego utworzenia
dokumentow dokumentow ZUS ZCNA dla niewyrejestrowanych cztonkéw rodziny.
wyre_j estrowania czlonkOw |program tworzy dokument ZUS ZCNA dla cztonkéw rodzin ubezpieczonych z
rodziny data utraty uprawnien taka sama, jak data wyrejestrowania poszczegdlnych

ubezpieczonych z dokumentéw ZUS ZWUA.

3. Podpowiadanie numerow Podczas tworzenia dokumentu ZUS ZBA (informacja o numerach rachunkéow
rachunkoéw bankowych bankowych) program umozliwia pobieranie numeru rachunku bankowego z listy
zgloszonych przez platnika | rachunkow dostepnych w Kartotece platnika. Dotyczy to numeréw wczesniej
przy tworzeniu dokumentu | zgloszonych i potwierdzonych w ZUS.

ZUS ZBA
4. Podpowiadanie adresow Podczas tworzenia dokumentu ZUS ZAA (adresy prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej) program umozliwia pobieranie adresow prowadzenia dziatalno$ci
z listy adresow dostepnych w Kartotece platnika. Dotyczy to adresow wczesniej
zgloszonych i potwierdzonych w ZUS.




Lp.

FUNKCJA

OPIS

5. | Wymuszenie korekty Program poinformuje uzytkownika o koniecznosci przekazania do ZUS raportow
raportow ZUS RCA w z przeliczong sktadka na ubezpieczenie wypadkowe. Dotyczy to przypadkow,
przypadku zmiany stopy gdy na deklaracji korygujacej ZUS DRA (deklaracja rozliczeniowa)
procentowej sktadki na wprowadzono zmiang stopy procentowej w stosunku do deklaracji o
ubezpieczenie wypadkowe | wcze$niejszym numerze.
na ZUS DRA Program skopiuje brakujace pozycje raportow ZUS RCA (imienny raport

miesigczny) do kompletu korygujacego.

6. | Przekazywanie tylko Przed wystaniem kompletow dokumentéw rozliczeniowych korygujacych,
pozycji zmienionych w program umozliwia automatyczne usuni¢cie niezmienionych pozycji raportow -
kompletach korygujacych | raporty korygujace wysytane sa bowiem tylko za osoby, za ktore dane ulegly

zmianie.

Ocena, czy pozycja raportu zostata zmieniona, wynika z poréwnania z
kompletem rozliczeniowym pobranym z ZUS i/lub z kolejki dokumentow
oczekujacych na przetworzenie stanowigcych jednoczes$nie podstawe do
wykonania weryfikacji.

7. |Warunkowe przekazanie| Program umozliwi wystanie zestawu dokumentow do ZUS zawierajacego btedy

dokumentow z istotnymi| powazne (wymagajace kontroli), a uzytkownik zostanie poinformowany o
btedami kontroli tego zestawu przez ZUS.




3. ZMIANY WPROWADZONE W WERSJI 10.01.001

W wersji 10.01.001 programu Ptatnik zostaty wprowadzone nastepujace zmiany:

Lp.

OPIS ZMIANY

Dodano mozliwos¢ automatycznej aktualizacji bibliotek i plikow stanowiacych poszczegdlne
elementy programu. Program samodzielnie wykrywa czy wszystkie komponenty aplikacji sa
aktualne, jesli nie wowczas wykonuje autoaktualizacje. Tym samym umozliwia uzytkownikom
programu korzystanie z najnowszej wersji programu bez koniecznosci samodzielnej instalacji
niezbednych komponentow czy stownikow.

Zwigkszono zakres weryfikacji dokumentéw oraz krytycznos$ci btgdow wykrywanych w
dokumentach ubezpieczeniowych polegajacych na:

sprawdzaniu poprawno$ci raportow imiennych w komplecie korygujacym, w oparciu o
dokumenty sktadane w komplecie pierwszorazowym. Rozszerzona weryfikacja dotyczy
okresu, za ktory sktadany jest raport korygujacy. Sprawdzenie ma na celu
wyszczegolnienie brakujacych pozycji raportu za ubezpieczonego w obrgbie catego
okresu uwzgledniajac rowniez dokumenty juz przetworzone w ZUS,

wprowadzeniu dodatkowych weryfikacjach na deklaracjach rozliczeniowych sktadanych
przez platnika optacajacego sktadki na wiasne ubezpieczenia sprawdzajacych dane pod
katem zgodnosci danych identyfikacyjnych platnika z danymi identyfikacyjnymi
zapisanymi w kartotece ubezpieczonego potwierdzonej w ZUS,

umozliwieniu sktadania deklaracji rozliczeniowej w ramach jednego zakresu numeréw, w
sytuacji, gdy sumy sktadek wykraczaja poza dopuszczalng dtugos¢ pol na formularzu.
Rozwiazanie to dedykowane jest dla duzych ptatnikéw przekazujacych dokumenty za
wiele tysiecy ubezpieczonych,

zmianie weryfikacji zgloszen ubezpieczonych w zakresie badania czy okres podlegania,
podany w dokumentach za ubezpieczonych, nie wykracza poza okres wyznaczony przez
date powstania obowigzku oplacania sktadek oraz date wyrejestrowania ptatnika,
wprowadzeniu dodatkowej weryfikacji sprawdzajacej przekazywanie do ZUS ponownie
takich samych dokumentow zgloszeniowych za osoby ubezpieczone. Na podstawie
przesytanego dokumentu w trybie zgloszenia, reguly sprawdzajg czy na koncie
ubezpieczonego lub w zestawie, wystepuje juz zgloszenie z takim samym
sze$cioznakowym kodem tytulu, w tym samym okresie oraz z identycznie zaznaczong
informacja o podleganiu poszczegdlnym rodzajom ubezpieczen.

Wprowadzono zmiany w raporcie tworzonym podczas pobierania i aktualizacji danych z ZUS, w
szczegoblnosci:

zrezygnowano z wyswietlania pola "Data poczatku obowigzywania danych adresowych"
oraz informowania o roznicy w danych, ktéra polega jedynie w wielkoéci znakdow
(mate/wielkie litery),

zrezygnowano z wys$wietlania informacji dotyczacych miesigca przekroczenia rocznej
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (30-krotnos¢). Przy
czym program nadal weryfikuje dokumenty pod katem przekroczenia goérnej granicy




podstawy na ubezpieczenia emerytalno-rentowe.

Wprowadzono zmiany w Kreatorze dokumentoéw rozliczeniowych umozliwiajace utworzenie
dokumentow korygujacych na podstawie kompletow rozliczeniowych pobranych z ZUS.

Rozszerzono funkcjonalno$¢ programu dla platnikow wielooddziatowych, w sytuacji, gdy
rozliczenie z ZUS nastgpuje w ramach jednej zbiorczej deklaracji, w szczegdlnosci poprzez:

. aktualizacje komponentow i bibliotek programu bez konieczno$ci pobierania danych z
ZUS, w sytuacji, gdy program Platnik pracuje w trybie oddzialowym. Konfiguracje
parametrow nalezy przeprowadzi¢ w kartotece platnika zaraz po zainstalowaniu nowej
wersji programu. W przypadku pracy programu w trybie oddzialowym, zakres
aktualizacji danych ogranicza si¢ do komponentow i stownikéw programu, w zwigzku z
tym poziom weryfikacji dokumentow nie obejmuje rozszerzonych sprawdzen w oparciu o
dane z ZUS. Dopiero przekazanie zestawdéw z dokumentami do centrali, umozliwia
przeprowadzenie petnych weryfikacji i przekazanie dokumentéw do ZUS.

. zablokowanie mozliwo$ci wystania dokumentéw automatycznie do ZUS, jesli program
pracuje w trybie oddziatlowym,

. wprowadzenie nowej funkcjonalnosci umozliwiajacej oznaczenie w dedykowany sposéb
zestawOw przekazanych do centrali firmy celem przestania ich do ZUS,

. rozszerzenie kreatora importu plikow kedu o mozliwos¢ sumowania dokumentow
przesytanych do centrali firmy z réznych oddziatow,

. wprowadzenie mozliwosci oznaczenia dokumentdéw znakiem Oddzialu, z ktorego

pochodzag na poziomie kontekstu ptatnika pracujacego w trybie agregowania
dokumentow, np. centrali firmy, gdzie wystepuje petny zakres aktualizacji danych z ZUS.
Pliki kedu pochodzace z oddziatow posiadaja wewnatrz dodatkowe oznaczenie, ktore
przenoszone jest podczas importu dokumentéw do bazy centralne;.

. tworzenie raportow z weryfikacji dokumentow z uwzglednieniem podziatu na oddziaty i
zapis raportu do zewnetrznego pliku.

Wprowadzono  funkcjonalno$¢é, ktéora umozliwia wprowadzenie zmiany danych
identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej bezposrednio na dokumentach. Rozwigzanie ma na celu
utatwienie przekazywania dokumentéw zgloszeniowych do ZUS w sytuacji, gdy po ostatnim
wyrejestrowaniu z ubezpieczen nastgpita zmiana danych identyfikacyjnych i ubezpieczony
ponownie zgtaszany jest do ubezpieczen z nowym nazwiskiem, a program podczas aktualizacji
danych pobiera dane sprzed zmiany.

Dodano informacje o stanie weryfikacji dokumentéw przetworzonych przez system ZUS. W
glownych widokach programu wyswietlane sg statusy prezentujace czy dokumenty zostaty
przetworzone poprawnie czy z btedem. W sytuacji, gdy do ZUS zostanie przekazane zalegle
zgloszenie lub wyrejestrowanie dotyczace historycznego okresu, wowczas po otrzymaniu
informacji o zakonczeniu przetwarzania dokumentu nalezy sprawdzi¢ wystane dotychczas
komplety rozliczeniowe pod katem poprawnosci. Zmiany wprowadzone dokumentami
zgloszeniowymi powinny posiada¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach rozliczeniowych
sktadanych w okresach wynikajacych ze zgloszenia do ubezpieczen.

Rozszerzono mozliwos¢ wyliczania raportu imiennego wedlug wskazanego schematu
finansowania sktadek dla wszystkich kodow tytutu ubezpieczenia, w szczegdlnosci tych, ktore
posiadaja wigcej niz jeden rownorzedny schemat finansowania sktadek. Dotychczas program
wyliczal sktadki wedlug domyslnego schematu. W sytuacji, gdy pozycja raportu powinna by¢
wyliczona w inny sposob, uzytkownik dokonywal samodzielnie przeniesienia sktadek.
Poczawszy od wersji 10.01.001 istnieje mozliwo$¢ wyboru schematu finansowania sposrod
schematow dostgpnych dla danego kodu tytutu. Wyboru schematu finansowania sktadek
dokonuje si¢ po wypehieniu kodu tytulu oraz kwot podstaw wymiaru.




9. Wprowadzono mozliwos¢ wykorzystywania stownikéw adresowych w programie Platnik
podczas wypetienia danych adresowych w dokumentach zgloszeniowych. Na formatkach
ekranowych, w miejscach, w ktéorych wypetniane sa dane adresowe, dodano nowe okno
umozliwiajace wyszukiwanie adresu w stowniku. Przed uruchomieniem wyszukiwania nalezy
wypehi¢ kryteria, wedtug, ktérych aplikacja znajdzie pasujace adresy.

10. Wprowadzono mozliwo$¢ wystania, przez ptatnika oplacajacego sktadki wytacznie na wiasne
ubezpieczenia, w jednym zestawie dokumentow - kilku deklaracji rozliczeniowych oznaczonych
numerami z roznych zakresow (np. z zakresu 01-39 i z zakresu 40-49) dotyczacych tego samego
miesigca.

Szczegélowe informacje dotyczace instalacji programu, pobierania danych z ZUS, tworzenia
dokumentow oraz ich wysytki zostaty opisane w dokumentach: Podrecznik uzytkownika programu
Ptatnik oraz Podrecznik administratora programu Platnik.

Dokumenty sg dostepne na stronie http://pue.zus.pl/platnik.

4. POBIERANIE DANYCH Z ZUS

ZUS udostepnia ptatnikom dane stuzace poprawie jakosci tworzonych dokumentéw ubezpieczeniowych w
programie Platnik.

W programie Ptatnik poczawszy od wersji 9.01.001 wprowadzono funkcj¢ pobierania danych z ZUS, w tym
danych zapisanych na kontach ptatnikow i ubezpieczonych.

Sa to nastepujace grupy danych:

+ aktualne parametry konfiguracyjne wymagane do poprawnej pracy systemu weryfikacji (biblioteki,
stowniki itp.),

* dane z kont ptatnika i ubezpieczonych znajdujace si¢ w ZUS,

* statusy przetworzenia dokumentéw wystanych przez platnika sktadek (oczekuje na przetworzenie w ZUS,
przetworzony, odrzucony, przekazany do wyjasnienia).

W programie Platnik zostat rozszerzony zakres danych (o dane pobierane z ZUS) przechowywanych w
kartotece ptatnika oraz kartotekach ubezpieczonych.

Gdy przystapisz do pobrania i aktualizacji danych z ZUS, dane znajdujace si¢ w Twojej lokalnej bazie
danych zostang uzupelnione. Na podstawie danych pobranych z ZUS bedzie wykonywana weryfikacja
dokumentow przekazywanych do ZUS.

Odbiodr danych ptatnika i ubezpieczonych bedzie mozliwy po podpisaniu o$wiadczenia o prawie dostgpu do
danych wnioskowanego ptatnika ,,Pobieranie danych z ZUS" (s. 9) oraz przekazaniu niezbednych do
uwierzytelnienia danych, z dokumentow przekazanych do ZUS. Dane te zostang pobrane automatycznie z
bazy programu, a jesli nie bedzie ich w bazie, bedziesz musiat je odszukaé i wprowadzi¢ do formularza
o$wiadczenia samodzielnie.



http://pue.zus.pl/platnik

Dodatkowo bedziesz musiatl zapozna¢ si¢ z regulaminem pobierania danych z ZUS, zataczonym do
oprogramowania.

Aby pobra¢ dane ptatnika i ubezpieczonych z ZUS, nalezy posiada¢ wazny certyfikat kwalifikowany oraz
odpowiadajacy mu klucz prywatny (patrz Podrecznik administratora, programu Platnik, rozdziak
,Ustawienia certyfikatow").

Aby pobra¢ dane platnika i ubezpieczonych z ZUS, nalezy:

1. ustawi¢ w parametrach przekazu elektronicznego odpowiedni certyfikat kwalifikowany,

2. ustawi¢ w parametrach przekazu elektronicznego opcje polaczenia z internetem (patrz Podrecznik
administratora programu Platnik, rozdzial ,,Ustawienia komunikacji z ZUS"),

3. Z menu Administracja nalezy wybra¢ polecenie: Aktualizuj komponenty programu i dane platnika,
wtedy pojawi si¢ okno ,,Aktualizacja komponentéw programu i danych ptatnika":

#

Aktualizacja programu i danych ptatnika &J
Zainstalowana wersja programu; 10,071,001
Zainztalowana wersja metmyki: 92 [2015-02-25] . , . .
Nalezy wybrac przycisk Pobierz
Informacia o preebiegu aktualizaci aktual izacje.

Sprawdzanie aktualnogc komponentdw | danych progranmu;
1. Komponenty i showniki programu
2. Dane wrejestrze pratnika

3. Statusy przetworzenia dokumentdw

Wybor Anuluj
spowoduje zamkniecie okna

N . o i aktualizacja
Jedl choesz pobrac aktualizacie nacinij prapcisk . R
[Pobierz aktualizaciz]. nie quzw wykonana.

Pohbierz aktuahzacie

4. Jesli dane w kartotece ptatnika beda niepotwierdzone w ZUS albo dane ptatnika i ubezpieczonych
znajdujace si¢ w kartotekach bedg nieaktualne wzgledem danych, ktore znajdujg si¢ w ZUS, pojawi si¢ okno:

| Ptatnik l : ]1

Dane platnika nie 53 aktualne.

[ I = : 2
' Czy chcesz zaktualizowac dane?

........................................




Po wybraniu opcji Tak pojawi si¢ okno ,,Pobieranie danych z ZUS".

5. Warunkiem rozpoczgcia pobierania danych jest ztozenie podpisu na oswiadczeniu

,Pobieranie danych z ZUS".

ey Mgsly

Hozwa strocona
W

REGON

PFESEL

¢ 7 mguiommere deatgoe

Po zlozeniu podpisu i uzupehieniu

(automatycznym badz przez
uzytkownika) niezbednych do
uwierzytelnienia danych i
potwierdzeniu  zapoznania si¢ Z

regulaminem dostgpu (zaznaczenie
opcji) nastapi pobieranie danych z ZUS.

6. Po zakonczeniu pobierania komponentéw programu i danych pojawi si¢ okno:

F

Alktualizacja programu i danych ptatnika

==

Zainztalowana wergja programu:; 10.01.001
Zainztalowana wersja metmki: 32

|nformacia o przebiequ aktualizacii

1. Komponenty | skowniki progranm
2. Dane w rejestrze pratnika

3. Statusy przebworzenia dokumentow

[Przebieg aktualizacy).

Sprawdzanie aktualnozci komponentdw | danych programu;

Jedli choese sprawdzic przebieg aktualizac) nacigni preycizk

Frzebieq aktualizacji Zamknij

[201 5-02-25]

aktualne
aktualne

aktualne

Nalezy wybra¢ Przebieg aktualizaciji,
aby uzyska¢ ,Raport z pobrania
aktualizacji".

Raport z pobrania zawiera nastepujace
informacje:

* pobieranie plikow aktualizacji,

» sprawdzenie autentyczno$ci danych
w bazie danych,

» przygotowanie do pobierania danych
platnika,

* sprawdzanie
ptatnika w ZUS.

aktualno$ci  danych

Raport z pobrania bedzie rowniez dostepny w Dzienniku operaciji.

Dziennik operacji jest dostepny w menu Widok, polecenie Administracja / Dziennik operacji.



4.1. RAPORT Z POBRANIA DANYCH

Szczegodlowy raport z pobrania danych platnika i ubezpieczonych z ZUS zawiera szczeg6towe informacje o
zmianach wprowadzonych w kartotekach programu podczas pobierania danych z ZUS.

Raport sktada si¢ z czgsci dotyczacych:
»  kartoteki ptatnika,
»  kartotek ubezpieczonych.

W czgsciach dotyczacych kartoteki ptatnika i ubezpieczonych wymienione sg wartosci, ktore ulegly zmianie
w stosunku do stanu kartotek sprzed pobierania danych.

Z raportu odczyta¢ mozna informacjg, ze dana warto$¢ zostata:
* dodana (przed pobraniem byta pusta),
*  usunicta,
*  zZmieniona.

W przypadku informacji o zmianie dostepne sg w raporcie obydwie warto$ci: przed i po pobraniu danych z
ZUS.

Aby pobra¢ szczegdlowy raport z pobrania danych z ZUS, nalezy:
1. z menu Przekaz wybra¢ polecenie Ustawienie przekazu elektronicznego,

2. po ukazaniu si¢ okna z Ustawieniami przekazu elektronicznego zaznaczy¢ polecenie Generuj
szczegélowy raport z pobrania danych z ZUS,

3. nastepnie kliknag¢ OK.

Uwaga!
Zawsze nalezy doktadnie przeanalizowac ,,Szczegotowy raport z pobrania danych".

Moze si¢ bowiem zdarzy¢, ze dane na kontach w ZUS sa nieprawidtowe. W sytuacjach watpliwych
sprawe nalezy wyjasni¢ z osobg ubezpieczona.

Jezeli okaze sig, ze dane pobrane z ZUS wymagajg zmiany lub korekty, powinienes jako ptatnik przekazaé
do ZUS dokument korygujacy odpowiedni do typu danych wymagajacych zmiany:

TYP DANYCH ZMIANA / KOREKTA NA FORMULARZU
Identyfikacyjne ubezpieczonego ZUS ZIUA
Ewidencyjne ubezpieczonego ZUS ZUA lub ZUS ZZA
Adresowe ubezpieczonego ZUS ZUA lub ZUS ZZA
Dotyczace cztonkdéw rodziny ZUS ZCNA
Identyfikacyjne ptatnika ZUS ZIPA (ptatnik sktadek bedacy przedsigbiorca zgtasza zmiany danych na
whniosku CEIDG-1)




TYP DANYCH ZMIANA / KOREKTA NA FORMULARZU

Ewidencyjne ptatnika ZUS ZPA lub ZUS ZFA (platnik sktadek bedacy przedsigbiorca zglasza

zmiany / korekty danych na wniosku CEIDG-1)

Adresowe platnika ZUS ZPA lub ZUS ZFA (ptatnik sktadek bedacy przedsigbiorca zglasza

zmiany / korekty danych na wniosku CEIDG-1), a w przypadku adresu
prowadzenia dziatalno$ci - ZUS ZAA

Dotyczace rachunku bankowego ZUS ZBA

Szczegblowe informacje dotyczace zasad wypelniania i korygowania opisane sa w poradniku dla
platnikow sktadek: ,,Ogdlne zasady wypelniania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych".
Poradnik dostepny jest na stronie: Www.zus.pl w zaktadce ZUS na skréty / Poradniki, ulotki.

4.2. KOMPONENTY PROGRAMU

Program Platnik poczawszy od wersji 9.01.001 zapewnia aktualizacj¢ komponentéw programu w zakresie
danych :

1.

2.

7.
8.

aktualne warto$ci parametrow wyliczeniowych,

aktualna warto$¢ stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ptatnika (tylko w
przypadku, gdy zostata nadana ptatnikowi przez ZUS),

stowniki merytoryczne bedace podstawa do wykonania weryfikacji dokumentow,
tablice konwersji dokumentow rozliczeniowych,

lista btedow weryfikacji wraz z klasg btgdow,

certyfikat klucza publicznego ZUS (odnawiany obecnie co dwa lata), z ktorego powinni korzystac
platnicy skladek,

adresy serweroéw dostepowych,

adresy certyfikatow ZUS i centrum certyfikacji

Aktualizacja danych i komponentéw programu Platnik jest wywolywana przy uruchomieniu programu oraz
z menu Administracja.

Gdy w ZUS sg dostepne aktualizacje, program informuje o tym uzytkownika.

Aby samodzielnie zaktualizowa¢ komponenty, nalezy z menu Administracja wybra¢ polecenie
Aktualizuj komponenty programu i dane platnika.


http://www.zus.pl/

4.3. DANE P ATNIKA

W zwigzku z wprowadzeniem mozliwosci pobrania danych z ZUS poczawszy od wersji programu 9.01.001
przewidziano dodatkowe miejsce w kartotekach programu Platnik na gromadzenie danych pochodzacych z
konta ptatnika.

Zakres danych w kartotece ptatnika zostat rozszerzony o przechowywany zbiér informacji pobranych z
Centralnego Rejestru Platnikow Sktadek.

Po pobraniu danych z rejestru ZUS dane przechowywane w programie zostang zaktualizowane o dane
znajdujace si¢ na koncie ptatnika w ZUS.

Po aktualizacji danych ptatnika sktadek danymi z ZUS kartoteka ptatnika otrzymuje status ,,Potwierdzona
w ZUS" i jest zablokowana do rgcznej edycji. Od tej pory wszelkie zmiany w danych ptatnika sg widoczne
po wystaniu do ZUS odpowiedniego dokumentu zmieniajacego dane i pobraniu aktualizacji danych z
ZUS.

Potwierdzona w ZUS kartoteka ptatnika bedzie posiadata nastgpujace informacje:

+ dane identyfikacyjne,

« adres siedziby,

 adres zamieszkania,

« adres do korespondenciji,

 adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

* inne dane (stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe oraz numery kont bankowych),

* dane do wyliczen i weryfikacji (dane na koncie ptatnika, dane o biurze rachunkowym, status ptlatnika,
dane o obowigzku wypetniania dokumentu ZUS IWA i obowiazek optacania sktadek),

+ dane historyczne.

4.4. DANE UBEZPIECZONYCH

Po pobraniu danych z ZUS kartoteki ubezpieczonych zostana zaktualizowane o dane przechowywane na
kontach w ZUS dla ubezpieczonych zgtoszonych przez ptatnika sktadek. Zidentyfikowana kartoteka
otrzyma status ,,Potwierdzona w ZUS".

Zaktualizowane zostang kartoteki ubezpieczonych, ktérzy:
* sg zgloszeni przez ptatnika sktadek do ubezpieczen,
* ubezpieczony zostal juz wyrejestrowany przez platnika sktadek, ale od jego wyrejestrowania nie uplynegto

wigcej niz 6 miesigcy.

W programie Platnik przewidziano rowniez mozliwos¢ aktualizacji danych na zadanie. W takiej sytuacji
nalezy wskaza¢ kartoteki ubezpieczonych, dla ktorych niezbgdne jest pobranie danych z kont w ZUS.
Nowy zakres danych pobieranych z kont ubezpieczonych w ZUS:

* dane ewidencyjne (imi¢ drugie, nazwisko rodowe, plec),

+ informacje o zgonie osoby ubezpieczonej (data zgonu),



» miesigc przekroczenia lub osiggniecia kwoty gornej granicy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe,
* dane czltonkow rodziny ubezpieczonego, zgloszonych do ubezpieczenia zdrowotnego,

* dane dotyczgce zgtoszenia do ubezpieczen (kod tytutu, okresy zgtoszenia, podlegania ubezpieczeniom),

* dane dotyczace indywidualnego schematu podlegania.

Dane pobrane z ZUS a kartoteki ubezpieczonych

Dotychczasowe

jako historyczne.

dane

ubezpieczonego z kartoteki zostaty zachowane, ale

DANE Z ZUS KARTOTEKA OPIS WYNIK
UBEZPIECZO-
NEGO W BAZIE
PROGRAMU
Jeden zestaw danych{Jedna kartoteka|Gdy dane ubezpieczonego pobrane z ZUS[Zastgpienie danych -
dotyczacych  ubez-ubezpieczonego zidentyfikowaty si¢ z jedng kartoteka, to dane zkartoteki zawierajg dane z
pieczonego kartoteki zostaty zastgpione danymi z ZUS.|ZUS.

identyfikacyjne

Jeden zestaw danych
dotyczacych  ubez-
pieczonego

Wiecej niz jedna
kartoteka tego
samego
ubezpieczonego

'Wybér uzytkownika:

albo

Gdy dane ubezpieczonego pobrane z ZUS
zidentyfikowaty si¢ z wiecej niz jedna kartoteka,
to nie zostaty one automatycznie wczytane i
uzytkownik (ptatnik sktadek) wybiera jedna z
dwoch opcji.

1. pozostawia nadmiarowg kartoteke w bazie
jako niezaktualizowang - oznacza to, ze
uzytkownik wskazuje, ktora z kartotek ma
by¢ potwierdzona

wykonuje scalenie kartotek.

1. Wynik: nadmiarowa
kartoteka pozostaje
jako
,hiepotwierdzona w
ZUs".

Wynik: program wykona
scalenie i importowane
dane zostang dopisane do
karto - teki potwierdzonej
w ZUS.

Jeden zestaw danych
dotyczacych ubez-
pieczonego

Brak kartoteki
ubezpieczonego

Gdy dane ubezpieczonego pobrane z ZUS nie
zidentyfikowaty si¢ z zadna kartoteka w bazie
programu, to tworzona jest nowa kartoteka
ubezpieczonego.

Utworzenie
kartoteki.

nowej




DANE Z ZUS KARTOTEKA OPIS WYNIK
UBEZPIECZO-
NEGO W BAZIE
PROGRAMU

Wigcej niz jedenfedna kartotekaGdy z jedng kartoteka ubezpieczonego w bazie| Wybodr danych przez
zestaw danych doty-jubezpieczonego programu zidentyfikowaty si¢ dwa lub wiecej| uzytkownika.

czacych tego zestawy danych pobranych z ZUS, to nie zostaly|
samego ubez- one automatycznie wezytane i uzytkownik musifW tym przypadku ptatnik
pieczonego wskazaé, ktory z zestawdéw danych z zuUSpkiadek powinien
powinien zastgpi¢ kartoteke istniejacg w bazie[tiezwlocznie
programu. skontaktowac si¢ z
jednostka terenowa ZUS.

4.5. KOMPLETY ROZLICZENIOWE POBRANE Z ZUS

Komplety rozliczeniowe pobrane z ZUS sa to dokumenty rozliczeniowe (raporty i deklaracje), ktore zostaty
przekazane przez ptatnika sktadek do ZUS, przetworzone i zapisane na kontach w ZUS.

Komplety rozliczeniowe pobrane z ZUS stuza do weryfikacji dokumentéow i wyliczen w deklaracji
rozliczeniowej podczas tworzenia dokumentow korygujacych.

Pobrane z ZUS komplety rozliczeniowe znajduja si¢ w zaktadce Informacje z ZUS > Komplety
rozliczeniowe.

Ptatnikom sktadek udostepniane sg przetworzone i zapisane na kontach komplety rozliczeniowe za ostatnie
17 miesigcy. W sytuacji, gdy wystepuje konieczno$¢ skorygowania dokumentow rozliczeniowych za okresy
sprzed 17 miesigcy, ZUS na wniosek platnika sktadek moze udostepni¢ odpowiednie komplety
rozliczeniowe.

Whiosek o udostepnienie dokumentéw rozliczeniowych za wskazane okresy mozna zglosi¢ za
posrednictwem przydzielonego konsultanta.



5. TWO
DLA OS

Program Platnik umozliwia utworzenie dla wybranego ubezpieczonego ,,Informacji miesigcznej" lub
»Informacji rocznej" za jeden lub kilka wskazanych okreséw rozliczeniowych, a takze za caly rok.
Informacja dla ubezpieczonego za wybrany okres jest tworzona na podstawie dokumentdéw rozliczeniowych
przetworzonych i zapisanych na koncie ubezpieczonego w ZUS. Funkcja ta jest wspomagana kreatorem
(oprogramowanie utatwiajace tworzenia informacji miesi¢cznej i rocznej), ktoéry w trakcie pracy umozliwia
pobranie danych za wybrane okresy z ZUS.

Informacje dla os6b ubezpieczonych s3 tworzone na podstawie dokumentow rozliczeniowych
przekazanych przez ptatnika sktadek i uznanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych za poprawne.

Platnicy sktadek, ktorzy nie pobierajg danych z ZUS, nie moga tworzy¢ ,,Informacji miesi¢cznych" i
,Informacji rocznych" dla ubezpieczonych.

Aby utworzy¢ Informacje dla osoby ubezpieczonej, nalezy:

1. z menu Widok wybra¢ polecenie Ubezpieczeni / Rejestr ubezpieczonych,

2. wskaza¢ ubezpieczonego, dla ktérego bedzie utworzony dokument i z menu Program wybra¢ polecenie
Otworz,

3. po ukazaniu si¢ okna z danymi ubezpieczonego z menu Operacje wybraé polecenie Utworzenie
Informacji dla osoby ubezpieczonej.

Kreator tworzenia Informacji dla osoby ubezpieczonej moze zosta¢ wywolany rowniez z menu Narzedzia
poleceniem Twérz dokumenty, nastepnie poleceniem Informacje dla osoby ubezpieczonej.



1. Pierwsze okno ,,Kreatora Informacji dla osoby ubezpieczonej" - informacyjne.

E Kreator Informacji dla osoby ubezpieczonej - krok1 /7 @
Witamy w Kreatorze przygotowywania Informacii dla osoby
ubezpieczonej.

Kreator ten umozliwia ubworzenie Informacii miesieczne] lub Informaci . . . : s
roczhe] ha podstawie dokumentdw rozliczeniowych przekazangch i Nalezy khknqc pI‘ZYClSk Dale.l I

przetworzonych poprawnie na koncie ptatnika w ZUS. p OStQp owaé 780 dnl e ze
Kliknij przycisk D ale) i postepu) zgodnie ze wskazdwkami Kreatora, wskazc')wkarni kreatora

Pomoc Anuluj

2. W kroku drugim nalezy wskaza¢ okres, za ktory program ma utworzy¢ ,,Informacje".

=

E Kreator Informacji dla osoby ubezpieczonej - krek2 /7 @

W polach Miesiac i rok od i

Wika? przedziat okresdw rozliczeniowych lub rok, za ktdre tworzone Miesiac i rok do domys’lnie jest
beda Informacie miesigczne lub Informacia roczna. . R N
wpisany okres rozliczeniowy z okna
% wiskas zakres okresdw .. "
,,Ustawienia programu .
Miesiac i 1ok odi ) [Aiesiqc i Ek dp ’ B
kwiecieri = | {2013 -3 [MERER v| (2013 -3 Nalezy wskazaé przedziat okreséw
rozliczeniowych, za ktdre tworzone
C wekazrok |0 - beda ,,Informacje” dla

ubezpieczonego.

Pomoc < Wstecz Bk Nastepnie klikng¢ przycisk

Dalej.

W kolejnym kroku kreator sprawdza aktualno$¢ komponentow i danych programu.

3. Potwierdzenie aktualnos$ci komponentéw i danych pokazuje kolejne, trzecie okno:
Jesli dane sa aktualne, to w oknie

-

(2] Kreator Informacii dla osoby ubezpieczonej - krok3 /7 (=5 pokaza sie informacje
. ) potwierdzajace.
Sprawdzanie aktualnosci komponentéw | danych programu
1. Komponenty i stowniki programu aktualne NaleZy khknqé przycisk Dal ej .
2 Dane w rejestize platnka aktualne G dy komponenty i SlOWl’liki
3. Statusy przetworzenia dokumentéw aktualre

programu lub dane ptlatnika lub
ubezpieczonych beda nieaktualne,
nastagpi pobranie 1 aktualizacja
danych.

Nie znaleziono zadnych przesphek do pobrama statusdw dokumentow.

Pomoc < Wstecz

Anuluj




1.1. Jesli dane sg nieaktualne, to pojawia si¢ okno z pytaniem:

o

Platnik

—

J Tak

Dane platnika nie sa akiualne,
Czy cheesz zaktualizowad dane?

MNie

Przebieg aktualizacji jest monitorowany w oknie

Nalezy potwierdzi¢ - klikng¢ Tak.

Program rozpocznie aktualizacje.

-

Aktualizacja programu i danych ptatnika

=)

Zainztaloveana wersja programu; 10,017,001
Zainztaloveana werzja metmki; 32

Infarmacia o przebiequ aktualizacji

[2015-02-25)

Sprawdzanie aktualhodc komponentdy | danych progranu;
1. Komponenty | shovanikd programu
2. Dane w rejestrze phatnika

3. Statuzy przetwarzenia dokumentdw

[Przehbizq aktualizacii].

Frzebieg aktualizacii | | Zamknij |

Jedli choesz spravedzic przebieg aktualizac)i nacisni praycizk,

aktualne
aktualne

aktualne

Anuluj

Az do uzyskania informacji w punktach
1, 2 3 - ,,aktualne”.

4. W czwartym kroku kreatora uzytkownik decyduje, czy ,,Informacje" beda tworzone dla
wszystkich ubezpieczonych, czy dla wybranych.

E Kreator Informacji dla osoby ubezpieczong] - krokd /7

dokumenty o identyfikatorze 201:304-201304.

Pomoc < wstecz

Kliknij przycisk Wybierz ubezpieczonych, aby wskazad osoby
ubezpieczone, dia ktorych tworzone beda Informacie miesigczne.

® Twarz dokumenty dia wszystkich ubezpieczonych

QO Twérz dokumenty dla wybranych ubezpieczonych

Jegli nie wybierzesz ubezpieczonych Informacie miesigczne zostang
utworzone dla wszystkich ubezpieczonych z Rejestiu, dia ktdrych istnieig

Anulu) ‘

~

=

Jesli ,Informacje" bedg tworzone dla
wszystkich osdb, nalezy wybrac opcje
Twérz dokumenty dla wszystkich
ubezpieczonych.

Nastepnie nalezy klikngé przycisk
Dalej.




(=) Kreator Informacji dla osoby ubezpieczonej - krok4 /7

Klikni| przycisk Wybierz ubezpieczonpch, aby wekazac osoby
ubezpieczone, dla ktérych tworzone beds Informacie miesieczne.

O Twirz dokumenty dla wszystkich ubezpieczonych

® Twérz dokumenty dla wybranych ubezpieczonych

| “Wbierz ubezpieczonych. .. |

Jedli nie wybierzesz ubezpieczonych Informacie miesigczne zostang
utworzone dla wszystkich ubezpieczonpch z Rejestiu, dia ktdpch istniejg
dokumenty o identyfikatorze 201304-201304.

Pomoc ‘ < Wstecz Dalej Anuluj

Jesli ,Informacje" beda tworzone
dla wybranych osob, nalezy wybrac
opcjc Tworz dokumenty dla
wybranych ubezpieczonych.

Nastepnie nalezy kliknaé przycisk
Wybierz ubezpieczonych.

Gdy ubezpieczeni nie zostana

wskazani, woéwczas ,,Informacje" zostang utworzone dla wszystkich ubezpieczonych.

5. W kroku pigtym kreatora pojawia si¢ lista ubezpieczonych, dla ktorych zostang utworzone

LInformacje".

2] Kreator Informacii dla osoby ubezpieczonej - krok 5 /7
W rozliczeniowych raportach imiennych dla wybranego okiesu,
istnieja ubezpieczeni znajdujgcy sie na ponizszej liscie.
Nazwisko | Imig |PESEL |NIP i

BOCIANOWSKA eaoszeo8]

'HERLIKOWSKA BOZENA 62041411! 84310272 =

|4 | b

Nurer identyfik atora informaci | 1 =

Nalezy klikna¢ przycisk Dalej.

Pomoc ‘ { Wstecz | Dalej » | Anuluj
6. W szoéstym kroku kreatora uzytkownik decyduje o miejscu, w ktorym bedzie zapisana

»Informacja".

e o]

Tworzone raporty zostang zapisane w domyéineq lokalizacii na dysku
twardym. Jezeld choesz zmieniC miejsce ich zapisu klikng przycisk
Przegladaj.

E Kreator Informagji dla osoby ubezpieczonej - krok 6 / 7

Zrvier: ok alizacie raportéw Przeglada...

[ Wydiuk raportow

< Wstecz

Jesli  ptatnik  chce  zapisaé
»~Informacje" w innym miejscu niz
lokalizacja  domy$lna, nalezy
klikna¢ przycisk Przegladaj,

a nastepnie wskaza¢

to miejsce

Jesli  ,Informacja" ma by¢
wydrukowana, nalezy zaznaczyé
opcje Wydruk raportéw



Po wybraniu opcji Przegladaj pokaze si¢ okno z folderami na dysku:

Przegladanie w poszukiwaniu folderu lﬁ

Podaj lokalizacje katalogu informacji

4 | Asseco Poland SA

4 | Platnik

| Aktualizacja danych

| Aktualizacja programu

| Dane

| PrzesylkiDoZUS

| PrzesylkizZUS

I Raporty

| Raporty aktualizacji
RaportyIMIR |

[ |

B S 2 02 2 3

B | f
1l \ P

ok || Ay |

-

7.
ubezpieczonych zostang wydrukowane ,,Informacje".

ﬁ Kreator Informacii dla osoby ubezpieczongj - krok7 /7

Po zakorfczeniu pracy Kreatora wydiukowane zostang [Informacie
miesiecznednformacie roczne] dla 2 ubezpieczonych

Pomoc < wistecz Anuluj

—

Nalezy zaznaczy¢ wybrany folder i
klikng¢ OK.

W siodmym kroku kreatora uzytkownik zostaje poinformowany o tym, dla ilu

Po kliknigciu przycisku Twoérz
nastgpi  wydruk  utworzonych
,Informacji".

Utworzone ,.Informacje" zostang rowniez zapisane w standardowej lokalizacji na dysku lub w

miejscu wskazanym przez uzytkownika.



6. AKTUALIZACJA STATUSOW
PRZETWORZENIA DOKUMENTOW

Po wystaniu dokumentéw i przetworzeniu ich w ZUS, program Platnik zaktualizuje statusy
przetworzenia dokumentow w rejestrze dokumentéw na podstawie informacji pobranej z ZUS. Podczas
kazdego pobierania danych z ZUS oprogramowanie sprawdza, czy informacja o przetworzeniu
dokumentow jest dostepna w ZUS.

Gdy wystane dokumenty zostaty przetworzone z bledem, informacja o btedach dostepna jest w rejestrze
dokumentow.



7. ZMIANA W MECHANIZM
WYSYLKI DOKUMENT
UBEZPIECZENIO

W zwigzku z wprowadzeniem w programie Platnik dodatkowych, szczegdtowych weryfikacji
dokumentow przekazywanych do ZUS zaleca si¢ aktualizacje danych w kartotekach ptatnika i
ubezpieczonych przed przystapieniem do tworzenia dokumentow ubezpieczeniowych. Przygotowanie
dokumentow na podstawie aktualnych danych umozliwi poprawng ich weryfikacj¢ podczas wysytania
zestawu do ZUS.

Program Ptatnik poczawszy od wersji 9.01.001 nie dopuszcza mozliwosci przekazania do ZUS
dokumentow dla ptatnika sktadek i ubezpieczonych, jesli dane nie zostang potwierdzone w ZUS.

Nie dotyczy to dokumentow:

» zgloszeniowych zaktadajacych konto ptatnika sktadek - osoby fizycznej,

» zgloszeniowych ubezpieczonych bedacych obywatelami Polski (posiadajacych numer PESEL) po
potwierdzeniu tych danych w Centralnym Rejestrze Ubezpieczonych lub RU PESEL,

» zgloszeniowych ubezpieczonych, ktérzy nie posiadaja obywatelstwa polskiego i postuguja si¢
paszportem lub innym dokumentem tozsamosci.

Program nie dopuszcza wysyiki, jesli w wysytanym zestawie beda znajdowac sie:

» dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe,

» dokument ZUS ZSWA oraz jaki$ inny dokument rozliczeniowy lub zgloszeniowy,

» dokument ZUS IWA oraz jaki$ inny dokument rozliczeniowy lub zgloszeniowy,

« dokumenty ZUS ZWUA, ZUS ZUA i ZUS ZZA dla tego samego ubezpieczonego z tym samym
kodem tytutu ubezpieczenia, jesli uzytkownik nie oznaczyt kolejnosci przetworzenia tych
dokumentow.

W zestawie wysytanym do ZUS nie mogg znajdowac si¢ dokumenty rozliczeniowe o réoznych
identyfikatorach deklaracji badz raportu.

Kazdy okres musi by¢ umieszczony w oddzielnym zestawie.




8. DOKUMENTY I MATERIALY
INFORMACYJNE

Na stronie http://pue.zus.pl/platnik znajduja si¢ nastepujace dokumenty dotyczace uzytkowania
wersji 10.01.001 programu Platnik:

1. Podrecznik administratora programu Platnik,
2. Podrecznik uzytkownika programu Platnik,

3. Baza wiedzy, czyli najczesciej zglaszane problemy i zadawane pytania wraz z wyjasnieniami i
odpowiedziami.

Na stronie www.zus.pl znajduje si¢ rowniez poradnik Ogélne zasady wypetniania i korygowania
dokumentow ubezpieczeniowych.

Zapraszamy do zapoznania si¢ z tymi dokumentami.


http://pue.zus.pl/platnik
http://www.zus.pl/
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