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A. INFORMACJE DOTYCZACE PROGRAMU DOFINANSOWANIA:

Program dofinansowania dziatan skierowanych na utrzymanie zdolnosci do pracy przez caly
okres aktywnosci zawodowej, prowadzonych przez platnikow skladek jest zadaniem Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych (ZUS), realizowanym na podstawie art. 37 ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 r. o0 ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkdéw przy pracy i chorob
zawodowych.

I. Ogoélne zasady udzielania dofinansowania

1. Srodki wyplacane na dofinansowanie platnikow sktadek pochodza z funduszu
wypadkowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i nie stanowig pomocy de minimis.

2. W Programie dofinansowania moga bra¢ udzial Wnioskodawcy, ktorzy spetniajg tacznie
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nastepujace kryteria:

a) sg zobowigzani do optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

b) optacajg sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych;

C) nic zalegajg z zobowigzaniami z tytulu sktadek na ubezpieczenie spoteczne wobec
ZUS;

d) nie pozostaja w stanie upadtosci, pod zarzadem komisarycznym, nie znajduja si¢
w toku likwidacji, postepowania upadiosciowego lub postgpowania uktadowego
z wierzycielem

Whioskodawcg moga by¢ rowniez osoby prowadzace jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,
ktore spetniajg ww. kryteria.

3. Whnioski o dofinansowanie (Wnioski) nalezy przesyla¢é za posrednictwem operatora
pocztowego do wskazanych w ponizszej tabeli Oddziatow ZUS zgodnie z przypisanym do
nich zakresem terytorialnym:

. Oddziat ZUS
Oddziat ZUS Oddziat ZUS 0ddziat ZUS Oddziat ZUS
w Olsztynie W OSthI?
w Bydgoszczy w Jasle w Opolu PI. Konsulatu Wielkopolskim
ul. Swigtej Trojey 33, ul. Rynek 18 b, ul. Wroctawska 24, P(l)lskiego 4 ul. Wysocka 1 b,
85-224 Bydgoszcz 38-200 Jasto 45-701 Opole ’ 63-400 Ostrow
10-959 Olsztyn i .
Wielkopolski
dla ptatnikow sktadek majacych siedziby w wojewodztwach:
kujawsko-pomorskim, lubelskim, dolnoslgskim, podlaskim, lubuskim,
pomorskim, malopolskim, opolskim, warminsko- wielkopolskim
zachodnio-pomorskim, podkarpackim, $laskim -mazurskim,
t6dzkim swietokrzyskim mazowieckim

4. Do Wniosku nalezy dotaczy¢ wersje elektroniczne dokumentéw (w formacie PDF)

zamieszczone na jednym z wybranych no$nikow danych: ptyta CD, DVD lub pendrive.
Dodatkowe informacje w tym zakresie zamieszczone s3 w pkt C.VL.6.

Whioskodawcy moga uzyska¢ dodatkowe informacje na temat dofinansowania pod
adresem: cot@zus.pl oraz pod numerem telefonu 22 560 16 00. Nie sa prowadzone
bezposrednie konsultacje na temat wypetniania Wniosku.

Przy okreslaniu wielkos$ci przedsi¢biorstwa brana jest pod uwage liczba osob, za ktore
ptatnik sktadek odprowadza sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zgodnie z deklaracjg ZUS
DRA. Nie nalezy bra¢ pod uwage powiazan kapitatowych.

Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania w projektach doradczych wynosi

2000,00 zl. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania w projektach
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

inwestycyjnych oraz inwestycyjno-doradczych wynosi 5 000,00 zt.

Kwoty dofinansowania sg kwotami brutto. Wszystkie kwoty w budzecie projektu nalezy
wykazywa¢ jako kwoty brutto. W zakresie podatku VAT zastosowanie majg przepisy
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 ze zm.). W przypadku watpliwosci w zakresie odliczania podatku VAT,
0 interpretacj¢ nalezy zwréci¢ si¢ do wlasciwego Urzedu Skarbowego.

W ramach Programu dofinansowania ptatnikow sktadek w dziataniach na rzecz
zapobiegania wypadkom przy pacy i chorobom nie beda finansowane dziatania zwigzane ze
szkoleniami, dzialaniami z zakresu ochrony przeciwpozarowej jak roéwniez dziatania
dotyczace zakupu maszyn produkcyjnych i ich czeSci, narzedzi pracy, transportu i dostawy,
ustug remontowo-budowlanych oraz inne dziatania spoza Katalogu dziatan inwestycyjnych
i doradczych.

Realizacja Projektu moze nastgpi¢ wylacznie po podpisaniu Umowy o dofinansowanie
pomiedzy Wnioskodawca a Zakladem Ubezpieczen Spotecznych. Program nie przewiduje
refundacji kosztow poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w zwiazku
Z czym dziatania realizowane przed podpisaniem umowy z Zaktadem nie beda podlegaty
dofinansowaniu.

W jednym projekcie moze by¢ realizowanych kilka dziatah rownoczes$nie, nie ma natomiast
mozliwosci sktadania przez jednego ptatnika sktadek dwoch lub wigcej Wnioskow
réwnoczesnie.

Whnioskodawca moze ubiegaé si¢ o dofinansowanie kilkakrotnie pod warunkiem,
ze zakonczyt realizacje poprzedniego projektu oraz pod warunkiem, ze kolejny projekt nie
bedzie dotyczyl takich samych dzialan na tych samych stanowiskach oraz w tych samych
obiektach.

Wydatki poniesione w ramach Projektu moga by¢ uznane za kwalifikowalne jezeli zostaty
poniesione przez Wnioskodawce nie wczesniej niz w dniu zawarcia Umowy
0 dofinansowanie i nie p6zniej niz 14 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu zgodnie
z datg wskazang w Umowie o dofinansowanie.

W zwiagzku z realizacja Projektu Wnioskodawca zobowigzany jest do dokonywania
ptatnosci z rachunkéw bankowych, ktorych jest wiascicielem. Niedopuszczalne jest
realizowanie ptatno$ci w innej formie niz za posrednictwem rachunku bankowego. W takim
przypadku zostang uznane za wydatki niekwalifikowalne.

W przypadku projektu obejmujacego  zakup urzadzen uzywanych, do dokumentu
ksiegowego, potwierdzajacego zakup, nalezy dotaczyc¢:

a) deklaracje sprzedajacego srodek trwaty, okreslajaca jego pochodzenie oraz ze srodek

trwaly nie jest starszy niz 3 lata, liczac od daty produkcji,

b) oswiadczenie Wnioskodawcy stanowiagce, ze cena zakupionego $rodka trwalego
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uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej 1 jest nizsza niz koszt zakupu
podobnego nowego sprze¢tu,

c¢) w przypadku konieczno$ci Wnioskodawca zobowigzany bedzie przedstawié przy
odbiorze projektu dopuszczenie danego urzadzenia do uzytkowania przez UDT oraz
aktualne badania techniczne.

16. Wskazane we Whniosku dziatania maja przyczyni¢ si¢ do zredukowania niekorzystnego
oddziatywania czynnikow szkodliwych lub ucigzliwych na stanowiskach pracy. W zwiazku
z tym we Wniosku nalezy wskaza¢ wyniki pomiaré6w czynnikow szkodliwych lub
ucigzliwych dokonane przed jego ztozeniem wraz z informacja o ich wptywie na aktualny
stan bezpieczenstwa i higieng pracy w odniesieniu do konkretnych stanowisk pracy.

Brak informacji we Wniosku dotyczqcej aktualnego poziomu czynnikow szkodliwych lub
ucigzliwych (jesli wystepujq) skutkuje wezwaniem Wnioskodawcy do uzupetnienia
dokumentacji o te informacje a tym samym przediuzy czas oczekiwania na oceng Wniosku
przez eksperta.

17. Osobg (-ami) ds. kontaktow (wskazywana do Wniosku w poz. 12) odpowiedzialng za
biezaca koordynacje i nadzorowanie realizacji projektu ze strony Wnioskodawcy moze (-ga)
by¢ osoba (-y) zatrudniona (-e) przez Wnioskodawcg lub osoba (-y) posiadajaca (-e)
pelnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy. Osoba ta musi by¢ obecna przy
realizacji projektu oraz podczas odbioru koncowego projektu tak, aby ekspert podczas
odbioru otrzymat petng informacje dotyczaca realizacji projektu.

18. W przypadku realizacji projektu w obiekcie dzierzawionym, nalezy dolaczy¢ do Wniosku
umowe dzierzawy. Okres dzierzawy nie moze by¢ krétszy niz 3 lata od daty zakonczenia
realizacji projektu. Na etapie podpisywania umowy okres ten bedzie weryfikowany.

I1. Tryb obstugi Wniosku o dofinansowanie

1.  Przed przystapieniem do oceny formalnej, pracownik ZUS weryfikuje czy Wnioskodawca:

a) jest zobowigzany do optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
b) nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne;
€) podatl prawidlowg liczbe 0so6b ubezpieczonych, wskazanych w deklaracji ZUS DRA.

2. W przypadku stwierdzenia, ze Wnioskodawca nie jest zobowigzany do optacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, Wniosek zostanie odrzucony. Informacja ta zostanie
przestana do Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany we Whniosku.

3. W przypadku stwierdzenia zaleglo$ci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, na
adres e-mail wskazany we Wniosku zostanie przestana do Wnioskodawcy informacja
0 koniecznosci wyjasnienia tej kwestii w terminie 14 dni od otrzymania tej informacji. Po
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10.

11.

12.

13.

14.

uptywie tego terminu dokonywana jest kolejna weryfikacja Wnioskodawcy w ww.
zakresic. Ponowne stwierdzenie zalegltosci w oplacaniu skladek na ubezpieczenie
spoteczne skutkuje odrzuceniem Wniosku.

W przypadku stwierdzenia, ze we Wniosku podano nieprawidlowg liczbe o0sob
ubezpieczonych, wskazanych w deklaracji ZUS DRA, traktowane jest jako btad
formalny.

Whiosek oceniany jest pod wzgledem formalnym przez pracownika ZUS.

W przypadku, gdy Wniosek zawiera bledy formalne, zostana one przestane do
Whioskodawcy na adres e-mail wskazany we Whniosku. Wnioskodawca w terminie 30 dni
ma obowigzek przesta¢ skorygowany Wniosek za posrednictwem pomocg operatora
pocztowego do Centrum Dofinansowania Platnikow, ktére obsluguje Jego wniosek,
zgodnie z podzialem terytorialnym wskazanym w pkt. A.L3.

Skorygowana wersja Wniosku o dofinansowanie oceniana jest kolejny raz pod
wzgledem formalnym.

W przypadku, gdy po kolejnej ocenie formalnej Wniosek w dalszym ciggu zawiera btedy
formalne, zostanie on odrzucony pod wzgledem formalnym. Informacja ta zostanie
przestana do Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany we Wniosku.

Whiosek o dofinansowanie podlega maksymalnie dwukrotnej ocenie formalnej.

W przypadku braku bledéw formalnych we Whniosku, przekazywany on jest do oceny
merytorycznej przez eksperta z dziedziny, ktéra ma by¢ przedmiotem projektu.

W przypadku stwierdzenia potrzeby dokonania korekty Wniosku po ocenie merytorycznej
Whiosku przez eksperta, ocena eksperta przekazywana jest do Wnioskodawcy na adres e-
mail wskazany we Whniosku. Wnioskodawca w terminie 30 dni ma obowigzek przestaé
skorygowany zgodnie z uwagami eksperta Wniosek za posrednictwem operatora
pocztowego do Centrum Dofinansowania Platnikéw, ktore obstuguje Jego wniosek,
zgodnie z podzialem terytorialnym wskazanym w pkt. A.L3. Niedopuszczalne jest
dokonywanie korekty Wniosku w innym zakresie niz wskazany przez eksperta
(W szczegolnosci nie nalezy dodawac¢ nowych dziatan oraz czynnosci, jesli nie wynika to
z uwag eksperta).

Skorygowany Whniosek przekazywany jest do eksperta, ktory sporzadza drugg oceng
wniosku, okreslajgc kwalifikacje Wniosku jako pozytywng lub negatywna.

Whiosek o dofinansowanie podlega dwukrotnej ocenie merytorycznej, druga ocena jest
ostateczna.

W przypadku, gdy po kolejnej ocenie merytorycznej Wniosek otrzyma kwalifikacje
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15.

16.

17.

18.

negatywng, zostanie on odrzucony pod wzgledem merytorycznym. Informacja ta
zostanie przestana do Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany we Wniosku.

W  przypadku pozytywnej oceny merytorycznej Wniosku, bezposrednio przed
podpisaniem umowy pracownik ZUS ponownie weryfikuje, czy Wnioskodawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

W przypadku stwierdzenia zalegtosci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, na
adres e-mail wskazany we Whniosku zostanie przestana do Wnioskodawcy informacja
0 koniecznos$ci wyjasnienia tej kwestii w terminie 14 dni od otrzymania tej informacji. Po
uptywie tego terminu dokonywana jest Kkolejna weryfikacja Wnioskodawcy w ww.
zakresie. Ponowne stwierdzenie zalegloSci w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne skutkuje odrzuceniem Wniosku.

Jesli w wyniku weryfikacji nie stwierdzono zalegania w oplacaniu skladek
na ubezpieczenie spoteczne, pomiedzy ZUS a Wnioskodawcg moze nastgpi¢ podpisanie
umowy o dofinansowanie. Umowy 0 dofinansowanie mogg by¢ podpisywane tylko do
wysokoséci posiadanych przez ZUS s$rodkow finansowych na dany rok na realizacje
Programu dofinansowania.

Projekt umowy o dofinansowanie przesylany jest do Wnioskodawcy w wersji
elektronicznej na adres e-mail wskazany we Whniosku. Wnioskodawca w terminie 15 dni
ma obowigzek odestania podpisanego przez Niego projektu umowy o dofinansowanie za
posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Departament Prewencji i Rehabilitacji
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

UWAGA: Umowa o dofinansowanie musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentacji przedsiebiorstwa zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub udzielonymi
pelnomocnictwami.

19.

20.

21.

W  przypadku braku odestania podpisanego projektu umowy o dofinansowanie
W wyznaczonym terminie, Zaktad moze uzna¢, ze Wnioskodawca rezygnuje z realizacji
projektu, co skutkuje odrzuceniem Wniosku.

Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie przez ZUS, na konto Wnioskodawcy, wskazane
w umowie, przekazywana jest | transza dofinansowania w wysokosci wynikajacej
z zatwierdzonego Whniosku.

Po zakonczeniu realizacji projektu, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie,
Whnioskodawca przesyla za posrednictwem operatora pocztowego do Centrum
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Dofinansowania Platnikéw, ktore obstuguje Jego wniosek, zgodnie z podzialem
terytorialnym wskazanym w pkt. A.1.3. dokumentacje¢ sprawozdawcza.

W przypadku stwierdzenia uwag do dokumentacji sprawozdawczej, zostang one przestane
do Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany w umowie o dofinansowanie. Wnioskodawca
w terminie 30 dni ma obowigzek przesta¢ skorygowang dokumentacje¢ sprawozdawcza za
posrednictwem operatora pocztowego do Centrum Dofinansowania Platnikéw, ktore
obstuguje Jego wniosek, zgodnie z podziatem terytorialnym wskazanym w pkt. A.1.3.

W przypadku braku przestania dokumentacji sprawozdawczej w wyznaczonym terminie,
Zaktad moze rozwiazaé umowe z Wnioskodawca bez wypowiedzenia.

W przypadku stwierdzenia zgodnosci dokumentacji sprawozdawczej, do Wnioskodawcy
na adres e-mail wskazany w umowie o dofinansowanie wysytana jest informacja wraz
z podaniem daty odbioru projektu.

Odbior projektu dokonywany jest w miejscu realizacji projektu przez ekspertow
skierowanych przez ZUS. W odbiorze moga rowniez uczestniczy¢ przedstawiciele ZUS.

Po przeprowadzeniu odbioru projektu, ekspert sporzadza Ocene¢ koncowa projektu,
w ktorej wskazuje czy Projekt zostal zrealizowany: zgodnie z wnioskiem, cze$ciowo
zgodnie z wnioskiem lub niezgodnie z wnioskiem.

W przypadku kwalifikacji Projektu jako niezgody z wnioskiem, nie zostanie on rozliczony
przez ZUS, a Wnioskodawca zostanie zobowigzany do zwrotu calo$ci otrzymanych
srodkow finansowych wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od nastgpnego dnia po
wyplacie I transzy przez ZUS.

W przypadku kwalifikacji Projektu jako czesciowo zgodny z wnioskiem, do
Whioskodawcy na adres e-mail wskazany w umowie o dofinansowanie wysytana jest
ocena eksperta zawierajaca wykaz nieprawidtowosci. Wnioskodawca zobowigzany jest do
wykonania zalecen eksperta, zgodnie z jego uwagami i we wskazanym przez niego
terminie.

Po wykonaniu zalecen eksperta odbywa si¢ kolejny odbior projektu, po ktorym ekspert
sporzadza kolejng ocen¢ koncowa. Nieuwzglednienie uwag eksperta przez Wnioskodawce,
we wskazanym terminie, skutkuje odrzuceniem Whniosku.

Jesli ekspert w ostatecznej ocenie koncowej dokona kwalifikacji Projektu jako czesciowo
zgody z wnioskiem, Projekt zostanie rozliczony wytacznie w czgsci potwierdzonej przez
eksperta.

Ekspert moze przeprowadzi¢ maksymalnie dwie kontrole odbioru projektu, ktore koncza
si¢ sporzadzeniem ostatecznej oceny koncowej. Kazdorazowo ocena koncowa jest
przesytana Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany w Umowie o dofinansowanie.
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32.

33.

W przypadku kwalifikacji Projektu jako zgodny z wnioskiem lub czesciowo zgodny
zwnioskiem po ostatecznym odbiorze projektu, nastepuje podpisanie Protokolu
odbioru Projektu.

Whnioskodawca ma obowigzek przestaé za posrednictwem operatora pocztowego
podpisany Protokolu odbioru Projektu, na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Departament Prewencji i Rehabilitacji
ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

UWAGA: Protokol odbioru projektu musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji przedsiebiorstwa zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub udzielonymi
pelnomocnictwami.

34.

35.

1.

Po podpisaniu przez ZUS Protokotu odbioru Projektu, w terminie 30 dni od daty jego
podpisania, ZUS przekazuje II transze¢ dofinansowania na konto Wnioskodawcy.

Whioskodawce obowigzuje 3 letni okres trwalosci projektu, liczony od nastgpnego dnia
od podpisania Protokotu odbioru Projektu przez ZUS. W tym okresie ZUS moze dokonaé
kontroli trwato$ci projektu, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

1. Ocena formalna Whniosku o dofinansowanie.

Whioski weryfikowane sa pod wzgledem formalnym przez pracownika ZUS. Weryfikacja
obejmuje swoim zakresem nast¢pujace elementy:

a) oceng kompletnos$ci ztozonej dokumentacji (Wniosek oraz zataczniki),
b) ocene kompletnosci wypehienia wymaganych czesci Wniosku,

C) oceng poprawnosci wyliczen kwot dofinansowania w odniesieniu do czgsci
budzetowej Wniosku,

d) oceng¢ zgodnosci planowanych dziatan =z Katalogiem dziatlan zawartym
W Wyjasnieniach dotyczgcych Wniosku o dofinansowanie projektu,

e) ocen¢ zgodnoSci przygotowanego Wniosku z ogoélnymi zasadami udzielania
dofinansowania przez ZUS,

f) weryfikacje o0sob uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi,

g) weryfikacje platnika sktadek pod wzgledem optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.
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2. Whnioski o dofinansowanie nie zawierajace bt¢gdow formalnych, przekazywane sg do oceny
merytorycznej przez eksperta.

V.

Ocena merytoryczna Whniosku o dofinansowanie.

1.  Whniosek o dofinansowanie, ktory nie zawiera bledéw formalnych, jest oceniany
merytorycznie przez ekspertow z dziedziny, ktorej dotycza dzialania wskazane we
Whiosku o dofinansowanie.

2. Ocena merytoryczna obejmuje swoim zakresem nastgpujace elementy:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

potwierdzenie zasadnosci realizacji projektu — ocena celu gtownego projektu, ocena
czy wskazane cele sa szczegblowo opisane, mierzalne, realistyczne, okreslone
W czasie,

oceng istniejagcego problemu, ocene proponowanego sposobu jego ograniczenia lub
zniwelowania,

oceng wskazanych we Wniosku wskaznikow bezpieczenstwa i higieny pracy
poziomow ryzyka zwigzanych z czynnikami szkodliwymi wystepujacymi w danym
przedsigbiorstwie na podstawie, dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzone
badania, pomiary, st¢zenia 1 nat¢zenia czynnikow szkodliwych, ucigzliwych, oceny
stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy, itp.,

ocen¢ adekwatnosci proponowanych dziatan z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy do poziomu czynnikow ryzyka wystepujacych w przedsigbiorstwie,

ocen¢ oddziatywania projektu na poprawe bezpieczenstwa i higieny pracy — w jaki
sposob osiagniecie celu gldéwnego projektu przetozy sie bezposrednio na poprawe
warunkow pracy osob zatrudnionych w przedsiebiorstwie (np. na podstawie danych
statystycznych — liczba zatrudnionych na koniec miesigca poprzedzajacego ztozenie
Whiosku, poziom ryzyka zawodowego, liczba wypadkow w ciggu 1 roku przed
ztozeniem Wniosku, itp.),

ocen¢ wskazanych rezultatow, jakie maja by¢ osiagnigte w trakcie realizacji projektu
oraz czy wskazano ich wartosci poczatkowe i docelowe. Czy wskazano w jaki
sposob zostang one zmierzone/zweryfikowane i czy wynikaja z planowanych dziatan
przewidzianych w projekcie,

ocen¢ zgodnosci planowanych dziatan, z Katalogiem dziatan doradczych i/lub
inwestycyjnych ~ wymienionych w  Wyjasnieniach  dotyczacych  wniosku
o dofinansowanie projektu zamieszczonych na stronie www.zus.pl/prewencja

oceng racjonalnosci harmonogramu projektu,
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5.

i) oceneg niezbednosci i efektywno$ci wydatkow projektu,

J) poréwnanie wartosci ustug i produktow z budzetu i/lub kosztorysu z warto$ciami
tych samych ustug i produktow oferowanych na rynku,

k) sprawdzenie zgodnosci ujetych we Wniosku rozwigzan z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w szczegolnosci z:

— dziatem dziesigtym ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

— rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 .
W sprawie ogolnych przepisoOw bezpieczenstwa i higieny pracy;

— rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie
uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas pracy;

— rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 grudnia 2005 r. w sprawie zasadniczych
wymagan dla srodkéw ochrony indywidualnej;

— rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008 r. w sprawie
zasadniczych wymagan dla maszyn;

— rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r. w sprawie badan i pomiaréw
czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy.

W przypadku, gdy Wniosek o dofinansowanie otrzyma ocen¢ pozytywna, Wnioskodawca
moze uzyska¢ dofinansowanie. Zaktad podpisuje umowe 0 dofinansowanie jesli posiada na
ten cel $rodki finansowe.

SPRAWOZDAWCZOSC \W4 TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU
ORAZ ROZLICZENIE PROJEKTU PO JEGO ZAKONCZENIU

Whnioskodawca w ramach realizacji Projektu dofinansowanego przez ZUS, zobowigzany jest

do przekazywania Sprawozdania, w tym:

a) ,,Sprawozdanie z realizacji Projektu” — tylko dla Projektu trwajacego powyzej
6 miesigcy. Wnioskodawca co 6 miesigcy, liczac od daty zawarcia
Umowy o dofinansowanie przygotowuje sprawozdanie i przesyta je w wersji papierowej
w terminie okreslonym w Umowie o dofinansowanie liczac od ostatniego dnia miesigca,
w ktorym uptyneto 6 miesiecy od daty podpisania Umowy 0 dofinansowanie;

b) ,.Sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu” — dla wszystkich Projektow.
Sprawozdanie Wnioskodawca przesyla w terminie okreSlonym w Umowie
0 dofinansowanie liczac od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

Wzér formularza sprawozdania w wersji edytowalnej przekazywany jest wraz z Umowg

o dofinansowanie Wnioskodawcy na adres e-mail wskazany w tej umowie.

Sprawozdanie nalezy wypetli¢ komputerowo, czcionka min. 10 oraz wydrukowaé

jednostronnie.

Formularza Sprawozdania nie nalezy modyfikowa¢. W przypadku gdy liczba dzialan

I czynnosci jest wicksza niz przewidziano we wzorze formularza, nalezy doda¢ wiersze.

Woydatki poniesione w ramach Projektu moga by¢ uznane za kwalifikowalne jezeli:
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a) faktury lub rachunki z nimi zwiazane, wystawione s3 nic wczesniej niz w dniu
zawarcia Umowy 1 nie pdzniej niz w dniu zakonczenia realizacji Projektu, zgodnie z data
okreslong w Umowie, a w przypadku gdy Wnioskodawca zwracat si¢ z pisemng prosba
0 zmiang¢ terminu realizacji Projektu, zgodnie z datg zatwierdzong w pismie przez ZUS
lub wskazang w aneksie do Umowy.

b) wydatki zostaly poniesione przez Wnioskodawce nie wczesniej niz w dniu zawarcia
Umowy i nie p6zniej niz 14 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu, zgodnie z datg
okreslong w Umowie, a w przypadku gdy Wnioskodawca zwracatl si¢ z pisemng prosba
0 zmian¢ terminu realizacji Projektu, zgodnie z data zatwierdzong na piSmie przez ZUS
lub wskazang w aneksie do Umowy.

c) wydatki zostaly poniesione przez Wnioskodawcg za posrednictwem rachunkow
bankowych wskazanych w Umowie o dofinansowanie.

6. Dokumentacja sprawozdawcza po zakonczeniu realizacji Projektu, przesylana przez

Whioskodawce do ZUS powinna zawierac:

a) wypeliony komputerowo oryginal Sprawozdania koncowego z realizacji Projektu,
podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy oraz;

b) kopie faktur lub rachunkéw oraz potwierdzenia dokonania ptatnosci potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy;

C) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
Whioskodawcy inne niezbgdne dokumenty, przedstawiajace 1 potwierdzajace rezultaty
osiggnigte poprzez realizacje Projektu,

d) nosnik danych — ptyta CD albo DVD albo pendrive — z plikami zawierajacymi oddzielnie
calag dokumentacj¢ sprawozdawcza w wersji elektronicznej w formacie PDF (objgtosé
pojedynczego pliku nie wigksza niz 12 MB).

7. Informacje jak wypeti¢ Sprawozdanie

a) Cze$¢ 1 Sprawozdania — Informacje dotyczace Projektu:

i) Pelna nazwa Wnioskodawcy oraz nr NIP — zgodnie z dokumentami rejestrowymi
firmy oraz zapisami w Umowie o dofinansowanie Projektu.

i) Adres Wnioskodawcy — zgodnie z siedzibg platnika sktadek.

iii) Adres realizacji Projektu — zgodnie z adresem wskazanym we Wniosku platnika
sktadek, pod ktorym realizowany byl Projekt dofinansowany ze §rodkow ZUS.

ivV) Imi¢ i nazwisko, numer telefonu oraz email do osoby, ktéra bedzie obecna podczas
odbioru Projektu — w tym polu nalezy wskazac¢ osobe, ktora bedzie odpowiedzialna
za umozliwienie sprawnego przeprowadzenia kontroli odbioru Projektu ze strony
Whioskodawcy i bedzie obecna podczas wizyty eksperta odbierajacego Projekt.

v) Tytul Projektu — zgodny z tytulem Projektu zamieszczonym we Wniosku oraz

w Umowie.
vi) Sprawozdanie w trakcie realizacji Projektu / Sprawozdanie po zakonczeniu realizacji
Projektu — nalezy wybra¢ i uzupemli¢ wlasciwe pole zgodnie z rodzajem

przekazywanego aktualnie Sprawozdania. Nalezy wskaza¢ okres realizacji Projektu
W zapisie dzien/miesigc/rok:
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(1) za dat¢ rozpoczecia realizacji Projektu przyjmuje si¢ date zawarcia Umowy
o dofinansowanie,

(2) za dat¢ zakonczenia realizacji Projektu przyjmuje si¢ dat¢ wskazang w Umowie
§ 11 pkt 1 (aneksie do Umowy) lub date wskazang w pismie z ZUS, w przypadku
gdy Wnioskodawca zwracat si¢ na pismie z prosba o zmian¢ daty zakonczenia
realizacji Projektu,

(3) w przypadku wczesniejszego zakonczenia realizacji Projektu, nalezy wpisac
rzeczywista dat¢ zakonczenia realizacji Projektu.

vii) Rodzaj realizowanego Projektu — zgodnie z informacjg zamieszczong we Wniosku.

b) Czes¢ 2 Sprawozdania — Informacja o realizacji dziatan obj¢tych Umowa

o dofinansowanie:

i) W zalezno$ci od rodzaju zrealizowanego Projektu, nalezy wybra¢ i wypetnié
wlasciwg tabele w tej cze$ci Sprawozdania (przy realizacji Projektu inwestycyjno-
doradczego nalezy wypetni¢ obie tabele).

1) Nazwa dziatan — nalezy wypisa¢ nazwy dzialan zgodnie z nazwami we Wniosku,
znajdujacymi si¢ w czesci ,,Szczegotowy opis dzialan doradczych/ inwestycyjnych
wraz z harmonogramem”. Nalezy przy tym pami¢ta¢ o zachowaniu numeracji dziatan
zgodnej z Whnioskiem.

iii) Czynnos$ci — nalezy wpisa¢ nazwy czynnosci zgodnie z nazwami we Wniosku,
znajdujacymi si¢ w czesci ,,Szczegotowy opis dziatah doradczych/ inwestycyjnych
wraz z harmonogramem”. Nalezy przy tym pamig¢ta¢ o zachowaniu numeracji
czynnosci zgodnej z Wnioskiem.

Iv) W przypadku zakupu innego modelu urzadzenia niz wymieniony we Wniosku, nalezy
uwzgledni¢ powyzsze zmiany w nazwach Dzialan/Czynno$ci w Sprawozdaniu.
Dodatkowo w czesci ,,Realizacja” Wnioskodawca powinien wskaza¢ date informacji
uzyskanej e-mailowo od przedstawiciela ZUS, o wyrazeniu przez eksperta zgody na
zmiang urzadzenia.

v) Nalezy wypisa¢ wszystkie dziatania i wszystkie czynno$ci generujace wydatki
w ramach Projektu, zgodnie z zapisami we Wniosku, rdwniez te niezrealizowane,
podajac w kolumnie ,,Realizacja” przyczyne¢ braku wykonania danej czynnosci.

vi) Realizacja — stopien zaawansowania, zgodno$¢ z harmonogramem, w Kilku zdaniach
opisac¢ jakie prace zostaly wykonane, jakie dokumenty w wyniku przeprowadzonych
prac zostaty wytworzone, jakie rezultaty zostaly osiggniete.

vii) Numer faktury/rachunku — przy kazdej zrealizowanej czynnosci nalezy wpisa¢ numer
faktury/rachunku, potwierdzajace poniesienic wydatkow realizacji  Projektu.
W przypadku, gdy jedna czynno$¢ zostala ujeta na wigcej niz jednej fakturze lub
rachunku, nalezy wymieni¢ wszystkie numery faktur lub rachunkow.

viii) Data wystawienia faktury/rachunku — zgodnie z data zamieszczong na
fakturze/rachunku.

iX) Wartos¢ (brutto) faktur lub rachunkéw — rzeczywisty wydatek poniesiony w zwigzku
z realizacjg czynnosci w ramach dziatania, wyrazony w wartosciach brutto, zgodnie z
dokumentem fakturg/rachunkiem. Dla kazdej czynnos$ci nalezy wpisa¢ kwote, ktora
zostala poniesiona na realizacj¢ dzialania. W przypadku faktury wystawionej na
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laczng kwote na cate dziatanie, nalezy rozpisa¢ kwote na poszczegolne czynnosci.

X) Data platno$ci za faktur¢/rachunek — data dokonania ptatnosci za fakturg¢/rachunek,
zgodnie z potwierdzeniem zaptaty dotagczonym do Sprawozdania.

xi) Uwagi ZUS — pole wypelia pracownik ZUS, Wnioskodawca pozostawia je
niewypeione.

xii)Nalezy pamigta¢ o podsumowaniu wszystkich wartosci (brutto) w tabelach, zarowno
dla dziatan doradczych jak i inwestycyjnych.

Xiii) W ostatnim wierszu tabeli nalezy wpisa¢ sumg¢ dzialan doradczych
I inwestycyjnych. W przypadku, gdy Wnioskodawca realizowat tylko Projekt
doradczy lub inwestycyjny, suma ta begdzie taka sama jak dla poszczegolnych dziatan.

c) Cze$¢ 3 Sprawozdania - Informacja o wykonaniu zalecen wynikajacych z Oceny
merytorycznej Projektu dokonanej przez eksperta — opisa¢ stopien realizacji zalecen
eksperta (dotyczy Wnioskodawcow, ktorzy podpisali Umowe o dofinansowanie na

nowym wzorze Umowy wprowadzonym w pazdzierniku 2016 r.):

i) Dokumentacja — w tej czeSci Sprawozdania nalezy wypisa¢ dokumenty, ktore zostaty
opracowane lub zgromadzone zgodnie z zapisami w Ocenie merytorycznej Wniosku
wskazanymi przez eksperta.

8. Dokumenty stanowigce zataczniki do Sprawozdania
a) Dokumentacj¢ stanowiaca zataczniki do Sprawozdania koncowego z realizacji Projektu
nalezy przygotowaé w nastgpujacy sposob:

i) kopie faktur lub rachunki oraz potwierdzenia dokonania ptatnosci potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie) przez osob¢ uprawniong do
reprezentowania Wnioskodawcy.

i) kopie faktur Iub rachunké6w powinny by¢ poprawnie opisane, zgodnie z wytycznymi
zamieszczonymi w Umowie.

iii) na odwrocie faktury nalezy wpisa¢ numer dzialania, numer czynnos$ci oraz kwote
jaka zostala poniesiona na poszczegodlne dziatania i czynnosci zgodnie z ponizszym
przyktadem. Opis powinien wyjasnia¢, jakie kwoty zostaly poniesione na kazda
Czynnosc :

Przyktad opisu na odwrocie faktury:
Dziatanie 1, czynno$¢ 1 —kwota ... zt
czynnos¢ 2 — kwota ... zt

Dziatanie 2, czynno$¢ 1 — kwota ... zi
czynno$¢ 2 —kwota ... zt

Iv) Jezeli w tytutach przelewow jest mowa o fakturach zaliczkowych lub proforma,
nalezy dolaczy¢ je do Sprawozdania opisane w w/w sposob i potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem. Jezeli ptatnosci wynikajag z faktur zaliczkowych lub
proformy, numery tych dokumentéw nalezy roéwniez uwzgledni¢ w tabeli
w Sprawozdaniu.

V) Jezeli przelew zostal wykonany w walucie obcej, do Sprawozdania nalezy dotgczyé
dokument z informacja na temat kursu waluty, z dnia, w ktorym Wnioskodawca
dokonat przelewu. (np. tabela kurséw walut wg NBP).
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b) kopie dokumentéw potwierdzone na kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem,
potwierdzajace osiggniecie rezultatow Projektu, w tym m. in.

i) dokumentacja, ktorg Wnioskodawca zobowigzat si¢ przygotowa¢ w ramach Projektu
np. ocena ryzyka zawodowego, pomiary czynnikéw ucigzliwych i szkodliwych,
ocena bezpieczenstwa maszyn itp.;

I1) dokumentacja, do ktorej przygotowania zobowigzat Wnioskodawce ekspert w Ocenie
merytorycznej Wniosku.

c) W przypadku, gdy zakupione urzadzenie nie jest nowe nalezy do dokumentacji dotgczy¢:
i) deklaracje sprzedajacego Srodek trwaly, okreslajaca jego pochodzenie, oraz ze $rodek

trwaty nie jest starszy niz 3 lata, liczac od daty produkcji (z wyjatkiem projektow,
ktore uzyskaty pozytywna kwalifikacje¢ eksperta przed wprowadzeniem tego wymogu
w Umowie o dofinansowanie).

i) o$wiadczenie Wnioskodawcy informujace, ze cena zakupionego $rodka trwalego
uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt zakupu
podobnego nowego sprzetu,

d) dokumentacj¢ zdjeciows (tylko w wersji elektronicznej na nosniku danych, bez wydruku
na papierze) z widocznym logo ZUS na zakupionych i uruchomionych instalacjach,
urzadzeniach, oraz innych elementach stalych, przedstawiajaca wdrozone rozwigzania,
wraz z pracownikami obstugujacymi stanowiska pracy objete Projektem;

e) wszystkie dokumenty muszg by¢ zeskanowane, zapisane i nazwane w oddzielnych
plikach (w formacie PDF). Skany powinny by¢ czytelne, a ich obj¢to$¢ jak najmniejsza.
Wszystkie dokumenty oraz zdjgcia nalezy nagra¢ na jednym z wybranych no$nikow
danych: ptyta CD, DVD lub pendrive. Wazne, aby dokumenty (w formacie PDF) zostatly
zgrane na nos$niku, gdyz sg przekazywane droga elektroniczng do eksperta oceniajacego
Dokumentacj¢ sprawozdawczg z realizacji Projektu.

9. Wnioskodawca zobowigzuje si¢ do przechowywania w wersji papierowej lub na
informatycznych no$nikach danych (ptyta CD, DVD lub pendrive), w sposob gwarantujacy
nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych zwigzanych z realizacja Projektu,
w szczegdlnosci dokumentacji finansowej oraz technicznej przez okres do 3 lat od daty
zakonczenia realizacji Projektu, zgodnie § 11 ust. I Umowy o dofinansowanie lub od daty
wskazanej w aneksie do Umowy

B. WYJASNIENIA DOTYCZACE WYPELNIANIA WWNIOSKU PLATNIKA SKEADEK
l. DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU

1-12. W I czeSci Wniosku nalezy uzupelni¢c DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY
(wiersze od 1 do 12), zgodnie z dokumentami rejestrowymi firmy.

13-20. DANE DOTYCZACE PROJEKTU (wiersze od 13 do 20), zgodnie z ponizszymi
sugestiami:
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13.

Tytul projektu — tytut, ktory bedzie wskazywat ogdlny cel jaki ma by¢ osiggniety poprzez
realizacje projektu (proponowane maksymalnie 12 slow).

14. Przewidywany czas realizacji projektu w miesigcach — liczba miesi¢cy, podczas ktorych
realizowany bedzie projekt. Wyliczajac liczbe miesiecy realizacji projektu nalezy bra¢ pod
uwage czas jaki jest potrzebny na realizacje wszystkich dzialan oraz czas przygotowania
dokumentacji sprawozdawczej jak rowniez terminy ptatnosci za ustugi wykonawcow.

15. Rodzaj projektu — rodzaj projektu: doradczy, inwestycyjny badz inwestycyjno-doradczy.

16. Kategoria ryzyka oraz grupa dzialalno$ci, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS1 —
wartos$ci, wedtug ponizszej tabeli (biorgc pod uwage 2 pierwsze cyfry z kodu PKD dla
dziatalnosci przewazajacej, znajdujace si¢ w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym
Regon), w przypadku gdy dla rodzaju dziatalnosci wykonywanej w przedsigbiorstwie nie
okreslono grupy dziatalnosci i kodu, nalezy wybra¢ z tabeli nazwe¢ i kod, ktore sa
najbardziej zblizone do charakteru wykonywanej dziatalnosci w przedsigbiorstwie:

Lp. Grupy dzialalnoSci PKKOE()j - Kf;gsﬁze
1 2 3 4
1 | Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, towiectwo, wilaczajac A-01 9

dziatalno$¢ ustugowa
2 | Lesnictwo i pozyskiwanie drewna A-02 11
3 | Rybactwo A-03 7
4 | Wydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu) B-05 12
5 | Gornictwo ropy naftowej i gazu ziemnego B-06 13
6 | Gornictwo rud metali B-07 12
7 | Pozostale gérnictwo i wydobywanie B-08 8
8 | Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie B-09 9
9 | Produkcja artykutéw spozywcezych C-10 6

10 | Produkcja napojoéw C-11 6
11 | Produkcja wyrobow tytoniowych C-12 4
12 | Produkcja wyrobow tekstylnych C-13 5
13 | Produkcja odziezy C-14 3
14 | Produkcja skor i wyrobow ze skor wyprawionych C-15 3

Produkcja wyrobow z drewna oraz korka, z wylaczeniem mebli;

15 produkcja wyrobow ze slomy 1 materiatow uzywanych do C-16 8

wyplatania

16 | Produkcja papieru i wyroboéw z papieru C-17 6

1 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 marca 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie roéznicowania stopy
procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb zawodowych w zaleznos$ci od zagrozefn zawodowych
i ich skutkow (Dz. U. z 2015 r., poz. 379)
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17 | Poligrafia i reprodukcja zapisanych no$nikéw informacji C-18

18 | Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy C-19
naftowej

19 | Produkcja chemikaliéw i wyrobéw chemicznych C-20 6

20 | Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i C-21
pozostatych wyrobow farmaceutycznych

21 | Produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych C-22

22 | Produkcja wyrobow z pozostalych mineralnych surowcow C-23
niemetalicznych

23 | Produkcja metali C-24 10

24 | Produkcja metalowych wyrobdw gotowych, z wylaczeniem maszyn C-25 7
1 urzadzen

25 | Produkcja komputeréw, wyrobdw elektronicznych i optycznych C-26 4

26 | Produkcja urzadzen elektrycznych Cc-27 5

27 | Produkcja maszyn i urzadzen, gdzie indziej niesklasyfikowana C-28 7

28 | Produkcja pojazdow samochodowych, przyczep 1 naczep, z C-29 6
wytaczeniem motocykli

29 | Produkcja pozostatego sprzgtu transportowego C-30 7

30 | Produkcja mebli C-31 6

31 | Pozostala produkcja wyrobow C-32 4

32 | Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzadzen C-33 6

33 | Wytwarzanie i zaopatrywanie w energi¢ elektryczna, gaz, parg D-35 5
wodna, goragcg wode i powietrze do uktadow klimatyzacyjnych

34 | Pobor, uzdatnianie i dostarczanie wody E-36 5

35 | Odprowadzanie i oczyszczanie $ciekow E-37 6

36 | Dzialalno$¢ zwiazana ze zbieraniem, przetwarzaniem i E-38
unieszkodliwianiem odpadow; odzysk surowcow

37 | Dziatalno$¢ zwiazana z rekultywacja i pozostata dziatalnosc E-39 4
ustugowa zwigzana z gospodarka odpadami

38 | Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkow F-41 5

39 | Roboty zwigzane z budowa obiektéw inzynierii ladowej i wodne;j F-42 7

40 | Roboty budowlane specjalistyczne F-43 5

41 | Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; naprawa G-45 3
pojazdéw samochodowych

42 | Handel  hurtowy, z  wylaczeniem  handlu  pojazdami G-46 3

43 | Handel detaliczny, z wytaczeniem handlu detalicznego pojazdami G-47 3
samochodowymi

44 | Transport ladowy oraz transport rurociggowy H-49 4

45 | Transport wodny H-50 6

46 | Transport lotniczy H-51 3

47 | Magazynowanie i dzialalno$¢ ustugowa wspomagajaca transport H-52 5

48 | Dziatalnos$¢ pocztowa i kurierska H-53 5

49 | Dziatalno$¢  zwigzana z  zakwaterowaniem 1  ustugami I 2
gastronomicznymi

50 | Informacja i komunikacja J 2
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51 | Dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa K 2

52 | Dziatalno$¢ zwigzana z obshugg rynku nieruchomosci L 3

53 | Dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna M 2

54 | Wynajem i dzierzawa N-77 4

55 | Dziatalno$¢ zwigzana z zatrudnieniem N-78 5
Dziatalno$¢ organizatoréw turystyki, posrednikow 1 agentow

56 turystycznych oraz pozostala dziatalno$¢ ustugowa w zakresie N-79 1
rezerwacji i dzialalnos$ci z nig zwigzane

57 | Dziatalno$¢ detektywistyczna i ochroniarska N-80 3

58 | Dziatalno§¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku N-81
w budynkach i zagospodarowaniem terenéw zieleni

59 | Dziatalno$¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata N-82 2
dziatalno$¢ wspomagajaca prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

60 | Administracja publiczna i obrona narodowa; obowigzkowe o,U 3
zabezpieczenia spoteczne, organizacje i zespoty eksterytorialne

61 | Edukacja P 3

62 | Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna Q 4

63 | Dziatalno$¢ zwigzana z kultura, rozrywka i rekreacja R 3
Pozostata  dzialalno§¢  ustugowa, gospodarstwa  domowe

64 zatrudniajgce pracownikoéw; gospodarstwa domowe produkujace S, T 3
wyroby i §wiadczace ustugi na whasne potrzeby

*1 Kod PKD okreslony w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. nr 59,
poz. 489).

17.

18.

19.

20.

Liczba wypadkow w roku poprzedzajacym zlozenie wniosku — liczba wypadkow jakie
miaty miejsce w roku poprzedzajacym zlozenie Wniosku, zgodnie z informacjg ZUS IWA.

Liczba os6b zatrudnionych w roku poprzedzajacym zlozenie wniosku —liczba osob, za
ktore Wnioskodawca odprowadzat sktadki na ubezpieczenia spoleczne w roku
poprzedzajacym zlozenie wniosku, zgodnie z informacjg ZUS IWA.

Liczba osob zatrudnionych na koniec miesigca poprzedzajacego zlozenie wniosku —
liczba osob, za ktore Wnioskodawca odprowadzit sktadki na ubezpieczenia spoteczne
W miesigcu poprzedzajacym ztozenie Wniosku, zgodnie z Deklaracjg ZUS DRA.

Liczba oséb zatrudnionych, ktérzy zostang objeci projektem:

—  bezposrednio — liczba pracownikéw, w stosunku do ktorych, poprzez realizacje
projektu, nastapi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy,

—  posrednio - liczba pracownikow, pracujacych w sasiedztwie stanowisk pracy
objetych projektem.
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II. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

2.1 Kwalifikacja poziomu dofinansowania

W kolumnie numer 1 podaje si¢ rodzaj przedsiebiorstwa, w zaleznosci od liczby zatrudnionych
u Wnioskodawcy pracownikow.

2.2 Wnioskowane kwoty dofinansowania

W projektach doradczych wypetniony powinien by¢ tylko wiersz dotyczacy dziatan doradczych
natomiast w przypadku projektu inwestycyjnego wypeli¢ wiersz dotyczacy dziatan
inwestycyjnych. W przypadku projektow inwestycyjno-doradczych, uzupetnia si¢ catg tabele 2.2
(wiersz dotyczacy doradztwa oraz wiersz dotyczacy inwestycji), z wyliczeniem wartosci dla
poszczegolnych rodzajow projektow osobno. Wiersz trzeci tabeli powinien by¢ uzupetiony
osume¢ wartosci dotyczacych projektu doradczego oraz wartosci dotyczace projektu
inwestycyjnego. W kolumnie 1, wiersz pierwszy i drugi tabeli, powinien okresla¢ planowana
warto$¢ projektu, nastepnic w kolumnie 2 - kwote dofinansowania, o jaka ubiegat si¢
Whnioskodawca. Kolumna 3 powinna zawiera¢ procentowa wysokos$¢ dofinansowania,
w zalezno$ci od rodzaju przedsigbiorstwa (jego wielkosci). W kolumnie 4 Wnioskodawca
decyduje o wysokosci zaliczki, ktéra moze stanowi¢ maksymalnie 50% wnioskowanej kwoty
dofinansowania (z kolumny 2).

W przypadku, gdy projekt dotyczy dziatan nr 13 i/lub 15 wymienionych w Katalogu dziatan
inwestycyjnych, nalezy osobno wyliczy¢ kwote dofinansowania na te urzadzenia tzn.:

Kwota dofinansowania = warto$¢ urzadzenia x % dofinansowania wg. rodzaju
przedsiebiorstwa,

Jesli wynik powyzszego dzialania jest wyzszy niz 50 000, kwota dofinansowania wynosi
50 000,00 z1 brutto.

W przypadku, gdy projekt dotyczy réowniez innych dziatan, nalezy odrgbnie wyliczy¢ poziom
dofinansowania, biorgc pod uwage rodzaj przedsigbiorstwa oraz nalezny % dofinansowania,
a nastepnie doda¢ wartos¢ dofinansowania, ktora dotyczy urzadzenia (zgodnego z punktem 13
i/lub 15 katalogu), nie wigcej niz 50 000,00 brutto.

Przyklad 1: Przedsigbiorstwo male (10-49 zatrudnionych) poziom dofinansowania 80%.

Projekt inwestycyjny zawiera nastepujace dzialania:

dziatanie 1 — 30 000,00 z1 brutto
dziatanie 2 — 80 000,00 z1 brutto
dziatanie 3 — 20 000,00 z1 brutto
Razem na kwote 130 000,00 zt brutto,
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w tym dzialanie 2 dotyczy zakupu wozka widtowego za 80 000,00 zt brutto.

80 000,00 pomnozy¢ przez 80% co daje 64 000,00 zt. Zgodnie z zapisem w Katalogu
dziatan inwestycyjnych mozliwy poziom dofinansowania na tego typu urzadzenie wynosi
50 000,00 zt brutto, stad kwota dofinansowania wozka wynosi 50 000 zt brutto.

Dla dziatania 1 i 3 suma wartosci projektu wynosi 50 000,00 zt brutto.

Zgodnie z Programem dofinansowania dla tych dziatan % dofinansowania wynosi 80%
co pozwala obliczy¢ kwote dofinansowania jako wartos¢ rowng kwocie 50 000
pomnozong przez 80%, co daje w wyniku 40 000,00 zt brutto.

Razem dla projektu dofinansowanie wyniesie 50 000 zt brutto (za dziatanie 2) plus
40 000,00 zt brutto (za dziatania 1 i 3) co daje kwotg dofinansowania rowng 90 000 zt
brutto.

Przyklad 2: Przedsigbiorstwo $rednie (50-249 zatrudnionych) poziom dofinansowania 60%b.

Projekt inwestycyjny zawiera nastepujace dziatania:

dziatanie 1 — 40 000,00 z1 brutto
dziatanie 2 — 60 000,00 z1 brutto
dziatanie 3 — 15 000,00 zt brutto
dziatanie 4 — 135 000, 00 zt brutto
Razem na kwote 250 000,00 zt brutto,

w tym dzialanie 2 dotyczy zakupu wozka widlowego za 60 000,00 zt brutto.

60 000,00 pomnozy¢ przez 60% co daje 36 000,00 zt. Zgodnie z zapisem w Katalogu
dziataf inwestycyjnych wyliczona kwota jest mozliwa do dofinansowania.

Dla dziatania 1, 3 oraz 4 suma wartosci projektu wynosi 190 000,00 zt brutto.

Zgodnie z Programem dofinansowania dla tych dziatan % dofinansowania wynosi 60%
co pozwala obliczy¢ kwote dofinansowania jako wartos¢ rowng kwocie 190 000
pomnozona przez 60%, co daje w wyniku 114 000,00 zt brutto.

Razem dla projektu dofinansowanie wyniesie 36 000 zt brutto (za dziatanie 2) plus
114 000,00 brutto |(za dziatania 1, 3 i 4) co daje kwote dofinansowania réwng 150 000 zt
brutto.

Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania w projektach doradczych wynosi 2 000
PLN. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania w projektach inwestycyjnych oraz
inwestycyjno-doradczych wynosi 5 000 PLN.
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I11. DZIALANIA DORADCZE

3.1 Zwiezly opis projektu doradczego oraz uzasadnienie jego realizacji

Opisany (maksymalnie jedna strona) rodzaj prowadzonej dziatalnosci, ogélny stan
bezpieczenstwa 1 higieny pracy u Wnioskodawcy, wykorzystujac np.: wyniki pomiaréw
czynnikow szkodliwych, wyniki oceny ryzyka zawodowego, liczbe wypadkéw przy pracy,
liczbe o0s6b pracujacych w warunkach zagrozenia itp., stosujac punktacje wskazang
W wyjasnieniach nad tabelg tj.: a) ...tres¢...; b) ...tres¢é...; ¢) ...tres¢....

Opisany ogoélny cel projektu doradczego, ktory powinien wynikaé z istniejagcych problemow
i by¢ odpowiedzia, jak je zniwelowaé. Opis, jakie dziatania doradcze w zakresie poprawy
bezpieczenstwa w pracy obejmie projekt.

W czesci doradczej Wniosku podaje si¢ miedzy innymi:

- jakie zagrozenia wystepuja na stanowiskach pracy, ktorych projekt dotyczy (nalezy opisywac
konkretne stanowiska pracy a nie np. catej hali produkcyjne;j),

- jaki wplyw maja wystepujace czynniki szkodliwe na bezpieczenstwo pracy i zdrowie
pracownika na stanowisku, ktorego projekt dotyczy,

- jakie pomiary czynnikow szkodliwych zostang wykonane w ramach dziatan doradczych.
KATALOG DZIALAN DORADCZYCH

Dopuszczalnymi kategoriami tematycznymi doradztwa, ktére moga by¢ realizowane w ramach
projektu sa:

1.  wykonanie oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z zagrozeniami w miejscu pracy,

2. wykonanie pomiardw stezeh 1 natezen czynnikow szkodliwych 1 ucigzliwych,
wystepujacych w miejscu pracy, takich jak:
a) czynniki chemiczne i pyty,
b) czynniki biologiczne,

€) czynniki fizyczne (hatas, ogdlne i miejscowe drgania, pole i promieniowanie
elektromagnetyczne, promieniowanie optyczne, mikroklimat, itp.)

d) czynniki ucigzliwe (o$wietlenie, nadmierne obcigzenie wysitkiem fizycznym
dynamicznym i/lub statycznym, itp.),

Powyzsze pomiary mogg by¢ wykonywane wylqcznie jako element innych dziatan
przewidzianych Wnioskiem o dofinansowanie, np. ocena skutecznosci dzialan inwestycyjnych,
ocena ryzyka zawodowego, dokonanie doboru srodkow ochrony indywidualnej, itp.,
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(W przypadku czynnikow szkodliwych pomiary powinny byé wykonywane przez akredytowane
laboratoria, zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Zdrowia w sprawie badan i pomiaréw
czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy z dnia 2 lutego 2011 r. z pézn. zm.).

3. dokonanie doboru srodkow ochrony indywidualnej do zidentyfikowanych zagrozen (bez
uwzgledniania kosztow zakupu tych srodkow),

4.  przeprowadzenie analizy i oceny ergonomiczno$ci miejsc pracy, ktore musza oddziatywaé
na popraw¢ ergonomii stanowisk pracy,

5. wykonanie oceny bezpieczenstwa maszyn 1 instalacji technicznych,
6.  opracowanie projektow technicznych srodkdw ochrony zbiorowej,
7. opracowanie projektow technicznych instalacji sprzetu ochronnego na stanowiskach pracy.

W przypadku gdy w okresie 2 lat od zrealizowania Projektu doradczego nie zostanie
zrealizowany program naprawczy (inwestycyjny - opracowany dla danego Wnioskodawcy),
Whnioskodawca nie moze ubiega¢ si¢ 0 dofinansowanie kolejnego Projektu doradczego.

3.2 Szczegolowy opis dzialan doradczych wraz z harmonogramem

W tabeli powinny by¢ opisane nazwy poszczegdlnych dziatan i czynnosci zaplanowanych
w ramach kazdego dziatania. Dodatkowo wymienione powinny by¢ tylko takie dziatania
i czynnos$ci, ktore beda generowaly koszty i w efekcie ich realizacji powstang produkty
(dokumenty, ustugi). Dziatania i czynno$ci musza by¢ uwzglednione w budzecie projektu
i muszg mie¢ pokrycie w fakturach/rachunkach przedstawianych do rozliczenia projektu.
Dziatania muszg by¢ zaplanowane do realizacji w okreslonym czasie, co nalezy wykazaé
w kolumnie o nazwie ,,Czas realizacji dzialan (miesigc/miesigce trwania projektu”, bez
podawania nazw miesi¢cy, nalezy uzywacé sformutowania: ,,miesigc 17, ,,miesigc 2” itd.)”.
Nazwy dziatan i czynno$ci w harmonogramie muszg by¢ takie same jak nazwy dziatan i nazwy
kosztow czynno$ci w budzecie (cz¢§¢ 3.4 Wniosku.) Nazwy czynno$ci powinny by¢
jednocze$nie nazwami kosztéw na fakturach.

3.3 Oczekiwane rezultaty

W tej czeSci Wniosku nalezy wykazac, jak wymienione w czgsci 3.2 dzialania i czynnos$ci
przetoza si¢ na rezultaty, pod nazwa dzialania nalezy krotko opisa¢ rezultaty. W efekcie
dzialania doradczego powinien powstaé precyzyjny projekt techniczny lub plan dalszych
dzialan inwestycyjnych i organizacyjnych poprawiajacych warunki pracy na konkretnych
stanowiskach pracy (efektem dziatania doradczego nie moze by¢ jedynie opis srodowiska pracy
lub ogolne wytyczne do poprawy).

Rezultatem (dokumentem) moze by¢ miedzy innymi:

1.  udokumentowany pomiar st¢zen i natezen szkodliwych czynnikéw wystepujacych na
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stanowiskach pracy, tacznie z dokumentami interpretujagcymi wyniki pomiaréw czynnikow

szkodliwych,

raport interpretujacy wyniki pomiaréw (opracowuje pracownik stuzby bhp lub inny
podmiot posiadajacy kwalifikacje w zakresie bhp),

dokument opisujacy w jaki sposob obnizenie poziomu czynnikéw szkodliwych wptynie
lub wplyneto na poprawe bezpieczenstwa i higieny pracy na konkretnym stanowisku
pracy,

ocena ryzyka zawodowego,

przeprowadzenie doboru srodkéw ochrony indywidualne;j,

udokumentowana ocena poziomu bezpieczenstwa maszyn i instalacji technicznych,
ocena skutecznos$ci dziatan doradczych itp.,

precyzyjny projekt techniczny lub plan dalszych dziatan inwestycyjnych i organizacyjnych
poprawiajacych warunki pracy na konkretnych stanowiskach pracy.

Powyzsze, przyktadowe dokumenty sg efektem dziatan doradczych, ktérych zakres opisano
w pkt. 3.1.

3.4 Budzet projektu

Przedstawione dziatania, jakie zostang podjete w trakcie realizacji Projektu. Nazwy dziatan
I nazwy kosztow czynnos$ci musza by¢ takie same jak w tabeli, kolumna 2 i 3, punkt 3.2
Whiosku.

Wydatki wskazane w tej czeSci Wniosku, planowane podczas realizacji projektu, powinny
dotyczy¢ wylacznie dziatah doradczych.

Czynnosci, ktére zostang zaplanowane w kazdym dziataniu musza spetnia¢ nastepujace kryteria:

1.

V.

by¢ racjonalne — oznacza to relacj¢ zaplanowanych wydatkow do zaktadanych rezultatow.
Przy ocenie racjonalnosci niektorych wydatkow nalezy porownaé zakladane wydatki
Z cenami rynkowymi podobnych dziatan.

miescié¢ sie w katalogu DZIALAN DORADCZYCH.

DZIALANIA INWESTYCYJNE

4.1 Zwiezly opis projektu inwestycyjnego oraz uzasadnienie jego realizacji

Opisany (maksymalnie jedna strona) rodzaj prowadzonej dziatalnosci, ogoélny stan
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bezpieczenstwa i higieny pracy u Wnioskodawcy (jesli zostat opisany w czesci doradczej, nalezy
poming¢), wymieni¢ istniejagce problemy zwigzane z bezpieczenstwem 1 higieng pracy na
stanowiskach, ktore zostang objete projektem inwestycyjnym, Stosowac punktacje wskazang
W wyjasnieniach nad tabelg tj.: a) ...tres$¢...; b) ...tres¢...; ¢) ...tresé...; d) ...tres¢...

Ogolny cel projektu, ktory powinien wynikaé z istniejgcych problemow i by¢ odpowiedzia jak je
zniwelowac. Opisany cel ogolny nalezy osiagnaé¢ w wyniku realizacji projektu.

Opis, jakie dziatania inwestycyjne w zakresie poprawy bezpieczehstwa w pracy zostang
w projekcie podjete, oraz jaki jest ich cel. Nalezy wykazac, w jaki sposob przyczynig si¢ one do
zredukowania niekorzystnego oddziatywania czynnikow ryzyka, a przez to do zmniejszenia
zagrozenia wypadkami przy pracy lub chorobami zawodowymi.

Zamierzone efekty dziatan inwestycyjnych, co i w jakim zakresie ulegnie poprawie.

Realizacja projektu inwestycyjnego lub inwestycyjno - doradczego powinna przyczynic¢ si¢ do
zredukowania niekorzystnego oddziatywania przynajmniej jednego z wymienionych parametrow
(z wylaczeniem projektoéw dotyczacych zakupu §rodkow ochrony indywidualnej):

. mikroklimat,
. zapylenie,

. hatas,

. wibracje,

= o$wietlenie,

= promieniowanie jonizujace i niejonizujace,

. obcigzenie uktadu mig$niowo - szkieletowego,
. czynniki chemiczne,
. czynniki biologiczne.

W tej czgsci Wniosku powinno by¢ opisane, ktorych parametrow dotyczy projekt, okreslone
powinny by¢ parametry wyjsciowe charakteryzujace warunki pracy (przed realizacja projektu)
oraz wartosci, jakie planowane sg do osiggnigcia dzigki realizacji projektu (krotki komentarz do
tabeli z czesci 4.3 Whniosku).

W tej czesci Wniosku (pkt. 4.1 ¢ lub d) powinny by¢ opisane (jesli dotyczy):

= rodzaje wypadkéw przy pracy, na ktoérych wyeliminowanie lub zredukowanie
zorientowany jest projekt, (m.in. nieprawidlowe zachowanie pracownika, stan czynnika
materialnego),

= opis dziatan planowanych do podjecia w ramach projektu zorientowanych na zmniejszenie
stopnia zagrozenia wystgpieniem najczestszych urazow bedacych skutkiem wypadku przy
pracy (m.in. ran 1 powierzchownych urazow, ztaman ko$ci, przemieszczen, zwichnigc,
skrecen i naderwan stawow, itp.),
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opis planowanych do podj¢cia w ramach projektu dziatan zorientowanych na zmniejszenie
stopnia zagrozenia wystgpieniem najcz¢scie] wystepujacych chorob zawodowych (m.in.:
pylic ptuc, choroby wibracyjnej, obustronnego trwatego ubytku stuchu typu $limakowego
spowodowanego hatasem, przewlektych chordb narzadu gtosu itp.),

KATALOG DZIALAN INWESTYCYJNYCH

Dopuszczalnymi dziataniami inwestycyjnymi, ktére mogg by¢ realizowane w ramach projektu

sg:

1.

10.

11.

12.

13.

zakup i instalacja oston do niebezpiecznych stref maszyn i1 urzadzen (statych, ruchomych,
blokujacych i1 blokujacych z urzadzeniem ryglujacym, sterujacych, itp.),

zakup 1 instalacja optoelektrycznych urzadzen ochronnych (kurtyn $wietlnych, skanerow
laserowych, itp.),

zakup 1 instalacja urzadzen ochronnych czulych na nacisk (mat, podtég, obrzezy, krawedzi,
itp., odnoszacych si¢ bezposrednio do maszyn),

zakup 1 instalacja elementéw systemoéw sterowania realizujacych funkcje bezpieczenstwa
(oburgcznych urzadzen sterujacych, urzadzen blokujacych zezwalajacych, wylacznikéw
krancowych, urzadzen sterujgcych krokowych, urzadzen wylaczania awaryjnego, itp.,
odnoszacych si¢ bezposrednio do maszyn),

zakup 1 instalacja urzadzen i elementow sygnalizacji, ostrzegania i informacji
0 zagrozeniach,

zakup 1 instalacja obudow, oston i ekranow chronigcych przed promieniowaniem
optycznym, hatasem oraz polami elektromagnetycznymi, itp.,

zakup 1 instalacja kabin i obudow dzwigkoizolacyjnych, lub dzwigkochtonno-izolacyjnych,
thumikow akustycznych oraz materiatow 1 ustrojow dzwigkochtonnych,

zakup 1 instalacja wyrobow 1 ustrojéw przeciw-drganiowych (wibroizolatorow,
amortyzatoréw itp.),

zakup i instalacja neutralizatorow elektrycznosci statycznej,

zakup 1 instalacja urzadzen oczyszczajacych i1 uzdatniajacych powietrze (np.: filtréw,
filtropochtaniaczys, itp.),

zakup i instalacja urzadzen i elementéw wentylacji miejscowej wywiewnej oraz nawiewnej
(obudowy, okapy, ssawki, itp.),

zakup i instalacja urzadzen i elementéw wentylacji ogdlnej nawiewno-wywiewnej,

zakup 1 instalacja maszyn i urzadzen sluzacych poprawie bezpieczenstwa prac na

Wyjasnienia dotyczace Wniosku platnika sktadek o dofinansowanie projektu w wersji 4 z dnia 14 czerwca 2017 r. 24



14.

15.

16.

17.

18.

wysoko$ci, np. podesty stacjonarne oraz rusztowania ruchome (przejezdne), podesty
ruchome (wiszace, masztowe, stacjonarne), podesty ruchome przejezdne (wolnobiezne,
samojezdne mocowane na pojezdzie oraz przewozne). W przypadku dofinansowania
zakupu podestow ruchomych oraz podestow ruchomych przejezdnych Wnioskodawca
zobowigzany bedzie do zlozenia w dniu odbioru projektu oswiadczenia o zatrudnieniu
operatorow tych urzadzen, ktorzy beda mieli odpowiednie kwalifikacje wymagane
przepisami prawa). Laczny poziom dofinansowania wszystkich dziatan inwestycyjnych
projektu w zakresie zakupu podestow ruchomych oraz podestéw ruchomych przejezdnych
niec moze by¢ wiekszy niz 50.000 zt. Pozostale dziatania projektu finansowane sg na
zasadach ogoélnych.

zakup 1 instalacja urzadzen (bez wlasnego napgdu/nie samojezdnych) stuzacych
ograniczeniu obcigzenia ukladu mig$niowo-szkieletowego przy pracach recznych
zwigzanych z przemieszczaniem przedmiotéw, fadunkéw lub materiatdéw np. reczne wozki
paletowe, woézki magazynowe, reczne wozki platformowe dwunozycowe, wciagniki
i zurawiki do 450 kg,

zakup i instalacja wozkow jezdniowych podnosnikowych i innych urzadzen samojezdnych
stuzacych ograniczeniu obcigzenia uktadu migéniowo-szkieletowego, w przypadkach, gdy
zastosowanie urzadzen przemieszczanych rgcznie, wymienionych w punkcie 14, nie
zapewnia skutecznego ograniczenia tych obciazen. Laczny poziom dofinansowania
wszystkich dziatan inwestycyjnych projektu w zakresie zakupu wozkow jezdniowych
podnosnikowych 1 innych urzadzen samojezdnych nie moze by¢ wigkszy niz 50.000 zt,

zakup i instalacja urzadzen stuzacych poprawie bezpieczenstwa pracy w przypadku
narazenia na Szkodliwe czynniki biologiczne,

zakup S$rodkéw ochrony indywidualnej (wylacznie dla firm zatrudniajacych do
49 pracownikéw pod warunkiem przedstawienia dokumentacji  potwierdzajacej
prawidlowe przeprowadzenie oceny ryzyka zawodowego oraz dokumentacji wtasciwego
doboru srodkéw ochrony indywidualnej),

modernizacja linii technologicznej majgca na celu poprawe bezpieczenstwa pracy
Z wylaczeniem zakupu maszyn produkcyjnych i ich czegsci.

I W przypadku gdy dzialania inwestycyjne nie dotycza gotowego, dopuszczonego do
uzytkowania urzadzenia, niezbedne jest dostarczenie w zalaczeniu do Wniosku koncepcji

| projektu technicznego instalacji, systemu, urzadzen, itp.

! Dzialania inwestycyjne nie mogg dotyczy¢ dzialan innych niz wymienione w Katalogu
dzialan inwestycyjnych w tym: zakupu maszyn produkcyjnych i ich cze$ci, szkolen, dzialan
z zakresu ppoz.
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4.2 Szczegolowy opis dzialan inwestycyjnych wraz harmonogramem

Nazwa poszczegolnych dziatan i czynnosci zaplanowanych w ramach kazdego dziatania.
Dziatania i czynno$ci musza by¢ uwzglednione w budzecie projektu i muszg mie¢ pokrycie
w fakturach/rachunkach przedstawianych do rozliczenia projektu. Planowane dziatania musza
by¢ zaplanowane do realizacji w okreslonym czasie, co nalezy wykaza¢ w kolumnie o nazwie
,»Czas realizacji dzialan (miesigc/miesigce trwania projektu, bez podawania nazw miesigcy,
nalezy uzywa¢ sformutowania: ,,miesigc 17, ,,miesigc 2” itd.)”. W nazwie czynnoS$ci nalezy uzy¢
okreslenia: zakup, montaz, instalacja. Nazwy dziatan i czynno$ci w harmonogramie muszg by¢
takie same jak nazwy dziatan i nazwy kosztow czynnosci w budzecie (czgs¢ 4.4 Whniosku.)
Nazwy czynno$ci powinny by¢ jednocze$nie nazwami kosztow na fakturach. Nalezy ustali¢
z zewnetrznymi wykonawcami ustug, na etapie przygotowywania Wniosku, w jaki sposéb ustugi
zostang opisane na fakturach i uwzglgdnié to okreslajac nazwy czynnosci we Wniosku.

4.3 Oczekiwane rezultaty

Przedstawione w punktach tabeli wartoséci dotyczace czynnikow szkodliwych i/lub ucigzliwych,
jakie wystepuja u Wnioskodawcy. W kolumnie 2 tabeli wartosci istniejace na dzien ztozenia
Whiosku o dofinansowanie natomiast w kolumnie 3 tabeli wartosci, jakie Wnioskodawca
planuje osiagna¢ dzigki dziataniom zatozonym w projekcie.

Whiosek, ktory swoimi dziataniami ma przyczyni¢ si¢ do zredukowania niekorzystnego
oddziatywania czynnikéw szkodliwych na stanowiskach pracy, powinien zawiera¢ w czg¢s¢ 4.3
wyniki pomiaréw czynnikow szkodliwych wraz z informacjg o ich wptywie na aktualny stan
bezpieczenstwa 1 higieng pracy w przedsigbiorstwie w odniesieniu do konkretnych stanowisk
pracy oraz przedstawi¢ do jakiej wartosci czynniki szkodliwe zostang obnizone poprzez
realizacje projektu.

Brak informacji we Wniosku, dotyczqcej aktualnego poziomu czynnikow szkodliwych (jesli
wystepujq), skutkowaé bedzie wezwaniem Wnioskodawcy do uzupetnienia dokumentacji o te
informacje.

W projektach inwestycyjnych oraz inwestycyjno - doradczych powinno by¢ zaplanowane
przeprowadzenie po inwestycji niezbednych pomiaréw stezen i1 natgzen szkodliwych czynnikéw,
sporzadzenie niezb¢dnych dokumentow np.: oceny ryzyka zawodowego w celu poréwnania
stanu przed inwestycja ze stanem po inwestycji

Brak danych dotyczacych wynikow pomiaréow czynnikow szkodliwych, ktérych dotyczy
projekt inwestycyjny lub inwestycyjno - doradczy, bedzie stanowil blad formalny,
uniemozliwiajacy przekazanie Wniosku do oceny merytorycznej eksperta. Brak danych
uniemozliwi dokonanie oceny rezultatéow, ktére maja zosta¢ osiagniete poprzez realizacje
projektu.
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4.4 Budzet projektu

Dziatania, jakie zostana podjete w trakcie realizacji projektu. Nazwy dziatan i nazwy kosztow
czynno$ci muszg by¢ spojne z nazewnictwem z tabeli, kolumna 2 i 3, punkt 4.2 Wniosku.

W przypadku zakupu urzadzen, systemow itp. (ujetych w kosztach kwalifikowanych) nalezy
poda¢ typ i nazwe danego produktu oraz informacje dotyczace speilniania przez urzadzenie
wymagan dopuszczajacych je do uzytkowania w Polsce (np. zgodno$¢ z dyrektywa maszynowa,
certyfikat CE potwierdzajacy wykonanie oceny zgodnosci). W przypadku wykazywania
w budzecie zakupu ,.kompletu” urzadzen, systemow itp., nalezy wyszczegolni¢ w zalaczniku
sktadowe ,,kompletu”, podajac parametry oraz ceny jednostkowe, pozwalajace na weryfikacje
przez eksperta zasadno$ci zakupu ww. produktow. Niezbedne jest réwniez dolgczenie do
Whiosku (w formie ponumerowanego zatacznika) kalkulacji cenowej uwzgledniajacej osobno
cen¢ urzadzenia, instalacji, maszyny itp. oraz osobnej kalkulacji dotyczacej montazu, ktora
powinna zawiera¢ wszystkie elementy sktadowe typu: liczbe roboczogodzin, materiatow uzytych
do montazu i innych. Kosztem niekwalifikowalnym jest m.in.: uruchomienie, odbior czy
transport urzadzenia (dostawa) na miejsce realizacji projektu.

Wydatki wskazane w tej czeSci Wniosku, planowane podczas realizacji projektu powinny
dotyczy¢ dziatan inwestycyjnych.

Czynnosci, ktére zostang zaplanowane w kazdym dziataniu musza spetnia¢ nastepujace kryteria:

1. by¢ racjonalne — oznacza to relacj¢ zaplanowanych wydatkow do zaktadanych rezultatow.
Przy ocenie racjonalnosci niektorych wydatkéw nalezy porownaé zaktadane wydatki
z cenami rynkowymi podobnych dziatan,

2. miescié sic w KATALOGU DZIALAN INWESTYCYJNYCH.
V. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Whioskodawca podpisujac Wniosek, sklada oswiadczenie dotyczace punktow od a) do 1).
V1. LISTA ZALACZNIK()W DO WNIOSKU

Zalaczniki powinny zosta¢ ponumerowane. W przypadku przesylania kolejnych,
skorygowanych wersji Wniosku, nie nalezy przesyta¢ kolejny raz zatacznikow, ktorych tresé
nie ulegla zmianie.

Zalaczniki do Wniosku:

1.  kopie dokumentéw rejestrowych Wnioskodawcy,
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2. W przypadku projektow inwestycyjnych oraz inwestycyjno - doradczych (z wyjatkiem
wnioskow dotyczacych zakupu $rodkow ochrony indywidualnej) powinna by¢ dotaczona
dokumentacja zdjeciowa, przedstawiajacg stanowiska pracy, ktorych projekt bedzie
dotyczyl, stan przed inwestycja.

3. W projektach dotyczacych niwelowania badz ograniczania oddziatywania czynnikow
szkodliwych w $rodowisku pracy, powinny by¢ dolaczone wyniki pomiaréw tych
czynnikow, wykonanych przed inwestycja,

4.  Zdjecia stanowisk pracy, urzadzen, instalacji, ktorych dotyczy projekt. Zdjgcia musza by¢
dotaczone na jednym z wybranych no$nikéw danych: ptyta CD, DVD lub pendrive.

5. Inne zalaczniki, w zalezno$ci od rodzaju zaplanowanych dziatan moga to by¢ nastepujace
dokumenty: ocena ryzyka zawodowego, dobor srodkdw ochrony indywidualnej, projekty
techniczne instalacji ochrony zbiorowej, kosztorysy dotyczace zakupu instalacji, montazu
I inne.

6. Oproécz wersji papierowej Wniosku 0 dofinansowanie oraz wyzej wymienionych
zalacznikéw, powinna byé dolaczona wersja elektroniczna (w formacie .PDF)
wszystkich dokumentow oraz zdje¢. Dokumenty musza byé zamieszczone na jednym
z wybranych nosnikow danych: ptyta CD, DVD lub pendrive.

7. Do Wniosku o dofinansowanie powinien by¢ dotaczony nazwany i ponumerowany
zalgcznik z opisem wybranego urzadzenia, maszyny lub instalacji oraz specyfikacja i cena.
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