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Ogolne zasady wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu

1. Whniosek ptatnika sktadek o dofinansowanie projektu dotyczgcego utrzymania zdolnosci do
pracy przez caty okres aktywnosci zawodowej (Wniosek) nalezy wypetni¢ na komputerze
wytgcznie na formularzu pobranym ze strony www.zus.pl/prewencja. Wnioski
przygotowane na niewtasciwym formularzu nie podlegaja rozpatrzeniu.

2. We Whniosku wszystkie koszty w budzecie projektu nalezy wykazywaé w kwotach brutto
w ztotych. W zakresie podatku VAT zastosowanie majg przepisy Ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221, z pdzn. zm.). W przypadku
watpliwosci w zakresie odliczania podatku VAT, o interpretacje nalezy zwrdci¢ sie do
Krajowej Informacji Skarbowej.

3. Jezeli w ramach dofinansowania planowane s3 do wykonania dziatania doradcze, nalezy
bezwzglednie wypetni¢ czes¢ Ill. Dziatania doradcze.

4. Dziatania doradcze mogag dotyczy¢ wytacznie czynnosci niezbednych do wykonania po
zrealizowaniu dziatan inwestycyjnych, np.: dokonanie oceny ryzyka zawodowego po
inwestycji w celu potwierdzenia, ze zostaty osiggniete cele wskazane w czesci Il. Dziatania
inwestycyjne pkt 2.3. Oczekiwane rezultaty.

5. Poszczegdlne gtédwne tytuty w instrukcji odpowiadajg nazwom poszczegdlnych czesci
Whiosku.

6. Na formularzu Wniosku, w gérnym prawym rogu, naci$nij pole o nazwie ,Podswietl
istniejace pola”, aby wszystkie obowigzkowe do wypetnienia pola byly widoczne
w czerwonym obramowaniu.

Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu w wersji 2018.01 Strona 3z23



Rozpoczynajac
wypetnianie Wniosku
o dofinansowanie, nacisnij
w gornym prawym rogu:
»Podswietl istniejgce pola”

niosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP Liczba kontrolna ~ Wersja robocza

1. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Whiosek nalezy wypetni¢ komputerowo.
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek IXI Korekta wniosku I:I

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2w | [ 5 Regon] aows [
5. Grupa dzialalno$ci (wybierz kod) H
6. Adres siedziby Wnioskodawcy . ' |

I. DANE WNIOSKODAWCY | PROJEKTU
Dane dotyczace Wnioskodawcy
1. W polu ,Nowy wniosek” nalezy oznaczy¢ ,x” wytgcznie w przypadku, gdy bedzie to pierwszy

Whiosek sktadany w konkursie ogtoszonym w 2018 r.

2. W polu , Korekta wniosku” nalezy oznaczy¢ ,x” wytgcznie w przypadku sktadania Wniosku
o dofinansowanie w wyniku zgtoszenia przez ZUS brakéw formalnych, z ktérych
jednoznacznie wynika koniecznos$¢ dokonania zmian we wniosku.
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zu ﬁggﬁgczm Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy

przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP Liczba kontrolna ~ Wersja robocza

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Whiosek nalezy wypetnié¢ komputerowo.

Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek

Korekta wniosku [L

/ DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1\

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi,

| \

2. NIP 1/ bl | 4 ~ms | |

5. Grupa dzialalnosci (wybierz kod/ \ /

6. Adres siedzib o y Korekte zaznacz
 zaznaczezy N ulica / tylko po wezwaniu przez
jest to nowy wniosek } { ZUS do poprawienia

poctiowy migReonere \ brakéw formalnych

\
- \
S~—

S ——
Telefon Wnioskodawcy

Adres e-mail Wnioskodawcy

Pole 1 ,Petna nazwa Whnioskodawcy” — wprowadzi¢ nazwe Wnioskodawcy w brzmieniu
wynikajagcym z wtasciwego dokumentu rejestrowego.

Pole 2 ,NIP” i pole 3 ,Regon” — wprowadzi¢ na podstawie wtasciwego dokumentu
rejestrowego, a jezeli w dokumencie rejestrowym nie zostaty wymienione to na podstawie
dokumentéw wydanych przez wtasciwe organy panistwa (odpowiednio: wtasciwy urzad
skarbowy i urzad statystyczny).

Pole 4 ,,NRS” — wprowadzi¢ Numer Rachunku Sktadkowego, za posrednictwem ktérego
dokonywane sg rozliczenia z ZUS w zakresie optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne.

Pole 5 ,Grupa dziatalnosci” — wybrac ze stownika Kod PKD dla dziatalnosci przewazajacej

zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréwl (z kolumny 3 ponizszej tabeli biorac pod
uwage 2 pierwsze cyfry, znajdujgce sie w numerze identyfikacyjnym Regon).

1 Kod PKD okreslony w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. 251 poz. 1885, ze zm.).
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SPOLECZNYCH

Whiosek nalezy wypetni¢ komputerowo.

1. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU

lu ZAKEAD Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
s UBEZPIECZEN

dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy
przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP Liczba kontrolna  Wersja robocza

Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz ciqg zer.

Nowy wniosek

Korekta wniosku |:|

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pelna nazwa Wnioskodawey
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2. NIP ‘ 3. Regon‘

‘4.NRS‘

5. Grupa dzialalnosci (wybierz kod)

E

6. Adres siedziby Wnioskodawcey

</ Wybierz z listy Scy
odpowiedni kod

M&ikodnwcy

: Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, lowiectwo, wlaczajad
: Lesnictwo i pozyskiwanie drewna

: Rybactwo

: Wydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu)
: Gornictwo ropy naftowej i gazu ziemnego

: Gornictwo rud metali

: Pozostale gornictwo i wydobywanie

: Dzialalnos¢ uslugowa wspomagajaca gornictwo 1 wydobywan

: Produkcja artykuléw spozywezych

7. W przypadku, gdy dla rodzaju dziatalnosci wykonywanej w przedsiebiorstwie nie okreslono
grupy dziatalnosci i kodu, nalezy wybra¢ ze stownika kod, ktéry jest najbardziej zblizony do

charakteru wykonywanej dziatalnosci w przedsiebiorstwie:

. - Kategorie
*

Lp. Grupy dziatalnosci Kod PKD ryzyka

1 2 3 4
Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, fowiectwo,

1 . . iy A-01 9
wigczajac dziatalnos¢ ustugowa

2 | Lesnictwo i pozyskiwanie drewna A-02 10

3 |Rybactwo A-03 4

4 V\.Iyd.obywanle wegla kamiennego i wegla brunatnego B-05 12
(lignitu)

5 | Gdrnictwo ropy naftowej i gazu ziemnego B-06 10

6 |GOdrnictwo rud metali B-07 11
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7 | Pozostate gérnictwo i wydobywanie B-08 7

8 Dziatalnos¢ l.Js’fugowa wspomagajaca gornictwo i B-09 11
wydobywanie

9 |Produkcja artykutéw spozywczych C-10 5

10 |Produkcja napojéw C-11 4

11 | Produkcja wyrobdéw tytoniowych C-12 4

12 | Produkcja wyrobéw tekstylnych C-13 5

13 | Produkcja odziezy C-14 3

14 | Produkcja skér i wyrobéw ze skér wyprawionych C-15 3
Produkcja wyrobdéw z drewna oraz korka, z wytgczeniem

15 | mebli; produkcja wyrobdéw ze stomy i materiatéw C-16 8
uzywanych do wyplatania

16 |Produkcja papieru i wyrobdw z papieru C-17 6

17 |Poligrafia i reprodukcja zapisanych nosnikéw informacji C-18 3

18 Wytwarzanle.l przetwarzanie koksu i produktdéw rafinacji C-19 5
ropy naftowej

19 |Produkcja chemikalidow i wyrobéw chemicznych C-20 5
Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz

20 (o . C-21 4
lekdéw i pozostatych wyrobow farmaceutycznych

21 | Produkcja wyrobdw z gumy i tworzyw sztucznych C-22 5
Produkcja wyrobdw z pozostatych mineralnych surowcéw

22 | . . C-23 6
niemetalicznych

23 | Produkcja metali C-24 9
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Produkcja metalowych wyrobdw gotowych, z wytgczeniem

24 X . C-25 6
maszyn i urzadzen

25 Produkqa komputerdw, wyrobdéw elektronicznych C-26 3
i optycznych

26 |Produkcja urzadzen elektrycznych C-27 5

7 P.rodukCJa.maszyn i urzadzen, gdzie indziej C-28 5
niesklasyfikowana
Produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep,

28 . . C-29 5
z wyfaczeniem motocykli

29 | Produkcja pozostatego sprzetu transportowego C-30 6

30 | Produkcja mebli C-31 5

31 |Pozostata produkcja wyrobéw C-32 4

32 |Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzadzen C-33 5
Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz,

33 |pare wodng, gorgcg wode i powietrze do uktadéw D-35 4
klimatyzacyjnych

34 | Pobbr, uzdatnianie i dostarczanie wody E-36 5

35 | Odprowadzanie i oczyszczanie Sciekow E-37 5
Dziatalno$¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i

36 . L . . E-38 7
unieszkodliwianiem odpaddw; odzysk surowcow
Dziatalnos$¢ zwigzana z rekultywacjq i pozostata dziatalnos¢

37 . . E-39 6
ustugowa zwigzana z gospodarka odpadami

38 | Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkdw F-41 5

39 Roboty. zwigzane z budowag obiektéw inzynierii lagdowej i F-42 6
wodnej

40 |Roboty budowlane specjalistyczne F-43 4
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Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi;

41 s G-45 3
naprawa pojazdéw samochodowych

47 Handel hurtowy,.z wytgczeniem handlu pojazdami G-46 3
samochodowymi
Handel detaliczny, z wytgczeniem handlu detalicznego

43 . . ) G-47 3
pojazdami samochodowymi

44 |Transport lgdowy oraz transport rurociggowy H-49 4

45 | Transport wodny H-50 8

46 |Transport lotniczy H-51 2

47 Magazynowanie i dziatalnos¢ ustugowa wspomagajaca H-52 5
transport

48 |Dziatalnos¢ pocztowa i kurierska H-53 5

49 Dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami 5
gastronomicznymi

50 |Informacjai komunikacja J 2

51 |Dziatalnosc¢ finansowa i ubezpieczeniowa K 2

52 | Dziatalnos$¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci L 2

53 | Dziatalnos¢ profesjonalna, naukowa i techniczna M 2

54 | Wynajem i dzierzawa N-77 4

55 | Dziatalno$¢ zwigzana z zatrudnieniem N-78 4
Dziatalno$¢ organizatoréw turystyki, posrednikéw i agentéw

56 |turystycznych oraz pozostata dziatalnos¢ ustugowa N-79 2
w zakresie rezerwacji i dziatalnosci z nig zwigzane

57 | Dziatalno$¢ detektywistyczna i ochroniarska N-80 3
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Dziatalnos$¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku

58 . . L . N-81 4
w budynkach i zagospodarowaniem terendéw zieleni
Dziatalno$¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i

59 |pozostata dziatalno$¢ wspomagajgca prowadzenie N-82 2
dziatalnosci gospodarczej
Administracja publiczna i obrona narodowa; obowigzkowe

60 |zabezpieczenia spoteczne, organizacje i zespoty o,u 3
eksterytorialne

61 |Edukacja P 3

62 |Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna Q 4

63 | Dziatalnos¢ zwigzana z kulturg, rozrywka i rekreacjg R 3
Pozostata dziatalnos¢ ustugowa, gospodarstwa domowe

64 |zatrudniajgce pracownikéw; gospodarstwa domowe S, T 2
produkujgce wyroby i Swiadczgce ustugi na wtasne potrzeby

8.

10.

Pole 6, Adres siedziby Wnioskodawcy” — wprowadzi¢ adres gtdwnej siedziby firmy wskazany
w dokumentach rejestrowych. W przypadku, gdy nazwa miejscowosci jest tozsama z nazwg
poczty, w obydwu polach nalezy wpisa¢ tg samg nazwe.

Pole ,Telefon Wnioskodawcy” — wprowadzi¢ numer telefonu firmy, za posrednictwem
ktorego mozna sie z firmg kontaktowaé. Nie wprowadzaj spacji pomiedzy poszczegdlnymi
cyframi numeru. Poprawnie wprowadzony numer telefonu to np.: 225436578 -
stacjonarny, 654321987 — komdrkowy. Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne
numery telefondw. Kazdy numer telefonu musi by¢ wprowadzony w odrebnym polu.

Pole ,Adres e-mail Wnioskodawcy” — wprowadZ ogdlny adres mailowy firmy, za
posrednictwem ktérego mozna sie z firmg kontaktowaé. Poprzez przycisk ,+” mozna
dodawaé kolejne adresy e-mail. Kazdy adres e-mail musi by¢é wprowadzony w odrebnym
polu.
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zu 6@2;@‘&:2“ Whiosek platnika skladek o dofinansowanie projektu
SPOLECZNYCH dotyczacego utrzymania zdolnosci do pracy

przez caly okres aktywnosci zawodowej

NIP Liczba kontrolna ~ 'Wersja robocza

I. DANE WNIOSKODAWCY I PROJEKTU
Whniosek nalezy wypelnié komputerowo.
Jezeli nie posiadasz numeru REGON w polu Regon wpisz cigg zer.

Nowy wniosek E Korekta wniosku D

DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Pelna nazwa Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi)

2. NIP | 3. Regon| ‘ 4. NRS ‘
5. Grupa dzialalno$ci (wybierz kod) El
6. Adres siedziby Wnioskodawcy
R ulica numer domu | numer lokalu
{Ulica
kod poeztowy miejscowosc poczta

Telefon Wnioskodawcy +

7 nacis$nij + aby dodac

kolejny numer telefonu

i adres e-mail

Adres e-mail Wnioskodawcey +

Dane dotyczace Projektu

1. Pole 7 ,Tytut projektu” — wprowadzi¢ nazwe projektu (nie dtuzszg niz 250 znakdéw), ktéra
powinna w ogdlny sposdb nawigzywaé do zakresu przewidywanych do realizacji dziatan
np.: ,Poprawa bezpieczeAstwa i higieny pracy poprzez modernizacje oswietlenia hali
produkcyjnej”.

2. Pole 8 ,Nazwy stanowisk pracy objete projektem” — wprowadzi¢ nazwy stanowisk pracy
objetych projektem, dla ktérych opracowano Oceny ryzyka zawodowego. Poprzez przycisk

”n

+

”

mozna dodawac kolejne stanowiska. Kazde stanowisko musi by¢é wprowadzone
w odrebnym polu.

3. Pole 9 ,Adres realizacji projektu” — wprowadzi¢ adres, pod ktérym bedg realizowane
dziatania w ramach projektu. W przypadku, gdy nazwa miejscowosci jest tozsama z nazwa
poczty, w obydwu polach nalezy wpisa¢ te samg nazwe. W przypadku, gdy adres realizacji
projektu jest taki sam jak adres siedziby, nie nalezy wypetnia¢ pdl, tylko pole , Adres
realizacji projektu identyczny z adresem siedziby” nalezy oznaczy¢ ,x”.
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DANE DOTYCZACE PROJEKTU

7. Tytul projektu nacisnij + aby doda¢ pole
(nie wigcej niz 250 znakéw) . .
z kolejng nazwa stanowiska

8. Nazwy stanowisk pracy objete projektem " . '
= objetego projektem
(zgodnie z oceng rvzyka zawodowego) e

9. Adres realizacji projektu

(zgodnie z oceng 1vzvka zawodowego) S T e E e
Adres realizacji projektu identycz Zaznacz X gdy adres realizacji\\

jest taki sam jak adres poczta

10. Imie i nazwisko osoby upow. iedzib | )
w sprawie realizacji projektu Sl'e 'ZI VARCOIC . / mig
(pracownik zatrudniony u Wnioskodawcy) uzupetni sie automatycznie /
e nazwisko
stanowisko .y
Telefon osoby upowainionej do kontaktu / q L. .
po wpisaniu liczby oséb,
Adres e-mail osoby upowainionej do . .
automatycznie wypetni sie pole

kontaktu Y ypP &P

4.1 dotyczace rodzaju
11. Liczba osob* na dzien zlozenia wniosku b
Q_uw/ . przedsigbiorstwa
P OTERTEHT

\
* liczba 0sob, za ktore platnik skiadek oplaca skiadki na ubezpieczenia spoleczne, w tym platnika, jako osobe samozahM

4. Pole 10 ,Imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawie realizacji projektu”
— wprowadzi¢ imiona, nazwiska, stanowiska, numery telefonéw i adresy e-mail osdb,
z ktérymi ZUS bedzie sie kontaktowat w sprawach zwigzanych z procedowaniem Whniosku
projektu, a po zawarciu umowy o dofinansowanie zwigzanych z realizacjg projektu. Mozna
wprowadzi¢ dane dla maksymalnie dwdch oséb w kolejnych kolumnach. Osobami do
kontaktu muszg byé pracownicy zatrudnieni u Wnioskodawcy.

5. Pole 11 ,Liczba osdéb na dzien ztozenia wniosku” — wprowadzi¢ liczbe oséb, za ktére
Whnioskodawca optaca sktadki na ubezpieczenia spoteczne (nie wiliczajgc o0séb
podlegajgcych wytgcznie ubezpieczeniu zdrowotnemu), w tym ptatnika jako osobe
samozatrudniona.

6. Pole 12 ,Liczba osoéb, ktorzy zostang objeci projektem” — wprowadzi¢ liczbe oséb
ubezpieczonych, zatrudnionych na stanowiskach pracy wskazanych w polu ,Nazwy
stanowisk pracy objete projektem”, w stosunku do ktdrych, poprzez realizacje projektu,
nastgpi poprawa bezpieczenstwa i higieny pracy. Liczba tych oséb nie moze by¢ wieksza niz
liczba oséb wskazanych w polu 11.

Il. Dziatania inwestycyjne

1. W czesci 2.1 ,Zwiezty opis projektu inwestycyjnego oraz uzasadnienie jego realizacji” nalezy
w poszczegdlnych lit. a — d opisaé kwestie dotyczgce proponowanych do realizacji dziatan
inwestycyjnych.
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2. W lit. a nalezy zwiezle opisac zakres dziatalno$ci Wnioskodawcy, w tym rodzaj prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, opisa¢ ogolny stan bezpieczenstwa i higieny pracy u
Whioskodawcy np. na podstawie wynikéw oceny ryzyka zawodowego, liczby wypadkdw
przy pracy (liczba wypadkdéw jakie miaty miejsce w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku,
zgodnie z informacjg ZUS IWA), liczby osdb pracujagcych w warunkach zagrozenia na
poszczegdlnych  stanowiskach pracy, wymieni¢ istniejgce problemy zwigzane
z bezpieczenstwem i higieng pracy na stanowiskach pracy, ktére zostang objete dziataniami
inwestycyjnymi.

3. W lit. b nalezy wskaza¢ gtéwny cel projektu. Opisany cel ogdlny nalezy osiggng¢ w wyniku
realizacji projektu inwestycyjnego. Nalezy réwniez wskazaé cele poszczegdlnych dziatan
inwestycyjnych, ktére powinny wynikaé z istniejgcych problemoéw i by¢ odpowiedzig jak je
zniwelowad.

4. W lit. c nalezy wskazaé potrzebe realizacji poszczegdlnych dziatan inwestycyjnych w zakresie
poprawy bezpieczenstwa pracy, ktére zostang w projekcie podjete. Konieczne jest
powigzanie konkretnych stanowisk pracy z poszczegdlnymi dziataniami inwestycyjnymi oraz
okreslenie liczby oséb objetych danym dziataniem inwestycyjnym. Nalezy uzasadni¢, w jaki
sposdb przyczynig sie one do zredukowania niekorzystnego oddziatywania czynnikdéw
ryzyka, a przez to do zmniejszenia zagrozenia wypadkami przy pracy lub chorobami
zawodowymi itp.

5. W lit d nalezy wykaza¢ zamierzone efekty dziatan inwestycyjnych, co, dlaczego i w jakim
zakresie ulegnie poprawie . W tym celu nalezy odnies¢ sie do danych ujetych w czesci 2.3
Whniosku. Nalezy zachowac spdjnos¢ zapiséw z oczekiwanymi rezultatami wskazanymi
w czesci 2.3.

6. W czesci 2.2 ,Harmonogram i budzet dziatan inwestycyjnych” nalezy odrebnie dla kazdego
dziatania okresli¢ czynnosci, ktére bedg w ramach tego dziatania realizowane oraz ich
budzet. Poprzez przycisk ‘+” bezposrednio z lewej strony mozna dodawac kolejne dziatania.

7. W tabeli, w kolumnie 1 ,Czas realizacji dziatan” nalezy okresli¢ przewidywany czas realizacji
planowanych dziata. Ten czas okresla sie poprzez podanie miesigca ,0d” czyli od
rozpoczecia realizacji dziatania oraz miesigca ,, do” czyli zakonczenia realizacji dziatania. Nie
nalezy uzywaé nazw miesiecy, tylko cyfry, np.: od: 1, do: 3. ,Czas realizacji dziatan” okresla
sie wyfacznie dla dziataid. Czas realizacji catego projektu okresla sie poprzez ustalenie
miesigca , pierwszego” i miesigca ,ostatniego” sposrdd wszystkich dziatan inwestycyjnych
i doradczych, np.:

Dziatanie inwestycyjne 1: Czas realizacji dziatan —od1do3;
Dziatanie inwestycyjne 2: Czas realizacji dziatan —od2do5;
Dziatanie inwestycyjne 3: Czas realizacji dziatan —od3do4;
Dziatanie doradcze 1: Czas realizacji dziatan —od4do5;
Dziatanie doradcze 2: Czas realizacji dziatan —od 5 do 6;
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Czas realizacji catego projektu: od 1 do 6, czyli 6 miesiecy.

Projekt zaczyna sie rozpoczeciem dziatania inwestycyjnego 1 a konczy realizacjg dziatania
doradczego 2.

Czas realizacji catego projektu stanowi ,Harmonogram projektu”. Dziatania stanowig
poszczegdlne etapy realizacji catego projektu i powinny by¢ tworzone chronologicznie, aby
harmonogram projektu zostat zbudowany w sposéb logiczny.

Realizacja projektu zgodnie z ww. harmonogramem rozpoczyna sie z dniem zawarcia
Umowy o dofinansowanie, a ostatni miesigc (w przyktadzie miesigc 6) okresli wskazany
w umowie tzw. ,Termin realizacji projektu”. W podanym przykfadzie jezeli Umowa
o dofinansowanie zostanie zawarta 2019-01-02, to ,Termin realizacji projektu” zostanie
okreslony na 2019-07-02.

8. W tabeli, w kolumnie 2 ,,Nazwa dziatania” nalezy opisa¢ dane dziatanie. Opis musi odnosic¢
sie w sposéb zbiorczy do wszystkich czynnosci, jakie bedg w ramach tego dziatania
realizowane, np.:

Nazwa dziatania 1: Zakup i montaz instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej w hali
produkcyjne;j.
Nazwa czynnosci 1: Zakup wentylatora WPT-350,
Nazwa czynnosci 2: Zakup filtra powietrza SX-23,
Nazwa czynnosci 3: Zakup cyklonu V-300;
Nazwa czynnosci 4: Zakup materiatdw montazowych (zgodnie z kosztorysem),
Nazwa czynnosci 5: Montaz instalacji wentylacji nawiewno-wywiewnej.

9. W tabeli, w kolumnie 3 ,Nazwa czynnosci” nalezy opisa¢ nazwy wszystkich czynnosci, jakie
bedg realizowane w ramach danego dziatania. Kazdg czynno$¢é nalezy opisa¢ w osobnym
wierszu. Poprzez przycisk ,+” bezposrednio przy kolumnie 3 mozna dodawacé kolejne
wiersze dla czynnosci. W nazwie czynnosci nalezy uzy¢ okreslenia: zakup, montaz, instalacja
z rozwinieciem o nazwe towaru lub ustugi tak jak przedstawiono to w przyktadzie w pkt 8.
Nazwy czynnosci powinny w szczegdlnosci pochodzi¢ z ofert, a na etapie rozliczenia byé
jednoczesnie nazwami kosztéw na fakturach. Czynnosci, ktére zostang zaplanowane
w kazdym dziataniu musza spetnia¢ nastepujgce kryteria:

a) byc¢ racjonalne — oznacza to relacje zaplanowanych wydatkow do zaktadanych
rezultatow. Przy ocenie racjonalnosci niektérych wydatkéw nalezy poréwnad
zaktadane wydatki z cenami rynkowymi podobnych dziatan;

b) miesci¢ sie w ,Katalogu dziatan inwestycyjnych i doradczych”, ktéry jest
zatgcznikiem do ,,Regulaminu konkursu”.

10. W tabeli, w kolumnie 4 ,Jednostka miary”, na podstawie ofert nalezy poprzez wybor ze
stownika wskaza¢ w jakich jednostkach dany zakup bedzie realizowany. Mozna wskazaé
wyltgcznie jednostki miary okreslone w stowniku. W przypadku, gdy brak jest w stowniku
wymaganej jednostki miary, nalezy z dostawcg ustali¢ jednostke miary dostepng ze
sfownika. Wybér jednostek miary ze stownika jest bardzo szeroki i taka sytuacja raczej nie
powinna mie¢ miejsca.
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11

12.

13.

14.

. W tabeli, w kolumnie 5 , Liczba”, na podstawie ofert nalezy poda¢ liczbe towaru lub ustugi
jaka ma by¢ zakupiona w ramach danej czynnosci.

W tabeli, w kolumnie 6 ,Cena jednostkowa brutto”, na podstawie ofert nalezy podac¢ cene
brutto w ztotych danego towaru lub ustugi jaka ma by¢ zakupiona w ramach danej
czynnosci.

W tabeli wartosci w kolumnie 7 ,,Cena faczna brutto” wyliczane sg automatycznie. Dotyczy
to réwniez pozycji ,Wartos$¢ dziatania” i ,,Catkowite koszty inwestycji brutto”.

W tabeli, w kolumnie 8 , Ograniczenia” nalezy zaznaczy¢ ,x”, jezeli dana czynnos$¢ podlega
ograniczeniom kwotowym. W tym celu nalezy zapoznac¢ sie szczegdtowo z , Katalogiem
dziatan inwestycyjnych i doradczych”, ktéry jest zatgcznikiem do ,,Regulaminu konkursu”.
Kazda czynnos¢ mozna przyporzadkowac do okreslonej w ,,Katalogu dziatan inwestycyjnych
i doradczych” pozycji. W przypadku, gdy przy takiej pozycji w ,Katalogu dziatan
inwestycyjnych i doradczych” zostato okreslone kwotowe ograniczenie dofinansowania,
nalezy przy tej czynnosci we wniosku zaznaczy¢ ,x”.

wybierz z listy odpowiednia

15

16.

17.

\ jednostke miary

(w ponizej tabeli nalezy wpisaé nazwe poszczegélnych dzialan [kolumna 2] i planowanych czynnosci generujqcych koszty w ramach kazdego dzialania
one zreali ne, w kiérym miesi i h trwania projektu [kolumna IJ), np. miesige od 1 do 1 (oznacza, e dzialanie bedzie realizowane w piern Z 1 miesiac);

2.2 Harmonogram i budzet dzialan inwestycyjnych

miesiqe od 2 do 2 ( 2a, Ze dzialanie bedzie reali: w drugim miesiqcu po podpisaniu umeowy i czas realizacii projektu wynosi 2 miesiqce); mi cza, Ze dzialanie bedzie realizowane w
Pierwszym i drugim miesiqeu po podpisaniu umeowy.

Czas realizacji N . . L Jednostka . ostkowa Cena laczna . -
dziatai Nazwa dzialania Nazwa czynnosci miary Liczl tto (w z1) brutto (w zI) Ograniczenia

1 2 3 4 6 7 g

Miesiac I
Dziatanie: A;"

Lz
i

/ / zaznacz X przy czynnosci, ktora podlega e
s . ograniczeniu wysokosci dofinansowania
nacisnij + aby dodac kolejna zgodnie z katalogiem dziatan inwestycyjnych

czynnosc lub dziatanie

. W czesci 2.3 ,,0Oczekiwane rezultaty” nalezy podac¢ informacje, jak realizacja proponowanych
dziatan inwestycyjnych przyczyni sie do poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
poprzez zmiane mierzalnych wskaznikéw. Poda¢ we witasciwej jednostce miary dla danego
czynnika.

Czesc 2.3 nalezy wypetni¢ na podstawie pomiaréw czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych oraz
na podstawie ocen ryzyka zawodowego przygotowanych dla stanowisk pracy objetych
projektem. Powinny byé opisane tylko i wylgcznie parametry, ktérych projekt dotyczy,
okreslone powinny byé parametry wyjsciowe charakteryzujgce warunki pracy przed
realizacjg projektu (kolumna 2) oraz wartosci, jakie planowane sg do osiggniecia dzieki
realizacji projektu (kolumna 3).

Obowigzkiem Whnioskodawcy jest zaplanowanie przeprowadzenia po inwestycji
niezbednych pomiaréw stezen i natezen szkodliwych czynnikéw, sporzgdzenie niezbednych
dokumentdéw np.: oceny ryzyka zawodowego w celu poréwnania stanu przed inwestycjg ze
stanem po inwestycji. Moze tego dokonaé¢ we wiasnym zakresie albo jako dziatanie
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doradcze realizowane po wykonaniu dziatan inwestycyjnych.

1.3 Oczelawane rerultaty (obowiszkowo wypelnic kolumny 1, 2, 3 dla exynnikow, ktoryeh projekt bedzie dotyeryl)

o

proyenym sig do poprawy stany bezpieczevistwa 1 higieny pracy poproes

Praewidy toic
po zakonczenin projeliu’

3

+ | 13. substancji chemicznych (mamwa)
....... e Tm—

w zaleznosci ktorego czynnika
dotyczy projekt, mozesz dodac pole

+ | 15. czyunikow bislogiczuych fhazwa) . . .
| przy tym czynniku naciskajgc + aby
= wpisac kolejng pozycje
+ | 16, inme (wymienic naswy) \
B. Nateienie czynnikow fizveznveh szkodliwych i uciaiwych ma stanowisku pracy
L 17. halas
+ | 18. wibracje
L 19. pola eleldromagnetyczne
+ | 20. promieniowanie optyczne

. oswietlenie na stanowizlcach

B

. obcia Zenie nldadu missniowo-szlieletowesn

~

w zaleznosci ktérego czynnika
dotyczy projekt, mozesz dodac pole
przy tym czynniku naciskajac + aby
wpisac kolejng pozycje

24, inne (wymienic jakie, okresiad jiko wynikiem bez
Podmeania rarwy metody omaz sTerssych opisdw)

25, C. Poziom ryzyla zawodowego na stanowislaach
pracy dla peszczegolnych pracownilow
objetych projeldem [olreilié piko wynikiem bez
podawania nazwy metody oraz szersmych opisdw)

Ill. Dziatania doradcze

W czesci 3.1 ,,Zwiezty opis dziatan doradczych planowanych do realizacji po zakoniczeniu

dziatan inwestycyjnych oraz uzasadnienie ich realizacji” nalezy w poszczegdlnych lit a, i b,

opisa¢ (maksymalnie jedna strona) kwestie dotyczgce proponowanych do realizacji dziatan

doradczych.
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2. W lit a nalezy wskazac gtdwny cel dziatan doradczych projektu. Opisany cel ogdlny nalezy
osiggna¢ w wyniku realizacji dziatan doradczych. Nalezy réwniez wskaza¢ cele
poszczegblnych dziatan doradczych, ktére powinny wynikac z istniejgcych problemow i byé
odpowiedzig jak je zniwelowad.

3. W litt b nalezy wskaza¢ jakie dziatania doradcze w zakresie poprawy bezpieczenstwa
w pracy zostang w projekcie podjete. Konieczne jest przyporzagdkowanie poszczegdlnych
dziatan doradczych do dziatan inwestycyjnych oraz nalezy podaé jakich stanowisk pracy
dotyczg poszczegdlne dziatania doradcze.

4. W czesci 3.2 ,Harmonogram i budzet dziatan doradczych” nalezy wypetni¢ zgodnie ze
wskazéwkami opisanymi w instrukcji dla dziatan inwestycyjnych w czesci Il. Dziatania
inwestycyjne pkt 1 do 13.

3.2 Harmonogram i budiet dzialan doradezych . .
.prmmqmmWuwmwmbwﬂmm?}iﬂmmﬂmmrrwhmwwwaw&wmm Wyblerz z lISty
w Ry igcach trwania projakeu [kolamna I1J), np. miesige od 1 do 1 i * dpowiedni
wcsd_?d‘a}_fom;mcfa,.a i _'M.‘J‘s iz w drigin m o podpisanin wmawy i czas izacyi projekiy wynosi 2 miesigee); 0 po € Q
plerwezyan 2 drugint Riesigcn po podpisaia umavy. jednostke miary
Czaslr.ullnl"lji Narwa drialania Nazrwa czyanoici Jmmi’mm( Liczha /
_ =
1 2 3 + /S o~ & 7
Miesi
= + ) 2
ION | Dot
- szt
- wshuga
- - plt pom
] I Wartoft dzialania
A /
Caas realizacji > e J'Bdlwslkl Liczba ﬁﬁiﬂw Erin;.?wmza
1 iénii A N 3 4 3 [ T
T nacisnij + aby dodac¢
o . ;7
N —1 kolejng czynnos¢ lub H
. dziatanie / U
[ B Wartolt dzialania
[
‘Callowite kosziy doradziwa brutto|
Uwaga!
Zaklad Ubezpn n Spol ch soble prawo do meuwzgledniema mektorych kosztow wskazanych w budzecie projekin. W takim przypadku, na efapie oceny formalne) lub
merytoryezne], kwota dofinansowania zostanie odpowiednio pomniejszona.

IV.Dofinansowanie Projektu

1. W tabeli 4.1, Kwalifikacja poziomu dofinansowania”, w kolumnie 1 zostanie automatycznie
zaznaczony ,Rodzaj Przedsiebiorstwa”, na podstawie pola nr 11 ,Liczba oséb na dzien
ztozenia wniosku” z czesci | ,,Dane Wnioskodawcy i Projektu”. Ma to bezposredni wptyw na
dopuszczalne kwoty dofinansowania. Maksymalne kwoty dofinansowania dla
poszczegdblnych rodzajéw przedsiebiorstw sg ujete w kolumnach 5, 6 7.
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IV. DOFINANSOWANIE PROJEKTU

pole uzupetnia sie automatycznie jesli
4.1 Kwalifikacja poziomu dofinansowania (kwok w cz. | poz. 11 podasz liczbe oséb

/

Rodzaj Liczba In .
s . . westycyjno-
Przedsiebiorstwa W nsowania Doradezych Inwestycyjnych —doralti);zj:chz

/ : : : ¢ !
Mikro

la dzialan

1
B’ przedsicbiorstwo 1-9 90% 10 000 130 000 140 000
[ ] Male 10-49 80% 10 000 200 000 210000
przedsiebiorstwo °
Sredni
D  bredmue 50-249 60% 15 000 325 000 340 000
przedsiebiorstwo
Duze 250 i wiecej 20% 15 000 485 000 500 000
D przedsiebiorstwo 1wiged °

2. Jezeli w tabeli 4.2 ,,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w polu 37 zostato zaznaczone
automatycznie miejsce , Inwestycyjny”, to nalezy w polu 28 wstawic¢ wartos¢ wnioskowane;j
kwoty dofinansowania.

3. Jezeli w tabeli 4.2 ,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w polu 37 zostato zaznaczone
automatycznie miejsce ,Inwestycyjno-doradczy”, to nalezy w polach 28 i 31 wstawic
warto$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania odpowiednio dla dziatan inwestycyjnych
i dziatan doradczych.

4. Wysokos¢ wnioskowanych kwot dofinansowania nie moze by¢ wyzsza od kwot wskazanych
w kolumnie 5, 6 i 7 w tabeli w pkt 4.1 ,Kwalifikacja poziomu dofinansowania”,
z uwzglednieniem ograniczen kwotowych dla niektérych dziatan wskazanych w Katalogu
dziatan inwestycyjnych i doradczych (zatacznik Nr 4 do Regulaminu konkursu)
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4.2 Whioskowane kwoty dofinansowania (kwoty brutto w zl)

Calkowity keszt
przedsiewziecia brutto

‘Wysokos¢ wnioskowanej kwoty
dofinansowania
(kwota nie wigksza, niz maksymalne wartosci
wskazane w tabeli w czesci 4.1)

‘Wartosc % calkowitych kosztow
przedsiewzi¢cia
(procent nie wigkszy, niz maksymaine wartosci
WS, -

Whnioskowana kwota dofinansowania na dzialania M

pola uzupetnig sie

_/

\

—

dla

38. Ocena ryzyka zawodowegao dla stanowisk

Nazwa stanowiska pracy
objetego projektem

Imie i nazwisko
osoby doKonujacej
Oceny ryzyka zawodowego

automatycznie jesli w czesci 2.2
Whniosku wpiszesz wartosci budzetu

- —

27. z ‘ 28. | — automatycznie jesli w czesci 2.2
i = — Whiosku wpiszesz wartosci budzetu
Wnioskowana kwota dofinansowania na dzialania J L.
dla poszczegdlnych czynnosci
30. zt | 31 zt | 32.
4/’
i . ... Eacznie wysokoS¢ wnioskowanej kwoty Lacznie wartosc % calkowitych kosztow
Lacznie calkowity koszt przedsiewzigcia d . A
ofinansowania przedsiewziecia
33, 0,00 =zt |34 zl | 35 %
Eacznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (max. 50% kwoty z poz. 34) 36 zt
37. Rodzaj projektu /

pole uzupetni sie

poszczegdlnych czynnosci

zatwierdzajacego
Ocene ryzyka zawodowego

[

B

5.

6.

W tabeli 4.2 ,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w polu 36 nalezy okresli¢ tgczng

wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki, ktéra bedzie stanowi¢ | transze dofinansowania

w Umowie o dofinansowanie, jezeli dofinansowanie zostanie przyznane. Kwota zaliczki nie

moze by¢ wyzisza niz 50 % tgcznej wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania

okreslonej w polu 34.

Calkowity koszt
przedsiewziecia brutto

Wysokos¢ wnioskowanej kwoty
dofinansowania
(kwota nie wigksza, niz maksymalne wartosci

Wartos¢ % calkowitych kosztow
przedsiewziecia
(procent nie wigkszy, niz maksy,

wskazane w tabeli w czesci 4.1) wskazane
Whnioskowana kwota dofinansowania na dzialania inwestvcyjne / w polu 28 wprowadz kwote
: === finansowani
27. 2|28 || folie Sopame
w polu 36 wpisz kwote
Whnioskowana kwota dofinansowania na dzialania doradcze zaliczki
30. zl | 31. zl | 32.
Ljcznie wysokos¢ wnioskowanej Kwoty Lacznie wart, owitych kosztow
Eacznie calkowity koszt przedsi¢wzigcia . .
dofinansowania lewziecia
33. 0,00 zi|34. zl | 3s. // %
Lacznie wysokos¢ wnioskowanej kwoty zaliczki (max. 50% kwoty z poz. 34) 36. || /7 | zt

Pozostate nie wymienione w pkt 2, 3 i 5 pola, do pola 35 wigcznie wypetniajg sie

automatycznie.
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7. W tabeli 4.2 ,,Wnioskowane kwoty dofinansowania”, w pkt 38 nalezy wstawié¢ nazwy
stanowisk pracy, dla ktérych zostaty przygotowane ,Oceny ryzyka zawodowego”. Nazwy
stanowisk pracy i ich liczba musza by¢ zgodne z wykazem stanowisk pracy objetych
projektem wskazanych w polu 8 w czesci |. ,Dane Wnioskodawcy i Projektu”. Poprzez
przycisk ,+” mozna dodawac kolejne stanowiska. Kazde stanowisko musi by¢ wprowadzone
w odrebnym wierszu.

8. Woykazane w polu 38 nazwy stanowisk pracy, imiona i nazwiska oséb dokonujgcych oceny
ryzyka zawodowego oraz zatwierdzajacych te oceny, muszg by¢ zgodne z zatgczonymi
w czesci VI. ,Lista zatagcznikdw do wniosku” dokumentami ocen ryzyka zawodowego.

37. Rodzaj projektu
. Inwestycyjno-
Inwestycyjuy D doradeczy
38. Ocena ryzyka zawodowego dla stanowisk
1 . Imie i nazwisko Imie i nazwisko
an]v:_n t‘“’“"“"’;k”l pracy osoby dokonujacej zatwierdzajacego
objetego proje Oceny ryzyka zawodowego Ocene ryzyka zawodowego
+ -
\ nacisnij + aby doda¢ wszystkie

stanowiska pracy objete
projektem, zgodnie z ocenami
ryzyka zawodowego

V. Oswiadczenia Wnioskodawcy

1. W czesci V ,Oswiadczenie Wnioskodawcy” znajduje sie szereg oswiadczen, z ktérymi nalezy
sie szczegdtowo zapoznaé. Ich tre$é nie podlega zmianie. Podpisanie Whniosku w czesci
»,Podpisy” potwierdza zapoznanie sie przez Wnioskodawce i ich akceptacje.

VI.Lista zatagcznikow do Wniosku

1. W czesci VI ,Lista zatgcznikdw do Whniosku” nalezy wymienié¢ wszystkie dokumenty, jakie
Whioskodawca zamierza zatgczy¢ do Whniosku o dofinansowanie. Poprzez przycisk ,+”
mozna dodawa¢ kolejne dokumenty. Kazdy dokument musi by¢ wprowadzony w odrebnym

wierszu.

2. W zaleznosci od rodzaju projektu, do Wniosku nalezy dofgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa
w § 8 ust. 8 Regulaminu konkursu, z uwzglednieniem zapiséw zawartych w Katalogu dziatan
inwestycyjnych i doradczych.
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3. Przez dokument rejestrowy rozumie sie:

1) dla spétek prawa handlowego— odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS);

2) dla spdtki cywilnej — umowa spétki, Regon, odpis z CEiDG wszystkich wspdlnikdw;
3) gospodarstwo rolne — oswiadczenie prowadzgcego gospodarstwo, potwierdzone przez

wojta, burmistrza lub prezydenta miasta;

4) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg — odpis z CEiDG;
5) inne podmioty — np. statut, uchwata lub inne dokumenty, ktdére potwierdzajg

prowadzenie danej dziafalnosci.

VII.  Adres do doreczen.

1. W czesci ,Adres do doreczen” nalezy wypetnié informacje w zakresie adresu, na ktory
powinna by¢ dostarczana korespondencja w wersji papierowej. W przypadku, gdy tego typu

adres zostat wpisany w dokumencie rejestrowym, adresy te muszg byé tozsame.

2. W przypadku, gdy nazwa miejscowosci jest tozsama z nazwg poczty, w obydwu polach
nalezy wpisac tg samg nazwe.

3. W przypadku, gdy adres do doreczen jest taki sam jak adres siedziby, nie nalezy wypetniac
podl, tylko pole ,,Adres identyczny z adresem siedziby” nalezy oznaczy¢ ,x”.
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Podpisy

1. W czesci ,Podpisy” w sekcji ,Osoba/y upowazniona/e do podpisywania umow
Whioskodawcy” nalezy wskaza¢ osoby wymienione w dokumentach rejestrowych albo
upowaznione na podstawie zapiséw w dokumentach rejestrowych albo odrebnych
petnomocnictwach. Poprzez przycisk ,+” mozna dodawac kolejne osoby. Kazda osoba musi

by¢ wprowadzona w odrebnym wierszu. Podpisanie Wniosku w wersji papierowej przez
upowaznione osoby jest obowigzkowe.

2. W czesci, Podpisy” w sekcji ,,Gtdwny ksiegowy lub inna osoba odpowiedzialna za rozliczenia
ksiegowe” nalezy wskaza¢ osobe, ktéra w przedsiebiorstwie odpowiada za prowadzenie
rachunkowosci. W przypadku, gdy prowadzenie rachunkowosci zostato zlecone innej firmie,
nalezy wskaza¢ osobe witasciciela tej firmy albo wskazang przez Niego osobe
odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci dla Wnioskodawcy. Podpisanie Wniosku
W wersji papierowej przez upowaznione osoby jest obowigzkowe.
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Uwaga!

Whiosek podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania, zgodnie z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy lub dolaczonym
pelnomocnictwem, jak  rowmiez  glowny  ksiegowy lub  osoba odpowiedzialna za  rozliczemia  ksiegowe.
W przypadku spolek cywilnych Wniosek o dofinansowanie podpisuja wspolnicy wskazani w umowie spolki, nalezy podaé rowniez
NIP 1 REGON spotki cywilnej oraz NIP kazdego ze wspolnikow. Kopie dokumentéw rejestrowych oraz umowe spotki cywilne)
(jesh dotyczy) nalezy dolaczy< do wniosku.

Whniosek platnika skladek o dofinansowanie projektu inwestycyjnego lub inwestycyjno-doradczego dotyczacego utrzymania
zdolnoséel do pracy przez caty okres aktywnodei zawodowej na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 1 Ustawy z dma 30 pazdziernika 2002 r.
o ubezpieczeniu spolecznym z tytulu wypadkoéw przy pracy 1 chordb zawodowych (tekst jedn.: Dz U. z 2017 r. poz. 1773 z pozn.

zm.)

Zapisz Drukuj

Po wypetnieniu Wniosku nalezy go zapisa¢ na swoim komputerze. Po wypetnieniu wszystkich
obowigzkowych pdél na pierwszej stronie Wniosku zostanie mu nadana Liczba kontrolna.
Whiosek, ktéry z prawej strony Liczby kontrolnej ma napis ,Wersja robocza” nalezy uzupetnic,
aby wszystkie obowigzkowe pola byly wypetnione. Wniosek (bez napisu ,Wersja robocza”)
nalezy zapisa¢ i wydrukowaé, a nastepnie Wniosek muszg podpisaé czytelnie imieniem
i nazwiskiem i opieczetowac pieczatka firmowg osoby wskazane w czesci ,,Podpisy”.

Dalej nalezy postepowacd zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu.
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