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I NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zakfad Ubezpieczeh Spotecznych Oddziat w Stupsku, 76-200 Stupsk, Plac Zwyciestwa 8,
telefon / fax (59) 84 19 406 lub tel. (59) 84 19 125, fax.: (59) 84 27 688; www.zus.pl

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 j.t. ze zm.) zwanej dalej: ustawg, o wartosci zamdwienia
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 125.000 euro, o ktérej mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci obiektéw:
1) Oddziat ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk:

a) segmenty I, I, 1, IV, ViVI

b) terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw ZUS O/Stupsk,
2) Inspektorat ZUS w Bytowie, ul. Kosciuszki 16, 77-100 Bytow

3) Inspektorat ZUS w Chojnicach, ul. tuzycka 20, 89-620 Chojnice

4) Inspektorat ZUS w Cztuchowie, ul. Jerzego z Dgbrowy 3a, 77-300 Cztuchéw
5) Inspektorat ZUS w Leborku, ul. Bol. Krzywoustego 15,84-300 Lebork

6) Inspektorat ZUS Miastko, ul. Krélowej Jadwigi 13, 77-200 Miastko

7) Skfadnica AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12 a, 77-100 Bytow.

2. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamoéwienia okre$lone we Wspoinym Stowniku
Zamoéwien Publicznych CPV:

90919200-4 ustugi sprzatania biur

77310000-6 Ustugi sadzenia roslin i utrzymania terenow zielonych
90914000-7 ustugi sprzatania parkingow

90620000-9 ustugi ods$niezania

90911300-9 ustugi czyszczenia okien.

3. Zamawiajacy zaleca, aby przed ztozeniem oferty Wykonawca dokonat wizji lokalnej na terenie
siedziby ZUS O/Stupsk Plac Zwyciestwa 8 oraz podlegtych Inspektoratéw, zdobyt wszelkie
informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty, niezaleznie od informacii
zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkédw Zamoéwienia. Termin wizji lokalnej i szczegoty
techniczne jej przeprowadzenia wymagajg uzgodnienia z Zamawiajgcym.

4. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi Wykonawca.

ll.I ZESTAWIENIE POWIERZCHNI OBIEKTOW | DZIALKI NALEZACEJ DO ODDZIALU ZUS
W SLUPSKU PL. ZWYCIESTWA 8 :

1. Powierzchnia dziatki 4 943,00 m?w tym powierzchnia utwardzona 2 265,90m?, na ktorg

sktadajg sie:
1) chodniki i parking wewnetrzny: 1 884,30 m?,
2) zielence: 381,60 m?,
w tym:

a) na zewnatrz posesji: 294,20 m?

b) na terenie posesii: 87,40 m?



2. Zestawienie powierzchni netto obiektu Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 :

1) Pomieszczenia biurowe: 2 571,45 m?,

2) Korytarze/klatki: 1 829,90 m?

3) Sanitariaty : 149,20 m?, Liczba WC : 22 pomieszczen

4) Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 389,34 m?

5) Magazyny/pomieszczenia techniczne: 295,05 m?

6) Sale konferencyjne: 187,80 m?

7) Boksy informacyjne [oszklone]: 73,90 m?

8) Sale obstugi klienta: 199,60 m?

9) Gabinety lekarskie: 130,10 m?

10) Archiwa/sktadnice akt: 967,80 m?

11) Szatnieftazienki: 58,40 m? , liczba pomieszczen : 2

12) Hale produkcyjne: 270,80 m?

3. Powierzchnia swietlikow: 113,73 m?

4. Wiata: 141,87 m?

5. Powierzchnia okien: 1 438,66 m?

6. Powierzchnia drzwi oszklonych: 339,25 m?

7. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz $cian i podiég w sanitariatach
7 837,52 m’:
w tym:

1) Dywanowa: 1 941,85 m?

2) Terakota/glazura: 2 921,00 m?

3) Gumoleum: 528,10 m?

4) Tworzywo sztuczne TOR 2000 ANTISTATICS : 527,50 m?

5) Parkiet: 143,00 m?

6) Lastryko: 233,52 m?

7) Wykfadzina z grupy iQ : 879,97 m?

8) Plytki PCV: 186,17 m?

9) Beton [piwnice]: 98,21 m?

10) Posadzka z zywicy: 378,20 m?

8. Wyposazenie sanitariatéw i pomieszczen tazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 34 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:  ok. 34 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 34 sztuk.

9. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na $mieci: okoto 374 szt.
10. taczna powierzchnia pomieszczenn do sprzatania znajdujgca sie przy Oddziale ZUS

w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 — 7 123,34 m” [ bez bazy hotelowej ].



lIL.Il Zestawienie powierzchni Czesci hotelowej w Oddziale ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa
8 — llo$¢ pokoi goscinnych: 8

1. Pokoje goscinne , powierzchnia netto : 351,30 m*
w tym:

1) pokoje hotelowe: 221,00 m?,

)
2) aneksy kuchenne: 12,40 m?
3) sanitariaty/tazienki: 21,60 m?
4) korytarze: 96,30 m?
2. Powierzchnia okien: 225,07 m?
w tym:
1) okna dachowe: 81,11 m?

2) okna plastikowe: 143,96 m?
3. Powierzchnia podtég w pomieszczeniach oraz $cian i podtég w sanitariatach: 272,73 m?
w tym:

1) Wyktadzina dywanowa/ dywany: 119,71 m?

2) Deski [ cztery pokoje]: 40,62 m?
3) Ptytki PCV [ cztery pokoje]: 34,80 m?
4) Terakota/glazura: 77,60 m?

4. llos¢ firan/ zaston: 8/16

5. Rolety: 12 sztuk [ cztery pokoje ]

6. Wyposazenie sanitariatdw i pomieszczen fazienek:

1) brodziki z kabing: 4 sztuki

2) brodziki z zastong: 4 sztuki.

7. Wyposazenie pokoi hotelowych:

1) meble twarde i tapicerowane [ sofy, fotele, wersalki]

2) sprzet RTV: telewizory, radioodbiorniki

3) sprzet AGD: Loddéwki, czajniki elektryczne, wentylatory, zelazka , kuchnie elektryczne [w tym:
cztery kuchenki dwupalnikowe i cztery kuchnie elektryczne z ptytg ceramiczng ].

8. taczna powierzchnia pomieszczen do sprzatania facznie z baza hotelowa znajdujaca

sie w obiektach Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 — 7 474,64 m*.

lILIII Zestawienie powierzchni netto obiektu Inspektoratu ZUS w Bytowie ul. Kosciuszki 16

1. Pomieszczenia biurowe: 493,60 m?,
2. Korytarze/klatki: 136,50 m?
3. Sanitariaty : 51,00 m?, Liczba WC: 14 pomieszczen

4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 52,00 m?

5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 14,60 m?

6. Sale konferencyjne : 65,60 m?
7. Boksy informacyjne [oszklone]: 22,30 m?
8. Sale obstugi klienta: 86,80 m?



9. Archiwa/sktadnice akt: 74,90 m?
10. Powierzchnia okien: 228,26 m?
11. Powierzchnia drzwi oszklonych: 52,18 m?
12. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz $cian i podtdég w sanitariatach
983,20 m?:
w tym:
1) Dywanowa: 568,80 m?
2) Terakota/glazura: 342,80 m?
3) Plytki PCV: 71,60 m?
13. Rolety/zaluzje: 177,51 m?
14. Wyposazenie sanitariatdéw i pomieszczen fazienek:
1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 11 sztuk
2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:  ok. 9 sztuk
3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 9 sztuk
15. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na $mieci: okoto 30 szt.
16. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 997,30 m?
lILIV Inspektorat ZUS w Chojnicach ul. fuzycka 20:

1. Pomieszczenia biurowe: 464,95 m?,
2. Korytarze/klatki: 270,00 m?
3. Sanitariaty: 32,90 m?, Liczba WC: 10 pomieszczen
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 35,40m?
5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 27,30 m?
6. Sale konferencyjne: 26,00 m?
7. Gabinety lekarskie: 20,70 m?
8. Archiwa/sktadnice akt: 153,20 m?
9. Sale obstugi Klienta: 108,90 m?
10. Powierzchnia okien: 170,60 m?
11. Powierzchnia drzwi oszklonych: 116,20 m?

12. Powierzchnia wszystkich podtég w pomieszczeniach oraz $Scian i podtdg w sanitariatach:

1147,75 m’:

w tym:

1) Dywanowa: 256,50 m?

2) Gress: 428,80 m?

3) Plytki PCV: 291,20 m?

4) Tworzywo sztuczne TOR 2000 ANTISTATICS : 171,25 m?
13. Zaluzje: 291,20 m?

14. Wyposazenie sanitariatow i pomieszczen fazienek:
1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 10 sztuk
2) dozowniki recznikow papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: ok. 13 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 12 sztuk



15. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 63 szt.

16. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 1 139,35 m?

lI.V_Inspektorat ZUS w Czluchowie ul. Jerzeqo z Dabrowy 3a

1. pomieszczenia biurowe : 314,00 m?,
2. Korytarze/klatki : 170,95 m?
3. Sanitariaty : 27,22 m?, Liczba WC: 8 pomieszczen
4. pomieszczenia gospodarcze/socjalne : 17,51 m?
5. magazyny/pomieszczenia techniczne : 30,91 m?
6. Sale obstugi klienta: 32,30 m?
7. Archiwa/sktadnice akt : 60,70 m?
8. Powierzchnia okien : 109,81 m?
9. Powierzchnia wszystkich podtbg w pomieszczeniach oraz Scian i podtdég w sanitariatach :
691,89 m’:
w tym:
1) Dywanowa: 276,02 m?
2) Terakota/glazura: 34,83 m?
3) Deski: 111,00 m?
4) Panele: 16,70 m?
5) Plytki PCV: 101,50 m?
6) gress: 151,84 m?
10. Rolety/zaluzje: 76,75 m?

11. Wyposazenie sanitariatow i pomieszczen fazienek:
1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: 6 sztuk
2) dozowniki recznikow papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: 6 sztuk
3) dozowniki na mydto w ptynie: 4 sztuk
12. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na $mieci: okoto 36 szt.

13. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 653,59 m?

11I.VI Inspektorat ZUS w Leborku ul. Bol. Krzywousteqgo 15

1. Pomieszczenia biurowe: 563,30 m?,

2. Korytarze/klatki: 346,60 m?

3. Sanitariaty: 52,60 m?, Liczba WC : 7 pomieszczen
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 24,40 m?

5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 30,70 m?

6. Sale konferencyjne: 17,50 m?

7. Sale obstugi klienta: 86,10 m?

10. Archiwa/skfadnice akt: 118,40 m?

11. Powierzchnia okien: 198,85 m?

12. Powierzchnia drzwi oszklonych: 107,44 m?



13. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz $cian i podiég w sanitariatach :

1445,40 m>:

w tym

1) Dywanowa: 670,20 m?
2) Terakota/glazura: 659,50 m?
3) Linoleum: 115,70 m?

14. Rolety/Zaluzje : 164,67 m?
15. Wyposazenie sanitariatdw i pomieszczen tazienek:
1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 11 sztuk
2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:  ok. 12 sztuk
3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 11 sztuki
16. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 55 szt.

17. Laczna powierzchnia obiektu do sprzatania 1 239,60 — m?

HL.VIlI Inspektorat ZUS Miastko ul. Krélowej Jadwiqgi 13

1. Pomieszczenia biurowe: 325,80 m?

2. Korytarze/klatki: 328,40 m?

3. Sanitariaty: 36,50 m? liczba WC : 8 pomieszczen
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 112,20 m?

5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 6,00 m?

6. Sale konferencyjne: 26,60 m?

7. Sale obstugi klienta: 105,50 m?

8. Archiwa/sktadnice akt: 53,00 m?

9. Powierzchnia okien: 274,60 m?

10. Powierzchnia drzwi oszklonych: 166,40 m?

11. Powierzchnia wszystkich podtdg w pomieszczeniach oraz Scian i podtdg w sanitariatach:

986,68 m?

w tym:

1) Dywanowa: 464,27 m?

2) Terakota/glazura: 385,23 m?
3) Klinkier: 137,18 m?

12. Rolety/zaluzje: 158,00 m?
13. Wyposazenie sanitariatdéw i pomieszczen fazienek:
1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: 11 sztuk
2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: 9 sztuk
3) dozowniki na mydto w ptynie: 9 sztuk
14. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 25 szt.

15. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania 994,00 m*

H.VIll Sktadnica AKT w Bytowie ul. Gdanska 12 a




1. Pomieszczenie biurowe: 9,83 m?
2. Korytarze/klatki: 79,69 m?
3. Sanitariaty: 11,77 m?, Liczba WC ; 2
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 5,55 m?
5. Archiwa/sktadnice akt: 253,16 m?
6. Powierzchnia okien: 46,98 m?
7. Powierzchnia drzwi oszklonych: 20,70 m?
8. Powierzchnia wszystkich podtbg w pomieszczeniach oraz Scian i podtdég w sanitariatach :
152,47 m?
w tym:
1) Terakota/glazura : 120,86 m?
2) Dywanowa: 27,11 m?
3) Plytki PCV: 4,50 m?

9. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania: 360,00 m?

lILIX WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych i gospodarczych w Obiektach Oddziatu ZUS
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 i podlegtych Inspektoratach oraz sprzgtanie i utrzymanie
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku,
Plac Zwycigstwa 8.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

1) odpowiedniej kadry pracowniczej w Oddziale i podlegtych Inspektoratach, w ilosci niezbednej
do terminowego, rzetelnego i starannego wykonywania prac objetych przedmiotem
zamowienia,

2) codziennych dyzuréw personelu sprzatajgcego do wykonania prac porzadkowych w Oddziale
przez :

a) minimum 1 osobe — w godzinach od 7:00 do 15:00

b) personelu do sprzatania terendw zielonych i utwardzonych.

¢) minimum 1 osoby [pokojowa] dyspozycyjnej do obstugi bazy hotelowej - pokoi goscinnych,
pracujgcej 8 godzin dziennie z mozliwoscig stosowania ruchomego czasu pracy w zaleznosci
od potrzeb i funkcjonowania bazy noclegowej, $wiadczenia ustug w  soboty, niedziele i Swieta
lub inny dzieh ustawowo wolny, z ktérg Zamawiajacy bedzie w statym kontakcie telefonicznym.

3. Sprzatanie pomieszczen w petnym zakresie w Oddziale Stupsk , Plac Zwyciestwa 8, segment |
— VI odbywa¢ sie bedzie przez 5 dni roboczych w tygodniu , od poniedziatku do piatku, w
godzinach nie wczesniej niz od 13% ale nie pézniej niz do 22%, przez caty okres trwania
umowy.

4. Sprzgtanie pomieszczeh w petnym zakresie w podlegtych Inspektoratach [ oprocz Inspektoratu
ZUS w Bytowie i Sktadnicy AKT w Bytowie ul. Gdanska 12a ] odbywac sie bedzie przez 5 dni
roboczych w tygodniu od poniedziatku do pigtku, w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym

jednak nie pdzniej niz do godz. 18:00, przez caty okres trwania umowy .



5. Sprzatanie pomieszczen w petnym zakresie w Inspektoracie ZUS Bytow ul. Kosciuszki 16
odbywac sie bedzie przez 5 dni roboczych w tygodniu , od poniedziatku do pigtku, w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym jednak nie pdzniej niz do godz. 16:00, przez caty okres trwania
umowy .

6. Sprzatanie pomieszczen w obiekcie Sktadnicy AKT w Bytowie ul. Gdanska 12a odbywac¢ sie
bedzie raz na dwa tygodnie a w razie potrzeby czeSciej, na zgtoszenie Zamawiajgcego.

7. W razie innych potrzeb Zamawiajgcego oraz w sytuacjach awaryjnych [ zalanie, pozar i inne
zdarzenia losowe] na zgtoszenie telefoniczne Zamawiajgcego nalezy zwigekszy¢ osobowo
personel sprzatajacy.

8. Godziny pracy podane w ust. 2 pkt. 2) i ust. 3 - 5 mogg w trakcie realizacji umowy ulegac¢
doraznym zmianom, przy zachowaniu normatywnego czasu pracy [ w zaleznosci od potrzeb
na danym obiekcie] — po uprzednim uzgodnieniu z osobg upowazniong z ramienia
Zamawiajgcego lub Kierownikiem Inspektoratu.

9. Do zakresu czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystoéci naleze¢ bedzie sprzatanie
pomieszczen biurowych, korytarzy, holi, klatek schodowych, tazienek, pomieszczen socjalnych
i gospodarczych, gabinetow lekarskich znajdujgcych sie w Oddziale Stupsk i Inspektoracie
Chojnice oraz czyszczenie mebli i wszystkich urzadzen znajdujgcych sie w pomieszczeniach

[z wyjatkiem sprzetu komputerowego].
lll.X ZAKRES PRAC

1. Zakres prac porzadkowych w pomieszczeniach Oddziatu i podlegtych Inspektoratach [ oprécz
Sktadnicy AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12 ] OBEJMUJE :

1) prace codzienne:

a) odkurzanie na sucho i raz w tygodniu na mokro wyktadzin dywanowych, chodnikéw dywanéw
i tapicerki meblowej oraz usuwanie na biezgco z ich powierzchni plam;

b) mycie wyktadzin podtogowych wymaganymi srodkami , szczegolnie wykladziny z grupy iQ oraz
Premium [ na gwarancji] we wskazanych wcze$niej pomieszczeniach ;

c) mycie listew odbojowych: trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

d) Scieranie kurzu na mokro z czesci metalowych, plastikowych i drewnianych w krzestach;

e) &cieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, blatéw, parapetéw i pozostatych mebli biurowych
Srodkami konserwujgco —myjacymi : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

f) Scieranie kurzu ze sprzetu biurowego — telefonéw, wentylatoréw, czajnikéw, lampek — z
wytgczeniem sprzetu komputerowego;

g) czyszczenie powierzchni  szklanych, luster, pétek, gablot oszklonych, wywieszek
informacyjnych, sztucznych kwiatéw : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

h) usuwanie wszelkich zabrudzen z drzwi szklanych i drewnianych oraz framug : trzy razy
w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piagtek;

i) mycie powierzchni przeszklonych na boksach informacyjnych;

j) utrzymanie w nalezytej czystosci i higienie sanitariatbw poprzez czyszczenie

i dezynfekowanie armatury sanitarnej przy uzyciu $rodkow dezynfekujgcych, mycie glazury

9



i terakoty, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych,
wyposazenia uzupetniajgcego [koszy, wiader, podajnikow do recznikow papierowych,
podajnikéw do papieru toaletowego, dozownikow mydta itp.];

k) biezace uzupetnianie [ w zaleznosci od zuzycia i potrzeb Zamawiajgcego] sanitariatow w
Srodki, przystosowane do zainstalowanych pojemnikéw: na papier toaletowy, reczniki
papierowe i mydto oraz srodki zapachowe i dezynfekujgce [ od$wiezacze powietrza w aerozolu
oraz dezodeksy do muszli klozetowych i pisuarow];

[) mycie tablic i balustrad : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- pigtek;

m) czyszczenie elementéw chromowych i baterii umywalkowych;

n) mycie glazury i terakoty w kuchniach i innych pomieszczeniach socjalnych: trzy razy
w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

0) Usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitéw i lamp o$wietleniowych;

p) usuwanie Smieci i wymiana workdw plastikowych w koszach na $§mieci oraz w niszczarkach
[ w miare potrzeb], mycie koszy w przypadku ich zabrudzenia ;

q) Czyszczenie wycieraczek [ wytrzepywanie z piasku i btota oraz zmywanie];

r) sprzgtanie i czyszczenie wind osobowych $rodkami zalecanymi do mycia i konserwacji danych
powierzchni: trzy razy w tygodniu — poniedziatlek- Sroda- piatek,

s) gromadzenie makulatury w oddzielne pojemniki lub worki foliowe i wynoszenie we wskazane
przez Zamawiajgcego miejsce;

t) w okresie zimowym szczegélna dbato$¢ o czystosé holu gtdwnego — wejscie do budynkéw
mycie na biezgco posadzki [ usuwanie btota, Sniegu, piasku naniesionego do budynku —
nie rzadziej niz trzy razy dziennie;

u) mycie wind [ podtogi, progi, $ciany, lustra] ;

v) zgtaszanie pracownikowi koordynujgcemu ze strony Zamawiajgcego wszelkich uwag
o usterkach wymagajgcych napraw, ktérych wykonawca nie jest w stanie usung¢, np. :
przepalone zaréwki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne sanitariaty.

2) Prace wykonywane raz w tygodniu:

a) odkurzanie roslin doniczkowych;

b) wycieranie na mokro kaloryferéw;

c) mycie i powlekanie srodkami pielegnacyjno- konserwujgcymi podtdg na holach, korytarzach,
klatkach schodowych, srodkami zalecanymi dla danych powierzchni;

3) Prace wykonywane raz w miesiacu:

a) mycie oscieznic drzwiowych, drzwi;

b) odkurzanie zaluzji pionowych i wertikali;

c) stosowanie srodkéw zapachowych do wyktadzin dywanowych.
d) mycie szaf réwniez na gorze;

e) mycie aparatéw telefonicznych

4) Prace wykonywane raz na kwartat:

a) odmrazanie i mycie lodéwek, w razie potrzeby czesciej;
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5) Prace wykonywane raz na pot roku:

a) mycie, konserwacja elewacji marmurowej, ceramicznej zewnetrznej — segment | i V w siedzibie
Oddziatu oraz w Inspektoracie Chojnice, Lebork, Miastko i Bytéw - Srodkami odpowiednimi do
tego typu powierzchni;

b) mycie zyrandoli, lamp i kloszy punkidow $wietinych przy wspétudziale pracownika
Zamawiajgcego, ktory udzieli pomocy przy zdejmowaniu i zaktadaniu opraw.

c) mycie okien w terminie wcze$niej uzgodnionym z Zamawiajgcym oraz w razie potrzeby,
kazdorazowo na zlecenie Zamawiajgcego. W pomieszczeniach specjalnych [ gabinety, sale
konferencyjne ] — na zgdanie Zamawiajgcego ale nie czesciej niz raz w miesigcu;

d) Konserwacja — polimeryzacja wyktadziny z grupy iQ oraz Premium w pomieszczeniach
wskazanych przez Zamawiajgcego, srodkami zalecanymi przez producenta wyktadzin;

e) czyszczenie wyktadzin dywanowych, chodnikow i dywandédw w terminach wcze$niej
uzgodnionych z Zamawiajgcym oraz w razie potrzeby [ np. : po wykonanym remoncie, silne
zabrudzenie ], kazdorazowo na zgtoszenie Zamawiajgcego.

6) Prace wykonywane raz w roku:

a) czyszczenie $Swietlikdw [ 4 szt.] w Oddziale i witryn szklanych [ nie otwierane], w Inspektoracie
Miastko [ w zatgczeniu rysunek z wymiarami] , w Inspektoracie Lebork [ w zatgczeniu rysunek
z wymiarami], w Inspektoracie Cztuchdw [ w zatgczeniu zdjecie z wymiarami] , w Inspektoracie
Bytow — Swietlik — front [ w zatgczeniu rysunek z wymiarami ].

b) pranie zaluzji pionowych, wertikali oraz w sytuacjach awaryjnych w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym,

7) Gabinety lekarskie znajdujgce sie w Oddziale ZUS Stupsk, Plac Zwyciestwa 8 - zakres prac

porzadkowych :
a) codzienne mycie lamperii/glazury, podtég oraz lezanek srodkiem dezynfekujgcym zalecanymi
przez SANEPID, ktéry musi posiada¢ certyfikat i atest do stosowania na rynku polskim;
b) codzienne oczyszczanie z kurzu powierzchni ptaskich [parapety, blaty, szafki, biurkal;
c
d

e) codzienne oprdznianie i wyrzucanie Smieci oraz mycie koszy na $mieci;

)

) codzienne mycie umywalek, zlewow, armatury sanitarnej;

) codzienne mycie framug i drzwi;

)

f) codzienne odkurzanie pomieszczen,;

g) codzienna wymiane przescieradet jednorazowych na lezankach. Obowigzek zakupu
jednorazowych prze$cieradet bedzie nalezat do Zamawiajgcego;

h) cotygodniowg wymiane [ w razie potrzeby czesciej] fartuchow w pomieszczeniach gabinetow
lekarskich;

i) pranie odziezy lekarzy orzecznikdw [ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami] — cztonkdw komisji
lekarskich — obecnie na stanie 29 sztuk.

2. W przypadku ustug okresowych wskazanych w pkt od 5) do 6) Wykonawca zobowigzany

bedzie do uzgadniania z Zamawiajgcym terminow ich realizacji oraz dostarczeniu listy oséb

wykonujgcych prace z podaniem osoby odpowiedzialnej.
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3. ZAKRES PRAC PORZADKOWYCH w pomieszczeniach bazy hotelowej Oddziatu ZUS
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 :

1) codzienne sprzatanie pokoi hotelowych i korytarzy przylegajacych do pokoi :

a) Scieranie kurzy , czyszczenie mebli sSrodkami pielegnacyjnymi;

b) wycieranie sprzetu AGD i RTV $rodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia RTV
[ srodki antystatyczne] i AGD ;

c) odkurzanie wyktadzin i dywanow;

d) wycieranie na morko drzwi, parapetéw, kaloryferéw;

e) zamiatanie, odkurzanie, mycie i wycieranie podtdég z uzyciem Srodkéw odpowiednich
dla sprzatanej powierzchni;

f) czyszczenie umywalek, sanitariatdéw, brodzikéw itp.;

g) mycie fazienek, w tym: mycie glazury i terakoty oraz dezynfekcja po zwolnieniu pokoi;

h) wietrzenie pokoi;

i) wyrzucanie Smieci, mycie koszy i wymiana workéw na $mieci. Zakup workéw foliowy nalezy
do Wykonawcy.

2) wymiana po$cieli hotelowej , recznikéw, Scierek w zaleznoéci od potrzeb;

3) pranie, ptukanie srodkami zapachowymi poscieli hotelowej, recznikéw , Scierek, kotder i kocy
[ w przypadku bielizny poscielowej bawetnianej rowniez krochmalenie] . Istnieje mozliwo$¢
prania bielizny poScielowej, recznikow, Scierek, odziezy lekarskiej itp. w pomieszczeniu pralni
znajdujgcej sie na terenie siedziby Zamawiajgcego tj. w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8.
W pomieszczeniu znajdujg sie dwie pralki automatyczne , wanna, zelazka i prasowalnica.
W przypadku skorzystania z pomieszczen i z urzadzeh Zamawiajgcego w pomieszczeniu pralni
Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ i odptatno$é za wszelkie naprawy sprzetu.
Wykonawca zobowigzany jest we wlkasnym zakresie zapewni¢ niezbedne $rodki piorace ];

4) prasowanie;

5

6

7

)

) drobne naprawy uszkodzonej bielizny poscielowej, scierek, recznikéw, kocy, firan, zaston;

) mycie okien [nie rzadziej niz raz w miesigcu ];

) pranie firan, zaston z pokoi hotelowych 1 raz na kwartat [Wykonawca zobowigzany

jest we wtasnym zakresie zapewni¢ niezbedne Srodki piorgce];

8) pranie dywanow i tapicerki - 2 razy do roku;

9) mycie zastawy stotowej bedgcej na wyposazeniu pokoi;

10) odkamienianie czajnikow bezprzewodowych [Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym
zakresie zapewni¢ niezbedne srodki ];

11) zapewnienie $rodkéw do codziennego mycia brodzikow;

12) zapewnienie papieru toaletowego w rolkach typu KACZORY, mydetek hotelowych
zapachowych o gramaturze 20 g, ptynu do mycia naczyn o pojemnosci 0,5 | typu LUDWIK,
mleczka do czyszczenia typu CIF , $&ciereczek do mycia naczyn, gabek kuchennych typu
BATON , $rodkdéw zapachowych i dezynfekujgcych [odSwiezacze powietrza w aerozolu

oraz dezodeksy do muszli klozetowych, poprzez codzienne ich uzupetnianie;
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13) prowadzenie kontrolki pracy w formie zeszytu; nalezy tam wpisywac¢ wszystkie spostrzezenia
poczynione w trakcie pracy, zauwazone usterki i braki , zgtasza¢ niezwtocznie osobie
upowaznionej przez Zamawiajgcego;

14) odpowiedzialno$¢ za rzeczy wyniesione przez gosci z pokoi, nie wpuszczanie do pokoi oséb
nie zameldowanych, pozostawanie w tym wzgledzie w $cistej wspoétpracy z ochrong i osobg
wskazang przez Zamawiajgcego.

15) utrzymywanie na biezgco kontaktu z pracownikami Wydziatu Administracyjno Gospodarczego
w zakresie sporzadzonych harmonogramow pobytu gosci, zmian w terminach pobytu itp.

4. Szczegotowy zakres ustugi sprzatania w Skladnicy AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12,
ktore jest pomieszczeniem plombowanym. Termin sprzatania nalezy kazdorazowo
uzgodni¢ z pracownikiem wskazanym przez Zamawiajacego lub Kierownikiem
Inspektoratu w Bytowie.

1) Raz na dwa tygodnie sprzatanie pomieszczen skiadnicy, a w razie potrzeby czesciej, na
zgtoszenie Zamawiajgcego,

2) utrzymanie w nalezytej czysto$ci i higienie sanitariatbw poprzez czyszczenie i dezynfekowanie
armatury sanitarnej przy uzyciu srodkéw dezynfekujgcych, czyszczenie luster w razie potrzeby,
powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych [w razie potrzeby], wyposazenia
uzupetniajgcego [ koszy, wiader, podajnikéw do recznikdéw papierowych, podajnikow do papieru
toaletowego, dozownikéw mydta itp.];

3) biezace systematyczne uzupetnianie , w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych papieru
toaletowego, mydta w dozownikach i recznikow papierowych o parametrach:

a) mydio pH 5,5-7 , liczba hyamidowa min. 50, zdolno$¢ pianotwércza min. 300, trwato$é piany
min 90,

b) papier toaletowy w rolkach typu KACZORY,

c) reczniki papierowe [ gramatura 34 g/m?] w listkach do podajnikéw TORK U-FO/2

)
)
d) ilos¢ podajnikow na mydto ogétem - 1 sztuka,
e) ilos¢ podajnikdw na reczniki papierowe w toaletach — 1 sztuka,
)

4) mycie powierzchni posadzek twardych z zastosowaniem odpowiednich Srodkéw czystoSci

[ korytarzy , holi ];

5) opréznianie koszy na $mieci, workéw;

6) odkurzanie wyktadzin i przecieranie parapetéw okiennych;

7) mycie podtég, parapetdw ,usuwanie kurzu z regatow;

8) dwa razy w roku mycie okien , pranie zaston .

5. Zakres prac osoby pelnigcej dyzur w godzinach pracy w budynkach Oddzialu ZUS,
w Stupsku:

1) Osoba dyzurujgca nie moze miec przydzielonego statego rejonu do codziennego sprzagtania.
Do osoby dyzurujgcej nalezy state utrzymanie czystoSci ciggow komunikacyjnych,

sanitariatow, a w szczeg6lnosci wykonywanie nastepujgcych czynnosci:
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a) codzienne, biezace uzupetnianie $rodkdéw higieny osobistej [papier toaletowy, reczniki
papierowe oraz mydfo], biezgce sprawdzanie i utrzymanie czystosci w sanitariatach
we wszystkich budynkach Oddziatu;

b) biezace lecz nie rzadziej niz dwa razy dziennie, opréznianie koszy na $mieci w toaletach;

c) biezace mycie terakoty w fazienkach, w godzinach pracy ZUS;

d) biezgce, stosowne do potrzeb sprzatanie w ciggu dnia klatek schodowych, wind i wejs¢
do budynkéw — zmywanie przedsionkdéw, holi, odkurzanie wycieraczek, przecieranie drzwi
w drzwiach wejsciowych w budynkach;

e) w okresie jesienno - zimowym szczegoOlna dbato$¢ o czysto$¢ holi gtbwnych — wejscie
do budynku, mycie na biezgco posadzek [ usuwanie biota, $niegu, piasku naniesionego
do budynku, nie rzadziej niz trzy razy dziennie;

f) przygotowywanie sal narad w tym parzenie kawy, herbaty , ustawianie naczyn w porozumieniu
z osobg odpowiedzialng oraz sprzatanie po naradach, mycie naczyh srodkami Wykonawcy;

g) razie potrzeby wspomagac osobe sprzatajaca baze noclegowa;

h) inne prace awaryjne wchodzgce w zakres ww. czynno$ci;

6. UTRZYMANIE CZYSTOSCI WOKOL OBIEKTU [DROGI, PARKING, CHODNIKI] ODDZIALU
ZUS W SLUPSKU, PLAC ZWYCIESTWA 8:

1) Sprzatanie, zamiatanie, usuwanie na biezgco piasku i innych zanieczyszczen na parkingu,
chodnikach oraz drég dojazdowych w catym roku [ suche liscie itp.], w godzinach od 07:00 do
15:00;

2) Oproéznianie i mycie koszy na $mieci.

3) W okresie zimowym dodatkowo:

a) ods$niezanie w godz. od 6:30 do 18:00 [chodniki, drogi dojazdowe i parkingi powinny
by¢ odsniezane na biezgco, w zaleznoéci od stopnia intensywnos$ci opadow.

b) wywozenie $niegu i lodu wraz z utylizacja,

c
d

e) usuwanie $niegu i zanieczyszczen z wyktadzin [wycieraczek] gumowych lezacych

)

) posypywanie piaskiem i solg . Zakup piasku i soli lezy po stronie Zamawiajacego;

) systematyczne skuwanie lodu ze stopni schodéw i podjazdow;

)

na schodach;

f) usuwanie oblodzenh, zlodowacen takich jak sople z wszelkich elementéw budynkéw
Zamawiajgcego;

g) codzienne zamiatanie powierzchni schoddéw [z piasku, btota i innych zanieczyszczenh spod
wycieraczek];

Z uwagi na ochrone terenoéw zielonych Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ sktadowania $niegu

na trawnikach. Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego wywozenia $niegu i skutego

lodu.

7. UTRZYMANIEI PIELEGNACJA TERENOW ZIELONYCH WOKOL | NA TERENIE OBIEKTU
ODDZIALU ZUS W SLUPSKU, PLAC ZWYCIESTWA 8

Pielegnacja istniejgcej zieleni na zewnatrz i wewnatrz posesji Oddziatu w okresie wiosenno letnim

i jesiennym:
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1) koszenie trawnikdw — wg potrzeb nie mniej niz co 2 tygodnie,
2) biezaca pielegnacja krzewow i kwiatdéw [ utrzymywanie odpowiedniej wilgotnoéci gleby,
nawozenie, usuwanie chwastow, przycinanie itp.], ewentualne dosadzanie zniszczonej

Zieleni.

1I.XI OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Dbato$¢ o czysto$é powierzchni drzwi, wytgcznikow Swiatta, gniazd, klimatyzatoréw, mieszaczy
powietrza, poreczy, listew przySciennych, grzejnikow, kratek wentylacyjnych.

2. Biezgce systematyczne uzupetnianie sanitariatow w:

1) ODDZIALE W Stupsku , Plac Zwyciestwa 8:

a)

b)

c) mydto do 31 sztuk podajnikéw Ph 5,5 -7, LICZBA HYAMIDOWA MIN. 50, ZDOLNOSC
PIANOTWORCZA MIN. 300, TRWALOSC PIANY MIN. 90

Zamawiajgcy zastrzega sobie aby papier toaletowy byt koloru biatego, reczniki papierowe byty

w papier toaletowy do 34 sztuk podajnikow okragtych o symbolu 4033, koloru biatego,
reczniki papierowe w listkach do 34 sztuk podajnikow TORK U-FO/2, koloru szarego

koloru szarego.

2) INSPEKTORATY :

a) w papier toaletowy do podajnikéw okragtych o symbolu 4033,

b) reczniki papierowe w listkach do podajnikbw TORK U-FO/2,

c) mydlo do podajnikéw Ph 55 -7 , LICZBA HYAMIDOWA MIN. 50, ZDOLNOSC
PIANOTWORCZA MIN. 300, TRWALOSC PIANY MIN. 90.

3. Systematyczne uzupetnianie gabinetow lekarskich [komisje lekarskie] w biate reczniki
papierowe w rolkach [ 48 listkéw odrywanych w kolorze biatym ] w obiektach:

a) ODDZIAL. W Stupsku , Plac Zwyciestwa 8 - 9 komisji lekarskich

b) Inspektorat ZUS Chojnice ul. Luzycka 20 — 1 komisja lekarska.

4. Codzienne petnienie dyzuréw w Oddziale Stupsk, Plac Zwyciestwa 8, w godzinach od 7%
do 15% podczas, ktérego Zamawiajacy moze zleci¢ wykonanie drobnych prac czyszczacych,
sprzatania o charakterze pilnym, wymagajgcym natychmiastowego wykonania, w tym réwniez
obstuga narad, szkolen itp. oraz sprzatanie po zakonczonych naradach, szkoleniach (miedzy
innymi mycie naczyn] oraz w sytuacjach awaryjnych [zalanie, pozar i inne zdarzenia losowe].

5. Wykonywanie doraznych prac poremontowych i poawaryjnych w Oddziale i podlegtych
Inspektoratach wg potrzeb Zamawiajgcego.

6. Sprzatanie tzw. pomieszczen zamknietych, do ktérych nalezg magazyny, archiwa i inne
pomieszczenia plombowane, ktére bedg wskazane wybranemu Wykonawcy przed
podpisaniem umowy, nalezy wykonywa¢ w obecnosci pracownika danej komérki, w Oddziale —
codziennie w godzinach od 14% do 15%, w Inspektoratach - codzienne w godz. od 13 ® do
15%. Wykonawca okresli zasady sprzatania tych pomieszczen [ podlegajacych szczegéinej
ochronie ] z uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego.

7. Do wykonania ustugi z nalezytg starannoscig Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

1) profesjonalny sprzet i narzedzia do sprzatania, konserwacji oraz czyszczenia podtég, terakoty,
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glazury, mebli i wyposazenia znajdujgcego sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego
[co najmniej jedno urzadzenie wodno — odkurzajgce gtbwnie w Oddziale w Stupsku J;

2) specjalistyczny sprzet [alpinistyczny, rusztowanie] oraz stosowne uprawnienia do mycia okien,
zestawOw okiennych statych niedostepnych od wnetrza budynkéw, znajdujgcych
sie na duzych wysoko$ciach;

3) zapachowe $rodki do mycia, czyszczenia, renowac;ji i dezynfekcji posiadajace odpowiednie
dokumenty stwierdzajgce bezpieczne ich stosowanie np.: Swiadectwa PZH najwyzszej jakosci

[pierwsza klasa], ktére powinny by¢ zgodne z wiasciwymi normami. Rodzaje stosowanych
srodkow czyszczacych winien zaakceptowaé Zamawiajacy. Srodki dezynfekujgce zalecanymi
przez SANEPID i muszg posiadac certyfikat i atest do stosowania na rynku UE;

4) Srodki higieny osobistej [w tym reczniki papierowe, papier toaletowy, mydto w plynie,
dostosowane do urzgdzen stanowigcych wyposazenie sanitariatéw] ], $rodki zapachowe
i dezynfekujgce jak odswiezacze w aerozolu, dezodeksy do muszli klozetowych i inne $rodki
czystoéci uzywane przez Wykonawce i inne materiaty niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, muszg posiadac certyfikaty i atesty do stosowania na terenie Unii;

Srodki te musza zostaé dopuszczone do obrotu oraz byé stosowane przed uptywem terminu
przydatnosci do uzycia;

5) worki foliowe do koszy na $mieci na koszt Wykonawcy , do wymiany w koszach znajdujgcych
sie w pokojach biurowych, toaletach itd.;

6) odpowiednig kadre pracownicza:

a) osoby, z ktérych kazda posiada co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy w zakresie sprzatania
w obiektach biurowych;

b) osobe, ktora posiada co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy w zakresie pielegnacji terendw
zielonych.

7) Zmiana osoby sprzatajgcej moze nastgpi¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach, na pisemny
wniosek Wykonawcy zawierajgcy dane dotyczace dotychczasowej i nowej osoby
oraz uzasadnienie koniecznosci dokonania zmiany.

8) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek do Zamawiajgcego na 3 dni robocze przed
planowang zmiang. Zmiana ta po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego nie wymaga formy
aneksu do umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo domowy akceptacji zmiany osoby
sprzatajgcej w przypadku stwierdzenia niezgodnoéci tresci wniosku z postanowieniami
umowy.

8. Dodatkowo do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) terminowe i staranne wykonanie przedmiotu zamowienia;

2) doktadne zapoznanie [przeszkolenie] pracownikéw odpowiedzialnych za sprzatanie

poszczegdlnych pomieszczen z obowigzkami okreSlonymi w przedmiocie umowy;

3) realizowanie przedmiotu zaméwienia poprzez:

a) dostarczenie w ciggu 30 dni po zawarciu umowy o$wiadczenh podpisanych przez pracownikow
Wykonawcy [ przeznaczonych do realizacji umowy ], w ktérych zobowigzujg sie do zachowania

w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mogg mie¢ dostep w trakcie petnienia zadah.
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b) zobowigzanie personelu sprzatajgcego do respektowania wszelkich uwag i poleceh
Zamawiajgcego i niezwioczne ich wykonywanie ;

c) zobowigzanie personelu sprzatajgcego do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych
obiektow oraz innych informaciji zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajgcego.

d) w sytuacjach awaryjnych [zalanie, pozar Ilub inne zdarzenie losowe] Wykonawca
na zgtoszenie telefoniczne Zamawiajgcego zapewnienie personelu do prac interwencyjnych
bez wzgledu na dzieh i pore dnia.

e) przed rozpoczeciem realizacji umowy przedstawienie Zamawiajgcemu listy artykutow czystosci,
artykutow higieniczno — sanitarnych [w tym papier toaletowy i reczniki papierowe jednorazowe],
Srodkdw myjaco — czyszczacych, srodkéw dezynfekujgcych i zapachowych, ktoére bedag
uzywane do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia do akceptacji przez
Zamawiajgcego.

f) zobowigzanie personelu przy pobieraniu i zdawaniu kluczy od sprzatanych pomieszczeh do
wpisywania sie do ksigzki na portierni, z zaznaczeniem godziny pobrania i zdania kluczy
pracownikowi ochrony .

g) personel sprzatajgcy Wykonawcy nie moze pobierac kluczy do tzw. pomieszczen zamknietych,
do ktérych nalezg magazyny, archiwa i inne pomieszczenia plombowane, ktére bedg wskazane
wybranemu wykonawcy przed podpisaniem umowy.

h) zobowigzanie personelu sprzgtajgcego do zamykania na klucz pomieszczen, ktéra aktualnie
nie sg sprzatane.

i) zobowigzanie o0sOb sprzatajagcych po zakonczeniu prac w danym pomieszczeniu do
sprawdzenia zamkniecia okien i odigczenia od kontaktéw urzgdzen elektrycznych, z wyjgtkiem
komputeréw, chiodziarek i faxow.

j) wyznaczenie upowaznionej osoby ze strony Wykonawcy odpowiedzialnej za realizacje zadan
wynikajgcych z przedmiotu zamoéwienia i do kontaktéw z osobg upowazniong za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego zarowno w Oddziale jak i w podlegtych Inspektoratach.

k) Wykonawca zobowigzany bedzie do utrzymywania statego kontaktu z koordynatorem
Zamawiajgcego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia wtasnych pracownikéw w zakresie bhp i p.poz.
i do odpowiedniego =zabezpieczenia pracownikbw w pasy bezpieczenstwa i inne
zabezpieczenia.

10. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania o0sOb sprzatajgcych 2z przepisami
obowigzujgcymi w Oddziale ZUS a w szczegolnosci z Regulaminem Organizacyjnym,
przepisami bhp i p.poz.

11. Wykonawca zobowigzany jest kierowa¢ do wykonywania przedmiotu umowy osoby
posiadajgce badania lekarskie [okresowe], potwierdzajgce zdolnos¢ do wykonywania
przedmiotu umowy.

12. Na kazdym etapie realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia
Zamawiajgcemu do wglgdu dokumentow, potwierdzajgcych iz osoby sprzgtajgce spetniajg
warunki okreslone w ust. 11.
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14

15.

16.

17.

M.
1.

1]}
1.
2.

. W przypadku stwierdzenia, iz osoby sprzatajgce nie spetniajg warunkdéw okreslonych w ust. 11
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy.
. Wyposazenia oséb sprzatajgcych w jednakowg, estetyczng odziez z umieszczonym na niej
widocznym identyfikatorem uwzgledniajgcym imie i nazwisko pracownika oraz nazwe
Wykonawcy.
Zamawiajacy umozliwi dokonanie ogledzin obiektow w terminie wcze$niej uzgodnionym
z Zamawiajgcym.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na korzystanie z aparatow telefonicznych Zamawiajgcego
przez personel sprzatajacy Wykonawcy.
Wykonawca ma obowigzek po podpisaniu umowy przedtozy¢ wykaz os6b wyznaczonych do
realizacji umowy.
XIl ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY :
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu umowy, a w szczegolnosci stwierdzenie przez Zamawiajgcego kradziezy,

Zniszczenia mienia itp.

. W przypadku stwierdzenie jakichkolwiek nieprawidtowosci dotyczacych zabezpieczenia obiektu

Zamawiajgcego badz znajdujgcego sie w nim mienia przed kradziezg lub pozarem osoby

sprzatajgce zobowigzane sg niezwtocznie powiadomic¢ przedstawiciela Zamawiajgcego.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ przed organami kontroli Inspekcji Sanitarne;,

Inspekcji Pracy oraz wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnoS¢ za naruszenie przez pracownikow Wykonawcy

przepisébw w zakresie ochrony danych [ zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych, z pdzniejszymi zmianami.

Xl OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu jednorazowych prze$cieradet.
Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie Zzrodta poboru wody i energii elektrycznej, wskaze miejsce
sktadania nieczystosci i odpadow na zewnatrz budynku oraz udostepni Wykonawcy

pomieszczenia do sktadowania sprzetu i Srodkow czystosci.

. Zamawiajgcy zapewni w pokojach goscinnych peten asortyment poScieli [kotdry, poduszki,

przeécieradta, poszwy i poszewki oraz koce].

. Zamawiajgcy udostepni pomieszczenie socjalne — magazynek — z petnym asortymentem

poscieli na wymiane. Przejecie pomieszczenia odbedzie sie po protokolarnym przekazaniu
wszystkich sktadnikow majatku bedgacych na wyposazeniu pokoi goscinnych i innego sprzetu,

po uprzednim protokolarnym przekazaniu.

. Udostepni Wykonawcy pomieszczenia pralni wyposazone w dwie pralki automatyczne.

6. Wydawanie za pokwitowaniem osobom sprzgtajgcym kluczy do pomieszczen, ktére maja by¢

sprzatane.

. Wskazanie osoby odpowiedzialnej za nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy ze strony

Zamawiajgcego.
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8. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie do sprawdzenia zgodno$ci wykonywanej ustugi , czy
jest wykonana zgodnie z postanowieniami Umowy, a w szczegolnosci :

1) Sprawdzenie ustugi sprzatania we wszystkich pomieszczeniach;

2) Sprawdzenie zakresu wykonywanych prac;

3) Sprawdzenie $rodkéw pielegnacyjnych  uzywanych do sprzgtania, wskazanych przez
Wykonawce Zamawiajgcemu, czy sg odpowiednie do rodzaju czyszczonej powierzchni,
a takze czy $rodki te zostaty dopuszczone do obrotu;

4) sprawdzenie systematycznego uzupetniania na biezgco sanitariatbw w wymagane S$rodki
higieny . W przypadku stwierdzenia w toku kontroli wykonywania przedmiotu zamoéwienia
niezgodnie z postanowieniami umowy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce Ilub osobe
odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamdwienia na poszczegodlne obiekty do udziatu
w kontroli i sporzadzi protokét, w ktérym odnotuje wszelkie stwierdzone nieprawidtowoéci,
zobowigzujgc Wykonawce do bezzwtocznego usunigcia stwierdzonych nieprawidtowos$ci pod
rygorem zastosowania kar umownych wynikajgcych z umowy.

9. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli wykonywania przedmiotu zaméwienia niezgodnie
z postanowieniami umowy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do udziatu w kontroli i sporzadzi
protokot, w ktorym odnotuje wszelkie stwierdzone nieprawidtowosci, zobowigzujgc Wykonawce
do bezzwtocznego usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci pod rygorem zastosowania kar
umownych.

10. Zamawiajacy nie wyraza zgody na korzystanie ze stuzbowych aparatéw telefonicznych

Zamawiajgcego oraz innego sprzetu biurowego przez personel sprzgtajagcy Wykonawcy.

IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustug objetych przedmiotem zamowienia nie wczeéniej

niz od dnia 02.01.2012 do dnia 31.12.2013r.

V WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia _moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze spetnia ww.
warunek.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze w okresie ostatnich
trzech lat przed upltywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie (zatgcznik nr 4 do SIWZ) wykonat lub wykonuje co najmniej dwie
ustugi sprzatania i utrzymania czystosci obiektéw biurowych spelniajace kazda nastepujace
warunki:

a) ustuga o wartosci nie mniejszej niz 400.000 PLN brutto w skali jednego roku,
b) ustuga o powierzchni sprzatania nie mniejszej niz 10.000 m2,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz (zatgcznik nr 5
do SIWZ) z osobami wyznaczonymi do realizacji zaméwienia, z ktérych kazda posiada
wynikajacy z jednej umowy — kontraktu co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy nabyty w ciagu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert polegajgcy na:

a) sprzgtaniu w obiektach biurowych - co najmniej 10 oséb,
b) utrzymaniu porzadku na terenie posesji w tym przy odsniezaniu co najmniej 1 osoba

wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tg osobg,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia, na kwote co najmniej 200.000,00 PLN (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100).

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu niespetnienia
warunkow, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

1) brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu okolicznoéci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwienh publicznych,

2) ze nie zalega z optacaniem podatkéw, lub ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3) ze nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (zatgcznik nr 6 do SIWZ).
Na dzien podpisania umowy z wybranym wykonawcg wymagane bedzie przedstawienie
dokumentéw stanowigcych uregulowania prawne, pomiedzy Wykonawcg a wymienionym w
ofercie podmiotem udostepniajacym swoje zasoby, w sprawie udostepnienia tych zasobéw na
czas realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie analizy tresci
zalaczonych oswiadczen, dokumentéw oraz wykazoéw.

VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca sktada:

1) oSwiadczenie potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce warunkéw okre$lonych w art. 22
ust. 1 ustawy (zatgcznik nr 2 do SIWZ),

2) wykaz (zatacznik nr 4 do SIWZ) wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie co najmniej dwoéch ustug sprzatania i utrzymania czystosci obiektéw biurowych
spetniajacych kazda nastepujace warunki:
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a) ustuga o wartosci nie mniejszej niz 400.000 PLN brutto w skali jednego roku,
b) ustuga o powierzchni sprzatania nie mniejszej niz 10.000 m2,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

3) wykaz z osobami wyznaczonymi do realizacji zamowienia, z ktérych kazda posiada wynikajgacy
z jednej umowy — kontraktu co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy nabyty w ciggu ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert polegajgcy na:

a) sprzataniu w obiektach biurowych - co najmniej 10 oséb,
b) utrzymaniu porzgdku na terenie posesji w tym przy od$niezaniu - co najmniej 1 osoba

wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tg osoba, (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

4) optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote co najmniej 200.000,00 PLN (stownie:
dwiescie tysiecy ztotych 00/100),

5) pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (zatgcznik nr 6 do SIWZ).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu okolicznosci
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych Wykonawca sklada:

1) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 3 do SIWZ),

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie witasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert,

5) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

6) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawiong nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Inne wymagane dokumenty:
1) oferta (zatgcznik nr 1 do SIWZ),
2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

3) aktualny dokument wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu do
skladania ofert wskazujgcy na umocowanie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania
Wykonawcy lub do udzielenia petnomocnictwa osobie podpisujgcej oferte,

4) wykaz tych czeSci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom (zatgcznik nr 7 do SIWZ),

4. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8 ustawy pzp, majg miejsce zamieszkania poza
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wilasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8 ustawy, wystawione nie
wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku, gdy w
miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw okreslonych w rozdz. VI ust. 2 pkt 2), 3), 4), 6) sktada
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, skltadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wkasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie¢ 0 zamoéwienie.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow okreslonych w rozdz. VI ust. 2 pkt 5) sktada zaswiadczenie
wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania
osoby, ktorej dokumenty dotyczg, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 ustawy.

7. Dokumenty, o ktérych mowa rozdz. VI ust. 5 lit. a) i ¢) oraz w rozdz. VI ust. 6 powinny byc¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Dokument, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 5 lit. b) powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 5 lit. a)
— ¢) oraz w rozdz. VI ust. 6, Wykonawca sktada dokument zawierajgcy oSwiadczenie ztozone
przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Terminy okre$lone w rozdz. VI ust. 7
i rozdz. VI ust. 8 stosuje sie odpowiednio.

10. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotow, ktore bedg braly udziat w realizacji czesci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
wykonawcy, okre$lonym w rozdz. VI ust. 2.

VIl WYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE

1. Wykonawcg moze byC osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna
nie posiadajgca osobowo$ci prawnej.

2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. wspdlnicy spofki cywilnej,
uczestnicy konsorcjum). W takim przypadku, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnhika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

3. W przypadku sktadania jednej oferty przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia (np. wspolnikow spoétki cywilnej, uczestnikow konsorcjum) muszag
zostaé spetnione nastepujgce wymagania:

1) okreSlone w rozdz. V ust. 1 pkt 1), 4) i ust. 2 warunki udziatu w postepowaniu muszg spetni¢
oddzielnie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia,

2) okre$lone w rozdz. V ust. 1 pkt 2), 3) warunki udziatu w postepowaniu muszg spetni¢ tgcznie
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

3) wymagane w rozdz. VI ust. 1 pkt 1), 4) i ust. 2 pkt 1), 2), 3), 4), 5), 6) oSwiadczenia i dokumenty
muszg zostac ztozone oddzielnie przez kazdego z Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia,
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4) wymagane w rozdz. VI ust. 1 pkt 2), 3), 5) i ust. 3 pkt 1), 2), 3), 4) oSwiadczenia i dokumenty
muszg zosta¢ ziozone tacznie przez wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia.

4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

VIl  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg faksem, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia:

1) oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu,

2) oswiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,

3) zmiany lub wycofania oferty,

4) uzupetnianych na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw.

4. W przypadku przekazywania przez Zamawiajgcego lub Wykonawce o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji faksem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Wykonawca potwierdza fakt otrzymania dokumentu poprzez
jego odestfanie na numer faksu Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy uzna, ze pismo wystane przez niego na nr faksu podany przez Wykonawce
zostato doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z treScig pisma, chyba
ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oSwiadczenia,
wniosku, zawiadomienia oraz informacji w sposéb okreslony w pkt 4, oswiadczy iz ww.
wiadomosci nie otrzymat.

6. W przypadku przekazywania, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem i pisemnie za
date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego dokumentu. Dokument uwaza sie za
ztozony w terminie, jezeli jego tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego
terminu.

7. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Justyna Malinowska — Gtéwny Specjalista - Samodzielne Stanowisko Zaméwien Publicznych
- w godzinach od 8.00 do 15.00, segm. IV, | pietro, pok. 150, nr tel. / fax (59) 84 19 406
lub tel. (59) 84 19 125; fax. (59) 84 27 688

IXWYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 20.000,00 PLN (stownie:
dwadziescia tysiecy ztotych 00/100).

2. Wadium nalezy wnie$¢, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigebiorczosci
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(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z
2010 r. Nr 96, poz. 620).
3. Wadium wnoszone:

1) w pienigdzu nalezy wpfaci¢ na rachunek Zamawiajgcego: 34 1030 1016 0000 0000 6173 9033;
na przelewie nalezy umiesci¢ adnotacje: ,,Wadium — 370000/ZAP/370/ 8 /2011”

2) w formach okreslonych w rozdz. IX ust. 2 pkt 2); 3); 4); 5) SIWZ nalezy ztozy¢ w KASIE
Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 pok. 108, pietro | ,
segm. |, czynna w godz. 10.00 — 13.00. KASA nie przyjmuje gotéwki.

4. Datg wniesienia wadium w pienigdzu jest data uznania rachunku Zamawiajgcego, a nie data
wydania dyspozycji przelewu.

5. W przypadku wnoszenia wadium w formach okreslonych w rozdz. IX ust. 2 pkt 2); 3); 4); 5)
SIWZ dokument wadium musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) wskazanie gwaranta poreczenia/gwarancji (podmiot wystawiajgcy poreczenie lub gwarancje),

2) wskazanie podmiotu zlecajgcego ustanowienie poreczenia/gwarancji (wykonawca w imieniu,
ktérego ustanowiono poreczenie/gwarancje),

3) wskazanie beneficjenta poreczenia/gwarancji (ZUS O/Stupsk, Plac Zwyciestwa 8,
76-200 Stupsk),

4) okreslenie zadania, ktérego dotyczy poreczenie/gwarancja (nazwa nadana zamowieniu przez
Zamawiajgcego, zgodnie z rozdz. Il ust. 1 SIWZ,

5) okre$lenie kwoty poreczenia/gwarancji (niezaleznie od tego czy wadium jest wnoszone
w jednej czy w kilku formach kwota wadium nie moze by¢é mniejsza niz kwota okreslona
w rozdz. IX ust. 1 SIWZ),

6) okreslenie terminu wazno$ci poreczenia/gwarancji (musi obejmowal okres poczgwszy
od uptywu terminu sktadania ofert, ktéry zostat okreSlony w rozdz. Xl ust. 1 SIWZ, a w
przypadku jego zmiany — poczawszy od uptywu aktualnie obowigzujgcego terminu skfadania
ofert, az do uptywu ostatniego dnia terminu zwigzania oferta, ktéry zostat okreslony
w rozdz. X SIWZ.

7) nieodwotalno$¢ i bezwarunkowos¢ dysponowania poreczeniem lub gwarancja,

8) przewidywa¢ mozliwoS¢ zatrzymania przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami
w przypadkach okresSlonych w art. 46 ust. 4a oraz art. 46 ust. 5 ustawy tj.:

a) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktbrym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozyt
dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie,

b) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

c) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

d) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie wykonawcy.

6. Zwrot wadium:

1) Z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy, zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom
niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,
z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3) Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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4) Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego.

X TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta musi zawierac okreslone w rozdz. VI SIWZ formularze, oSwiadczenia i dokumenty.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty Zamawiajgcy odrzuci wszystkie oferty ztozone przez tego Wykonawce.

4. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej trwatg i czytelng technika.
Zamawiajgcy dopuszcza reczne, czytelne wypetnienie formularzy zatgcznikbw okres$lonych w
SIWZ.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢é sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
6. Wykonawca moze wykorzystaé formularze zatgcznikbw zawartych w niniejszej SIWZ

lub sporzadzi¢ witasne, jednakze powinny one zawieraé tre$¢ zatgcznikdw okredlong przez
Zamawiajgcego.

7. W przypadku braku mozliwosci podania wymaganej ilosci danych w wykazie
(dotyczy zatgcznika nr 5 do SIWZ) Wykonawca moze powieli¢ formularz i poda¢ wymagane
dane.

8. Jezeli Wykonawca zamierza powierzyé cze$¢ zamowienia podwykonawcy zobowigzany
jest do wskazania w ofercie zakresu zadan przekazanych mu do realizacji.

9. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamoéwienia przy pomocy podwykonawcédw w przypadku:

1) mycia Swietlikébw i witryn szklanych - prac wykonywanych przy uzyciu specjalistycznego
sprzetu.

2) innych zadan wymagajgcych prac na wysokos$ciach np. usuwanie sopli i $niegu z dachu,
3) pielegnacji terenéw zielonych wokot i na terenie Oddziatu ZUS w Stupsku.

10. Oferta wraz z zatgczonymi oSwiadczeniami i dokumentami wymaganymi przez
Zamawiajgcego sporzgdzonymi przez Wykonawce muszg by¢é podpisane wtasnorecznie
przez Wykonawce w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby, tj. przez osobe (osoby)
wymieniong(e) we wiasciwym rejestrze lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosSci
gospodarczej albo przez osobe (osoby) umocowang(e) do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Ewentualne umocowanie innych oséb do podpisania oferty wraz z
zatgcznikami musi by¢ dotgczone do oferty.

11. Umocowanie innych os6b do podpisania oferty wraz z zatgcznikami - petnomocnictwo -
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce reprezentowanego przez osobe (osoby) wymieniong(e) we
wiasciwym rejestrze lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
notariusza.

12. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do sktadania ofert wskazujagcy na umocowanie osoby podpisujgcej oferte
do reprezentowania Wykonawcy lub do udzielenia petnomocnictwa osobie podpisujgcej
oferte.
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13. W przypadku zatgczenia kserokopii wymaganych dokumentéw niezbedne jest
poswiadczenie ich zgodnosci z oryginalem przez Wykonawce lub osoby umocowane
do reprezentowania Wykonawcy. Pisemne o$wiadczenia zapewniajgce o zgodnosci z
oryginatem dokumentu nalezy ztozy¢ na wszystkich zadrukowanych stronach dokumentu
(w przypadku kserokopii dwustronnych - na kazdej ze stron) niezaleznie od zawartej na nich
tresci.

Oswiadczenie mozna ztozy¢ wedtug nastepujgcego wzoru:
Za zgodnos$¢ z oryginatem

(Data i podpis oraz pieczatka umocowanego przedstawiciela Wykonawcy)

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie bedzie zwracat materiatbw stanowigcych oferte (art. 97 ust. 1 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych).

15. Wykonawca moze:

1) wszystkie dokumenty tworzgce oferte spigé, zszy¢ lub trwale zabezpieczy¢ w sposob

uniemozliwiajgcy zmiane jej zawartosci,

2) kolejno ponumerowac¢ wszystkie strony (karty) oferty,

3) na ostatniej stronie (karcie) oferty dokona¢ wpisu wg wzoru:

Oferta zawiera kolejno ponumerowanych stron (kart).

16. Wykonawca na wiasne ryzyko dotgcza do oferty informacje (dokumenty, o$wiadczenia, itp.),
ktére nie sg wymagane (okre$lone) w SIWZ. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg
Zzadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w zwigzku z udostepnieniem tych informacji
na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

17. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje
majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy informuje, ze osoba - v sktadajgca - e o$wiadczenie ponosi pethg odpowiedzialnos¢
za tre$¢ ziozonego o$wiadczenia na zasadach okre$lonych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego
(Dz. U. z 1997, Nr 88, poz. 553, ze zm.).

Xl Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

1. Wykonawca moze - nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert - zastrzec, ze informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji okre$lonych
w art. 86 ust. 4 ustawy, podawanych przez Zamawiajgcego podczas otwarcia ofert, tj. nazwy /
firmy oraz adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji,
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

2. Za tajemnice przedsiebiorstwa nie mogg by¢ rowniez uznane w szczegolnosci nastepujace
dokumenty (informacje):

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej,

2) kosztorys, ceny jednostkowe stanowigce podstawe obliczenia ceny. (Informator UZP —
grudzieh 2002, str. 15).

3. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.), przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza,
co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

4. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest
wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje oraz umiescic
stosowne o$wiadczenie woli np.:

“Uwaga. Niniejsze informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i w zwigzku z tym
nie mogg by¢ udostepniane.”

5. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajgcych zastrzezone informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa.
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Xlll MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w
Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk; w Sekretariacie Dyrektora Oddziatu, | pietro,
segm. Il, pokdj nr 123 - w terminie do dnia 09.12.2011r. do godz. 09:00.

2. Oferte nalezy opakowaé w koperty zewnetrzng i wewnetrzng w sposdb uniemozliwiajgcy
zapoznanie sie z jej trescia.

3. Koperte zewnetrzng nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposob:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku,
Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk
Oferta przetargowa

Ustugi sprzatania
nie otwierac przed 09.12.2011r. godz. 09:30.

4. Koperta wewnetrzna powinna zosta¢ zaadresowana ze wskazaniem nazwy i siedziby
Wykonawcy w celu odestania jej w stanie nienaruszonym w przypadku ztozenia jej po terminie
sktadania ofert.

5. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert zostang odestane
bez otwierania do Wykonawcy, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.
Oferty przestane faxem nie beda rozpatrywane.

6. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia oferty w przypadku
zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ.

7. Zamawiajagcy informuje, ze zwrot "bez otwierania" oznacza, ze Zamawiajgcy nie poda
do publicznej wiadomosci informaciji okreslonych art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.12.2011r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8,76-200 Stupsk — mata sala
konferencyjna segm. Il, | pietro, pok. 125.

9. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda informacje okreslone w art. 86 ust. 3 i 4 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych.

10. Wykonawcy moga by¢é obecni przy otwarciu ofert. Na wniosek Wykonawcy, ktory nie byt

obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przes$le informacje okreslone w art. 86 ust. 3 i 4
ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

XIV ZMIANA | WYCOFYWANIE OFERTY

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za pomocg pisemnego powiadomienia
tylko przed uptywem terminu do skfadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi byé przygotowane
i dodatkowo opisane “ZMIANA" lub “WYCOFANIE".

3. W przypadku wycofania oferty przed uptywem terminu do skfadania ofert, oferta zostanie
zwrécona Wykonawcy, niezwiocznie po otwarciu ofert.

XV OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN.

27



N

Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny oferty w sposéb okresSlony w formularzu
ofertowym — zatgcznik 1 do SIWZ.

3. W ofercie nalezy poda¢ wynagrodzenie miesieczne netto, podatek VAT, wynagrodzenie
miesieczne  brutto oraz taczng warto§¢ brutto za okres trwania  umowy.
Wynagrodzenie miesieczne brutto nalezy obliczy¢ dodajgc wynagrodzenie miesieczne netto i
podatek VAT. tagczng warto$¢ brutto nalezy obliczy¢é mnozac ilos§¢ miesiecy przez
wynagrodzenie miesieczne brutto, oraz zsumowac.

4. Waloryzacja wynagrodzenia miesiecznego netto za Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania
czystosci wewnatrz obiektéw, odrebnie dla kazdego obiektu oraz sprzgtania i utrzymania w
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektow Oddziatu ZUS w Stupsku,
moze nastgpi¢ po uptywie 12 miesiecy trwania umowy, w przypadku wzrostu Sredniorocznego
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez Prezesa GUS w
Monitorze Polskim, gdy wskaznik ten za okres 12 miesiecy od daty rozpoczecia zadania
przekroczy 5%.

5. Waloryzacja moze by¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy, nie wcze$nie jednak niz
od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym zostanie opublikowany $rednioroczny wskaznik
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych pod warunkiem zgody Zamawiajgcego.

6. W Zzadnym innym przypadku Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany wynagrodzenia
miesiecznego netto $wiadczenia ustugi dla kazdego obiektu.

7. Wynagrodzenie miesieczne brutto za wykonanie ustug musi obejmowaé wszelkie koszty
Wykonawcy wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, w tym sprzgtanie przy uzyciu sprzetu
bedacego w dyspozycji Wykonawcy na jego koszt, wszelkie optaty, podatek VAT, koszty
dojazdéw do Zamawiajgcego, upusty i rabaty oraz inne koszty nie wymienione, a konieczne do
nalezytego wykonania zamoéwienia, ktore sg state w okresie obowigzywania umowy.

8. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktdéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

XVI OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Cena — 100%

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy, bedzie podlegata
odrzuceniu na mocy art. 89 ust. 1 pkt 7) ustawy.
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XVIl INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy okreéli termin i miejsce
zawarcia umowy. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie zawarta, z zastrzezeniem
art. 183 ustawy — Prawo zamoéwieh publicznych, w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty — zgodnie z rozdz. VIII ust. 2
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
faksem.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem ww.
terminu  w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w przypadku trybu przetargu
nieograniczonego, jezeli ztozono tylko jedng oferte.

3. Dokumenty wymagane jako warunek zawarcia umowy:

1) W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcy, ktéry wykazujgc spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, warunkiem podpisania umowy bedzie przedtozenie przez
wykonawce na dzien podpisania umowy dokumentéw stanowigcych uregulowania prawne,
pomiedzy Wykonawcg, a wymienionym w ofercie podmiotem udostepniajacym swoje zasoby,
w sprawie udostepnienia tych zasobow na czas trwania zamowienia.

2) W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

a) umowa regulujgca wspotprace tych wykonawcow,

b) petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, o ile nie byto
zatgczone do oferty.

XVIIl WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do wniesienia najpdzniej w dniu
podpisania umowy zabezpieczenia nalezytego jej wykonania w wysokoéci stanowigcej 3%
facznej ceny brutto podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢, wedtug wyboru Wykonawcy,
w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo —
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez
Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu
rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu nalezy wpfacic¢
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego prowadzony przez Bank Handlowy S.A.
w Warszawie numer rachunku 34 1030 1016 0000 0000 6173 9033.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,ZNWU - 370000/ZAP/370/ 8 /2011”.
Za date wniesienia zabezpieczenia uznaje sie date wptywu Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy Zamawiajgcego.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie poreczen bankowych,
poreczen spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, gwarancji bankowych, gwarancji
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ubezpieczeniowych, poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8
w momencie podpisywania umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie poreczen bankowych,
poreczen spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, gwarancji bankowych, gwaranc;ji
ubezpieczeniowych, poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigebiorczosci
winno zawierac:

1) wskazanie gwaranta Ilub poreczyciela (nazwa podmiotu udzielajgcego gwaranciji
lub poreczenia),

2) wskazanie beneficjenta (Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku),

3) okre$lenie terminu obowigzywania gwarancji lub poreczenia (musi obejmowacé okres
obowigzywania umowy),

4) okreslenie kwoty poreczenia lub gwarancji (musi by¢ rowna kwocie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy),

5) ,,gwarantowa¢ wyptate naleznosci w sposdb nieodwotalny, bezwarunkowy i na kazde

zadanie”.
7. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw, ktérzy wspoélnie bedg ubiegaé sie o udzielenie

zamdwienia, Zamawiajgcy moze zadaC przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

8. Warunki oraz termin zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okre$lone zostaty
w rozdz. XXIV — Wzor umowy.

XIX POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy — Prawo zaméwien publicznych przystuguja
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy — Prawo zamowieh publicznych.

XX ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) udzielenia zamowien uzupetniajgcych

3) rozliczania w walutach obcych,

4) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia,
5) przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

6) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

XXI ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA:

1) mozliwosci ztozenia oferty przewidujgcej odmienny niz okreslony przez niego sposéb
wykonania zaméwienia tj. oferty wariantowej - w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy — Prawo
zamowien publicznych,

2) porozumiewania sie drogg elektroniczng,

3) skfadania ofert czesciowych.

XXIl ZMIANY UMOWY
1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany:

1) waloryzacji wynagrodzenia miesigcznego netto za Swiadczenie ustug sprzgtania i utrzymania
czystosci wewnatrz obiektéw, odrebnie dla kazdego obiektu oraz sprzatania i utrzymania w
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku,
moze nastgpi¢ po uptywie 12 miesigecy trwania umowy, w przypadku wzrostu $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez Prezesa GUS w
Monitorze Polskim, gdy wskaznik ten za okres 12 miesiecy od daty rozpoczecia zadania
przekroczy 5%.
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2) w zakresie przedmiotu zamoéwienia oraz sposobu i terminu jego realizacji o ile sg one
niezalezne od Wykonawcy,

3) terminu wykonania prac kwartalnych, pétrocznych i rocznych po uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
4) w przypadku zmiany prawa, o ile zmiana ta ma wptyw na warunki umowy lub wynagrodzenia,
5) wystgpienie sity wyzszej,

6) zmiany organizacyjne w ZUS,

7) zmiany funkcjonalne w ZUS wptywajace na rodzaj i ilo§¢ powierzchni stanowigcych przedmiot
ustugi objetej niniejszg umowa,

2. Zmiana postanowieh umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Z wnioskiem o zmiane postanowien umowy moze wystgpi¢ zaréwno Wykonawca, jak
i Zamawiajgcy.

XXIIl POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przepisy prawne regulujgce wykonywanie zamoéwienia:
1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113

poz. 759 ze zm.);

2) ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.);

3) kodeksu cywilnego.

XXIV WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO. ZAMAWIAJACY WYMAGA
OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA TAKICH WARUNKACH

WZOR UMOWY nr
370000/ZAP/370/ 8 /2011

W dniu roku w Stupsku, pomiedzy Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 reprezentowanym przez:

1. - Dyrektora Oddziatu

zwanym dalszej w tre$ci umowy Zamawiajgcym

;a)odmiotem

wpisanym

posiadajgcym REGON: , NIP:

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawcg

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci obiektéw:
1) Oddziat ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk:
a) segmenty I, I, 11, IV, ViVI
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b) terendéw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw ZUS O/Stupsk,

2) Inspektorat ZUS w Bytowie, ul. Kosciuszki 16, 77-100 Bytéw

3) Inspektorat ZUS w Chojnicach, ul. Luzycka 20, 89-620 Chojnice

4) Inspektorat ZUS w Cztuchowie, ul. Jerzego z Dgbrowy 3a, 77-300 Cziuchéw
5) Inspektorat ZUS w Leborku, ul. Bol. Krzywoustego 15,84-300 Lebork

6) Inspektorat ZUS Miastko, ul. Krélowej Jadwigi 13, 77-200 Miastko

7) Sktadnica AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12 a, 77-100 Bytow.

zgodnie z warunkami okre$lonymi przez Zamawiajgcego.

2. Szczegdtowy zakres i czestotliwo$¢ prac objetych zaméwieniem zawiera zatacznik nr 1
do umowy — Przedmiot umowy.

§2
CENA UMOWNA

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug za tgczng cene brutto :
stownie:

> . Iy
2 Podatek | Wynagrodzenie kaczna wartoé¢ brutto za
L Obiekt E Wynagrodzenie VAT miesieczne okres trwania umowy
P: ‘8 | miesieczne netto brutto
= w zt [kol.4 + kol. 5] [kol. 3 x kol.6]
1 2 3 4 5 6 7
1 Oddziat Stupsk segment I-VI Plac 24
Zwyciestwa 8
Oddziat Stupsk Plac Zwyciestwa 8
2 | — powierzchnia utwardzona, 24
trawniki
Inspektorat ZUS Bytow ul.
3 Kosciuszki 16 24
4 Inspektorat ZUS Chojnice ul. 24
tuzycka 20
5 Inspektorat ZUS Cztuchéw ul. 24
Jerzego z Dabrowy 3A
6 Inspektorat ZUS Lebork ul. 24
Krzywoustego 15
7 Inspektorat ZUS Miastko ul. 24
Krdlowej Jadwigi 13
8 ?I;ladnlca Akt Bytow ul. Gdanska 24
RAZEM

§3
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci stwierdzenie przez Zamawiajgcego kradziezy,
Zniszczenia mienia itp.

2. W przypadku stwierdzenia kradziezy lub wyrzadzenia przez osoby sprzatajace szkody w
mieniu Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy.

3. W przypadku stwierdzenie jakichkolwiek nieprawidtowos$ci dotyczgcych zabezpieczenia obiektu
Zamawiajgcego badz znajdujgcego sie w nim mienia przed kradziezg lub pozarem osoby
sprzatajgce zobowigzane sg niezwtocznie powiadomic przedstawiciela Zamawiajgcego.
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5.
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N

Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnoS¢ przed organami kontroli Inspekcji Sanitarnej,
Inspekcji Pracy oraz wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie przez pracownikow Wykonawcy
przepiséw w zakresie ochrony danych [ zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych].

§4

OBOWIAZKI WYKONAWCY i ZAMAWIAJACEGO
Obowigzki Wykonawcy zostaty szczegdtowo uregulowane w rozdz. Xl zatgcznika nr 1 do
umowy - Przedmiot umowy.
Obowigzki Zamawiajgcego zostaty szczegotowo uregulowane w rozdz. Xl zatgcznika nr 1 do

umowy — Przedmiot umowy.
§5
PRZEDSTAWICIELE STRON

. Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za realizacje umowy jest:

tel. fax

. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje umowy jest:

tel. fax
Zmiana osoOb odpowiedzialnych za nadzo6r nie wymaga formy aneksu, jednak wymaga
pisemnego powiadomienia doreczonego drugiej Stronie.

§6
ZASADY ROZLICZEN

Naleznos¢ za ustuge bedzie realizowana za kazdy miesigc kalendarzowy w terminie 30 dni
od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT z uwzglednieniem na fakturze
wartosci brutto za jeden miesigc sprzgtania z wyszczegdlnieniem poszczegolnych jednostek
organizacyjnych Zamawiajgcego wraz z protokotem odbioru prac — zatgcznik nr 2 do umowy.
Wynagrodzenie miesieczne brutto za wykonanie przedmiotu umowy wskazane w § 2 obejmuje
wszelkie koszty Wykonawcy wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, w tym sprzagtanie przy
uzyciu sprzetu bedacego w dyspozycji Wykonawcy na jego koszt, wszelkie optaty, podatek
VAT, koszty dojazdéw do Zamawiajgcego, upusty i rabaty oraz inne koszty nie wymienione, a
konieczne do nalezytego wykonania zamoOwienia, ktére sg state w okresie obowigzywania

umowy.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany wynagrodzenia miesiecznego netto odrebnie dla kazdego

obiektu, o ktérej mowa w ust. 1 przez pierwszy rok trwania umowy.

3. Waloryzacja wynagrodzenia miesiecznego netto za $wiadczenie ustug sprzgtania i utrzymania

czystosci wewnatrz obiektéw, odrebnie dla kazdego obiektu oraz sprzgtania i utrzymania w
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektow Oddziatu ZUS w Stupsku,
moze nastgpi¢ po uptywie 12 miesiecy trwania umowy, w przypadku wzrostu Sredniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez Prezesa GUS w
Monitorze Polskim, gdy wskaznik ten za okres 12 miesiecy od daty rozpoczecia zadania
przekroczy 5%.

Waloryzacja moze by¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy, nie wcze$nie jednak
niz od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym zostanie opublikowany srednioroczny

wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych pod warunkiem zgody Zamawiajgcego.
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. W zadnym innym przypadku Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany wynagrodzenia miesiecznego

netto Swiadczenia ustugi dla kazdego obiektu.

0]

. Na fakturze nalezy umiesci¢ nastepujacg nazwe nabywcy :
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748Warszawa ul. Szamocka 3, 5
Oddziat Stupsk
76-200 Stupsk Plac Zwyciestwa 8,
NIP: 521-301-72-28

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury VAT 2z wyszczegdlnieniem
poszczegoblnych obiektéw Zamawiajgcego, nie pozniej niz 7 dni od daty wykonania ustugi.

™~

(o]

. W przypadku zwtoki w zaptacie faktury Wykonawca moze zgda¢ zaptaty odsetek ustawowych

§7
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca wni6st zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w  wysOKOSCi
3 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 umowy w kwocie zt (stownie
ztotych: ) w formie , waznego od dnia
zawarcia umowy do uptywu okresu swiadczenia ustugi, przedtuzonego o 30 dni.

2. Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o zmiane formy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwolnione Wykonawcy w terminie 30
dni od daty wykonania umowy albo zostanie zatrzymane w catosci lub odpowiedniej czeSci,
gdy Zamawiajgcy wniesie zastrzezenie co do nalezytego wykonania umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen Zamawiajgcego
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym potrgcen kar umownych
bez potrzeby uzyskania akceptacji Wykonawcy.

§8
TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji niniejszej umowy nie wczeéniej niz od dnia 02.01.2012r.
do dnia 31.12.2013r.
§9
UBEZPIECZENIE

1. Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej na sume 200.000,00 PLN (stownie: dwieécie tysiecy ztotych).

2. W przypadku gdy polisa o ktérej mowa powyzej jest wystawiona na czas krétszy, niz czas
obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowigzany przedktada¢ Zamawiajgcemu
najpdzniej na 7 dni przed terminem wyga$niecia polisy, aktualng polise pod rygorem
odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy z uwzglednieniem
kar umownych.

§ 10

KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapfaci kary umowne w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

1) w przypadku niewykonania przedmiotu umowy lub jego wykonania niezgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie, co zostanie stwierdzone przez Zamawiajgcego, w trakcie kontroli,
na podstawie sporzadzonego protokotu odbioru prac, Wykonawca zaptaci kare umowng w
wysokosci 1.000,00 PLN,

2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce =z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, zapfaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartoSci
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umowy z podatkiem VAT okreslonej w § 2 umowy, niezaleznie od pozostatych kar umownych,

3) w przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 2 umowy.

Kwote kary umownej nalezy wptaci¢ na konto Zamawiajgcego w
numer rachunku . Za date wptaty uwaza sie dzieh uznania
rachunku Zamawiajgcego.

. W przypadku nie dokonania zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania
wezwania do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne, a Zamawiajacy staje sie uprawniony
do ich potrgcania z biezacych naleznosci (faktur) Wykonawcy lub pobrania ich z wniesionego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy..

. Zaptata kary, jej potrgcenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku Swiadczenia
ustug oraz pozostatych zobowigzarh umownych.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg na zasadach ogdélnych prawa
cywilnego za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w zwigzku
Zz wykonywaniem przedmiotu umowy.

. Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§ 11

SILA WYZSZA

Strony niniejszej umowy bedg zwolnione z odpowiedzialnosci za nie wypetnianie swoich
zobowigzan zawartych w umowie z powodu sity wyzszej w okresie jej trwania.
Sita wyzszg jest zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajgce swojego zrédta wewnatrz firmy,
niemozliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemozliwe do zapobiezenia jego
szkodliwym nastepstwom.
Strona moze powotac sie na zaistnienie sity wyzszej tylko wtedy, gdy poinformuje pisemnie
drugg strone w ciggu 3 dni od jej zaistnienia.
Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej muszg zosta¢ udowodnione przez strone, ktéra sie na
nie powotuje.

§12

ROZWIAZANIE UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym w
przypadku stwierdzenia trzykrotnego nienalezytego wykonywania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy. Za nienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumie¢ w szczegoélnosci
niewykonywanie lub nieterminowe wykonywanie przez Wykonawce jakichkolwiek czynno$ci
wymienionych w opisie przedmiotu zaméwienia.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach opisanych w ust. 1 i 2 Wykonawca moze zgada¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§13

TAJEMNICA INFORMACJI

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r., Nr 196
poz. 1631, ze zm.) i informacji mogacych mieé¢ wplyw na stan bezpieczenstwa obiektow,
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w ktérych bedzie wykonywat czynnosci okre$lone umowg w czasie obowigzywania umowy

oraz po jej rozwigzaniu.

§14
ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce zmiany:

1) waloryzacji wynagrodzenia miesiecznego netto za Swiadczenie ustug sprzgtania i utrzymania
czystosci wewnatrz obiektow, odrebnie dla kazdego obiektu oraz sprzatania i utrzymania w
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku,
moze nastgpi¢ po uptywie 12 miesiecy trwania umowy, w przypadku wzrostu Sredniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego przez Prezesa GUS w

Monitorze Polskim, gdy wskaznik ten za okres 12 miesiecy od daty rozpoczecia zadania
przekroczy 5%.

2) w zakresie przedmiotu zamoéwienia oraz sposobu i terminu jego realizacji o ile sg one
niezalezne od Wykonawcy,

3) terminu wykonania prac kwartalnych, pétrocznych i rocznych po uzgodnieniu z Zamawiajacym,
4) w przypadku zmiany prawa, o ile zmiana ta ma wptyw na warunki umowy lub wynagrodzenia,
5) wystgpienie sity wyzszej,

6) zmiany organizacyjne w ZUS,

7) zmiany funkcjonalne w ZUS wptywajace na rodzaj i ilo§¢ powierzchni stanowigcych przedmiot
ustugi objetej niniejszg umowa,

2. Zmiana postanowien umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Z wnioskiem o zmiane postanowien umowy moze wystgpi¢ zarowno Wykonawca,
jak i Zamawiajacy.

§15
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (z 2010r. Nr 113, poz. 759 j.t.
ze zm.) oraz aktow prawnych wydanych na jej podstawie,
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z 1964r. ze zm.),
3) inne obowigzujace przepisy prawa.
2. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda w drodze

mediacji, a przypadku nie osiggniecia porozumienia, sprawy beda rozstrzygane na drodze
sgdowej przez Sgqd Powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Zataczniki
1. Przedmiot umowy
2. Protokét odbioru prac

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do umowy

PRZEDMIOT UMOWY

| ZESTAWIENIE POWIERZCHNI OBIEKTOW | DZIALKI NALEZACEJ DO ODDZIALU ZUS
W SLUPSKU PL. ZWYCIESTWA 8 :

1. Powierzchnia dziatki 4 943,00 m?w tym powierzchnia utwardzona 2 265,90m?, na ktorg

sktadajg sie:
1) chodniki i parking wewnetrzny: 1 884,30 m?,
2) zielence: 381,60 m?,
w tym:

a) na zewnatrz posesji: 294,20 m?
b) na terenie posesii: 87,40 m?

2. Zestawienie powierzchni netto obiektu Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 :

1) Pomieszczenia biurowe: 2 571,45 m?,
2) Korytarze/klatki: 1 829,90 m?
3) Sanitariaty : 149,20 m?, Liczba WC : 22 pomieszczen
4) Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 389,34 m?
5) Magazyny/pomieszczenia techniczne: 295,05 m?
6) Sale konferencyjne: 187,80 m?
7) Boksy informacyjne [oszklone]: 73,90 m?
8) Sale obstugi klienta: 199,60 m?
9) Gabinety lekarskie: 130,10 m?
10) Archiwa/sktadnice akt: 967,80 m?
11) Szatnie/tazienki: 58,40 m? , liczba pomieszczen : 2
12) Hale produkcyjne: 270,80 m?
3. Powierzchnia swietlikow: 113,73 m?
4. Wiata: 141,87 m?
5. Powierzchnia okien: 1 438,66 m?
6. Powierzchnia drzwi oszklonych: 339,25 m?
7. Powierzchnia wszystkich podtég w pomieszczeniach oraz $cian i podtdg w sanitariatach
7 837,52 m’:
w tym:
1) Dywanowa: 1 941,85 m?
2) Terakota/glazura: 2 921,00 m?
3) Gumoleum: 528,10 m?
4) Tworzywo sztuczne TOR 2000 ANTISTATICS : 527,50 m?
5) Parkiet: 143,00 m?
6) Lastryko: 233,52 m?
7) Wykfadzina z grupy iQ : 879,97 m?
8) Plytki PCV: 186,17 m?
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9) Beton [piwnice]: 98,21 m?

10) Posadzka z zywicy: 378,20 m?

8. Wyposazenie sanitariatdw i pomieszczen fazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 34 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:  ok. 34 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 34 sztuk.

9. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 374 szt.
10. taczna powierzchnia pomieszczenn do sprzatania znajdujgca sie przy Oddziale ZUS

w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 — 7 123,34 m? [ bez bazy hotelowej ].

Il Zestawienie powierzchni Czesci hotelowej w Oddziale ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8
— llo$¢ pokoi goscinnych: 8

1. Pokoje goscinne , powierzchnia netto : 351,30 m*
w tym:

1) pokoje hotelowe: 221,00 m?,

)
2) aneksy kuchenne: 12,40 m?
3) sanitariaty/tazienki: 21,60 m?
4) korytarze: 96,30 m?
2. Powierzchnia okien: 225,07 m?
w tym:
1) okna dachowe: 81,11 m?

2) okna plastikowe: 143,96 m?
3. Powierzchnia podtég w pomieszczeniach oraz $cian i podtég w sanitariatach: 272,73 m?
w tym:

1) Wyktadzina dywanowa/ dywany: 119,71 m?

2) Deski [ cztery pokoje]: 40,62 m?
3) Plytki PCV [ cztery pokoje]: 34,80 m?
4) Terakota/glazura: 77,60 m?

4. lloS¢ firan/ zaston: 8/16

5. Rolety: 12 sztuk [ cztery pokoje ]

6. Wyposazenie sanitariatow i pomieszczen fazienek:

1) brodziki z kabing: 4 sztuki

2) brodziki z zastong: 4 sztuki.

7. Wyposazenie pokoi hotelowych:

1) meble twarde i tapicerowane [ sofy, fotele, wersalki]

2) sprzet RTV: telewizory, radioodbiorniki

3) sprzet AGD: Loddéwki, czajniki elektryczne, wentylatory, zelazka , kuchnie elektryczne [w tym:
cztery kuchenki dwupalnikowe i cztery kuchnie elektryczne z ptytg ceramiczng ].

8. taczna powierzchnia pomieszczen do sprzatania facznie z baza hotelowa znajdujaca

sie w obiektach Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 — 7 474,64 m®.
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lll Zestawienie powierzchni netto obiektu Inspektoratu ZUS w Bytowie ul. Kosciuszki 16

. Pomieszczenia biurowe:
. Korytarze/klatki:

. Sanitariaty :

. Sale konferencyjne :

. Boksy informacyjne [oszklone]:

0 N OO o B~ W N -

. Sale obstugi klienta:
9. Archiwa/sktadnice akt:
10. Powierzchnia okien:

11. Powierzchnia drzwi oszklonych:

. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne:

. Magazyny/pomieszczenia techniczne:

493,60 m?,
136,50 m?
51,00 m?, Liczba WC: 14 pomieszczen
52,00 m?
14,60 m?
65,60 m?
22,30 m?
86,80 m?
74,90 m?
228,26 m?
52,18 m?

12. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz Scian i podtdég w sanitariatach

983,20 m?:

w tym:
1) Dywanowa: 568,80 m?
2) Terakota/glazura: 342,80 m?
3) Plytki PCV: 71,60 m?
13. Rolety/zaluzje: 177,51 m?

14. Wyposazenie sanitariatow i pomieszczen fazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 11 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:
ok. 9 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie:

ok. 9 sztuk

15. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na smieci: okoto 30 szt.

16. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 997,30 m?

IV Inspektorat ZUS w Chojnicach ul. Luzycka 20:

. Pomieszczenia biurowe:
. Korytarze/klatki:

. Sanitariaty:

. Sale konferencyjne:

. Gabinety lekarskie:

0 N O b~ W N -

. Archiwa/sktadnice akt:
9. Sale obstugi Klienta:
10. Powierzchnia okien:

11. Powierzchnia drzwi oszklonych:

. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne:

. Magazyny/pomieszczenia techniczne:

464,95 m?,
270,00 m?
32,90 m?, Liczba WC: 10 pomieszczen
35,40m?
27,30 m?
26,00 m?
20,70 m?
153,20 m?
108,90 m?
170,60 m?
116,20 m?

12. Powierzchnia wszystkich podtdg w pomieszczeniach oraz Scian i podtbg w sanitariatach:

1147,75 m*:
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w tym:

1) Dywanowa: 256,50 m?
2) Gress: 428,80 m?
3) Plytki PCV: 291,20 m?
4) Tworzywo sztuczne TOR 2000 ANTISTATICS : 171,25 m?
13. Zaluzje: 291,20 m?

14. Wyposazenie sanitariatdw i pomieszczen tazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 10 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]:  ok. 13 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 12 sztuk

15. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 63 szt.

16. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 1 139,35 m?

V Inspektorat ZUS w Cziuchowie ul. Jerzego z Dabrowy 3a

1. pomieszczenia biurowe : 314,00 m?,
2. Korytarze/klatki : 170,95 m?
3. Sanitariaty : 27,22 m?, Liczba WC: 8 pomieszczen
4. pomieszczenia gospodarcze/socjalne : 17,51 m?
5. magazyny/pomieszczenia techniczne : 30,91 m?
6. Sale obstugi klienta: 32,30 m?
7. Archiwa/sktadnice akt : 60,70 m?
8. Powierzchnia okien : 109,81 m?
9. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz $cian i podtég w sanitariatach :
691,89 m?:
w tym:
1) Dywanowa: 276,02 m?
2) Terakota/glazura: 34,83 m?
3) Deski: 111,00 m?
4) Panele: 16,70 m?
5) Plytki PCV: 101,50 m?
6) gress: 151,84 m?
10. Rolety/zaluzje: 76,75 m?

11. Wyposazenie sanitariatéw i pomieszczen fazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: 6 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: 6 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: 4 sztuk

12. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 36 szt.

13. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania — 653,59 m?
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VI _Inspektorat ZUS w Leborku ul. Bol. Krzywoustego 15

1. Pomieszczenia biurowe: 563,30 m?,

2. Korytarze/klatki: 346,60 m?

3. Sanitariaty: 52,60 m?, Liczba WC : 7 pomieszczen
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 24,40 m?

5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 30,70 m?

6. Sale konferencyjne: 17,50 m?

7. Sale obstugi klienta: 86,10 m?

10. Archiwa/sktadnice akt: 118,40 m?

11. Powierzchnia okien: 198,85 m?

12. Powierzchnia drzwi oszklonych: 107,44 m?

13. Powierzchnia wszystkich podiég w pomieszczeniach oraz $cian i podiég w sanitariatach :

144540 m?:

w tym
1) Dywanowa: 670,20 m?
2) Terakota/glazura: 659,50 m?
3) Linoleum: 115,70 m?

14. Rolety/Zaluzje : 164,67 m?

15. Wyposazenie sanitariatow i pomieszczen fazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: ok. 11 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: ok. 12 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: ok. 11 sztuki

16. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na Smieci: okoto 55 szt.

17. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania 1 239,60 - m’

VIl Inspektorat ZUS Miastko ul. Krélowej Jadwigi 13

1. Pomieszczenia biurowe: 325,80 m?

2. Korytarze/klatki: 328,40 m?

3. Sanitariaty: 36,50 m? liczba WC : 8 pomieszczen
4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 112,20 m?

5. Magazyny/pomieszczenia techniczne: 6,00 m?

6. Sale konferencyjne: 26,60 m?

7. Sale obstugi klienta: 105,50 m?

8. Archiwa/sktadnice akt: 53,00 m?

9. Powierzchnia okien: 274,60 m?

10. Powierzchnia drzwi oszklonych: 166,40 m?

11. Powierzchnia wszystkich podtég w pomieszczeniach oraz $Scian i podtdg w sanitariatach:
986,68 m’
w tym:

1) Dywanowa: 464,27 m?
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2) Terakota/glazura: 385,23 m?

3) Klinkier: 137,18 m?

12. Rolety/zaluzje: 158,00 m?

13. Wyposazenie sanitariatdw i pomieszczen tazienek:

1) dozowniki papieru toaletowego [dozownik okragty o symbolu 4033]: 11 sztuk

2) dozowniki recznikéw papierowych [dozownik typu TORK U-FO/2]: 9 sztuk

3) dozowniki na mydto w ptynie: 9 sztuk

14. Wyposazenie pokoi biurowych, sal szkoleniowych, korytarzy w kosze na $mieci: okoto 25 szt.

15. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania 994,00 m?

VIl Sktadnica AKT w Bytowie ul. Gdanska 12 a

1. Pomieszczenie biurowe: 9,83 m?

2. Korytarze/klatki: 79,69 m?

3. Sanitariaty: 11,77 m?, Liczba WC ; 2

4. Pomieszczenia gospodarcze/socjalne: 5,55 m?

5. Archiwa/sktadnice akt: 253,16 m?

6. Powierzchnia okien: 46,98 m?

7. Powierzchnia drzwi oszklonych: 20,70 m?

8. Powierzchnia wszystkich podtég w pomieszczeniach oraz $cian i podtég w sanitariatach :
152,47 m?
w tym:

1) Terakota/glazura : 120,86 m?

2) Dywanowa: 27,11 m?

3) Plytki PCV: 4,50 m?

9. taczna powierzchnia obiektu do sprzatania: 360,00 m*

IX WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych i gospodarczych w Obiektach Oddziatu ZUS
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 i podlegtych Inspektoratach oraz sprzatanie i utrzymanie
czystosci terendw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku,
Plac Zwyciestwa 8.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

1) odpowiedniej kadry pracowniczej w Oddziale i podlegtych Inspektoratach, w ilosci niezbednej
do terminowego, rzetelnego i starannego wykonywania prac objetych przedmiotem
zaméwienia,

2) codziennych dyzuréw personelu sprzatajgcego do wykonania prac porzadkowych w Oddziale
przez :

a) minimum 1 osobe — w godzinach od 7:00 do 15:00

b) personelu do sprzatania terendw zielonych i utwardzonych.

¢) minimum 1 osoby [pokojowa] dyspozycyjnej do obstugi bazy hotelowej - pokoi goscinnych,

pracujgcej 8 godzin dziennie z mozliwoscig stosowania ruchomego czasu pracy w zaleznosci
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od potrzeb i funkcjonowania bazy noclegowej, Swiadczenia ustug w  soboty, niedziele i $wieta
lub inny dzieh ustawowo wolny, z ktérg Zamawiajgcy bedzie w statym kontakcie telefonicznym.

3. Sprzatanie pomieszczen w petnym zakresie w Oddziale Stupsk , Plac Zwyciestwa 8, segment |
— VI odbywac¢ sie bedzie przez 5 dni roboczych w tygodniu , od poniedziatku do pigtku, w
godzinach nie wczesniej niz od 13% ale nie pozniej niz do 22%°, przez caly okres trwania
umowy.

4. Sprzgtanie pomieszczeh w petnym zakresie w podlegtych Inspektoratach [ oprocz Inspektoratu
ZUS w Bytowie i Sktadnicy AKT w Bytowie ul. Gdanska 12a ] odbywac sie bedzie przez 5 dni
roboczych w tygodniu od poniedziatku do pigtku, w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym
jednak nie p6zniej niz do godz. 18:00, przez caty okres trwania umowy .

5. Sprzagtanie pomieszczen w petnym zakresie w Inspektoracie ZUS Bytéw ul. Kosciuszki 16
odbywac sie bedzie przez 5 dni roboczych w tygodniu , od poniedziatku do pigtku, w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym jednak nie pdzniej niz do godz. 16:00, przez caty okres trwania
umowy .

6. Sprzatanie pomieszczen w obiekcie Sktadnicy AKT w Bytowie ul. Gdanska 12a odbywac¢ sie
bedzie raz na dwa tygodnie a w razie potrzeby czesciej, na zgtoszenie Zamawiajgcego.

7. W razie innych potrzeb Zamawiajacego oraz w sytuacjach awaryjnych [ zalanie, pozar i inne
zdarzenia losowe] na zgtoszenie telefoniczne Zamawiajgcego nalezy zwigkszy¢ osobowo
personel sprzatajacy.

8. Godziny pracy podane w ust. 2 pkt. 2) i ust. 3 - 5 mogg w trakcie realizacji umowy ulegaé
doraznym zmianom, przy zachowaniu normatywnego czasu pracy [ w zaleznosci od potrzeb
na danym obiekcie] — po uprzednim uzgodnieniu z osobg upowazniong z ramienia
Zamawiajgcego lub Kierownikiem Inspektoratu.

9. Do zakresu czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystoSci naleze¢ bedzie sprzatanie
pomieszczen biurowych, korytarzy, holi, klatek schodowych, tazienek, pomieszczen socjalnych
i gospodarczych, gabinetéw lekarskich znajdujgcych sie w Oddziale Stupsk i Inspektoracie
Chojnice oraz czyszczenie mebli i wszystkich urzadzen znajdujgcych sie w pomieszczeniach

[z wyjatkiem sprzetu komputerowego].
X ZAKRES PRAC

1. Zakres prac porzadkowych w pomieszczeniach Oddziatu i podlegtych Inspektoratach [ oprécz
Sktadnicy AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12 ] OBEJMUJE :

1) prace codzienne:

a) odkurzanie na sucho i raz w tygodniu na mokro wyktadzin dywanowych, chodnikéw dywandw
i tapicerki meblowej oraz usuwanie na biezgco z ich powierzchni plam;

b) mycie wyktadzin podtogowych wymaganymi $rodkami , szczegolnie wyktadziny z grupy iQ oraz
Premium [ na gwarancji] we wskazanych wczesniej pomieszczeniach ;

c) mycie listew odbojowych: trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

d) Scieranie kurzu na mokro z czesci metalowych, plastikowych i drewnianych w krzestach;

e) Scieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, blatdbw, parapetéw i pozostatych mebli biurowych
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1)

$rodkami konserwujgco —myjgcymi : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;
$cieranie kurzu ze sprzetu biurowego — telefonéw, wentylatoréw, czajnikéw, lampek — z
wytgczeniem sprzetu komputerowego;

czyszczenie powierzchni  szklanych, luster, pétek, gablot oszklonych, wywieszek
informacyjnych, sztucznych kwiatéw : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- pigtek;
usuwanie wszelkich zabrudzen z drzwi szklanych i drewnianych oraz framug : trzy razy
w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

mycie powierzchni przeszklonych na boksach informacyjnych;

utrzymanie w nalezytej czystoSci i higienie sanitariatbw poprzez czyszczenie
i dezynfekowanie armatury sanitarnej przy uzyciu Srodkdéw dezynfekujacych, mycie glazury
i terakoty, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych,
wyposazenia uzupetniajgcego [koszy, wiader, podajnikbw do recznikbw papierowych,
podajnikow do papieru toaletowego, dozownikow mydta itp.];

biezgce uzupetnianie [ w zaleznoéci od zuzycia i potrzeb Zamawiajgcego] sanitariatow w
$rodki, przystosowane do zainstalowanych pojemnikédw: na papier toaletowy, reczniki
papierowe i mydio oraz $rodki zapachowe i dezynfekujgce [ odéwiezacze powietrza w aerozolu
oraz dezodeksy do muszli klozetowych i pisuaréw];

mycie tablic i balustrad : trzy razy w tygodniu — poniedziatek- Sroda- piatek;

m) czyszczenie elementéw chromowych i baterii umywalkowych;

n)

0)

)

t)

2)

mycie glazury i terakoty w kuchniach i innych pomieszczeniach socjalnych: trzy razy
w tygodniu - poniedziatek- Sroda- piatek;
Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow i lamp oSwietleniowych;

usuwanie Smieci i wymiana workow plastikowych w koszach na $mieci oraz w niszczarkach
[ w miare potrzeb], mycie koszy w przypadku ich zabrudzenia ;

Czyszczenie wycieraczek [ wytrzepywanie z piasku i btota oraz zmywanie];

sprzatanie i czyszczenie wind osobowych srodkami zalecanymi do mycia i konserwacji danych
powierzchni: trzy razy w tygodniu — poniedziatlek- Sroda- piatek,

gromadzenie makulatury w oddzielne pojemniki lub worki foliowe i wynoszenie we wskazane
przez Zamawiajgcego miejsce;

w okresie zimowym szczegoélna dbato$é o czystos¢ holu gtéwnego — wejscie do budynkow ,
mycie na biezgco posadzki [ usuwanie btota, $niegu, piasku naniesionego do budynku —
nie rzadziej niz trzy razy dziennie;

mycie wind [ podtogi, progi, $ciany, lustra] ;

zgtaszanie pracownikowi koordynujgcemu ze strony Zamawiajgcego wszelkich uwag

o usterkach wymagajgcych napraw, ktérych wykonawca nie jest w stanie usungé, np. :
przepalone zaréwki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne sanitariaty.

Prace wykonywane raz w tygodniu:

a)
b)

c)

odkurzanie roslin doniczkowych;
wycieranie na mokro kaloryferow;

mycie i powlekanie Srodkami pielegnacyjno- konserwujgcymi podtdg na holach, korytarzach,
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klatkach schodowych, srodkami zalecanymi dla danych powierzchni;

3) Prace wykonywane raz w miesiacu:

a) mycie oscieznic drzwiowych, drzwi;

b) odkurzanie zaluzji pionowych i wertikali;

c) stosowanie $rodkéw zapachowych do wykfadzin dywanowych.
d) mycie szaf rébwniez na gorze;

e) mycie aparatéw telefonicznych

4) Prace wykonywane raz na kwartat:

a) odmrazanie i mycie lodéwek, w razie potrzeby czesciej;

5) Prace wykonywane raz na pé6t roku:

a) mycie, konserwacja elewacji marmurowej, ceramicznej zewnetrznej — segment | i V w siedzibie
Oddziatu oraz w Inspektoracie Chojnice, Lebork, Miastko i Bytéw - Srodkami odpowiednimi do
tego typu powierzchni;

b) mycie zyrandoli, lamp i kloszy punktéw $wietlnych przy wspétudziale pracownika
Zamawiajgcego, ktory udzieli pomocy przy zdejmowaniu i zaktadaniu opraw.

c) mycie okien w terminie wczesniej uzgodnionym z Zamawiajagcym oraz w razie potrzeby,
kazdorazowo na zlecenie Zamawiajgcego. W pomieszczeniach specjalnych [ gabinety, sale
konferencyjne ] — na zgdanie Zamawiajgcego ale nie czesciej niz raz w miesiacu;

d) Konserwacja — polimeryzacja wyktadziny z grupy iQ oraz Premium w pomieszczeniach
wskazanych przez Zamawiajgcego, srodkami zalecanymi przez producenta wyktadzin;

e) czyszczenie wykladzin dywanowych, chodnikow i dywanéw w terminach wczesnigj
uzgodnionych z Zamawiajgcym oraz w razie potrzeby [ np. : po wykonanym remoncie, silne
zabrudzenie ], kazdorazowo na zgtoszenie Zamawiajgcego.

6) Prace wykonywane raz w roku:

a) czyszczenie $Swietlikdéw [ 4 szt.] w Oddziale i witryn szklanych [ nie otwierane], w Inspektoracie
Miastko [ w zatgczeniu rysunek z wymiarami] , w Inspektoracie Lebork [ w zatgczeniu rysunek
z wymiarami], w Inspektoracie Cztuchéw [ w zatgczeniu zdjecie z wymiarami] , w Inspektoracie
Bytow — Swietlik — front [ w zatgczeniu rysunek z wymiarami ].

b) pranie zaluzji pionowych, wertikali oraz w sytuacjach awaryjnych w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym,

7) Gabinety lekarskie znajdujace sie w Oddziale ZUS Stupsk, Plac Zwyciestwa 8 - zakres prac

porzgdkowych :

a) codzienne mycie lamperii/glazury, podtég oraz lezanek srodkiem dezynfekujgcym zalecanymi
przez SANEPID, ktéry musi posiadaé certyfikat i atest do stosowania na rynku polskim;

b) codzienne oczyszczanie z kurzu powierzchni ptaskich [parapety, blaty, szafki, biurkal;

c) codzienne mycie umywalek, zlewdw, armatury sanitarnej;

d) codzienne mycie framug i drzwi;

e) codzienne opréznianie i wyrzucanie $mieci oraz mycie koszy na $mieci;

f) codzienne odkurzanie pomieszczen;
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g) codzienna wymiane przescieradet jednorazowych na lezankach. Obowigzek zakupu
jednorazowych przesScieradet bedzie nalezat do Zamawiajgcego;

h) cotygodniowg wymiane [ w razie potrzeby czesciej] fartuchdw w pomieszczeniach gabinetow
lekarskich;

i) pranie odziezy lekarzy orzecznikdw [ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami] — cztonkdw komisji
lekarskich — obecnie na stanie 29 sztuk.

2. W przypadku ustug okresowych wskazanych w pkt od 5) do 6) Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzgadniania z Zamawiajgcym terminow ich realizacji oraz dostarczeniu listy oséb
wykonujgcych prace z podaniem osoby odpowiedzialnej.

3. ZAKRES PRAC PORZADKOWYCH w pomieszczeniach bazy hotelowej Oddziatu ZUS
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8 :

1) codzienne sprzatanie pokoi hotelowych i korytarzy przylegajacych do pokoi :

a) Scieranie kurzy , czyszczenie mebli Srodkami pielegnacyjnymi;

b) wycieranie sprzetu AGD i RTV $rodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia RTV
[ érodki antystatyczne] i AGD ;

c) odkurzanie wyktadzin i dywanow;

d) wycieranie na morko drzwi, parapetéw, kaloryferéw;

e) zamiatanie, odkurzanie, mycie i wycieranie podtdg z uzyciem Srodkdédw odpowiednich
dla sprzatanej powierzchni;

f) czyszczenie umywalek, sanitariatow, brodzikéw itp.;

g) mycie fazienek, w tym: mycie glazury i terakoty oraz dezynfekcja po zwolnieniu pokoi;

h) wietrzenie pokoi;

i) wyrzucanie $mieci, mycie koszy i wymiana workdw na $mieci. Zakup workdw foliowy nalezy
do Wykonawcy.

2) wymiana poéscieli hotelowej , recznikéw, Scierek w zaleznoéci od potrzeb;

3) pranie, ptukanie srodkami zapachowymi poscieli hotelowej, recznikow , Scierek, kotder i kocy
[ w przypadku bielizny poscielowej bawetnianej rowniez krochmalenie] . Istnieje mozliwo$é
prania bielizny poscielowej, recznikow, Scierek, odziezy lekarskiej itp. w pomieszczeniu pralni
znajdujgcej sie na terenie siedziby Zamawiajgcego tj. w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8.
W pomieszczeniu znajdujg sie dwie pralki automatyczne , wanna, zelazka i prasowalnica.
W przypadku skorzystania z pomieszczen i z urzadzeh Zamawiajgcego w pomieszczeniu pralni
Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ i odptatnosé za wszelkie naprawy sprzetu.
Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie zapewni¢ niezbedne $rodki piorace J;

4) prasowanie;

5) drobne naprawy uszkodzonej bielizny poscielowej, Scierek, recznikéw, kocy, firan, zaston;

6) mycie okien [nie rzadziej niz raz w miesiacu ];

7) pranie firan, zaston z pokoi hotelowych 1 raz na kwartat [Wykonawca zobowigzany
jest we wtasnym zakresie zapewnic¢ niezbedne Srodki piorgce];

8) pranie dywanoéw i tapicerki - 2 razy do roku;

9) mycie zastawy stotowej bedacej na wyposazeniu pokoi;
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10) odkamienianie czajnikow bezprzewodowych [Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym
zakresie zapewniC niezbedne Srodki J;

11) zapewnienie $rodkéw do codziennego mycia brodzikow;

12) zapewnienie papieru toaletowego w rolkach typu KACZORY, mydetek hotelowych
zapachowych o gramaturze 20 g, ptynu do mycia naczyn o pojemnosci 0,5 | typu LUDWIK,
mleczka do czyszczenia typu CIF , $&ciereczek do mycia naczyn, gabek kuchennych typu
BATON , srodkéw zapachowych i dezynfekujgcych [ odSwiezacze powietrza w aerozolu
oraz dezodeksy do muszli klozetowych, poprzez codzienne ich uzupetnianie;

13) prowadzenie kontrolki pracy w formie zeszytu; nalezy tam wpisywac wszystkie spostrzezenia
poczynione w trakcie pracy, zauwazone usterki i braki , zgtasza¢ niezwlocznie osobie
upowaznionej przez Zamawiajgcego;

14) odpowiedzialnosS¢ za rzeczy wyniesione przez gosci z pokoi, nie wpuszczanie do pokoi 0séb
nie zameldowanych, pozostawanie w tym wzgledzie w $cistej wspétpracy z ochrong i osobg
wskazang przez Zamawiajgcego.

15) utrzymywanie na biezaco kontaktu z pracownikami Wydziatu Administracyjno Gospodarczego
w zakresie sporzgdzonych harmonogramow pobytu gosci, zmian w terminach pobytu itp.

4. Szczegotowy zakres ustugi sprzatania w Skiadnicy AKT w Bytowie, ul. Gdanska 12,
ktore jest pomieszczeniem plombowanym. Termin sprzatania nalezy kazdorazowo
uzgodni¢ z pracownikiem wskazanym przez Zamawiajacego lub Kierownikiem
Inspektoratu w Bytowie.

1) Raz na dwa tygodnie sprzatanie pomieszczen skfadnicy, a w razie potrzeby czesciej, na
zgtoszenie Zamawiajgcego,

2) utrzymanie w nalezytej czystosci i higienie sanitariatdbw poprzez czyszczenie i dezynfekowanie
armatury sanitarnej przy uzyciu srodkéw dezynfekujgcych, czyszczenie luster w razie potrzeby,
powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych [w razie potrzeby], wyposazenia
uzupetniajgcego [ koszy, wiader, podajnikéw do recznikéw papierowych, podajnikow do papieru
toaletowego, dozownikéw mydta itp.];

3) biezgce systematyczne uzupetnianie , w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych papieru
toaletowego, mydta w dozownikach i recznikow papierowych o parametrach:

a) mydio pH 5,5-7 , liczba hyamidowa min. 50, zdolno$¢ pianotwércza min. 300, trwato$é piany
min 90,

b) papier toaletowy w rolkach typu KACZORY,

c) reczniki papierowe [ gramatura 34 g/m?] w listkach do podajnikéw TORK U-FO/2

d) ilos¢ podajnikbw na mydto ogdtem - 1 sztuka,

e) ilos¢ podajnikdow na reczniki papierowe w toaletach — 1 sztuka,

4) mycie powierzchni posadzek twardych z zastosowaniem odpowiednich $rodkéw czystosci
[ korytarzy , holi ];

5) opréznianie koszy na $mieci, workéw;

6) odkurzanie wyktadzin i przecieranie parapetow okiennych;

7) mycie podtég, parapetow ,usuwanie kurzu z regatow;
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8) dwa razy w roku mycie okien , pranie zaston .

5. Zakres prac osoby petniacej dyzur w godzinach pracy w budynkach Oddzialu ZUS,
w Stupsku:

1) Osoba dyzurujgca nie moze mie¢ przydzielonego statego rejonu do codziennego sprzagtania.
Do osoby dyzurujgcej nalezy state utrzymanie czystoSci ciggow komunikacyjnych,
sanitariatow, a w szczeg6lnosci wykonywanie nastepujgcych czynnosci:

a) codzienne, biezace uzupetnianie $rodkdéw higieny osobistej [papier toaletowy, reczniki
papierowe oraz mydfo], biezgce sprawdzanie i utrzymanie czystosci w sanitariatach
we wszystkich budynkach Oddziatu;

b) biezace lecz nie rzadziej niz dwa razy dziennie, opréznianie koszy na $mieci w toaletach;

c) biezagce mycie terakoty w tazienkach, w godzinach pracy ZUS;

d) biezace, stosowne do potrzeb sprzatanie w ciggu dnia klatek schodowych, wind i wejsé
do budynkéw — zmywanie przedsionkdéw, holi, odkurzanie wycieraczek, przecieranie drzwi
w drzwiach wejsciowych w budynkach;

e) w okresie jesienno - zimowym szczegOlna dbato$¢ o czysto$¢ holi gtdbwnych — wejscie
do budynku, mycie na biezgco posadzek [ usuwanie btota, $niegu, piasku naniesionego
do budynku, nie rzadziej niz trzy razy dziennie;

f) przygotowywanie sal narad w tym parzenie kawy, herbaty , ustawianie naczyn w porozumieniu
z osobg odpowiedzialng oraz sprzatanie po naradach, mycie naczyn srodkami Wykonawcy;

g) razie potrzeby wspomagac osobe sprzgtajgcg baze noclegows;

h) inne prace awaryjne wchodzgce w zakres ww. czynno$ci;

6. UTRZYMANIE CZYSTOSCI WOKOL OBIEKTU [DROGI, PARKING, CHODNIKI] ODDZIALU
ZUS W SLUPSKU, PLAC ZWYCIESTWA 8:

1) Sprzatanie, zamiatanie, usuwanie na biezgco piasku i innych zanieczyszczen na parkingu,
chodnikach oraz drég dojazdowych w catym roku [ suche liscie itp.], w godzinach od 07:00 do
15:00;

2) Oprdéznianie i mycie koszy na smieci.

3) W okresie zimowym dodatkowo:

b) odSniezanie w godz. od 6:30 do 18:00 [chodniki, drogi dojazdowe i parkingi powinny
by¢ od$niezane na biezaco, w zaleznoéci od stopnia intensywnos$ci opadow.

c) wywozenie $niegu i lodu wraz z utylizacja,

d) posypywanie piaskiem i solg . Zakup piasku i soli lezy po stronie Zamawiajgcego;

e) systematyczne skuwanie lodu ze stopni schodéw i podjazdéw;

f) usuwanie $niegu i =zanieczyszczen z wykladzin [wycieraczek] gumowych lezacych
na schodach;

g) usuwanie oblodzen, zlodowacen takich jak sople z wszelkich elementow budynkéw
Zamawiajgcego;

h) codzienne zamiatanie powierzchni schodéw [z piasku, btota i innych zanieczyszczen spod

wycieraczek];
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Z uwagi na ochrone terenéw zielonych Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ sktadowania $niegu

na trawnikach. Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego wywozenia $niegu i skutego

lodu.

7. UTRZYMANIE! PIELEGNACJA TERENOW ZIELONYCH WOKOL | NA TERENIE OBIEKTU
ODDZIALU ZUS W SLUPSKU, PLAC ZWYCIESTWA 8

Pielegnacja istniejgcej zieleni na zewnatrz i wewnatrz posesji Oddziatu w okresie wiosenno letnim

i jesiennym:

1) koszenie trawnikdw — wg potrzeb nie mniej niz co 2 tygodnie,

2) biezaca pielegnacja krzewow i kwiatdbw [utrzymywanie odpowiedniej wilgotnosci gleby,
nawozenie, usuwanie chwastéw, przycinanie itp.], ewentualne dosadzanie zniszczonej zieleni.

1.XI OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Dbatoé¢ o czysto$é powierzchni drzwi, wytgcznikdéw Swiatta, gniazd, klimatyzatoréw, mieszaczy
powietrza, poreczy, listew przysciennych, grzejnikéw, kratek wentylacyjnych.

2. Biezgce systematyczne uzupetnianie sanitariatow w:

1) ODDZIALE W Stupsku , Plac Zwyciestwa 8:

a) w papier toaletowy do 34 sztuk podajnikédw okragtych o symbolu 4033, koloru biatego,

b) reczniki papierowe w listkach do 34 sztuk podajnikow TORK U-FO/2, koloru szarego

c) mydio do 31 sztuk podajnikéw Ph 5,5 -7, LICZBA HYAMIDOWA MIN. 50, ZDOLNOSC

PIANOTWORCZA MIN. 300,  TRWALOSC PIANY MIN. 90

Zamawiajgcy zastrzega sobie aby papier toaletowy byt koloru biatego, reczniki papierowe byty

koloru szarego.

INSPEKTORATY :
w papier toaletowy do podajnikow okragtych o symbolu 4033,

2)

a)

b) reczniki papierowe w listkach do podajnikow TORK U-FO/2,

c) mydto do podajnikbw Ph 55 -7 , LICZBA HYAMIDOWA MIN. 50, ZDOLNOSC
PIANOTWORCZA MIN. 300, TRWALOSC PIANY MIN. 90.

3. Systematyczne uzupetnianie gabinetow lekarskich [komisje lekarskie] w biate reczniki
papierowe w rolkach [ 48 listkbw odrywanych w kolorze biatym ] w obiektach:

a) ODDZIAL. W Stupsku , Plac Zwyciestwa 8 - 9 komisji lekarskich

b) Inspektorat ZUS Chojnice ul. tuzycka 20 — 1 komisja lekarska.

4. Codzienne petnienie dyzuréw w Oddziale Stupsk, Plac Zwyciestwa 8, w godzinach od 7%
do 15% podczas, ktérego Zamawiajacy moze zleci¢ wykonanie drobnych prac czyszczacych,
sprzatania o charakterze pilnym, wymagajacym natychmiastowego wykonania, w tym réwniez
obstuga narad, szkolen itp. oraz sprzatanie po zakonczonych naradach, szkoleniach (miedzy
innymi mycie naczyn] oraz w sytuacjach awaryjnych [zalanie, pozar i inne zdarzenia losowe].

5. Wykonywanie doraznych prac poremontowych i poawaryjnych w Oddziale i podlegtych
Inspektoratach wg potrzeb Zamawiajgcego.

6. Sprzatanie tzw. pomieszczen zamknietych, do ktérych nalezg magazyny, archiwa i inne
pomieszczenia plombowane, ktére bedg wskazane wybranemu Wykonawcy przed

podpisaniem umowy, nalezy wykonywa¢ w obecnosci pracownika danej komorki, w Oddziale —
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codziennie w godzinach od 14%° do 15%, w Inspektoratach - codzienne w godz. od 13 % do
15%°. Wykonawca okresli zasady sprzatania tych pomieszczen [ podlegajacych szczegéinej
ochronie ] z uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego.

7. Do wykonania ustugi z nalezytg starannoscig Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

1) profesjonalny sprzet i narzedzia do sprzatania, konserwacji oraz czyszczenia podtoég, terakoty,
glazury, mebli i wyposazenia znajdujgcego sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego

[co najmniej jedno urzadzenie wodno — odkurzajgce gtdéwnie w Oddziale w Stupsku J;

2) specjalistyczny sprzet [alpinistyczny, rusztowanie] oraz stosowne uprawnienia do mycia okien,
zestawOw okiennych statych niedostepnych od wnetrza budynkéw, znajdujgcych
sie na duzych wysokoéciach;

3) zapachowe $rodki do mycia, czyszczenia, renowacji i dezynfekcji posiadajgce odpowiednie
dokumenty stwierdzajgce bezpieczne ich stosowanie np.: Swiadectwa PZH najwyzszej jakosci
[pierwsza klasa], ktore powinny by¢ zgodne z wtasciwymi normami. Rodzaje stosowanych
srodkow czyszczacych winien zaakceptowaé Zamawiajacy. Srodki dezynfekujgce zalecanymi
przez SANEPID i muszg posiada¢ certyfikat i atest do stosowania na rynku UE;

4) Srodki higieny osobistej [w tym reczniki papierowe, papier toaletowy, mydto w piynie,
dostosowane do urzgdzen stanowigcych wyposazenie sanitariatéw] ], $rodki zapachowe
i dezynfekujace jak od$wiezacze w aerozolu, dezodeksy do muszli klozetowych i inne Srodki
czystosci uzywane przez Wykonawce i inne materiaty niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, muszg posiadac certyfikaty i atesty do stosowania na terenie Unii;

Srodki te muszg zostaé dopuszczone do obrotu oraz byé stosowane przed uptywem terminu
przydatnosci do uzycia;

5) worki foliowe do koszy na $mieci na koszt Wykonawcy , do wymiany w koszach znajdujgcych
sie w pokojach biurowych, toaletach itd.;

6) odpowiednig kadre pracownicza:

a) osoby, z ktérych kazda posiada co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy w zakresie sprzatania
w obiektach biurowych;

b) osobe, ktoéra posiada co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy w zakresie pielegnacji terenéw
zielonych.

7) Zmiana osoby sprzatajgcej moze nastgpi¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach, na pisemny
wniosek Wykonawcy zawierajagcy dane dotyczace dotychczasowej i nowej osoby
oraz uzasadnienie koniecznosci dokonania zmiany.

8) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek do Zamawiajgcego na 3 dni robocze przed
planowang zmiang. Zmiana ta po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego nie wymaga formy
aneksu do umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo domowy akceptacji zmiany osoby
sprzatajgcej w przypadku stwierdzenia niezgodnosci treSci wniosku z postanowieniami
umowy.

8. Dodatkowo do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) terminowe i staranne wykonanie przedmiotu zamoéwienia;
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2) doktadne zapoznanie [przeszkolenie] pracownikéw odpowiedzialnych za sprzatanie
poszczegodlnych pomieszczenh z obowigzkami okreslonymi w przedmiocie umowy;

3) realizowanie przedmiotu zaméwienia poprzez:

a) dostarczenie w ciggu 30 dni po zawarciu umowy o$wiadczenh podpisanych przez pracownikow
Wykonawcy [ przeznaczonych do realizacji umowy ], w ktérych zobowigzujg sie do zachowania
w tajemnicy danych osobowych, do ktorych mogg mie¢ dostep w trakcie petnienia zadah.

b) zobowigzanie personelu sprzatajgcego do respektowania wszelkich uwag i polecen
Zamawiajgcego i niezwioczne ich wykonywanie ;

c) zobowigzanie personelu sprzatajgcego do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych
obiektow oraz innych informaciji zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajgcego.

d) w sytuacjach awaryjnych [zalanie, pozar Ilub inne zdarzenie losowe] Wykonawca
na zgtoszenie telefoniczne Zamawiajacego zapewnienie personelu do prac interwencyjnych
bez wzgledu na dzieh i pore dnia.

e) przed rozpoczeciem realizacji umowy przedstawienie Zamawiajgcemu listy artykutow czystosci,
artykutéw higieniczno — sanitarnych [w tym papier toaletowy i reczniki papierowe jednorazowe],
srodkdw myjaco — czyszczacych, srodkow dezynfekujgcych i zapachowych, ktoére bedag
uzywane do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia do akceptacji przez
Zamawiajgcego.

f) zobowigzanie personelu przy pobieraniu i zdawaniu kluczy od sprzatanych pomieszczen do
wpisywania sie do ksigzki na portierni, z zaznaczeniem godziny pobrania i zdania kluczy
pracownikowi ochrony .

g) personel sprzatajgcy Wykonawcy nie moze pobierac kluczy do tzw. pomieszczen zamknietych,
do ktérych nalezg magazyny, archiwa i inne pomieszczenia plombowane, ktére bedg wskazane
wybranemu wykonawcy przed podpisaniem umowy.

h) zobowigzanie personelu sprzgtajgcego do zamykania na klucz pomieszczen, ktéra aktualnie
nie sg sprzatane.

i) zobowigzanie o0sOb sprzatajagcych po zakonczeniu prac w danym pomieszczeniu do
sprawdzenia zamkniecia okien i odtgczenia od kontaktow urzadzen elektrycznych, z wyjgtkiem
komputeréw, chtodziarek i faxow.

j) wyznaczenie upowaznionej osoby ze strony Wykonawcy odpowiedzialnej za realizacje zadan
wynikajgcych z przedmiotu zaméwienia i do kontaktow z osobg upowazniong za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego zarbwno w Oddziale jak i w podlegtych Inspektoratach.

k) Wykonawca zobowigzany bedzie do utrzymywania statego kontaktu z koordynatorem
Zamawiajgcego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia wtasnych pracownikéw w zakresie bhp i p.poz.
i do odpowiedniego zabezpieczenia pracownikbw w pasy bezpieczenstwa i inne
zabezpieczenia.

10. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania o0sOb sprzatajgcych 2z przepisami
obowigzujgcymi w Oddziale ZUS a w szczegolnosci z Regulaminem Organizacyjnym,
przepisami bhp i p.poz.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wykonawca zobowigzany jest kierowaé do wykonywania przedmiotu umowy osoby
posiadajgce badania lekarskie [okresowe], potwierdzajgce zdolno$¢ do wykonywania
przedmiotu umowy.

Na kazdym etapie realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia
Zamawiajgcemu do wgladu dokumentéw, potwierdzajgcych iz osoby sprzatajgce spetniajg
warunki okreslone w ust. 11.

W przypadku stwierdzenia, iz osoby sprzatajgce nie spetniajg warunkéw okreslonych w ust.
11 Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy.

Wyposazenia osOb sprzatajgcych w jednakowa, estetyczng odziez z umieszczonym na niej
widocznym identyfikatorem uwzgledniajgcym imie i nazwisko pracownika oraz nazwe
Wykonawcy.

Zamawiajacy umozliwi dokonanie ogledzin obiektow w terminie wczeSniej uzgodnionym
z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na korzystanie z aparatow telefonicznych Zamawiajgcego
przez personel sprzatajacy Wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek po podpisaniu umowy przediozy¢ wykaz osob wyznaczonych do

realizacji umowy.

Xl ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY :

1.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu umowy, a w szczegollnosci stwierdzenie przez Zamawiajgcego kradziezy,

Zniszczenia mienia itp.

. W przypadku stwierdzenie jakichkolwiek nieprawidtowos$ci dotyczacych zabezpieczenia obiektu

Zamawiajgcego badz znajdujgcego sie w nim mienia przed kradziezg lub pozarem osoby

sprzatajgce zobowigzane sg niezwtocznie powiadomic¢ przedstawiciela Zamawiajgcego.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ przed organami kontroli Inspekcji Sanitarne;,

Inspekcji Pracy oraz wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za naruszenie przez pracownikoéw Wykonawcy

przepisdw w zakresie ochrony danych [ zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych, z pézniejszymi zmianami].

Xl OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1.
2.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zakupu jednorazowych przescieradet.
Zamawiajacy udostepni nieodptatnie zrodta poboru wody i energii elektrycznej, wskaze miejsce
sktadania nieczystoéci i odpadéw na zewnatrz budynku oraz udostepni Wykonawcy

pomieszczenia do sktadowania sprzetu i sSrodkdw czystosci.

. Zamawiajgcy zapewni w pokojach goscinnych peten asortyment poscieli [kotdry, poduszki,

przescieradta, poszwy i poszewki oraz koce].

. Zamawiajgcy udostepni pomieszczenie socjalne — magazynek — z petnym asortymentem

poscieli na wymiane. Przejecie pomieszczenia odbedzie sie po protokolarnym przekazaniu
wszystkich skfadnikow majgtku bedacych na wyposazeniu pokoi goscinnych i innego sprzetu,
po uprzednim protokolarnym przekazaniu.
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. Udostepni Wykonawcy pomieszczenia pralni wyposazone w dwie pralki automatyczne.

6. Wydawanie za pokwitowaniem osobom sprzgtajgcym kluczy do pomieszczen, ktére maja by¢

1)
2)
3)

4)

sprzatane.

. Wskazanie osoby odpowiedzialnej za nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy ze strony

Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie do sprawdzenia zgodno$ci wykonywanej ustugi , czy

jest wykonana zgodnie z postanowieniami Umowy, a w szczegolnosci :

Sprawdzenie ustugi sprzatania we wszystkich pomieszczeniach;

Sprawdzenie zakresu wykonywanych prac ;

Sprawdzenie $rodkow pielegnacyjnych  uzywanych do sprzatania, wskazanych przez
Wykonawce Zamawiajgcemu, czy sg odpowiednie do rodzaju czyszczonej powierzchni,
a takze czy $rodki te zostaty dopuszczone do obrotu;

sprawdzenie systematycznego uzupetniania na biezgco sanitariatbw w wymagane $rodki
higieny . W przypadku stwierdzenia w toku kontroli wykonywania przedmiotu zamoéwienia
niezgodnie z postanowieniami umowy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce Ilub osobe
odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamdwienia na poszczegodlne obiekty do udziatu
w kontroli i sporzadzi protokét, w ktérym odnotuje wszelkie stwierdzone nieprawidtowosci,
zobowigzujgc Wykonawce do bezzwlocznego usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci pod
rygorem zastosowania kar umownych wynikajgcych z umowy.

W przypadku stwierdzenia w toku kontroli wykonywania przedmiotu zaméwienia niezgodnie
z postanowieniami umowy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do udziatu w kontroli i sporzadzi
protokdt, w ktorym odnotuje wszelkie stwierdzone nieprawidtowosci, zobowigzujgc Wykonawce
do bezzwtocznego usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci pod rygorem zastosowania kar

umownych.

10. Zamawiajacy nie wyraza zgody na korzystanie ze stuzbowych aparatéw telefonicznych

Zamawiajgcego oraz innego sprzetu biurowego przez personel sprzgtajagcy Wykonawcy.
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[nazwa i adres Wykonawcy]

3. Uwagi odnosnie realizowanych ustug:

1) ustugi codzienne/tygodniowe/raz w m-cu:

Zatgcznik nr 2 do Umowy
[odrebnie dla kazdego obiektu]

Osoba upowazniona przez Wykonawce

w Oddziale/Inspektoracie *:

* . ATV
niepotrzebne skresli¢

Osoba upowazniona
przez Zamawiajgcego/Kierownik Inspektoratu * :
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Zatacznik 1
Zatacznik 2

Zalacznik 3

Zatacznik 4

Zalacznik 5

Zatacznik 6

Zatacznik 7

Zatacznik 8

ZALACZNIKI do SIWZ

Oferta

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu okre$lonych w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu okolicznoci
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie co najmniej dwéch ustug sprzgtania i utrzymania czystosci obiektow
biurowych spetniajacych kazda nastepujace warunki:

a) ustuga o wartosci nie mniejszej niz 400.000 PLN brutto w skali jednego roku,
b) ustuga o powierzchni sprzatania nie mniejszej niz 10.000 m2,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem
dokumentow potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

wykaz z osobami wyznaczonymi do realizacji zamdwienia, z ktorych kazda posiada

wynikajacy z jednej umowy — kontraktu co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy nabyty

w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert polegajacy na:

a) sprzataniu w obiektach biurowych - co najmniej 10 oséb,

b) utrzymaniu porzadku na terenie posesji w tym przy od$niezaniu - co najmniej 1
osoba

wraz z informacjami na temat ich doSwiadczenia niezbednego do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tg osoba.

Pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasoboOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Wykaz tych czeSci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.

Zdjecia i rysunki obiektow
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy
(pieczatka) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku
Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk

370000/ZzAP/370/ 8 /2011
dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratow ZUS w: Bytowie,

Chojnicach, Czluchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

OFERTA

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na ww. ustugi oferujemy realizacje ustug objetych przedmiotem zamoéwienia

zgodnie z tabela:

> . Iy
e Podatek Wynagrodzenie taczna wartos¢ brutto za
L Obiekt E Wynagrodzenie VAT miesieczne okres trwania umowy
p: ‘8 | miesieczne netto brutto
= Wzt [kol.4 + kol. 5] [kol. 3 x kol.6]
1 2 3 4 5 6 7
1 Oddziat Stupsk segment I-VI Plac 24
Zwyciestwa 8
Oddziat Stupsk Plac Zwyciestwa 8
— powierzchnia utwardzona, 24
2 | trawniki
3 Inspektorat ZUS Bytow ul. 24
KosSciuszki 16
4 Inspektorat ZUS Chojnice ul. 24
tuzycka 20
5 Inspektorat ZUS Cztuchdw ul. 24
Jerzego z Dabrowy 3A
6 Inspektorat ZUS Lebork ul. 24
Krzywoustego 15
7 Inspektorat ZUS Miastko ul. 24
Krélowej Jadwigi 13
8 Sktadnica Akt Bytow ul. Gdanska 24

12

RAZEM

1. Oswiadczamy, ze pozostajemy zwigzani niniejszg ofertg przez okres wskazany w SIWZ.

2. Zobowigzujemy sie do realizacji przedmiotu zaméwienia nie wczesniej niz od dnia
02.01.2012r. do dnia 31.12.2013r.

(Podpis i pieczatka przedstawiciela (przedstawicieli) umocowanego do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci, okre$lone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

Oswiadczamy, ze zawarty w SIWZ wzér umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach
w nim zawartych w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze wadium w wysokosci 20.000,00 PLN wniesliSmy w dniu

w formie

Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

W przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zaméwienia deklarujemy wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % tacznej ceny brutto podanej w
ofercie w formie

9. W przypadku wyboru naszej oferty do realizacji ww. zaméwienia publicznego:

1) umowa z naszej strony bedzie podpisywana przez (podaé¢ imiona, nazwiska i stanowiska):

2) numer NIP:
3) numer REGON:

10. O$wiadczamy, ze upowaznionym do kontaktéw z Zamawiajgcym jest:
tel. fax.:
11. Wszelkie pisma dotyczace postepowania nalezy kierowac na:
a) adres:
b) numer faksu:
12. Adres lub nr konta, na ktére nalezy zwréci¢ wadium:
13. Zatgcznikami do oferty sgq wszystkie wymagane dokumenty wymienione w rozdz. VI SIWZ

oraz:

Podpis i pieczatka przedstawiciela ( przedstawicieli ) umocowanego do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk

370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratow ZUS w: Bytowie,
Chojnicach, Cztuchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

Oswiadczenie

Przystepujagc do udzialu w ww. postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
Oswiadczam(y), ze podmiot ktéry reprezentuje(emy) spetnia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo Zamodwieh Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 j.t., ze zm.) dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(Podpis i pieczatka przedstawiciela (przedstawicieli) umocowanego do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk
370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratow ZUS w: Bytowie,
Chojnicach, Cztuchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

Oswiadczenie

(o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu okolicznosci okreslonych
w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych)

Przystepujac do udziatlu w ww. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Oswiadczam(y), ze
podmiot ktory reprezentuje(emy) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

(Podpis i pieczatka przedstawiciela (przedstawicieli) umocowanego do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata
stwierdzona orzeczeniem sgdu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1a) wykonawcéw, z ktérymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamoéwienia publicznego albo
odstgpit od umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosc,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

2) wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upaditos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy
po ogtoszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspoélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oso6b
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamoéwienia na podstawie o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk
370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratdw ZUS w: Bytowie,
Chojnicach, Czluchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej dwoéch ustug
sprzatania i utrzymania czystosci obiektow biurowych spetniajacych kazda nastepujace warunki:

a) ustuga o warto$ci nie mniejszej niz 400.000 PLN brutto w skali jednego roku,
b) ustuga o powierzchni sprzatania nie mniejszej niz 10.000 m2,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Okres wykonania lub
Powierzchnia sprzatania wykonywania ustugi Wartos¢ ustugi
w m?* sprzatania (nie moze byé
Nazwa i miejsce Lo L. e
Lp-. budynku (nie mniejszej niz (od dzien-miesiac-rok mniejsza niz
2 do dzien-miesigc-rok) 400.000,00 PLN brutto
10.000 m?) w skali jednego roku)
Poczatek Koniec
1
2
Do wykazu zatgczono sztuk dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

(Podpis i pieczatka przedstawiciela (przedstawicieli) umocowanego do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk
370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czystosci wewnatrz obiektow jednostek
organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8, Inspektoratow ZUS w: Bytowie, Chojnicach, Cztuchowie,
Leborku i Miastku oraz sprzatania i utrzymania czystosci terenéw zielonych i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu
ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8

Wykaz z osobami wyznaczonymi do realizacji zaméwienia, z ktérych kazda posiada wynikajacy z
jednej umowy — kontraktu co najmniej 6-cio miesieczny staz pracy nabyty w ciggu ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu sktadania ofert polegajacy na:

a) sprzataniu w obiektach biurowych - co najmniej 10 oséb,
b) utrzymaniu porzadku na terenie posesji w tym przy od$niezaniu - co najmniej 1 osoba

wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania
ta osoba.

- - Zakres ustu
Obiekt biurowy Okres wykonywania 9

wykonywania ustugi sprzatania (sprzatanie Podjct)awa
Lp. Imie i nazwisko ustugi sprzatania S obiektow .
(od dzien-miesiac-rok | piyrowych* / teren dysponowania
(mlejslct:: adres, | 4o dzien-miesiac-rok) posesji i osobami
telefon) od$niezanie*

(Podpis i pieczatka przedstawiciela (przedstawicieli) umocowanego do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

* wpisa¢ odpowiednio

" zaznaczyé odpowiednie

2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania

zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)

370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratdw ZUS w: Bytowie,
Chojnicach, Czluchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

PISEMNE ZOBOWIAZANIE PODMIOTOW DO ODDANIA WYKONAWCY
DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH
PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA
Sktadane w przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i dosSwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych

podmiotéw" | niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

Nazwa Podmiotu

Adres Podmiotu

Nr tel. nr fax.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do dania Wykonawcy do dyspozyciji

niezbednych zasobow, tj.:

na okres korzystania z nich przy wykonaniu ww. zamowienia.

Data

Podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy

1) jezeli podmiotem jest osoba fizyczna - wpisuje jako ,Nazwe podmiotu” swoje imig i nazwisko,

2) nalezy dotaczy¢: dokument wystawiony nie wcze$niej niz 6 m-cy od dnia sktadania ofert, wskazujacy
umocowanie osoby podpisujgcej oswiadczenie do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu
Podmiotu lub do udzielenia petnomocnictwa osobie podpisujgcej oSwiadczenie wraz z zatgczeniem tego
petnomocnictwa.
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Zalacznik 7 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)
(pieczatka)
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8
76-200 Stupsk
370000/ZAP/370/ 8 /2011

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia na ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci wewnatrz obiektow
jednostek organizacyjnych Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, Inspektoratdw ZUS w: Bytowie,
Chojnicach, Czluchowie, Leborku i Miastku oraz sprzgtania i utrzymania czystosci terenow zielonych
i utwardzonych przylegtych do obiektéw Oddziatu ZUS w Stupsku, Plac Zwycigstwa 8

PODWYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
Nr tel. Nr fax.
L Rodzaj powierzonej Wartos¢ powierzonej
P- czesci zamowienia czesci zamowienia
Data

Podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy

* Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ cze$¢ zamowienia podwykonawcy zobowigzany jest do wskazania w
ofercie zakresu zadan przekazanych mu do realizacji.

Zamawiajacy dopuszcza realizacje zamowienia przy pomocy podwykonawcéw w przypadku:
1) mycia $wietlikéw i witryn szklanych - prac wykonywanych przy uzyciu specjalistycznego sprzetu.
2) innych zadan wymagajacych prac na wysokosciach np. usuwanie sopli i $niegu z dachu,

3) pielegnacii terendw zielonych wokét i na terenie Oddziatu ZUS w Stupsku.
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Zalacznik 8 do SIWZ

Zdjecia i rysunki obiektow
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