Zatqcznik Nr 10 do Instrukcji zamowieri:
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe

ZAKEAD

UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
@

IGEDS
NADUZYCIE!

Sygnalizuj nieprawidtowosci w przetargu
syenalista@zus.pl

Ptock, dnia 09.01.2020 r.

Dotyczy: postepowania na ustugi pralnicze na potrzeby Oddziatu ZUS w Ptocku i TJO.
znak postepowania 280000/273/43/2019-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Ptocku NIP: 521-30-17-228, tel. (24) 262
52 71, fax (24) 264 03 41, REGON 000017756

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 ., poz. 1843).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustug pralniczych: prania, prasowania, krochmalenia dla
potrzeb Oddziatu ZUS w Ptocku oraz podlegtych jednostek terenowych wraz z odbiorem oraz zwrotem
asortymentu, na koszt i ryzyko Wykonawecy, przy uzyciu jego srodka transportu.

2.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia;

Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzér umowy)

4.1. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia zawarcia umowy do
dnia 30 czerwca 2020 roku.

4.2. Odbidr asortymentu oraz jego zwrot po wykonaniu ustugi odbywac sie bedzie od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8.00 do 14.30 z ustalonej lokalizacji potozonej najblizej potencjalnego Wykonawcy (Ptock,
Ciechanéw).

4.3.  Wykonawca winien odebra¢ asortyment przygotowany do prania w ciggu 2 dni roboczych od daty
zgtoszenia przez Zamawiajacego.

4.4. Termin realizacji zleconej kazdorazowo ustugi pralniczej wynosi 3 dni robocze, liczagc od dnia odbioru
asortymentu przez Wykonawce.

4.5. Odbidr asortymentu w celu realizacji ustugi oraz jego zwrot po wykonaniu ustugi odbywacé sie bedzie za
kazdym razem na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.
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4.6.

4.7.
4.8.
4.9.

4.10.

a)

f)

Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce faktura VAT,
zawierajaca doktadny opis ustugi.

Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia faktury VAT w terminie 7 dni od daty zrealizowania ustugi.

Wykonawca zamiesci na fakturze nastepujgce dane Zamawiajacego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa

Oddziat w Ptocku

09-402 Ptock, al. Jachowicza 1

NIP: 521-30-17-228

Wykonawca dostarczy fakture VAT wraz z protokotem zdawczo - odbiorczym na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Ptocku

09-402 Ptock, al. Jachowicza 1

g ) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek wskazany przez Wykonawece takze w fakturze,

h)
i)

i)

w terminie 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury,
za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Dostawca oswiadcza, ze jest to rachunek, do ktdrego zostat otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt
37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekazac wytacznie fakture.

k) Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

- wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

- dla Nabywcy: 5213017228

- dla Odbiorcy: ....cccueueee.

- w polu ,,numer umowy” nalezy wskazac nr ......................., stanowigcy nr umowy zamdwienia publicznego
nadany przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci Zaméwienia.

Istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy/ wzér umowy stanowia Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania.

Kryteria oceny ofert

najnizsza cena netto sposrdd ztozonych ofert / cena

o)
cena 100 % (100 pkt) netto badanej oferty) x 100 pkt

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 oraz na Formularzu
cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

6.4. Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6.5. Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 6, o zapoznaniu sie z informacja
dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ktére stanowi
Zatacznik nr 5.

6.6. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.6.1 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ZAP_Plock@zus.pl lub
6.6.2 dostarczy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres: al. Jachowicza 1, 09-402 Piock,
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych, pok.211 —
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6.7.
6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

6.14.

do dnia 17.01.2020 roku do godz. 10:00

Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac¢ hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakow.
Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informacje zawierajacg hasto w celu otwarcia oferty.

Oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra zostata zaszyfrowana a do ktdrej w
wyznaczonym terminie nie nadestano hasta do odszyfrowania pliku nie bedzie rozpatrywana i brana pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile

zostaty ztozone w formie pisemne;j.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy s3 zobowigzane do przestrzegania uregulowan
wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji. Wszystkie osoby biorgce udziat w
realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiajacego
oraz zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia
dokonane przez takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnoscig materialng.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowe]j — jezeli Zapytanie byto zamieszczone na
stronie internetowej, albo wysytajgc informacje wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert.

7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania

Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

W przypadku, gdy wykonawca zwraca sie o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek wptynat do

Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania

ofert, Zamawiajacy udziela odpowiedzi dla:

7.2.1. Zapytania Publicznego zamieszczajac tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej

Zaktadu;

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania publicznego wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w

pkt 7.2., Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt

7.2.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentow

albo, ktorzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,

wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteridw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.7.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.7.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.7.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia;

7.7.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7.7.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidfowyz.

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.

20ile dotyczy
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7.8.

7.9.

7.10.
7.11.

7.12.

7.13.

7.14.
7.15.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg
oferte sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci) umowy.
Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

W zakresie proceduralnym:

- Pawet Rubinkowski,

Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych

T:24 26252 71 wew.25 05, E: ZAP_Plock@zus.pl

W zakresie opisu przedmiotu zamdwienia:

- Ewa Pawlak

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

T:24 26252 71 wew. 24 11, E: ewa.pawlakO5@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.00-15.00 (pn.- pt.)
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