Wzér umowy
na bezpieczne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej, makulatury oraz legitymacji (karty plastikowe), folii
barwiacych i dyskietek w Oddziale ZUS w Ptocku i TJO w 2020 roku

zawarta w Ptocku dnia .....cccoovvevciieennnenn. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, NIP:
5213017228, REGON: 000017756;

Oddziat ZUS w Ptocku, al. Stanistawa Jachowicza 1, 09-402 Ptock,

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zgodnie z ktorym powotanej ustawy nie
stosuje sie do zamdwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.
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Przedmiot oraz okres obowigzywania umowy

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywny odbiodr i profesjonalne niszczenie dokumentacji (w tym m.in.
dokumentacji niearchiwalnej /kat. B i Bc/, dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych
drukoéw, zuzytej folii i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt i innej
niewymienionej dokumentacji zawierajacej dane osobowe pracownikéw oraz klientéw ZUS) i Scinkow
z niszczarek do powtdrnego zniszczenia, w szacunkowych ilosciach wskazanych w ponizszej tabeli, w
tym pakowanie do pojemnikéw lub workéw zaplombowanych, transport do miejsca zniszczenia,
wystawienie certyfikatéw zniszczenia. Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju
elementy metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki skoroszytow, dokumenty w standardowych
segregatorach.

LP Dokumentacja do zniszczenia llos¢ [kg]

1 | Dokumentacja niearchiwalna 16 800,00

Makulatura
2 | (wtym scinki z niszczarek do 8 000,00
powtdrnego niszczenia)
Legitymacje (karty plastikowe),
folie barwigce i dyskietki

100,00

Wykonawca musi zniszczy¢ przekazane dokumenty w sposdb uniemozliwiajgcy odczytanie
i odtworzenie danych w nich zawartych tj. w stopniu odpowiadajgcym co najmniej trzeciemu
stopniowi bezpieczenstwa utajnionych wedtug normy DIN 66399 dla dokumentacji zawierajgcej dane
osobowe (min. klasa Il poziom P3) i wystawic certyfikat zniszczenia.

2. Odbidr dokumentacji bedzie realizowany kazdorazowo na pisemne zgtoszenie Zamawiajgcego
z podaniem orientacyjnej wagi sktadowanej w kazdej lokalizacji (okoto 2000 kg) przez osoby wskazane
W umowie ze strony Zamawiajgcego.

3. Lokalizacje z ktorych bedzie nastepowat odbidr dokumentacji:
- 0Oddziat ZUS w Ptocku (al. Jachowicza 1, al. Pitsudskiego 2b i Tysigclecia 10)
- Inspektorat ZUS w Ciechanowie, ul. Rzeczkowska 8



- Inspektorat ZUS w Ostrotece, ul. Kuklinskiego 3

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru dokumentacji w zabezpieczonych pojemnikach (ktére
dostarczy w ramach umowy na state lub na czas transportu) lub plombowanych workach (ktére
dostarczy w ramach umowy na state lub na czas transportu). Wymagane wazenie odbieranej
dokumentacji na miejscu odbioru w obecnosci Zamawiajgcego lub w miejscu zniszczenia (zapis video
na no$niku cd/dvd w formatach: .3GP, .avi, flv, .mp4, .mov, wmv, .mkv).

Termin realizacji ustugi w ciggu 7 dni roboczych od daty pisemnego zgtoszenia.

Wykonawca musi posiadaé dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz
uzyskany Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakosciag na zgodno$¢ z normg PN-EN ISO 9001:2015 w
zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na nosniku papierowym oraz elektronicznych danych
obejmujacych demagnetyzacje.

Okres obowigzywania umowy: od daty zawarcia do 31.12.2020 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania catosci przedmiotu zamodwienia, a
Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

§2
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zrealizowania przedmiotu umowy;

2) realizowania przedmiotu umowy w wymaganych umowag terminach i zgodnie
z zasadami w niej okreslonymi;

3) Wykonawca zobowigzany jest posiadac przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci (w szczegdélnosci utratylub
uszkodzenia przewozonego tadunku). Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje
przewozu i niszczenia dokumentacji, w tym ryzyko jej utraty lub uszkodzenia;

4) podstawienia sprawnego pojazdu z czystg i pustg przestrzenig tadunkowg do miejsc wskazanych
przez Zamawiajacego;

5) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za przewozone dokumenty;

6) zatadunku zaplombowanych pojemnikéw lub workéw z dokumentami Zamawiajgcego przez
uprawnionych pracownikéw Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego;

7) odbioru bezpiecznym transportem (preferowany monitoring pojazdu) Wykonawcy zamknietych
oraz zaplombowanych pojemnikdéw z dokumentami przeznaczonymi do niszczenia przez co
najmniej 2 pracownikéw Wykonawcy;

8) w przypadku przechowywania przekazanych przez Zamawiajgcego dokumentéw w magazynie do
ich zniszczenia;

9) opcjonalnie niszczenia dokumentéw w obecnosci uprawnionych pracownikéw Zamawiajgcego;

10) sporzadzenia nagrania audio-video z wykonanych czynnosci niszczenia dokumentéw i przekazanie
Zamawiajagcemu (na wniosek Zamawiajgcego). Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
catodobowy nadz6r;

11) catkowitego  zniszczenia  nosnikbw  danych  utrwalonych w  formie  papierowej,
w przemystowej instalacji niszczacej zabezpieczonej przed dostepem osdb trzecich;

12) niszczenia nosnikow papierowych zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej 3-go stopnia
utajnienia;

13) wystawienia certyfikatu, w celu potwierdzenia wykonania ustugi, ktéry bedzie stanowit dowdd
zniszczenia przekazanej dokumentacji (firma powinna posiadaé certyfikat wystawiony przez
Polskie Centrum Badan i Certyfikacji);

14) z uwagi na specyfikacje dokumentacji przekazywanej do zniszczenia, potwierdzenie zniszczenia w
formie certyfikatu powinno by¢ wystawione oddzielnie:

- dla dokumentacji niearchiwalnej przekazywanej protokolarnie przez Archiwum Zaktadowe,
- oraz dla pozostatej dokumentacji przekazywanej do zniszczenia,



15) Scistej ochrony wszelkich danych osobowych przekazanych mu w celu zniszczenia.

16) Ustalenie wagi niszczonej dokumentacji odbywaé sie bedzie na Terenie Wykonawcy. Wazenia
dokonuje pracownik Wykonawcy. Waga dokumentow bedzie kazdorazowo podana w ,Protokole
Zniszczenia” stanowigcym Zatacznik nr 3 do umowy, potwierdzonym przez pracownika
Zamawiajacego wydajgcego dokumenty.

17) Od chwili przekazania przez Zamawiajgcego nosnikéw danych, Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialno$¢ za przypadkowe uszkodzenia pojemnikéw, workow, utrate pojemnikow,
workow archiwizacyjnych oraz za wszelkie szkody, jakie poniesie Zamawiajgcy wskutek ujawnienia
zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia dokumentach informacji chronionych
tajemnica przedsiebiorstwa i/lub ustawg o ochronie danych osobowych. Przez uszkodzenie
pojemnikow, workdow lub poszczegdlnych dokumentéw rozumieé bedzie sie wszelkie naruszenie
podczas przewozu dokumentéw z danymi oraz wszelkie podejmowane, od chwili przekazania do
przewozu proby odtworzenia (odczytania) zawartych w przekazanych do zniszczenia nosnikach
informacji chronionych przepisami o tajemnicy przedsiebiorstwa i ustawg o ochronie danych
osobowych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji,

zezwolen i innych dokumentéw oraz za stan techniczny sSrodkéw transportu i maszyn, ktérymi bedzie

realizowat przedmiot umowy. W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci w powyzszym zakresie,
wszelkie konsekwencje, w tym finansowe, obcigzajg tylko i wytgcznie Wykonawce.

Wykonawca podczas realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest przestrzega¢ aktualnie
obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. prawo ochrony
Srodowiska, ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot umowy samodzielnie bez udziatu
podwykonawcéw.

§3

Obowiazki Zamawiajacego

Przekazywania Wykonawcy dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 niniejszej umowy, w tym
przygotowania dokumentdéw, w sposdb umozliwiajacy bezpieczny zatadunek przez Wykonawce, przed
terminem ustalonego kursu przewozowego.

Przekazywanie Wykonawcy zlecen przewozowych (nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed planowanym
transportem).

Zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy

Warto$¢ Umowy ustala sie na kwote:

1)
2)

netto: ...ccccvveeveeenns zt,

brutto: .....ccccceeennnn Z (STOWNI@: ... e e e e e e e e e e e e e e e snnn s aneas ),

w tym wartos$¢ podatku VAT, ktérego podatnikiem oraz ptatnikiem jest Wykonawca, w kwocie
.................. zt, wg stawki: .... %,

ktora nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w okresie obowigzywania Umowy.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy ceny netto za zniszczenie 1 kg dokumentacji wynosza:
- Dokumentacja niearchiwalna (akta) —............. zt.



- Makulatura (w tym Scinki z niszczarek do powtdrnego niszczenia) —........... zt.

- Legitymacje (karty plastikowe), folie barwigce i dyskietki — ............. zt.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie naliczane na podstawie kg. dokumentacji + VAT

Podane w ofercie Wykonawcy ilosci, uzyte do okreslenia wartosci przedmiotu umowy, sg wytacznie
wielkosciami prognozowanymi i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do wysokosci faktycznie naleznego mu wynagrodzenia lub wynagrodzen.

Wysokos¢ cen jednostkowych brutto, okreslonych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy, uwzglednia wszelkie sktadniki, wptywajace na ich poziom, w tym wynagrodzenia za prace o
wysokosci nie mniejszej, niz wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosé¢ minimalnej
stawki godzinowej, ustalonego (-j) na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity - Dz. U. z 2018r. poz. 2177), a takze pozostate koszty
zwigzane z realizacjg umowy.

Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT), nalezne Wykonawcy z
tytutu realizacji przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty, okreslonej w ust. 1.

§5
Zasady ptatnosci

Zaptata wynagrodzenia nastepowac bedzie sukcesywnie po wykonanej ustudze nie czesciej niz raz w
miesigcu na ktdrg sktadajg sie: kurs przewozowy oraz brakowanie dokumentacji, jakie zostaty opisane we
wczesniejszej czesci umowy

Podstawg ptatnosci wynagrodzenia bedzie kazdorazowo: faktura, wystawiona po faktycznym wykonaniu
przedmiotu rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz dokonaniu odbioru jego wykonania przez
Zamawiajacego, bez jakichkolwiek zastrzezen zgodnie z Protokotem Zniszczenia stanowigcym Zatgcznik nr 3
do Umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie kazdorazowo przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................... -w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu - na adres:
Oddziat ZUS w Ptocku

Al. Jachowicza 1

09-402 Ptock,

prawidtowo wystawionej faktury wraz z niezbednymi dokumentami, z uwzglednieniem potracen
wynikajgcych z Umowy. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawca oswiadcza, ze jest to rachunek, do ktdrego zostat otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2
pkt 37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze nastepujacych danych dotyczgcych Zamawiajgcego:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa

Oddziat w Ptocku

09-402 Ptock, al. Jachowicza 1

NIP: 521 -30-17 —228.

Za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekazac wytacznie fakture.
Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

- wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

dla Nabywcy: 5213017228

dla Odbiorcy:

- w polu ,,numer umowy” nalezy wskazaé nr ................. , stanowigcy nr umowy zamdwienia publicznego
nadany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potrgcenia kar umownych naliczanych przez Zamawiajacego z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Wysokosé cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie Wykonawcy stanowiacej zatgcznik nr 1 do
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umowy, jest ich wysokoscig ostateczng, ktéra nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w okresie
obowigzywania umowy i uwzglednia wszelkie bez wyjgtku sktadniki, wptywajgce na ich poziom, w tym
wszelkie bez wyjatku sktadniki okreslone badz wynikajgce z postanowien zawartych w umowie.

§6

Kary umowne

Strony Umowy ustalajg, ze obowigzujaca je, podstawowg forme odszkodowania stanowig kary umowne.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:

1) 50 zt (stownie: pieédziesiat ztotych ) - za kazdy z osobna, przypadek nie podjecia zlecenia przez
Wykonawce w umoéwionym dniu rozpoczecia wykonywania ustugi z przyczyny lezacej po stronie
Wykonawcy skutkujgcym nie wykonaniem transportu w tym dniu — za rozpoczecie wykonania ustugi
uznaje sie godzine podstawienia pojazdu do zatadunku u Zamawiajgcego.

2) W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — Wykonawca
zobowigzany jest uisci¢ kare umowng w wysokosci 20% niezrealizowanej wartosci brutto umowy,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1, przelewem na konto wskazane przez Zamawiajgcego.

3) w wysokosci 50,00 ztotych (stownie: piecdziesigt ztotych 00/100): - odrebnie za kazdy stwierdzony
przypadek niespetnienia wymogdéw okreslonych w § 12 ust. 1;

4) odrebnie za kazdg osobe - za kazdy dzien, w ktérym osoba, wykonujgca czynnosci, o ktérych mowa w §
12 ust. 2 wykonywata przedmiot umowy z wynagrodzeniem w wysokos$ci mniejszej niz minimalne
wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

taczna wysokos¢ kar umownych, naliczonych zgodnie z postanowieniami ust. 2 pkt. 1),3) nie moze
przekroczy¢ wysokosci kary, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznosciami z wystawionych przez siebie
faktur

Wykonawcy nie przystugujg roszczenia z tytutu nie wykorzystania przez Zamawiajgcego catkowitej wartosci
umowy okre$lonej w § 4 ust. 1.

Z pozostatych tytutdéw Strony ponoszg odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza na zasadach ogdlnych, ponadto
Strony zastrzegajg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowan uzupetniajgcych do rzeczywiscie poniesionej
szkody, ponad kary umowne.

§7

Odstgpienie od umowy, rozwigzanie umowy oraz jej wygasniecie

Zamawiajacemu, przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy - w terminie trzydziestu dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach; w przypadku, o ktérym mowa, Wykonawca moze
zadac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,

2) ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowe
niezgodnie z jej trescia.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy, jezeli z winy Zamawiajacego, niemozliwe jest jej

wykonanie.

Stronom Umowy przystuguje prawo do zgodnego odstgpienia od Umowy. W przypadku, o ktérym mowa w

zdaniu poprzednim:

1) Wykonawca moze zagda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,

2) nie stosuje sie postanowien § 6, ust. 2, pkt. 2),

3) nie sporzadza sie uzasadnienia odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w §7 ust. 4.

Odstgpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie tegoz odstgpienia - pod
rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia - z zastrzezeniem postanowien ust. 3, pkt 3.

Umowa wygasa z dniem, z jakim uptywa okres na jaki zostata zawarta lub dniem, w ktérym suma
wynagrodzen wyptaconych Wykonawcy - osiggnie kwote, okreslong w § 4, ust. 1.
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6. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe, jezeli wedtug stanu na dzien zawarcia umowy:

1) wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci,

2) wykonawca naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

§8
Koordynatorzy

1. Koordynator ustanowiony przez Zamawiajgcego:
1) e

2. Koordynator ustanowiony przez Wykonawce:
1) e

3. Zmiana Koordynatorow umowy oraz ich numeréw telefonu nie stanowi zmiany umowy, ale wymaga
powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.

§9
Przeptyw informacji

1. Wszelkg korespondencje, kierowang do Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przekazywac na
adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ptocku
Al. Jachowicza 1
09-402 Ptock

2. Wszelka korespondencije, kierowang do Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowigzany jest przekazywac na adres:

3. Strona umowy ma prawo do zmian, dotyczacych jej danych adresowo-kontaktowych, co nie stanowi
zmiany umowy, ale wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej.

§10
Zmiana umowy

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiane w zakresie ilosci lokalizacji odbioru okreslonych w zatgczniku Nr 2

811
Powierzanie przetwarzania danych osobowych i ochrona informacji

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie Danych Osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajgcy powierzyt
przetwarzanie danych na podstawie art.28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE. L. 2016 Nr 119/1), zwanego dalej ,,RODO".

2. Przez Dane Osobowe rozumie sie, zgodnie z art.4 pkt 1 RODO, wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a przez Przetwarzanie Danych
Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach

6



Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art.4 pkt 2
RODO.

3. Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1) Zamawiajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art.4 pkt 7 RODO;

2) Wykonawca oswiadcza, ze:

a) dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu
prawidtowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO,

b) jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art.4 pkt 8 RODO w ramach umowy, co oznacza ze
bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Zamawiajgcego;

3) Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania Dane Osobowe niezbedne do realizacji niniejszej
Umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umowa, wytacznie
w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie;

4) celem przetwarzania Danych Osobowych jest realizacja przez Wykonawce przedmiotu umowy tj.:
sukcesywnego odbioru i profesjonalnego niszczenia dokumentacji (w tym m.in. dokumentacji
niearchiwalnej /kat. B i Bc/, dokumentacji operacyjnej, wycofanych nieaktualnych drukéw, zuzytej folii
i laminatu do druku legitymacji emeryta-rencisty, dyskietek i ptyt i innej niewymienionej dokumentacji
zawierajgcej dane osobowe pracownikow oraz klientow ZUS) i scinkdw z niszczarek do powtérnego
zniszczenia i profesjonalne niszczenie, w tym pakowanie do pojemnikow lub workow
zaplombowanych, transportu do miejsca zniszczenia, wystawienia certyfikatow zniszczenia.

4. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje
indywidualne dane osobowe zawarte na kontach ptatnikéw sktadek, ubezpieczonych, swiadczeniobiorcéw,
pracownikow i ustugodawcéw), a takze w rejestrach prowadzonych przez Zaktad oraz dane zrédtowe
bedace podstawa zapiséw na tych kontach;

5. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce Danych Osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje
nastepujgce kategorie o0sdéb, ktéorych dane dotyczg: ptatnikébw sktadek, ubezpieczonych,
Swiadczeniobiorcéw, pracownikow i ustugodawcow.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych Danych Osobowych w
szerszym zakresie niz okreslono to w ust.4 i 5 lub dla realizacji innych celdow niz wskazane w ust.3 pkt 4)
umowy, przy braku dysponowania odpowiednig podstawg prawng, bedzie stanowito naruszenie przepiséw
RODO i postanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym i wyciaggniecia konsekwencji z niej wynikajacych lub przewidzianych przepisami prawa.

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie oraz w RODO;

w szczegolnosci zobowiazuje sie:

1) wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie Danych Osobowych spetniato
wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza, w tym $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o ktérych mowa w art.32 RODO;

2) umozliwia¢ Zamawiajgcemu, na kazde zgdanie, dokonania przegladu stosowanych srodkéw technicznych
i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby przetwarzanie toczyto sie zgodnie z
prawem, a takze uaktualnia¢ te srodki, o ile w opinii Zamawiajgcego sg one niewystarczajgce do tego, by
zapewnic zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Wykonawcy;

3) pomaga¢ Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO; w
szczegblnosci, Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajgcemu informacje oraz wykonywaé
jego polecenia dotyczace stosowanych s$rodkéw zabezpieczania Danych Osobowych, przypadkow
naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub osdb, ktérych
dane osobowe dotyczg, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, oraz przeprowadzania
uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen organu;

4) przekazywaé¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 24 (dwudziestu czterech) godzin od wykrycia zdarzenia,
informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania Danych Osobowych, w
tym informacje niezbedne Zamawiajgcemu do zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi
nadzorczemu, o ktérym mowa w art.33 ust.3 RODO;



5) pomagaé Zamawiajagcemu, poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne oraz na podstawie
odrebnych ustalenn, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane
dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;

6) zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Wykonawcy, ktdra ma dostep do Danych
Osobowych, przetwarzata je wytacznie na polecenie Zamawiajgcego; niniejszym Zamawiajacy upowaznia
Wykonawce do wydawania ww. polecen;

7) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych, przetwarzanych w
zwigzku z wykonywaniem umowy;

8) udostepni¢ Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez
Zamawiajacego oraz Wykonawce obowigzkdéw, o ktérych mowa w art.28 RODO;

9) stosowac sie do ewentualnych wskazowek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ
doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w
szczegblnosci w zakresie stosowania RODO.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek postepowaniu,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w szczegblnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym Przetwarzania Danych Osobowych przez
Wykonawce, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym Przetwarzania Danych
Osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a takie o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych
Przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ
nadzorczy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposoboéw ich
zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnié, aby osoby majace
dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen w
tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie kopiowac, powielac lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechniaé Danych Osobowych,
z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowaé Zamawiajacego, jezeli zdaniem Wykonawcy wydane
mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacja umowy sg zobowigzane do przestrzegania uregulowan

wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w tym w szczegdlnosci:

1) Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,

2) Instrukcji prowadzenia postepowan w sytuacji naruszenia ochrony danych, a takie uregulowan
wewnetrznych w zakresie zarzadzania uprawnieniami dostepu do systemow informatycznych
eksploatowanych przez Zamawiajacego. Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu
umowy zostang poinformowane o informacjach prawnie chronionych Zamawiajgcego oraz
zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia
dokonane przez takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnoscig materialna.

Zamawiajacy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania Danych
Osobowych wynikajgcych z RODO i umowy, poprzez prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji
dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.

Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodnosci operacji
przetwarzania z prawem i z umowag. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, mogg
by¢ prowadzone przez audytorow zewnetrznych upowaznionych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy lub upowainiony przez niego audytor zewnetrzny jest uprawniony do kontrolowania
przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci poprzez zgdanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce Danych Osobowych lub dokonywanie kontroli w
miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajacego dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajacego lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Zamawiajacego.

Po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany, zaleznie od decyzji Zamawiajgcego,
do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia wszelkich istniejgcych kopii oraz
niezwlocznego trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych nosnikéw danych bedacych jego



18.

20.

23.

24,

25.

26.

wtasnoscig. Powyzsze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnym oswiadczeniem doreczonym
zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 14 dni od wygasniecia lub rozwigzania umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajgcego lub o0séb trzecich w wyniku
niezgodnego z umowg Przetwarzania Danych Osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie takze do zaptaty
odszkodowania na zasadach ogdlnych w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145) oraz przepisy RODO.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez wzgledu na
forme ich utrwalenia, stanowigcych tajemnice prawnie chroniong Zamawiajgcego, uzyskanych w trakcie
wykonywania umowy.

Uzyskane przez Wykonawce, w zwigzku z wykonaniem umowy, informacje nie moga by¢ wykorzystane do
innego celu, niz do realizacji umowy.

Wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o poufnym
charakterze informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim przypadku Wykonawca
odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby, wtgcznie z odpowiedzialnosciag
materialna.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczenn wobec Wykonawcy, w wypadku wyrzadzenia
przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacym wynikiem naruszenia bezpieczenstwa
informacji, na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§12
Wymagania zwigzane ze stosowaniem klauzul spotecznych

Zamawiajacy wymaga, przy realizacji Umowy, przez caly okres realizacji Umowy zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy), oséb wykonujgcych
czynnosci przy wykonaniu zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1 byly zatrudnione przez caty okres realizacji

Umowy przez Wykonawce za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za

prace - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177).

Wykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia wymogéw okreslonych w ust. 2,

€O oznacza ze w szczegolnosci:

1.) bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy, w tym zwigzane z zapewnieniem
niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa ust. 1, w szczegdlnosci koszty
obejmujgce: koszt Srodkdw czystosci, odziezy ochronnej i odpowiedniego wyposazenia,

2.) w zakresie, o ktéorym mowa w pkt 1) powyzej nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci od
zatrudnionych, o ktérych mowa w ust. 1.

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec

Wykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace

0s6b wykonujacych czynnosdci wskazane w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz

minimalne wynagrodzenie za prace. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1.) zadania oswiadczen lub dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw oraz
dokonywania ich oceny,

2.) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogow,

3.) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym, w tym
wezwaniu terminie, nie krétszym niz 3 dni robocze, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dowody w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce, wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci:

1.) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1:

a) na podstawie umowy o prace - w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy,

b) za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, ustalone
na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),oraz o:



c) ponoszeniu wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg Umowy, o ktérych mowa ust. 3 oraz nie
dochodzeniu w tym zakresie zadnych naleznosci od zatrudnionych.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace z wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy;

2.) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie umow o prace osob
wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy z
zastrzezeniem, ze kopie umow bedg zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, a informacje dotyczace: imion i nazwisk pracownikéw, daty zawarcia umowy, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu beda mozliwe do zidentyfikowania;

3.) zaswiadczenie wtasciwego Oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umdéw o prace za ostatni
okres rozliczeniowy — dotyczy pracownikow, ktérzy kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy;

4.) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w
sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez
Wykonawce. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

6. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, dowoddéw, o ktorych
mowa w ust. 5 - pozwalajacych potwierdzi¢ spetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce
wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg Inspekcje Pracy.

8. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajgcg oswiadczenie w tym
zakresie) z osobg zatrudniona/ osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, do wykonania
czynnosci o ktorych mowa w ust. 1, przed zakonczeniem realizacji Umowy, zobowigzany jest do
zatrudnienia lub wskazania na to miejsce innej osoby/ na te miejsca innych oséb zgodnie z
postanowieniami Umowy.

§13
Postanowienia ogdlne

Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemne;j.

Nie stanowi zmiany Umowy:

1) zmiana adresu wskazanego w komparycji Umowy;

2) utrata mocy lub zmiana aktéw prawnych przywotanych w tresci Umowy;
3) zmiana osdb, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 2.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1) i 3), dokonywane sg w drodze jednostronnego pisemnego
oswiadczenia Strony i wywotujg skutek od dnia doreczenia go drugiej Stronie.

5. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adreséw,
z zastrzezeniem, ze jezeli ktérakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu
i z tej przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wystane na ostatnio podany
adres bedg uwazane za prawidtowo doreczone.

6. Strony ustalajg, ze spory wynikajgce z Umowy beda rozstrzygane w drodze polubownych rokowan. W
przypadku nie rozwigzania sporu w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jego powstania, spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego miejscowo dla siedziby Centrali Oddziatu ZUS.

7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy majg zastosowanie przepisy: Kodeksu cywilnego
oraz inne majgce zwigzek z realizacja przedmiotu Umowy.

8. Integralng czes¢ Umowy stanowig jej zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy
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2)  zafacznik nr 2 — Lokalizacje, z ktérych bedzie nastepowat odbiér dokumentacji

3)  zatacznik nr 3 — Protokét zniszczenia

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w dwéch dla Zamawiajacego, jednym dla
Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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LOKALIZACIJE
z ktérych bedzie nastepowat odbiér dokumentacji

Zatacznik nr 2 do umowy

LP. Jednostka Adres
Al. Jachowicza 1
1 Oddziat ZUS w Ptocku Al. Pitsudskiego 2b
Ul. Tysigclecia 10
2 Inspektorat ZUS w Ciechanowie Ul. Rzeczkowska 8
3 Inspektorat ZUS w Ostrotece Ul. Kuklinskiego 3

12




Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ZNISZCZENIA
dokumentacji niearchiwalnej

Zgodnie ze zleceniem z dNi@ .. zarejestrowanym W ......cocoevvverernneeneenens pod
NUMETEIM ...vvivieereereeeiereereeereereseans przeprowadzono W dniu .......ccccceeevveeeeceveeveenerinnenen. zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej odebranej z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
.............................................................................................................................................................................. w ilosci
................... kg w obecnosci nizej wymienionych oséb:
LP. | Imie i nazwisko Podpis

1

2

3

W procesie niszczenia dokumentacji uzyskano 3 i 4 stopien tajnosci zgodnie z warunkami przewidzianymi w
NOFMIE c.vveeeeceereeee e e e

Niszczenie dokumentacji przeprowadzono zgodnie z normg DIN 66399 dla dokumentacji zawierajacej dane
osobowe (min. klasa Il poziom P3)

Niszczenie dokumentacji przeprowadzono zgodnie z procedurg systemu zarzgdzania jakoscig SQ-D Niszczenie
Dokumentacji Niearchiwalnej Papierowe;j i Elektronicznej wyd. ........

Podpis i piecze¢
(w imieniu Wykonawcy)

13



